Vejledning - Hvordan tilfgjer jeg en advokat/ anden partsrepraesentant?

www.minretssag.dk

Hjeelpeikoner

Portaloverblik

Dine sager

Abn sagen

Forklaring

Du finder domstolenes sagsportal pa
www.minretssag.dk. Du skal bruge MitID
til at logge ind.

Du kan ved tryk pa ”?” fa naermere
vejledning om, hvad du skal gare.
Vejledningen abner i en ny fane i din
browser.

Nar du er logget ind, bliver du ledt til Portal
overblikket. Her har du et overblik over
dine Sager, Frister, Retsmgder, Kladder og
Retsafgifter.

Dine sager finder du i kolonnen ’Sager”

Tryk pa sagsnummeret, der starter med
”BS”, s& sagen bliver bla.

Tryk pa knappen ”Abn”

Sagen abnes pa ’Sagsoverblik”
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Forklaring

Fanen ”Sagsdeltagere”

Tilfgj advokat eller anden
partsreprasentant

Vealg partsrepraesentanttype

Tryk pé fanen ”Sagsdeltagere”

Pa fanen kan du se en liste med sagens
parter.

Under ”Roller” vises rollen pa sagen
Under ”Navn” vises navnet pa parten

Under ”J.nr.” vises evt.
journalnummer/referencenummer

Under ”Relateret til” vises om der er en
relation til en anden af sagens parter og
hvem dette evt. er.

Marker linjen med dit eget
navn/virksomhedens navn. Linjen skifter
farve.

Tryk pé knappen Ny advokat/anden
partsreprasentant”.

Et vindue med titlen *Velg en
advokat/partsreprasentant” dbnes.

OBS: Det er KUN muligt at tilfgje en
advokat, hvis du ikke i forvejen har en
advokat tilknyttet. Hvis du gnsker at
udskifte din nuverende advokat med en
anden, skal dette ske ved at sende retten en
meddelelse.

Marker ”Velg en ny
advokat/partsrepraesentant”

Du fa nu mulighed for at tilfgje en advokat
eller en anden partsreprasentant.

Advokat er valgt, men ved at trykke pa
pilen ved siden af ”Advokat” vises en
dropdown menu, hvor ”Anden
partsrepraesentant” kan veaelges.

Rolle
Navn
J.nr.

Relateret til

=+ Ny advokat/anden partsrepraesentant

Vzelg en advokat/partsreprasentant @

O Vzelg en ny advokat/partsrepraesentant

Velg partsrepraesentanttype:

Advokat -

Velg partsrepresentanttype:

Anden partsrepraesentant
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Forklaring

Ved valg af ”Advokat”

Ved valg af ”Anden
partsrepraesentant”

Person

Virksomhed

Indsaet navn / advokatfirma / telefon- eller
cvr-nummer og tryk pa luppen.

Hvis der er flere muligheder ud fra det
sggte, vil der fremkomme en liste af
mulighederne.

Marker da den relevante advokat i listen og
tryk "Veelg advokat”

Systemet indhenter advokatens oplysninger
fra Advokatregisteret og indsetter disse
oplysninger i felterne.

Har du valgt ”Anden partsrepraesentant”
skal du tage stilling til om denne skal
oprettes som person eller virksomhed. Som
udgangspunkt er person valgt, men ved tryk
pa pilen ved siden af ”Person” fremkommer
en dropdown-menu, hvorfra dette kan
&ndres.

Vealges person skal alle felter, hvor red
stjerne er angivet, udfyldes.

Det er vigtigt at udfylde CPR-nummer pa
personen for at fa adgang til sagen.

Vealges virksomhed skal alle felter, hvor
red stjerne er angivet, udfyldes. Du kan
fremsgge virksomhedens oplysninger ved at
indsztte CVR-nr. og trykke pa luppen.

Systemet indhenter virksomhedens
oplysninger fra CVR-registeret og indseetter
disse oplysninger i felterne.

Scroll ned og tryk "Gem”
Vinduet foldes sammen og

advokaten/partsrepraesentanten vises pa
listen over sagsdeltagere.

Navn og persenlige oplysninger: @

Sog pé navn ! advokatfima / telefon- eller cvr-nummer

" Valg advokat

Som er en:

Virksomhed

Navn og personlige oplysninger:

Nawvn: *

¥ Gem
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