Vejledning — Svarskrift

Du kan her se, hvordan du kan indlevere svarskrift i en sag pa domstolenes sagsportal. Du finder domstolenes
sagsportal pA www.minretssag.dk. Vaer opmaerksom pa, at hvis retten har fastsat en frist for svarskrift, og du ikke

reagerer, kan du risikere at blive demt som udeblevet.

Log pa domstolenes
sagsportal

Hvor finder du dine frister?

Find den rigtige frist

Handeter fristen fra din
samlede fristoversigt

Handeter fristen fra sagen

G4 1 gang med svarskrift

Du finder domstolenes sagsportal pa
www.minretssag.dk. Du skal bruge MitID
til at logge ind.

P4 startsiden kan du se dine sager.

I kolonnen “Frister og Retsmader” kan du
se dine frister. Du kan fa bedre overblik
over dine frister ved at klikke pé linket
”Frister” for at se en oversigt.

Find den frist, som du ensker at behandle.
Du kan fra oversigten over dine frister

bruge mulighederne for at gruppere eller
filtrere dine sager for at finde den rigtige.

Markér fristen til ”Svarskrift”. Knappen
med “Héndter frist” bliver nu aktiv. Tryk pa
“Héndter frist”.

P4 startsiden kan du se dine sager. Du kan
fa bedre overblik over dine sager ved at
klikke pa linket ”Sager” for at se en
oversigt.

For at dbne en aktuel sag, dobbeltklik pa
sagen eller markér sagen og tryk ”Abn”.

e TIP: Hvis du kender sagsnummeret,
kan du indtaste det i feltet ”Seog i
sager”. Du kan ogsa sgge pa dit eget
jonr. eller parternes navne.

e OBS: Hvis din modpart har en frist,
vil knappen med “Héndter frist” ikke
veere aktiv og derfor veere gré for
dig.

Pé sagen er der to muligheder for at
indlevere et svarskrift.

S Handter frist

MitaP

Frister og Eetsmeader

<iNGEN gruppering: v | Filtrér

Udlsb ~ Frist til Fristansvarlig

03012022 Svarskift Sagsagte Domstolsstyrelsen

&
2

B Abn

S5y | Sager.. Q

& Handter frist

Version 4

Vejledning - Svarskrift - Opdateret den 27. oktober 2023



http://www.minretssag.dk/
http://www.minretssag.dk/

Oplysninger om sagsogte

Andre kontaktoplysninger

Advisering om sagen

Tilfej partsrepraesentant

1. Fra fanen ”Sagsoverblik” skal du under
”Neeste frister” (scroll ned pé siden)
markere ”Svarskrift” og trykke pa "Héndter
frist”.

Eller

2. Tryk pé fanen “Frister” og der abnes et
overbliksbillede over den pidgaldende sags
frister.

Markér fristen ’Svarskrift” og tryk pa
”Héndter frist”.

Velg, hvem du svarer for. Hvis du ogsa
skal indlevere svarskrift for andre end dig
selv, skal du velge dem fra listen over
mulige parter.

o

Tryk pa “Fortsaet”.

Du kan @ndre nogle af de oplysninger, som
sagsggeren har udfyldt om dig ved at trykke
pa billedet af en blyant ud for dit navn.

Hvis du vil foretage en @&ndring, kan du
trykke pa blyanten, og skrive i det relevante
felt. Andringen gemmes, nér du trykker
”Gem”. Du kan ikke @&ndre dit navn,
CPR/CVRar. eller registreret
folkeregisteradresse.

Hvis du opholder dig pa en anden adresse
end din folkeregisteradresse, kan du oplyse
en alternativ adresse.

Du kan indtaste den mailadresse, som du
onsker at anvende til at fa underretning om,
hvad der sker i sagen. Tryk ”+” for at tilfoje
mailadressen til feltet.

Tilfej en advokat eller anden
partsrepraesentant, hvis andre skal
reprasentere dig under sagen.

Velg, om du er repraesenteret af en advokat
eller en anden partsrepraesentant.

Sagsoverblik

Nezeste frister @
Fristtype Ansvarlig

Svarskift Sagsogte Domstolsstyrelsen

S Handter frist

Frister

Fristtype Fristansvarlig

Svarskrift Sagsegte Domstolsstyrelsen

S8 Handter frist

& Weelg hwern du svarer for €

¥ Fortsz=t

& Sagsegte * @

«" Palle Hansen

G

» Gem

Alternativ adresse: €

Oplys alternativ adresse

Advisering om sagen: @

9 Indseet den e-mailadresse, hveor du vil modiage advisering om
sagen

+
G Advokatipartsreprassentant

& Tilfj advokat/partsreprassentant

Advokat eller anden partsrepraesentant: @

Advokat -
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Vearge/Mandatar

Péstand og modkrav

Retsafgift

Velg, hvem den pidgaldende reprasenterer.

Hvis du repraesenteres af en advokat, skal
du indtaste advokatens navn mv og sege i
advokaternes medlemsregister.

Hvis du reprasenteres af en anden
partsrepraesentant, skal du indtaste de
relevante oplysninger.
e Er det en virksomhed, kan du fa
udfyldt navn og adresse ved at soge
pa CVRar.

Udfyld de relevante oplysninger og tryk pa
75Gem77.

Tilfej veerge/mandatar, hvis dette er
relevant.

Udfyld de relevante oplysninger og tryk pa
”Gem”.

Nér du har udfyldt alle oplysninger om
parter og partsreprasentanter (og eventuel
vaerge/mandatar), skal du trykke pa
“Fortsaet”.

Udfyld det bla felt med din pastand og
eventuelle modkrav.

Velg ”Selvstendige modkrav”, hvis din
pastand indeholder modkrav, som du
onsker selvstendig dom over.

Indset veerdien i feltet ”Vardien af dine
modkrav”.

Velg “Fortsaet”.

Hvis du har et selvstendigt modkrav, skal
du betale retsafgift af dit krav. Retsafgiften
beregnes automatisk pa baggrund af kravets
verdi.

Du kan angive et andet beleb ved at veelge
”Indtast en anden retsafgift”, hvis den
beregnede retsafgift er forkert.

Reprasenterer *

Domstolsstyrelsen

Sog pa navn / advokatfirma / telefon- eller cvr-nummer

Navn og personlige oplysninger:
Mavn: ™

Q

» Gem

G wvesrge/mandatar @

+ Tilfej waerge/mandatar

¥ Gem

& Fortszt

& Pastand og modkravs vaerdi ©
Pastand:

Selvstendige modkrav ©@

QOplys om din pastand indeholder selvsteendige modkrav

Veaerdien af dine modkraw:

Sagens vardl er pakravet

¥ Fortsaet

G Retsafgift @

Indtast en anden retsafgit
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Sagsfremstilling og
synspunkter

Tilfej bilag

Indtast herefter det rigtige afgiftsbeleb og
oplys begrundelsen for &ndringen.

Vealg ”Arsag til afgiftsfrihed”, hvis du
mener, at du er fritaget for at betale
retsafgift af kravet. Veelg arsag i
rullemenuen og uddyb, hvorfor sagen er
afgiftsfri.

Velg “Fortsat”.

I det blé felt beskriver du sagen og anferer
de grunde, som stetter din pdstand.

Velg “Tilfej processkrift”, hvis du ensker
at vedheefte et dokument med
sagsfremstilling og dine synspunkter.

Ver opmerksom pa, at filnavnet ikke ma
indeholde folgende tegn: \ /: * 27 <> |

Velg “Fortsat”.

Hvis du har bilag til sagen, skal du valge
*Tilfej bilag”.

Vear opmerksom p4, at filnavnet ikke ma
indeholde folgende tegn: \ /: * 27 <> |

Som dokumenttype er normalt valgt
”Sagens bilag”. Du kan valge en anden
type bilag i menuen.

Dokumentets ”Titel” beskriver, hvad
bilaget drejer sig om.

OBS: Ved bilag af typen "Sagens bilag"
skal titlen tillige indledes med
bilagsnummeret. Titlen kan fx veere:

"Bilag 1: Brev fra Jens Jensen til Hans
Hansen"

eller

"Bilag A: Ankestyrelsens afgerelse".

Indtast andet belsh, hvis den heregnede retsafyift ikke er rigti

Onplys hvorfor den beregnede retsafoift ikke er rigtig: ™

¥ Arzag til afgiftsfrihed

Cplys om sagen er afoiftsfri

(ingen) v
Uddyb hvorfor sagen er afgiftsfri: *

Begrundelsen for 22ndring af retsafgifafgifisfritagelse er...

¥ Forts=t

G Sagsfremstilling og synspunkter * @

® Tilfej processkrift

¥ Forts=t

& Tilfoj bilag ©
® Tilfaj hilag

Dokumenttype @
Sagens bilag v
Titel ©

Bilag A - Brev fra xxx
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Retsmegling

Processuelle forhold

@vrige oplysninger

Indlever svarskrift

Kvittering og betaling

Skriv den dato, dokumentet er udstedt —
eller brug kalenderfunktionen.

Du (Sagsegte) er som udgangspunkt valgt
som afsender af bilaget. Hvis du behandler
sagen sammen med andre parter, kan du
vaelge, hvem der skal std som afsender af
bilaget.

Hvis du fremlaegger flere bilag, kan du
@ndre bilagenes reekkefolge og bilagsnr.
ved at trykke pa “’Flyt op” og “’Flyt ned”.

Tryk p& “Fortsat”, nir du er feerdig med at
indlese bilag.

Velg, om du ensker retsmagling 1 sagen.

Velg “Fortsaet”.

Markér et eller flere felter, hvis der er
serlige processuelle forhold.
e Denne mulighed findes kun i visse

sagstyper.

Beskriv din anmodning naermere i det felt,
som abnes og tilfej et evt. dokument.

Velg “Fortsaet”.

Angiv eventuelle gvrige oplysninger om
sagens behandling.

Velg “Fortsaet”.

Kontrollér dine indtastede oplysninger og
veelg ”Vis udkast til svarskrift”.

Du kan herefter indlevere dit svarskrift.
Du modtager en kvittering for indlevering
af svarskriftet.

e Kuvitteringen kan downloades, men
gemmes automatisk pa sagen.

Dokumentdato @

01-12-2021 =

Afsender

Sagseg ~

4 Flyt op ¥ Flyt ned

" Fortszt

& Retsmzegling @
Ja, jeq snsker retemesgling

= Mejtak, jeq ansker ikke retzmasgling

" Fortsat

& Processuelle forhold

Beskriv baggrunden for anmodningen:

@ Tilfej dokument

& Fortszt

& @vrige oplysninger €

Angiv gvrige ophrsninger:

" Fortszt

& Oversigtisend svarskrift

« Vis udkast til svarskrift @

« Indlevér svarskrift

+ Kvittering og betaling @

Download kvittering
Download svarskrift
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Betaling

Velg ”Afslut”, hvis du ikke har et
selvsteendigt modkrav.

e Dukan ogsa afslutte uden at betale
og 1 stedet betale pa et senere
tidspunkt, fx hvis du skal betale
flere retsafgifter samme dag. Du
finder de ubetalte retsafgifter i din
sagsoversigt.

Fortseet til at betale retsafgift af dit
modkrav.

Velg “Fortset til online betaling”.

Gennemfor betaling.

O Afsiut

B Fortszet til betaling @

+ Fortsazt til online betaling

Domstolsstyrelsen

® Nytiorr v e
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