Vejledning - Opret ny sag

Du kan her se, hvordan du anlaegger en ny sag pa domstolenes sagsportal. Du finder domstolenes sagsportal pa

www.minretssag.dk.

Fase

Log pa domstolenes
sagsportal

Hjalp undervejs

Opret ny sag

Sagstype

Sagsemner

Opret sagsgger

Forklaring

Du finder domstolenes sagsportal pa
www.minretssag.dk. Du skal bruge Nem-Id
til at logge ind.

Du kan ved tryk pa ”’?” fa n@rmere
vejledning om, hvad du skal ggre.
Vejledningen abner i en ny fane i din
browser.

Fra oversigten over dine sager skal du
trykke pa knappen ”Ny sag”.

Velg sagstype i rullemenuen.
= Sagstypen er afggrende for hvordan
sagen skal oprettes, sa det er vigtigt
at vaelge rigtigt.

Vealg “Fortsat”.

Vealg et eller flere sagsemner, ved at flytte
fra "Mulige sagsemner” til ”Valgte
sagsemner” med pil til hgjre/pil til venstre.
= Det er ikke obligatorisk at tilfgje
sagsemner.

Vealg "Fortsaet”

Tryk pa plus-knappen “'Tilfgj part” for at
oprette sagsgger.

Vaelg sagsgger under partstype
Partstyperne er ikke de samme i
alle sagstyper, men du tilbydes de
relevante i rullemenuen.

= Den, der anlegger sagen, skal altid
oprettes f@rst.

Valg om sagsggeren er en person eller en
virksomhed.

Indtast sagsggerens navn, folkeregister-
adresse og cpr-/cvr-nr.

Tast

NEM 1D

2

=+ My sag

fvzely sagstype

Alrmindelig civil sag

Bioligretssay
Boligretssay smisag

Dwdsformodning

¥ Fortsast

@ Sagsemner €

- «

¥ Fortsast

& Sagsoger @
=+ Tilfgj part

Partstype: 2]

Sagseger -

Person eller virksomhed:

Person -

Navn og personlige oplysninger: 2]
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Alternativ adresse

Advisering om sagen

Fri proces

Retshjelpsforsikring

Momsregistrering

= Ersagsggeren en virksomhed, kan
du fa udfyldt navn og adresse ved
at sgge pa cvr-nr.

Hvis du opholder dig pa en anden adresse
end din folkeregisteradresse, kan du oplyse
en alternativ adresse.

Indtast den mailadresse, du gnsker anvendt
til at modtage underretning om, hvad der
sker 1 sagen. Tryk + for at tilfgje
mailadressen til feltet.

Du kan fravalge visse typer advisering ved
at markere i afkrydsningsfelterne.

Set kryds i feltet om fri proces, hvis du er
bevilget fri proces til sagen.
= Du skal ikke sa@tte kryds, hvis du
gnsker fri proces, da der er en
serlig proces for ansggning om fri
proces. L@s mere i vejledningen
ved tryk pa ”?”.

Tilfgj dokumentation for fri proces ved at
indl@se en fil med Civilstyrelsens

afggrelse.

Udfyld dokumentets titel og
udstedelsesdato.

Oplys om du har retshjelpsdakning og er
under indtegtsgraensen for fri proces

Tilfgj en fil med din arsopggrelse.
Udfyld dokumentets titel og

udstedelsesdato (f.eks. arsopggrelens
datering).

Oplys om du er momsregistreret.

Q

Alternativ adresse: &

Oplys alternativ adresse

Advisering om sagen: 2]

E-mail til adviseringer:

+

winsker ikke pdmindelser om kommende frister og
retsmader

i@insker ikke advisering vedrgrende andre sagsdeltageres
handlinger

Oplys am du har fri proces til at fére sagen

@® Tilfaj dokumentation for fri proces

Titel: =

Fri proces beswilling

Udstedelsesdato: *

15-08-2016 =

Oplys orm du har retshjslpsdaskning og er under
indtzzatsgransen for fii pruceso

® Tilte] Arsopgerelse
Titel: =
Arsopperelse 2077

Udstedelsesdato: *

15-08-2018 E

Mnmsregistreret:g
= Mej Ja, delvist Ja, helt
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Journalnr. og kontonr.

Opret sagsggte

Alternativ adresse

Momsregistrering

Journalnr. og kontonr.

Tilfg] partsrepresentant

Oplys dit journalnummer samt det
kontonummer, hvortil en eventuel
tilbagebetaling af retsafgift skal udbetales.

Tryk pa ”gem”.

o

Tryk pa “Tilfgj part” for at oprette sagsggte.

Vealg “sagsggte” under partstype.
= Partstyperne er ikke de samme i
alle sagstyper, men du tilbydes de
relevante i rullemenuen.
= Den, sagen anlegges mod, skal
altid oprettes sidst.

Valg om sagsggte er en person eller en
virksomhed.

Indtast sags@gtes navn, folkeregisteradresse
og cpr-/cvr-nr.
= Er sagsggte en virksomhed, kan du
fa udfyldt navn og adresse ved at
s@ge pa cvr-nr.

Hvis du ved at modparten opholder sig pa
en anden adresse end folkeregisteradressen,
kan du oplyse en alternativ adresse.

Oplys om modparten er momsregistreret.

Oplys modpartens journalnummer, hvis du
kender det.

Tryk pa ”gem”.

Tilfgj en advokat eller anden
partsreprasentant, hvis andre skal
representere dig under sagen.
= Hyvis du ved modparten har en
partsreprasentant, skal du pa
samme made oplyse dette.

Kontonurmrmer hvar retten kan tilbagebetale retsafoit eller udbetale
andre belwb til dig 124

¥ Gem

Gi Sagsagt @

=+ Tilfaj part
Partstype: 9

Sagsegte -

Person eller virksomhed:

Person 7

Havn og personlige oplysninger: 2]

Q

Alternativ adresse: 9‘

COplys alternativ adresse

Mnmsregistreret:e
= Mg Ja, delvist Ja, helt

¥ Gem

& Advokatipartsreprassentant

=+ Tilfe) advokatpartsrepraesentant
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Verge/Mandatar

Vealg ret

Kort beskrivelse af sagen

Velg om du er representeret af en advokat
eller en anden partsreprasentant.

Velg hvem den pagaeldende reprasenterer.

Hvis du representeres af en advokat, skal
du indtaste advokatens navn mv. og sgge i
advokaternes medlemsregister.

Hvis du representeres af en anden
partsreprasentant, skal du indtaste de
relevante oplysninger.
= Erdet en virksomhed, kan du fa
udfyldt navn og adresse ved at sgge
pa cvr-nr.

Udfyld de relevante oplysninger og tryk pa
gem.

Tilfgj veerge/mandatar, hvis dette er
relevant.

Nar du har udfyldt alle oplysninger om
parter og partsreprasentanter, skal du
trykke pa “Fortseat”.

Retskredsen er automatisk foreslaet ud fra
oplysningerne om parternes adresse.
= I nogle sagstyper kan du velge Sg-
& Handelsretten. Las mere herom i
vejledningen ved tryk ”?7”

Du kan fremsgge en anden ret ved at
indtaste en anden adresse og trykke “Find
ret”.

Du kan ogsa valge en ret i en rullemenu.
Du skal skrive en kort begrundelse, hvis du
velger en anden ret, end den foreslaede.

Vealg “Fortsat”.

Skriv en kort, neutral beskrivelse af, hvad
sagen drejer sig om.

Vealg "Fortsaet”

Advokat eller anden partsreprasentant 12}

Advokat A

Reprasenterer *
Domstolsstrelsen

Navn og personlige oplysninger: 2]
S8y pa navn f advakatfirma f postnr. i tif

Q

Navn og personlige oplysninger: 2]

Q

¥ Gem

& varge/mandatar €

== Tilfaj veergefmandatar

¥ Fortszst

& veelg hvor sagen anleegges €
Forslag til ret;

4 Find ret

Vaelg ret: *

(ingen valgt)

Biagrund hvis du sander sagen til en anden rat end den fores/3eds:
" Fortszet

Kort beskrivelse af sagen: ™

¥ Fortszst
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Pastand og sagens verdi

Betalingspastand

Pastand i fritekst

Sagens verdi

Sagsfremstilling og
synspunkter

Tilfgj bilag

Retsafgift

Du skal udfylde din pastand i sagen.

Pastanden kan i nogle sagstyper oprettes
som en betalingspastand, hvor pastande
udfyldes i felter.

Udfyld felter med “Hovedstol” og
“Eventuelt tidligere opgjorte renter”.

Oplys rentesatsen samt hvornar kravet skal
forrentes fra. Valg dato i
kalenderfunktionen.

Oplys om du gnsker godtggrelse for
eventuelle

udenretlige omkostninger.

I alle sagstyper kan du udfylde din
pastanden tekst.

Udfyld sagens verdi.
Tryk “Fortsat”

I det bla felt beskriver du sagens og oplyser
de grunde, som stgtter din pastand.

Velg “Tilfgj processkrift”, hvis du i stedet
gnsker at vedhzfte et dokument med
sagsfremstilling og dine synspunkter.

Vealg “Fortsat”.

Hyvis du har bilag til sagen, skal du valge
”Tilfgj bilag”.

Udfyld bilaget titel, dokumenttype og
dokumentets dato.
= Dato er datering af dokumentet,
f.eks. den dag en aftale er indgaet.

Velg “Fortsat”.

Retsafgiften er automatisk beregnet pa
baggrund af sagens verdi.

Vealg ”Angivelse af andet retsafgiftsbelgb”,
hvis den beregnede retsafgift er forkert.

& Pastand og sagens vasrdi @

Betalingspastand €

Haovedstal:

Eventuelt tidligere opgjorte renter:

=
=
=

g
1§

Ied rente % pr &r fia den

Ied rente % pr. méned fra den

Eventuelle udenretlige omkostninger:

Pastand i fritekst: &

Sagens vardi: o

" Fortszt

G Sagsfremstiling og synspunkier €

® Tilfej processkrift

" Forts=t

@® Tilfei hilag

& Fortsz=t

& Retsafgift €

¢! Indtast en anden retsafgift
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Retsmagling

Processuelle forhold

@vrige oplysninger

Oversigt/Anleg sagen

Indtast herefter det rigtige afgiftsbelgb og
oplys begrundelsen for @ndringen.

Valg "Arsag til afgiftsfrihed”, hvis du
mener, at du er fritaget for at betale
retsafgift af kravet. Velg arsag i
rullemenuen.

Vealg “Fortsat”.

Vealg om du gnsker retsmeegling i sagen.

Vealg “Fortsat”.

Marker et eller flere felter, hvis der er
serlige processuelle forhold.
= Denne mulighed findes kun i visse
sagstyper.

Beskriv din anmodning nermere i det felt,
som abnes og tilfgj et evt. dokument.

Velg “fortset”.

Angiv eventuelle gvrige oplysninger om
sagens behandling.

Vealg “Fortsat”.
Kontroller dine indtastede oplysninger.

Vealg vis udkast til stevning”, hvis du
gnsker at se ste&vningen.
= Din indtastninger samles i et pdf-
dokument, der udggr
stevningen/anmodningen i sagen.

Vealg ”Anleg sagen”, hvis alle oplysninger
er rigtige.

Indtast andet belsh, hvis den beregnede retsafyift ikke er rigtig

Oplys hvarfor den beregnede retsafgift ikke er rigtig

#| Arsag til afgiftsfrihed

Oplys om sagen er afgiftsfri:

{ingen)
" Fortsat
& Retsmasgling @
Ja, jeg ensker retzmaealing

= Mejtak, jeq snsker ikke retsmazaling

" Fortsz=t

& Processuelle forhald

Beskriv baggrunden for anmodningen:

® Tilfaj dakument

" Forts=t

& @vrige oplysninger €

Angiv gvrige oplysninger:

" Fortsz=t

& Oversigt/ anleeg sagen

@ vis udkast til staevning

¥ Anlzeg sagen
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Kvittering og betaling Du modtager en kvittering for sagens  Kyittering og betaling @
anleg.
= Kuvitteringen kan downloades, men
gemmes automatisk pa sagen.

Fortset til at betale retsafgift af din pastand. B Fortsast til betaling
¢ Du kan afslutte uden at betale og i

stedet betale pa et senere tidspunkt,
f.eks. hvis du skal betale flere

| |
retsafgifter ssmme dag. Du finder Q Afslut
de ubetalte retsafgifter i din
sagsoversigt.
Fortsat til online betaling.  Fortszt til online betaling
Gennemfgr betaling. W I —

Domstolsstyrelsen

“Dankort / VISA-Dankort

+VISA-Dankort
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