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1. OM MINRETSSAG.DK

1.1 HVAD ER MINRETSSAG.DK
Minretssag.dk er en sagsportal for parter og andre brugere af Danmarks domstole pa in-
ternettet, hvor alle civile retssager anlaegges og behandles.

Alle civile retssager og sager om optagelse af bevis om civile krav skal anlsegges og be-
handles digitalt pa minretssag.dk. Civile retssager behandles kun digitalt, og sagerne eksi-
sterer ikke pa papir ved retten. Du skal anleegge sagen, indleese dokumenter og skrive til
retten pa minretssag.dk. Det er ogsa pa minretssag.dk, du kan laese beskeder fra retten og
fra sagens andre parter.

1.2 DINE OPLYSNINGER SKAL INDLASES PA MINRETSSAG.DK

Nar du vil anlaegge en ny sag eller arbejde i en sag, som allerede er anlagt, skal du logge
dig pa minretssag.dk. Du skal indtaste oplysninger og indleese dokumenter pa minrets-
sag.dk. Retten bruger oplysningerne i domme, retsbgger, retslister og domsdatabasen.

Alle oplysninger udveksles pa minretssag.dk. Det er her, du indleverer staevning, svar-
skrift, andre processkrifter og bilag. Det er ogsa her, du kan anke, kaere, anmode om gen-
optagelse, sgge om tilladelse til at appellere efter fristens udlgb m.v.

Det vil ikke veere muligt at sende skriftligt materiale pa papir til retten, medmindre retten
har givet dig tilladelse til det.

Retten kan i seerlige tilfaelde bestemme, at en sag eller enkelte dokumenter ikke skal be-
handles digitalt. Du kan leese mere i afsnit 6.4.

Retten kan ogsa i seerlige tilfaelde fritage personer fra at anvende minretssag.dk. Du kan
leese mere i afsnit 6.2.

1.3 HVAD KAN DU FORVENTE, HVIS DU SKRIVER TIL RETTEN UDEN OM MINRETS-

SAG.DK
Hvis du vil anleegge en ny sag, skal du gare det pa minretssag.dk. Retten kan afvise at be-
handle en sag, som retten har modtaget med post eller e-mail. Retten kan ogsa fastsaette
en frist for, at du anleegger sagen pa minretssag.dk. Denne frist vil normalt veere 14 dage.
Hvis du anlaegger sagen inden fristens udlgb, skal staevningen anses for indleveret pa det
tidspunkt, hvor retten farst modtog den med post eller e-mail.

Hvis du som borger sender dit svarskrift med post eller e-mail, vil retten normalt give dig
en frist til i stedet at svare pa minretssag.dk. Hvis du ikke svarer pa minretssag.dk inden
fristens udlgb, kan retten anse dig for at vaere udeblevet, se afsnit 10.2.4.
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1.4 REGLERNE

Retsplejeloven er blevet sendret ved lov nr. 1867 af 29. december 2015 om andring af
retsplejeloven, lov om Domstolsstyrelsen og lov om retsafgifter. Loven indfarer regelgrund-
laget for digitalisering af retsprocessen i civile sager.

Se loven pa www.retsinformation.dk.

| bekendtggrelse nr. 1171 af 21. september 2016 om ibrugtagning af domstolenes sags-
portal i borgerlige sager og sager om optagelse af bevis om borgerlige krav har Domstols-
styrelsen fastsat regler om, hvornar domstolenes sagsportal skal anvendes.

Se bekendtggrelsen pa www.retsinformation.dk.

| bekendtggrelse nr. 1173 af 21. september 2016 om anvendelse af domstolenes sagspor-
tal i borgerlige retssager og sager om optagelse af bevis om borgerlige sager har Dom-
stolsstyrelsen fastsat neermere regler om sagsportalen, herunder om udfyldelse af oplys-
ninger pa sagsportalen, om indleesning af blanket vedragrende syn og sken, om krav til do-
kumenter, der indleeses, og om blanketter for parter, der er fritaget fra at anvende sagspor-
talen.

Se bekendtgarelsen pa www.retsinformation.dk.

1.5 DATABESKYTTELSE

Du ma i henhold til databeskyttelsesreglerne ikke videregive personoplysninger til retten,
som ikke er relevante for sagens behandling. Du skal derfor aktivt forholde dig til, hvilke
personoplysninger der ikke er relevante for sagen, og udelade disse fra din sagsfremstil-
ling og fra de bilag, som du sender til retten.

Personoplysninger er fx identifikationsoplysninger som navn, adresse, telefonnummer og
fadselsdato. Det kan ogsa veere oplysninger om familieforhold, ansggninger, eksamenspa-
pirer mv. Omfattet er ogsa falsomme personoplysninger, som f.eks. etnisk oprindelse, hel-
bredsforhold, seksuelle forhold, fagforeningsmaessige tilhgrsforhold og religigs overbevis-
ning.

Personoplysninger, som ikke er relevante for sagens behandling, kan f.eks. veere identifi-
kationsoplysninger om personer, som sagen ikke drejer sig om, f.eks. om kontaktpersoner
hos kommunen, som indgar i diverse bilag. Der kan ogsa vaere tale om oplysninger om
sagsggers eller sagsggtes private forhold, som er sagen uvedkommende. Sadanne oplys-
ninger skal udelades fra det, som du sender til retten.

Personoplysninger, som er relevante for sagens behandling, ma gerne fremga af det ma-
teriale, som du sender til retten. Det kan f.eks. vaere navn og adresse pa personer, som
indgar i sagen, oplysninger om medlemskab af en fagforening, nar sagen vedrarer et an-
seettelsesforhold, eller oplysninger om helbredsforhold, nar sagen vedrgrer erstatning for
personskade.


https://www.retsinformation.dk/forms/r0710.aspx?id=176776
https://www.retsinformation.dk/Forms/R0710.aspx?id=183679
https://www.retsinformation.dk/Forms/R0710.aspx?id=183678
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CPR-numre er normalt ikke relevante for sagens behandling og skal derfor som udgangs-
punkt udelades. Safremt CPR-numre anvendes af en af parterne til identifikation af en per-
son, kan de dog indga i materialet.

En part eller dennes repraesentant, fx en advokat, er dataansvarlig for videregivelse af per-
sonoplysninger, nar oplysningerne sendes til retten. Nar oplysningerne er sendt til retten,
overgar dataansvaret til retten. Retten kan derfor bede dig fierne personoplysninger, som
ikke er relevante for sagen.

2. HVORNAR TAGES MINRETSSAG.DK | BRUG

Reglerne om digital behandling pa minretssag.dk geelder for alle sager, som anleegges,
ankes, keeres eller henvises efter lovens ikrafttreedelse. Det betyder, at de sager, som alle-
rede er anlagt, ikke overgar til behandling pa minretssag.dk, medmindre retten bestemmer
det.

Retterne begynder gradvist at behandle sagerne pa minretssag.dk. Retten i Horsens over-
gik den 27. september 2016 som den fagrste byret til digital behandling af civile sager pa
minretssag.dk.

Hvornar de gvrige retter begynder at behandle sagerne pa minretssag.dk reguleres i be-
kendtgarelse fra Domstolsstyrelsen. Sager ved landsretterne falger datoen for byretten.
Det vil sige, at Vestre Landsret den 27. september 2016 begyndte at behandle de sager
digitalt, som er appelleret eller henvist fra Retten i Horsens, mens sager fra de gvrige by-
retter farst behandles pa minretssag.dk, nar den pageeldende byret ogsa tager minrets-
sag.dk i brug. Landsretten vil i en periode efter hgring af parterne ogsa anvende minrets-
sag.dk i andre konkrete sager.

Sager, som appelleres til Hgjesteret, behandles farst pa minretssag.dk, nar Hgjesteret har
taget sagsportalen i brug.

Du kan pa www.domstol.dk finde oplysning om, hvornar de enkelte retter gar over til at an-
vende minretssag.dk.

2.1 KAN DIN PAPIRSAG OVERGA TIL DIGITAL BEHANDLING

Hvis din sag bliver henvist, anket eller keeret, efter retten har taget det digitale system i
brug, vil sagen i den nye instans som udgangspunkt blive behandlet digitalt pa& minrets-
sag.dk.

Retten kan ogsa i andre situationer bestemme, at en sag, der er anlagt pa papir, skal
overga til digital behandling pa minretssag.dk.

Hvis retten bestemmer, at sagen skal behandles pa minretssag.dk, vil retten gare sagen
tilgeengelig for alle sagens deltagere pa sagsportalen.


http://www.domstol.dk/SAADANGOERDU/TILDIGDERER/MINRETSSAG/Pages/default.aspx
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3. MINRETSSAG.DK OMFATTER CIVILE SAGER

Minretssag.dk omfatter civile retssager og sager om optagelse af bevis om civile krav. En
civil retssag er en sag, hvor en part (sagsggeren) gnsker at fa fastslaet et krav over for en
anden part (sagsgagte).

Der er ingen begraensninger for, hvad en civil sag kan handle om. Sagen skal dog handle
om noget, der har konkret betydning for sagsggeren. Ogsa spgrgsmal af personlig art,
f.eks. om foreeldremyndighed, separation/skilsmisse og faderskab kan afggres af domsto-
lene.

Minretssag.dk omfatter ikke:

o Betalingspakrav (sager om pengekrav pa hgjst 100.000 kr., hvor skyldner ikke har
protesteret mod kravet, men alligevel undlader at betale). Betalingspakravet skal
sendes til fogedretten. Hvis skyldneren protesterer mod kravet, kan sagen overga til
at blive behandlet som en civil retssag pa minretssag.dk.

o Udlendingesager, straffesager (dog er private straffesager omfattet af minrets-
sag.dk), fogedsager, tinglysningssager eller de skiftesager, som ikke behandles ef-
ter den borgerlige retspleje. Keere af afggrelser, der traeffes i disse sager, behand-
les derfor heller ikke pa minretssag.dk.

o Henvendelser og ansggninger til Den Seerlige Klageret eller Procesbevillingsnaev-
net

De fleste retssager er almindelige civile sager og drejer sig for eksempel om pengekrav.

Er der tale om en mindre sag, hvor kravet er hgjst 50.000 kr. kan sagen behandles efter
reglerne om smasager.

Drejer det sig om pengekrav pa hgjst 100.000 kr., hvor skyldner ikke har protesteret mod
kravet, kan sagen behandles ved et betalingspakrav. Find blanket til betalingspakrav her.

En seerlig type sager er retssager mellem en lejer og en udlejer. Disse sager behandles
som boligretssager af boligretten, som er en del af civilretten.

Sager om bopael og foraeldremyndighed for barn, aegteskabssager, vaergemalssager og
faderskabssager starter i Statsforvaltningen. Hvis parterne ikke kan blive enige, vil Stats-
forvaltningen indbringe sagen for domstolene. Disse sager kan derfor ikke anleegges ved
domstolene af parterne selv.

Du kan i afsnit 15 laese mere om, hvor sagen skal anlaegges.
Du kan fa hjeelp til at finde retskredsen her.
Du kan i afsnit 12 se en kort oversigt over de sagstyper, domstolene anvender.

| afsnittene nedenfor kan du leese mere om de forskellige civile sagstyper.


http://www.domstol.dk/selvbetjening/blanketter/inkasso/Pages/default.aspx
https://www.domstol.dk/find/Pages/findminretskreds.aspx
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3.1 ALMINDELIGE CIVILE SAGER

Civile sager opstar, nar to parter ikke kan blive enige, og den ene part derfor anmoder om
rettens hjeelp til at treeffe en afgarelse, som kan gennemtvinges over for den anden part.
Almindelige civile sager kan for eksempel dreje sig om:

betaling af penge,

at en myndighed har truffet en afgarelse, du er uenig i,
en tvist med en nabo eller

en tvist om en rettighed eller pligt

o 0O O O

Du skal skrive din pastand i sagen, altsa hvilket resultat du gnsker, retten skal na frem til i
sin afggrelse. Du skal desuden skrive, hvorfor du mener, du skal have medhold, og du
skal indlevere de bilag, som du gnsker, at retten skal se. Nar retten modtager sagen, vil
retten kontrollere, at retten har de ngdvendige oplysninger. Derefter vil sagsagte fa besked
om sagen pa den made, som retten bestemmer.

Hvis du som sagsg@gt ikke mener, at sagsggerens krav er berettiget, f.eks. fordi du ikke
mener, at du skylder sagsager det belgb, som sagsgger kraever, skal du pa minretssag.dk
indlevere et svarskrift, hvor du forklarer, hvorfor du er uenig. Fristen for at svare vil normalt
veere 14 dage fra modtagelse af steevningen. Det er vigtigt, at du reagerer til tiden, da du
ellers risikerer at blive demt efter sagsggers pastand.

Normalt vil retten bede dig eller din modpart om uddybende bemaerkninger i et processkrift
og indkalde jer til et telefonisk retsmgde.

Retten kan tilbyde retsmaegling. Under en retsmaegling far parterne hjaelp til at indga en
aftale om sagens spgrgsmal, uden at der afsiges dom. Se mere om retsmeaegling i afsnit
7.4,

Nar sagen er forberedt, skal parterne mgdes i retten til en hovedforhandling. Hovedfor-
handlingen ledes af den dommer, der skal treeffe afggrelse i sagen. Ved hovedforhandlin-
gen har parterne og vidner lejlighed til at afgive forklaring. Parterne far under de afslut-
tende bemaerkninger — proceduren — mulighed for at fremfgre deres argumenter i sagen.

Nar hovedforhandlingen er slut, kan retten foresla parterne et forlig i sagen. Hvis parterne
ikke kan blive enige om et forlig, eller sagen ikke er egnet til at blive forligt, vil retten skrive
en dom. Dommen afsiges normalt senest 4 uger efter hovedforhandlingen. Dommen kan
laeses pa minretssag.dk.

3.2 SMASAGER

Smasager er byretssager med en gkonomisk veerdi pa hgjst 50.000 kr. De anleegges af
sagsgger pa samme made som almindelige civile sager, og sagsagte skal indgive svar-
skrift med protest, hvis han ikke er enig i sagsagers pastand.

Formalet med smasagsprocessen er at sikre en hurtig og effektiv behandling af sagerne
uden store omkostninger for parterne.
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| smasagerne er det rettens opgave at hjaelpe parterne med at forberede sagen. Det vil
ske i forbindelse med et telefonisk retsmgde, hvor retten vil forsgge at klargere, hvad par-
terne er enige og uenige om og vejlede om, hvad der skal ske i sagen. Retten vil ogsa
spgrge parterne om, hvilke beviser der er i sagen, og om parterne kan blive enige om et
forlig. | seerlige tilfeelde kan retten beslutte, at der skal indhentes en sagkyndig erklaering,
som vil indgad som et bevis i sagen. Hvis sagen er juridisk vanskelig eller meget omfangs-
rig, kan retten bestemme, at sagen ikke er egnet til at blive behandlet som en smasag.

Rettens hjeelp til at forberede sagerne betyder, at parterne normalt ikke har behov for ad-
vokatbistand. Efter det forberedende mgde vil retten udarbejde en skriftlig fortegnelse over
parternes pastande, argumenter og beviser. Denne fortegnelse danner rammen om ho-
vedforhandlingen, der foregar pa samme made som i en almindelig civil sag. Dommen af-
siges normalt senest 14 dage efter hovedforhandlingen.

3.3 BETALINGSPAKRAV

Forfaldne krav pa betaling af hgjst 100.000 kr. kan indbringes for fogedretten ved et beta-
lingspakrav, hvis skyldneren ikke har protesteret mod kravet. Betalingspakrav skal ikke
indleveres pa minretssag.dk, men indgives pa en blanket i den retskreds, hvor skyldneren
bor. Du kan finde blanketten her.

Betalingspakravet forkyndes for skyldneren sammen med en opgarelse af kravet. Hvis
skyldneren ikke protesterer, vil sagsbehandlingen fortseette i fogedretten. Betalingspakra-
vet far i sa fald samme virkning som en dom.

Hvis skyldneren protesterer mod kravet, kan sagen blive behandlet som en civil retssag.
Kreditor har mulighed for at anfare pa blanketten, at sagen automatisk skal overga til rets-
sagsbehandling. Hvis kreditor har gjort det, vil retten digitalisere sagen, som herefter skal
behandles pa minretssag.dk.

Hvis kravet er hgjst 50.000 kr., behandles sagen som en smasag. Hvis kravet er stgrre
end 50.000 kr., behandles sagen efter reglerne for almindelige civile sager.

Du kan laese mere om betalingspakrav pa www.domstol.dk.

3.4 BOLIGRETSSAGER

Boligretssager er sager mellem en udlejer og en lejer, f.eks. om huslejens starrelse, ud-
saettelse af lejemal og uenighed om flytteopggarelse. Det vil ofte veere sager, hvor den ene
part har indbragt en afggrelse fra Huslejenaevnet. Retten kaldes i disse sager for boligret-
ten. Sagen skal anleegges, hvor det omhandlede lejemal ligger.

Du kan bede boligretten om, at der skal medvirke to boligdommere med indsigt i lejefor-
hold m.v. Boligdommerne udtages fra to lister med personer indstillet af ejerforeninger og
lejerforeninger.

Du kan bede boligretten om at se det lejede og eventuelt tilsvarende lejemal for at have
noget at sammenligne med.


http://www.domstol.dk/selvbetjening/blanketter/inkasso/Pages/default.aspx
http://www.domstol.dk/saadangoerdu/gaeld/forenkletinkasso/Pages/default.aspx
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Sagerne behandles som almindelige civile sager. Hvis veerdien af sagen er hgjst 50.000
kr., vil sagerne blive behandlet som smasager. Hvis sagen vedrarer betaling af leje, er sa-
gens veaerdi forskellen i den faktiske leje og den leje, du har pastaet, beregnet over 5 ar.

3.5 ADMINISTRATIV FRIHEDSBER@VELSE
Retten kan tage stilling til, om betingelserne for administrativt bestemt frihedsbergvelse er
opfyldt. Der kan navnlig veere tale om:

o frihedsbergvelse eller tvangsfiksering over for psykisk syge i henhold til psykiatrilo-
ven,

o foranstaltninger uden samtykke over for voksne med betydelig og varigt nedsat
funktionsevne efter serviceloven og

o tilbageholdelse i behandling efter sundhedsloven og lov om tilbageholdelse af stof-
misbrugere i behandling.

Hvis den frihedsbergvede beder om det, skal den myndighed, som har besluttet frihedsbe-
rgvelsen, inden 5 dage forelsegge sagen for byretten. Hvis du vil have retten til at tage stil-
ling til en frihedsbergvelse, skal du derfor bede det psykiatriske sygehus, afdeling eller
myndighed om at indbringe sagen for retten. Du kan ikke selv anlsegge sagen. En anmod-
ning om domstolsprgvelse skal normalt veere fremsat senest 4 uger efter, frihedsbergvel-
sen eller indgrebet er ophgrt.

Sagens dokumenter vil vaere tilgaengelige pa minretssag.dk, hvor du normalt kan se dem.
Hvis du ikke kan anvende minretssag.dk, kan du bede retten om fritagelse. Du kan leese
mere om betingelserne for fritagelse i afsnit 6.2.

Sagen skal behandles, der hvor den frihedsbergvede bor, eller hvor det psykiatriske syge-
hus eller afdeling ligger. Retten vil beskikke en advokat for den frihedsbergvede og ind-
kalde sagens parter og eventuelle vidner til et retsmgde. Retten kan bestemme, at der skal
indhentes en udtalelse fra en sagkyndig.

Efter retsmgdet vil retten i en dom tage stilling til, om frihedsbergvelsen var lovlig og om
den skal opretholdes eller opheeves.

3.6 ADOPTION
Retten kan tage stilling til, om Statsforvaltningens afggrelse i en sag om adoption uden for-
aeldrenes samtykke er lovlig.

Hvis et barn under 18 ar skal bortadopteres, skal sagen fgrst behandles ved Statsforvalt-
ningen. | visse tilfaelde kan Statsforvaltningen beslutte, at et barn skal bortadopteres, selv
om foraeldrene eller den ene af foreeldrene ikke gnsker at give samtykke.

Hvis du gnsker, at Statsforvaltningens afggrelse skal indbringes for retten, skal Statsfor-
valtningen have besked inden udlgbet af den frist, Statsforvaltningen har fastsat. Statsfor-
valtningen indleeser herefter sagen pa minretssag.dk. Sagen vil blive behandlet ved den
byret, hvor den, der har klaget over afggrelsen, bor.
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Retten vil normalt beskikke en advokat for en part, som ikke har advokat i forvejen. Retten
kan beskikke en veerge for barnet.

Parterne vil blive indkaldt til et made i retten, hvor der er mulighed for at forklare om sa-
gen.

Efter retsmadet vil retten i en dom tage stilling til, om beslutningen om adoption skal opret-
holdes eller ophaeves.

3.7 D@DSFORMODNING
Du kan bede retten om at afsige dom om, at en person, der har veeret forsvundet i lang tid,
formodes at veere dgd. Retten kan behandle en anmodning:

o nar der er gaet 5 ar, siden den borteblevne sidst vides at have veeret i live, eller
o nar der er gaet 6 maneder, hvis den borteblevne var i livsfare, eller der er saerdeles
haj sandsynlighed for, at den pagaeldende er dad,

Sagen anleegges pa minretssag.dk og behandles ved retten, der hvor den borteblevne
sidst boede eller opholdt sig her i landet, eller ved den byret som Justitsministeriet bestem-
mer.

Retten vil beskikke en advokat for den borteblevne og indkalde parterne, slaegtninge og
eventuelle vidner til et retsmgde, hvor der er mulighed for at forklare om sagen. Hvis betin-
gelserne er opfyldt, vil retten derefter indkalde den borteblevne ved annoncer i Statsti-
dende og aviser til et nyt retsmgde, som skal afholdes mindst en maned, efter at annon-
cerne senest blev vist.

Retten kan efter det andet retsmgde ved dom bestemme, at den borteblevne skal anses
for dad.

3.8 FADERSKAB/MEDMODERSKABSSAG
Sager om faderskab og medmoderskab starter i Statsforvaltningen. Statsforvaltningen be-
handler sager om:

o hvem der er far til et barn, hvis der ikke er opnaet enighed om det i forbindelse med
personregistrering,

o genoptagelse af en faderskabssag, hvor f.eks. en mand gnsker at fa undersggt, om
han er barnets far. Det er ikke alle sager, der kan blive genoptaget, og det er ikke i
sig selv nok, at den videnskabelige udvikling har medfert, at der er blevet mulighed
for med meget stor sikkerhed at fastsla eller afkreefte et faderskab, og

o hvem der er far eller medmoder til et barn, som er fadt ved kunstig befrugtning.

Hvis sagen ikke kan lgses i Statsforvaltningen, indleeser Statsforvaltningen sagen pa min-
retssag.dk. Du kan ikke selv anleegge en retssag om faderskab eller medmoderskab. Det
er normalt byretten ved moderens bopeel, der behandler sagen.

Retten har mulighed for at beskikke en advokat for den, der har behov for det. Retten sgr-
ger for, at de ngdvendige oplysninger kommer frem og indkalder moderen og de maend,
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der er parter i sagen, til at mgde i retten og afgive forklaring. Hvis det er ngdvendigt, be-
slutter retten, at der skal udarbejdes retsgenetiske undersggelser. Sagens parter kan pa
minretssag.dk se de oplysninger i sagen, som vedrgrer dem selv.

Sagen kan afggres ved, at barnets far over for dommeren anerkender faderskabet, eller
ved at retten afsiger dom.

3.9 MIDLERTIDIGT FORBUD/PABUD

Du kan bede retten om at give en person eller virksomhed et midlertidigt forbud eller pa-
bud. Det er en forudseetning, at du kan godtggre eller sandsynliggere, at den anden per-
son eller virksomhed kraenker din ret ved at foretage en bestemt handling eller undladelse,
og at du ikke kan beskytte din ret, hvis du skal afvente en almindelig retssag. Der kan for
eksempel veere tale om ulovlig brug af et patent eller om udgivelse af en bog, der indehol-
der fortrolige oplysninger.

Anmodningen vil blive behandlet pa et retsmgde. Du kan anmode retten om ikke at under-
rette modparten om retsmgdet, hvis dette er ubeteenkeligt, eller formalet med anmodnin-
gen vil forspildes, hvis modparten underrettes.

Retten kan bestemme, at du som betingelse for meddelelse af et forbud eller pabud skal
stille sikkerhed for den skade og ulempe, som modparten risikerer at fa.

Hvis retten meddeler et forbud eller pabud, betyder det, at modparten ikke ma foretage
den pageeldende handling eller skal undlade eller tale bestemte handlinger. Hvis din mod-
part overtreeder forbuddet eller pabuddet, kan han straffes med bade eller faengsel og kan
blive palagt at betale erstatning.

Du kan samtidig med anmodningen om forbud eller pabud anleegge en almindelig retssag
(hovedsagen) mod din modpart. Hvis du ikke har anlagt hovedsagen, skal du ggre det in-
den to uger efter, at forbuddet eller pabuddet er meddelt af retten. Under hovedsagen ta-
ger retten stilling til, om din rettighed er kraenket.

Du skal anmode om forbud eller pabud pa minretssag.dk til retten i den retskreds, hvor din
modpart har adresse. | de sager, hvor Sg- og Handelsretten har kompetence, kan sagen
ogsa anleegges ved Sg- og Handelsretten, og hvis en af parterne anmoder om det, er det
obligatorisk for byretten at henvise saddan en sag til Sg- og Handelsretten. | nogle sager
har Sg- og Handelsretten enekompetence, og i de sager skal anmodningen behandles af
Sg@- og Handelsretten. Du kan laeese mere om Sg- og Handelsrettens kompetence i afsnit
15.1.

Hvis du mener, at retten skal beslaglaeegge materiale eller genstande hos din modpart, kan
du anmode retten om beslaglaeggelse under behandlingen af sagen om forbud og pabud.

Retten kan beslutte, at spgrgsmalet om beslaglaeggelse i stedet skal behandles af foged-

retten.

Hvis din modpart overtreeder et meddelt forbud eller pabud, kan du anmode fogedretten
om hjeelp til at opretholde forbuddet eller pabuddet.
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Hvis du er uenig i byrettens afgarelse om forbud eller pabud, kan du keere til landsretten
og dermed fa landsrettens vurdering. Landsretten kan ikke behandle emner, som hgarer til
under hovedsagen.

3.10 FORZALDREANSVARSSAG

En sag om foreeldremyndighed, eller om hvor barnet skal bo, starter i Statsforvaltningen.
Statsforvaltningen tilbyder gratis ba@rnesagkyndig radgivning, der kan hjeelpe jer til selv at
finde en lgsning eller fa jeres samarbejde til at fungere bedre. Du kan hente mere informa-
tion om Statsforvaltningens behandling af sagen pa Statsforvaltningens hjemmeside.

Hvis | ikke kan finde en Igsning, indbringer Statsforvaltningen sagen pa minretssag.dk for
retten, der hvor barnet bor. Du kan ikke selv sende sagen til retten.

Retten kender normalt ikke sagens dokumenter pa forhand og vil ofte bede dig om yderli-
gere oplysninger. Du bar derfor pa minretssag.dk skrive, hvilket resultat du mener, sagen
skal have, og indlevere de bilag, som du gnsker, at retten skal se.

Retten kan beskikke en advokat for dig. Retten vil indkalde dig til et retsmade, hvor du far
mulighed for at forklare om sagen. Retten kan beslutte at lade en bgrnesagkyndig deltage
i retsmgdet, og det vil ofte veere muligt at drgfte, om sagen kan lgses ved et forlig.

Retten kan ogsa bede en bgrnesagkyndig om at tale med barnet, s barnets perspektiv
belyses, og barnet far mulighed for at komme til orde. Ofte vil dommeren overveere samta-
len. Retten kan bestemme, at en bgrnesagkyndig skal foretage en undersggelse og udar-
bejde en erkleering. Du vil altid f& mulighed for at leese erkleeringen.

Du kan leese mere om bgrnesamtaler og bgrnesagkyndige undersggelser pa www.dom-
stol.dk - Foreeldremyndighed og bopeel.

Hvis retten mener, at det er ngdvendigt, kan retten beslutte, at der skal afholdes flere mg-
der i sagen.

Sagen afsluttes ved, at | nar frem til et forlig, eller retten afsiger dom.

3.11 GRUPPES@GSMAL
Gruppesggsmal er en seerlig type civil sag, hvor flere personer, med ensartede krav, kan
fore en sag sammen.

Sagsgger skal i steevningen beskrive gruppen. Retten paser pa baggrund af oplysningerne
i staevningen, at betingelserne for at anlaegge sagen som gruppesggsmal er opfyldt,
og fastlaegger rammen for gruppesggsmalet.

De personer, der er omfattet af gruppebeskrivelsen, kan inden en fastsat frist tilmelde sig
sggsmalet. En dom i sagen vil have bindende virkning for alle de gruppemedlemmer, der
har tilmeldt sig (tiimeldingsmodellen). Retten kan bestemme, at tilmelding er betinget af, at
gruppemedlemmet stiller sikkerhed for sagsomkostningerne. Grupperepraesentanten kan
s@ge om fri proces for hele gruppesggsmalet.


http://www.statsforvaltningen.dk/site.aspx?p=4557
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| sager, hvor kravene er sma, kan retten bestemme, at sagen omfatter alle personer, der
falder ind under gruppebeskrivelsen, og som ikke har frameldt sig sggsmalet (frameldings-
modellen).

Retten skal godkende, om en sag skal behandles som et gruppesggsmal. Betingelserne
for at fare en sag som gruppesagsmal er blandt andet, at:

kravene er ensartede

der kan udpeges en grupperepraesentant
gruppemedlemmerne kan identificeres og underrettes
det er den bedste made at behandle kravene pa

0 0O O O

Retten udpeger en grupperepraesentant, der varetager gruppens interesser under sagen.
De enkelte gruppemedlemmer er ikke parter i sagen. Gruppemedlemmerne vil fa besked
om sagen pa den made, retten har bestemt, f.eks. ved offentlig annoncering. Retten fast-
seetter frist for tilmelding. Gruppemedlemmerne far normalt ikke besked om sagens forlgb,
mens den verserer, men de skal have advisering om seerlige forhold, f.eks. forlig, og de
skal ogsa have besked om sagens afslutning.

Sagen behandles i gvrigt efter de almindelige regler for civile sager.
Du kan se de gruppesggsmal, som for tiden verserer ved Danmarks domstole her.

Du kan finde blanketter til tilmelding til eller framelding af et gruppesggsmal her.

3.12 ISOLERET BEVISOPTAGELSE
Du kan anmode retten om at optage bevis uden at anlaegge en retssag (isoleret bevisopta-
gelse). Under isoleret bevisoptagelse kan du bade foretage syn og sken og afhgre vidner.

Sagstypen isoleret bevisoptagelse anvendes ogsa i tilfeelde, hvor andre retter eller myn-
digheder beder om, at der optages bevis.

Hvis du gnsker at optage bevis, skal du oprette sagen pa minretssag.dk og oplyse, hvem
dine modparter er, sa de kan fa lejlighed til at varetage deres interesser i sagen. Hvis din
anmodning gar ud p4, at du gnsker syn og skan, skal anmodningen angive den overord-
nede ramme. Skgnstema bgr medsendes sammen med forslag til, hvordan skansmanden
skal veelges. Du kan laese naermere om syn og sken i afsnit 19.4.

Den, der beder om bevisoptagelse, skal forelgbig afholde udgifterne til bevisoptagelsen.
Hvis modparten ogsa stiller spgrgsmal, kan retten palaegge modparten forelgbig at betale
udgifterne til disse spagrgsmal. Retten kan kraeve, at der stilles sikkerhed for udgifterne.

Parterne har uden betaling af yderligere retsafgift mulighed for at stille supplerende
spgrgsmal inden tre maneder efter, den farste besvarelse foreligger.

Nar beviset er optaget, kan retten efter anmodning paleegge en part at betale sagsomkost-
ninger til modparten. Et krav om sagsomkostninger i forbindelse med bevisoptagelse kan
ogsa indga i rettens omkostningsafggrelse under en eventuel senere retssag.


http://www.domstol.dk/selvbetjening/gruppe/Pages/default.aspx
http://www.domstol.dk/Selvbetjening/blanketter/gruppesoegsmaal/Pages/default.aspx
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3.13 KONKURSKARANTANE

Konkurskaranteene betyder, at en person i en periode far et forbud mod at deltage i ledel-
sen af en virksomhed, hvori den pagaeldende ikke haefter personligt og ubegraenset for
virksomhedens forpligtelse (aktieselskaber, anpartsselskaber m.v.). En person, som har
veeret medlem af ledelsen i en virksomhed, der er gaet konkurs, kan paleegges konkurska-
ranteene, hvis personen pa grund af groft uforsvarlig forretningsfarelse vurderes uegnet til
at deltage i ledelsen af en erhvervsvirksomhed.

En sag om konkurskaranteene starter ved, at kurator indgiver en indstilling til skifteretten
om at indlede en sag om konkurskaranteene. Skifteretten traeffer afggrelse, om indstillin-
gen kan imgdekommes. Imgdekommes indstillingen, skal kurator herefter indgive proces-
skrift pa minretssag.dk med pastand om konkurskarantaene. Sagen behandles af den skif-
teret, som behandler konkurssagen.

Processkriftet forkyndes for sagsagte, der herefter inden en frist pa 14 dage kan indlevere
svarskrift. Sagsggte kan efter anmodning fa en advokat beskikket.

Medmindre en af parterne anmoder om mundtlig forhandling, afggres sagen pa skriftligt
grundlag.

Konkurskarantaene vil som udgangspunkt blive palagt for en periode pa 3 ar. Den, der bli-
ver palagt konkurskarantzene, registreres i et konkurskarantaeneregister. Hvis en person
overtreeder en konkurskaranteene, kan skifteretten efter omstaendighederne paleegge per-
sonen en ny karanteene. | den forbindelse kan karantaenen udvides til et forbud mod delta-
gelse i enhver form for erhvervsvirksomhed, herunder den pagaeldendes personligt drevne
virksomhed.

En overtreedelse af karantzenen kan ogsa medfgre, at personen heefter personligt pa ob-
jektivt grundlag for selskabets forpligtelser, hvis det gar konkurs. Endvidere kan en over-
treedelse af en konkurskarantzene straffes med bgde eller feengsel indtil 6 maneder efter
straffelovens § 131.

3.14 MORTIFIKATION/EJENDOMSDOM

Reglerne om mortifikation vedrgrer muligheden for at erkleere visse dokumenter dgde og
magteslgse. Hvis et dokument er forsvundet, kan rettighedshaveren bede om, at doku-
mentet bliver mortificeret, s han mod at betale udgifterne kan fa udstedt et nyt dokument,
der svarer til det mortificerede. Anmodning om mortifikation vedrgrer som regel pante-
breve.

Du skal anlaegge sagen pa minretssag.dk. Der geelder forskellige regler for, ved hvilken
byret sagen skal behandles:

o hvis det star i pantebrevet, hvor sagen skal anleegges, skal du altid anleegge sagen
ved den pageeldende byret.

o hvis der er tale om et pantebrev i fast ejendom, skal du anleegge den ved byretten,
hvor ejendommen ligger.
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o hvis der er tale om andre dokumenter, skal du anlaegge sagen ved byretten pa det
sted, hvor dokumentet er udstedt. Hvis det ikke er muligt at oplyse, hvor dokumen-
tet er udstedt, skal du anleegge sagen ved den byret, hvor udstederen bor/boede
eller udstederens hovedkontor ligger/Ia.

Anmodningen skal indeholde oplysning om:

o i hvilken egenskab du sgger mortifikation,

hvor og hvornar pantebrevet er gaet tabt,

o hvis du fremsaetter anmodningen som ejendommens ejer, hvordan pantefordringen
er ophart,

o kreditor/debitor pa pantebrevet,

o hvis ejendommen ejes af flere eller andre personer end debitor, skal der foreligge
oplysninger om deres identitet og kontaktoplysninger,

o en betegnelse af det dokument, der skal mortificeres,

o baggrunden for og formalet med mortifikation, herunder oplysning om pantebrevet
er indfriet eller bortkommet.

O

Du skal som bilag indleese en kopi af det pantebrev, der skal mortificeres. Du kan bede
Tinglysningsretten om en bekraeftet kopi. Hvis der er tale om en udskrift af dokumentet,
skal den veere bekreeftet af den advokat, der har indsendt den, og der skal sta, hvilken

dato udtreek af akten er sket.

Hvis du ikke kan skaffe en kopi af pantebrevet, skal du fa en bekraeftelse fra Tinglysnings-
retten pa, at dokumentet er bortkommet, og du skal beskrive dokumentet med oplysning
om pantebrevstype, hovedstol, rentevilkar og gvrige vilkar og hvilke ejendomme, der er
pant i.

Du skal ogsa indlaese en erkleering fra ejendommens ejer om, at ejeren er underrettet om
mortifikationssagen, at ejeren ikke er i besiddelse af pantebrevet og eventuelt, at ejeren
ikke har rettigheder over eller i henhold til dokumentet (er debitor et selskab, skal der med-
sendes en tegningsudskrift, der ikke ma vaere mere end 1 maned gammel). Du skal ind-
leese en tilsvarende erkleering fra rettighedshavere, herunder navnlig banker, der har ting-
lyst underpant i pantebrevet. Det er vigtigt, at der indlaeses en eventuel overdragelseser-
kleering (transport) mellem bankerne, og at erkleeringen er underskrevet af ansatte fra ban-
ken, som er angivet med stillingsbetegnelse.

Hvis debitor/kreditor er afgdet ved dgden, skal der vaere en kopi af skifteretsattesten for de
pageeldende og eventuelle skifteretsfuldmagter.

Hvis mortifikationen skal gennemfgres med forkortet varsel, hvilket vil sige, at det kan ske

allerede efter 3 maneder (se naermere herom nedenfor), skal der indlaeses en bankgaranti
pa hovedstolen med tilleeg af et ars rente. Garantien skal veere geeldende i 13 maneder fra
tidspunktet for indrykning i Statstidende (indrykning sker alene en gang i kvartalet).

Nar retten modtager sagen, vil retten give besked om mortifikationen til Tinglysningsretten,
der noterer meddelelsen pa ejendommens blad i tingbogen. Derudover skal der ske an-
noncering i Statstidende, som du skal betale.
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| annoncen i Statstidende opfordres alle, der mener at have ret til pantebrevet eller ret til
betaling herfor, til at give mgde til et fastsat retsmgde, hvor sagen vil blive behandlet. Nor-
malt vil der ga mindst et ar fra indkaldelsen i Statstidende, til dokumentet kan blive mortifi-
ceret ved dom. Denne tid kan i visse tilfaelde blive afkortet mod sikkerhedsstillelse (3 ma-
neder). En nedseettelse kreever, at der eksempelvis stilles en bankgaranti i sagen, og kan
kun bruges, hvis der skal ske aflysning af pantebrevet, og hvis du er ejer af det pantsatte.

Nar retsmadet har fundet sted, og retten har kunnet konstatere, at der ikke er rettigheds-
havere, der har bedre ret end dig, bliver der afsagt en mortifikationsdom. Nar der er gaet 4
uger, kan du bede retten om at pafare dommen en ankepategning (pategning om, at dom-
men nu er endelig og ikke er anket til landsretten).

3.15 PRIVAT STRAFFESAG

Straffesager, som kan patales af privatpersoner, behandles som civile sager og skal an-
laegges pa minretssag.dk. Private straffesager vedragrer navnlig freds- og aerekraenkelser,
og er for eksempel sager mod en person, som:

o kraenker en andens aere ved fornaermelige ord eller handlinger eller ved at frem-
seette sigtelser for et forhold, der er egnet til at nedsaette den forneermede i medbor-
geres agtelse,

uberettiget har skaffet sig adgang til andres oplysninger eller programmer,

har skaffet sig adgang til en fremmed ejendom,

uberettiget fotograferer personer, der befinder sig pa et ikke frit tilgeengeligt sted,
uberettiget videregiver meddelelser eller billeder vedrgrende en andens private for-
hold,

o udgver selvteegt.

O O O O

| visse sager kan anklagemyndigheden rejse patale efter anmodning fra den forurettede.
Nar anklagemyndigheden rejser tiltale, behandles sagen som en straffesag og behandles
ikke pa minretssag.dk. | nogle sager har bade den forurettede og anklagemyndigheden
mulighed for at rejse patale.

Sagen anleegges og behandles som en almindelig civil sag, der hvor sagsggte bor.

3.16 SKIFTERETLIG TVIST

Skifteretten behandler sager om dgdsboer, skifte mellem aegtefeeller og sager efter kon-
kursloven. Sager, der behandles af skifteretten, er normalt ikke retssager, og skal ikke ind-
leveres pa minretssag.dk.

Hvis der imidlertid opstar tvist om kravene, skal sagerne anlaegges som almindelige civile
retssager pa minretssag.dk. Du skal normalt anlaegge sagen ved den retskreds, hvor skif-
teretten ligger. Sagen vil blive behandlet som en almindelig civil retssag, se afsnit 3.1.
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3.17 STRAFFULDBYRDELSE

Der er i straffuldbyrdelsesloven indfgrt en nem adgang til at indbringe seerligt bebyrdende
afgarelser for domstolene. De afggrelser, som du pa denne made kan fa retten til at tage
stilling til, er navnlig:

o beregning af straffetiden,

o brug af strafcelle i mere end 7 dage,

o modregning af erstatning og konfiskation af genstande eller penge, som er mere
end det almindelige vederlag, der udbetales indsatte for en uges beskeeftigelse,

o naegtelse af prgvelgsladelse nar to tredjedele af straffetiden, dog mindst 2 mane-
der, er udstaet, eller nar mindst 14 ar af en livstidsdom er udstaet,

o genindseettelse af en pravelgsladt til udstaelse af reststraf,

o erstatning for uforskyldt udstaelse af faengselsstraf i for lang tid.

Nar en myndighed inden for kriminalforsorgen har truffet en saddan afggarelse, kan den ind-
satte inden 4 uger efter afggrelsen kraeve sagen forelagt for byretten.

Kriminalforsorgen skal anleegge sagen pa minretssag.dk. Sagen behandles af retten, dér
hvor institutionen ligger. Hvis den indsatte er pa fri fod eller er overflyttet til en anden insti-
tution, kan sagen i stedet behandles ved retten, hvor den indsatte nu opholder sig.

Retten kan beskikke en advokat for den indsatte. Retten behandler normalt sagen pa
skriftligt grundlag, men retten kan ogsa veelge at indkalde parterne og eventuelle vidner til
et retsmgde. Retten treeffer afgarelse ved kendelse.

Hvis du gnsker at indbringe en anden afggrelse for domstolene end de, hvor der er saerligt
nem adgang til domstolsprgvelse, skal du anlseegge sagen som en almindelig civil sag.

3.18 TVANGSFJERNELSE

Hvis kommunens bgrn og unge-udvalg har besluttet, at dit barn skal anbringes uden for
hjemmet, kan du klage over beslutningen til Ankestyrelsen. Du kan ogsa klage til Ankesty-
relsen over andre afggrelser, der er truffet af bgrn og unge-udvalget, f.eks. om samveer.

Hvis Ankestyrelsen ikke aendrer bgrn og unge-udvalgets beslutning, kan du bede Ankesty-
relsen om at indbringe sagen for byretten. Der gaelder en frist pa 4 uger.

Ankestyrelsen anlaegger sagen pa minretssag.dk. Sagen skal behandles af byretten, dér
hvor barnet bor. Sagens dokumenter vil blive tilgeengelige pa minretssag.dk, hvor du nor-
malt kan se dem.

Retten vil beskikke en advokat for dig. Du skal ikke selv betale udgifterne til advokaten.
Parterne i retssagen er foreeldremyndighedens indehaver og den unge, der er fyldt 12 ar.

Du vil blive indkaldt til et made i retten, hvor du far mulighed for at forklare om sagen. | ret-
ten bliver sagen behandlet af en dommer og to bgrnesagkyndige.

Retten afger sagen ved dom.
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3.19 VISSE KARESAGER
Sagstypen “visse kaeresager” anvendes af landsretterne til at behandle keeremal fra skifte-
retten, fogedretten og Tinglysningsretten. Disse sager behandles ikke pa minretssag.dk.

3.20 VARGEMAL

Der kan beskikkes en veerge for en voksen, hvis den pagaeldende ikke kan klare sine gko-
nomiske eller personlige forhold pa grund af for eksempel sygdom, psykisk handicap eller
alderdom. Et veergemal kan bade vedrare personlige og gkonomiske forhold. Det kan
veere ngdvendigt at udvide veergemalet ved at fratage personen sin retlige handle-

evne. Det kan ske, hvis en person for eksempel pa grund af sindssygdom udseetter sin
gkonomi for fare, eller hvis der er risiko for, at personen kan blive udnyttet. Veergemalet
ma ikke vaere mere omfattende end ngdvendigt.

Vaergemalssager starter som regel ved Statsforvaltningen. Hvis anmodningen ogsa omfat-
ter, at den voksne skal fratages sin retlige handleevne, eller hvis den voksne selv eller
hans familie ikke er enige om veergemalet, skal sagen behandles af retten.

Hvis du gnsker vaergemal for en voksen, eller gnsker et vaergemal aendret eller ophaevet,
skal du kontakte Statsforvaltningen. Statsforvaltningen anlaegger sagen pa minretssag.dk,
hvis det er beteenkeligt, at Statsforvaltningen selv behandler sagen. Drejer sagen sig om
fratagelse af en persons retlige handleevne, skal du selv anleegge sagen pa minretssag.dk
det sted, hvor den, du gnsker under vaergemal, bor.

Sagen kan anlaegges af den voksne selv eller en af de naermeste, for eksempel segtefael-
len, voksne bgrn, foreeldre og sgskende. En veerge, kommunen eller politiet kan ogsa ind-
lede sagen.

Retten beskikker en advokat for den, som sagen drejer sig om. Retten sgrger for, at de
ngdvendige oplysninger kommer frem, for eksempel en leegeerkleering. Derefter holder ret-
ten mgde med dem, der er parter i sagen. Retten kan beslutte, at den person, sagen dre-
jer sig om, ikke skal deltage i mgdet.

Retten afger sagen ved dom. Den, der kommer under veergemal, far en veerge.

Du kan laese mere om veergemal pa Statsforvaltningens hjemmeside.

3.21 AEGTESKABSSAG

Hvis du gnsker separation eller skilsmisse, skal du kontakte Statsforvaltningen. For at
Statsforvaltningen kan bevillige separation eller skilsmisse, skal du og din segtefzelle farst
og fremmest veere enige om:

o at | gnsker at blive separeret eller skilt,
o om en af jer skal betale aegtefeellebidrag til den anden,
o hvem der skal beholde en lejet lejlighed.


http://www.statsforvaltningen.dk/site.aspx?p=6438
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| behgver derimod ikke at veere enige om delingen af jeres feelles ting (bodelingen), bidrag
til barnene eller omfanget af kontakten mellem bgrnene og den af foreeldrene, som bar-
nene ikke skal bo hos (samveersretten).

Huvis | ikke enige, vil Statsforvaltningen afslutte behandlingen af jeres sag. Hvis en af jer
beder om det, vil Statsforvaltningen herefter anleegge sagen pa minretssag.dk. Sagen be-
handles af retten, der hvor modparten bor. Du kan ikke selv anlsegge en segteskabssag
ved retten.

Retten vil indkalde jer til et retsmade, hvor | far mulighed for at forklare om sagen.

3.22 @DVRIGE SAGER
Sagstypen "gvrige sager” er forbeholdt sagstyper, som matte opsta, efter minretssag.dk er
taget i brug.

4. HVAD KOSTER DET AT ANLZAGGE EN SAG

Nar du anleegger en retssag, skal du normalt betale retsafgift. Inden sagen hovedforhand-
les, skal du betale en berammelsesafgift. Retsafgiften bestemmes normalt af sagens
veerdi, se neermere nedenfor. Visse sager er fritaget for retsafgift.

Du skal betale saleer til din advokat. Hvis du taber sagen, kan du ogsa komme til at betale
sagsomkostninger til din modpart.

Der kan under sagen opsta behov for at indhente beviser, for eksempel i form af syn og
skan. Den, der gnsker at indhente beviserne, skal normalt laeegge ud for omkostningerne.

Retten kan i forbindelse med sagens afggrelse bestemme, hvem der skal betale sagsom-
kostningerne.

4.1 RETSAFGIFT
Du skal normalt betale retsafgift, nar du anleegger en civil sag.

Retsafgiftens stgrrelse afthaenger af, hvilken veerdi sagen har, og sagens veerdi bestem-
mes efter pastanden i steevningen (renter og omkostninger indgar ikke i sagens veerdi).

Retsafgiften er enten et fast belgb eller beregnes efter sagens veerdi. Du skal betale et
grundbelgb pa 500 kr. Hvis sagens veerdi overstiger 50.000 kr., skal du betale yderligere
250 kr. og 1,2 procent af den del af veerdien, der overstiger 50.000 kr. Du skal derefter
runde op til neermeste kronebelgb deleligt med 10. Den samlede retsafgift kan hgjst ud-
gere 75.000 kr. | sager, der angar pravelse af myndighedsudgvelse, kan den samlede
retsafgift dog hgjst udgare 2.000 kr.

Hvis sagens veerdi overstiger 50.000 kr., skal du betale det samme belgb i berammelses-
afgift, nar retten har fastsat tidspunktet for hovedforhandling.
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| visse sagstyper skal du ikke betale retsafgift, se naermere i afsnit 20.4. Hvis du har fri
proces eller retshjeelpsdeekning (forsikring), og du tjener mindre end indteegtsgraenserne
for fri proces, skal du heller ikke betale retsafgift, se neermere i afsnit 4.3.

Du kan laese mere om retsafgift i afsnit 20.
Du kan leese naermere om retsafgift og berammelsesafgift under anke i afsnit 30.9.
Du kan leese neermere om retsafgift ved keere i afsnit 31.8.

Du kan beregne din retsafgift pA domstol.dk/Selvbetjening/beregndinafgift.

4.1.1 Beregn retsafgift
Du skal normalt betale retsafgift, nar du anleegger en civil sag.

Du kan beregne din retsafgift ved at indtaste fglgende oplysninger:

o sagstype, se naermere i afsnit 12.
o sagens veerdi, se neermere i afsnit 16.4.

Tryk pa "Beregn afgift”. Retsafgiften og berammelsesafgiften vil blive vist.
Du kan laese mere om retsafgift i afsnit 20.
Du kan leese neermere om retsafgift og berammelsesafgift under anke i afsnit 30.9.

Du kan leese naermere om retsafgift ved kaere i afsnit 31.8.

4.2 SAGSOMKOSTNINGER
Ud over retsafgiften kan du ogsa komme til at betale sagsomkostninger.

Det vil ofte veere en god idé at bede en advokat om at hjeelpe dig med at fare sagen. Du
skal selv betale udgifterne til advokatbistand.

Hvis retten mener, at det er hensigtsmaessigt, kan retten palaegge dig at lade sagen fare af
en advokat. Du kan laese mere om, hvad det indebeerer, i afsnit 5.

Hvis der under sagen bliver tale om at indhente bevis, for eksempel i form af syn og skan,
skal den part, der beder om beviset, normalt betale for dette i forste omgang. Der kan
veere et gebyr forbundet med at fa foreslaet en skansmand, og skensmanden skal have
saleer for sit arbejde. Hvis skansmanden skal afgive forklaring under sagens hovedfor-
handling, skal han ogsa have honorar for dette.

Du kan lseese mere om syn og sken i afsnit 19.4.

Der kan ogsa veere udgifter i forbindelse med at indkalde vidner til at afgive forklaring un-
der sagens hovedforhandling.

Den, der vinder en retssag, far deekket sine udgifter helt eller delvist. Det sker ved, at ret-
ten i dommen bestemmer, hvor meget den tabende part skal betale til den vindende.

Nar retten fastseetter sagsomkostningerne, sker det med udgangspunkt i rettens takster for
advokatsaleerer. Den, der vinder sagen, far derfor ikke altid deekket alle sine udgifter til sin


https://www.domstol.dk/Selvbetjening/beregndinafgift/Pages/default.aspx
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egen advokat. Nar retten traeffer afgarelse om sagsomkostninger, vil retten tage hensyn til
sagens veerdi og karakter, sagens udfald og arbejdets omfang.

Retsplejeloven har fastsat seerlige regler for sagsomkostningerne i de mindste smasager.
Se naermere om advokatsalaerer i smasager i landsretternes notat om daekning af udgift til
advokat m.fl. i hovedforhandlede smasager.

4.3 FRIPROCES

Hvis du opfylder visse betingelser, kan du fa fri proces. Fri proces betyder, at statskassen
betaler retsafgiften og saleeret til din advokat. Hvis du taber sagen, betaler statskassen
ogsa sagsomkostningerne til modparten.

Fri proces indebeerer, at retten beskikker en advokat for dig til at fore sagen. Du kan selv
rette henvendelse til en advokat og bede ham patage sig sagen, eller du kan bede retten
om at veelge en advokat. Hvis den advokat, som du gnsker beskikket, bor uden for rets-
kredsen, kan han normalt ikke fa deekket sine rejseomkostninger. Kgbenhavn, Glostrup,
Lyngby og Frederiksberg betragtes i den sammenhaeng som én retskreds.

Du skal normalt sgge Civilstyrelsen om fri proces. Lees mere pa civilstyrelsen.dk.
Retten kan dog give fri proces i visse sager. Nar du sager fri proces, skal du oplyse:

o om du er gift/samlevende,

o om du har hjemmeboende bgarn under 18 ar,

o om du har en retshjeelpsforsikring eller anden forsikring, der deekker sagens om-
kostninger.

Du skal indlevere fglgende dokumenter:

o din forrige arsopggrelse,

o hvis din indkomst i dag er veesentlig forskellig fra, hvad der fremgar af arsopggrel-
sen, skal du vedleegge dine seneste 3 lgnsedler,

o hvis du er gift eller samlevende, skal du ogsa indlevere din aegtefeelles/samlevers
arsopggarelse, da fri proces normalt vil blive beregnet med udgangspunkt i jeres
samlede indkomst,

o hvis dit forsikringsselskab har afsldet at daekke sagen, skal du indlevere selskabets
afgarelse.

Du kan finde en blanket til ansggning om fri proces pa domstol.dk.

4.3.1 Hvor skal du sgge
Du kan sgge om fri proces hos Civilstyrelsen eller retten. Det afhaenger af, hvilken type
sag det drejer sig om.

| folgende sager skal du sende ansggningen til retten:


https://www.domstol.dk/VestreLandsret/Documents/Sagsomkostninger%20og%20salærer/Vejledende%20takster%20småsager%20gældende%20pr.%201.%20oktober%202014.pdf
https://www.domstol.dk/VestreLandsret/Documents/Sagsomkostninger%20og%20salærer/Vejledende%20takster%20småsager%20gældende%20pr.%201.%20oktober%202014.pdf
http://www.civilstyrelsen.dk/
http://www.domstol.dk/SELVBETJENING/BLANKETTER/RETSHJAELPFRIPROCES/Pages/default.aspx
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sager om aegteskab og foreeldremyndighed.
Undtagelse: Hvis du gnsker at fa foraeldremyndigheden over et barn, som modpar-
ten ifglge en aftale eller en dom har foreeldremyndigheden over, skal du sgge om fri
proces hos Civilstyrelsen.
sager, hvor du har faet helt eller delvist medhold i

= Advokatneevnet,

= et huslejenaevn eller et beboerklagenaevn,

= et centralt statsligt klagenaevn med undtagelse af Forbrugerklagenaevnet,

= et privat klage- eller ankengevn godkendt af gkonomi- og erhvervsministeren

— lees mere pa Konkurrence- og Forbrugerstyrelsens hjemmeside.

sager, hvor Forbrugerombudsmanden eller retten har meddelt et pabud efter mar-
kedsfaringsloven, og hvor du som forbruger i kraft af pabuddet har krav pa tilbage-
betaling af et pengebelgb.
fogedsager, hvis fogedretten skenner, du har behov for advokatbistand.
appelsager, hvor du har faet helt eller delvis medhold i retten, og sagen er appelle-
ret af modparten. Hvis du havde fri proces i den tidligere sag, skal du ikke sgge
igen.
sager om hel eller delvis frakendelse af retten til at udgve advokatvirksomhed.
sager om forbud og pabud.

Ansggningen skal indleveres pa minretssag.dk til den ret, som skal behandle sagen. Du
kan laese mere om veerneting i afsnit 15.

| alle andre typer civile sager skal du sende ansggningen om fri proces til Civilstyrelsen.
Du kan fa mere vejledning pa civilstyrelsen.dk.

4.3.2 Betingelser
Der er flere betingelser, der skal veere opfyldt, for at retten kan give dig fri proces. Du kan
kun fa fri proces i visse typer sager, og hvis du opfylder nogle gskonomiske betingelser.

Hvis du har en retshjaelpsforsikring, der daekker omkostningerne ved sagen, kan du ikke fa
fri proces. Inden du sgger retten om fri proces, skal du derfor undersgge, om din forsikring
daekker. Du kan laese mere om retshjeelpsforsikringer pa forsikringsoplysningen.dk.

Din arlige indkomst far skat skal vaere under et vist belgb. For gifte og samlevende anven-
des parrets samlede indteegtsgrundlag. Hvis parret farer sag mod hinanden, anvendes an-
sggerens eget indteegtsgrundlag og indtaegtsgreensen for enlige. Det har ogsa betydning,
om du har hjemmeboende bgrn. Medmindre der er sket en veesentlig eendring i din ind-
komst, er det din arsindteegt for forrige ar, der er afgarende. Hvis du f.eks. sgger om fri
proces i 2019, er det din arsindteegt i 2017, der er afgarende.

Indkomstgraenserne for fri proces er for 2019:

@)
©)

Hvis du er enlig, ma din indkomst ikke overstige 329.000 kr.

Hvis du lever i et samlivsforhold, ma jeres samlede indkomst ikke overstige 418.000
kr.

Belgbet forhgjes med 57.000 kr. for hvert barn, herunder stedbgrn og plejebgrn, un-
der 18 ar, som bor hos dig eller i overvejende grad forsgrges af dig.


http://www.kfst.dk/Forbrugerforhold/Klageforhold/Tvangsfuldbyrdelse-af-klagenaevnsafgoerelser
http://www.civilstyrelsen.dk/da/Fri_proces.aspx
http://www.forsikringsoplysningen.dk/
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Belabet reguleres hvert ar. Du kan fa oplyst belgbet ved at rette henvendelse til retten. Du
kan ogsa finde belgbsgraenserne pa civilstyrelsen.dk.

4.4 RETSHJALPSFORSIKRING
En retshjeelpsforsikring er en forsikring, der daekker omkostninger ved visse retssager uan-
set din indkomst. Retshjeelpsforsikring kan veere en del af en:

familieforsikring,

bilens kaskoforsikring,
lystbadsforsikring,

villa- og fritidshusforsikring,
erhvervsforsikring.

0 O O O O

De fleste forsikringer daekker op til et maksimalt belgb og kan indeholde selvrisiko.

Hvis du er repraesenteret af en advokat, skal du give advokaten din forsikringspolice eller
forsikringsselskabets navn og policenummer samt kopi af din og din segtefeelle/samlevers
arsopggrelse. Advokaten vil normalt sende anmeldelsen til forsikringsselskabet.

Forsikringsselskabet sender en bekraeftelse pa, at sagen er omfattet af retshjeelpsforsikrin-
gen. Det betyder, at din advokat kun ma kreeve salaer af forsikringsselskabet. Hvis der er
en selvrisiko, eller advokatens saleer overstiger en maksimumsdaekning, kan advokaten
kreeve disse dele af sit salser hos dig.

4.4.1 Hvilke omkostninger er deekket af retshjselpsforsikringen?
Forsikringen daekker:

o dine sagsomkostninger,
o modpartens sagsomkostninger, hvis du taber sagen,
o omkostninger til syn og sken.

Forsikringen daekker f.eks. ikke rejseomkostninger, tabt arbejdsfortjeneste eller omkostnin-
ger, der overstiger den maksimale daekning.

Hvis du har en retshjeelpsforsikring eller anden forsikring, der daekker omkostninger ved
sagen, og opfylder de gkonomiske betingelser for fri proces, skal du ikke betale retsafgift.

4.4.2 Offentlig retshjeelp ved advokat

Som privatperson har du mulighed for at fa offentligt tilskud til retshjeelp ved en advokat,
hvis du opfylder visse betingelser. Det offentlige betaler en del af advokatens saleer, mens
du selv skal betale resten. Det er en betingelse for at fa offentlig retshjeelp, at din hus-
standsindkomst ikke overstiger et neermere fastsat belgb.

Retshjeelpen omfatter radgivning, herunder radgivning til at finde en forligsmeaessig lgsning
pa sagen.

Pa rettens hjemmeside kan du finde navne og adresser pa advokater i retskredsen, som
yder retshjeelp med offentligt tilskud.


http://www.civilstyrelsen.dk/Fri_proces/fri_proces/okonomiske_betingelser.aspx

39

4.4.3 Advokatvagten
| mange byer er der en advokatvagt, hvor alle kan fa grundlaeggende mundtlig radgivning.

Denne radgivning er gratis. Pa advokatsamfundet.dk kan du leese mere om advokatvag-
ten, og du kan finde oplysninger om adresser og abningstider.

5. HVEM KAN REPRZAESENTERE DIG | EN SAG?

Du kan fgre de fleste sager selv, men du kan ogsa bede en advokat om at mgde for dig i
retten. Det er ofte en god idé at bede en advokat om hjeelp til at fare sagen.

Retten kan paleegge dig at have en advokat, hvis retten mener, at det ikke er muligt at be-
handle sagen pa en hensigtsmaessig made, uden at du har en advokat.

Hvis retten paleegger dig at have advokat, betyder det, at du ikke selv ma made eller
skrive til retten. Det skal altsa veere din advokat, som skriver til retten og som mgader til
retsmgderne. Hvis retten har fastsat en frist, er det din advokat, der skal gare det, som ret-
ten har sat frist til. Ellers kan retten betragte dig som udeblevet.

Du kan lsese mere her om udeblivelsesvirkning i afsnit 10.2.5.

Nar en sag verserer i landsretten, vil landsretten ofte paleegge parten at have advokat. |
landsretten skal du veere repraesenteret af en advokat, som har mgderet for landsret. Mg-
deret for landsret betyder, at advokaten har bestaet en prave i procedure.

Hvis retten ikke har palagt dig at have en advokat, kan du normalt ogsa bede falgende om
at mgde, hvis de er fyldt 18 ar:

o Et medlem af din husstand
o Et neert familiemedlem

o En ansat i en virksomhed, nar virksomheden er part
o En veerge for en part, der er umyndig

Hvis sagen behandles efter reglerne om smasager, kan du ogséa lade andre repraesentere
dig.
Retten kan kreeve, at din partsrepraesentant indleverer en fuldmagt fra dig.

Du har selv mulighed for at give din partsrepreesentant adgang til sagen pa minretssag.dk.
Du skal udfylde oplysninger om den advokat eller andre repraesentanter, som skal tilknyt-
tes dig pa minretssag.dk. Det er vigtigt, at du pa forhand har aftalt med din partsrepraesen-
tant, at han skal patage sig sagen. Du skal veere opmaerksom pd, om retten har fastsat en
frist, som du skal reagere pa.

Nar der er oprettet en partsrepreesentant for dig pa minretssag.dk, kan du ikke senere selv
flerne din partsrepraesentants adgang til sagen. Hvis du skifter partsrepraesentant, skal du
sende en meddelelse til retten. Retten kan give din nye partsrepreesentant adgang til sa-
gen og fjerne din tidligere partsrepraesentants adgang.

Du kan pa Advokatsamfundets hjemmeside sgge efter en advokat.


http://www.advokatsamfundet.dk/
http://www.advokatsamfundet.dk/BrugForAdvokat.aspx
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6. HAR DU VANSKELIGT VED AT ANVENDE MINRETSSAG.DK

6.1 HAR DU BRUG FOR HJ/LP TIL AT BEHANDLE DEN DIGITALE SAG

Hvis du har brug for hjeelp, kan du ringe eller sende en e-mail til retten og bede om hjeelp.
Du kan ogsa henvende dig personligt i retten. Retten kan give dig adgang til en computer,
hvor du kan se sagen pa minretssag.dk. Rettens personale kan hjeelpe dig med at logge
ind p& minretssag.dk og med at vise, hvordan sagsportalen fungerer. Hvis du har dine bi-
lag med pa papir, kan retten vise dig, hvordan du scanner og indlaeser dem pa sagen.

Du skal bruge dit ngglekort fra NemID, dit brugernavn og dit password.

Rettens personale kan hjeelpe dig med, hvordan du skal bruge sagsportalen, men de kan
ikke behandle sagen for dig. Hvis du har brug for juridisk radgivning, skal du kontakte en
advokat.

Du kan lade en anden repraesentere dig i sagen. Det kan veere en advokat, en veerge, en
naer sleegtning, et andet medlem af din husstand eller en ansat i virksomheden. Hvis sa-
gen er en smasag eller er startet med et betalingspakrav, kan du ogsa lade dig repraesen-
tere af andre personer.

Hvis du beder en advokat om hjeelp, vil advokaten gagre det, som er ngdvendigt i sagen.
Hvis du beder andre om hjaelp, kan du give den pagaeldende en fuldmagt til at behandle
sagen for dig. Du og din fuldmeegtig skal i farste omgang logge pa minretssag.dk ved
hjeelp af dit NemID, sa din fuldmaegtig kan blive oprettet pa sagen. | kan ogsa aflevere
fuldmagten til retten. Sa kan retten give din fuldmeegtig adgang til sagen.

6.2 KAN DU FRITAGES FRA AT ANVENDE MINRETSSAG.DK

6.2.1 Private personer
Hvis du er repraesenteret af en, som kan fgre sagen for dig, kan du ikke fritages fra at an-
vende minretssag.dk.

Hvis du selv med hjeelp og vejledning ikke er i stand til at bruge minretssag.dk, kan du
sgge retten om at blive fritaget fra at anvende minretssag.dk.

Det er ikke i sig selv tilstraekkeligt til at blive fritaget:

At du er undtaget fra offentlig digital post,

At du ikke har en computer,

At du bor et sted, hvor du ikke har bredbandsforbindelse,

At du ikke har faet NemID, selv om du opfylder betingelserne for at fa det.

At du tidligere i en anden sag har veeret fritaget fra at anvende minretssag.dk.

© O O O O

Retten vil vurdere, om du efter rettens opfattelse vil veere i stand til at anvende minrets-
sag.dk. Du skal derfor beskrive, hvad der gar dig ude at stand til at behandle sagen pa
minretssag.dk.

Retten vil navnlig laegge vaegt pa felgende:
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o Om du har manglende digitale kompetencer,

o Om du har seerlige sprogvanskeligheder, f.eks. at du ikke leeser og skriver dansk
eller lider af sveer ordblindhed,

o Om du er afskaret fra adgang til en computer, eksempelvis pa grund af faengsling
eller institutionsanbringelse,

o Om du lider af fysisk funktionsnedsaettelse eller handicap, som ger dig ude af stand
til at anvende minretssag.dk,

o Om du lider af kognitive vanskeligheder eller demens,

o Om du har psykiske lidelser, som gar dig ude af stand til at anvende minretssag.dk,

o Om du er hjemlgs eller pa anden made socialt udsat og af den grund ikke kan vare-
tage dine anliggender pa en digital sagsportal,

o Om du har andre seerlige behov eller vanskeligheder,

o Om du i gvrigt ikke kan fa NemID.

Retten kan fritage dig fra at anvende minretssag.dk, uden at du har sggt om det. Hvis du
er uenig i en beslutning om at fritage dig fra at anvende minretssag.dk, kan du give retten
besked.

Hvis du i forvejen er undtaget fra kravet om digital post fra det offentlige, vil dette veere en

omsteendighed, som kan veere med til at sandsynliggere, at du ikke kan anvende minrets-

sag.dk. Det vil imidlertid fortsat veere en konkret vurdering, om du kan fare din sag pa min-
retssag.dk. Betingelserne for at blive fritaget fra digital post er ikke de samme som vurde-

ringen af, om du kan fagre din sag digitalt.

En beslutning om at fritage dig eller ikke fritage dig fra at anvende minretssag.dk har nor-
malt virkning for hele sagen, ogsa under anke eller keere. Beslutningen kan kun keeres
med tilladelse fra Procesbevillingsnaevnet.

6.2.2 Krav om NemID

Du skal bruge NemiID for at kunne anvende minretssag.dk. Forudsaetningerne for at fa ud-
stedt NemlID er, at du er fyldt 15 &r og har et dansk cpr-nummer. Hvis du ikke har mulig-
hed for at fa NemID, og retten ikke har grund til at paleegge dig at lade dig repreesentere af
en advokat, kan du fritages fra at anvende minretssag.dk. Hvis du derimod opfylder betin-
gelserne for at f& NemID, men bare aldrig har faet det, kan du ikke fritages.

Du kan se naermere om mulighederne for at fa NemID pa NemID’s hjemmeside.

6.2.3 Professionelle parter og partsrepraesentanter

Alle professionelle partsrepraesentanter, sdsom advokater, inkassoselskaber mv., skal an-
vende minretssag.dk. Det forventes, at professionelle parter, sdsom virksomheder, for-
eninger, organisationer m.v., som fgrer sag ved domstolene, anvender minretssag.dk eller
lader sig repraesentere af en, som anvender minretssag.dk. Professionelle parter og akta-
rer kan derfor ikke blive fritaget fra kravet om at anvende minretssag.dk, medmindre gan-
ske seerlige forhold ger sig geeldende.


https://service.nemid.nu/dk-da/bestil_nemid/index.html?execution=e2s1
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6.2.4 Hvordan sgger du om fritagelse

Du skal skrive til retten, hvorfor du mener, at du ikke kan bruge minretssag.dk. Du kan
sende ansggningen til retten eller aflevere den pa rettens kontor. Det er vigtigt, at du om-
hyggeligt forklarer, hvilke omsteendigheder der gar dig ude af stand til at anvende minrets-
sag.dk.

Du kan veelge at indlevere din steevning eller dit svarskrift og dine bilag pa papir, samtidig
med at du sgger om fritagelse. Hvis retten beslutter at fritage dig, vil retten bagefter
scanne dokumenterne og ggre dem tilgeengelige for modparten. Hvis retten ikke fritager
dig, skal du selv efterfalgende indlaese steevningen eller svarskriftet og dine bilag pa min-
retssag.dk.

Retten vil normalt behandle ansggningen i lgbet af fa dage.

Hvis der er en frist, kan du ikke regne med, at det er tilstraekkeligt til at overholde fristen, at
du har sendt en ansggning om fritagelse. Det er derfor vigtigt, at du afleverer din ansgg-
ning om fritagelse i sa god tid, at du har mulighed for at overholde fristen, uanset om du
bliver fritaget. Retten kan i visse tilfeelde forlaenge fristen.

6.3 HVAD SKAL DU G@RE, HVIS DU ER FRITAGET FOR AT ANVENDE MINRETSSAG.DK
En afggrelse om at fritage dig fra at anvende minretssag.dk har den betydning, at du ikke
har pligt til at anvende sagsportalen. Sagen vil derimod stadig vaere tilgeengelig pa min-
retssag.dk, og hvis du senere matte gnske at se sagen pa minretssag.dk, eller hvis du far
en partsrepraesentant, vil | stadig kunne fa adgang til sagen.

Hvis du er fritaget fra at anvende minretssag.dk, eller der i gvrigt er truffet beslutning om,
at sagsportalen ikke skal anvendes, skal du i stedet indlevere et processkrift til retten pa
papir, pa e-mail eller pa anden made med de oplysninger, som retten skal have.

Du skal opfylde de krav, som retsplejeloven stiller til staevning, svarskrift og andre proces-
skrifter. Hvis du ikke forsyner retten med de oplysninger, som du har pligt til, kan retten
anse dig for at veere udeblevet, se afsnit 10.2.5.

Du skal ligeledes indlevere dine bilag til retten pa papir, e-mail eller tilsvarende made, som
retten har mulighed for at modtage.

Retten vil scanne dine processkrifter og bilag og ggre dem tilgeengelige pa minretssag.dk
for sagens andre parter.

Retten sgrger for, at du modtager andre parters processkrifter, bilag og gvrig relevant kor-
respondance og meddelelser fra retten pa papir. Retten kan paleegge sagens andre parter
at sende deres dokumenter direkte til dig pa papir.

6.4 SARLIGE SAGER OG DOKUMENTER
Retten kan i helt ekstraordingere situationer bestemme, at en sag ikke skal behandles digi-
talt, at visse dokumenter ikke skal indlaeses digitalt, eller at en sag kan anlaegges pa an-
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den made end pa minretssag.dk. Det kan navnlig taenkes, hvor det er ngdvendig af hen-
syn til statens sikkerhed eller personers liv eller helbred, eller hvor rettens sagsportal ikke
er egnet til at handtere en bestemt situation.

Retten kan ogsa bestemme, at en eller flere dokumenter ikke skal indleeses digitalt. Det
kan f.eks. veere i situationer, hvor minretssag.dk ikke er egnet til at handtere dokumenter
af en bestemt type, f.eks. fordi de har et format, som ikke kan overfgres til minretssag.dk.
Det kan ogsa veere i situationer, hvor arbejdet med at scanne adskillige dokumenter, som
ikke er tilgeengelige i digital form, ikke star mal med gevinsten ved at kunne tilga disse do-
kumenter digitalt, f.eks. i forbindelse med keere af sagsomkostningsafgarelser eller oprejs-
ningsbevillinger i sager, som ikke allerede behandles pa minretssag.dk.

6.5 TEKNISKE FEJL OG SYSTEMNEDBRUD

Hvis systemet af tekniske arsager i en periode ikke kan handtere rettens sager eller visse
af sagerne, kan retspraesidenten beslutte, at sagerne ikke skal behandles pa minrets-
sag.dk i en begreenset periode, indtil de tekniske problemer er lgst. Hvis sagerne i en peri-
ode ikke skal behandles pa minretssag.dk, skal du i stedet indlevere dine meddelelser,
processkrifter og bilag til retten pa papir eller pA mail. Du kan pa minretssag.dk eller ved at
kontakte retten fa yderligere information om, hvad du skal gare.

7. OVERVEJELSER INDEN SAGSANLAEG

7.1 DR@FTELSE MED MODPARTEN OG TILSKZAERING AF SAGEN

Det er vigtigt for at gennemfare sagen effektivt, at det pa forhand er klart, hvad du og din

modpart er uenige om. Det er ogsa vigtigt, at | har draftet muligheden for retsmaegling, in-
den sagen anleegges. | har pligt til at undersgge forligsmulighederne forud for sagens an-
laeg. En part, der ikke opfylder denne pligt, kan paleegges at betale de omkostninger, som
dette matte medfare.

Du skal allerede i staevningen eller svarskriftet komme med forslag til sagens behandling,
ogsa om punkter, der skal drgftes under det forberedende retsmade.

Det indebeerer, at du skal have taget stilling til, om du mener, at sagen skal behandles un-
der medvirken af tre dommere, om sagen bgr henvises til landsret eller Sg- og Handelsret-
ten, om der bgr medvirke sagkyndige, og om du vil opfordre din modpart til at komme med
yderligere oplysninger eller fremleegge dokumenter eller andre beviser. Du skal ogsa have
taget stilling til, om du gnsker syn og ske@n, eller hvordan du forholder dig til modpartens
anmodning om syn og ska@n. Hvis du gnsker syn og skan, skal du udarbejde spgrgsmal til
skgnsmanden. Det fremmer sagen, hvis du allerede inden sagens anlaeg har udarbejdet et
udkast til skanstema eller beskrevet den overordnede ramme for det gnskede syn og
skan.
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7.2 BEVISOPTAGELSE UDEN RETSSAG
Tvister kan ofte lgses, hvis sagens faktum bliver yderligere oplyst. Det kan derfor veere for-
malstjenligt at optage bevis uden at anleegge en retssag (isoleret bevisoptagelse).

Anmodningen betegnes "Anmodning om bevisoptagelse”. Hvis du gnsker at optage bevis,
skal du indlevere sagen pa minretssag.dk og oplyse, hvem dine modparter er, sa de kan fa
lejlighed til at varetage deres interesser i sagen.

Du skal indlevere anmodningen om syn og skan til retten i den retskreds, hvor det, der
skal holdes syn og skan over, findes. Anmodningen skal angive den overordnede ramme
for syn og skagnnet. Skanstema bgr medsendes sammen med forslag til, hvordan skans-
manden skal veelges. Se naermere om syn og sk@n i afsnit 19.4.

Hvis du gnsker at afhgre et vidne, inden du anleegger en retssag, kan du indlevere anmod-
ningen til retten pa det sted, hvor vidnet bor eller opholder sig.

Den, der beder om bevisoptagelse eller vidnefarsel, skal forelgbig afholde udgifterne til be-
visoptagelsen. Hvis modparten ogsa stiller spgrgsmal, kan retten palaegge modparten fo-
relgbig at betale udgifterne til disse spargsmal. Retten kan kreeve, at der stilles sikkerhed
for udgifterne.

Parterne har uden betaling af yderligere retsafgift mulighed for at stille supplerende
spergsmal, inden tre maneder efter den farste besvarelse foreligger.

Nar beviset er optaget, kan retten efter anmodning paleegge en part at betale sagsomkost-
ninger til modparten. Et krav om sagsomkostninger i forbindelse med bevisoptagelse kan
ogsa indga i rettens omkostningsafgarelse under en eventuelt senere retssag.

7.3 KLAGEN/AEVNSBEHANDLING
Far sagsanleeg bar du overveje, om sagen skal eller kan indbringes for et anke- eller kla-
genaevn. En liste over godkendte neevn findes pa forbrug.dk.

7.4 RETSMAGLING

Mange sager kan med fordel lgses ved retsmeegling, og du bgr inden sagsanleeg overveje
denne mulighed. Retsmaegling kan gennemfares pa et hvilket som helst tidspunkt i sagens
forleb, men forudseetter, at sagen er anlagt. Du bgr allerede ved sagens anlaeg oplyse, om
du gnsker retsmeegling.

Ved retsmaegling udpeger retten en retsmaegler. Parterne kan ikke selv veelge en rets-
meegler. Retsmaegleren kan bista parterne med selv at aftale en Igsning pa tvisten. Aftalen
kan omfatte andre elementer end dem, der er indeholdt i steevningen. Retsmaegling forud-
seetter, at du og din modpart er enige om at medvirke til retsmaegling. Maegleren har gen-
nemgaet en seerlig uddannelse og kan veere en dommer eller en saerligt udpeget advokat.

Retsmaegling kan afholdes med eller uden parternes advokater. Hver part skal betale
eventuelle egne advokatomkostninger i forbindelse med retsmaegling, men retsmaeglingen
er i gvrigt gratis for parterne.


http://www.forbrug.dk/Menu/Klageinstanser
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Lees mere om retsmaegling pa domstol.dk.

7.5 HVOR SKAL DU ANLAGGE EN SAG

7.5.1 Hvor skal du anleegge en ny sag
Nar du anleegger en ny sag, skal du veelge, hvilken ret du mener skal behandle sagen.

Du kan anvende funktionen "Find ret” til at bestemme, hvilken retskreds en adresse hgrer
til. Du finder denne funktion nederst pa siden pa minretssag.dk.

Indtast vejnavn, husnummer og postnummer og tryk "Find ret”.

Hvis du ikke har aftalt andet med din modpart, er det normale, at en retssag skal anlaeg-
ges ved byretten pa det sted, hvor din modpart bor. Hvis din modpart er et selskab, er det
afggrende, hvor modpartens hovedkontor er beliggende.

| visse sagstyper og seerlige sager er det dog ikke modpartens adresse, der bestemmer,
hvilken ret sagen skal behandles ved.

o Vil du anlaegge en sag mod staten for at fa pravet en afgarelse, skal du anleegge
sagen ved byretten i den retskreds, hvor du selv bor.

0 Hvis sagen drejer sig om rettigheder over en fast ejendom, kan du anlaegge sa-
gen ved retten pa det sted, hvor ejendommen ligger.

0 Hvis sagen drejer sig om en aftale, kan du anlaegge sagen ved retten, hvor det, |
har aftalt, skal ske.

o Hvis du som forbruger har kagbt en vare et andet sted end i saelgerens normale
forretning, f.eks. pa postordre eller via internettet, kan du veelge at anlaegge sa-
gen ved den ret, hvor du selv bor.

For visse sagstyper geelder saerlige regler om veerneting. Du kan leese mere om disse i af-
snit 15.2.

Se afsnit 15.1 for at se, hvilke sager der kan eller skal anleegges ved Sg@- og Handelsret-
ten.

Hvis den ret, der er valgt, ikke har kompetence til at behandle sagen, vil retten selv hen-
vise sagen til den rigtige domstol, hvis det er muligt. Hvis det ikke er muligt at henvise sa-
gen, vil retten afvise sagen. Hvis modparten er uenig i, at sagen skal behandles ved den
valgte ret, kan modparten anmode retten om at henvise sagen til en anden ret, herunder
S@- og Handelsretten eller Landsretten.

7.5.2 Hvor skal du indlevere en appelsag?

Hvis du appellerer en afggrelse, som er afsagt af en byret i Jylland, skal du veelge Vestre
Landsret. Hvis du appellerer en afgarelse, som er afsagt af en byret pa Sjeelland, Fyn, Fal-
ster eller Bornholm, skal du veelge @stre Landsret.

Appel af afggrelser fra S@- og Handelsretten kan ske til Hgjesteret eller landsret. Hvis du
anker til landsret, skal du veelge den landsret, som sagen ville have hgrt under, hvis den
var anlagt ved byret som 1. instans.


http://www.domstol.dk/saadangoerdu/retsmaegling/Pages/default.aspx
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Hgjesteret kan behandle en appel fra S@- og Handelsretten, hvis sagen er principiel og har
generel betydning for retsanvendelsen og retsudviklingen eller veesentlig samfundsmaes-
sig reekkevidde i gvrigt, eller andre saerlige grunde i gvrigt taler for, at sagen behandles af
Hgjesteret som 2. instans. Hgjesteret vurderer selv, om den vil behandle sagen. Hvis Hg-
jesteret ikke mener, at betingelserne for at behandle sagen er opfyldt, afviser Hgjesteret
appelsagen. Du har herefter 14 dage til at appellere sagen til landsret.

Appel af afgarelser fra Retten pa Feergerne eller Retten pa Granland kan ikke ske pa min-
retssag.dk.

8.LOG IND

Du skal logge ind pa minretssag.dk for at se dine sager og for at anleegge en ny sag. Du
logger ind ved at anvende Nemid.

NemlD er ét feelles log-in til bade offentlige og private selvbetjeningslgsninger. NemID be-
star af et bruger-id, en adgangskode og et ngglekort med engangskoder (papkort). Nar du
logger pa, taster du farst dit bruger-id og din adgangskode og derefter en kode fra dit nag-
lekort.

Leese mere om NemID pa www.nemid.nu.

Virksomheder og myndigheder kan fa NemID med ngglefil eller medarbejdersignatur pa
hardware, hvor certifikatet gemmes pa et seerligt stykke hardware, ogsa kaldet krypto-to-
ken. Denne lgsning kan oprettes hos Nets.

8.1 HVEM KAN FA NEMID?
Du kan f& NemID, nar:

o Duerfyldt 15 ar
o Du har et dansk cpr-nummer
o Du kan opfylde legitimationskravene.

Du behgver ikke vaere dansk statsborger. Du kan ogsa fa NemID, hvis du f.eks. har dansk
opholdstilladelse eller studerer i Danmark.

Lees mere pa www.nemid.nu.

8.2 HVORDAN FAR MAN NEMID?
Du kan fa NemID pa tre mader:

1. Via online bestilling pa www.nemid.nu
2. Ved personlig henvendelse i et borgerservicecenter
3. Viadin bank, hvis du opretter en netbankaftale.

Laese mere om NemID pa www.nemid.nu.

Lees om reglerne for NemID pa www.nemid.nu.


https://www.nemid.nu/dk-da/om-nemid/
https://www.nemid.nu/dk-da/om-nemid/hvem_kan_faa_nemid/
http://www.nemid.nu/
https://www.nemid.nu/dk-da/om-nemid/
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8.2.1 Online bestilling
Du kan bestille NemID online ved brug af dansk pas eller karekort. NemID bliver sendt til
din folkeregisteradresse.

Laes mere om at bestille NemID online pa www.nemid.nu.

8.2.2 Bestilling i borgerservice
Du kan bestiller NemID ved personligt fremmgde i borgerservice ved brug af dansk pas,
karekort eller anden gyldig legitimation.

Se mere om gyldig legitimation pa www.nemid.nu.

Du kan fa& NemID med det samme, hvis du enten svarer pa nogle kontrolspgrgsmal eller
mgder med et vitterlighedsvidne. Ellers vil NemID blive sendt til din folkeregisteradresse.

8.2.3 Bestilling i banken
Du kan fa NemID via din bank. | sa fald skal du kontakte din bank.

8.3 LOGIND
Du kan logge ind med naglekort, ngglefil eller medarbejdersignatur pa hardware.

Nar du logger ind med ngglekort, skal du skrive dit brugernavn eller cpr-/cvr-nummer og dit
password. Derefter bliver du bedt om at skrive et tal fra dit ngglekort. Nar tallet er god-
kendt, bliver du ledt videre til din egen side pa minretssag.dk.

Nar du logger ind med ngglefil, skal du angive dit brugernavn eller CPR/CVR-nummer og
dit password. Derefter bliver du bedt om at veelge din naglefil fra en "drop-down” menu.
Nar vaerdien er godkendt bliver du ledt videre til din egen side pa minretssag.dk.

Nar du logger ind med medarbejdersignatur pa hardware, skal du angive dit brugernavn
eller CPR/CVR-nummer og dit password. Derefter bliver du bedt om at veelge dit medar-
bejdercertifikat fra en "drop-down” menu. Nar veerdien er godkendt, bliver du ledt videre til
din egen side pa minretssag.dk.

8.4 HAR DU PROBLEMER MED AT LOGGE IND?
Kan du ikke logge ind pa minretssag.dk med NemlD, kan det skyldes flere forhold:

o At du ikke har NemID, eller at din digitale signatur ikke er gyldig
BESTIL NEMID MED OFFENTLIG DIGITAL SIGNATUR PA www.nemid.nu.

o At du har glemt din adgangskode, eller at adgangskoden er udlgbet
L/&S OM SUPPORT TIL NEMID PA WWW.NEMID.NU.

o At du har slaet cookies fra i din browser
LAS OM COOKIES PA BORGER.DK.

o Problemer med NemID péa hardware
KONTAKT NETS oM NEMID PA HARDWARE PA WWW.NEMID.NU.

Hvis du har brug for hjeelp, kan du kontakte:

NEMID SUPPORT TIL BORGERE her



http://www.nemid.nu/
https://www.nemid.nu/dk-da/kom_i_gang_med_nemid/bestil_nemid_for_forste_gang/faa_nemid_via_borgerservice/gyldig_legitimation/
http://www.nemid.nu/
https://service.nemid.nu/dk-da/support/
https://www.borger.dk/om-borger-dk/Sider/Cookies.aspx?NavigationTaxonomyId=584a2cef-359f-4524-965b-b696a48d1d67
https://service.nemid.nu/dk-da/bestil_nemid/bestil_nemid_paa_hardware/index.html?execution=e3s1
https://www.nemid.nu/dk-da/support/faa_hjaelp_til_nemid/kontakt/
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NEMID SUPPORT TIL ERHVERV her

DOMSTOLSSTYRELSEN her

8.5 SIKKERHED
NemlD er en lgsning, der er udviklet med hgije krav til sikkerhed, s& borgere, medarbe;j-
dere og myndigheder kan veere trygge ved at anvende den.

Log-in sker ved brug af Digital Signatur eller NemID. Dette giver en sikker identifikation af
dig som person eller medarbejder, sa du kan vaere tryg ved, at andre ikke kan logge ind pa
dine vegne.

Gode rad om sikkerhed

Veelg en sikker adgangskode

Oplys aldrig din adgangskode

Skift din adgangskode ofte

Kopier ikke ngglekortet

Opdater din computer

Pas pa link i e-mail

Beskyt din computer med antivirus

Hold computerens programmer opdateret
Pas pa falske hjemmesider

Kend NemIDs log-in-mgnster

Opbevar ikke adgangskode til NemID sammen med dit ngglekort
Husk at logge af

0 0O 0O 0O O o O O o o o o

Hvis du har mistanke om, at andre har haft adgang til din Digitale Signatur eller NemID,
bar du straks speerre certifikatet.

Du kan ringe gratis til Nets DanID pa telefonnummer 72 24 70 10 eller bruge falgende
links:

SPARRING AF NEMID pa www.nemid.nu.

SPARRING AF DIGITAL SIGNATUR pa Www.nets.eu.

Hvis du modtager en mail med anmodning om personlige oplysninger, skal du passe pa.
Hvis du er i tvivl, om en mail kommer fra retten, kan du altid kontakte retten.

8.6 RETTIGHEDSGRUPPER
Kun for brugere af NemID selvbetjening til erhverv:

Normalt har alle, der logger ind med det relevante NemID, adgang til at se sager pa min-
retssag.dk. Hvis du er en virksomhed, har du mulighed for at opseette rettighedsbegreens-
ning, sa kun bestemt grupper medarbejdere har adgang til en sag. Tildeling af rettigheder
sker i NemID selvbetjening til erhverv, som virksomhedens NemID-administrator anvender
til at administrere medarbejdersignaturer. Du skal fastseette adgangsrettighederne hos
Nets, hvorefter du skal veelge den tilsvarende brugeradgang pa minretssag.dk.


https://www.medarbejdersignatur.dk/produkter/nemid_medarbejdersignatur/support/
http://www.domstol.dk/Pages/default.aspx
https://www.nemid.nu/dk-da/faa_hjaelp_til_dit_nemid/administrer_nemid/spaer_nemid/
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Du kan laese neermere pa www.nets.eu.

8.6.1 Sadan opretter du rettighedsgrupper hos Nets

Virksomhedens lokale rettighedsadministrator hos Nets (LRA) kan logge ind pa selvbetje-
ning pa www.medarbejdersignatur.dk. Administrator kan administrere de individuelle ret-
tigheder for hver af virksomhedens medarbejdere. Administrator skal finde den liste over
rettighedsgrupper, som vedrgrer Danmarks Domstole. Derfra skal administrator veelge
"Rettighedsgrupper til sagsstyring” og derefter veelge, hvilke grupper medarbejderen skal
oprettes i. Der kan vaelges en eller flere grupper for hver medarbejder. Nar en af disse
grupper efterfalgende szettes pa sagen, vil sagen veere tilgeengelig for medarbejderen.
Medarbejderen vil ikke kunne se de sager, som er oprettet med rettighedsgrupper, han
ikke tilhgrer.

Hvis der er tale om en medarbejder, som skal have saerlige rettigheder, kan administrator
veelge "Generelle grupper”. For virksomhedens almindelige medarbejdere skal afkryds-
ningsmulighederne i generelle grupper veere blanke. Generelle grupper overstyrer ret-
tighedsgrupperne, sadan at medarbejdere i en generel gruppe far adgang til alle virksom-
hedens sager og alle dokumenter pa sagerne. Der er tre generelle grupper, og forskellen
pa grupperne er, hvad medarbejderen har adgang til at foretage sig i sagen.

Fuld adgang: Den, der har rollen "Fuld adgang”, kan se alle virksomhedens sager pa
minretssag.dk og har fuld adgang til at handle i alle sager. Denne rolle er
tiltaeenkt en betroet medarbejder, f.eks. en direktar, en partner eller en an-
sat i virksomhedens juridiske afdeling, som har behov for at have adgang
til alle sager.

Betaling: Den der har rollen "Betaling” kan se alle virksomhedens sager pa minrets-
sag.dk, men har begreenset adgang til at handle. Vedkommende kan be-
tale retsafgift, men kan f.eks. ikke indlsese dokumenter, appellere eller
aendre oplysninger. Denne rolle er tiltaenkt en betroet medarbejder, f.eks.
en kasserer.

Upload: Den der har rollen "Upload” kan se alle virksomhedens sager pa minrets-
sag.dk, men har begreenset adgang til at handle. Vedkommende kan ind-
lzese dokumenter, herunder processkrifter, meddelelser og bilag, og en-
dre pastand, men kan f.eks. ikke betale, appellere eller aendre oplysnin-
ger.

Nar man eendrer rettighedsgrupper hos Nets, vil &2ndringen farst veere synlig pa minrets-
sag.dk, efter man har logget ud af minretssag.dk og logget pa igen.

8.6.2 Veelg rettighedsmodel

Virksomheder og andre brugere med cvr-nr. kan veelge, om virksomhedens nye retssager
skal kunne ses af alle medarbejdere, som har medarbejdercertifikat (den abne model), el-
ler om sagerne kun skal kunne ses af fA medarbejdere med fuld adgang til alle sager (den
lukkede model). Som udgangspunkt er valgt den abne model, men du kan aendre dette
med virkning for alle sager.


http://www.nets.eu./
http://www.medarbejdersignatur.dk/
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Rettighedsmodellen kan opseettes af en medarbejder med fuld adgang til alle sager. Op-
saetning foregar under virksomhedens sagsoversigt i fanebladet "Sager” ved at trykke pa
knappen "Rettighedsmodel”. Veelg dernaest, om du gnsker, at alle medarbejdere kan se
alle retssager, der ikke er opsat rettighedsgrupper pa (den abne model), eller om kun med-

arbejdere, som hos Nets er tildelt rollerne "fuld adgang”, "betaling” eller "upload” kan se
retssager, der ikke er opsat rettighedsgrupper pa (den lukkede model).

Hvis du er i tvivl om, hvilken indstilling, der er rigtig for din virksomhed, se naermere i orien-
tering om rettighedsstyring pa www.minretssag.dk.

Hvis du veelger den lukkede model, bar du sikre, at en medarbejder med fuld adgang re-
gelmaessigt logger pa minretssag.dk for at se, om der er kommet nye sager. Nye sager
fordeles til vicksomhedens medarbejdere ved at en medarbejder med fuld adgang pa sa-
gens forside opseetter rettighedsgrupper pa sagen. Se naermere herom i afsnit 8.6.3.

Se naermere om at oprette rettighedsgrupper hos Nets i afsnit 8.6.1.

8.6.3 Opseet rettighedsgrupper

Du kan give bestemte medarbejdere adgang til en sag ved at opsaette rettighedsgrupper
pa sagen. Det er en forudsaetning, at administratoren af NemID medarbejdersignatur - i din
virksomhed - har etableret rettighedsgrupperne. Se vejledning — Nets Rettighedsstyring.

= Hvis den abne model er valgt, kan alle medarbejdere se de sager, som ikke er
tildelt en eller flere grupper.

» Hvis den lukkede model er valgt, kan kun medarbejdere med seaerlige rettighe-
der, f.eks. "fuld adgang”, se de sager, som ikke er tildelt en eller flere grupper.

Abn en sag fra overblikket, som du gnsker at opseette rettighedsgrupper pa. Sgrg for, at
du star pa sagens forside. Klik pa knappen "rettighedsgrupper” for at abne vinduet til ret-
tighedsgrupperne. Du tildeler en rettighedsgruppe ved at veelge den fra listen oqg tilfgje den
til "valgte rettighedsgrupper”.

Marker flere grupper ved at bruge CTRL og klik pa dem. Stjernen ud for gruppens navn
angiver, at det er den/de grupper, som du selv er medlem af. Klik dernaest pa pilen (->) for
at tilfgje dem til de valgte. Klik pa 'Gem’

Sagen vil nu kun kunne ses og fremsgges af medarbejdere, der er tilknyttet de valgte
grupper, og af medarbejdere, som har fuld adgang til alle sager. Hvis du ikke selv er opret-
tet i en af de rettighedsgrupper, som er oprettet pa sagen, kan du ikke leengere se sagen.
Du ma sa bede en medarbejder med "fuld adgang” om at aendre rettighedsgrupperne.

Se vejledning om rettighedsgrupper pa minretssag.dk for yderligere vejledning.

9. DIT OVERBLIK PA MINRETSSAG.DK

Pa din forside kan du se fire oversigter. Oversigterne viser kun et udsnit af dine sager,
men du har mulighed for at udvide alle oversigterne til at vise flere sager ved at trykke pa
overskriften.


http://www.domstol.dk/saadangoerdu/tildigderer/minretssag/vejledningoghjaelp/Documents/Orientering%20om%20rettighedsstyring%20på%20www.minretssag.dk.pdf
http://www.domstol.dk/saadangoerdu/tildigderer/minretssag/vejledningoghjaelp/Documents/Navigationsseddel%20-%20Rettighedsgrupper%20på%20minretssag.dk.pdf
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9.1 SAGER

Oversigten viser dine verserende sager. Hvis den sag, du gnsker at finde, ikke fremgar af
oversigten, kan du sgge den frem ved f.eks. at indtaste rettens sagsnummer, dit eget j.nr.
eller en parts navn. Du kan ogsa sgge pa en del af nummeret eller navnet. Sggefeltet er
placeret gverst til hgjre i skeermbilledet.

Ved siden af overskriften er i parentes angivet det antal sager, du har under behandling
ved retterne. Du kan fa vist flere sager ved at trykke pa overskriften "Sager”.

Funktioner i oversigten

Abn Du abner en sag fra oversigten enten ved at dobbeltklikke pa sagen i over-
sigten eller ved at markere sagen i oversigten og klikke pa "Abn”.

Tilfaj Denne funktion er under udvikling.

Ny sag Du kan oprette en ny sag ved at klikke pa denne knap. Du skal dernaest
indtaste en raekke oplysninger, og sagen anlaegges farst, nar du har ud-
fyldt alle oplysninger og trykket pa "Anlaeg sag”. Lees mere om at anleegge
nye sager i afsnit 11.

9.1.1 Udvidet sagsoversigt

Oversigten viser alle de sager, der behandles ved retten, som du er involveret i. Oversig-
ten kan dog hgijst vise 200 sager pa en gang. Hvis du har flere verserende sager, kan du
filtrere dig frem til den relevante sag. Filtrering abnes i den gverste hgjre del af skaermbille-
det.

Funktioner i oversigten

Du abner en sag fra oversigten enten ved at dobbeltklikke pa sagen i over-
sigten eller ved at markere sagen i oversigten og klikke pa "Abn”.

Abn
Denne funktion er under udvikling.

[Rettighedsmodel Virksomheder og andre brugere med cvr-nr. kan ved at trykke pa denne
funktion veelge, om virksomhedens nye retssager skal kunne ses af alle
medarbejdere, som har medarbejdercertifikat (den dbne model), eller om
sagerne kun skal kunne ses af fa medarbejdere med fuld adgang til alle
sager (den lukkede model). Som udgangspunkt er valgt den abne model,
men du kan aendre dette med virkning for alle sager.

Se afsnit 8.6 for yderligere oplysninger om rettighedsgrupper.

Hvis du er i tvivl om, hvilken indstilling, der er rigtig for din virksomhed, se
neermere i orientering om rettighedsstyring pa www.minretssag.dk.

Du kan oprette en ny sag ved at klikke pa denne knap. Du skal dernzest
indtaste en raekke oplysninger, og sagen anleegges farst, nar du har ud-

fyldt alle oplysninger og trykket pa "Anlaeg sag”.
Laes mere om at anleegge nye sager i afsnit 11.



http://www.minretssag.dk/
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Du har mulighed for at gruppere din oversigt for at f& bedre overblik, idet
oversigten herefter samler sagerne under de valgte emner. Du veelger i

rullemenuen, hvad du vil gruppere efter, herunder sagstype og ret. Hvis du
igen gnsker at se alle sager, skal du i rullemenuen veelge "ingen gruppe-
ring”.

Nar du veelger "filtrér” far du mulighed for at aendre oversigten til at vise en
udvalgt maengde sager, f.eks. bestemte sagstyper, retskreds, eller sager

anlagt i en bestemt periode mv. Du kan altid fierne filtrene igen og fa vist
den fulde oversigt.

9.2 FRISTER OG RETSM@DER

Oversigten viser de frister, der er oprettet i sager, hvor du er involveret, og de retsmgder,
som du er indkaldt til. Du kan ved at markere fristen eller retsmgdet fa vist yderligere op-
lysninger, f.eks. mgdested og tidspunkt.

Ved siden af overskriften er antallet af frister og retsmgder angivet i parentes. Du kan fa
vist flere frister eller retsmgder ved at trykke pa overskriften "Frister” eller "Retsmader”.

Nar retten har fastsat en frist, er det vigtigt, at du reagerer inden fristens udlgb. Retten kan
fastseette udeblivelsesvirkning for overholdelsen af en frist. Dette indebeerer, at hvis fristen
udlgber, uden at du har foretaget dig det, som retten har palagt dig, bliver du anset for at
veere udeblevet. Er du sags@ger, betyder det, at sagen kan afvises. Er du sagsggt, bety-
der det, at retten kan dgmme dig i overensstemmelse med sags@gerens pastand.

Hvis du ikke overholder en frist, kan det ogsa betyde, at du afskeeres fra at foretage dig
bestemte ting, f.eks. at stille spgrgsmal til en sagkyndig under sagens forberedelse.

Hvis du svarer digitalt, udlgber fristen den pageeldende kalenderdag ved midnat. Hvis du
er fritaget fra at anvende minretssag.dk og derfor svarer pa papir, skal retten have dit svar
inden kontortids ophar.

Funktioner i oversigten

Fra oversigten over dine frister har du mulighed for at ga direkte til at

handtere den pageeldende frist ved at markere fristen og veelge "Handtér
frist”. Du vil derefter blive fart til den relevante handling, som f.eks. kan
veere at oprette en meddelelse til retten, indleese et processkrift eller be-
tale retsafgift. Nar du har gennemfart handlingen, vil fristen blive afbrudt,
og retten vil fa besked. Retten vil derefter tage stilling til det, du har indle-
veret.

Du kan kun handtere frister, du selv er ansvarlig for. Markerer du en an-
den sagsdeltagers frist, er knappen "Handtér frist” ikke aktiv.

Du abner en sag fra oversigten enten ved at dobbeltklikke pa sagen i over-
sigten eller ved at markere sagen i oversigten og klikke pa "Abn sag’.
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9.2.1 Udvidet oversigt over frister

Oversigten viser alle de frister, retten har sat i sager, hvor du er involveret. Du kan se op-
lysninger om sagsnr., eget j.nr., retskreds, fristtype, hvem der er ansvarlig for fristen og
dato for fristens udlgb mv. Du kan ved at klikke pa fristen fa vist yderligere oplysninger om
sagen, fristen er fastsat i. Oversigten viser de seneste 200 frister. Du kan du filtrere dig
frem til den relevante frist ved at klikke pa "Filtrér” gverst i hgjre side af skaermbilledet.

Nar retten har fastsat en frist, er det vigtigt, at du reagerer inden fristens udlgb. Retten kan
fastseette udeblivelsesvirkning for overholdelsen af en frist. Dette indebaerer, at hvis fristen
udlgber, uden at du har foretaget dig det, som retten har palagt dig, bliver du anset for at
veere udeblevet. Er du sags@ger, betyder det, at sagen kan afvises. Er du sagsagt, bety-
der det, at retten kan demme dig i overensstemmelse med sagsggerens pastand.

Hvis du ikke overholder en frist, kan det ogsa betyde, at du afskeeres fra at foretage dig
bestemte ting, f.eks. at stille spgrgsmal til en sagkyndig under sagens forberedelse.

Hvis du svarer digitalt, udlgber fristen den pagaeldende kalenderdag ved midnat. Hvis du
er fritaget fra at anvende minretssag.dk og derfor svarer pa papir, skal retten have dit svar
inden kontortids ophar.

Hvis fristen er teet pa at udlgbe, vil det med gult veere markeret i oversigten, hvor mange
dage der er til fristen udlgber. Er fristen allerede udlgbet, vil det med r@gdt veere markeret,
hvor mange dage fristen er overskredet med.

Funktioner i oversigten

Fra oversigten over dine frister har du mulighed for at ga direkte til at

handtere den pageeldende frist ved at markere fristen og veelge "Handtér
frist”. Du vil derefter blive fart til den relevante handling, som f.eks. kan
veere at oprette en meddelelse til retten, indlaese et processkrift eller be-
tale retsafgift. Nar du har gennemfart handlingen, vil fristen blive afbrudt,
og retten vil fa besked. Retten vil derefter tage stilling til det, du har indle-
veret.

Du kan kun handtere frister, du selv er ansvarlig for. Markerer du en an-
den sagsdeltagers frist, er knappen "Handtér frist” ikke aktiv.

Du abner en sag fra oversigten enten ved at dobbeltklikke pa sagen i over-
sigten eller ved at markere sagen i oversigten og klikke pa "Abn sag”.

Du har mulighed for at gruppere din oversigt for at f& bedre overblik, idet
oversigten herefter samler fristerne under de valgte emner. Du veelger i
rullemenuen, hvad du vil gruppere efter, herunder sagstype og ret. Hvis du
igen gnsker at se alle frister, skal du i rullemenuen veelge "ingen gruppe-
ring”.

Filtrér Nar du veelger "filtrér”, far du mulighed for at eendre oversigten til at vise
en udvalgt maengde frister, f.eks. bestemte fristtyper, sagstyper, retskreds,
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eller frister med udlgb i en bestemt periode mv. Du kan altid fjerne filtrene
igen og fa vist den fulde oversigt.

9.2.2 Udvidet oversigt over retsmgder

Oversigten viser de retsmgder, som du er indkaldt til. Du kan se oplysninger om sagsnr.,
dit eget j.nr., retskreds, mgdetype, indkaldte mgdedeltagere og mgdetidspunkt mv. Du kan
ved at klikke pa retsmadet fa vist yderligere oplysninger, f.eks. madested.

Funktioner i oversigten

Du &bner en sag fra oversigten enten ved at dobbeltklikke p& sagen i over-
sigten eller ved at markere sagen i oversigten og klikke pa "Abn sag’.

Gruppér Du har mulighed for at gruppere din oversigt for at fa bedre overblik, idet
oversigten herefter samler retsmgderne under de valgte emner. Du veelger
i rullemenuen, hvad du vil gruppere efter, herunder mgdetype, sagstype
og ret. Hvis du igen gnsker at se alle retsmgder, skal du i rullemenuen
veelge “ingen gruppering”.

Nar du vaelger "filtrér”, f&r du mulighed for at sendre oversigten til at vise
en udvalgt maengde retsmgder, f.eks. bestemte mgdetyper, sagstyper,

retskreds, eller retsmgder i en bestemt periode mv. Du kan altid fjerne fil-
trene igen og fa vist den fulde oversigt.

9.3 KLADDER

Nar du opretter en ny sag eller er i gang med en anden handling p& minretssag.dk, kan du
afslutte det, du er i gang med, uden at miste de oplysninger, du allerede har indtastet. Dit

arbejde bliver gemt som en kladde, om du kan finde i oversigten "Kladder”. Kladden gem-
mes i 60 dage, fra du senest har arbejdet med den.

Ved siden af overskriften er antallet af kladder angivet i parentes. Du kan udvide oversig-
ten til at vise alle dine kladder ved at trykke pa overskriften "Kladder”.

Funktioner i oversigten

Du kan fortseette arbejdet med en kladde ved at dobbeltklikke pa kladden i

listen eller markere den og veelge "Fortseet”.

Slet Du kan slette en kladde ved at markere den i oversigten og veelge "Slet”.
Kladden vil blive slettet helt, og du vil ikke kunne finde den igen.

9.3.1 Udvidet oversigt over kladder

Oversigten viser alle de kladder, du har oprettet eller har adgang til se. Kladderne gemmes
i 60 dage, fra du senest har arbejdet med den. Du kan i oversigten se oplysninger om evt.
sagsnr., dit eget j.nr., retskreds, handlingens type mv. Du kan ved at klikke pa kladden fa
vist yderligere oplysninger.

Funktioner i oversigten



55

Fortsaet Du kan fortseette arbejdet med en kladde ved at dobbeltklikke pa kladden i
listen eller markere den og veelge "Fortseet”.

Slet Du kan slette en kladde ved at markere den i oversigten og veelge "Slet”.
Kladden vil blive slettet helt, og du vil ikke kunne finde den igen.

Gruppér Du har mulighed for at gruppere din oversigt for at fa bedre overblik, idet
oversigten herefter samler kladderne under de valgte emner. Du veelger i
rullemenuen, hvad du vil gruppere efter, herunder sagstype og ret. Hvis du
igen gnsker at se alle kladder, skal du i rullemenuen veelge "ingen gruppe-
ring”.

Filtrér Nar du veelger "filtrér”, far du mulighed for at a&endre oversigten til at vise
en udvalgt maengde kladder, f.eks. bestemte sagstyper, retskreds, eller
kladder oprettet i en bestemt periode mv. Du kan altid fjerne filtrene igen
og fa vist den fulde oversigt.

9.4 RETSAFGIFT
| denne oversigt kan du se de retsafgifter, som er opkraevet, men endnu ikke betalt, i sa-
ger, du er involveret i. Oversigten viser bade din og andre parters retsafgift.

Hvis du ikke har betalt retsafgift rettidigt, vil retten give dig pabud om at betale inden en
bestemt frist. Hvis du stadig ikke betaler, kan det indebeere, at retten afviser sagen. Hvis
du som sagsggt ikke betaler retsafgift for din selvsteendige pastand, kan retten afvise pa-
standen.

Ved siden af overskriften er antallet af ubetalte retsafgifter angivet i parentes.
Funktioner i oversigten

Betal Du kan betale en eller flere skyldige retsafgifter ved at markere de op-
kreevninger, du vil betale, og trykke pa "Betal”. Du vil herefter blive fart vi-
dere til at betale, hvor du kan veelge, hvordan du vil betale. Nar betalingen
er gennemfart, vises opkraevningen ikke lsengere som ubetalt i oversigten.

Marker alle Du kan markere alle dine ubetalte retsafgifter ved et trykke pa "Markér
alle”. Derefter kan du ved at veelge "Betal” ga videre til at betale dem alle
pa én gang.

9.4.1 Udvidet oversigt over retsafgifter

Oversigten viser alle de ubetalte opkraevninger af retsafgift, som du skal betale eller har
adgang til at se. Du kan se oplysninger om belgb, sagsnr., eget j.nr., retskreds mv. Du kan
ved at klikke pa opkraevningen fa vist yderligere oplysninger.

Funktioner i oversigten
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Betal Du kan betale en eller flere skyldige retsafgifter ved at markere de op-
kraevninger, du vil betale, og trykke pa "Betal”. Du vil herefter blive fart vi-
dere til at betale, hvor du kan vaelge, hvordan du vil betale. Nar betalingen
er gennemfart, vises opkraevningen ikke laengere som ubetalt i oversigten.

Vis sag Du abner en sag fra oversigten ved enten at dobbeltklikke pa sagen i over-
sigten eller ved at markere sagen i oversigten og klikke pa "Vis sag”.

Gruppér Du har mulighed for at gruppere din oversigt for at fa bedre overblik, idet
oversigten herefter samler opkraevninger under de valgte emner. Du veel-
ger i rullemenuen, hvad du vil gruppere efter, herunder sagstype og ret.
Hvis du igen gnsker at se alle opkraevninger, skal du i rullemenuen veelge
“ingen gruppering”.

Filtrér Nar du veelger "filtrér”, far du mulighed for at a&endre oversigten til at vise
en udvalgt maengde opkraevninger, f.eks. bestemte sagstyper, retskreds,
eller opkraevninger for en bestemt periode mv. Du kan altid fierne filtrene
igen og fa vist den fulde oversigt.

9.5 KONTAKTFORMULAR
Du har mulighed for at kontakte retten ved at anvende en kontaktformular. Du finder kon-
taktformularen nederst i skeermbilledet under "Kontakt retten”.

Hvis din henvendelse vedrgrer en verserende sag, skal du normalt kontakte retten ved at
skrive en meddelelse til retten i den pagaeldende sag. Kontaktformularen skal anvendes til
henvendelser om sager, der endnu ikke er anlagt, eller som du ikke har adgang til. Det kan
vedrgre:

Fritagelse fra at anvende minretssag.dk, se afsnit 6.

Anmodning om biintervention

Anmodning om hovedintervention

Aktindsigt

Andet, f.eks. anmodning om fri proces i en sag, der ikke er anlagt

O O O O O

Du skal indtaste dit navn, adresse og e-mail. Du skal dernaest veelge, hvilken ret din fore-
spargsel skal sendes til. Du kan skrive din besked til retten i meddelelsesfeltet.

Du har mulighed for at tilfgje ét dokument, f.eks. et processkrift eller anmodning til retten.
Hvis du har behov for at sende yderligere dokumenter til retten, kan du kontakte retten for
at hgre hvordan retten vil modtage dem. | nogle situationer, f.eks. hvis du far tilladelse til at
bi- eller hovedintervenere i en sag, Vil retten give dig adgang til sagen, hvorefter du selv
skal indleese dine bilag pa minretssag.dk.

Du kan lsese mere om bi- og hovedintervention i afsnit 24.2 for byret og afsnit 35.2 for
landsret.

Du kan laese mere om, hvilket format et dokument kan have i afsnit 18.2.
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9.6 GRUPPER OG FILTRER

9.6.1 Gruppér

Du har mulighed for at gruppere dine sager for at fa bedre overblik, idet sagerne i oversig-
ten derefter samles under emner. Du grupperer ved at veelge, hvad du vil gruppere efter i
rullemenuen gverst til hgjre. Hvis du igen gnsker at se alle dine sager, skal du i rulleme-
nuen veelge “ingen gruppering”.

9.6.2 Filtrér

Du kan filtrere din oversigt ved at tilfgje et eller flere filtre. Nar du har valgt, hvad du gnsker
at se i oversigten, skal du trykke "Opdater”, sa vil oversigten tilpasse sig den valgte vis-
ning. Hvis du igen gnsker at se alle dine sager, skal du fraveelge de filtre, du har valgt.

10. SAGEN — OVERBLIK OG FUNKTIONER

10.1 SAGENS FORSIDE

Pa sagens forside (overblik) kan du se de vigtigste oplysninger om sagen og din rolle pa
sagen. Du kan i fanebladsmenuen i venstre side abne sagens oversigter over sagsdelta-
gere, dokumenter, retsmgder, frister, pastande, retsafgifter og kvitteringer.

Funktioner pa sagens forside

Opret appel Hvis retten har truffet en afggrelse, som du er uenig i, kan du under visse

betingelser anke eller keere til landsretten eller Hgjesteret. Du skal oprette
appelsagen ved at trykke pa denne knap. Rettens afggrelser under sa-
gens forberedelse kan som udgangspunkt ikke appelleres. Laes mere i af-
snit 29.

[Download sagen] Du kan ved at trykke pa denne knap hente alle sagens dokumenter og
gemme dem pa din pc. Du fgres du til at veelge filformat og dernzest til at
gemme filen pa din computer. Nar en sag er afsluttet, vil du kun i en be-
graenset periode kunne tilga sagen pa minretssag.dk, hvorfor du selv skal
sikre dig adgang til sagens dokumenter ved at gemme dem pa egen pc el-
ler lignende.

[Rettighedsgrupper Den funktion giver virksomheder og myndigheder mulighed for at op-
Seette rettighedsbegraensning, sa kun bestemte medarbejdere har adgang
til sagen. P& NemID selvbetjening til erhverv skal virksomhedens NemID-
administrator inddele virksomhedens medarbejdere i grupper. Ved at
saette en eller flere grupper pa sagen kan du give disse medarbejdere ad-
gang til sagen.

Marker flere grupper ved at bruge CTRL og klik pad dem. En stjerne ud for
gruppens navn angiver, at du selv er medlem af gruppen. Klik dernzest pa
pilen (->) for at tilfgje dem til de valgte. Klik pa 'Gem’. Sagen vil nu kun
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kunne ses og fremsgges af medarbejdere, der er tilknyttet de valgte grup-
per, og af medarbejdere, som har fuld adgang til alle sager. Hvis du ikke
selv er oprettet i en af de rettighedsgrupper, som er oprettet pa sagen, kan
du ikke leengere se sagen.

Laes mere om at opseette brugerrettigheder i afsnit 8.6.

[ﬁEndre pastand ] Nar du vil eendre din pastand, bliver du fart til at indleese et processkrift,

hvor du gar rede for din nye pastand. Du kan ogsa indleese nye bilag til
sagen. Derefter skal du markere, at du vil endre din pastand, og indtaste
de @endringer, som du gnsker. Din sendrede pastand vil aflgse den tidli-
gere pastand.

OBS — denne knap er farst aktiv, nar retten har godkendt sagsoprettelsen.

Du kan leese mere om at aendre pastand i afsnit 24.6.

[Tilfraj dokumenteﬂ Du kan indleese processkrifter, bilag eller meddelelser til retten ved at

trykke pa "Tilfgj dokumenter” og dernaest veelge, hvilken type dokument,
du vil tilfgje. Du kan laeese mere om, hvilket format et dokument kan have, i
afsnit 18.2.

OBS — denne knap er farst aktiv, nar retten har godkendt sagsoprettelsen.

10.1.1 Oplysninger pa sagens forside

Sagsnr.:

Ret:
Sagstype:

Sagsemner:

Sagens veerdi:

Dette er rettens journalnummer, som du skal oplyse, nar du henvender dig
til retten.

Den ret, som behandler sagen.

Den sagstype, som retten har registreret. Du kan laese mere om sagstyper
i afsnit 12.

Retten anvender sagsemner til at beskrive sagen, blandt andet pa rettens
retslister, til statistik og i domsdatabasen. Du kan lsese mere om sagsem-
ner i afsnit 13.

Retten fastsaetter sagens veerdi efter oplysning fra parterne. Hvis du er
uenig i sagens veerdi, kan du henvende dig til retten. Du kan lsese mere
om sagens veerdi i afsnit 16.4.

Sambehandling: Det anfares her, hvis sagen behandles sammen med andre sager. Du

Modtaget:
Status:

kan leese mere om sambehandling i afsnit 24.3.1.
Det fremgar her, hvornar retten har modtaget sagen.

Det fremgar bl.a. her, om sagen er anlagt, under behandling, optaget til af-
garelse, afsluttet eller appelleret.

Sagen oprinder fra:
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Hvis sagen er appelleret eller henvist fra en anden ret, vil den tidligere rets
sagshummer sta her.

Afgjort af tidligere ret:
Hvis en sag er afgjort tidligere, vil afgarelsesdatoen sta her.
Sagen videresendt til:

Hvis sagen er appelleret eller henvist, vil appelrettens sagsnummer og ap-
peltypen fremga her.

Afgarelse: Det vil fremgd, om sagen er afgjort.
Rolle: Du kan se, hvilken rolle du har pa sagen.
Eget j.nr.: Du kan se dit j.nr. Du kan gendre eller tilfgje oplysninger under fanebladet

"Sagsdeltagere”, hvor du skal trykke pa "Mine oplysninger”.
Advisering om sagen:

Retten sender dig underretninger om sagen pa mail. Du kan aendre indstil-
linger for advisering under fanebladet "Sagsdeltagere”, hvor du skal trykke
pa "Mine oplysninger”.

Mine oplysninger:

Her kan du se de oplysninger, retten har registreret om dig. Du kan aendre
nogle af disse oplysninger under fanebladet "Sagsdeltagere”, hvor du skal
trykke pa "Mine oplysninger”.

10.1.2 Seneste aktiviteter m.v.

Seneste aktiviteter pa sagen

Viser de seneste tre aktiviteter, du, retten eller en anden sagsdeltager har foretaget pa sa-
gen.

Senest tilfgjede dokumenter

Viser de seneste tre dokumenter, du, retten eller en anden sagsdeltager har indleest pa sa-
gen. Du kan abne et dokument ved at trykke pa "Vis dokument”. Du kan se alle sagens do-
kumenter ved at veelge "Dokumenter” i fanebladsmenuen til venstre.

Neeste retsmgder
Viser de kommende tre retsmgder, som du skal deltage i. Du kan se alle retsmgder i sa-
gen ved at veelge "Retsmgder” i fanebladsmenuen til venstre.

Neeste frister
Viser de kommende tre frister pa sagen. Du kan se alle frister i sagen ved at vaelge "Fri-
ster” i fanebladsmenuen til venstre.

Du kan ga direkte til at handtere en frist ved at markere den i oversigten og veelge "Hand-
tér frist”. Du vil derefter blive fort til den relevante handling, som f.eks. kan vaere at oprette
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en meddelelse til retten, indlaese et processkrift eller betale retsafgift. Nar du har gennem-
fart handlingen, vil fristen blive afbrudt, og retten vil fa besked. Retten vil derefter tage stil-
ling til det, du har indleveret.

Du kan kun handtere frister, du selv er ansvarlig for. Markerer du en anden sagsdeltagers
frist, er knappen "Handtér frist” ikke aktiv.

10.1.3 Ret

Du kan se, hvilken ret som behandler sagen. Hvis sagen er anlagt ved en forkert byret, vil
retten normalt selv henvise sagen til den rigtige byret. Hvis det ikke er muligt at behandle
sagen i Danmark, vil retten afvise sagen.

Visse sager kan henvises til at blive behandlet ved Sg- og Handelsretten. Du kan leese
naermere her om henvisning til S@- og Handelsretten i afsnit 15.1.3.

| sager, som har principiel karakter, og som har generel betydning for retsanvendelsen og
retsudviklingen eller vaesentlig samfundsmaessig reekkevidde i gvrigt, kan retten henvise
sagen til behandling ved landsret i farste instans.

Du kan skrive til retten om valg af vaerneting eller henvisning ved at trykke pa knappen
"Tilfgj dokumenter” og veelge "Meddelelse”.

10.1.4 Download sagen

Du kan hente alle sagens dokumenter og gemme dem pa din pc. Filerne downloades i
komprimeret filformat, enten Zip, GZip eller Tar. Du skal veelge filformat og dernaest
gemme filen pa din computer.

Nar en sag er afsluttet, vil du kun i en begreenset periode kunne tilga sagen pa minrets-
sag.dk, hvorfor du selv skal sikre dig adgang til sagens dokumenter ved at gemme dem pa
egen pc eller lignende.

10.2 OVERSIGTERNE PA SAGEN

10.2.1 Sagsdeltagere

Oversigten viser alle deltagere i sagen, bade parter, partsrepraesentanter, vaerger, manda-
tarer og eventuelle andre sagsdeltagere, f.eks. skansmaend eller myndigheder. | oversig-
ten kan du se de enkelte deltageres rolle, navn og j.nr. Hvis du vil se flere oplysninger skal
du klikke pa den pageeldende i oversigten.

Under kolonnen "Relateret til” kan du bl.a. se, hvem en part er repraesenteret af, eller
hvem en advokat eller mandatar repraesenterer.

Funktioner i oversigten

[Mine oplysninger] Du kan redigere nogle af de oplysninger, retten har registreret, f.eks. hvis
du har faet nyt telefonnummer, ny e-mail eller ny kontaktadresse, ved at
trykke pa "Mine oplysninger”.
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Hvis du ikke har en advokat eller anden partsrepraesentant, kan du til-

knytte en ved fagrst at markere dig selv i listen og derefter trykke pa "Ny ad-
vokat/anden partsrepreesentant”. Du skal udfylde oplysninger om den ad-
vokat eller anden repraesentant, som skal repraesentere dig i sagen. Det er
vigtigt, at du pa forhand har aftalt med advokaten, at advokaten skal pa-
tage sig sagen.

Du kan ikke fijerne en advokat eller partsrepreesentants adgang til sagen.
Hvis du skifter partsrepraesentant, skal du sende en meddelelse til retten.
Retten kan give din nye partsrepraesentant adgang til sagen og fjerne din
tidligere partsrepreesentants adgang.

Hvis du ikke selv fgrer sagen, men f.eks. en fagforening farer sagen for

dig, kan du give fagforeningen adgang til sagen. Hvis du er under veaerge-
mal, kan du ikke selv fare en retssag, men du skal veere repraesenteret af
din veerge.

Du kan give en mandatar eller vaerge adgang til sagen ved at trykke pa
"Ny veerge/mandatar”. Du skal udfylde oplysninger om personen eller virk-
somheden, som du gnsker at tilknytte sagen. Du kan ikke fjerne en vaerge
eller mandatar, der er tilknyttet sagen. Hvis det bliver ngdvendigt, kan du
sende retten en meddelelse herom.

Du har mulighed for at gruppere din oversigt for at f& bedre overblik, idet
oversigten herefter samler sagsdeltagerne under de valgte emner. Du

veelger i rullemenuen, hvad du vil gruppere efter, herunder sagsdeltager-
type. Hvis du igen gnsker at se alle sagsdeltagerne, skal du i rullemenuen
veelge "ingen gruppering”.

Nar du veelger "filtrér” far du mulighed for at aendre oversigten til at vise en
udvalgt maengde sagsdeltagere, f.eks. bestemte sagsdeltagertyper. Du

kan altid fjerne filtrene igen og fa vist den fulde oversigt.

10.2.2 Andre kontaktoplysninger
Du kan under sagens behandling eendre nogle af de oplysninger, du tidligere har indtastet,
f.eks. hvis du har faet nyt telefonnummer, ny mail eller ny kontaktadresse.

Du kan ikke under sagen sendre navn og adresse og eventuelle andre oplysninger, som
hentes fra folkeregistret, virksomhedsregistret og Advokatsamfundets Medlemsregister,
idet disse oplysninger automatisk opdateres fra disse registre. Er du flyttet, eller er der fejl i
oplysningerne fra et register, skal du sarge for at fA opdateret oplysningerne i registret.
Nar det er sket, vil oplysningerne pa sagen blive opdateret automatisk.

Kontaktoplysninger
Du har i dette tekstfelt mulighed for at indtaste kontaktpersoner og eventuelle direkte tele-
fonnumre.
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Advisering om sagen
Du vil automatisk blive adviseret, nar der sker noget nyt i din sag. Du har mulighed for at
agendre adviseringsindstillinger her.

Alternativ adresse

Hvis den adresse, hvor retten kan treeffe dig, ikke er den samme som din folkeregister-
adresse, kan du indtaste en alternativ adresse. Du bgr sikre at din adresse fremgar korrekt
af folkeregistret. Hvis du udfylder en alternativ adresse, vil retten som regel kontakte dig
pa denne adresse. Hvis du senere flytter, skal du selv @ndre den alternative adresse.

Yderligere oplysninger
Du har mulighed for at indtaste dit j.nr. Retten vil henvise til dette i henvendelser til dig.

10.2.3 Dokumenter
Under "Dokumenter” kan du se en oversigt over alle de dokumenter, der indgar i sagen.

Sagens dokumenter er:

Retsbgger: Indeholder rettens domme og andre afggrelser og referat af, hvad der er
foregaet i retsmaderne.

Processkrifter: Mange af de processkrifttyper, som retten anvender, bliver automatisk op-
rettet pa minretssag.dk. Det gaelder f.eks. for staeevning og svarskrift. Nar
du indleverer et processkrift, kan du veelge mellem "processkrift” og "pa-

standsdokument”.
Bilag: Retten anvender fire typer bilag:
. "Sagens bilag” er de dokumenter, som retten skal anvende som be-
vis i sagen
. "Syn og skgn” er spgrgetemaer og udkast til spgrgsmal mv. De en-
delige skanserkleeringer hgrer under sagens bilag.
. "Ekstrakt/materialesamling” anvendes til den ekstrakt af sagens bi-

lag, som parterne udarbejder inden hovedforhandlingen, og til parter-
nes materialesamling.

. "@vrige dokumenter” er det, som ikke har betydning for rettens vur-
dering af sagen.

Korrespondance: Meddelelser mellem retten og sagens parter.

Sagsresumé: En samlet oversigt over sagens oplysninger, der kan dannes ved valg af
"Dan samlet fil” til eventuel brug i en ekstrakt.

Pastandshistorik: En samlet oversigt over parternes geeldende og tidligere fremsatte pa-
stande i sagen, der kan dannes ved valg af "Dan samlet fil” til eventuel
brug i en ekstrakt.

Funktioner i oversigten

Abn Du kan abne et dokument ved at dobbeltklikke pa det i oversigten eller
markere det og vaelge "Abn”.
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Du kan tilfgje et nyt dokument pa sagen ved at trykke pa "Tilfgj dokument”.

Du skal herefter tage stilling til, om du vil:

e Skrive en meddelelse — Laes mere i afsnit 24.10
e Indlaese et svarskrift — laes mere i afsnit 23

e Indleese et processkrift — lses mere i afsnit 24.7
e Indlaese nye bilag — lees mere i afsnit 24.8

Du skal veere opmaerksom pa, at du ikke kan afbryde en frist ved at veelge
"Tilfgj dokument”. Hvis du vil afbryde en frist, skal du finde fristen i oversig-
ten over frister og veelge "handtér frist”. Ger du ikke det, vil fristen fortsat
veere aktiv, og du kan blive mindet om fristen. Du kan lsese mere om, hvil-
ket format et dokument kan have i afsnit 18.2.

Hvis du gnsker at gemme en kopi af et dokument pa din pc, kan du mar-
kere dokumentet i oversigten og veelge "gem kopi”.

Du kan udskrive et dokument ved at markere det i oversigten og veelge
"Udskriv”.

Du har mulighed for at danne en samlet fil med de processkrifter, bilag og

andre dokumenter, som indgar pa sagen.
Séadan veelger du, hvilke dokumenter der skal med i den samlede fil:

= “Filtrér” for at begraense oversigten til f.eks. bestemte dokumenttyper,
navnlig processkrifter og sagens bilag. Fraveelg de dokumenter, som
ikke skal med, ved at fierne markeringen i yderste hgjre kolonne ud for
dokumentet.

= /Endr dokumenternes reekkefglge ved at trykke pa "Ryk op”, "ryk ned”
og "Ryk til top”.

= Tryk pa "Samlet fil”.

= Veelge formatet for den samlede fil. Det skal veere én samlet pdf-fil,
hvis retten skal anvende den under hovedforhandlingen.

Som udgangspunkt er oversigten sorteret efter dokumentkategori og inden
for hver kategori sorteret efter dato. Dette vil du normalt ikke have behov
for at eendre.

Se mere om "Samlet fil” i afsnit 25.8.

Du har mulighed for at gruppere din oversigt for at fa bedre overblik, idet
oversigten herefter samler dokumenterne under de valgte emner. Du veel-

ger i rullemenuen, hvad du vil gruppere efter, herunder dokumentkategori
og afsender. Hvis du igen gnsker at se alle dokumenterne, skal du i rulle-
menuen veelge "ingen gruppering”.

Nar du veelger "filtrér” far du mulighed for at aendre oversigten til at vise en
udvalgt maengde dokumenter, f.eks. processkrifter, sagsbilag eller retsbg-

ger. Du kan altid fjerne filtrene igen og fa vist den fulde oversigt.
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10.2.4 Retsmgader

Du kan i oversigten over retsmgder se, hvilke retsmgder retten har indkaldt dig til i sagen
med oplysning om blandt andet mgdetidspunkt og -sted. Retten afholder retsmgder i for-
bindelse med sagens forberedelse og sagens hovedforhandling.

Retsmgder under sagens forberedelse har til formal at fastleegge rammerne for sagens
forberedelse og hovedforhandling. Retten vil ogsa undersgge, om sagen kan forliges.

Forberedende mgder afholdes som regel telefonisk, mens du normalt skal mgde i retten til
hovedforhandlingen og andre retsmgder. Det vil fremga af indkaldelsen til mgdet, om du
skal mgde i retten eller deltage telefonisk.

Du skal mgde til de mgder, du er indkaldt til. Hvis du som sags@ger udebliver fra et rets-
mgde, kan retten afvise sagen. Hvis du udebliver som sagsgagt, kan retten demme dig i
overensstemmelse med sagsagerens pastand og paleegge dig at betale sagsomkostnin-
ger.

Du kan laese mere om forberedende retsmgder i afsnit 24.1.1.
Du kan leese mere om sagens hovedforhandling i afsnit 26.

Funktioner i oversigten

Du har mulighed for at gruppere din oversigt for at f& bedre overblik, idet
oversigten herefter samler retsmgderne under de valgte emner. Du veelger

i rullemenuen, hvad du vil gruppere efter, herunder mgdetype. Hvis du
igen gnsker at se alle retsmgder, skal du i rullemenuen veelge "ingen grup-
pering”.

Nar du veelger "filtrér” far du mulighed for at aendre oversigten til at vise en
udvalgt maengde retsmgder, f.eks. bestemte mgdetyper eller retsmgder i

en bestemt periode. Du kan altid fjerne filtrene igen og fa vist den fulde
oversigt.

10.2.5 Frister
Oversigten viser de frister, der er oprettet pa sagen. Du kan ved at markere fristen fa vist
yderligere oplysninger.

En retsbog eller en meddelelse fra retten kan indeholde frister eller paleegge dig at fore-
tage dig noget, som ikke fremgar af oversigten. Det er derfor vigtigt, at du ogsa ger dig be-
kendt med indholdet af retsbager og breve.

Nar retten har fastsat en frist, er det vigtigt, at du reagerer inden fristens udlgb. Retten kan
fastseette udeblivelsesvirkning for overholdelsen af en frist. Dette indebeerer, at hvis fristen
udlgber, uden at du har foretaget dig det, som retten har palagt dig, bliver du anset for at
veere udeblevet. Er du sags@ger, betyder det, at sagen kan afvises. Er du sagsagt, bety-
der det, at retten kan dgmme dig i overensstemmelse med sagsggerens pastand. Det
fremgar af retsbogen eller rettens brev til dig, hvis retten har fastsat udeblivelsesvirkning.
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En sagsg@gt, der er demt som udebleven, kan anmode retten om at genoptage sagen, se
afsnit 28.

Hvis du ikke overholder en frist, kan det ogsa betyde, at du afskeeres fra at foretage dig
bestemte ting, f.eks. at stille spagrgsmal til en sagkyndig under sagens forberedelse.

Hvis du svarer digitalt, udlgber fristen den pagaeldende kalenderdag ved midnat. Hvis du
er fritaget fra at anvende minretssag.dk og derfor svarer pa papir, skal retten have dit svar
inden kontortids ophar.

Hvis fristen er teet pa at udlgbe, vil det med gult veere markeret i oversigten, hvor mange
dage der er til fristen udlgber. Er fristen allerede udlgbet, vil det med r@dt veere markeret,
hvor mange dage fristen er overskredet med.

Retten kan blandt andet fastsaette fglgende frister:

Kvittering for modtagelse, laes mere i afsnit 22.2.

Forkyndelse, laes mere i afsnit 22.3.

Svarskrift, lees mere i afsnit 23.

Betaling af retsafgift, laes mere i afsnit 20.

Processkrift, laes mere i afsnit 24.7.

Bemeaerkninger, lses mere i afsnit 24.10.

Udbedring af mangler, steevningen skal indeholde de oplysninger, som fremgar af
retsplejelovens 8§ 348. Laes mere i afsnit 11.

Retsmaegling, lees mere i afsnit 19.1.

Bemeaerkninger vedrgrende syn og skan, laes mere i afsnit 19.4.
Pastandsdokument, lees mere i afsnit 25.3.

Ekstrakt, laes mere i afsnit 25.4.

0O O O O O O O

o O O O

Forleengelse af frister

Fristerne under den videre forberedelse fastseettes efter en individuel vurdering, og par-
terne ma regne med, at retten normalt ikke vil forlaenge fastsatte frister.

En anmodning om forlaengelse af frister skal vaere skriftlig og begrundet. Nar en part an-
moder retten om forleengelse af en frist, skal det fremga, om modparten er indforstaet med
forleengelsen. En anmodning om forlaengelse skal veere modtaget i retten sa tidligt, at ret-
ten kan tage stilling til anmodningen og give parterne meddelelse inden fristens udlgb.

Funktioner i oversigten

Du kan g direkte til at h&ndtere en frist ved at markere den i oversigten
og veelge "Handtér frist”. Du vil derefter blive fart til den relevante handling,

som f.eks. kan veere at oprette en meddelelse til retten, indleese et proces-
skrift eller betale retsafgift. Nar du har gennemfart handlingen, vil fristen
blive afbrudt, og retten vil fa besked. Retten vil derefter tage stilling til det,
du har indleveret.

Du kan kun handtere frister, du selv er ansvarlig for. Markerer du en an-
den sagsdeltagers frist, er knappen "Handtér frist” ikke aktiv.
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Du har mulighed for at gruppere din oversigt for at f& bedre overblik, idet
oversigten herefter samler fristerne under de valgte emner. Du veelger i
rullemenuen, hvad du vil gruppere efter, herunder sagstype og ret. Hvis du
igen gnsker at se alle fristerne, skal du i rullemenuen veelge "ingen grup-
pering”.

Nar du veelger "filtrér”, far du mulighed for at sendre oversigten til at vise
en udvalgt meengde frister, f.eks. bestemte fristtyper eller frister med udlgb
i en bestemt periode. Du kan altid fierne filtrene igen og fa vist den fulde
oversigt.

10.2.6 Pastande

Oversigten viser parternes pastande i sagen. Pastandene er som udgangspunkt filtreret,
sa det alene er parternes aktuelle pastande, som vises. Hvis du ogsa gnsker at se de tidli-
gere pastande, skal du fierne dette filter ved at klikke pa det.

Pastanden er det resultat, en part gnsker, sagen skal have.
Pastanden fra sagsgger kan f.eks. ga ud pa at:

o En part skal betale et belgb

o En part skal foretage en naermere beskrevet handling

o En part skal holde op med en naermere beskrevet aktivitet, eller
o En part skal anerkende en rettighed

Laese mere om sagsggers pastande i afsnit 16.
Pastanden fra sagsggte kan ga ud pa:

o ’Frifindelse”, hvis sags@gte er uenig i sags@gers krav.
o ’Frifindelse mod betaling af ... kr., hvis sagsagte er delvis uenig i sags@gers krav.

Sagsagte har ogsa mulighed for at nedlaegge en selvstaendig pastand, f.eks. om, at sag-
sgger skal betale et bestemt belgb til sagsggte. Hvis sagsggte er uenig i sagsggers krav
og ogsa gnsker at nedleegge en selvsteendig pastand mod sagsgger, skal han nedlaegge
pastand om “frifindelse” og pastand om, at sags@ger skal betale ... kr.

Laes mere om sags@gtes pastande i afsnit 23.6.

Hvis pastanden ikke er formuleret tilstraekkeligt klart, kan retten afvise sagen. Hvis du er i
tvivl om, hvordan pastanden skal formuleres, bgr du kontakte en advokat.

Funktioner i oversigten

[/Endre péstanoﬂ Hvis du gnsker at eendre din pastand under sagen, skal du indtaste din
nye pastand pa minretssag.dk. Det er ikke tilstraekkeligt, at din pastand
star i et processkrift.

Du eendrer din pastand ved at vaelge "Andre pastand”, hvorefter du bliver
du fart til at indleese et processkrift, hvor du skal ggre rede for din nye pa-
stand. Du kan ogsa indleese nye bilag til sagen. Derefter skal du markere,
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at du vil @endre din pastand, og indtaste de @endringer, som du gnsker. Din
aendrede pastand vil aflgse den tidligere pastand.

Du kan leese mere om endring af pastand i afsnit 24.6.

10.2.7 Retsafgift
| denne oversigt kan du se alle de retsafgifter, som er opkraevet pa sagen, bade betalte og
ubetalte. Oversigten viser bade din og andre parters retsafgift.

Hvis du ikke har betalt retsafgift rettidigt, vil retten give dig pabud om at betale inden en
bestemt frist. Hvis du stadig ikke betaler, kan det indebeere, at retten afviser sagen. Hvis
du som sags@gt ikke betaler retsafgift for din selvstaendige pastand, kan retten afvise pa-
standen.

Laes mere om retsafgift i afsnit 20.
Funktioner i oversigten

Betal Du kan betale en eller flere skyldige retsafgifter ved at markere de op-
kraevninger, du vil betale, og trykke pa "Betal”. Du vil herefter blive fart vi-
dere til at betale, hvor du kan vaelge, hvordan du vil betale. Nar betalingen
er gennemfart, vises opkreevningen som betalt i oversigten.

Gruppér Du har mulighed for at gruppere din oversigt for at fa bedre overblik, idet
oversigten herefter samler opkraevningerne under de valgte emner. Du
veelger i rullemenuen, hvad du vil gruppere efter, herunder opkraevnings-
type. Hvis du igen gnsker at se alle opkraevningerne, skal du i rulleme-
nuen vaelge “ingen gruppering”.

Nar du vaelger "filtrér”, far du mulighed for at aendre oversigten til at vise
en udvalgt meengde opkraevninger, f.eks. bestemte opkraevningstyper, kun

ubetalte eller opkraevninger for en bestemt periode mv. Du kan altid fijerne
filtrene igen og fa vist den fulde oversigt.

10.2.8 Kvitteringer
Oversigten indeholder kvitteringer for dine handlinger pa sagen. Du modtager kvittering,
nar du:

= Anlaegger en ny sag
= |ndleeser af dokumenter
= Appellerer en afggrelse

Nar du anleegger en sag eller indlaeser et dokument, vil du fa en fejlbesked, hvis handlin-
gen ikke kan gennemfgres. Gennemfgres handlingen, vil du modtage en kvittering, og du
vil kunne se den nye sag eller dokumentet pa minretssag.dk.

Kvitteringer for betalte retsafgifter finder du under oversigten "Retsafgift”.
Funktioner i oversigten

Abn Du kan abne en kvittering ved at markere den i oversigten og vaelge "Abn”.
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Gem en kopi Du kan downloade en kvittering ved at markere den i oversigten og veelge
"Gem en kopi”, hvorefter du kan gemme filen pa din computer.

Udskriv Du kan udskrive et dokument ved at markere det i oversigten og veelge
"Udskriv”.

Gruppér Du har mulighed for at gruppere din oversigt for at fa bedre overblik, idet

oversigten herefter samler kvitteringerne under de valgte emner. Du veel-
ger i rullemenuen, hvad du vil gruppere efter, herunder kvitteringstype.
Hvis du igen gnsker at se alle kvitteringerne, skal du i rullemenuen vaelge
“ingen gruppering”.

Filtrér Nar du veelger "filtrér”, far du mulighed for at aendre oversigten til at vise
en udvalgt meengde kvitteringer, f.eks. bestemte handlinger eller kvitterin-
ger for en bestemt periode mv. Du kan altid fierne filtrene igen og fa vist
den fulde oversigt.

11. ANLAEG NY SAG

Du opretter en ny civil sag ved at trykke pa "Ny sag”. Du skal derneest indtaste en raeekke
oplysninger, og sagen anlaegges farst, nar du har udfyldt alle oplysninger og trykket pa
"Anlaeg sag’”.

Du skal indtaste de oplysninger, som retten har brug for, og du kan indlsese de dokumen-
ter, som skal indga i rettens behandling af sagen. Nar du har godkendt dine oplysninger,
dannes der automatisk en staevning. Staevningen er altsa ikke et dokument, som du sen-
der til retten, men et dokument, som automatisk bliver dannet pa baggrund af dine indta-
stede oplysninger. Hvis du har skrevet din sagsfremstilling og dine argumenter i et proces-
skrift, kan du indlaese dette som et "supplement til staevningen”.

Nar du har godkendt staevningen og betalt retsafgift, vil retten kontrollere, om du har indta-
stet de ngdvendige oplysninger, sa retten kan begynde at behandle sagen. Hvis oplysnin-
gerne ikke er tilstreekkelige, eller der er andre mangler ved staevningen, kan retten fast-
seette en frist til, at du udbedrer manglerne.

Retten giver besked om sagen i sagsggtes e-Boks og giver sagsggte adgang til at se sa-
gen pa minretssag.dk. Sagsggte kan bekraefte at have modtaget sagen (frafald af kald og
varsel). Hvis sags@gte ikke foretager sig noget, vil retten forkynde steevningen med bilag
for sagsggte. Retten vil som udgangspunkt fastsaette frist pa to uger fra forkyndelsen for
sagsgagte til at indlevere svarskrift.

| retsplejelovens § 348 star, hvilke oplysninger retten skal have, nar du anleegger sagen:

Sagstype

Parternes navne og adresser og sagsggerens person- eller cvr-nummer
Sagsggerens pastand

Sagens veerdi

En kort beskrivelse af sagen

O O O O O
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o En beskrivelse af sagens faktiske omsteendigheder og dine argumenter

De dokumenter og andre beviser, som du gnsker, retten skal tage hensyn til

o Dine forslag til sagens behandling, herunder hvad du mener, der skal draftes pa det
forberedende mgde

o Navnet pa den ret, hvor sagen anlaegges

O

Nar du indtaster dine oplysninger, kan du for hvert trin enten gemme og ga videre ved at
trykke pa "fortseet”, eller du kan gemme som en kladde med henblik pa senere at gare op-
rettelsen faerdig.

Betalingspakrav skal ikke indleveres pa minretssag.dk, men sendes til fogedretten. Hvis
skyldneren har indsigelse mod kravet, vil sagen blive behandlet af retten, hvis kreditor har
bedt om det. Retten vil da oprette sagen, og retssagen bliver herefter behandlet pa min-
retssag.dk. Betalingspakravet vil blive anset som staevning, og sagsagtes indsigelse mod
kravet vil blive anset som svarskrift, hvis den indeholder de ngdvendige oplysninger.

Du kan finde blanket til betalingspakrav pa domstol.dk.

11.1 INDLAS SAGER
Det er for tiden ikke muligt at indleese en sag i stedet for at udfylde oplysninger pa minrets-
sag.dk. Funktionen er under udvikling.

11.2 HVAD KAN DU G@RE, SA DIN CIVILE SAG BLIVER BEHANDLET HURTIGST MULIGT
Du kan sammen med modparten sa tidligt som muligt afklare, praecist hvad | er uenige om,
og hvad | gnsker rettens afggrelse om.

Du kan overholde de frister til at indlevere processkrifter og oplysninger, som retten fast-
saetter. Minretssag.dk vil hjaelpe med dette ved at sende dig pamindelser.

Du kan veere forberedt i forbindelse med telefonmgder ved at have afklaret dine synspunk-
ter og have sendt dokumenter til retten og modparten i god tid inden mgdet.

Du kan overveje, hvilke beviser, herunder vidneforklaringer, der er ngdvendige for din sag.
Jo leengere en hovedforhandling skal vare, jo lsengere vil rettens berammelsestid ofte
veere.

Du kan i afsnit 4 se mere om, hvad det koster at fare en civil sag.

12. SAGSTYPE

Der findes en reekke forskellige typer civile sager, som til dels er underlagt forskellig lovre-
gulering og ogsa behandles forskelligt i retten. Valget af sagstype er derfor afggrende for,
hvilke oplysninger der skal gives, nar du anleegger sagen. Hvis du veelger forkert, kan du
som regel ga tilbage og fortryde valget uden at miste dine tidligere indtastede oplysninger.
For enkelte sagstyper vil det dog ikke vaere muligt at bevare det, du allerede har skrevet.
Det er f.eks., hvis du har valgt en sagstype, som normalt kun kan anlsegges af en offentlig
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myndighed. Retten vil kontrollere og eventuelt rette sagstypen efter at have modtaget sa-

gen.

Retten bruger disse sagstyper:

a.

Almindelig civil sag

Almindelige retssager, som anlsegges mod en anden person, virksomhed eller myn-
dighed, og hvor sagens gkonomiske veerdi er stgrre end 50.000 kr.

Smasag

Almindelig retssag, hvor sagens gkonomiske veerdi er hgjst 50.000 kr. Hvis du og
din modpart er enige om det, eller hvis sagen angar seerligt komplicerede faktiske
eller retlige spargsmal, kan | bede retten om at beslutte, at sagen skal behandles
efter de almindelige regler for civile sager. Du skal imidlertid stadig oprette sagen
som en smasag pa minretssag.dk, og retten vil derefter tage stilling til, hvordan sa-
gen skal behandles.

Boligretssag

Sager om leje af hus eller husrum efter lejeloven, almenlejeloven, erhvervslejelo-
ven, andelsboligloven og boligreguleringsloven anlaegges ved byretten, som da kal-
des boligretten. Hus eller husrum er for eksempel lejligheder, villaer, sommerhuse
og garager, men ikke ubebyggede arealer eller landbrugsarealer.

Boligretssag smasag

Sager, som skal behandles af boligretten, men hvor veerdien er hgjst 50.000 kr.
Administrativ anmodning

Anmodninger, som en part sender til retten, uden der er anlagt retssag. Anmodnin-
gerne kan navnlig vedrgre fri proces og fritagelse fra at anvende minretssag.dk.
Administrativ frihedsbergvelse

Sager om prgvelse af administrativt bestemt frihnedsbergvelse efter retsplejelovens
kapitel 43 a. Sagen anlaegges af den myndighed, som har besluttet frihedsbergvel-
sen eller neegtet at ophaeve den. Hvis din sag drejer sig om prgvelse af administra-
tivt bestemt frihedsbergvelse, skal du derfor bede den myndighed, som har truffet
afgarelsen, om at anleegge sagen.

Adoption

Sager om prgvelse af adoption uden foraeldremyndighedsindehavernes samtykke
efter adoptionslovens § 11 og retsplejelovens kapitel 43 b. Sagen anleegges af
Statsforvaltningen. Hvis din sag drejer sig om prgvelse af adoption uden foraeldre-
myndighedsindehavernes samtykke, skal du derfor bede Statsforvaltningen an-
leegge sagen.

Dgdsformodning

Sager om dgdsformodning efter lov om borteblevne. Sagen kan anleegges af den
borteblevnes aegtefeelle, arvinger eller andre, der har retlig interesse i at opna dom
til dgdsformodning.

Faderskab/medmoderskab

Sager om faderskab eller medmoderskab efter retsplejelovens kapitel 42 a. Sagen
anleegges af Statsforvaltningen. Hvis din sag drejer sig om faderskab eller medmo-
derskab, skal du derfor bede Statsforvaltningen om at anlaegge sagen.
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Forbud/pabud

Midlertidige afgarelser om forbud og pabud i medfar af retsplejelovens kapitel 40.
Foreeldreansvarssag

Sager om foraeldremyndighed og bopeel efter lov om foreeldreansvar og retsplejelo-
vens kapitel 42. Sagen anlaegges normalt af Statsforvaltningen. Hvis din sag drejer
sig om foreeldremyndighed eller bopael, skal du derfor bede Statsforvaltningen an-
leegge sagen.

Gruppesggsmal

Sager om ensartede krav, som fremsaettes pa vegne af flere personer. Sagen kan
efter retsplejelovens § 254 d anlaegges af en person, som kan udpeges som grup-
perepraesentant.

. Isoleret bevisoptagelse

Sager om bevisoptagelse efter retsplejelovens § 343, udenlandsk bevisoptagelse
efter retsplejelovens § 347, anmodninger om paleeg efter retsplejelovens § 306 eller
anmodninger om edition og sgforklaringer efter sgloven.

. Konkurskarantaene

Sager om konkurskaranteene efter konkurslovens kapitel 20. Sagen kan alene an-
leegges af kurator.

. Mortifikation/ejendomsdom

Sager om mortifikation af pantebreve og andre veerdipapirer efter mortifikationslo-
ven og om ejendomsdom, jf. retsplejelovens kapitel 44. En sag om mortifikation kan
indbringes af den, som er berettiget efter mortifikationsloven. En sag om ejendoms-
dom kan indbringes af den, som gnsker adkomst til en bestemt ejendom. Sager om
adkomst i medfer af tinglysningsloven skal ikke anleegges pa minretssag.dk, men
skal indleveres til Tinglysningsretten.

. Privat straffesag

Straffesager som patales af private efter retsplejelovens § 989, navnlig vedrgrende
aerekraenkelser.

. Skifteretlige tvister

Skifteretlige tvistesager, som efter dgdsboskiftelovens § 98, aegtefeelleskiftelovens
8 2, stk. 4, og konkurslovens § 243 behandles efter den civile retspleje.
Straffuldbyrdelse

Sager efter straffuldbyrdelseslovens 88 112 - 114 om prgvelse af afggrelser, som
Kriminalforsorgen har truffet efter straffuldbyrdelsesloven. Hvis din sag drejer sig
om straffuldbyrdelse, skal du kontakte den institution eller myndighed under Krimi-
nalforsorgen, som har truffet afggrelsen, og bede om, at myndigheden anlaegger
sagen.

. Tvangsfjernelse

Sager om prgvelse af Ankestyrelsens afggrelse om tvangsfjernelse mv. efter ser-
vicelovens 8§ 169. Sagen anlaegges af Ankestyrelsen. Hvis din sag drejer sig om
tvangsfjernelse mv., skal du derfor bede Ankestyrelsen anlaegge sagen.

Veergemal

Sager om vaergemal, prgvelse af Statsforvaltningens vaergemalsafgarelser og ret-
tens vaergebeskikkelse efter retsplejelovens kapitel 43. Anmodninger om veergemal
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efter vaergemalslovens 8§ 5 og 88 7-12 skal sendes til statsforvaltningen, og Stats-
forvaltningen anleegger disse sager ved retten. Hvis din sag vedrgrer vaergemal
med fratagelse af den retlige handleevne efter § 6, kan du anleegge sagen direkte
ved retten.

u. Agteskabssag
Sager om separation, skilsmisse eller omstgdelse af segteskab, herunder om vilkar
for separation, skilsmisse eller omstgdelse. Sagen anleegges normalt af Statsfor-
valtningen. Hvis din sag drejer sig om separation eller skilsmisse, skal du bede
Statsforvaltningen anlaegge sagen.

V. @vrige sager
Denne sagstype, anvendes kun til sager, som ikke passer i nogen anden kategori.
Hvis du er i tvivl, skal du ikke vaelge denne type, men derimod "almindelig civil sag”.

Det er ikke altid, du vil f& mulighed for at veelge mellem alle disse sagstyper. Hvis du er i
tvivl om sagstypen, bgr du veelge "almindelig civil sag” eller "smasag”.

Du kan leese mere om de enkelte sagstyper i afsnit 3.

12.1 HVAD SKER DER, HVIS JEG HAR VALGT EN FORKERT SAGSTYPE

Du har mulighed for selv at rette sagstypen, hvis du opdager det, inden sagen er anlagt.
Du vil da skulle udfylde de yderligere oplysninger, som er pakreevet for den valgte sags-
type. Det er i sidste ende retten, som bestemmer, hvilken sagstype der er den rigtige. Ret-
ten vil derfor tage stilling til sagstypen og i givet fald veelge den rigtige sagstype.

Hvis du har anlagt en sag, som du ikke har mulighed for at anlsegge efter loven, vil retten
afvise sagen.

13. SAGSEMNER

Sagsemnerne anvendes til at beskrive sagen, blandt andet pa rettens retslister, til statistik
og i domsdatabasen. Du har ved anleeggelsen af sagen mulighed for at angive, hvilke em-
ner sagen vedrgrer. Du kan veelge flere mulige sagsemner ud fra en liste. Det er valgfrit,
om du vil indtaste emnerne. Retten vil i sidste ende vurdere, hvilke sagsemner som er de
rigtige.

Retten bruger disse sagsemner:

1. Afgifter
Forbrugsafgifter, moms, internetsalg, momsfradrag, momsfrit salg, told
2. Aftaler
Garanti, gaver, gyldighed
3. Aktindsigt
Aktindsigt, Arkiv
4. Almindelige emner
Condictio indebiti, foreeldelse, haevd, lovfortolkning, passivitet, seedvane
5. Anseettelsesforhold
Afskedigelse, arbejdsgiveransvar, arbejdslgshedsforsikring, arbejdstid, bortvisning,
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11.

12.

13.

14.

15.
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elever og leerlinge, ferie, funktioneerer, kollektiv arbejdsret, konkurrenceklausul,
landbrugsmedhjeelper og hushjeelp, Ign, misligholdelse, orlov, pension, sygdom, sg-
maend, tienestemaend, virksomhedsoverdragelse

Arbejdsmiljg

Arbejdsmilja, sikkerhed p& arbejdspladsen

Arbejdsskade

Arbejdsskade

Arv

Arveafkald, arveforskud, boafgift, borteblevne, bandleeggelse, dadsboskifte, bobe-
styrer, boudleeg, dgdsgave, testamente, uskiftet bo

Entreprise og handveerkere

Entreprise, handveerkerregninger, licitation, mangler, opfarelse af fast ejendom
Erhverv

Bogfering og regnskab, brugthandel, butikstid, erhvervsdrivende virksomheder, er-
hvervsstatte, forlystelser og underholdning, hotel og restauration, kommunikation og
IT, liberale erhverv, lotteri og spil, leegemidler, rejser

Erstatning uden for kontraktforhold

Accept af risiko, egen skyld, medvirken, ansvarsfrined og ansvarsnedseettelse, an-
svarsgrundlag, bgrns erstatningsansvar, erstatningsberegning, flere erstatningsan-
svarlige, personskade og forsgrgertab, arsagsforbindelse, paregnelighed

EU

Den Europeeiske Unions Domstol, praejudicielle spgrgsmal, kommissionen, parla-
mentet, radet

Familieret og personlige forhold

Barn, Adoption, Barns forsgrgelse, Faderskab, Foreeldreansvar, Samveer, Indfads-
ret og opholdstilladelse, Ligebehandling, Navn, Persondatabeskyttelse, Personlig
retsbeskyttelse, Registreret partnerskab, Samliv uden aegteskab, Umyndiggarelse
og veergemal, Agteskab, Skilsmisse

Fast ejendom

Byfornyelse, Ejerlejlighed, Ekspropriation, Erhvervsejendomme, Finansiering af fast
ejendom, Fritidsbolig, Landbrugsejendom, Kgb af fast ejendom, Naboret, Servitut-
ter, Ungdomsbolig, Zldrebolig

Fogedret

Arrest, Bevissikring, Eksekutionsforbud, Forkyndelse, Frivillig akkord, Frivillig auk-
tion, Handhaevelse af forbud, Ind- og udseaettelse, Lanindeholdelse, Tvangsauktion,
Fast ejendom, Lagsgre, Udleeg

16. Forbrugerbeskyttelse

17.

18.

19.

Forbrugeraftaler, Forbrugerbeskyttelse

Forsikring

Arrest, Regres, Enkelte forsikringstyper, Force majeure

Forsyning

Elektricitet, Energi, Vandforsyning, Varmeforsyning

Forvaltningsret

Administrativ pragvelse, Domstolsprgvelse, Forsvar, Civilt beredskab, Politi, Hjem-
melspgrgsmal, Kirkelige spgrgsmal, Kommunale og regionale valg, Kommuner, Be-
slutningsprocedure i kommunale organer, Det kommunale tilsyn, Ombudsmands-
prgvelse, Planlaegning, Sagsbehandlingsspargsmal
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21.

22.

23.

24,

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

34.

35.

36.

74

Feerdsel og parkering

Bilafgifter, Erstatningsansvar ved feerdsel, Farerret, Konfiskation af karetgj, Parke-
ringsafgifter, Registrering af karetgj, Spirituskarsel

Feergerne og Grgnland

Feergerne, Grgnland, Selvstyrespgrgsmal

International ret

Folkeret, Internationale organisationer, Lovvalg

Konkurrence

Konkurrenceregulering, Parallelimport, Statsstatte

Konkurs og insolvens

Betalingsstandsning, Frivillige geeldsordninger, Rekonstruktion, Geeldssanering,
Konkurs, Behandling af konkursbo, Konkursbetingelser, Konkursboets aktiver og
passiver, Konkursvirkninger, Modregning i konkurs, Omstgdelse, Likvidation
Kultur

Arkiver, Biblioteker, Museer, Film, Massemedier, Radio, TV, Teater, Andre institutio-
ner

Kab

Kgbsaftale, Forsinket eller manglende betaling, Internationale kab, Internetkab,
Konsignation, Levering, Mangler, Ophaevelse, Reklamation, Returret, Vanhjemmel
Landbrug, fiskeri og fgdevarer

Landbrug, Fiskeri, Fgdevarer, Tilladelser, Regulering, Statte

Lejeret

Almennyttigt boligselskab, Andelsbolig, Leje af fast ejendom, Erhvervsleje, Husleje-
naevn, Lejesendringer, Istandseettelse

Markedsfaring

Markedsfaring, Efterligning, Erhvervshemmeligheder, Forretningskendetegn. God
markedsfaringsskik, Lodtraekninger og konkurrencer, Vildledende reklame
Menneskerettigheder

Menneskerettigheder, Frihedsrettigheder

Miljg og naturbeskyttelse

Beskyttede naturtyper og arter, Beskyttelseslinjer, Fredning, Havmiljg, Havne og
lods, Jagt- og vildtforvaltning, Kulturarv, Miljgskader, Skove, Vandlgb og sger, Vej-
veesen, VVM — Vurdering af Virkninger pa Miljget

Ophavsret og eneret

Arbejdstagers ophavsret, Design, Digital ophavsret, Ophavsret, Arkitektur, Billed-
kunst, Brugskunst, Fotografisk veerk, Litteratur, Musik, Patent, Udgvende kunstner,
Varemeerke

Pant

Pant i fast ejendom, Pant i lgsg@re, Enkelte former for pant, Hgstpant, Handpant i
lgsare, Pant i goodwill, Pant i fondsaktiver, Pant i skibe og fly

Pengevaesen og kredit

Finans, Banker og andre pengeinstitutter, Betalings- og kreditkort, Bgrsvirksomhed,
Realkreditinstitutter, Valuta

Planlaegning og byggeregulering (herunder veje)

Planlov, byggeregulering, veje

Pressen

Medieansvar, Privatlivets fred, Ytringsfrihed
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40.

41.

42.

43.

44,

45,

46.

47.

48.

49.
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Retsafgift

Retsafgift, berammelsesafgift, tinglysningsafgift.

Retspleje. Civilproces

Bevis, Fri proces, Parterne, Proceskravet, Retsmidler, Anke, Genoptagelse, Keere,
Retskraft, Tredjeinstansbevilling, Sagsbehandlingen, Sagsomkostninger, Vidner,
Voldgift, Veerneting

Radgiveransvar og disciplinaersager

Advokater, Revisorer, Andre radgivere

Sager med en veerdi over 1 mio kr.

Registreres af retterne

Sagsomkostninger

Sagsomkostninger

Selskaber, fonde og foreninger

Aktieselskab og anpartsselskab, Andelsselskab, Firmanavn, Fonde, Foreninger, In-
teressentskab og partnerskab, Kommanditselskab, Legat, Stiftelse, Virksomheds-
dannelse

Skat

Beskatning af personer, Anparter, interessentskaber og kommanditselskaber mv.,
Arbejdsmarkedsbidrag, Indkomstbeskatning, Pensionsbeskatning, Virksomheds-
skatteordninger, Beskatning af virksomheder, Fondsbeskatning, Selskabsbeskat-
ning, Ophgr af virksomhed, Ejendomsbeskatning, Fradrag i indkomst, Afskrivninger,
Anleegsudgifter, Driftsomkostninger, Periodeafgraensning, Private fradrag, Internati-
onal skattepligt, Begraenset skattepligt, Dobbeltbeskatning, Fuld skattepligt, Trans-
fer pricing, Omgaelse og proforma, Skatteproces

Sociale forhold

Sociale forhold, hjeelpeforanstaltninger, tvangsforanstaltninger, social stgtte
Statsforfatningsret

Statsforfatningsret

Strafferet. Straffeproces

Anholdelse, Bevis, Domsmeend, Efterforskning, Forsvarer, Forurettede, Naevninge,
Patale, Sanktioner, Betingede retsfalger, Bade, Konfiskation, Rettighedsfortabelse,
Straffuldbyrdelse, Tidsubestemt foranstaltning, Udlevering, Udvisning, Strafbetingel-
ser, Forsgg, Forseet, Foraeldelse, Medvirken, Nadvaerge, Nadret, Tilregnelighed,
Uagtsomhed, Arsagssammenhaeng, Paregnelighed, Tiltalefrafald, Varetaegtsfaengs-
ling

Sundhedsforhold

Sundhedsvaesen, Hospitaler

Tinglysning

Andelsboligbog, Bilbog, Personbog, Tinglysning af fast ejendom, Tinglysning af lgs-
gre, Tinglysningsafgifter

Tjenesteydelser

Arbejdsydelser

50. Transport og s@fart

51

Jernbane, Luftfart, Sgfart, Vejtransport
.Udbud
Udbud, EU-udbud, offentlige tilbud
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52. Udleendinge
Udleendingeloven, visum

53. Undervisning og forskning
Folkeskolen, Forskning, Ungdomsuddannelser, Videregadende uddannelser, @vrige
skoler

14. PARTER OG PARTSREPRZASENTANTER

Du opretter sagens parter ved at udfylde de ngdvendige oplysninger om parterne og
trykke pa "Gem”. Nar du har oprettet alle sagens parter, skal du trykke pa "Fortsaet”.

Retten skal have parternes navne og adresser og sagsggerens person- eller cvr-nummer,
hvis sagsggeren har et. Du skal identificere sagsggte sa preecist, at retten kan finde frem

til den pagaeldende. Hvis det ikke er muligt, vil retten bede dig om at berigtige dine oplys-

ninger.

Sagsggeren er den, der anleegger eller indbringer sagen for retten.

Sagsggte er den, som du gnsker dom over. En civil retssag kan have mere end to parter.
Hvis du for eksempel mener at have et krav mod tre skyldnere, kan du sagsgge dem alle
under samme sag.

Sagens parter kan veere:

o Personer (fysiske personer)

o Selskaber (juridiske personer)

o En myndighed (f.eks. staten og kommuner)

o Hvis en person er dgd, kan dgdsboet veere part

Hvis en af parterne er privat erhvervsdrivende i en enkeltmandsvirksomhed med personlig
heeftelse, skal den pageeldende oprettes personligt som sagsgger eller sagsggt, selv om
sagen vedrgrer virksomheden.

Hvis en person eller et selskab er erkleeret konkurs, kan konkursboet veere part.

Er en part mindrearig eller sat under veergemal, farer veergen sagen pa partens vegne.

14.1 SAGS@GER
Du opretter sagsggeren at klikke pa "Tilfgj part” ud for "Sagsager”.

Sagsg@geren er normalt den, der anleegger eller indbringer sagen for retten.

| sager om administrativ frihedsbergvelse, adoption, straffuldbyrdelse og tvangsfjernelse,
skal den myndighed, der indbringer sagen, oprettes som sagsgger. Under sagen betegnes
myndigheden som "Modparten”.

| sager, som oprettes af en myndighed, og hvor myndigheden ikke er part, skal den per-
son, som har anmodet om, at sagen indbringes for retten, oprettes som sagsgger.

Sagens parter kan veere:
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Personer (fysiske personer)

Selskaber (juridiske personer)

En myndighed (f.eks. staten og kommuner)
Hvis en person er dgd, kan dgdsboet veere part

o 0O O O

Hvis du er privat erhvervsdrivende i en enkeltmandsvirksomhed med personlig haeftelse,
skal du oprette dig selv personligt som sags@ger, selv om sagen vedrgrer din virksomhed.

Hvis en person eller et selskab er erklaeret konkurs, kan konkursbhoet veere part.

Er du mindrearig eller sat under veergemal, farer veergen sagen pa dine vegne.

14.1.1 Partstype
Parterne i civile sager har forskellige betegnelser alt efter sagstypen:

"Sagsgger” er den, der anlaegger sagen, og "sagsa@gte” er den, sagen anlaegges imod, i
folgende sagstyper:

= Almindelig civil sag

= Boligretssag

* Boligretssag smasag
* Forbud og pabud

» Foreeldreansvar

= Konkurskaranteene

= Privat straffesag

= Skifteretlige tvister

* Smasag

= /Egteskabssag

"Modparten” er den myndighed, der truffet afggrelsen, der skal behandles, og "klager”, den
person afggrelsen vedrarer i falgende sagstyper:

= Administrativ frihedsbergvelse
= Adoption

= Straffuldbyrdelse

= Tvangsfjernelse

| faderskabssager er ’mor”, moren til det barn, faderskabet skal fastslas for, "eventuel far”
er en person, der er mulig far til barnet, "eventuel medmoder” er den person, der gnsker at
blive registreret som medmoder til barnet, mens "barn” er det barn, faderskabet skal fast-
slas for.

| sager om mortifikation/ejendomsdom er "rekvirent” den, der anmoder om mortifika-
tion/ejendomsdom, mens "anden part” er modpart i en sag om ejendomsdom.

| sager om veergemal er "rekvirent” den, der anmoder om vaergemal, mens "sagens per-
son” er den person, der gnskes sat under veergemal.

| sager om isoleret bevisoptagelse er "rekvirent” den, der gnsker beviset indhentet, mens
"modpart” er den, som rekvirenten gnsker at bruge beviset mod.
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| sager om dgdsformodning er "sagseger” den, der anleegger sagen, mens "sagens per-
son” er den person, der formodes dad.

| gruppesggsmal er "grupperepraesentanten” den, der repraesenterer samtlige sagsegere,
mens "sagsegt” er den sagen anlaegges mod.

| adcitationssager er "adcitant” den, der anlaegger adcitationssagen, og den, sagen anlaeg-
ges mod, kaldes "adciteret”.

Person eller virksomhed

Du skal veelge, om parten er en person eller en virksomhed. Du skal veelge en person,
hvis parten er en privatperson. Hvis parten er privat erhvervsdrivende i en enkeltmands-
virksomhed med personlig heeftelse, skal parten veere personen selv, selv om sagen ved-
rgrer virksomheden. Hvis der i en virksomhed er flere personligt haeftende, kan du veelge
alle de heeftende som parter. Virksomheder er alle juridiske personer, herunder A/S’er,
ApS’er, K/S’er, foreninger, fonde, myndigheder og andre sammenslutninger.

14.1.2 Navn og personlige oplysninger
Du skal som sagsg@ger skrive dit navn og kontaktoplysninger.

Hvis sagen anleegges af en virksomhed, skal du skrive hele virksomhedens navn og sel-
skabsformen, f.eks. A/S, ApS eller I/S. Hvis sagen anlaegges af en personligt ejet virksom-
hed, skal du skrive dit eget navn i navnefeltet. Hvis der er flere ejere, skal alle ejerne op-
rettes som sagsggere.

Retten anvender cpr- og cvr-nummer til at registrere, hvem sagens parter er og give dem
adgang til minretssag.dk med NemID. Du skal udfylde dit cpr-nummer, hvis sagen vedrg-
rer dine personlige forhold. Hvis der er tale om en sag, som involverer en personligt ejet
virksomhed, skal du indtaste ejerens cpr-nummer. Dit cpr-nummer er kun synligt for dig
selv, din partsrepraesentant og retten, men ikke for andre parter i sagen.

Hvis der er tale om en sag, som anleegges af et A/S, ApS, en forening eller lignende, skal
du indtaste cvr-nummeret. Nar du indtaster et cvr-nummer, har du mulighed for at finde
virksomhedens navne- og adresseoplysninger ved opslag i virksomhedsregistret.

Virksomhedsnavn eller anden betegnelse
| dette felt kan du skrive sagsggerens navn, hvis det navn, som fremgar af cpr-registret ud
fra sags@gerens cpr.nr. ikke er den rigtige betegnelse for sagsggeren i retssagen.

= Huvis f.eks. sags@geren er en enkeltmandsdrevet virksomhed, kan du i dette felt
skrive: "[Virksomhedens navn] v. [Sagsg@gerens navn]’.

= Hvis sagse@geren er et dgdsbo eller konkursbo, kan du skrive: "Konkurs-
boet/Dadsboet efter [Sags@gerens navn].

Nar dette felt anvendes, vil det indtastede navn blive vist som sagsggerens navn pa min-
retssag.dk og i rettens breve mv.

Andet virksomhedsnavn eller binavn:
| dette felt kan du skrive sagsggerens navn, hvis det navn, som fremgar af cvr-registret
ikke er den rigtige betegnelse for sagsggeren i retssagen.
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= Huvis f.eks. sagsggeren kendes ved et binavn eller lignende registreret beteg-
nelse, som er forskellig fra, hvad der er registreret i cvr-registret.

» Hvis sagsa@geren er et konkursbo, kan du skrive: "Konkursboet efter [Sagsg@ge-
rens navn]”.

» Hvis sagsggerens navn er registreret med store bogstaver (KAPITZALER) i cvr-re-
gistret, ma du gerne skrive navnet rigtigt i dette felt.

Nar dette felt anvendes, vil det indtastede navn blive vist som sagsggerens navn pa min-
retssag.dk og i rettens breve mv.

Udenlandsk identifikationsnummer
For udenlandske virksomheder har du mulighed for at indtaste et udenlandsk identifikati-
onsnummer.

Yderligere kontaktoplysninger
Du har i dette tekstfelt mulighed for at indtaste kontaktpersoner og eventuelle direkte tele-
fonnumre.

J.nr.
Du har mulighed for at indtaste partens j.nr., som retten kan henvise til i henvendelser.

14.1.3 Kontonr.

Du kan anfgre et kontonummer, som retten kan anvende til at overfagre eventuelle betalin-
ger eller tilbagebetalinger til dig. Der kan vaere tale om udbetaling af saleer, sagsomkost-
ninger, deponering og andet eller tilbagebetaling af retsafgift. Hvis du er repraesenteret af
en advokat, vil det som regel veere advokatens kontonummer, som skal indseettes i dette
felt. Hvis du er i tvivl om, til hvilken konto betaling eller tilbagebetaling kan ske, skal du ikke
anfgre et kontonummer. Retten vil da i givet fald, nar det er relevant, rette henvendelse til
dig.

Kontonummeret er ikke synligt for din modpart.

14.1.4 Adresse

Adressen skal veere folkeregisteradressen eller adressen i virksomhedsregistret. Retten vil
automatisk opdatere dette felt fra registrene. Dette betyder, at hvis du senere sendrer
adresse, vil retten automatisk registrere det.

Ukendt/Beskyttet adresse
Du skal seette kryds her, hvis du har navne- og adressebeskyttelse. Din adresse vil heref-
ter ikke veere synlig for andre parter pa minretssag.dk eller i rettens breve.

14.1.5 Alternativ adresse

Dette felt skal du anvende, hvis den adresse, hvor retten kan treeffe dig, ikke er den
samme som din folkeregisteradresse. Du bar sikre at din adresse fremgar korrekt af folke-
registret. Hvis du udfylder en alternativ adresse, vil retten som regel kontakte dig pa denne
adresse. Hvis du senere flytter, skal du selv eendre den alternative adresse.
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14.1.6 Advisering
Advisering er en besked om, at der er nyt i sagen, og sendes, nar retten eller en sagsdel-
tager har foretaget sig noget pa sagen.

Pamindelser er en besked om, at en frist snart udlgber, eller at der snart afholdes rets-
mgde i sagen.

Adviseringer og pamindelser sendes til e-boks til parter, der ikke har anfart anden advise-
ringsmail pa sagen, medmindre parten har en advokat eller anden partsrepreesentant. Her
vil der kun adviseres til advokaten/partsrepraesentanten.

Der sendes kun én advisering pr. dag kl. 17 pr. sag, hvori der er sket noget nyt. Der advi-
seres ikke om hver enkelt handling pa sagen. Du er derfor ngdt til at orientere dig om det
nye pa sagen ved at dbne sagen pa minretssag.dk.

Pamindelse om frister og retsmgder udsendes individuelt og lgbende pa hver sag. De ud-
sendes tidligst tre dage far fristens udlgb eller tre dagen forud for, at retsmgdet afholdes.

Du har mulighed for at fraveelge fglgende:

o Pamindelser om kommende frister og retsmgder, men medmindre du er en pro-
fessionel bruger og selv holder gje med, hvad der sker i sagen, kan det ikke anbe-
fales, at du fraveelger disse adviseringer.

o Advisering vedrgrende andre sagsdeltageres handlinger, men beskederne gi-
ver dig mulighed for at falge med i, hvad din modpart foretager sig i sagen og at re-
agere hurtigt.

Du kan under sagens "Dokumenter og meddelelser” se, hvis retten har skrevet til dig, og
du kan under hhv. "Frister” og "Retsmgder” se, hvis retten har fastsat en frist, som du skal
reagere pa eller indkaldt dig til et retsmade.

Husk at kontrollere, at din indtastede e-mailadresse til advisering er korrekt. Det er dit eget
ansvar, at du reagerer pa de frister, som retten seetter.

14.1.7 Momsregistrering

Du skal afkrydse, om parten er momsregistreret. Nar retten fastssetter sagsomkostninger,
tillaegges kun moms, nar den part, som vinder sagen, har oplyst, at han ikke er momsregi-
streret.

14.1.8 Fri proces

Hvis du har faet fri proces til at fgre sagen, skal du afkrydse i feltet "Oplys om du har fri
proces til at fare sagen”. Afkrydsning af fri proces indebeerer, at minretssag.dk ikke bereg-
ner retsafgift af sagen. Du skal samtidig indlaese afggrelsen om fri proces fra Civilstyrelsen
ved at veelge "tilfaj dokumentation for fri proces” og veelge filen pa din computer.

Hvis du kun har fri proces til en del af sagen, eller hvis du nedleegger flere pastande, end
din fri proces omfatter, skal du under procestrinnet "retsafgift” indtaste det retsafgiftsbelab,
du skal betale for at fare den del af sagen, som din fri proces ikke omfatter. Lees mere om
beregning af retsafqift i afsnit 20.
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Ansggning om fri proces

Hvis du vil anmode retten om fri proces, skal du ikke afkrydse i feltet. Du skal i stedet an-
vende kontaktformularen p& minretssag.dk. Du finder kontaktformularen nederst pa min-
retssag.dks forside. Du skal i kontaktformularen anfgre og begrunde din ansggning og
vedheaefte dokumentation for dine indteegtsforhold. Hvis du anmoder retten om fri proces i
en sag, som allerede er anlagt, kan du skrive en meddelelse med anmodning i denne sag.

Laes mere om kravene til fri proces i afsnit 4.3.

14.1.9 Retshjeelpsforsikring

Hvis du har retshjaelpsforsikring, og din arsindtaegt samtidig er under belgbsgraensen for at
fa fri proces, er du fritaget for at betale retsafgift. Opfylder du disse betingelser, skal du af-
krydse feltet "Oplys om du har retshjeelpsdaekning og er under belgbsgraensen for fri pro-
ces”. Derefter skal du indleese din og din eventuelle aegtefeelles eller samlevers arsopgo-
relse for sidste ar ved at vaelge tilfaj arsopgerelse” og vaelge de relevante filer pa din com-
puter. Hvis dine indteegtsforhold i ar er vaesentligt anderledes, skal du tillige indlaese dine
seneste tre lgnsedler i samme dokument. Det er kun muligt at uploade ét samlet doku-
ment, sa du skal samle dine gkonomiske oplysninger i ét dokument.

Hvis du er gift/samlevende og/eller forsgrger hjemmeboende bgrn, har det betydning for,
om du kan fritages for retsafgift. Du bedes oplyse dette til retten under procestrinnet "ov-
rige oplysninger”.

Laes mere om retshjeelpsdaekning i afsnit 4.4.

14.2 SAGS@GTE
Du opretter sags@gte ved at klikke pa "Tilfgj part” ud for "Sagsegte”.

Sags@gte er den, som du gnsker dom over. Hvis der er flere sagsggte, skal du give oplys-
ninger om alle de sagsagte. Du skal identificere sagsagte sa preecist, at retten kan finde
frem til den pageeldende. Hvis det ikke er muligt, vil retten bede dig om at berigtige dine
oplysninger.

| sager om administrativ frihedsbergvelse, adoption, straffuldbyrdelse og tvangsfjernelse,
skal den person, der har bedt myndigheden om at indbringe sagen, oprettes som sags@gt.
Under sagen betegnes personen myndigheden som “Klager”.

Sagens parter kan veere:

Personer (fysiske personer)

Selskaber (juridiske personer)

En myndighed (f.eks. staten og kommuner)
Hvis en person er dgd, kan dgdsboet veere part

0O O O O

Hvis sags@gte er privat erhvervsdrivende i en enkeltmandsvirksomhed med personlig heef-
telse, skal du oprette pagaeldende personligt som sagsggt, selv om sagen vedrarer virk-
somheden.

Hvis en person eller et selskab er erkleeret konkurs, kan konkursboet veere part.
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Er sagsggte mindrearig eller sat under veergemal, fgrer veergen sagen pa sagsagtes
vegne.

14.2.1 Partstype
Parterne i civile sager har forskellige betegnelser alt efter sagstypen:

"Sagsager” er den, der anlaegger sagen, og "sags@gte” er den, sagen anlaegges imod, i
folgende sagstyper:

= Almindelig civil sag

= Boligretssag

* Boligretssag smasag
* Forbud og pabud

= Foreeldreansvar

= Konkurskaranteene

= Privat straffesag

= Skifteretlige tvister

* Smasag

= /Egteskabssag

"Modparten” er den myndighed, der truffet afggrelsen, der skal behandles, og "klager”, den
person afggrelsen vedrarer i falgende sagstyper:

= Administrativ frihedsbergvelse
= Adoption

= Straffuldbyrdelse

= Tvangsfjernelse

| faderskabssager er "mor”, moren til det barn, faderskabet skal fastslas for, "eventuel far”
er en person, der er mulig far til barnet, "eventuel medmoder” er den person, der gnsker at
blive registreret som medmoder til barnet, mens "barn” er det barn, faderskabet skal fast-
slas for.

| sager om mortifikation/ejendomsdom er "rekvirent” den, der anmoder om mortifika-
tion/ejendomsdom, mens "anden part” er modpart i en sag om ejendomsdom.

| sager om veergemal er "rekvirent” den, der anmoder om vaergemal, mens "sagens per-
son” er den person, der gnskes sat under vaergemal.

| sager om isoleret bevisoptagelse er "rekvirent” den, der gnsker beviset indhentet, mens
"modpart” er den, som rekvirenten gnsker at bruge beviset mod.

| sager om dgdsformodning er "sagseger” den, der anleegger sagen, mens "sagens per-
son” er den person, der formodes dad.

| gruppesggsmal er "grupperepraesentanten” den, der repraesenterer samtlige sagsagere,
mens "sagsegt” er den sagen anlaegges mod.

| adcitationssager er "adcitant” den, der anlaegger adcitationssagen, og den, sagen anlaeg-
ges mod, kaldes "adciteret”.
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Person eller virksomhed
Du skal veelge, om sags@gte er en person eller en virksomhed.

Du skal veelge en person, hvis kravet rejses mod en person. Hvis sags@gte er privat er-
hvervsdrivende i en enkeltmandsvirksomhed med personlig heeftelse, skal du anfare per-
sonen som part, selv om sagen vedrgrer virksomheden. Hvis der i en virksomhed er flere
personligt heeftende, kan du veelge alle de haeftende som sagsggte.

"Virksomheder” er alle juridiske personer, herunder A/S’er, ApS’er, K/S’er, foreninger,
fonde, myndigheder og andre sammenslutninger.

14.2.2 Navn og personlige oplysninger
Du skal skrive sags@gtes navn og kontaktoplysninger

Du skal ogsa sa vidt muligt oplyse sagsggtes telefonnummer.

Hvis sagen anlaegges mod en virksomhed, skal du skrive hele virksomhedens navn og sel-
skabsformen, f.eks. A/S, ApS eller I/S.

Hvis sagen vedrgrer sagsggtes personligt ejede virksomhed, skal du oprette sagsagte
som “person” — ikke virksomhed — og skrive sagsggtes navn i navnefeltet og ikke virksom-
hedens navn. Hvis der er flere ejere, kan alle ejerne oprettes som sagsggte.

Retten anvender cpr-nummer og cvr-nummer til at registrere, hvem sagens parter er og
give dem adgang til minretssag.dk med NemID. Hvis sags@gte er en person, og du kender
sagsg@gtes cpr-nummer, har du mulighed for at udfylde det. Hvis der er tale om en sag,
som involverer en personligt ejet virksomhed, skal du indtaste ejerens cpr-nummer. Hvis
sagsg@gte er en virksomhed, har du mulighed for at indtaste cvr-nummer og finde sagsag-
tes yderligere navne- og adresseoplysninger ved opslag i virksomhedsregistret.

Virksomhedsnavn eller anden betegnelse
| dette felt kan du skrive sagsggtes navn, hvis det navn, som fremgar af cpr-registret ud fra
sagsg@gtes cpr.nr. ikke er den rigtige betegnelse for sagsg@gte i retssagen.

= Huvis f.eks. sags@gte er en enkeltmandsdrevet virksomhed, kan du i dette felt
skrive: "[Virksomhedens navn] v. [Sags@gtes navn]”.

» Hvis sagsagte er et dadsbo eller konkursbo, kan du skrive: "Konkursboet/Dgds-
boet efter [Sags@gtes navn].

Nar dette felt anvendes, vil det indtastede navn blive vist som sagsggtes navn pa minrets-
sag.dk og i rettens breve mv.

Andet virksomhedsnavn eller binavn
| dette felt kan du skrive sagsggtes navn, hvis det navn, som fremgar af cvr-registret ikke
er den rigtige betegnelse for sagsggte i retssagen.

= Huvis f.eks. sagsggte kendes ved et binavn eller lignende registreret betegnelse,
som er forskellig fra, hvad der er registreret i cvr-registret.

= Hvis sagsagte er et konkursbo, kan du skrive: "Konkursboet efter [Sags@gtes
navnj.
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» Hvis sagsg@gtes navn er registreret med store bogstaver (KAPITALER) i cvr-regi-
stret, ma du gerne skrive navnet rigtigt i dette felt.

Nar dette felt anvendes, vil det indtastede navn blive vist som sagsggtes navn pa minrets-
sag.dk og i rettens breve mv.

Udenlandsk identifikationsnummer
For udenlandske virksomheder har du mulighed for at indtaste et udenlandsk identifikati-
onsnummer.

Yderligere kontaktoplysninger
Du har i dette tekstfelt mulighed for at indtaste kontaktpersoner og eventuelle direkte tele-
fonnumre.

J.nr.
Du har mulighed for at indtaste sagsggtes j.nr.

14.2.3 Adresse
Du skal som sags@ger angive den adresse, hvor forkyndelse for sagsggte kan ske.

Hvis du kender sags@gtes folkeregisteradresse, skal du anfgre den her. Retten vil automa-
tisk opdatere dette felt fra folkeregistret. Dette betyder, at hvis sagsggte senere sendrer
folkeregisteradresse, vil retten automatisk registrere det.

Hvis sags@gte er en virksomhed, har du mulighed for at indtaste cvr-nummer og finde sag-
sggtes yderligere navne- og adresseoplysninger ved opslag i virksomhedsregistret.

Ukendt/Beskyttet adresse: Hvis sagsg@gte er registreret med ukendt adresse i folkeregi-
stret, skal du seette kryds her. Adressen vil herefter ikke veere synlig for andre parter pa
minretssag.dk eller i rettens breve.

14.2.4 Alternativ adresse

Dette felt skal du anvende, hvis den adresse, hvor forkyndelse for sags@gte kan ske, ikke
er den samme som sagsggtes folkeregisteradresse. Hvis du udfylder en alternativ
adresse, vil retten som regel kontakte sagsggte pa denne adresse.

14.2.5 Advisering om sagen:

Du har ikke mulighed for at indtaste oplysning om, pa hvilken e-mailadresse sagsggte kan
modtage adviseringer om sagen. Sagsggte udfylder selv denne oplysning, nar sagsggte
har modtaget sagen.

14.3 PARTSREPRASENTANTER
Du kan veelge at lade en partsrepraesentant hjeelpe dig med at fare sagen. Du kan i afsnit
5 se, hvem der ma repraesentere dig.

Du har mulighed for pa minretssag.dk at oplyse, hvem din advokat er. Det er vigtigt, at du
pa forhand har aftalt med advokaten, at han skal patage sig sagen. Du skal veere opmaerk-
som pd, om retten har fastsat en frist, som du skal reagere pa. Du skal udfylde oplysninger
om den advokat eller andre repraesentanter, som skal tilknyttes sagen.
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Hvis sagsggeren ved, hvem der repreesenterer sagsggte, bgr sagsageren ogsa udfylde
oplysninger om sagsggtes partsrepraesentant. Sags@gte kan give retten besked, hvis sag-
s@gte ikke er repraesenteret af den pagaeldende.

Du kan ikke efter sagens anleeg selv fijerne din partsrepraesentants adgang til sagen. Hvis
du skifter partsrepraesentant, skal du sende en meddelelse til retten. Retten kan give din
nye partsrepraesentant adgang til sagen og fjerne din tidligere partsrepraesentants adgang.

14.3.1 Advokat eller anden partsrepreesentant

Du skal veelge, om partsrepraesentanten er en advokat eller en anden partsrepraesentant.
Hvis partsrepraesentanten er en advokat, der bor i udlandet, skal du veelge "anden partsre-
praesentant”. Du skal normalt have rettens tilladelse til, at en udenlandsk advokat kan fagre
sagen for dig.

Det er i retsplejeloven bestemt, hvem der ma repraesentere dig i de forskellige sager. Du
kan leese mere om dette i afsnit 5.

Du skal veelge, om partsrepraesentanten repreesenterer sagsggeren eller en eller flere af
de sags@gte. Du har mulighed for at veelge flere parter pa en gang, saledes at du kun be-
hgver at udfylde partsrepraesentantens oplysninger en gang.

Veelger du en anden partsrepraesentant skal du veelge om repraesentanten er en person
eller en virksomhed

Du skal veelge en person, hvis repraesentanten er en privatperson. Du skal veelge virksom-
hed, hvis repraesentanten er en virksomhed eller en professionel repraesentant. Virksom-
heder er alle juridiske personer, herunder A/S’er, ApS’er, K/S’er, foreninger, fonde, myn-
digheder og andre sammenslutninger.

14.3.2 Navn og personlige oplysninger
Du skal skrive partsrepraesentantens navn og andre oplysninger.

Advokater veelges ved at sgge i Advokatsamfundets medlemsregister under feltet "Sgg pa
navn”.

For andre partsrepraesentanter skal du udfylde adresse og andre kontaktoplysninger.

Retten anvender cpr- og cvr-nummer til at registrere, hvem sagens parter og partsreprae-
sentanter er og give dem adgang til minretssag.dk med NemlID. Hvis du har valgt en "an-
den partsrepraesentant”, har du mulighed for at udfylde den pagaeldendes cpr- eller cvr-
nummer. Hvis partsrepraesentanten er en virksomhed, har du mulighed for at indtaste cvr-
nummer og finde partsrepraesentanters navne- og adresseoplysninger ved opslag i virk-
somhedsregistret.

Yderligere kontaktoplysninger
Du har i dette tekstfelt mulighed for at indtaste navn og direkte telefonnumre pa flere kon-
taktpersoner, herunder partsrepraesentantens sekreteer eller fuldmaegtig.

Du har mulighed for at indtaste partsrepraesentantens j.nr. Retten vil henvise til dette num-
mer i henvendelser til partsrepraesentanten.
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14.3.3 Adresse
Du skal veelge den adresse, hvor partsrepraesentanten kan kontaktes.

For s& vidt angar advokater vil adressen automatisk blive indlaest pa baggrund af Advokat-
samfundets medlemsregister.

For andre partsrepraesentanter skal du indtaste adressen eller, hvis partsrepraesentanten
er en virksomhed, indtaste cvr-nummer og finde partsrepraesentantens navne- og adresse-
oplysninger ved opslag i virksomhedsregistret.

14.3.4 Alternativ adresse

Hvis du har valgt en partsrepraesentant, som ikke er advokat, har du mulighed for at ud-
fylde en alternativ adresse, hvis den adresse, hvor partsrepraesentanten kan traeffes, ikke
er den samme som folkeregisteradressen. Hvis du udfylder en alternativ adresse, vil retten
som regel anvende denne adresse.

14.3.5 Advisering
Advisering er en besked om, at der er nyt i sagen, og sendes, nar retten eller en sagsdel-
tager har foretaget sig noget pa sagen.

Pamindelser er en besked om, at en frist snart udlgber, eller at der snart afholdes rets-
mgde i sagen.

Der sendes kun én advisering pr. dag kl. 17 pr. sag, hvori der er sket noget nyt. Der advi-
seres ikke om hver enkelt handling pa sagen. Du er derfor ngdt til at orientere dig om det
nye pa sagen ved at abne sagen pa minretssag.dk.

Pamindelse om frister og retsmader udsendes individuelt og lgbende pa hver sag. De ud-
sendes tidligst tre dage far fristens udlgb eller tre dagen forud for, at retsmgdet afholdes.

Hvis partsrepreesentanten er en advokat, bliver beskeden sendt til den e-mailadresse, som
advokaten har registreret i Advokatsamfundets medlemsregister (AMK).

Hvis partsrepraesentanten ikke er en advokat, men en anden partsrepraesentant, bliver be-
skeden sendt til partsrepraesentantens e-Boks.

Du har mulighed for i stedet at indtaste en anden e-mailadresse, hvor partsrepraesentan-
ten kan modtage advisering.

Du og din partsrepreesentant har mulighed for at fraveelge fglgende:

o Pamindelser om kommende frister og retsmgder, men medmindre du er en pro-
fessionel bruger og selv holder gje med, hvad der sker i sagen, kan det ikke anbe-
fales, at du fraveelger disse adviseringer.

o Advisering vedrgrende andre sagsdeltageres handlinger, men beskederne gi-
ver dig mulighed for at fglge med i, hvad din modpart foretager sig i sagen og at re-
agere hurtigt.
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Du kan under sagens "Dokumenter og meddelelser” se, hvis retten har skrevet til dig, og
du kan under hhv. "Frister” og "Retsmgder” se, hvis retten har fastsat en frist, som du skal
reagere pa eller indkaldt dig til et retsmade.

Husk at kontrollere, at din indtastede e-mailadresse til advisering er korrekt. Det er dit eget
ansvar, at du reagerer pa de frister, som retten saetter.

14.4 V/ERGE ELLER MANDATAR
En vaerge eller en mandatar handler pa en parts vegne.

Du skal udfylde oplysninger om de veerger eller mandatarer, som eventuelt er knyttet til en
part i retssagen. Oplysningerne skal udfyldes bade for dit eget og for dine modparters ved-
kommende.

Veerge
Hvis en part er mindrearig eller umyndiggjort, kan den pagaeldende normalt ikke selv fgre
en retssag, men skal have en veerge tilknyttet, som handler pa partens vegne.

For umyndiggjorte kan en vaerge udpeges af Statsforvaltningen eller retten.

Mandatar

En mandatar er en anden person, organisation eller virksomhed, som far mandat fra en
part til at fgre sagen pa partens vegne. Det sker ofte i ansaettelsesretlige sager, hvor en
fagforening indtreeder som mandatar for den ansatte.

14.4.1 Veerge eller mandatar

Veerge

Hvis en part er mindrearig eller umyndiggjort, kan den pagaeldende normalt ikke selv fare
en retssag, men skal have en veerge tilknyttet, som handler pa partens vegne.

For umyndiggjorte kan en veaerge udpeges af Statsforvaltningen eller retten.

Mandatar

En mandatar er en anden person, organisation eller vicksomhed, som far mandat fra en
part til at fgre sagen pa partens vegne. Det sker ofte i ansaettelsesretlige sager, hvor en
fagforening indtreeder som mandatar for den ansatte.

Person eller virksomhed
Du skal veelge om veergen/mandataren er en person eller en virksomhed.

Veerger er altid personer. Mandatarer vil som regel veere virksomheder, men kan ogsa
veere privatpersoner. Virksomheder er alle juridiske personer, herunder A/S’er, ApS’er,
K/S’er, foreninger, fonde, myndigheder og andre sammenslutninger, herunder fagforenin-
ger.

14.4.2 Navn og personlige oplysninger
Du skal skrive veergens eller mandatarens navn og andre oplysninger.
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Retten anvender cpr- og cvr-nummer til at registrere, hvem sagens parter mv. er, og give
dem adgang til minretssag.dk med NemID. Veerger skal altid registreres under veergens
cpr-nummer, ogsa nar en advokat er veerge. Det er kun retten, som kan se cpr-nummeret.

Mandatarer vil som regel vaere virksomheder, som skal registreres under virksomhedens
cvr-nummer. Du har mulighed for at indtaste cvr-nummer og finde den pageeldendes yder-
ligere navne- og adresseoplysninger ved opslag i virksomhedsregistret.

Yderligere kontaktoplysninger
Du har i dette tekstfelt mulighed for at indtaste navn og direkte telefonnumre pa flere kon-
taktpersoner, herunder veergens eller mandatarens sekretaer eller fuldmaegtig.

Du har mulighed for at indtaste veergens eller mandatarens j.nr. Retten vil henvise til dette
nummer i henvendelser til veergen eller mandataren.

14.4.3 Adresse
Du skal indtaste den adresse, hvor veergen eller mandataren kan kontaktes.

Hvis mandataren er en virksomhed, har du mulighed for at indtaste cvr-nummer og finde
mandatarens yderligere navne- og adresseoplysninger ved opslag i virksomhedsregistret.

For personer skal du selv indtaste adressen.

Ukendt/Beskyttet adresse
Du skal seette kryds her, hvis du har navne- og adressebeskyttelse. Din adresse vil heref-
ter ikke veere synlig for andre parter pa minretssag.dk eller i rettens breve.

14.4.4 Alternativ adresse

Du har mulighed for at udfylde en alternativ adresse, hvis den adresse, hvor veergen eller
mandataren kan treeffes, ikke er den samme som folkeregisteradressen. Hvis du udfylder
en alternativ adresse, vil retten som regel anvende denne adresse.

14.4.5 Advisering
Advisering er en besked om, at der er nyt i sagen, og sendes, nar retten eller en sagsdel-
tager har foretaget sig noget pa sagen.

Pamindelser er en besked om, at en frist snart udlgber, eller at der snart afholdes rets-
mgde i sagen.

Der sendes kun én advisering pr. dag kl. 17 pr. sag, hvori der er sket noget nyt. Der advi-
seres ikke om hver enkelt handling pa sagen. Du er derfor ngdt til at orientere dig om det
nye pa sagen ved at abne sagen p& minretssag.dk.

Pamindelse om frister og retsmgder udsendes individuelt og lgbende pa hver sag. De ud-
sendes tidligst tre dage far fristens udlgb eller tre dagen forud for, at retsmgdet afholdes.

Adviseringer og pamindelser bliver sendt til vaergen/mandatarens e-Boks, men du har mu-
lighed for i stedet at indtaste en anden e-mailadresse, hvor adviseringen kan sendes til.

Du og din vaerge/mandatar har mulighed for at fraveelge faglgende:
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o Pamindelser om kommende frister og retsmgder, men medmindre du er en pro-
fessionel bruger og selv holder gje med, hvad der sker i sagen, kan det ikke anbe-
fales, at du fraveelger disse adviseringer.

o Advisering vedrgrende andre sagsdeltageres handlinger, men beskederne gi-
ver dig mulighed for at fglge med i, hvad din modpart foretager sig i sagen og at re-
agere hurtigt.

Du kan under sagens "Dokumenter og meddelelser” se, hvis retten har skrevet til dig, og
du kan under hhv. "Frister” og "Retsmader” se, hvis retten har fastsat en frist, som du skal
reagere pa eller indkaldt dig til et retsmade.

Husk at kontrollere, at din indtastede e-mailadresse til advisering er korrekt. Det er dit eget
ansvar, at du reagerer pa de frister, som retten saetter.

15. HVOR SKAL DU ANLAGGE SAGEN

Sagsggeren skal anleegge sagen ved en ret, som efter loven kan behandle sagen.

Du skal normalt anleegge en civil sag ved byretten i den retskreds, hvor sags@gte bor. Hvis
sags@gtes bopeel er ukendt, skal du anleegge sagen ved byretten i den retskreds, hvor
sags@gte opholder sig, eller sidst havde bopeel eller opholdt sig.

Der er nogle undtagelser til dette:

o Hvis du og din modpart har aftalt at anleegge sagen ved en bestemt ret, skal du an-
leegge sagen ved denne ret.

o Hvis sagen drejer sig om rettigheder over en fast ejendom, kan du anleegge sagen
ved retten pa det sted, hvor ejendommen ligger.

o Hvis sagen drejer sig om en aftale, kan du anlseegge sagen ved retten, hvor det, |
har aftalt, skal ske.

o Hvis du som forbruger har kabt en vare et andet sted end i seelgerens normale for-
retning, f.eks. pa postordre eller via internettet, kan du vaelge at anleegge sagen ved
den ret, hvor du selv bor.

o Vil du anleegge en sag mod staten for at fa pravet en afgarelse, skal du anleegge
sagen ved byretten i den retskreds, hvor du selv bor.

Byret eller Sg- og Handelsretten

Nogle sager skal anlaegges ved Sg- og Handelsretten, og nogle sager kan anleegges ved
eller henvises til Sg- og Handelsretten. Sg- og Handelsretten er en specialdomstol med
seerlig sagkundskab inden for en raekke af erhvervslivets omrader. Du kan laese mere om
S@- og Handelsrettens sager i afsnit 15.1.

Forslag til ret
Du vil blive foreslaet at anleegge sagen ved en byret pa baggrund af den valgte sagstype
og parternes adresser.
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Find anden ret ud fra adresse

Du kan indtaste en anden adresse og se, hvilken retskreds denne adresse hgrer til. Hvis
sagen vedrgrer rettigheder over en fast ejendom, kan det veere den faste ejendoms
adresse.

Veelg ret
Hvis den foreslaede byret ikke er rette veerneting, kan du vaelge den rigtige ret i rulleme-
nuen.

Hvis den ret, der er valgt, ikke har kompetence til at behandle sagen, vil retten selv hen-
vise sagen til den rigtige domstol, hvis det er muligt. Hvis det ikke er muligt at henvise sa-
gen, vil retten afvise sagen. Hvis modparten er uenig i, at sagen skal behandles ved den
valgte ret, kan modparten anmode retten om at henvise sagen til en anden ret, herunder
S@- og Handelsretten eller Landsretten.

For visse sagstyper geelder saerlige regler om veerneting. Du kan laese mere om disse i af-
snit 15.2.

15.1 HVILKE SAGER ANLAGGES VED S@- OG HANDELSRETTEN

S@- og Handelsretten er en specialdomstol med seerlig sagkundskab inden for en raekke af
erhvervslivets omrader. Sg- og Handelsretten er navnlig karakteriseret ved, at der i civile
sager ud over mindst én juridisk dommer altid medvirker mindst to sagkyndige dommere
med baggrund inden for det omrade, som sagen handler om. | det falgende er en oversigt
over de sager, som du skal eller kan anleegge ved Sg- og Handelsretten, samt de sager,
som du kan fa henvist fra byretten til S@- og Handelsretten:

15.1.1 Sager som skal anleegges ved Sg- og Handelsretten
Sager om EF-varemeerker (varemaerkelovens § 43 a) og sager om EF-design (designlo-
vens § 42) skal du anleegge ved Sg- og Handelsretten.

15.1.2 Sager som kan anlaegges ved Sg- og Handelsretten

En raeekke sager kan (medmindre parterne har aftalt noget andet) du anleegge ved Sg- og
Handelsretten. Hvis sagen er anlagt ved byretten, kan du eller din modpart anmode byret-
ten om at henvise sagen til S@- og Handelsretten. Dette geelder for:

Nr. 1 Internationale erhvervssager

Hvor kendskab til internationale erhvervsforhold har vaesentlig betydning, navnlig formue-
retlige tvister i erhvervsforhold. Sagen er international, hvis sagens genstand er internatio-
nal (f.eks.: tvist mellem erhvervsvirksomheder i forskellige lande) eller hvis tvisten mellem
erhvervsvirksomheder i samme land — f.eks. Danmark — er graenseoverskridende.

Nr. 2 Transportsager

Sager mellem erhvervsdrivende, hvor kendskab til sg-, land-, luft- og jernbanetransport har
vaesentlig betydning. Sagskategorien omfatter ud over transportsager med skade pa trans-
porteret gods f.eks. ogsa skibs- og fly-kollisioner, tvister om mangler ved bunkersolie og
andre sager, hvor transportretlig ekspertise i bred forstand og anvendelse af den transport-
retlige lovgivning er af betydning.
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Nr. 3 Forbrugerombudsmandens markedsfgringssager

Forbrugerombudsmandens civile sager, hvor markedsfaringsloven, lov om finansiel virk-
somhed eller lov om betalingstjenester og elektroniske penge har vaesentlig betydning.
Omfattet af bestemmelsen er ogsa sager, der udspringer af Forbrugerombudsmandens til-
syn med overholdelsen af lov om juridisk radgivning.

Nr. 4 Immaterialretssager

Sager, hvor varemeerkeloven, feellesmaerkeloven, designloven, patentloven, lov om brugs-
modeller, lov om halvlederprodukters udformning (topografi), plantenyhedsloven eller op-
havsretslovens regulering af rettigheder til brugskunst eller edb-programmer har vaesentlig
betydning.

Nr. 5 Konkurrencesager
Sager, hvor konkurrenceloven har veesentlig betydning, eller hvor artikel 101 eller 102 i
Traktaten om Den Europeeiske Unions Funktionsmade finder anvendelse.

Nr. 6 Markedsfaringssager

Sager mellem erhvervsdrivende, hvor markedsfaringsloven har vaesentlig betydning. Kate-
gorien omfatter enhver tvist mellem erhvervsdrivende, som er reguleret i markedsfarings-
loven.

15.1.3 Sager som kan henvises fra byretten til Sg- og Handelsretten

Byretten kan efter anmodning fra en part henvise en anseettelsesretlig sag til S@- og Han-
delsretten, hvis sagen er principiel og fagkundskab til arbejdsmarkedsforhold har vaesent-
lig betydning (8 227, stk. 1). Det er ikke en betingelse (som ved henvisning fra byret til
landsret), at sagen tillige har generel betydning for retsanvendelsen og retsudviklingen el-
ler veesentlig samfundsmaessig raekkevidde i gvrigt.

Byretten kan endvidere efter anmodning fra en part henvise en sag om ophavsret, som
ikke er omfattet af § 225, stk. 2, nr. 4, til S@- og Handelsretten, hvis sagen er principiel og
fagkundskab til erhvervsforhold har veesentlig betydning (8 227, stk. 2).

Kan en sag bade henvises til Sa- og Handelsretten og til landsretten falger det af lovens
forarbejder og af retspraksis, at sagen i sa fald skal henvises til S@- og Handelsretten.

15.1.4 Seerlige sager ved Sg- og Handelsretten
Efter retsplejelovens § 15, stk. 2, behandler Sg- og Handelsretten altid:

Forbudssager om EF-varemeerker, varemaerkelovens 88 43 c og 43 d,
Forbudssager om EF-design, designlovens § 43,

Sager om begreensningsfonde, sglovens kap. 12,

Sager om ansvar for skade forvoldt af bunkerolie og om ansvar for olieskade, sglo-
vens kap. 9 a-,

o Civile sager om overtreedelse af feellesskabsretten vedr. udbud for sa vidt angar off-
shore sektoren, lov om handhaevelse af udbudsreglerne m.v. § 5, stk. 3.

0O O O O
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15.1.5 Sager om forbud og pabud.
| de tilfeelde, hvor Sg og Handelsretten har saglig kompetence til at behandle en civil sag,
kan Sg- og Handelsretten ogsa behandle sager om forbud og pabud.

15.2 SARLIGE REGLER OM VZARNETING

15.2.1 Veerneting for boligretssager
Boligretssager skal anleegges ved boligretten i den retskreds, hvor boligen ligger. Parterne
kan dog aftale, at sagen skal behandles i en anden retskreds.

15.2.2 Veerneting i sager om administrativt bestemt frihedsbergvelse
Sagen skal behandles der, hvor den frihedsbergvede bor, eller hvor det psykiatriske syge-
hus eller afdeling ligger.

15.2.3 Veerneting for adoptionssager
Sagen vil blive behandlet der, hvor den, der har klaget over afggrelsen, bor.

15.2.4 Veerneting ved dgdsformodningssager

Sagen vil blive behandlet der, hvor den borteblevne sidst boede eller opholdt sig her i lan-
det, eller ved den byret som Justitsministeriet bestemmer. Hvis du ikke ved, hvor den bor-
teblevne sidst boede eller opholdt sig her i landet, skal du kontakte Justitsministeriet for at
hgre, hvor du skal anleegge sagen.

15.2.5 Veerneting ved faderskabs- og medmoderskabssager
Sagen vil normalt blive behandlet der, hvor barnets mor bor.

15.2.6 Veerneting i forbuds- og pabudssager

Sagen skal behandles der, hvor sagsggte bor. Hvis sagen vedrgrer et emne, hvor Sg- og
Handelsretten har kompetence, kan sagen ogsa anleegges ved Sg- og Handelsretten. Hvis
en af parterne anmoder om det, er det obligatorisk for byretten at henvise sadan en sag til
S@- og Handelsretten. | de sager, hvor Sg- og Handelsretten er enekompetent, skal an-
modningen behandles af S@- og Handelsretten. Du kan lsese mere om Sg- og Handelsret-
tens kompetence i afsnit 15.1.

15.2.7 Veerneting i foreeldreansvarssager
Foreeldreansvarssager skal behandles der, hvor barnet bor.

15.2.8 Veerneting for isoleret bevisoptagelse

Du skal indlevere anmodningen om syn og skan til retten i den retskreds, hvor det, der
skal holdes syn og skan over, findes. Hvis du gnsker at afhgre et vidne, inden du anlaeg-
ger en retssag, kan du indlevere anmodningen til retten pa det sted, hvor vidnet bor eller
opholder sig.

15.2.9 Veerneting for konkurskarantene

Sagen skal behandles af den skifteret, som har givet tilladelse til at Abne konkurskarantee-
nesagen. Huvis tilladelsen er givet af S@- og Handelsrettens skifteafdeling, skal konkurska-
ranteenesagen ogsa behandles af S@- og Handelsretten.
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15.2.10 Veerneting for mortifikation

En anmodning om mortifikation skal indleveres pa minretssag.dk til byretten pa det sted,
hvor dokumentet er udstedt. Hvis udstedelsesstedet ikke kan oplyses eller er i udlandet,
anleegges sagen ved udstederens hjemting eller tidligere hjemting. Mortifikationssager om
pantebreve i fast ejendom anlaegges dog ved ejendommens veerneting (der hvor ejendom-
men er beliggende). Eventuelle veernetingsaftaler, der er gengivet i pantebrevet, er bin-
dende.

15.2.11 Veerneting for private straffesager
Sagen anlaegges og behandles som en almindelig civil sag, der hvor den sagsg@gte bor.

15.2.12 Veerneting for skifteretlige tvister
Sagen skal indbringes for den skifteret, som behandler skiftesagen.

15.2.13 Veerneting for straffuldbyrdelsessager

Sagen skal indbringes for byretten pa det sted, hvor strafafsoneren var indsat, da afgarel-
sen blev truffet. Hvis den indsatte senere er overfgrt til en anden institution eller ikke er fri-
hedsbergvet, kan sagen i stedet behandles af byretten i den retskreds, hvor den pageel-
dende nu bor eller opholder sig. Har den pageeldende ikke kendt bopezel eller opholdssted,
indbringes sagen for Kgbenhavns Byret.

15.2.14 Veaerneting for veergemalssager
Sagen skal indbringes for byretten pa det sted, hvor den, som veergemalet vedrarer, bor.

15.2.15 Veerneting for eegteskabssager

Sagen skal indbringes for byretten pa det sted, hvor den sagsggte bor. Den person, som
har bedt om, at sagen indbringes for retten, betragtes som sagsggeren, og modparten
som sagsggte.

16. PASTANDE OG SAGENS V/ZAERDI

Pastanden er det resultat, du mener, sagen skal have. Du skal indtaste din pastand i pa-
standsfelterne pa minretssag.dk. Det er ikke tilstraekkeligt, at din pastand star i et proces-
skrift.

Hvis du har flere pastande, eller hvis du har subsidieere pastande, skal du skrive alle pa-
standene. En subsidizer pastand er det resultat, du mener, sagen skal have, hvis retten
ikke giver dig ret i din farste pastand.

Hvis du vil sagsgge nogen, kan din pastand f.eks. ga ud pa at modparten skal:

o betale et belgb

o foretage en naermere beskrevet handling

o holde op med en neermere beskrevet aktivitet, eller

o anerkende en rettighed

Hvis pastanden ikke er formuleret tilstraekkeligt klart, kan retten afvise sagen. Hvis du er i
tvivl om, hvordan pastanden skal formuleres, bgr du kontakte en advokat.
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Du kan indtaste en betalingspastand, hvor du indtaster et belgb og oplysninger om rente
og omkostninger, og/eller du kan skrive din pastand i tekstfelt. Du kan som sagsgger i
visse sagstyper indtaste en betalingspastand, hvor du indtaster et belgb og oplysninger
om rente og omkostninger, og/eller du kan skrive din pastand i tekstfelt. Hvis du skriver din
pastand som en betalingspastand, skal du ikke ogsa samtidig skrive den samme pastand i
tekstfeltet.

| nogle af rettens sager stilles der seerlige krav til, hvordan pastanden er formuleret. Du
kan i afsnit 16.1 leese mere om disse sager.

16.1 PASTANDE | SERLIGE SAGER
| nogle af rettens sager stilles der saerlige krav til, hvordan pastanden er formuleret. Du
kan nedenfor lzese mere om disse sager.

16.1.1 Administrative anmodninger
Denne sagstype kan ikke anlaegges af parten selv, men oprettes af retten. Retten vil i pa-
standsfeltet anfgre, hvad anmodningen gar ud pa. Det kan f.eks. veere:

o om fri proces
o om fritagelse fra at anvende minretssag.dk.

16.1.2 Administrativ frihedsbergvelse

Den myndighed, der har truffet afggrelse, udfylder myndighedens pastand. Retten tager
stilling til, om myndighedens afggrelse er lovlig og skal std ved magt, eller om den skal op-
heeves.

16.1.3 Adoption

Statsforvaltningen udfylder sags@gerens pastand, nar myndigheden anlaegger sagen. Ret-
ten skal i disse sager tage stilling til, om Statsforvaltningens beslutning skal opretholdes
eller ophaeves.

16.1.4 Dgdsformodning

Retten tager stilling til, om den borteblevne skal anses for dgd. Pastanden skal sé vidt mu-
ligt indeholde personens fulde navn og fadselsdato. Du skal i din beskrivelse af sagen
endvidere oplyse personens senest kendte adresse.

16.1.5 Faderskab/medmoderskabssag
Statsforvaltningen udfylder sagsggerens pastand, nar myndigheden anleegger sagen. Ret-
ten tager i faderskabssager stilling til, om en person er far til barnet.

| faderskabssager skal barnets eventuelle navn og fadselsdato, men ikke cpr-nummer,
indga i pastanden.

Retten kan ogsa tage stilling til, om en kvinde er medmor til barnet.
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16.1.6 Forbud/pabud

Retten kan ved forbud eller pabud bestemme, at en part midlertidigt skal foretage, undlade
eller tale bestemte handlinger. Det skal i pastanden naermere beskrives, hvilken handling
som skal forbydes eller pabydes.

16.1.7 Foreeldreansvarssag
Statsforvaltningen udfylder sagsggerens pastand, nar myndigheden anlaegger sagen.

Pastanden kan f.eks. lyde pa, hvem barnet skal bo hos, eller hvem der skal have foreeldre-
myndighed over barnet.

Hvis | har feelles foreeldremyndighed, og du vil have foraeldremyndigheden alene, kan pa-
standen ga ud p3, at den feelles foraeldremyndighed skal ophaeves, og at foreeldremyndig-
heden fremover skal tillaeegges dig alene.

| foreeldreansvarssager skal barnets navn og fgdselsdato, men ikke cpr-nummer, indga i
pastanden.

16.1.8 Gruppesggsmal
Pastanden i et gruppesggsmal fglger de almindelige civile sager.

16.1.9 Isoleret bevisoptagelse
Pastanden formuleres som en anmodning om optagelse af bevis i form af enten syn og
skan eller vidneforklaring.

16.1.10 Konkurskarantaene
Retten tager stilling til, om en bestemt person skal paleegges konkurskarantaene. Det skal
af pastanden fremga, hvor leenge karantaenen skal geelde. Lovens udgangspunkt er 3 ar.

Hvis den pagaeldende tidligere er palagt konkurskarantaene, der ikke er udlgbet pa fristda-
gen, kan retten endvidere bestemme, at den pageeldende heller ikke ma deltage i ledelsen
af en erhvervsvirksomhed med personlig og ubegreenset haeftelse for virksomhedens for-
pligtelser. Hvis rettens afggrelse om dette gnskes, skal det fremga af pastanden.

16.1.11 Mortifikation/ejendomsdom

Retten kan erkleere et omsaetningsgeeldsbrev (og visse andre fordringer) dgdt og magtes-
lzst, nar det ma antages at veere tilintetgjort eller bortkommet. Du skal i pastanden specifi-
cere, hvilket geeldsbrev du gnsker erkleeret dgdt og magteslast.

Det skal af pastanden fremgd, om du gnsker erstatningspantebrev udstedt, eller om du
gnsker pantebrevet aflyst.

16.1.12 Privat straffesag

Pastanden i en privat straffesag kan lyde pd, at den pagaeldende skal idemmes faengsels-
straf eller betale en bade af en bestemt stgrrelse. Du kan ogsa kreeve, at en udtalelse
mortificeres, og forlange, hvordan det skal ske. Det er muligt i forbindelse med en privat
straffesag at kreeve betaling af erstatning eller at nedlaegge pastand om anerkendelse. Der
henvises i gvrigt til afsnittet om almindelige civile sager.
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Pastanden skal indeholde en tydelig beskrivelse af det forhold, der rejses tiltale for, jf. prin-
cippet i retsplejelovens § 834.

16.1.13 Skifteretlig tvist
Pastanden skal fglge almindelige civile sager.

16.1.14 Straffuldbyrdelse

Sagen indbringes af Kriminalforsorgen. Retten afger ved kendelse, om sagen skal afvises,
eller om afgarelsen skal stadfeestes, eendres eller ophaeves. Du skal i pastanden skrive,
hvilket af disse resultater du gnsker.

16.1.15 Tvangsfjernelse

Sagen indbringes af Ankestyrelsen. Din pastand kan f.eks. ga ud p4a, at Ankestyrelsens af-
gorelse stadfeestes, at Ankestyrelsens afggrelse ophaeves, eller at der fastsaettes en an-
den genbehandlingsfrist.

16.1.16 Veergemal

Pastanden i en vaergemalssag skal angive, hvem der gnskes sat under vaergemal og vaer-
gemalets omfang, herunder om veergemalet skal omfatte alle skonomiske forhold, alle per-
sonlige forhold eller bade alle gkonomiske og alle personlige forhold. Veergemalet kan
ogsa begreenses til bestemte forhold.

Du skal angive, om du tillige mener, at den pageeldende skal fratages sin retslige handle-
evne.

Hvis sagen vedrarer eendring af en afggrelse om vaergemal, skal du skrive, hvilken afgg-
relse du gnsker aendret

16.1.17 Agteskabssag
Retten tager stilling til spgrgsmal om separation og skilsmisse. Du skal i pastandsfeltet an-
give, hvad du gnsker, og hvem du gnsker separation/skilsmisse fra.

16.2 BETALINGSPASTAND

Hvis din pastand er en enkel betalingspastand, har du mulighed for at indtaste den i disse
felter. Du skal indtaste dine oplysninger om hovedstol, renter og omkostninger, hvorefter
din pastand automatisk vil blive dannet.

Hvis hovedstolen omfatter flere krav med forskellige tidspunkter for forrentning, skal du
skrive din pastand i tekstfeltet nedenfor.

Du kan endvidere anvende tekstfeltet til at angive eventuelle yderligere krav ud over beta-
lingspastanden.

16.2.1 Hovedstol
Hovedstolen er geeldens stgrrelse uden renter, gebyrer eller omkostninger. Eventuelle ind-
betalinger skal veere fratrukket. Alle belgb registreres i danske kr.
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16.2.2 Rente
Du kan kreeve procesrente af dit krav fra den dag, du anleegger sagen ved retten.

Hvis du kraever rente fra et tidligere tidspunkt eller med en anden rentesats end proces-
rente, skal du oplyse rentesatsen og den dato, du kreever rente fra. | dette tilfeelde skal du
ikke beregne rentebelgbet.

| stedet for at veelge en tidligere rentedato kan du indregne renterne i dit krav. Det er de
renter, som er palgbet hovedstolen frem til det tidspunkt, du veelger som datoen for din
rentepastand. Dette indebaerer, at hvis du pastar dit krav forrentet fra sagens anlaeg, kan
du medtage tidligere opgjorte renter fra kravets forfaldsdag og frem til sagens anleeg. Hvis
kravet f.eks. forfaldt den 1. januar 2015, og sagen blev anlagt den 1. juni 2015, kan du en-
ten medtage "tidligere opgjorte renter” fra den 1. januar 2015 til den 1. juni 2015 og kreeve
rente fra sagens anleeg, eller ikke udfylde "tidligere opgjorte renter” og i stedet kreeve rente
fra den 1. januar 2015.

Hvis dit krav forrentes fra flere forskellige tidspunkter, skal du anfare din rentepastand i
tekstfeltet til pastande.

16.2.3 Rykkergebyr

Hvis sagen er omfattet af inkassoloven, skal du sende skyldneren et rykkerbrev (pakravs-
skrivelse) med en frist pa 10 dage til at betale, inden du anleegger sag i retten. Hvis du har
sendt et rykkerbrev, kan du kraeve 100 kr. i rykkergebyr. Rykkerbrevene skal sendes med
mindst 10 dages mellemrum, og du kan hgjst kraeve 3 rykkergebyrer i alt for samme skyld-
forhold.

16.2.4 Inkassogebyr
Hvis du med rimelig grund har bedt en anden om at inddrive kravet pa dine vegne, kan du
kreeve et inkassogebyr pa 100 kr.

16.2.5 Andre udenretlige sagsomkostninger
Andre udenretlige omkostninger kan vaere omkostninger, du har haft ved at sgge kravet
inddrevet (inkassoomkostninger).

| sager om vederlag for varer eller tjenesteydelser mellem erhvervsdrivende kan andre
udenretlige omkostninger veere et kompensationsbelgb pa 310 kr.

Omkostninger til at finde sagsggtes adresse (lokaliseringsomkostninger) kan ikke kreeves
seerskilt betalt.

Reglerne om renter, rykkergebyrer og inkassoomkostninger er i renteloven, som du kan
laese pa www.retsinformation.dk.

16.3 PASTAND | TEKST
Du kan indtaste eller indsaette din pastand eller pastande i tekstfeltet. Pastanden er det re-
sultat, du mener, sagen skal have.

Hvis du allerede har indtastet din pastand i betalingsfelterne ovenfor, skal du ikke gentage
pastanden i tekstfeltet.


http://www.retsinformation.dk/
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Lees mere om pastanden i afsnit 16. | nogle af rettens sager stilles der seerlige krav til pa-
standens formulering. Du kan i afsnit 16.1 lsese mere om disse sager.

16.4 SAGENS VARDI
Sagens veerdi bestemmes af pastanden. Omfatter pastanden flere krav, er sagens vaerdi
den samlede veerdi af disse krav. Renter og omkostninger skal ikke regnes med.

Sagens veerdi danner grundlag for beregning af retsafgift. Hvis du under sagen udvider din
pastand, skal du ogsa eendre sagens veerdi og betale yderligere retsafgift.

Hvis du har nedlagt pastand om betaling af et bestemt belab, vil sagens veerdi ofte veere
dette belgb. Selv om pastanden ikke er formuleret som en betalingspastand, har sagen
som regel alligevel en veerdi. Kan sagens veerdi ikke bestemmes pa grundlag af pastan-
den i steevningen, skal du ansla veerdien sa ngjagtigt som muligt. Hvis det er nadvendigt,
fastseetter retten veerdien ved et skan. Dette kan fore til, at du skal betale en yderligere
retsafgift.

Ved lgbende ydelser anszettes veerdien til den samlede ydelse for 10 ar. Vaerdien af sager
omfattet af lejeloven eller erhvervslejeloven fastsaettes dog til 5 ars samlede ydelser, og
sager i henhold til lejelovens 88 87 og 93 eller erhvervslejelovens 88 65 og 71 til 1 ars leje.

Sagens veerdi kan ligesom pastanden aendres under sagens forberedelse.

17. SAGSFREMSTILLING OG ARGUMENTER

17.1 KORT BESKRIVELSE AF SAGEN

Der er i alle sager krav om, at sags@geren skal give en kort beskrivelse af sagen. Det be-
tyder, at du med fa ord skal skrive, hvad sagen drejer sig om. En kort beskrivelse af sagen
kan f.eks. veere:

o "Sagen vedrarer betaling af faktura nr. 3135 af 1. juli 2015 for gravearbejde.”

o ”"Sagen drejer sig om mangler ved en fast ejendom, som sagsggte i 1996 solgte il
sagsggeren.”

o "Sagen vedrgrer provelse af Natur- og Miljgklagenaevnets afggrelse af 17. oktober
2014 om afslag pa landzonetilladelse til opfarelse af et sommerhus.”

o ”Sagen handler om bestyrelsesansvar i forbindelse med overdragelse af selskabet
A til selskabet B den 23. marts 2012, herunder foreeldelsesspgrgsmal. ”

Hvad skal du veere seerligt opmaerksom pa?

o Du skal tilstreebe, at det ud fra beskrivelsen er muligt at danne sig et indtryk af bade
de faktiske forhold i sagen og sagens juridiske emner.

o Du ma kun skrive personoplysninger, der er relevante for sagen. Laes mere i afsnit
1.5 Databeskyttelse.

o Du skal sa vidt muligt anvende sammenhaengende, hele szetninger.
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o Beskrivelsen skal veere neutral og ikke gengive dine argumenter, men kun beskrive
hvad tvisten drejer sig om.

o Du har hgjst 400 tegn til radighed.

o Retten kan aendre beskrivelsen, sa den er egnet til at blive brugt af retten, blandt
andet i domstolenes domsdatabase.

| boligretssager skal du i den korte beskrivelse af sagen angive lejemalets adresse.

| mortifikationssager skal du i den korte beskrivelse af sagen angive ejendommens
adresse og matrikelnr.

17.2 SAGSFREMSTILLING OG SYNSPUNKTER

Sagsfremstillingen skal veere en udfarlig redeggarelse for de faktiske og retlige omsteendig-
heder, der danner grundlag for din pastand. Du skal bade beskrive, hvad der er sket, og
hvorfor sagen skal have det resultat, der fremgar af din pastand.

Du ma kun skrive personoplysninger, der er relevante for sagen. Laes mere i afsnit 1.5 Da-
tabeskyttelse.

Hvis du kender sags@gtes indsigelser, kan du skrive, pa hvilke punkter du er uenig med
sags@gte og hvorfor. Hvis du ikke forventer, at sagsagte har indsigelser mod din pastand,
skal du skrive det. | sa fald kan du i gvrigt ngjes med en kortere beskrivelse af sagen.

Hvis du pastar, at der er en seerlig aftale om rentedato og rentesats, skal du begrunde det.

Hvis du kraever udenretlige inkassoomkostninger, skal du begrunde det.

17.3 SUPPLERENDE STAVNINGSOPLYSNINGER
Hvis du gnsker det, kan du — i stedet for at udfylde din sagsfremstilling og argumenter i
tekstfeltet — indlaese et supplement til staeevningen med sagsfremstilling og argumenter.

Dokumentet méa kun indeholde personoplysninger, der er relevante for sagen. Laes mere i
afsnit 1.5 Databeskyttelse.

Parternes processkrifter bgr normalt indlaeses direkte fra et tekstbehandlingsprogram
(f.eks. fra Word). Dokumentet vil automatisk blive konverteret, sa retten kan anvende tek-
sten. Der stilles ikke krav om, at et processkrift eller andet dokument er forsynet med un-
derskrift.

Hvis du konverterer dokumentet til pdf, skal det veere OCR-behandlet og ikke i billedfor-
mat. Du kan lsese mere om kravene til OCR-behandling af pdf-filer i afsnit 18.2.6 m.fl.

18. BILAG

Retten treeffer afgarelse i sagen pa baggrund af de dokumenter og andre beviser, som
parterne fremlaegger. Du skal indlaese de beviser, som du henviser til i sagen, som bilag
pa minretssag.dk.



100

Hvert bilag skal indleeses som én selvstaendig fil, og der bgr normalt ikke anvendes under-
bilag.

Bilag ma kun indeholde personoplysninger, der er relevante for sagen. Laes mere i afsnit
1.5 Databeskyttelse.

Nar du har indleest filerne, skal du forsyne hvert bilag med oplysninger om dokumenttype,
dokumentdato, titel og bilagsnummer. Se om dokumenttype i afsnit 18.1.1, om dato i afsnit
18.1.2, om titel i afsnit 18.1.3, og om nr. i afsnit 18.1.4.

Det vil automatisk blive registreret, hvem der har indleest bilaget og hvornar.

Nar du indlaeser et dokument, skal du sgrge for, at retten kan anvende teksten i dokumen-
tet direkte. Dette betyder, at hvis du indleeser en pdf-fil, skal den veere OCR-behandlet og
ikke i billedformat. Hvis du derimod indleeser dokumentet direkte fra et tekstbehandlings-
program (f.eks. fra Word) vil det automatisk blive konverteret, sa retten kan anvende tek-
sten.

Det bedste resultat opnas altid ved at anvende det digitale dokument direkte pa minrets-
sag.dk. Hvis det digitale dokument er tilgeengeligt, bgr du derfor altid anvende dette.

Du kan lzese mere om, hvilket format et dokument kan have i afsnit 18.2.

Hvis du gnsker at fremlaegge beviser, som ikke er dokumenter, skal du aftale med retten,
hvordan du skal gare.

Funktioner i skeermbilledet

Tilfej bilag Du indlzeser bilag ved at trykke pa "Tilfgj bilag”, hvorefter du fgres til at
veelge de anskede filer med bilag i filsystemet pa din computer. Du kan
veelge flere filer og tilfaje dem pa én gang. Bilagene indlaeses farst pa sa-
gen, nar du har trykket pa "Fortseet”.

Vis Du kan fa vist filens indhold ved at markere bilaget i listen og veelge "Vis”.

Flyt op/flyt ned | Bilag af typen "Sagens bilag” bliver automatisk forsynet med nr. eller bog-
stav. Hvis du vil aendre pa bilagsnummeret, kan du flytte bilaget op eller
ned ved at markere bilaget i listen og veelge "Flyt op” eller "Flyt ned”.

Fijern Hvis du har indleest den forkerte fil, eller ikke gnsker at fremlaegge bilaget,
kan du slette det fra listen ved at markere det og vaelge "Fjern”. Nar du har
trykket pa "Fortseet”, kan du ikke leengere slette bilaget. Har du indlaest en
forkert fil, kan du i en meddelelse anmode retten om at slette det.

18.1 OPLYSNINGER OM BILAGENE

18.1.1 Dokumenttype
Du kan veelge mellem 4 dokumenttyper: Bilag; Syn og skan; Ekstrakt/materialesamling;
@vrige dokumenter.

Sagens bilag: De dokumenter, som retten skal anvende som bevis i sagen.
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Syn og skan/erkleeringer: Udkast til spgrgsmal til en skensmand eller andre sagkyndige
samt beskrivelsen af rammen for syn og sken og eventuelle anmodninger,
som ikke fremgar af et processkrift. De endelige spargsmal og skensman-
dens eller den sagkyndiges besvarelse af spgrgsmalene bgr gives doku-
menttypen "Sagens bilag”.

Ekstrakt mv.:  Denne dokumenttype anvendes til den ekstrakt af sagens bilag, som par-
terne udarbejder inden hovedforhandlingen, og til parternes materialesam-
ling.

@vrige dokumenter: Denne dokumenttype anvendes til andre bilag, som ikke har betyd-
ning for rettens vurdering af sagen, f.eks. oplysninger om en parts ind-
teegtsforhold til brug for vurdering af fri proces, sygemeldinger, paberabt
retspraksis og lignende.

18.1.2 Dokumentdato

Du skal skrive den dato, som dokumentet er dateret med. Hvis der f.eks. er tale om et
brev, som er dateret den 3. oktober 2014, vil dette veere dokumentdatoen. | de tilfeelde,
hvor der er tvivl om den rette dokumentdato, ma du vaelge en dato efter bedste skgn, sa
det passer bedst muligt ind i sagens kronologi.

En sammenhaengende mailkorrespondance anses som ét bilag, og du skal som doku-
mentdato skrive den fgrste dato i mailkorrespondancen.

18.1.3 Titel
Alle bilag skal veere forsynet med en titel, som beskriver bilagets indhold, f.eks.:

"Sagsagerens udkast til spgrgsmal til Retslaegeradet.”

| bilag af typen "Sagens bilag” skal titlen tillige indledes med bilagsnummeret. Titlen kan
f.eks. da veere:

"Bilag 1: Brev fra Jens Jensen til Hans Hansen”
"Bilag C: Ankestyrelsens afgarelse”.

Filens navn vil automatisk blive overfart til titlen, men kan overskrives.

Du kan i afsnit 18.1.4 laeese mere om reglerne for nummerering og litrering af bilag.

18.1.4 Nr.

Hvert af sagens bilag skal have sit eget bilagsnummer. Dokumenter af typen "Syn og
skan/erkleeringer”, "Ekstrakt mv.” og "@vrige dokumenter” skal derimod ikke have bilags-
nummer. Bilagsnummeret skal pafgres dokumentet pa farste side i gverste hgjre hjarne,
f.eks. ved brug af et tekst- eller pdf-behandlingsprogram. To forskellige bilag ma ikke have
samme nummer, og der bar normalt ikke benyttes underbilag. En sammenhaengende

mailkorrespondance anses som et bilag.

Pa minretssag.dk vil sagens bilag automatisk fa fortlgbende numre svarende til den raek-
kefalge, de har, nar du godkender dem. Disse numre giver dig mulighed for at sortere og
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filtrere i bilagene i oversigter pa minretssag.dk. For at fa nummerraekkefglgen til at passe,
kan du flytte rundt pa de indlaeste bilag ved at trykke pa "Flyt og” og "Flyt ned.

Nummerraekkefglgen pa minretssag.dk giver kun mulighed for at forsyne sagsggerens bi-
lag med tal (1, 2, 3 osv.) og sags@gtes med store bogstaver (A, B, C osv.). | almindelige
civile sager vil dette ofte veere tilstreekkeligt, men i store sager med flere parter eller adcita-
tion vil den automatiske systematik ikke give de ngdvendige muligheder. Det er derfor
ngdvendigt samtidig at skrive bilagets nr. som en del af bilagets titel, se afsnit 18.1.3.

Reglerne for nummerering/litrering af bilag er fglgende:

Sagsggeren skal nummerere med 1, 2, 3 osv. | sager med mange bilag kan det veere en
fordel at anfgre bilagsnummeret som "Bilag 001” osv. i titelfeltet, da det vil give mulighed
for at sortere i bilagene.

Sagsagte 1 skal litrere med IA, IB, IC osv.

Sagsggte 2 skal litrere med IIA, 1IB, IIC osv.

Sagsagte 3 skal litrere med A, [IIB, 11IC osv.

Bilag fremlagt af adcitanten skal litreres med Adc. 1, Adc. 2, Adc. 3 osv.
Bilag fremlagt af adciterede skal litreres med Adc. A, Adc. B, Adc. C osv.

Hvis der er flere adciterede, anvender adciterede 1 betegnelsen Adc. IA, Adc. IB, Adc. IC
osv. Adciterede 2 anvender betegnelsen Adc. IIA, Adc. IIB, Adc. IIC osv.

18.2 TEKNISKE KRAV OG BEGRANSNINGER
Minretssag.dk er egnet til at modtage bilag i form af tekst og billede. Kravene til, hvilke
tekst- og billedbilag man kan indlaese, er underlagt visse begraensninger.

Filstarrelse: Der geelder for tiden en maksimal filstarrelse pa 250 MB. Store bilag kan tage
lang tid at indlaese og kan veere sveere at anvende. Du bgr derfor generelt vaere opmaerk-
som pa at begraense filstarrelsen, f.eks. ved at komprimere billeder.

Det hgrer under rettens kompetence at tage stilling til, om og hvordan et bilag kan indga
som bevis i retssagen.

18.2.1 Tekstdokumenter

Retten kan modtage tekstdokumenter af typen pdf, doc, docx, txt, odf og odt. Nar retten
modtager et dokument pa minretssag.dk, vil dokumentet automatisk blive konverteret til
pdf-format. Pdf-dokumenter, som du indleeser, skal veere konverteret med optisk tegngen-
kendelse (OCR-behandlet). Du kan se krav til pdf-filer og OCR-behandling nedenfor i af-
snit 18.2.6.

Hvis du indleeser et tekstbehandlingsdokument (f.eks. fra Word), vil det automatisk blive
konverteret til pdf, hvor teksten kan anvendes direkte. | seerlige tilfeelde kan du aftale med
retten, at scannede dokumenter kan indleeses i billedformat.
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18.2.2 Regneark

Minretssag.dk kan ikke modtage regneark. Regneark kan ikke let konverteres automatisk
til pdf-format. Det vil fremme rettens muligheder for at behandle sagen, hvis du konverterer
regnearket til pdf-format, og farst derefter indleeser det konverterede dokument. Regneark,
der indeholder flere projektmapper, er generelt ikke anvendelige som bilag i en retssag,
men bgr konverteres.

18.2.3 Billedfiler

Retten kan pa minretssag.dk modtage billedfiler i jpg og png-format. Du kan i de geengse
billedbehandlingsprogrammer konvertere din fil til disse formater. Af hensyn til anvendelig-
heden bgr du komprimere filen.

18.2.4 Bilag, der ikke kan indleeses
Folgende bilag kan ikke indleeses pa minretssag.dk:

» Billedfiler af andre formater end jpg og png

* Lyd- og filmfiler (udskrift af indholdet bgr indleveres som tekstbilag)

* Regneark

*  Programfiler

« Andre beviser, herunder f.eks. fysiske genstande og store matrikelkort.

Hvad ggr du sa?

Du skal i stedet indleese et tekstbilag, hvor du kort beskriver, hvad beviset indeholder. Din
beskrivelse skal forsynes med de oplysninger, som vedrgrer det rigtige bevis, dvs. oplys-
ninger om dato, titel mv. Du skal ggre retten opmaerksom pa problematikken, og du kan —
f.eks. under det forberedende telefonmgde — aftale med retten, hvordan dit bevis kan ind-
leveres til retten, og hvordan du skal anvende det under sagens hovedforhandling.

Det vil komme an pa rettens vurdering, om beviset skal indga i retssagen.

18.2.5 Virus og fejlbeheeftede filer

Nar der indleeses materiale til en sag, seettes det i kg til virusscanning. Domstolene benyt-
ter en reekke programmer til beskyttelse mod skadelig virus. Farst nar materialet er god-
kendt i denne proces, kan det anvendes pa minretssag.dk. Har du tilfgjet et dokument,
som blokeres af rettens virusscanning, far du straks besked.

Det kan forekomme, at virusscanning giver udslag for virus, selv om et dokument ikke er
inficeret. Det kan navnlig veere, hvis dokumentet indeholder aktive links eller programmer.
Du kan i sa fald veelge at fjerne aktive links og/eller konvertere dokumentet til pdf og tilfgje
dokumentet igen.

Hvis dit bilag ikke kan indleeses, skal du i stedet indleese et tekstbilag, hvor du kort beskri-
ver, hvad beviset indeholder. Din beskrivelse skal forsynes med de oplysninger, som ved-
rgrer det rigtige bevis, dvs. oplysninger om dato, titel mv. Du skal ggre retten opmaerksom
pa problematikken, og du kan — f.eks. under det forberedende telefonmgde — aftale med
retten, hvordan dit bevis kan indleveres til retten, og hvordan du skal anvende det under
sagens hovedforhandling.
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Det hagrer under rettens kompetence at vurdere, hvilken retlig konsekvens det skal have,
hvis retten modtager materiale, der ikke kan abnes, eller hvis indhold ikke kan leeses.

18.2.6 Krav om OCR-behandling
Der geelder et krav om OCR-behandling af pdf-dokumenter, som indleeses pa minrets-
sag.dk.

Det fremgar af § 6, stk. 3, i bekendtgarelse nr. 1173 af 21. september 2016 om anven-
delse af minretssag.dk i borgerlige retssager og sager om optagelse af bevis om borger-
lige krav, at tekstdokumenter, som indlaeses i pdf-format, skal veere konverteret med optisk
tekstgenkendelse (OCR-behandlet), medmindre retten bestemmer andet.

Baggrunden for denne bestemmelse skal findes i, at et af de vaesentlige formal med digita-
lisering af de borgerlige sager er, at retten skal kunne anvende parternes oplysninger di-
rekte i dom og retsbog. Retten skal derfor kunne kopiere teksten fra parternes dokumen-
ter.

Du kan forvente, at retten vil stille falgende krav:

o OCR-behandlingen skal gare det muligt umiddelbart at konvertere teksten, saledes
at den er sggbar og egnet til at blive anvendt i et tekstbehandlingsprogram.

« Det OCR-behandlede dokument skal anvende de rigtige tegn og bogstaver for det
sprog, som dokumentet er skrevet pa. Tegnseettet ISO 8859-1 anvender danske ka-
rakterer, og tegnseettet UTF-8 understatter ogsa de fleste andre sprog.

o Der skal veere feerrest mulige tekstgenkendelsesfejl i det OCR-behandlede doku-
ment. Dokumenter indscannet i 300 DPI eller hgjere vil ggre det nemmere for OCR-
programmerne at laese og tolke ord og bogstaver korrekt.

18.2.7 Hvad er OCR-behandling

OCR-behandling (optisk karaktergenkendelse) indebeerer, at et pdf-dokument gennemgar
mekanisk eller teknisk konvertering af maskinskreven eller printet tekst i billedformat til
maskinredigerbar tekst.

OCR-genkendelse kan enten foretages i forbindelse med indscanning af dokumenter fra
papir til digitalt format eller ved efterfglgende OCR-behandling af et indscannet dokument.
Der er flere tilgeengelige programmer, som understgtter danske karakterer. De mest an-
vendelige programmer foretager ikke alene OCR-genkendelse pr. karakter, men ogsa pa
hele ord og seetninger og opnar derved stor praecision.

18.2.8 Hvilke dokumenter skal du anvende

Det bedste resultat opnas altid ved at anvende det digitale dokument direkte pa minrets-
sag.dk. Hvis det digitale dokument er tilgaengeligt, bgr du derfor altid anvende dette. Par-
ternes processkrifter bgr altid indlaeses direkte fra digitalt format, og der stilles ikke krav
om, at et processkrift eller andet dokument er forsynet med underskrift.

18.2.9 Hvilke dokumenter skal man ikke OCR-behandle?
« Der stilles ikke krav om karaktergenkendelse af handskreven tekst.
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« Dokumenter, som kun findes pa papir i darligt leesbar stand, vil veere vanskelige at
OCR-behandle. Du bgr i sa fald kontakte retten for at aftale, at dokumentet kan ind-
laeses uden forudgaende OCR-behandling.

« Billeder, tekniske tegninger og lignende, hvor kun en lille del af dokumentet bestar
af tekst, skal ikke ngdvendigvis OCR-behandles inden indscanning.

18.2.10 Andre krav til pdf-filen
Retten skal kunne laese og anvende parternes beviser. Det indebeerer ogsa, at:

« Pdf-filen ma ikke veere krypteret eller adgangsbegraenset.

« Altindholdet i pdf-filen skal veere en del af selve dokumentet. Der ma altsa ikke
veere henvisninger eller indlejret indhold (til billeder, lydfiler, fonte mv.) i filen.

« Pdf-filen bar i gvrigt overholde almindelige standarder for langtidslagring af pdf-filer,
pdf/A-1 (ISO 19005-1) eller senere, for at sikre, at dokumentet ogsa fremadrettet
kan anvendes og arkiveres.

18.3 DOKUMENTER PA ANDRE SPROG

Det er i almindelighed ikke ngdvendigt at oversaette dokumenter pa engelsk, norsk eller
svensk, hvorimod dokumenter pa andre sprog som udgangspunkt skal oversaettes.
Spargsmalet om overseettelse af dokumenter drgftes pa det forberedende made.

En uautoriseret overseettelse er normalt tilstreekkelig, men hvis parterne ikke er enige om
oversaettelsen, skal den foretages af en autoriseret translatar. Angar parternes uenighed
kun en del af dokumentets indhold, er det alene ngdvendigt, at denne del overseettes af
translatgr, saledes at en uautoriseret overseettelse af den gvrige del af dokumentet er til-
straekkelig.

En overseaettelse skal forsynes med samme dokumentdato som det bilag, der er oversat,
selv om overseettelsen farst er foretaget pa et senere tidspunkt.

Det er parternes ansvar at sikre, at der ikke opstar tvivl om overseettelsen under hovedfor-
handlingen.

19. OPLYSNINGER OM SAGENS BEHANDLING

19.1 RETSM/AEGLING
Du skal tage stilling til, om du gnsker retsmaegling.

Mange sager kan med fordel Igses ved retsmaegling, og retsmaegling kan gennemfares pa
et hvilket som helst tidspunkt i sagens forlgb.

Ved retsmaegling udpeger retten en retsmaegler, som kan bista parterne med selv at aftale
en lgsning pa tvisten. Aftalen kan omfatte andre elementer end dem, der er indeholdt i
steevningen. Retsmaegling forudseetter, at du og din modpart er enige om at medvirke til
retsmaegling. Maegleren har gennemgaet en seerlig uddannelse og kan vaere en dommer
eller en seerligt udpeget advokat.
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Retsmeegling kan afholdes med eller uden parternes advokater. Hver part skal betale
eventuelle egne advokatomkostninger i forbindelse med retsmaegling, men retsmaeglingen
er i gvrigt gratis for parterne.

Lees mere om retsmeegling pa domstol.dk.

19.2 TREDOMMERSAGER | BYRETTEN

Normalt afgares en civil retssag af én dommer. | seerlige tilfeelde kan retten bestemme, at
sagen skal afggres af flere juridiske dommere (kollegial behandling), f.eks. nar sagen har
principiel karakter eller er seerligt omfattende.

Hvis du mener, at sagen skal behandles af tre dommere, skal du anfagre det her. Du skal i
givet fald begrunde din anmodning. Retten vil under sagens forberedelse tage stilling til din
anmodning.

Afggrelser under sagens forberedelse vil normalt kun blive truffet af én dommer.

19.3 SAGER MED SAGKYNDIGE DOMMERE

Retten har mulighed for at bestemme, at retten skal tiltreedes af to sagkyndige medlem-
mer. Deltagelse af sagkyndige forbedrer rettens muligheder for at tage stilling til sager, der
forudseetter fagkyndig ekspertise. Deltagelse af sagkyndige dommere kan imidlertid ikke i
almindelighed treede i stedet for syn og sken.

Du skal oplyse, hvis du mener, at retten skal tiltreedes af to sagkyndige medlemmer, og du
skal begrunde hvorfor. Retten vil under sagens forberedelse tage stilling til din anmodning.

De sagkyndige medlemmer udpeges af retten, og dette sker som udgangspunkt pa bag-
grund af landsretternes oversigter over sagkyndige.

| boligretssager medvirker to boligdommere, hvis parterne beder om det.

19.4 SYN OG SK@N

Syn og skan er et bevis i sagen. Retten giver tilladelse til, at sagens parter beder en fag-
person - en skansmand - om at besvare nogle spgrgsmal. Parterne skal selv betale for ud-
giften til syn og sken. Ved sagens afslutning bestemmer retten, hvordan sagsomkostnin-
gerne skal fordeles mellem parterne.

Hvis du gnsker syn og skan, skal du angive det i dette felt. | tekstfeltet skal du skrive bag-
grunden for din anmodning og naermere beskrive, hvad det er, du gnsker belyst ved syn
og skan, en sakaldt ramme for syn og skan. Det er retten, der beslutter, om der skal afhol-
des syn og skgn.

Parterne skal stille spgrgsmal pa en seerlig blanket, som findes pa domstol.dk.

Adgangen til at stille spgrgsmal er som udgangspunkt fri, og parterne kan hver iszer stille
de spargsmal, de gnsker. Spgrgsmalene skal dog ligge inden for rammen af det syn og

ska@n, som retten har godkendt, og inden for skensmandens faglige kompetence. Skans-
manden skal kun udtale sig om spgrgsmal, som hgrer under skansmandens kompetence


http://www.domstol.dk/saadangoerdu/retsmaegling/Pages/default.aspx
http://www.domstol.dk/Selvbetjening/blanketter/synogskoen/Pages/default.aspx
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og ikke under rettens kompetence. Der ma ikke stilles spgrgsmal, som forsgger at lede
skensmandens svar i en bestemt retning, eller som er dbenbart overfladige.

Hvis parterne er uenige om faktum, bgr parterne anvende alternative spagrgsmal. Spargs-
malene formuleres sadan, at skensmanden udtrykkeligt bedes om at besvare dem under

forudseetning af, at faktum er pa en bestemt made eller alternativt pa en anden made. Det
er ikke skansmandens opgave at tage stilling til bevisfarelse om faktum.

Retten vil kun i sjeeldne tilfelde begraense en parts adgang til at stille spargsmal til skens-
manden. Retten vil i stedet i forbindelse med sagens hovedforhandling vurdere bade
spgrgsmal og svar, herunder spgrgsmalenes relevans.

Begge parter kan foresla en egnet skansmand, men parterne kan ogsa veelge at lade en
uafhaengig organisation foresla en skensmand. Retten meddeler parterne, hvem der for-
ventes udpeget. Den person, som forventes udpeget, anmodes om at oplyse, hvornar
skanserklaeringen kan foreligge, og skal komme med et overslag over de forventede om-
kostninger ved sit arbejde, herunder for at mgde i retten.

Hvis parterne ikke har bemaerkninger til skensmandens overslag, vil retten udpege skans-
manden og fastsaette frist for skanserklaeringen under hensyn til skensmandens oplysnin-
ger. Hvis den fastsatte frist overskrides, kan dette fa betydning for skansmandens honorar.
Skgnsmanden indleeser skanserklaeringen under sagens dokumenter pa minretssag.dk.
Skgnsmanden skal anvende en seerlig blanket, som findes pa domstol.dk.

Du skal falge op pa skanserkleeringer og avrige sagkyndige erkleeringer, nar de modtages.
Du begr undersgge forligsmulighederne, nar syn og skan eller foreleeggelser for eksempel-
vis Retslaegeradet og Arbejdsskadestyrelsen er afsluttet.

Skensmanden kan blive indkaldt til hovedforhandlingen for at uddybe eller supplere erklae-
ringen.

19.5 OPLYSNINGER FRA EN MYNDIGHED ELLER SAGKYNDIG

Retten kan tillade, at parterne stiller spargsmal til offentlige myndigheder eller forskellige
organisationer om f.eks. medicinske, tekniske eller handelsmaessige spgrgsmal. Hvis du
gnsker sagen forelagt en offentlig myndighed eller et seerligt sagkyndigt organ, skal du an-
give det her og begrunde din anmodning i tekstfeltet.

Du skal selv udarbejde dit udkast til spgrgsmal, kaldet spgrgetema, til myndigheden eller
organisationen. Spgrgetemaet kan indleeses ved at veelge "Indlees dokument”.

Retsleegeradet

Retten vil treeffe afgarelse om foreleeggelse af sagen for Retsleegeradet i en retsbog, der
publiceres for parterne. Retten bemyndiger i retsbogen rekvirenten til at udarbejde forteg-
nelse i overensstemmelse med Retslaegeradets vejledning. Om formulering af spargsmal
til og foreleeggelse af sager for Retsleegeradet henvises til vejledningerne pa Retsleegera-
dets hjemmeside.


http://www.domstol.dk/Selvbetjening/blanketter/synogskoen/Pages/default.aspx
http://www.retslaegeraadet.dk/
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Fortegnelsen indleeses af rekvirenten pa minretssag.dk som bilag af typen "Ekstrakt mv.”.
Herefter vil retten oprette Retslaegeradet pa sagen og give dem adgang til retsbogen og
fortegnelsen. Retten vil samtidig fastseette en frist for Retslaegeradets erkleering. Rekviren-
ten skal desuden sende evt. billeddiagnostisk materiale direkte til Retsleegeradet i originalt
format. Nar erkleeringen foreligger, indleeser Retsleegeradet denne kun til retten som en
meddelelse og retten vil efterfglgende gare den tilgaengelig for parterne.

Eventuelle nye spgrgsmal og nyt materiale til Retsleegeradet skal ogsa godkendes af ret-
ten.

Arbejdsmarkedets Erhvervssikring

Udtalelser fra Arbejdsmarkedets Erhvervssikring (tidl. Arbejdsskadestyrelsen) kan indhen-
tes af enhver part uden rettens eller modpartens godkendelse og bar ske sa tidligt som
muligt. Vejledning om foreleeggelse kan findes pa Arbejdsmarkedets Erhvervssikrings
hjemmeside.

| sager, hvor flere myndigheder skal komme med oplysninger, kan det veere en fordel at
spgrge myndighederne samtidig.

19.6 DVRIGE OPLYSNINGER
Under gvrige oplysninger kan du anfgre andre oplysninger af betydning for rettens be-
handling af sagen, herunder praktiske forhold.

Du ma kun skrive personoplysninger, der er relevante for sagen. Laes mere i afsnit 1.5 Da-
tabeskyttelse.

Anmodning om forberedende mgde

Retten indkalder normalt til et forberedende mgde for at afklare spgrgsmal om sagens be-
handling. Hvis du gerne vil have, at der holdes et forberedende mgde i retten, skal du
skrive det i dette felt og komme med forslag til, hvad du gnsker drgftet pa madet. Retten
bestemmer, om der skal holdes et forberedende mg@de og er ikke bundet af dit forslag.

Anmodning om henvisning
Hvis du mener, at sagen skal henvises til landsret eller Sg- og Handelsretten, skal du an-
mode om det i dette felt samt begrunde det.

| sager, som har principiel karakter, og som har generel betydning for retsanvendelsen og
retsudviklingen eller vaesentlig samfundsmeaessig raekkevidde i gvrigt, kan retten henvise
sagen til behandling ved landsret i farste instans.

S@- og Handelsretten er en seerdomstol, som har kompetence inden for visse sagsomra-
der. Du kan laese naermere her om henvisning til Sg- og Handelsretten i afsnit 15.1.3.

Retten vil tage stilling til din anmodning efter modtagelsen af sagen.


http://www.ask.dk/
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20. RETSAFGIFT

Du skal betale retsafgift til staten, nar du anleegger retssag. Nar retten fastsaetter tidspunk-
tet for hovedforhandlingen, skal du betale et tilsvarende belgb i berammelsesafgift.

Nar sagen anlaegges pa minretssag.dk, vil retsafgiften automatisk blive foreslaet pa bag-
grund af den oplyste sagsveerdi og sagstype. Hvis den foreslaede afgift ikke er rigtig, kan
du skrive et andet retsafgiftsbelgb. Det er dit ansvar at betale den rigtige afgift.

Hvis du skriver et andet retsafgiftsbelgb, skal du i tekstfeltet skrive begrundelsen for dette.

Hvis retten er uenig i den foreslaede eller indtastede retsafgift, vil retten kontakte dig med
henblik pa at beregne retsafgiften.

Hvis du ikke betaler retsafgiften samtidig med anleeggelsen af sagen, vil retten fastseette
retsafgiften og give dig en frist til at indbetale afgiften. Hvis du ikke overholder denne frist
for betaling af retsafgiften, kan retten afvise sagen.

Berammelsesafgift skal farst betales, nar retten fastsaetter tidspunkt for hovedforhandlin-
gen, dog tidligst 3 maneder far hovedforhandlingen.

20.1 GRUNDLAGET FOR AT BEREGNE RETSAFGIFT
Retsafgiften og berammelsesafgiften beregnes pa baggrund af sagens veerdi.

o Du skal betale et grundbelgb pa 500 kr.

o Hvis sagens veerdi overstiger 50.000 kr. skal du betale yderligere 250 kr. og 1,2
procent af den del af veerdien, der overstiger 50.000 kr. Sagens veerdi bestemmes
efter pastanden i steevningen (renter og omkostninger indgar ikke i beregningen af
sagens veerdi).

o Nar du har beregnet retsafgiften, skal belgbet rundes op til neermeste kronebelgb,
som er deleligt med 10.

Retsafgiften (inklusive grundbelabet pa 500 kr.) kan hgjst udggre 75.000 kr.

Hvis sagens veerdi overstiger 50.000 kr., skal du betale det samme belgb i berammelses-
afgift, nar retten har fastsat tidspunktet for hovedforhandling. Den samlede afgift kan sale-
des udggre 150.000 kr., nemlig 75.000 kr. i retsafgift og 75.000 kr. i berammelsesafgift.

Du kan i sager med en veerdi over 50.000 kr. beregne retsafgiften saledes:
(Sagens veerdi — 50.000) x 0,012 + 750 kr. = retsafgiften.

Hvis du forhgjer din pastand, og sagens veerdi pa den made stiger, skal du betale en yder-
ligere retsafgift.

| sager, der angar pragvelse af myndighedsudgvelse, eller som er omfattet af retsplejelo-
vens 8§ 327, stk. 1, nr. 2 eller 3 (f.eks. forbrugerklagenaevnsafgarelser), kan den samlede
retsafgift dog hgjst udgare 2.000 kr. Hertil kommer en berammelsesafgift pa hgjst 2.000
kr.
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Du kan beregne din retsafgift pA domstolsstyrelsens hjemmeside.

20.2 S/ERLIGT OM SAGER OM MYNDIGHEDSUD@VELSE

Sager om myndighedsudgvelse omfatter fgrst og fremmest prgvelse af forvaltningsmyn-
digheders afggrelser. De omfatter desuden prgvelse af forvaltningsmyndigheders indgreb i
borgeres eller virksomheders forhold under brug af tvang eller under tilsyn og kontrol. Al-
mindelige erstatningssager mod forvaltningsmyndigheder, som ikke direkte relaterer sig til
myndighedens virksomhed, er ikke omfattet.

Afgiften beregnes efter sagsgenstandens veerdi. Afgiften er dog hgjst 2.000 kr. ved sags-
anleegget og hgjest 2.000 kr., nar retten fastseetter tidspunktet for hovedforhandlingen (be-
rammelsesafgift).

20.3 SAGER MED BEGR/AENSET RETSAFGIFT
| visse sager er retsafgiften altid 400 kr. uanset sagens veerdi. Det drejer sig om:

Sager om servitutter
Mortifikation
Ejendomsdom
Dgdsformodning
Isoleret bevisoptagelse

®coo0 o

| sager om forbud og pabud betales 300 kr. uanset sagens veerdi og en tillaegsafgift pa 400
kr., hvis forbudsforretningen skal foretages uden for retten.

20.4 AFGIFTSFRI SAGER

Du kan anfgre, hvis sagen er afgiftsfri. | nogle sager vil minretssag.dk ikke beregne retsaf-
gift pa grund af den sagstype, du har valgt. | andre tilfeelde kan du veelge en af de mulige
grunde fra menuen og i tekstfeltet skrive en begrundelse for, at sagen er afgiftsfri.

Hvis du har fri proces, eller hvis du har retshjeelpsforsikring og er under belgbsgraensen for
fri proces, skal du i stedet anvende felter under "retssagens parter”.

Hvis retten ikke er enig i, at sagen er afgiftsfri, vil retten give dig besked senest 6 uger ef-
ter sagens anlaeg.

Du skal ikke betale retsafgift i sager om:

Prgvelse af administrativt bestemt frihedsbergvelse
Prgvelse af endelige administrative afggrelser efter 8 112 i lov om fuldbyrdelse af
straf m.v.

a. Neegtelse af valgret til Folketinget samt til regionale rad og kommunalbestyrelser
b. Adoption

c. FAgteskab eller foreeldremyndighed

d. Faderskab

e. Veergemal

f.

g.


https://www.domstol.dk/Selvbetjening/beregndinafgift/Pages/default.aspx

111

h. Visse beslutninger om administrativ udvisning m.v., behandlet efter udlaendingelo-
vens kapitel 7 b

i. Stadfaestelse af arrest, for sa vidt der er anlagt hovedsag

j. Sager, der anleegges i henhold til lejelovens § 49

k. Sager, der vedrgrer kapitel 11-V i lov om midlertidig regulering af boligforholdene

I. Seforklaringer

m. Konkurskaranteene

Folgende parter er fritaget for at betale retsafgift:

n. Den, der har fri proces

0. Den, der har en retshjeelpsforsikring eller anden forsikring, der deekker omkostnin-
ger ved sagen, og som opfylder de gkonomiske betingelser for fri proces

p. En statstjenestemand, der anleegger sag efter ordre

21. ANLAG SAGEN

Du har mulighed for at fa vist dit udkast til staevning, inden du anlaegger sagen, ved at
veelge "Vis udkast til steevning”. Udkastet giver dig mulighed for at kontrollere, om de op-
lysninger, du har indtastet, er korrekte.

Nar du trykker pa "Anlaeg sagen”, er sagen anlagt. Den endelige steevning vil fgrst blive
dannet, nar du anlaegger sagen. Nar sagen er anlagt, kan du se sagens status pa minrets-
sag.dk. Du kan se steevningen under fanen "Dokumenter” pa sagen.

Sagen bliver overfart til retten, som vil kontrollere, om retten har modtaget de oplysninger,
som er ngdvendige, for at retten kan behandle sagen.

21.1 KVITTERING
Din kvittering er dit bevis for, at retten har modtaget det, du har indlaest. Er handlingen
gennemfgrt vil du kunne se den pa minretssag.dk umiddelbart efter.

Du kan se din kvittering for indlaesningen i oversigten "Kvitteringer” pa sagen pa minrets-
sag.dk. Du kan ogsa downloade eller udskrive kvitteringen, hvis du finder det ngdvendigt.

21.2 BETALING
Du kan ga videre til at betale retsafgiften med det samme. Nar du gennemfgarer betalingen,
bliver du fart til DIBS betalingsside, hvor betaling sker.

Du kan betale med:

Dankort

Visa kort

Danske og udenlandske kreditkort (f.eks. Master Card, Eurocard)
Mobile Pay

Bankoverfgrsel fra Danske Bank

O O O O O
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Visse betalingsmidler er palagt gebyrer, som skal betales ud over retsafgiften. Du skal
veere opmaerksom pa, om dit betalingsmiddel har fastsat en maksimal belgbsgreense.

Du kan fa flere oplysninger om, hvordan betalingen gennemfgres, pa DIBS hjemmeside.

Nar du har betalt, bliver du fert tilbage til minretssag.dk, og du vil modtage en kvittering i
pdf-format. Kvitteringen kan du ogsa finde under oversigten "Retsafgift’ pa sagen. Den,
der foretager betalingen, modtager kvittering for betalingen. Kvittering for betalingen bliver
ikke lagt pa den enkelte sag, men det vil pa sagen fremga, at betalingen er gennemfart.

Hvis du anlaegger flere sager samtidig, kan du pa din forside pa minretssag.dk under
"Retsafgift” samle betalingerne og betale pa én gang.

Hvis du ikke betaler retsafgiften med det samme, vil retten rykke dig for betaling og fast-
seette en frist. Hvis du ikke betaler inden fristens udlgb, afviser retten sagen. Online beta-
ling vil sikre, at din sag behandles s& hurtigt som muligt.

22. HVORDAN FAR SAGS@GTE BESKED

22.1 SAGS@GTE FAR BESKED OM SAGEN

Nar retten har modtaget sagen, sender retten om muligt besked til sagsggtes e-Boks. Sag-
s@gte skal kvittere for modtagelsen af sagen. Det kan sagsggte gare pa minretssag.dk.
Hvis sags@gte ikke kvitterer for modtagelse af sagen, sgrger retten for, at steevningen/an-
modningen bliver forkyndt for sagsggte. Det kan ske telefonisk eller via en staevnings-
mand, som karer ud til sagsggtes bopeel eller arbejdsplads.

Sagsggte far normalt en frist pa 2 uger til at svare i sagen. Hvis sagsggte ansker at svare,
skal sags@gte indlaese et svarskrift. Lees mere i afsnit 23.

Hvis sags@ger har oplyst, at sagsggte har en advokat, giver retten ogsa advokaten besked
om sagen.

22.2 KVITTERING FOR MODTAGELSE AF SAGEN

Du er oprettet som part i en civil sag. Retten skal veere sikker pd, at du har modtaget sa-
gen. Derfor beder retten dig om inden en uge at kvittere for modtagelsen. Du kan kvittere
for modtagelsen ved at logge ind pa minretssag.dk og abne den nye sag. Du vil blive bedt
om at bekreefte, at du har modtaget staevningen. Hvis du bekraefter dette, indebaerer det,
at retten ikke vil forkynde steevningen eller fristen for at indlevere svarskrift for dig.

Du ma kun kvittere for dig selv eller parter, som du repraesenterer. Hvis du er oprettet som
partsrepraesentant for en af de sagsggte, vil du have mulighed for at kvittere for modtagel-
sen for alle de sagsggte. Du skal veelge, hvilke af de sags@gte du repreesenterer, ved at
trykke pa deres navne. De valgte parter vil veere fremhaevet med bla farve.

Nar retten har modtaget din kvittering, afventer retten dit svar i sagen. | nogle sagstyper vil
der straks blive sat en frist for dit svar i sagen pa 2 uger fra det tidspunkt, hvor du har kvit-
teret for sagen. Hvis du gnsker at svare, skal du skrive et svarskrift. Lees mere i afsnit 23.
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| andre sagstyper skal du afvente, at retten kontakter dig om sagens videre forlgb.

Hvis du ikke kvitterer for modtagelsen af sagen inden en uge, vil retten forkynde sagen for
dig, se afsnit 22.3.

22.3 FORKYNDELSE
Retten skal veere sikker pa, at du har modtaget steevningen/anmodningen i sagen. Hvis du
ikke kvitterer for modtagelsen, vil retten derfor forkynde staevningen/anmodningen for dig.

Forkyndelse kan ske pa forskellige mader:

o Retten kan ringe til dig eller bede dig ringe til retten. Under telefonsamtalen vil ret-
ten kort forteelle, hvad sagen drejer sig om og vejlede om, hvad du kan ggre. Retten
noterer tidspunktet for samtalen, og at du har faet steevningen.

o Retten kan sende en meddelelse til dig i e-Boks sammen med indkaldelsen eller
staevningen og registrere, nar du ser meddelelsen.

o Retten kan ogsa bede en staevningsmand eller politiet om at forkynde steevningen
for dig. Det sker ved, at steevningsmanden eller en politiassistent karer ud til din bo-
peel eller arbejdsplads og afleverer staevningen til dig. Hvis du ikke treeffes, kan
staevningen afleveres i lukket kuvert til en anden person, der er pa din bopeel eller
arbejdsplads.

Hvis sags@gte er et selskab, kan forkyndelse ske pa selskabets forretningssted eller for di-
rektaren eller bestyrelsesmedlemmer pa deres bopeel.

Det er retten, der bestemmer, hvilken forkyndelsesmade der bruges.

23. SVARSKRIFT

23.1 SKAL DU INDLEVERE SVARSKRIFT

Hvis du som sags@gt er uenig i sagsagers krav, kan du pasta frifindelse eller eventuelt fri-
findelse mod at betale et mindre belgb. Du har ogsa som sagsagt mulighed for at ned-
laegge en selvstaendig pastand.

Hvis du er enig i sags@gers pastand, behgver du ikke at reagere. Du ma i sa fald forvente,
at retten afsiger en udeblivelsesdom, hvor sagsgger far medhold i sin pastand, og hvor du
skal betale almindelige sagsomkostninger, som regnes ud i forhold til, hvor stort sags@-
gers krav er.

Du kan i stedet veelge at meddele, at du tager bekraeftende til genmaele. Det vil sige, at du
skriver til retten, at du er enig i sagsggers pastand. Retten vil herefter afsige en erkendel-
sesdom.

Hvis du vil svare i sagen, skal du ggre det pa minretssag.dk. Du skal pa fanebladet "Fri-
ster” markere fristen for svarskrift og trykke pa knappen "Handter frist”.

Pa baggrund af de oplysninger, du giver, vil dit svarskrift automatisk blive dannet.



114

Retten har registreret dig som sagsggt pa baggrund af sagsagerens oplysninger. Hvis du
ikke kender til sagen og mener, at der ma veere tale om en misforstaelse, kan du gare ret-
ten udtrykkeligt opmaerksom pa dette, nar du indleverer svarskrift. Du kan ikke undlade at
svare.

23.2 HVAD KAN DU G@RE, SA DIN CIVILE SAG BLIVER BEHANDLET HURTIGST MULIGT
Du kan sammen med modparten sa tidligt som muligt afklare, praecist hvad | er uenige om,
og hvad | derfor gnsker rettens afggrelse af.

Du kan overholde de frister til at indlevere processkrifter og oplysninger, som retten fast-
saetter. Minretssag.dk vil hjaelpe med dette ved at sende dig pamindelser.

Du kan veere forberedt i forbindelse med telefonmgder ved at have afklaret dine argumen-
ter og have sendt dokumenter til retten og modparten i god tid inden mgdet.

Du kan overveje, hvilke beviser, herunder vidneforklaringer, der er ngdvendige for din sag.
Jo leengere en hovedforhandling skal vare, jo leengere vil rettens berammelsestid ofte
veere.

Du kan i afsnit 4 se mere om, hvad det koster at fare en civil sag.

23.3 DINE OPLYSNINGER

23.3.1 Hvem svarer du for

Hvis | er flere sags@gte, skal du farst tage stilling til, hvem af de sagsggte du svarer for.
Du skal derfor veelge, hvilke af de andre sagsggte du er sammen med. Dette kaldes et
procesfeellesskab og har den betydning, at | hver iseer kan behandle sagen ogsa med virk-
ning for de andre. Jeres pastand vil herefter veere faelles, og de processkrifter, | skriver, og
de bilag, | fremlaegger, er feelles for jer alle.

Det er vigtigt, at du kun veelger at svare for de sags@gte, som du har aftalt det med. Retten
kan bede om at se en fuldmagt for, at du har ret til at svare for andre end dig selv. Du skal
veelge, hvilke af de sagsagte du svarer for, ved at trykke pa deres navne. De valgte parter
vil veere fremhaevet med bla farve.

| visse sager kan kun advokater, naere sleegtninge eller ansatte repreesentere andre end
sig selv.

23.3.2 Sagsggte
Under betegnelsen "Sagsagte” fremgar de personer og virksomheder, som sags@geren
gnsker dom over.

Du kan zendre dine personlige oplysninger ved at trykke pa blyantsikonet ud for dit navn.

23.3.3 Navn og personlige oplysninger
Den, der anleegger sagen, udfylder sagsggtes navn og adresseoplysninger, og retten kon-
trollerer oplysningerne ved opslag i folkeregistret eller virksomhedsregistret. Hvis disse op-
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lysninger ikke er korrekte, skal du rette henvendelse til folkeregistret eller virksomhedsregi-
stret med henblik p& at eendre dem. De vil herefter automatisk blive aendret pa minrets-
sag.dk. Du har ogsa mulighed for at indtaste en alternativ kontaktadresse, hvor retten kan
treeffe dig. Du skal ogsa sa vidt muligt oplyse telefonnummer.

Udenlandsk identifikationsnummer
Udenlandske virksomheder har mulighed for at indtaste et udenlandsk identifikationsnum-
mer.

J.nr.
Du har mulighed for at indtaste dit eget j.nr. Retten vil henvise til dette i henvendelser til
dig.

Kontaktoplysninger
Du har mulighed for at indtaste navnet pa en kontaktperson i din virksomhed, din e-mail-
adresse og telefonnumre.

Yderligere kontaktoplysninger
Du har i dette tekstfelt mulighed for at indtaste navne og telefonnumre pa eventuelle kon-
taktpersoner.

23.3.4 Kontonr.

Du kan anfgre et kontonummer, som retten kan anvende til at overfgre eventuelle betalin-
ger eller tilbagebetalinger til dig. Der kan veere tale om udbetaling af salser, sagsomkost-
ninger, deponering og andet eller tilbagebetaling af retsafgift. Hvis du er repraesenteret af
en advokat, vil det som regel veere advokatens kontonummer, som skal indseettes i dette
felt. Hvis du er i tvivl om, til hvilken konto betaling eller tilbagebetaling kan ske, skal du ikke
anfgre et kontonummer. Retten vil da i givet fald, nar det er relevant, rette henvendelse til
dig.

Kontonummeret er ikke synligt for din modpart.

23.3.5 Adresse

Den oplyste adresse er din folkeregisteradresse, nar du er bosat i Danmark. For virksom-
heder anvendes den adresse, virksomheden er registreret med i virksomhedsregistret.
Retten vil automatisk opdatere adressen pa baggrund af cvr- og cpr-nr. Dette betyder, at
hvis du senere aendrer adressen i folkeregistret eller virksomhedsregistret, vil det automa-
tisk blive registreret

Du kan ikke selv eendre din adresse. Hvis dine oplysninger ikke er korrekte, skal du rette
henvendelse til folkeregistret eller virksomhedsregistret med henblik pa at eendre dem.
Hvis du ikke kan treeffes pa den adresse, som er registreret, kan du udfylde en alternativ
adresse.

Ukendt/beskyttet adresse

Hvis du er registreret i folkeregistret med navne- og adressebeskyttelse, vil dette felt veere
afkrydset. Adressen vil herefter ikke vaere synlig for andre parter pa minretssag.dk eller i
rettens breve.
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23.3.6 Alternativ adresse

Dette felt skal du anvende, hvis den adresse, hvor retten kan treeffe dig, ikke er den
samme som din folkeregisteradresse. Du bgr sikre, at din folkeregisteradresse er korrekt.
Hvis du udfylder en alternativ adresse, vil retten som regel kontakte dig pa denne adresse.
Hvis du senere flytter, skal du selv eendre den alternative adresse.

23.3.7 Advisering
Advisering er en besked om, at der er nyt i sagen, og sendes, nar retten eller en sagsdel-
tager har foretaget sig noget pa sagen.

Pamindelser er en besked om, at en frist snart udlgber, eller at der snart afholdes rets-
mgde i sagen.

Adviseringer og pamindelser sendes til e-boks til parter, der ikke har anfgrt anden advise-
ringsmail pa sagen, medmindre parten har en advokat eller anden partsrepreesentant. Her
vil der kun adviseres til advokaten/partsrepraesentanten.

Der sendes kun én advisering pr. dag kl. 17 pr. sag, hvori der er sket noget nyt. Der advi-
seres ikke om hver enkelt handling pa sagen. Du er derfor ngdt til at orientere dig om det
nye pa sagen ved at abne sagen pa minretssag.dk.

Pamindelse om frister og retsmgder udsendes individuelt og lgbende pa hver sag. De ud-
sendes tidligst tre dage for fristens udlgb eller tre dagen forud for, at retsmgdet afholdes.

Du har mulighed for at fraveelge fglgende:

o Pamindelser om kommende frister og retsmgder, men medmindre du er en pro-
fessionel bruger og selv holder gje med, hvad der sker i sagen, kan det ikke anbe-
fales, at du fraveelger disse adviseringer.

o Advisering vedrgrende andre sagsdeltageres handlinger, men beskederne gi-
ver dig mulighed for at fglge med i, hvad din modpart foretager sig i sagen og at re-
agere hurtigt.

Du kan under sagens "Dokumenter og meddelelser” se, hvis retten har skrevet til dig, og
du kan under hhv. "Frister” og "Retsmader” se, hvis retten har fastsat en frist, som du skal
reagere pa eller indkaldt dig til et retsmade.

Husk at kontrollere, at din indtastede e-mailadresse til advisering er korrekt. Det er dit eget
ansvar, at du reagerer pa de frister, som retten saetter.

23.3.8 Momsregistrering

Du skal indtaste, om du er momsregistreret eller ikke. Nar retten fastsaetter sagsomkost-
ninger, tilleegges kun moms, nar den part, som vinder sagen, har oplyst ikke at veere
momesregistreret.
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23.3.9 Fri proces

Hvis du har faet fri proces til at fare sagen, skal du afkrydse i feltet "fri proces”. Afkrydsning
af fri proces indebaerer blandt andet, at minretssag.dk ikke beregner retsafgift af dine
eventuelle selvstaendige pastande.

Du skal samtidig indleese afggrelsen om fri proces fra Civilstyrelsen.

Hvis du kun har fri proces til en del af sagen eller hvis du nedlzegger flere pastande, end
din fri proces omfatter, skal du under procestrinnet "retsafgift” indtaste det retsafgiftsbelab,
du skal betale, for at fgre den del af sagen, som din fri proces ikke omfatter. Lees mere om
beregning af retsafqift i afsnit 20.

Ansggning om fri proces

Hvis du vil anmode retten om fri proces, skal du ikke afkrydse i feltet. Du skal i stedet an-
vende kontaktformularen pa minretssag.dk. Du finder kontaktformularen nederst pa min-
retssag.dks forside. Du skal i kontaktformularen anfgre og begrunde din ansggning og
vedhaefte dokumentation for dine indteegtsforhold. Hvis du anmoder retten om fri proces i
en sag, som allerede er anlagt, kan du skrive en meddelelse med anmodning i denne sag.

Laes mere om kravene til fri proces i afsnit 4.3.

23.3.10 Retshjeelpsforsikring

Hvis du har retshjeelpsforsikring, og din arsindteegt samtidig er under belgbsgraensen for at
fa fri proces, er du fritaget for at betale retsafgift. Opfylder du disse betingelser skal du af-
krydse feltet "Oplys om du har retshjeelpsdaekning og er under belgbsgraensen for fri pro-
ces”. Derefter skal du indleese din og din eventuelle segtefaelles eller samlevers arsopge-
relse for sidste ar ved at veelge tilfgj arsopgerelse” og veelge de relevante filer pa din com-
puter. Hvis dine indtaegtsforhold i ar er vaesentligt anderledes, skal du tillige indlaese dine
seneste tre lgnsedler i samme dokument. Det er kun muligt at uploade ét samlet doku-
ment, s du skal samle dine gkonomiske oplysninger i ét dokument.

Hvis du er gift/samlevende og/eller forsgrger hjemmeboende bgrn, har dette betydning for,
om du kan fritages for retsafgift. Du bedes oplyse dette til retten under procestrinnet "gv-
rige oplysninger”.

Laes mere om retshjeelpsdaekning i afsnit 4.4.

23.4 PARTSREPRASENTANTER
Du kan veelge at lade en partsrepraesentant hjeelpe dig med at fare sagen. Du kan i afsnit
5 se, hvem der ma repraesentere dig.

Du har mulighed for pa minretssag.dk at oplyse, hvem din advokat er. Det er vigtigt, at du
pa forhand har aftalt med advokaten, at han skal patage sig sagen. Du skal veere opmaerk-
som pa, om retten har fastsat en frist, som du skal reagere pa. Du skal udfylde oplysninger
om den advokat eller andre repraesentanter, som skal tilknyttes sagen.
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Hvis sagsggeren ved, hvem der repreesenterer sagsggte, bgr sagsageren ogsa udfylde
oplysninger om sagsg@gtes partsrepraesentant. Sagsggte kan give retten besked, hvis sag-
s@gte ikke er repraesenteret af den pagaeldende.

Du kan ikke efter sagens anleeg selv fijerne din partsrepraesentants adgang til sagen. Hvis
du skifter partsrepraesentant, skal du sende en meddelelse til retten. Retten kan give din
nye partsrepraesentant adgang til sagen og fjerne din tidligere partsrepraesentants adgang.

23.4.1 Advokat eller anden partsrepraesentant
Du skal veelge, om partsrepraesentanten er en advokat eller en anden partsrepraesentant.

Det er i retsplejeloven bestemt, hvem der ma repraesentere dig i de forskellige sager. Du
kan leese mere om dette i afsnit 5.

Veelger du en anden partsrepraesentant skal du veelge om repraesentanten er en person
eller en virksomhed. Du skal veaelge en person, hvis repreesentanten er en privatperson. Du
skal veelge virksomhed, hvis repraesentanten er en virksomhed eller en professionel re-
praesentant. Virksomheder er alle juridiske personer, herunder A/S’er, ApS’er, K/S’er, for-
eninger, fonde, myndigheder og andre sammenslutninger.

Hvis partsrepraesentanten er en advokat, der bor i udlandet, skal du veelge "anden partsre-
preesentant”. Du skal normalt have rettens tilladelse til, at en udenlandsk advokat kan fgre
sagen for dig.

Du skal veelge, hvem partsrepraesentanten repraesenterer. Du har mulighed for at veelge
flere parter pa en gang, saledes at du kun behgver at udfylde partsrepraesentantens oplys-
ninger en gang.

23.4.2 Navn og personlige oplysninger
Du skal skrive partsrepraesentantens navn og andre oplysninger.

Advokater veelges ved at sgge i Advokatsamfundets medlemsregister under feltet "Sgg pa
navn”.

For andre partsrepraesentanter skal du udfylde adresse og andre kontaktoplysninger.

Retten anvender cpr- og cvr-nummer til at registrere, hvem sagens parter og partsreprae-
sentanter er, og for at give dem adgang til minretssag.dk med Nemld. Hvis du har valgt en
"anden partsrepraesentant”, har du mulighed for at udfylde den pageeldendes cpr- eller cvr-
nummer. Hvis partsrepraesentanten er en virksomhed, har du mulighed for at indtaste cvr-
nummer og finde partsrepraesentanters navne- og adresseoplysninger ved opslag i virk-
somhedsregistret.

Yderligere kontaktoplysninger
Du har i dette tekstfelt mulighed for at indtaste navn og direkte telefonnumre pa flere kon-
taktpersoner, herunder partsrepraesentantens sekreteer eller fuldmaegtig.

Du har mulighed for at indtaste partsrepraesentantens j.nr. Retten vil henvise til dette num-
mer i henvendelser til partsrepraesentanten.
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23.4.3 Adresse
Du skal veelge den adresse, hvor partsrepraesentanten kan kontaktes.

For sa vidt angar advokater, vil adressen automatisk blive indlaest pa baggrund af Advo-
katsamfundets medlemsregister.

For andre partsrepraesentanter skal du indtaste adressen eller, hvis partsrepraesentanten
er en virksomhed, indtaste cvr-nummer og finde partsrepraesentantens navne- og adresse-
oplysninger ved opslag i virksomhedsregistret.

23.4.4 Alternativ adresse

Hvis du har valgt en partsrepraesentant, som ikke er advokat, har du mulighed for at ud-
fylde en alternativ adresse, hvis den adresse, hvor partsrepraesentanten kan traeffes, ikke
er den samme som folkeregisteradressen. Hvis du udfylder en alternativ adresse, vil retten
som regel anvende denne adresse.

23.4.5 Advisering
Advisering er en besked om, at der er nyt i sagen, og sendes, nar retten eller en sagsdel-
tager har foretaget sig noget pa sagen.

Pamindelser er en besked om, at en frist snart udlgber, eller at der snart afholdes rets-
mgde i sagen.

Der sendes kun én advisering pr. dag kl. 17 pr. sag, hvori der er sket noget nyt. Der advi-
seres ikke om hver enkelt handling pa sagen. Du er derfor ngdt til at orientere dig om det
nye pa sagen ved at abne sagen pa minretssag.dk.

Pamindelse om frister og retsmader udsendes individuelt og lgbende pa hver sag. De ud-
sendes tidligst tre dage far fristens udlgb eller tre dagen forud for, at retsmgdet afholdes.

Hvis partsrepreesentanten er en advokat, bliver beskeden sendt til den e-mailadresse, som
advokaten har registreret i Advokatsamfundets medlemsregister (AMK).

Hvis partsrepraesentanten ikke er en advokat, men en anden partsrepraesentant, bliver be-
skeden sendt til partsrepraesentantens e-Boks.

Du har mulighed for i stedet at indtaste en anden e-mailadresse, hvor partsrepraesentan-
ten kan modtage advisering.

Du og din partsrepreesentant har mulighed for at fraveelge fglgende:

o Pamindelser om kommende frister og retsmgder, men medmindre du er en pro-
fessionel bruger og selv holder gje med, hvad der sker i sagen, kan det ikke anbe-
fales, at du fraveelger disse adviseringer.

o Advisering vedrgrende andre sagsdeltageres handlinger, men beskederne gi-
ver dig mulighed for at fglge med i, hvad din modpart foretager sig i sagen og at re-
agere hurtigt.
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Du kan under sagens "Dokumenter og meddelelser” se, hvis retten har skrevet til dig, og
du kan under hhv. "Frister” og "Retsmgder” se, hvis retten har fastsat en frist, som du skal
reagere pa eller indkaldt dig til et retsmade.

Husk at kontrollere, at din indtastede e-mailadresse til advisering er korrekt. Det er dit eget
ansvar, at du reagerer pa de frister, som retten saetter.

23.5 VZERGE ELLER MANDATAR
En vaerge eller en mandatar handler pa en parts vegne.

Du skal udfylde oplysninger om de veerger eller mandatarer, som eventuelt er knyttet til
sagsg@gte i retssagen.

Veerge
Hvis en part er mindrearig eller umyndiggjort, kan den pageeldende normalt ikke selv fare
en retssag, men skal have en veerge tilknyttet, som handler pa partens vegne.

For umyndiggjorte kan en veerge udpeges af Statsforvaltningen eller retten.

Mandatar

En mandatar er en anden person, organisation eller virksomhed, som far mandat fra en
part til at fgre sagen pa partens vegne. Det sker ofte i ansaettelsesretlige sager, hvor en
fagforening indtreeder som mandatar for den ansatte.

23.5.1 Person eller virksomhed
Du skal veelge om veergen/mandataren er en person eller en virksomhed.

Veaerger er altid personer. Mandatarer vil som regel veere virksomheder, men kan ogsa
veere privatpersoner. Virksomheder er alle juridiske personer, herunder A/S’er, ApS’er,
K/S’er, foreninger, fonde, myndigheder og andre sammenslutninger, herunder fagforenin-
ger.

23.5.2 Navn og personlige oplysninger
Du skal skrive veergens eller mandatarens navn og andre oplysninger.

Retten anvender cpr- og cvr-nummer til at registrere, hvem sagens parter mv. er, og give
dem adgang til minretssag.dk med NemID. Veerger skal altid registreres under veergens
cpr-nummer, ogsa nar en advokat er veerge. Det er kun retten, som kan se cpr-nummeret.

Mandatarer vil som regel vaere virksomheder, som skal registreres under virksomhedens
cvr-nummer. Du har mulighed for at indtaste cvr-nummer og finde den pageeldendes yder-
ligere navne- og adresseoplysninger ved opslag i virksomhedsregistret.

Yderligere kontaktoplysninger
Du har i dette tekstfelt mulighed for at indtaste navn og direkte telefonnumre pa flere kon-
taktpersoner, herunder veergens eller mandatarens sekreteer eller fuldmeaegtig.

Du har mulighed for at indtaste veergens eller mandatarens j.nr. Retten vil henvise til dette
nummer i henvendelser til vaergen eller mandataren.
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23.5.3 Adresse
Du skal indtaste den adresse, hvor veergen eller mandataren kan kontaktes.

Hvis mandataren er en virksomhed, har du mulighed for at indtaste cvr-nummer og finde
mandatarens yderligere navne- og adresseoplysninger ved opslag i virksomhedsregistret.

For personer skal du selv indtaste adressen.

Ukendt/Beskyttet adresse

Du skal seette kryds her, hvis veergen/mandataren har navne- og adressebeskyttelse.
Adressen vil herefter ikke vaere synlig for andre parter pa minretssag.dk eller i rettens
breve.

23.5.4 Alternativ adresse

Du har mulighed for at udfylde en alternativ adresse, hvis den adresse, hvor veergen eller
mandataren kan treeffes, ikke er den samme som folkeregisteradressen. Hvis du udfylder
en alternativ adresse, vil retten som regel anvende denne adresse.

23.5.5 Advisering
Advisering er en besked om, at der er nyt i sagen, og sendes, nar retten eller en sagsdel-
tager har foretaget sig noget pa sagen.

Pamindelser er en besked om, at en frist snart udlgber, eller at der snart afholdes rets-
mgde i sagen.

Der sendes kun én advisering pr. dag kl. 17 pr. sag, hvori der er sket noget nyt. Der advi-
seres ikke om hver enkelt handling pa sagen. Du er derfor ngdt til at orientere dig om det
nye pa sagen ved at abne sagen pa minretssag.dk.

Pamindelse om frister og retsmader udsendes individuelt og lgbende pa hver sag. De ud-
sendes tidligst tre dage far fristens udlgb eller tre dagen forud for, at retsmgdet afholdes.

Adviseringer og pamindelser bliver sendt til veergen/mandatarens e-Boks, men du har mu-
lighed for i stedet at indtaste en anden e-mailadresse, hvor adviseringen kan sendes til.

Du og din vaerge/mandatar har mulighed for at fraveelge falgende:

o Pamindelser om kommende frister og retsmgder, men medmindre du er en pro-
fessionel bruger og selv holder gje med, hvad der sker i sagen, kan det ikke anbe-
fales, at du fraveelger disse adviseringer.

o Advisering vedrgrende andre sagsdeltageres handlinger, men beskederne gi-
ver dig mulighed for at fglge med i, hvad din modpart foretager sig i sagen og at re-
agere hurtigt.

Du kan under sagens "Dokumenter og meddelelser” se, hvis retten har skrevet til dig, og
du kan under hhv. "Frister” og "Retsmader” se, hvis retten har fastsat en frist, som du skal
reagere pa eller indkaldt dig til et retsmade.
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Husk at kontrollere, at din indtastede e-mailadresse til advisering er korrekt. Det er dit eget
ansvar, at du reagerer pa de frister, som retten saetter.

23.6 PASTANDE

Pastanden er det resultat, du mener, sagen skal have. Du skal indtaste din pastand i pa-
standsfelterne pa minretssag.dk. Det er ikke tilstraekkeligt, at din pastand star i et proces-
skrift.

Hvis du har flere pastande, eller hvis du har subsidiesere pastande, skal du skrive alle pa-
standene. En subsidizer pastand er det resultat, du mener, sagen skal have, hvis retten
ikke giver dig ret i din farste pastand.

Hvis du er uenig i sags@gers krav, skal din pastand veere "frifindelse”.

Hvis du er delvis uenig, kan din pastand f.eks. veere "frifindelse mod betaling af ... kr.
Du skal skrive dine pastande i pastandsfeltet som tekst.

| visse af rettens sager, geelder seerlige krav til, hvordan pastandene er formuleret. Du kan
i afsnit 16.1 lsese mere om disse sager.

23.6.1 Selvsteendige modkrav

Du har ogsa mulighed for at nedleegge en selvstaendig pastand, f.eks. om, at sagsgger
skal betale et bestemt belgb til dig. Hvis du er enig i sagsggers krav, men mener, at du
kan modregne et belgb i kravet mod dig, skal du nedlaegge pastand om "frifindelse” eller
“frifindelse mod betaling af ... kr.”.

Hvis du derimod er uenig i sagsggers krav og ogsa gnsker at nedleegge en selvsteendig
pastand mod sags@ger, kan du bade nedlaegge pastand om “frifindelse” og pastand om, at
sags@ger skal betale et belgb til dig.

Om formulering af dine selvstaendige pastande se afsnit 16.

Om renter, gebyrer og omkostninger se afsnit 16.2.2 m.fl.

23.6.2 Veerdien af selvsteendige modkrav

Hvis du har nedlagt pastande, fordi du @nsker en selvstaendig dom over sagsgger, skal
veerdien af disse krav fastseettes. Hvis du har flere pastande, er sagens veerdi den sam-
lede veerdi af disse pastande. Renter og omkostninger medregnes ikke. Der skal ikke fast-
seettes en veerdi af frifindelsespastande, herunder pastande, der eventuelt gnskes mod-
regnet i sagsggerens krav.

Dine kravs veerdi danner grundlag for beregning af den retsafgift, som du skal betale. Hvis
du under sagen udvider din pastand, skal du ogsa eendre sagens veerdi og betale yderli-
gere retsafgift.

Hvis du har nedlagt pastand om betaling af et bestemt belab, vil veerdien af dine krav ofte
veere dette belgb. Selv om pastanden ikke er formuleret som en betalingspastand, har sa-
gen som regel alligevel en vaerdi. Kan sagens veerdi ikke bestemmes péa grundlag af din
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pastand, skal du ansla vaerdien sa ngjagtigt som muligt. Hvis det er nadvendigt, fastsaetter
retten veerdien ved et skan.

Ved lgbende ydelser anseettes veerdien til den samlede ydelse for 10 ar. Veerdien af sager
omfattet af lejeloven eller erhvervslejeloven fastsaettes dog til 5 ars samlede ydelser og sa-
ger i henhold til lejelovens 88 87 og 93 eller erhvervslejelovens 88 65 og 71 til 1 ars leje.

Sagens veerdi har betydning for, hvor meget du skal betale i retsafgift. Hvis du under sa-
gen forhgijer din pastand, vil det ogsa betyde, at sagens veerdi forages, og at du skal be-
tale mere i retsafgift.

23.7 SAGSFREMSTILLING OG SYNSPUNKTER

Sagsfremstillingen skal veere en udfarlig redeggarelse for de faktiske og retlige omsteendig-
heder, der danner grundlag for din pastand og dine modkrav. Du skal oplyse, hvis der er
forhold i sags@gers sagsfremstilling, som du ikke er enig i.

Du ma kun skrive personoplysninger, der er relevante for sagen. Laes mere i afsnit 1.5 Da-
tabeskyttelse.

Hvis du gnsker det, kan du — i stedet for at udfylde din sagsfremstilling og argumenter i
tekstfeltet — indlaese et supplement til svarskriftet med sagsfremstilling og argumenter.
Dette kan navnlig veere relevant i stgrre sager.

Parternes processkrifter bgr normalt indlaeses direkte fra et tekstbehandlingsprogram
(f.eks. fra Word). Dokumentet vil automatisk blive konverteret, sa retten kan anvende tek-
sten. Der stilles ikke krav om, at et processkrift eller andet dokument er forsynet med un-
derskrift.

Hvis du konverterer dokumentet til pdf, skal det veere OCR-behandlet og ikke i billedfor-
mat. Du kan lsese mere om kravene til OCR-behandling af pdf-filer i afsnit 18.2.6 m.fl.

23.8 RETSAFGIFT

Du skal betale retsafgift, hvis du har nedlagt en selvsteendig pastand i sagen. Nar retten
fastseetter tidspunktet for hovedforhandlingen, skal du betale et tilsvarende belgb i beram-
melsesafqift.

Nar sagen anlaegges pa minretssag.dk, vil retsafgiften automatisk blive foreslaet pa bag-
grund af den oplyste vaerdi af dine modkrav og sagstype. Hvis den foreslaede afgift ikke er
rigtig, kan du skrive et andet retsafgiftsbelgb. Det er dit ansvar at betale den rigtige afgift.

Hvis du skriver et andet retsafgiftsbelgb, skal du i tekstfeltet skrive begrundelsen for dette.

Hvis retten er uenig i den foreslaede eller indtastede retsafgift, vil retten kontakte dig med
henblik pa at beregne retsafgiften.

Hvis du ikke betaler retsafgiften samtidig med sagens anleeg, vil retten fastseette retsafgif-
ten og give dig en frist til at indbetale afgiften. Hvis du ikke overholder denne frist for beta-
ling af retsafgiften, vil retten kunne afvise din selvsteendige pastand.
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Berammelsesafgift skal farst betales, nar retten fastsaetter tidspunktet for hovedforhandlin-
gen, dog tidligst 3 maneder far hovedforhandlingen.

Se mere om beregning af retsafgift i afsnit 20.1.

Laes om afgiftsfri sager i afsnit 20.4.

23.9 OPLYSNINGER OM SAGENS BEHANDLING

23.9.1 Retsmaegling
Du skal tage stilling til, om du gnsker retsmaegling.

Mange sager kan med fordel lgses ved retsmaegling, og retsmaegling kan gennemfgres pa
et hvilket som helst tidspunkt i sagens forlgb.

Ved retsmaegling udpeger retten en retsmaegler, som kan bista parterne med selv at aftale
en lgsning pa tvisten. Aftalen kan omfatte andre elementer end dem, der er indeholdt i
staevningen. Retsmaegling forudsaetter, at du og din modpart er enige om at medvirke til
retsmeegling. Maegleren har gennemgaet en saerlig uddannelse og kan veere en dommer
eller en seerligt udpeget advokat.

Retsmeaegling kan afholdes med eller uden parternes advokater. Hver part skal betale
eventuelle egne advokatomkostninger i forbindelse med retsmaegling, men retsmaeglingen
er i gvrigt gratis for parterne.

Laes mere om retsmeegling pa domstol.dk.

23.9.2 Tredommersager i byretten

Normalt afggres en civil retssag af én dommer. | seerlige tilfeelde kan retten bestemme, at
sagen skal afgares af flere juridiske dommere (kollegial behandling), f.eks. nar sagen har
principiel karakter eller er saerligt omfattende.

Hvis du mener, at sagen skal behandles af tre dommere, skal du anfgre det her. Du skal i
givet fald begrunde din anmodning. Retten vil under sagens forberedelse tage stilling til din
anmodning.

Afggrelser under sagens forberedelse vil normalt kun blive truffet af én dommer.

23.9.3 Sager med sagkyndige dommere

Retten har mulighed for at bestemme, at retten skal tiltreedes af to sagkyndige medlem-
mer. Deltagelse af sagkyndige forbedrer rettens muligheder for at tage stilling til sager, der
forudseetter fagkyndig ekspertise. Deltagelse af sagkyndige dommere kan imidlertid ikke i
almindelighed treede i stedet for syn og sken.

Du skal oplyse, hvis du mener, at retten skal tiltreedes af to sagkyndige medlemmer, og du
skal begrunde hvorfor. Retten vil under sagens forberedelse tage stilling til din anmodning.

De sagkyndige medlemmer udpeges af retten, og dette sker som udgangspunkt pa bag-
grund af landsretternes oversigter over sagkyndige.


http://www.domstol.dk/saadangoerdu/retsmaegling/Pages/default.aspx
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| boligretssager medvirker to boligdommere, hvis parterne beder om det.

23.9.4 Syn og skan

Syn og skan er et bevis i sagen. Retten giver tilladelse til, at sagens parter beder en fag-
person - en skansmand - om at besvare nogle spgrgsmal. Parterne skal selv betale for ud-
giften til syn og skan. Ved sagens afslutning bestemmer retten, hvordan sagsomkostnin-
gerne skal fordeles mellem parterne.

Hvis du gnsker syn og skan, skal du angive det i dette felt. | tekstfeltet skal du skrive bag-
grunden for din anmodning og naermere beskrive, hvad det er, du gnsker belyst ved syn
og skan, en sakaldt ramme for syn og skan. Det er retten, der beslutter, om der skal afhol-
des syn og skan.

Parterne skal stille spargsmal pa en seerlig blanket, som findes pa domstol.dk.

Adgangen til at stille spargsmal er som udgangspunkt fri, og parterne kan hver iszer stille
de spgrgsmal, de gnsker. Spgrgsmalene skal dog ligge inden for rammen af det syn og
skan, som retten har godkendt, og inden for skensmandens faglige kompetence. Skgns-
manden skal kun udtale sig om spargsmal, som hgrer under skensmandens kompetence
og ikke under rettens kompetence. Der ma ikke stilles spgrgsmal, som forsgger at lede
skensmandens svar i en bestemt retning, eller som er abenbart overfladige.

Hvis parterne er uenige om faktum, bgr parterne anvende alternative spgrgsmal. Spargs-
malene formuleres sadan, at skensmanden udtrykkeligt bedes om at besvare dem under

forudseetning af, at faktum er pa en bestemt made eller alternativt pa en anden made. Det
er ikke skeansmandens opgave at tage stilling til bevisfgrelse om faktum.

Retten vil kun i sjeeldne tilfelde begraense en parts adgang til at stille spargsmal til skens-
manden. Retten vil i stedet i forbindelse med sagens hovedforhandling vurdere bade
spgrgsmal og svar, herunder spgrgsmalenes relevans.

Begge parter kan foresla en egnet skansmand, men parterne kan ogsa veelge at lade en
uafhaengig organisation foresla en skensmand. Retten meddeler parterne, hvem der for-
ventes udpeget. Den person, som forventes udpeget, anmodes om at oplyse, hvornar
skanserklaeringen kan foreligge, og skal komme med et overslag over de forventede om-
kostninger ved sit arbejde, herunder for at mgde i retten.

Hvis parterne ikke har bemaerkninger til skensmandens overslag, vil retten udpege skans-
manden og fastsaette frist for skanserklaeringen under hensyn til skensmandens oplysnin-
ger. Hvis den fastsatte frist overskrides, kan dette fa betydning for skensmandens honorar.
Skgnsmanden indleeser skanserkleeringen under sagens dokumenter pa minretssag.dk.
Skgnsmanden skal anvende en seerlig blanket, som findes pa domstol.dk.

Du skal falge op pa skanserkleeringer og gvrige sagkyndige erkleeringer, nar de modtages.
Du bar undersgge forligsmulighederne, nar syn og sken eller foreleeggelser for eksempel-
vis Retsleegeradet og Arbejdsskadestyrelsen er afsluttet.

Skgnsmanden kan blive indkaldt til hovedforhandlingen for at uddybe eller supplere erklae-
ringen.


http://www.domstol.dk/Selvbetjening/blanketter/synogskoen/Pages/default.aspx
http://www.domstol.dk/Selvbetjening/blanketter/synogskoen/Pages/default.aspx
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23.9.5 Oplysninger fra en myndighed eller sagkyndig

Retten kan tillade, at parterne stiller spargsmal til offentlige myndigheder eller forskellige
organisationer om f.eks. medicinske, tekniske eller handelsmaessige spargsmal. Hvis du
gnsker sagen forelagt en offentlig myndighed eller et saerligt sagkyndigt organ, skal du an-
give det her og begrunde din anmodning i tekstfeltet.

Du skal selv udarbejde dit udkast til spgrgsmal, kaldet spgrgetema, til myndigheden eller
organisationen. Spgrgetemaet kan indleeses ved at veelge "Indlaes dokument”.

Retsleegeradet

Retten vil treeffe afgarelse om foreleeggelse af sagen for Retsleegeradet i en retsbog, der
publiceres for parterne. Retten bemyndiger i retsbogen rekvirenten til at udarbejde forteg-
nelse i overensstemmelse med Retsleegeradets vejledning. Om formulering af spargsmal
til og foreleeggelse af sager for Retsleegeradet henvises til vejledningerne pa Retsleegera-
dets hjemmeside.

Fortegnelsen indleeses af rekvirenten pa minretssag.dk som bilag af typen "Ekstrakt mv.”.
Herefter vil retten oprette Retsleegeradet pa sagen og give dem adgang til retsbogen og
fortegnelsen. Retten vil samtidig fastsaette en frist for Retsleegeradets erkleering. Rekviren-
ten skal desuden sende evt. billeddiagnostisk materiale direkte til Retsleegeradet i originalt
format. Nar erkleeringen foreligger, indleeser Retsleegeradet denne kun til retten som en
meddelelse og retten vil efterfalgende gare den tilgeengelig for parterne.

Eventuelle nye spagrgsmal og nyt materiale til Retslaegeradet skal ogsa godkendes af ret-
ten.

Arbejdsmarkedets Erhvervssikring

Udtalelser fra Arbejdsmarkedets Erhvervssikring (tidl. Arbejdsskadestyrelsen) kan indhen-
tes af enhver part uden rettens eller modpartens godkendelse og bar ske sa tidligt som
muligt. Vejledning om foreleeggelse kan findes pa Arbejdsmarkedets Erhvervssikrings
hjemmeside.

| sager, hvor flere myndigheder skal komme med oplysninger, kan det veere en fordel at
spgrge myndighederne samtidig.

23.10 @VRIGE OPLYSNINGER
Under gvrige oplysninger kan du anfgre andre oplysninger af betydning for rettens be-
handling af sagen, herunder praktiske forhold.

Du ma kun skrive personoplysninger, der er relevante for sagen. Laes mere i afsnit 1.5 Da-
tabeskyttelse.

Anmodning om forberedende mgde

Retten indkalder normalt til et forberedende mgde for at afklare spgrgsmal om sagens be-
handling. Hvis du gerne vil have, at der holdes et forberedende mgde i retten, skal du
skrive det i dette felt og komme med forslag til, hvad du gnsker drgftet pa mgdet. Retten
bestemmer, om der skal holdes et forberedende mgde og er ikke bundet af dit forslag.


http://www.retslaegeraadet.dk/
http://www.ask.dk/
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Anmodning om henvisning
Hvis du mener, at sagen skal henvises til landsret eller Sg- og Handelsretten, skal du an-
mode om det i dette felt samt begrunde det.

| sager, som har principiel karakter, og som har generel betydning for retsanvendelsen og
retsudviklingen eller vaesentlig samfundsmaessig reekkevidde i gvrigt, kan retten henvise
sagen til behandling ved landsret i farste instans.

Sg- og Handelsretten er en seerdomstol, som har kompetence inden for visse sagsomra-
der. Du kan laese naermere om henvisning til S@- og Handelsretten i afsnit 15.1.3.

Retten vil tage stilling til din anmodning efter modtagelsen af svarskriftet.

23.11 INDLEVER SVARSKRIFT

Nar du har indtastet alle oplysninger, skal du danne et udkast til svarskrift ved at veelge
"dan udkast til svarskrift”. Udkastet giver dig mulighed for at kontrollere, om de oplysnin-
ger, du har indtastet, er korrekte. Det endelige svarskrift vil fgrst blive dannet, nar du god-
kender det.

Nar du veelger "indlevér svarskrift”, bliver svarskriftet sendt til retten. Du kan se det under
fanen "Dokumenter” pa sagen.

24. SAGENS FORBEREDELSE

24.1 RETSM@DER
Du kan i oversigten over retsmgder se, hvilke retsmgder retten har indkaldt dig til. Retten
afholder retsmgder i forbindelse med sagens forberedelse og sagens hovedforhandling.

Retsmgder under sagens forberedelse har til formal at fastlaegge rammerne for sagens
forberedelse og hovedforhandling. Retten vil ogsa undersgge, om sagen kan forliges.

Forberedende mgder afholdes som regel telefonisk. Det vil fremga af indkaldelsen til mga-
det, om du skal mgde i retten eller deltage telefonisk.

Du skal mgde til de mgder, du er indkaldt til. Hvis du som sags@ger udebliver fra et rets-
mgde, kan retten afvise sagen. Hvis du udebliver som sagsggt, kan retten dgmme dig i
overensstemmelse med sagsagerens pastand og paleegge dig at betale sagsomkostnin-
ger.

Du kan lsese mere om forberedende retsmgder i afsnit 24.1.1.

Du kan leese mere om sagens hovedforhandling i afsnit 26.

24.1.1 Sagen tilretteleegges i et forberedende magde

Retten vil normalt tilretteleegge sagen i et forberedende telefonisk retsmgde 2-6 uger efter
modtagelse af svarskriftet. Partsrepraesentanter skal veere bemyndiget til at treeffe bestem-
melse om processuelle spargsmal, som f.eks. tredommerbehandling, deltagelse af sag-
kyndige og henvisning.
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Hvis en part ikke kommer til de mgder, som retten har indkaldt til, eller ikke overholder fri-
ster for at indlevere processkrifter, kan dette fa udeblivelsesvirkning. Det betyder, at retten
kan afvise sagen, hvis sags@ger udebliver, og kan dgmme i overensstemmelse med sag-
sggers krav, hvis sagsggte udebliver. Det er derfor vigtigt, at parterne kommer til de ind-
kaldte mgder og overholder de palagte frister.

Hvis retten mener, at det er ngdvendigt, vil den indkalde parterne til et yderligere mgde i
sagen med henblik pa at drgfte sagens forlgb og status. Mgdet kan ogsa bruges til at
drgfte, om den fastlagte tidsplan for hovedforhandlingen er retvisende, og om de varslede
vidner stadig er relevante.

24.1.2 Forberedelse til det forberedende mgde

For at sikre en effektiv forberedelse af sagen skal sagen veere tilstraekkelig oplyst inden
det forberedende retsmgde. Du skal veere forberedt til madet, sa du kan drgfte de spargs-
mal, som fglger af retsplejelovens § 353.

Dette indebeerer, at du i forvejen skal have overvejet, hvilke beviser der skal tilvejebringes
under sagens gvrige forberedelse og anvendes under sagens hovedforhandling.

Hvis du gnsker, at sagen skal oplyses ved en sagkyndig erkleering eller syn og skan, skal
du anmode om det senest en uge fgr det forberedende mgde. Anmodningen skal angive
genstanden for syn og skan, hvorfor der er behov for syn og sken, og hvad det skal be-
vise. Anmodningen skal sendes sa tidligt som muligt og gerne allerede i steevningen/svar-
skriftet. Det vil veere en fordel, hvis du skriver et udkast til skanstema. Du skal ogsa sende
forslag til, hvordan skensmanden skal udvaelges. Retten kan afsla en anmodning om syn
og sken eller sagkyndig erklaering under sagen, hvis anmodningen ikke foreligger pa det
forberedende retsmgade.

Hvis du vil fgre vidner under hovedforhandlingen, skal du pa det forberedende made op-
lyse vidnernes navne, temaet for deres forklaring, og hvorfor vidnerne gnskes fart.

Hvis du har formalitetsspgrgsmal og processuelle spgrgsmal, skal du sa vidt muligt rejse
disse spgrgsmal inden retsmadet.

Et af formalene med det forberedende retsmade er at afklare mulighederne for retsmaeg-
ling eller forlig. Retten forventer derfor, at parterne inden mgdet har drgftet disse mulighe-
der. Hvis du har advokat, skal du have talt med advokaten om muligheder for retsmaegling
eller forlig.

Det er vigtigt for en effektiv forberedelse, at sagsaggeren inden det forberedende mgde har
kontaktet sags@gte og afklaret faktiske og retlige uenigheder.

Nar der er anmodet om syn og skan, er det formalstjenligt, at parterne drafter skanstema
og valg af skensmand.

Du kan anmode om, at forberedelsen eller hovedforhandlingen begraenses til en del af det
krav, som sagen angar. En sadan anmodning skal fremseettes senest pa det forberedende
mgde. Retten vil som udgangspunkt veere tilbageholdende med at give tilladelse til seer-
skilt behandling.
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Retten kan vurdere, at det er overfladigt at holde et forberedende mgde. Du vil i sa fald fa
besked om dette.

24.1.3 Afholdelse af det forberedende retsmgde

Pa madet vil retten farst behandle eventuelle formalitetsindsigelser og om muligt fa disse
afklaret. Derefter drgftes parternes stilling til sagens retlige og faktiske omsteendigheder.
Retten vil fastleegge sagens videre forlgb, herunder tidsrammerne for en eventuel yderli-
gere forberedelse og forberedelsens afslutning. Retten vil endvidere normalt fastleegge
tidspunktet for hovedforhandlingen.

Pa madet vil dommeren sparge til parternes forligsbestreebelser og i egnede sager drafte
konkrete forligsmuligheder eller muligheden for at gennemfare retsmaegling.

Du skal under det forberedende mgde angive, hvilke beviser du vil fare, og hvilke vidner
du vil afhgre under hovedforhandlingen. Retten kan henstille til parterne, at der i stedet
indhentes en skriftlig erkleering fra et vidne.

Parterne skal oplyse hovedforhandlingens forventede varighed (i timer), gerne i form af en
forelgbig tidsplan.

Du kan under det forberedende retsmgde bede om, at retten under hovedforhandlingen
foretager besigtigelse af sagens genstand. Ofte vil fremlaeggelse af fotos eller forevisning
af video kunne treede i stedet for besigtigelse.

Nar parterne har anmodet om syn og skan eller lignende bevisskridt, ma det forventes, at
det vil blive draftet pa det forberedende retsmgde. Eventuelle indsigelser mod spgrgsmal,
som en part gnsker at stille, vil s& vidt muligt blive behandlet pa madet. Hvis du anmoder

om syn og skan eller lignende bevisskridt efter det forberedende mgde, kan du ikke regne
med at f& mulighed for det.

Skal der veere yderligere skriftveksling, fastseettes fristerne for indlevering af yderligere
processkrifter. Overskridelse af fristerne kan medfare udeblivelsesvirkning eller praeklusi-
onsvirkning.

Retten kan bestemme, at hovedforhandlingen skal forega i forbindelse med det forbere-
dende mgde, hvis parterne samtykker, og sagen er egnet. Hvis parterne skal afgive forkla-
ring, skal de deltage i det forberedende (telefon)mgde.

Det er vigtigt, at hovedforhandlingen bliver gennemfgart som planlagt. Derfor skal du, umid-
delbart efter at tidspunktet for hovedforhandlingen er fastsat, indkalde vidner og sk@ns-
maend til hovedforhandlingen.

Det kan i almindelighed ikke forventes, at retten omberammer hovedforhandlingen, hvis
anmodning herom fremseaettes mere end 14 dage efter, at tidspunktet for hovedforhandlin-
gen er fastsat.

24.2 INDTRADEN | SAGEN
| nogle situationer kan en tredjepart, som har en interesse i sagen, indtreede i sagen.



130

Det kan enten ske ved, at tredjeparten nedlaegger sin egen pastand mod en eller flere par-
ter i sagen (hovedintervention), eller ved at han indtraeder til statte for en af parterne uden
selv at nedleegge en pastand (biintervention). | begge tilfaelde skal tredjemand farst spgrge
retten om lov, og retssagens parter vil blive hgrt, inden retten giver tilladelse. Intervention
skal ske sa tidligt som muligt og kan ikke ske under anke.

Intervention skal pa minretssag.dk forega saledes, at tredjemand kontakter retten pa min-
retssag.dk ved at anvende en "kontaktformular”. Hvis retten giver lov til at intervenere, vil

retten give tredjemand adgang til sagen. Tredjemand skal derefter oprette en pastand og

indleese sin staevning og bilag pa minretssag.dk.

24.3 SAMBEHANDLING OG ADCITATION

24.3.1 Sambehandling
Retten kan behandle flere sager sammen, hvis sagerne har en sadan indbyrdes forbin-
delse, at det er hensigtsmaessigt.

Hvis du gnsker sagen behandlet sammen med en anden sag, skal du give retten besked.
Hvis retten tillader, at sagerne skal behandles sammen, vil retten pa minretssag.dk regi-

strere, at sagerne sambehandles. Dette indebeerer, at du pa forsiden af hver sag kan se,
hvilke sager den behandles sammen med.

Du kan indleese en meddelelse, et processkrift eller et bilag pa flere eller alle de sambe-
handlede sager samtidig. Nar du vaelger "tilfgj dokument” pa en af sagerne, kan du veelge,
om dokumentet skal indleeses pa alle eller nogle af de sambehandlede sager (sambe-
handling), eller kun pa den ene sag ("individuel behandling”).

Sambehandling giver mulighed for at fremlaegge dokumenter pa flere sager samtidig, men
andre handlinger er du stadig nadt til at foretage pa hver sag for sig. Det geelder navnlig:

o Hvis du vil appellere en sag, skal du ggre det pa den pageeldende sag.

o Hvis du vil @endre pastand, skal du ggre det pa hver sag for sig.

o Nar du indleverer svarskrift, skal du gare det i hver enkelt sag, men du kan
veelge at indleese samme supplerende processkrift i alle sagerne.

o Du kan ikke udarbejde en feelles samlet fil over sagernes dokumenter, men ma
gare det i hver sag for sig.

o Du kan ikke zendre kontaktoplysninger samlet, men ma gare det i den enkelte
sag.

24.3.2 Adcitation
Adcitation indebeerer, at en af sagens parter (adcitanten) inddrager en tredjepart (den
adciterede) i sagen.

Adcitation foregar ved, at du anlaegger en ny sag pa minretssag.dk mod den, du gnsker at
inddrage. Du skal indleese de dokumenter, som er relevante for adcitationssagen. Adcita-
tion skal ske sa tidligt som muligt og kan ikke ske under anke.

Du kan lseese mere om nummerering af bilag under en adcitationssag i afsnit 18.1.4.
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24.4 RETSB@GER
| oversigten "Retsbgger” under "Dokumenter” vises alle sagens retsbgger og domme.

Retsbggerne indeholder blandt andet:

@)
@)
@)
@)

Referat af, hvad der er foregaet i retten, herunder i de telefoniske retsmader,
de afggrelser, retten har truffet,

frister for, hvad parterne skal foretage sig pa bestemte tidspunkter,
indkaldelser til retsmader.

Nar retten har fastsat en frist i retsbogen, er det vigtigt, at du reagerer inden fristens udlgb.
Nar retten har indkaldt dig til et retsmade, er det ogsa vigtigt, at du mgder. Hvis du over-
skrider en frist eller ikke mgder til et mgde, du er indkaldt til, kan retten tilleegge det udebli-
velsesvirkning. Er du sagsgger, betyder det, at sagen kan afvises. Er du sags@gt, betyder
det, at retten kan dgmme dig i overensstemmelse med sagsagerens pastand.

Du kan leese mere om udeblivelsesvirkning i afsnit 10.2.5.

Funktioner i oversigten

Abn
Tilfgj dokument

Gem kopi
Udskriv

Gruppér

Du kan abne et dokument ved at dobbeltklikke pa det i oversigten eller
markere det og vaelge "Abn”.

Du kan tilfgje et nyt dokument pa sagen ved at trykke pa "Tilfaj dokument”.
Du skal herefter tage stilling til, om du vil:

e Skrive en meddelelse — Laes mere i afsnit 24.10
e Indlaese et svarskrift — lees mere i afsnit 23

e Indlaese et processkrift — laes mere i afsnit 24.7
e Indleese nye bilag — lses mere i afsnit 24.8

Du skal veere opmaerksom pa, at du ikke kan afbryde en frist ved at veelge
"Tilfgj dokument”. Hvis du vil afbryde en frist, skal du finde fristen i oversig-
ten over frister og veelge "handtér frist”. Gar du ikke det, vil fristen fortsat
veere aktiv, og du kan blive mindet om fristen. Du kan leese mere om, hvil-
ket format et dokument kan have i afsnit 18.2.

Hvis du gnsker at gemme en kopi af et dokument pa din pc, kan du mar-
kere dokumentet i oversigten og veelge "gem kopi”.

Du kan udskrive et dokument ved at markere det i oversigten og veelge
"Udskriv”.

Du har mulighed for at gruppere din oversigt for at f& bedre overblik, idet
oversigten herefter samler dokumenterne under de valgte emner. Du veel-
ger i rullemenuen, hvad du vil gruppere efter, herunder dokumentkategori
og afsender. Hvis du igen gnsker at se alle dokumenterne, skal du i rulle-
menuen veelge "ingen gruppering”.
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Nar du veelger "filtrér” far du mulighed for at aendre oversigten til at vise en
udvalgt meengde dokumenter, f.eks. processkrifter, sagsbilag eller retsbg-

ger. Du kan altid fierne filtrene igen og fa vist den fulde oversigt.

24.5 TILF@J DOKUMENTER

Nar du veelger "Tilfgj dokument”, kan du indleese yderligere dokumenter til sagen pa min-
retssag.dk. Hvis din modpart er fritaget for at anvende den digitale portal, kan retten pa-
leegge dig at sende kopi af dokumenterne til modparten.

Hvis retten samtidig har fastsat en frist, bar du i stedet ga til oversigten "Frister”, markere
fristen og veelge "Handtér frist”. Du vi da automatisk blive fort til at indlevere det rigtige do-
kument, og fristen vil blive afbrudt, nar handlingen gennemfares.

Dokumenterne ma kun indeholde personoplysninger, der er relevante for sagen. Laes
mere i afsnit 1.5 Databeskyttelse.

Du kan indleese fglgende dokumenter:

Svarskrift

Du skal indlevere svarskrift, hvis du er uenig i sags@gers krav, eller hvis du selv har et krav
mod sagsggeren. Hvis du er enig i sagsggers pastand, behgver du ikke at reagere. Du ma
i sa fald forvente, at retten afsiger en udeblivelsesdom, hvor sagsgger far medhold i sin
pastand, og hvor du skal betale almindelige sagsomkostninger, som regnes ud i forhold til,
hvor stort sags@gers krav er.

Er du sags@gt, og har retten fastsat frist til svarskrift, kan du veelge "svarskrift” i menuen.
Laes mere om svarskrift i afsnit 23.

Processkrift

Du kan indlevere processkrifter for at supplere de oplysninger eller argumenter, som frem-
gar af din steevning eller dit svarskrift, eller for at fremsaette en anmodning over for retten,
f.eks. om yderligere bevisskridt. Du skal ogsa indleese et processkrift, nar du gnsker at
aendre din pastand.

Du kan indleese et processkrift ved at veaelge "processkrift” i menuen.
Laes mere om processkrifter i afsnit 24.7.

Bilag

Retten traeffer afggrelse i sagen pa baggrund af de dokumenter og andre beviser, som
parterne fremlaegger. Du skal indlaese de beviser, som du henviser til i sagen, som bilag
pa minretssag.dk.

Du kan indleese yderligere bilag ved at veelge "Bilag” i menuen. Hvis du ogsa skal indle-
vere et processkrift, skal du i stedet veelge "Processkrift” og indlaese din bilag sammen
med processkriftet.

Lees mere om bilag i afsnit 18.
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Meddelelse

Hvis du vil kontakte retten om sagen, kan du sende en meddelelse til retten ved at veelge
"Meddelelse” i menuen. Du skal normalt bade sende meddelelsen til retten og de gvrige
sagsdeltagere, men hvis du har seerlig grund til det, kan de ngjes med at sende meddelel-
sen til retten.

Du skal normalt kun sende meddelelser til retten, hvis det vedrgrer en konkret anmodning.
Retten skal ikke orienteres om parternes drgftelser om sagen.

Laes mere om meddelelser i afsnit 24.10.

24.6 AENDRING AF PASTANDEN
Du kan @ndre din pastand i forbindelse med, at du indleverer et nyt processkrift, hvor du
ger rede for baggrunden for din eendrede pastand. Dette kan du ggre pa to mader:

1. Under fanebladet "Dokumenter og meddelelser” skal du trykke pa knappen "Tilfgj
dokumenter” og veelge "Processkrift”. Du vil i denne handling fa mulighed for at
markere, at du vil @ndre din pastand.

2. Under fanebladet "Pastande” skal du trykke pa knappen ”"Andre pastand”. Du vil da
komme til handlingen, hvor du tilfgjer et processkrift, og fa mulighed for at markere,
at du vil @endre din pastand.

Nar du markerer, at du vil @&endre din pastand, far du vist din nuveerende pastand. Du skal
dernaest indtaste de aendringer, som du gnsker. Din aendrede pastand vil aflgse den tidli-
gere pastand.

Din tidligere pastand vil stadig kunne ses under fanebladet pastande. Pastandene er som
udgangspunkt filtreret, sa det alene er parternes aktuelle pastande, som vises. Hvis du
ogsa gnsker at se de tidligere pastande, skal du fierne dette filter ved at klikke pa det.

Parterne kan ikke eendre deres pastande ved alene at anfare den nye pastand i et proces-
skrift. Det vil sige, at du kun gyldigt kan eendre din pastand ved at tilrette den pa minrets-
sag.dk.

Hvis du forhgjer din pastand, skal du ogsa aendre sagens veerdi og betale yderligere rets-
afgift.

Laes mere om krav til pastanden i afsnit 16.
Laes mere om sagens veerdi i afsnit 16.4.

Laes mere om retsafgift i afsnit 20.

24.6.1 Oplys om du vil @ndre din pastand
Hvis du vil eendre din pastand, skal du saette kryds i feltet "Oplys om du vil 2endre din pa-
stand”. Nar du trykker pa "fortsaet”, vil du fa mulighed for at indtaste din nye pastand.

Din eéendrede pastand vil aflgse den tidligere pastand.
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24.6.2 /Endring af pastande

Du eendrer din pastand ved at trykke pa blyantsikonet ud for din pastand. Du skal dernaest
indtaste din nye pastand. Nar du forhgjer din pastand under sagen, vil dette som regel
ogsa indebzere, at sagens veerdi éendres. Du skal indtaste sagens veerdi pa baggrund af
din nye pastand.

Sagens veerdi danner grundlag for beregning af retsafgift, og nar du forhgjer din pastand,
skal du betale yderligere retsafgift. Hvis du nedseetter din pastand, har det ikke betydning
for retsafgiften, men kan have betydning for en efterfglgende berammelsesafgift og for be-
regning af sagsomkostninger.

Din eendrede pastand vil aflase den tidligere pastand.
Laes mere om sagens veerdi i afsnit 16.4.

Laes mere om retsafgift i afsnit 20.

24.6.3 Yderligere retsafgift

Hvis du forhgjer din pastand under sagen, vil dette som regel ogsa indebeere, at sagens
veerdi eendres. Sagens veerdi danner grundlag for beregning af retsafgift, og du skal derfor
betale yderligere retsafqgift.

Nar du aendrer din pastand, vil retsafgiften automatisk blive foreslaet pa baggrund af den
oplyste sagsveerdi og sagstype. Hvis den foreslaede afgift ikke er rigtig, kan du skrive et
andet retsafgiftsbelgb. Det er dit ansvar at betale den rigtige afgift.

Hvis du skriver et andet retsafgiftsbelgb, skal du i tekstfeltet skrive begrundelsen for dette.

Hvis retten er uenig i den foreslaede eller indtastede retsafgift, vil retten kontakte dig med
henblik pa at beregne retsafgiften.

Hvis du ikke betaler retsafgiften samtidig med, at du aendrer din pastand, vil retten give dig
en frist til at indbetale afgiften. Hvis du ikke overholder denne frist for betaling af retsafgif-
ten, kan retten afsla at lade dig aendre din pastand.

Laes mere om sagens veerdi i afsnit 16.4.

Laes mere om retsafgift i afsnit 20.

24.6.4 Betal

Hvis du ikke betaler med det samme, kan du fra visningen af din retsafgift ga til at betale
en eller flere skyldige retsafgifter ved at markere de opkraevninger, du vil betale, og trykke
pa "Betal”. Du vil herefter blive fart videre til at betale, hvor du kan veelge, hvordan du vil
betale. Nar betalingen er gennemfgrt, vises opkraevningen som betalt i oversigten.

24.7 PROCESSKRIFTER
| oversigten "Processkrifter” under "Dokumenter” vises alle sagens processkrifter.
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Nar du vil indleese et processkrift, skal du trykke pa knappen "Tilfgj dokument” og veelge
"processkrift” i menuen. Du skal derneest indleese filen med dit processkrift og forsyne pro-
cesskriftet med en dokumenttype og en titel. Nar du trykker pa "indlevér processkrift”, har
du indleveret processkriftet til retten.

Processkriftet ma kun indeholde personoplysninger, der er relevante for sagen. Laes mere
i afsnit 1.5 Databeskyttelse.

Nar du tilfgjer et processkrift, bgr du indleese filen direkte fra dit tekstbehandlingsprogram
(f.eks. fra Word). Dokumentet vil automatisk blive konverteret, sa retten kan anvende tek-
sten. Der stilles ikke krav om, at et processkrift eller andet dokument er forsynet med un-
derskrift.

Hvis du konverterer processkriftet til pdf, skal det veere OCR-behandlet og ikke i billedfor-
mat. Du kan lsese mere om kravene til OCR-behandling af pdf-filer i afsnit 18.2.6 m.fl.

Du kan indlevere processkrifter for at supplere de oplysninger eller argumenter, som frem-
gar af din staevning eller dit svarskrift, eller for at fremsaette en anmodning over for retten,
f.eks. om yderligere bevisskridt. Du skal ogsa indleese et processkrift, nar du gnsker at
aendre din pastand.

Du bgr i gvrigt begreense dine processkrifter til de ganske fa punkter, som modpartens ind-
leeg ngdvendiggar. Parterne skal tilstraebe, at sagen er fuldt oplyst allerede i staevning og
svarskrift.

Hvis steevningen kun indeholder en kortfattet beskrivelse af sagen, eller hvis sagen er ind-
bragt som betalingspakrav, kan der veere behov for yderligere oplysninger i sagen inden
det forberedende retsmgde. Retten vil i sa fald bede parterne om yderligere processkrifter.

Hvis din modpart er fritaget for at anvende den digitale portal, kan retten palaegge dig at
sende kopi af anmodninger og processkrifter til modparten.

Funktioner i oversigten

Du kan abne et dokument ved at dobbeltklikke pa det i oversigten eller
markere det og vaelge "Abn”.

Abn
Du kan tilfgje et nyt dokument pa sagen ved at trykke pa "Tilfgj dokument”.

Du skal herefter tage stilling til, om du vil:

e Skrive en meddelelse — Laes mere i afsnit 24.10
e Indlaese et svarskrift — laes mere i afsnit 23

e Indlaese et processkrift — laes mere i afsnit 24.7
e Indleese nye bilag — lses mere i afsnit 24.8

Du skal vaere opmaerksom pa, at du ikke kan afbryde en frist ved at veelge
"Tilfgj dokument”. Hvis du vil afbryde en frist, skal du finde fristen i oversig-
ten over frister og veelge "handtér frist”. Gar du ikke det, vil fristen fortsat
veere aktiv, og du kan blive mindet om fristen. Du kan leese mere om, hvil-
ket format et dokument kan have i afsnit 18.2.
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Hvis du gnsker at gemme en kopi af et dokument pa din pc, kan du mar-
kere dokumentet i oversigten og veelge "gem kopi”.

Du kan udskrive et dokument ved at markere det i oversigten og veelge
"Udskriv”.

Du har mulighed for at gruppere din oversigt for at f& bedre overblik, idet

oversigten herefter samler dokumenterne under de valgte emner. Du veel-
ger i rullemenuen, hvad du vil gruppere efter, herunder dokumentkategori
og afsender. Hvis du igen gnsker at se alle dokumenterne, skal du i rulle-
menuen veaelge “ingen gruppering”.

Det er ikke muligt at slette et processkrift, du har indleveret til retten. Hvis
du gnsker at erstatte dit processkrift med en ny version, kan du kontakte
retten.

Nar du veelger "filtrér” far du mulighed for at aendre oversigten til at vise en

udvalgt meengde dokumenter, f.eks. processkrifter, sagsbilag eller retsbg-
ger. Du kan altid fierne filtrene igen og fa vist den fulde oversigt.

24.7.1 Tilfgj processkrift

Du kan indleese dit processkrift ved at veelge "Tilfgj processkrift” og vaelge en fil fra din
computer. Nar du tilfgjer et processkrift, bar du indleese filen direkte fra dit tekstbehand-
lingsprogram (f.eks. fra Word). Dokumentet vil automatisk blive konverteret, sa retten kan
anvende teksten. Der stilles ikke krav om, at en meddelelse eller andet dokument er forsy-
net med underskrift.

Processkriftet ma kun indeholde personoplysninger, der er relevante for sagen. Laes mere
i afsnit 1.5 Databeskyttelse.

Hvis du konverterer processkriftet til pdf, skal det veere OCR-behandlet og ikke i billedfor-
mat. Du kan lsese mere om kravene til OCR-behandling af pdf-filer i afsnit 18.2.6 m.v.

Dokumenttype
| listen over dokumenttyper fremgar alle de dokumenttyper, som retten anvender. Du skal
kun veelge dokumenttypen processkrift eller pastandsdokument.

Processkrift er en samlet betegnelse for parternes procesindleeg efter steevning og svar-
skrift. Pastandsdokumentet er betegnelsen for parternes afsluttende processkrift med en
beskrivelse af parternes endelige pastande og argumenter. Se mere om pastandsdoku-
menter i afsnit 25.3.

Bemeerk: Hvis du vil appellere sagen, skal du pa sagens forside trykke pa "opret appel’”.
Du kan ikke appellere ved at indlaese en ankestaevning eller keereskrift som pro-
cesskrift pa sagen.

Titel
Sags@gerens efterfalgende processkrifter kan betegnes replik, processkrift 1, 2 osv.

Sagsgagtes efterfglgende processkrifter kan betegnes duplik, processkrift A, B osv.
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Processkrifter fra adcitanter betegnes adcitationsstaevning, adcitationsreplik, adcitantens
processkrift 1, 2 osv.

Processkrifter fra adciterede betegnes adcitationssvarskrift, adcitationsduplik, adciteredes
processkrift A, B osv.

Udtrykket "forelgbigt processkrift” bgr ikke anvendes.

Afsender
Hvis du er en af flere sags@gere eller sagsggte skal du veelge, om meddelelsen er fra alle,
eller kun fra dig. Du kan klikke pa afsenderfeltet og veelge de relevante parter i menuen.

24.7.2 Skal retten tage stilling til spgrgsmal

Du har mulighed for at markere, om retten skal tage stilling til saerlige spgrgsmal under sa-
gens forberedelse. Hvis du markerer sddanne spgrgsmal, skal du i et felt anfgre, hvad du
gnsker retten skal tage stilling til. Retten vil herefter foretage det nagdvendige i den anled-
ning.

Hvis du ikke markerer sddanne spgrgsmal, vil retten ga ud fra, at processkriftet alene ved-
rarer sagens hovedtvist, som retten vil forberede sig pa i forbindelse med sagens hoved-
forhandling.

24.7.3 Processkrifttype
Retten anvender fglgende processkrifter:

Steevning: Det farste processkrift, som sendes til retten. Staevningen bliver automa-
tisk oprettet pa baggrund af de oplysninger, parten indtaster pa minrets-
sag.dk. Laes mere om steevning i afsnit 11.

Suppl. sagsoplysninger: Sagsggeren kan sammen med steevningen indlaese et proces-
skrift med sagsfremstilling og sine synspunkter.

Svarskrift: Sagsagtes farste svar i sagen. Svarskriftet bliver automatisk oprettet pa
baggrund af de oplysninger, parten indtaster pa minretssag.dk. Laes mere
om svarskrift i afsnit 23.

Suppl. svarskriftoplysninger: Sagsggte kan sammen med svarskriftet indleese et proces-
skrift med sagsfremstilling og sine synspunkter.

Betalingspakrav: Forfaldne krav pa betaling af hgjst 100.000 kr. kan indbringes for foged-
retten ved et betalingspakrav, hvis skyldneren ikke har protesteret mod
kravet. Betalingspakrav skal ikke indleveres pa minretssag.dk, men indgi-
ves pa en blanket i den retskreds, hvor skyldneren bor. Du kan finde blan-
ketten her. Hvis skyldneren protesterer, vil retten indlaese sagen pa min-
retssag.dk.

Anmodning: Visse sager starter med en anmodning i stedet for en steevning.

Processkrift: ~ Processkrift er en samlet betegnelse for parternes procesindleeg efter
steevning og svarskrift.


http://www.domstol.dk/selvbetjening/blanketter/inkasso/Pages/default.aspx
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Pastandsdokument: Pastandsdokumentet er betegnelsen for parternes afsluttende proces-
skrift med en beskrivelse af parternes endelige pastande og argumenter.
Se mere om pastandsdokumenter i afsnit 25.3.

Ankesteevning: Det dokument, hvor en part anker en dom Ankestaevningen bliver automa-
tisk oprettet pa baggrund af de oplysninger, parten indtaster pa minrets-
sag.dk. Lees mere om ankestaevning i afsnit 30.

Ankesvarskrift: Indsteevntes fgrste svar i ankesagen. Ankesvarskriftet bliver automatisk
oprettet pa baggrund af de oplysninger, parten indtaster pa minretssag.dk.
Laes mere om ankesvarskrift i afsnit 33.

Keereskrift: Det dokument, hvor en part keerer en afggrelse. Kaereskriftet bliver auto-
matisk oprettet pa baggrund af de oplysninger, parten indtaster pa min-
retssag.dk. Lees mere om kaereskrift i afsnit 31.

Keeresvarskrift: Indkeeredes farste svar i keeresagen. Kaeresvarskriftet bliver automatisk
oprettet p& baggrund af de oplysninger, parten indtaster pa minretssag.dk.
Lees mere om kaeresvarskrift i afsnit 33.

Seerlig anmodning: Anmodninger om tilladelse til at keere eller anke efter appelfristens ud-
lob og tilladelse til ekstraordinaer genoptagelse eller anke ved Hgjesteret.
Lees mere om saerlige anmodninger i afsnit 32.

24.8 BILAG

| oversigten "Bilag” under "Dokumenter” vises alle sagens bilag. Retten traeffer afgarelse i
sagen pa baggrund af de dokumenter og andre beviser, som parterne fremleegger.

Hvis du vil indlaese yderligere bilag, skal du veelge "Tilfgj dokumenter” og dernaest "Bilag”.
Du skal dernaest indlzese bilagsfilerne og forsyne bilagene med dokumenttype, titel og
dato. Hvis du ogsa ensker at indleese et processkrift, skal du i stedet veelge "Processkrift”.
Du kan da tilfgje dine yderligere bilag sammen med processkriftet.

Bilag ma kun indeholde personoplysninger, der er relevante for sagen. Laes mere i afsnit
1.5 Databeskyttelse.

Nar du tilfgjer et bilag, ber du sa vidt muligt anvende den oprindelige digitale fil. Hvis et bi-
lag er konverteret til pdf, skal det veere OCR-behandlet og ikke i billedformat. Du kan leese
mere om kravene til OCR-behandling af pdf-filer i afsnit 18.2.6 m.fl.

Hvis din modpart er fritaget for at anvende den digitale portal, kan retten palaegge dig at
sende kopi af dine bilag til modparten.

Lees mere om bilag i afsnit 18.
Funktioner i oversigten

Abn Du kan abne et dokument ved at dobbeltklikke pa det i oversigten eller
markere det og vaelge "Abn”.



Tilfgj dokument

Gem kopi

Udskriv

Gruppér

Slet

Filtrér
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Du kan tilfgje et nyt dokument pa sagen ved at trykke pa "Tilfgj dokument”.
Du skal herefter tage stilling til, om du vil:

e Skrive en meddelelse — Laes mere i afsnit 24.10
e Indlaese et svarskrift — laes mere i afsnit 23

e Indleese et processkrift — lses mere i afsnit 24.7
e Indlaese nye bilag — lees mere i afsnit 24.8

Du skal veere opmaerksom pa, at du ikke kan afbryde en frist ved at veelge
"Tilfgj dokument”. Hvis du vil afbryde en frist, skal du finde fristen i oversig-
ten over frister og veelge "handtér frist”. Ger du ikke det, vil fristen fortsat
veere aktiv, og du kan blive mindet om fristen. Du kan leese mere om, hvil-
ket format et dokument kan have i afsnit 18.2.

Hvis du gnsker at gemme en kopi af et dokument pa din pc, kan du mar-
kere dokumentet i oversigten og veelge "gem kopi”.

Du kan udskrive et dokument ved at markere det i oversigten og veelge
"Udskriv”.

Du har mulighed for at gruppere din oversigt for at fa bedre overblik, idet
oversigten herefter samler dokumenterne under de valgte emner. Du veel-
ger i rullemenuen, hvad du vil gruppere efter, herunder dokumentkategori
og afsender. Hvis du igen gnsker at se alle dokumenterne, skal du i rulle-
menuen vaelge “ingen gruppering”.

Det er ikke muligt at slette et bilag, du har indleveret til retten. Hvis du gn-
sker at erstatte dit bilag med en ny version, kan du kontakte retten.

Nar du veelger "filtrér” far du mulighed for at aendre oversigten til at vise en
udvalgt meengde dokumenter, f.eks. processkrifter, sagsbilag eller retsbg-
ger. Du kan altid fjerne filtrene igen og fa vist den fulde oversigt.

24.8.1 Tilfgj bilag

Du kan indleese yderligere bilag ved at veelge "Tilfgj bilag” og veelge en fil fra din computer.
Du bgr sé vidt muligt anvende den oprindelige digitale fil. Hvis et bilag er konverteret til
pdf, skal det veere OCR-behandlet og ikke i billedformat. Du kan lsese mere om kravene til
OCR-behandling af pdf-filer i afsnit 18.2.6 m.fl.

Bilag ma kun indeholde personoplysninger, der er relevante for sagen. Laes mere i afsnit
1.5 Databeskyttelse.

Du skal forsyne dine bilag med nr., titel, dokumenttype og dato. Hvis du gnsker at eendre
bilagsraekkefglgen, kan du rykke bilagene op og ned. Som "Afsender” skal du veelge dig
selv og de personer, som du fgrer sagen sammen med. Nar du trykker pa "Fortsaet”, bliver
dine bilag indleveret til retten.

Leaes mere om bilag i afsnit 18.
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24.9 FRISTER

Nar retten har fastsat en frist, er det vigtigt, at du reagerer inden fristens udlgb. Retten kan
fastseette udeblivelsesvirkning for overholdelsen af en frist. Dette indebeerer, at hvis fristen
udlgber, uden du har foretaget dig det, som retten har palagt dig, bliver du anset for at
veaere udeblevet. Er du sagsgger, betyder det, at sagen kan afvises. Er du sagsagt, bety-
der det, at retten kan demme dig i overensstemmelse med sagsggerens pastand.

Hvis du ikke overholder en frist kan det ogsa betyde, at du afskeeres fra at foretage dig be-
stemte ting, f.eks. at stille spgrgsmal til en sagkyndig under sagens forberedelse.

Hvis du svarer digitalt, udlgber fristen den pagaeldende kalenderdag ved midnat. Hvis du
er fritaget for at anvende minretssag.dk og derfor svarer pa papir, skal retten have dit svar
inden kontortids ophgr pa fristens sidste dag.

Fristerne under den videre forberedelse fastseettes efter en individuel vurdering, og par-
terne ma regne med, at retten normalt ikke vil forleenge fastsatte frister.

En anmodning om forlaengelse af frister skal vaere skriftlig og begrundet. Nar en part an-
moder retten om forleengelse af en frist, skal det fremga, om modparten er indforstaet med
forleengelsen. En anmodning om forleengelse skal vaere modtaget i retten sa tidligt, at ret-
ten kan tage stilling til anmodningen og give parterne meddelelse inden fristens udlgb.

24.9.1 Handtér frist

Fra visningen af dine frister har du mulighed for at ga direkte til at handtere den pageel-
dende frist ved at markere fristen og veelge "Handtér frist”. Du vil derefter blive fart til den
relevante handling, som f.eks. kan vaere at oprette en meddelelse til retten, indleese et pro-
cesskrift eller betale retsafgift. Nar du har gennemfgrt handlingen, vil fristen blive afbrudt,
og retten vil fa besked.

Du kan lsese mere om frister i afsnit 10.2.5.

24.10 MEDDELELSER TIL RETTEN
| oversigten "Korrespondance” under "Dokumenter” vises alle de meddelelser, der er sendt
til og af retten.

Hvis du vil kontakte retten om sagen, skal du sende en meddelelse til retten pa minrets-
sag.dk. Du kan ikke kontakte retten pa e-mail eller brev, medmindre du er fritaget fra at an-
vende minretssag.dk.

Du skal normalt kun sende meddelelser til retten, hvis det vedrgrer en konkret anmodning.
Retten skal ikke orienteres om parternes drgftelser om sagen eller modtage kopi af parter-
nes korrespondance til hinanden.

Du kan enten skrive din meddelelse i tekstfeltet eller indlzese en fil ved at veelge "Tilfgj do-
kument” og veelge en fil fra din computer. Nar du veelger at tilfgje et dokument, bar du ind-
leese filen direkte fra dit tekstbehandlingsprogram (f.eks. fra Word). Dokumentet vil auto-
matisk blive konverteret, sa retten kan anvende teksten. Der stilles ikke krav om, at en
meddelelse eller andet dokument er forsynet med underskrift.
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Meddelelser ma kun indeholde personoplysninger, der er relevante for sagen. Laes mere i
afsnit 1.5 Databeskyttelse.

Hvis du konverterer dokumentet til pdf, skal den veere OCR-behandlet og ikke i billedfor-
mat. Du kan lsese mere om kravene til OCR-behandling af pdf-filer i afsnit 18.2.6 m.v.

Se naermere om at fremlaegge processkrifter i afsnit 24.7 og bilag i afsnit 24.8. Processkrif-
ter og bilag kan ikke vedhaeftes en meddelelse.

Funktioner i oversigten

Abn Du kan abne et dokument ved at dobbeltklikke pa det i oversigten eller
markere det og vaelge "Abn”.

Tilfgj dokumeny  Du kan tilfgje et nyt dokument pa sagen ved at trykke pa "Tilfgj dokument”.
Du skal herefter tage stilling til, om du vil:

e Skrive en meddelelse — Laes mere i afsnit 24.10
e Indlaese et svarskrift — lees mere i afsnit 23

e Indleese et processkrift — laes mere i afsnit 24.7
e Indlaese nye bilag — lees mere i afsnit 24.8

Du skal veere opmaerksom pa, at du ikke kan afbryde en frist ved at veelge
"Tilfgj dokument”. Hvis du vil afbryde en frist, skal du finde fristen i oversig-
ten over frister og veelge "handtér frist”. Ger du ikke det, vil fristen fortsat
veere aktiv, og du kan blive mindet om fristen. Du kan laese mere om, hvil-
ket format et dokument kan have i afsnit 18.2.

Hvis du gnsker at gemme en kopi af et dokument pa din pc, kan du mar-
kere dokumentet i oversigten og veelge "gem kopi”.

Du kan udskrive et dokument ved at markere det i oversigten og veelge
"Udskriv”.

Du har mulighed for at gruppere din oversigt for at f& bedre overblik, idet

oversigten herefter samler dokumenterne under de valgte emner. Du veel-
ger i rullemenuen, hvad du vil gruppere efter, herunder dokumentkategori
og afsender. Hvis du igen gnsker at se alle dokumenterne, skal du i rulle-
menuen veelge “ingen gruppering”.

Slet Det er ikke muligt at slette en meddelelse.

Filtrér Nar du veelger "filtrér” far du mulighed for at aendre oversigten til at vise en
udvalgt meengde dokumenter, f.eks. processkrifter, sagsbilag eller retsbga-
ger. Du kan altid fierne filtrene igen og fa vist den fulde oversigt.

24.10.1 Tilfgj en ny meddelelse
Du kan enten skrive din meddelelse i tekstfeltet eller indlzese en fil ved at veelge "Tilfgj do-
kument” og veelge en fil fra din computer. Nar du vaelger at tilfgje et dokument, bar du ind-
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leese filen direkte fra dit tekstbehandlingsprogram (f.eks. fra Word). Dokumentet vil auto-
matisk blive konverteret, sa retten kan anvende teksten. Der stilles ikke krav om, at en
meddelelse eller andet dokument er forsynet med underskrift.

Meddelelser ma kun indeholde personoplysninger, der er relevante for sagen. Laes mere i
afsnit 1.5 Databeskyttelse.

Hvis du konverterer dokumentet til pdf, skal det veere OCR-behandlet og ikke i billedfor-
mat. Du kan lsese mere om kravene til OCR-behandling af pdf-filer i afsnit 18.2.6 m.v.

Titel
| feltet "titel” skal du beskrive meddelelsens indhold, f.eks.:

"Brev til retten om forslag til skensmand”
"Anmodning om indkaldelse til forberedende retsmgde”

Afsender
Hvis du er en af flere sagsggere eller sagsggte skal du veelge, om meddelelsen er fra alle,
eller kun fra dig. Du kan klikke pa afsenderfeltet og veelge de relevante parter i menuen.

24.10.2 Hvem skal have adgang til at se meddelelsen

Du skal normalt bade sende meddelelsen til retten og de gvrige parter pa sagen. Hvis du
har en seerlig grund til det, kan du ngjes med at sende meddelelsen til retten. Du skal da
veelge "Ingen udover retten”. Hvis du har begraenset, hvem der har adgang til at se med-
delelsen, skal du udtrykkeligt gare retten opmaerksom pa det i meddelelsen.

Hvis du er en af flere sags@ggere og gnsker, at kun retten og de andre sags@gere skal
have adgang til meddelelsen, skal du veelge "alle sags@ggere/appellanter pa sagen”.

Hvis du er en af flere sags@gte og gnsker, at kun retten og de andre sagsggte skal have
adgang til meddelelsen, skal du veelge "alle sags@gte/indsteevnte pa sagen”.

Hvis din meddelelse vedrgrer andre sagsdeltagere, f.eks. skansmaend, kan du veelge, at
de ogsa skal have adgang til meddelelsen p& minretssag.dk.

Du kan ogsa tilfgje udvalgte sagsdeltagere ved at veelge "Folgende specifikke sagsdelta-
gere”. Du skal dernaest markere de parter, som skal have adgang, og overfgre deres
navne til boksen "Har adgang”. Bemaerk dog at eventuelle advokater, anden partsreprae-
sentanter eller partstilknyttede (veerge/mandatar) altid vil kunne se partens dokumenter.
Pa samme made vil parten altid kunne se sin advokat, anden partsrepraesentant eller
partstilknyttedes dokumenter.

24.10.3 Skal retten tage stilling til spargsmal

Du har mulighed for at markere, om din meddelelse indeholder seerlige spargsmal, som
retten skal tage stilling til under sagens forberedelse. Retten vil herefter foretage det nagd-
vendige i den anledning.
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24.10.4 Godkend meddelelsen

Du indlaeser meddelelsen til sagen ved at trykke "Godkend”. Meddelelsen vil herefter blive
sendt til retten og de valgte modtagere vil kunne se den pa minretssag.dk. Du vil modtage
en kvittering pa sagen, nar indleesningen er gennemfart.

25. FORBEREDELSENS AFSLUTNING

25.1 TIDSPUNKT
Retten slutter forberedelsen fire uger far hovedforhandlingen. Retten kan dog fastseette en
anden frist.

25.2 SKRIFTLIG BEHANDLING

Hvis parterne er enige om det, kan de anmode retten om at behandle sagen pa skriftligt
grundlag. Sager med problemer af enkel og overvejende juridisk karakter, f.eks. om for-
tolkningen af en lovregel, kan veaere velegnede til skriftlig behandling.

25.3 PASTANDSDOKUMENTER
Retten vil normalt bestemme, at parterne inden en fastsat frist skal indlevere et pastands-
dokument.

25.3.1 Indhold

Pastandsdokumentet skal indeholde dine pastande og argumenter og skal angive de do-
kumenter, som du vil paberabe dig, og de beviser, som i gvrigt vil blive fart under hoved-
forhandlingen.

Pastandsdokumentet ma kun indeholde personoplysninger, der er relevante for sagen.
Laes mere i afsnit 1.5 Databeskyttelse.

Det skal altid fremga af pastandsdokumentet, hvordan pastanden belgbsmaessigt er op-
gjort, og hvilken gkonomisk veerdi sagen har.

Hvis pastanden er aendret i forhold til steevningen eller et processkrift, skal du oplyse om
baggrunden for den nye pastand og oplyse, hvordan det nye pastandsbelgb fremkommer.

| pastandsdokumenter skal argumenterne udformes pa en sadan made, at de kan bruges
som grundlag for gengivelsen af proceduren i dommen. Du ma regne med, at dine argu-
menter kan blive medtaget i en dom ved gengivelse af pastandsdokumenterne.

25.3.2 Oplysninger til brug for fastseettelse af sagsomkostninger

Retten skal bruge en reekke oplysninger, nar den skal fastsaette sagens omkostninger. En
parts advokat skal give retten og modparten en specificeret oversigt over udgifter til bevis-
farelse, herunder vidnegodtgarelse (se blanket pa domstol.dk) og udgifter til syn og skan,
hvis parten mener, at udgifterne skal indga i rettens afggrelse. Det skal oplyses, om de an-
farte belgb er inkl. moms. Oplysningerne kan sta i pastandsdokumentet og skal sa vidt
muligt foreligge under hovedforhandlingen.
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Der kan ogsa medtages andre bemaerkninger om sagsomkostningerne i pastandsdoku-
mentet, f.eks. hvis parten mener, at retten skal fravige udgangspunkterne for fastseettelse
af sagsomkostninger, eller hvis udgiften til advokatbistand skal udmales uden for det vejle-
dende omkostningsinterval. Det kan ogsa anfares, hvis der i den konkrete sag er forhold,
som bgar traekke omkostningsbelgbet op eller ned.

Retten vil normalt traeffe afgarelsen om sagsomkostninger pa grundlag af oplysningerne i
pastandsdokumentet og oplysninger, der fremkommer under hovedforhandlingen, herun-
der om sagens forlgb, og med udgangspunkt i den sagsveerdi, der er betalt retsafgift i for-
hold til.

| sager med fri proces skal den beskikkede advokat senest i forbindelse med hovedfor-
handlingen aflevere en opggrelse over, hvilke positive udleeg der er afholdt i forbindelse
med sagen, og opgare karetid og rejseomkostninger, hvis advokaten anmoder om at fa
betaling herfor.

25.3.3 Frist for pastandsdokumenter
Retten vil normalt fastsaette en frist pa to uger far hovedforhandlingen til at indlevere pa-
standsdokumenter.

Hvis pastandsdokumentet ikke indleveres rettidigt kan reglerne om udeblivelse finde an-
vendelse.

25.3.4 Sammenfattende processkrifter
Undertiden kan det veere hensigtsmaessigt - iseer i sager af mere kompliceret art - at ud-
bygge pastandsdokumenterne til sammenfattende processkrifter.

Et sammenfattende processkrift skal indeholde de samme elementer som et pastandsdo-
kument og bar herudover i reglen indeholde en uddybende redeggrelse for partens argu-
menter eller de vigtigste af disse. Det kan veere hensigtsmaessigt at fremhaeve nogle cen-
trale omsteendigheder.

Hvis der ikke er tvist om sagens faktiske omsteendigheder, er det ikke ngdvendigt at
komme med bemaerkninger herom.

Hvis der er tvist om sagens faktiske omsteendigheder, redeggres for partens standpunkt
og for de forklaringer og dokumenter, herunder eventuelle skgnserklaeringer eller sagkyn-
dige erkleeringer, som paberabes til statte for synspunktet. | redeggrelsen for de enkelte
juridiske argumenter kan der henvises til de domme og den litteratur, som paberabes, eller
til de domme og litteratursteder, som anses for vigtigst.

25.3.5 Henvisning til bilag m.m.
| pastandsdokumenter og sammenfattende processkrifter er det hensigtsmaessigt at hen-
vise til de relevante afsnit i bilagene og sidetal i en eventuel ekstrakt og materialesamling.

25.4 EKSTRAKT
Retten kan bestemme, at de udvekslede processkrifter og de dokumenter eller dele af do-
kumenter, der forventes paberabt under sagen, skal samles i en ekstrakt.
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Ekstrakten skal udarbejdes af sags@geren og godkendes af sagsggte.

Sagsggeren skal senest 14 dage fgr hovedforhandlingen forelaegge et udkast til ekstrakt
for modparten og medtage yderligere af sagens materiale i det omfang, modparten anmo-
der om det. Ekstrakten skal i god tid forinden — og senest en uge fgr — hovedforhandlingen
veere indleveret digitalt til retten pa minretssag.dk. Retten kan bestemme, at der skal indle-
veres papirudgaver af ekstrakten. Det kan veere praktisk med et ekstra papireksemplar til
brug ved afhgring af parter og vidner.

Hvis ekstrakten ikke indleveres rettidigt, kan retten beslutte at tillaeegge dette samme virk-
ning som udeblivelse. Du kan laese mere her om udeblivelsesvirkning i afsnit 10.2.5.

25.4.1 Ekstraktens udseende
Ekstrakten er ikke en samling af alle sagens bilag, men kun af de relevante bilag, som skal
anvendes under hovedforhandlingen.

Dokumenter og bilag skal veere renset for partens egne bemaerkninger og indstregninger.

Siderne skal veere tydeligt nummereret gverst, midt pa siden. Pa ekstraktens forside skal
rettens journalnummer anfgres, parternes navne, de mgdende advokaters navne, oplys-
ning om beskikkelse og tidspunktet for hovedforhandlingen. Ekstrakten sidenummereres
fra forsiden. Forsiden skal veere side 1. Det sikrer, at en papirudgave og en elektronisk ud-
gave har samme sidetal.

25.4.2 Indhold

Ekstrakten skal indledes med en indholdsfortegnelse, der angiver dokumenternes dato, bi-
lagsnummer, betegnelse (f.eks. brev fra ... til ...) og sidetal i ekstrakten i naevnte raekke-
falge.

Tidsplanen skal fglge umiddelbart efter indholdsfortegnelsen.

Da dommeren som udgangspunkt forbereder sagen pa grundlag af ekstrakten og ikke pa
grundlag af sagens bilag, er det af stor betydning, at ekstrakten indeholder alle de rele-
vante bilag. P4 den anden side skal der i ekstrakten alene medtages de dokumenter, der
skal anvendes under hovedforhandlingen — enten i form af oplaesning, eller ved at parten i
refererende form redegar for dokumentets indhold.

Pa minretssag.dk dannes et sagsresumé og en liste over parternes pastande, som skal
medtages som de fgrste dokumenter i ekstrakten.

Hvis sagen vedrgrer prgvelse af en administrativ afggrelse, skal den administrative afgg-
relse medtages umiddelbart efter pastandsoversigten. Dernaest indszettes retsbogsudskrif-
ter af betydning for sagen. Retsbogsudskrifter skal kun medtages, i det omfang der under
sagens forberedelse er truffet processuelle afgarelser eller fremkommet oplysninger af be-
tydning for hovedforhandlingen eller omkostningsafggrelsen. Udskrifterne skal veere forsy-
net med sidetal og fremtreede uden pategninger eller indstregninger.

Efter eventuelle retsbogsudskrifter indsaettes processkrifterne i kronologisk orden.
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Derefter indsaettes de gvrige dokumenter i kronologisk raekkefalge. Hvis det kun er en eller
enkelte sider i et dokument, som har betydning, er det tilstraekkeligt at medtage disse. Do-
kumentets farste side skal dog altid medtages. Eventuelt bgr ogsa dokumentets sidste
side med datering og underskrift medtages.

Der foretages indramninger med skarpe parenteser eller indstregninger af den del af tek-
sten pa en side, der har betydning ved sagens pademmelse. Indramningen sker med fed
streg i marginen. Er hele teksten relevant, indrammes hele teksten.

Ved prgvelse af afggrelser fra offentlige myndigheder kan dokumenter, der er citeret i
myndighedens afggrelse, efter omstaendighederne udelades af ekstrakten. Er dele af et
dokument citeret eller beskrevet i afggrelsen, men gnskes andre dele medtaget i ekstrak-
ten, bar i almindelighed alle relevante dele af dokumentet — altsa ogsa de, der er citeret
eller beskrevet i afggrelsen — medtages i ekstrakten.

En uautoriseret overseettelse af et dokument pa et fremmedsprog er normailt tilstraekkelig,
men hvis parterne ikke er enige om overseettelsen, skal den foretages af en autoriseret
translater. Angar parternes uenighed kun en del af dokumentets indhold, er det alene nad-
vendigt, at denne del oversaettes af translatar. En oversaettelse skal medtages i ekstrakten
umiddelbart efter det originale dokument.

25.5 TIDSPLAN

Sagsggeren skal sa tidligt som muligt og senest sammen med pastandsdokumentet sende
retten en endelig tidsplan for hovedforhandlingens forlgb. Tidsplanen skal veere drgftet
med modpartens advokat. Tidsplanen skal indeholde oplysning om, hvornar forelaeggelsen
begynder og slutter. Den skal angive raekkefalgen af vidnerne og tidspunkter for, hvornar
de skal afhgres.

Parters og vidners navne og stillingsbetegnelser - og en kort angivelse af afhgringstemaet
- skal fremga. Det er en fordel, at det fremgar, hvis der er relation mellem vidnet og par-
terne (retsplejelovens 8 171).

Der skal veere afsat tid til proceduren, herunder replik og duplik. Der skal i tidsplanen tages
hgjde for, at der holdes en formiddagspause, en times pause fra ca. kl. 12 og en eftermid-
dagspause. Fravigelse fra disse tidsangivelser skal drgftes med retten.

Tidsplanen placeres som fgrste side efter indholdsfortegnelsen i en eventuel ekstrakt.

25.6 MATERIALESAMLINGER

Hvis du gnsker at paberabe dig retspraksis, litteratur mv., er det hensigtsmaessigt, at du
udarbejder en materialesamling, der indeholder relevante love, lovforarbejder, retspraksis
og litteratur mv.

Rejser sagen flere adskilte juridiske spgrgsmal, bar materialesamlingen systematiseres
saledes, at det fremgar, hvilke domme og hvilken litteratur der paberabes i relation til det
enkelte spgrgsmal.
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Nar der medtages uddrag fra en bog, bar der medtages en kopi af bogens titelblad/kolo-
fon, saledes at forfatter(e), udgave og udgivelsesar fremgar.

Ved citater fra lovforarbejder skal der veere en ngjagtig henvisning til lovens nummer og
arstal og afsnitsangivelse i lovforslagets bemaerkninger.

De relevante passager i materialet bgr veere markeret med en lodret streg i marginen bl.a.
for at gare det lettere at finde de pageeldende passager, nar der henvises til dem under
proceduren.

Det er hensigtsmaessigt, at parternes advokater udarbejder materialesamlingen i feelles-
skab. Materialesamlingen skal veere forsynet med sidetal, have en indholdsfortegnelse og
veere retten i heende forud for og helst senest en uge fgr hovedforhandlingen. Materiale-
samlingen sidenummereres, sa forsiden er side 1. Det sikrer, at en papirudgave og en
elektronisk udgave har samme sidetal.

25.7 UDGIFTER TIL EKSTRAKT OG MATERIALESAMLING
Udgifter til ekstrakt og materialesamling vil blive medtaget under omkostningsfastseettel-
sen og indga i det generelle advokatsaleer. Omkostningerne medregnes ikke seerskilt.

25.8 SAMLET FIL

Du har mulighed for at danne en samlet fil med de processkrifter, bilag og andre dokumen-
ter, som indgar pa sagen.

Du skal farst veelge, hvilke dokumenter der skal med i den samlede fil. Du bruger "Filtrér”-
funktionen til at begraense oversigten til f.eks. bestemte dokumenttyper eller dokumenter
fra en bestemt periode.

Du kan herefter opseette reekkefglgen ved at flytte dokumenter op og ned i oversigten pa
"Ryk op”, "ryk ned” og "Ryk til top”. Som udgangspunkt er oversigten sorteret efter doku-
mentkategori og dato. Nar du har opsat den gnskede raekkefglge veelger du "Samilet fil”.

Derneest skal du veelge formatet for den samlede fil, f.eks. én samlet pdf eller en zip-fil

med alle filerne.

En samlet pdf-fil er ikke i sig selv en ekstrakt, men du kan anvende den som hjeelp til at
lave en ekstrakt til retten eller til at gemme sagens oplysninger. | byretten kan det under
det forberedende retsmgde aftales, at sagsaggeren inden sagens hovedforhandling udar-
bejder en samlet fil over sagens bilag, som | kan anvende under hovedforhandlingen.

Om kravene til en ekstrakt se afsnit 25.4.

26. HOVEDFORHANDLINGEN

26.1 HOVEDFORHANDLINGENS INDLEDNING
Hovedforhandlingen er det afsluttende retsmg@de i sagen, inden retten traeffer afgarelse.
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Ved hovedforhandlingens indledning oplyser advokaterne retten om, hvem de mgder for
og med. Herefter nedleegger parterne deres pastande, det vil sige, de oplyser retten og
modparten om, hvad deres krav i sagen er.

26.2 FORELAGGELSE

Under hovedforhandlingen skal sagsggeren foreleegge sagen, sa retten far overblik over
sagens faktum og retlige problemer. Det er hensigtsmaessigt, hvis parterne pa forhand har
afstemt indholdet af forelseggelsen.

Forelaeggelsen indledes med en ganske kort praesentation af det/de problem(er), som ret-
ten skal tage stilling til. | sager, der involverer flere personer eller selskaber, kan en kort
preesentation af disse ligeledes veere hensigtsmaessig.

Hvis pastanden bestar af sammenlagte belgb, skal foreleeggelsen indeholde en redege-
relse herfor.

Til brug for praesentationen kan stgttebilag ofte veere af stor veerdi. Efter aftale med retten
har du mulighed for at give en digital preesentation af sagen med anvendelse af digitale
stgttebilag m.v.

Foreleeggelsen koncentreres, sa den normalt bestar i en preecisering af sagens juridiske
spgrgsmal og en redegarelse for sagens faktum. Oplaesning af sagens dokumenter skal
almindeligvis begreenses til centrale passager. Der skal henvises til de relevante bilag og
sidetal under forelseggelsen.

| sager, hvor der er udarbejdet ekstrakt, skal savel centrale passager, der opleeses, som
hele dokumenter eller mindre centrale passager, der refereres uden oplaesning, veere mar-
keret tydeligt.

Ved forelaeggelse i sager, hvor der ikke er udarbejdet ekstrakt, vil retten ikke altid pa for-
hand kunne vide, hvilke passager parterne tilleegger szerlig betydning. Foreleeggelsen i sa-
danne sager vil derfor fortsat tage sigte pa at oplyse retten om de dele eller afsnit i bila-
gene, som anses for at veere af betydning for sagen.

Der bgar fortsat redeggres udtemmende for seerligt komplicerede bilag, som har vaesentlig
betydning for sagen, eksempelvis afggrende kontraktbestemmelser, beregninger, faktu-
raer osv.

Det er vigtigt, at det altid fremgar af sammenhaengen, hvilken betydning en faktisk oplys-
ning har for parternes argumenter.

26.3 ANVENDELSE AF ST@TTEBILAG

Hvis du skal foreleegge en sag med et kompliceret faktum, er det hensigtsmaessigt at gare
brug af stgttebilag. Det kan f.eks. veere sager med omfattende regnskabsmateriale eller
virksomhedskonstruktioner. Regnskabsoplysninger og lignende kan med stor fordel anfg-
res i en skematisk oversigt i et stgttebilag. En tidslinje, hvor relevante aftaler, mgder mv. er
angivet, kan veere til stor hjeelp for forstaelsen. Ogsa opggrelser over belgbsmaessige star-
relser er meget nyttige.
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Parterne bar veere enige om indholdet af stattebilagene. Ogsa rids og fotografier kan ofte
med fordel benyttes til illustration af faktum.

26.4 AFH@RINGER

Afhgringer af parter og vidner skal vaere koncentrerede. Hvis du skal afhgre en person,
skal du kort praeesentere personen og gerne temaet for afhgringen. Hvis et vidne har afgi-
vet en erklaering til sagen, eksempelvis en skanserkleering, kan afhgringen af vidnet tage
udgangspunkt i erkleeringen.

Bevisfagrelse i form af athgringer bar kun ske i de tilfeelde, hvor selve afhgringen kan anta-
ges at have betydning for sagen. Du bgr derfor overveje, om de oplysninger, som du gn-
sker inddraget i sagen, i stedet kan indga i form af dokumenter, eller om der kan opnas
enighed om at leegge et bestemt faktisk forhold til grund i sagen. Hvis parterne er enige
om det, kan en part eller et vidne udarbejde en skriftlig forklaring, som fremlaegges for ret-
ten. Retten kan tillade, at der indhentes en skriftlig erkleering fra en part eller en person,
der ville kunne afhgres som vidne under sagen, hvis det findes ubetaenkeligt.

Det pahviler i almindelighed parterne at indkalde tolk, hvis der er behov for tolkning.

| seerlige situationer kan parterne og retten overveje muligheden for telefon- eller videoaf-
hgring.

26.5 PROCEDUREN

Under proceduren far du lejlighed til at redeggre for dit syn pa sagen. Savel i relation til
faktum som til sagens juridiske problemstillinger bgr du koncentrere dig om det, der er om-
tvistet og tvivisomt. Det vil ofte veere en fordel at indlede proceduren med en kortfattet di-
sposition. Proceduren forudseettes i alt veesentligt at svare til det indgivne pastandsdoku-
ment, medmindre bevisfgrelsen giver anledning til &endringer.

Ved gennemgang af retspraksis og litteratur er det ikke ngdvendigt at dokumentere vel-
kendte retsprincipper eller retsregler. En summarisk gennemgang af et stgrre antal
domme har sjeeldent betydning for sagens udfald. | stgrre sager kan det veere hensigts-
maessigt, at du inden dit indlaeg giver retten og modparten en disposition, der i overskrifts-
form angiver indlaeggets opbygning.

26.6 REPLIK OG DUPLIK
Replik og duplik bgr indskreenkes til de ganske fa punkter, som modpartens indlaeg nad-
vendigger. Det er ungdvendigt at gentage det, som er sagt ved det fgrste indlaeg.

26.7 RETTENS FORLIGSMAGLING OG TILKENDEGIVELSE
Nar hovedforhandlingen er afsluttet, kan retten meegle forlig eller tilkkendegive, hvilket ud-
fald en sag vil fa. Tilkendegivelsen indeholder en begrundelse for resultatet.
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Rettens mundtlige tilkendegivelser kommer i umiddelbar forleengelse af hovedforhandlin-
gen. Skriftlige tilkendegivelser sendes til parterne kort tid efter hovedforhandlingen. Par-
terne kan herefter veelge at afslutte sagen i overensstemmelse med tilkendegivelsen.

Det vil veere en fordel, hvis advokaterne pa forhand har orienteret deres klienter om mulig-
heden for at fa en tilkendegivelse fra retten om sagens udfald, sa parterne straks efter ho-
vedforhandlingens afslutning kan tage stilling til, om de gnsker en tilkendegivelse.

26.8 DOMSAFSIGELSE

Retten treeffer afggrelse snarest muligt, efter at hovedforhandlingen er afsluttet. | sager
med én dommer, afsiger retten dom senest fire uger efter, at sagen er optaget til dom. |
sager med flere dommere afsiger retten dom senest to maneder, efter at sagen er optaget
til dom. | smasager afsiger retten dom senest to uger efter hovedforhandlingen. Hvis saer-
lige omstaendigheder kraever det, kan retten fravige fristerne.

Du bliver underrettet om tidspunktet for domsafsigelsen, typisk i forbindelse med hovedfor-
handlingen.

Civile domme afsiges normalt uden afholdelse af retsmgde.
Dommen eller kendelsen kan leeses pa minretssag.dk straks efter afsigelsen.

Retten kan, hvis det skannes at veere af interesse for offentligheden, offentliggere dom-
men eller et resume heraf i anonymiseret form pa rettens hjemmeside. Sg- og Handelsret-
ten offentliggaer alle sine domme pa rettens hjemmeside.

De fleste domme vil endvidere efter anonymisering blive lagt i domstolenes domsdata-
base.

27. SAGSOMKOSTNINGER

Sagsomkostninger er de forskellige omkostninger, der er forbundet med at fare en rets-
sag.

En retssag vil altid betyde, at der skal betales omkostninger. Her er eksempler pa disse
sagsomkostninger:

Retsafgift

Udgifter til advokat
Omkostninger til syn og skan
Omkostninger til vidner

O O O O

Den, der vinder en retssag, far daekket sine udgifter helt eller delvist. Det sker, ved at ret-
ten i dommen bestemmer, hvor meget den tabende part skal betale til den vindende part.

Nar retten fastseetter sagsomkostningerne, sker det bl.a. med udgangspunkt i rettens vej-
ledende satser for udgifter til advokatbistand. Se mere herom pa domstol.dk. Den, der vin-
der sagen, far derfor ikke altid deekket alle sine udgifter til sin egen advokat.


https://www.domstol.dk/VESTRELANDSRET/SAGSOMKOSTNINGER%20OG%20SALAERER/Pages/default.aspx

151

Hvis du kun delvist vinder sagen, far du ogsa kun delvist deekket dine omkostninger.
En afvist sag bliver omkostningsmaessigt betragtet som en tabt sag.

Mange forsikringer indeholder en retshjeelpsdaekning. Denne forsikring deekker helt eller
delvist dine udgifter, uanset om du vinder eller taber retssagen.

28. GENOPTAGELSE

Hvis sags@gte ikke overholder de frister, som retten seetter under forberedelsen, kan der i
visse sagstyper blive afsagt udeblivelsesdom. Det betyder, at retten afsiger dom i overens-
stemmelse med sagsggers krav.

Hvis sagsggte udebliver fra hovedforhandlingen, bliver der ogsa afsagt udeblivelsesdom.

En person eller et selskab, der er dgmt som udebleven, kan fa sagen genoptaget. Hvis
man anmoder om at fa sagen genoptaget, inden 4 uger efter dommen er afsagt, har man
krav pa at fa genoptaget sagen. Hvis 4-ugersfristen er overskredet, kan retten give lov til,
at sagen bliver genoptaget.

Retten vil ofte stille krav om, at den dgmte stiller sikkerhed. Belgbet, man stiller sikkerhed
for, vil veere de sagsomkostninger, den udeblevne blev dgmt til at betale ved udeblivelses-
dommen.

Du anmoder om genoptagelse under fanebladet "Dokumenter” ved at trykke pa "Tilfgj do-
kument” og veelge "Processkrift” eller "Meddelelse”. Hvis du har overskredet 4-ugersfri-
sten, skal du i dit processkrift gare rede for, hvorfor fristen er overskredet.

Hvis den dgmte udebliver pa ny, vil retten afvise genoptagelsen, og den oprindelige ude-
blivelsesdom vil fortsat veere geeldende.

29. APPEL

Du kan anke eller keere en afggrelse. Bade anke og keere betyder, at du beder om en ny
behandling af sagen i landsretten.

Anke og keere sker pa minretssag.dk pa sagens forside ved at trykke pa "Opret appel”. Sa-
gen skal appelleres til den byret, som har truffet afgarelsen, og byretten vil inden en uge
overfgre sagen til landsretten. Fristen for at anke er 4 uger, og fristen for at keere er 2
uger. Fristen regnes som udgangspunkt fra den dag, hvor afgarelsen er truffet. Er afgerel-
sen truffet en tirsdag, udlgber fristen saledes tirsdagen 2 eller 4 uger efter. Anken eller kae-
ren skal veere indleveret pa minretssag.dk senest den dag, hvor fristen udlgber.

Du skal normalt have Procesbevillingsneevnets tilladelse for at kunne keere en afggrelse
og i nogle tilfeelde ogsa for at anke, se afsnit 29.2.

Fristen for at sgge Procesbevillingsnaevnet om keeretilladelse er 2 uger efter afggrelsen,
mens fristen for at sage om anketilladelse er 4 uger efter dommen. Hvis du far tilladelse til
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at keere, skal kaereskrift veere indleveret pa minretssag.dk inden 2 uger fra datoen for tilla-
delsen. Huvis du far tilladelse til at anke, skal ankestaevning veere indleveret pa minrets-
sag.dk inden 4 uger fra datoen for tilladelsen.

Landsretten afviser din anke eller keaere, hvis fristen er overskredet. Du kan sgge landsret-
ten om tilladelse til at anke eller kaere, hvis fristen er overskredet. Du ansgger ved at
veelge "Foretag appel” og veelge "oprejsningsbevilling”. For anke skal ansggningen veere
modtaget pa minretssag.dk inden 1 ar efter, at dommen er afsagt, og for keere inden 6 ma-
neder efter afgarelsen. Du bgr begrunde, hvorfor du ikke har anket eller keeret, inden fri-
stens udlgb. Landsretten giver kun undtagelsesvist tilladelse.

Landsretten afviser ogsa din anke og keere, hvis du skulle have haft tilladelse fra Proces-
bevillingsnaevnet.

Se naermere om Procesbevillingsnaevnets kompetence pa Procesbevillingsnaevnets hjem-
meside.

Se naermere om anke eller keere efter fristens udlgb i afsnit 30.

29.1 HVORNAR BENYTTES ANKE ELLER K/ERE
Dommens resultat kan ankes, og beslutninger og kendelser kan keeres.

Det kan veere vanskeligt at vide, om du skal anke eller kaere. Det vil som regel veere sa-
dan, at hvis byretten i konklusionen har skrevet "Thi kendes for ret” eller lignende, er det
en dom, som skal ankes. Hvis byretten har skrevet "Thi bestemmes” eller "Derfor bestem-
mes”, er det en kendelse, som skal keeres. Derudover geelder:

o Beslutninger, som traeffes under sagens forberedelse, skal keeres,
o En afggrelse om sagsomkostninger skal keeres, ogsa selv om den star i en dom,
o | nogle sager treeffer retten den endelige afggrelse ved kendelse, der skal keeres.

29.1.1 Om keere

Keere har som udgangspunkt ikke opsaettende virkning. Det betyder, at rettens afgarelse
har virkning, mens din keere behandles i landsretten, og at retten kan fortssette behandlin-
gen af sagen.

Landsretten afgar som altovervejende hovedregel en kaeresag pa skriftligt grundlag. Hvis
du anmoder om, at sagen afggres efter afholdelse af et retsmgade, vil landsretten tage stil-
ling hertil, men landsretten vil kun sjeeldent give tilladelse til mundtlig behandling af kaere-
sager.

29.1.2 Om anke

Landsretten kan afvise at behandle en ankesag, hvis der ikke er udsigt til, at sagen vil fa et
andet udfald end i byretten, sagen ikke er af principiel karakter, og der heller ikke er andre
grunde til, at sagen skal behandles af landsretten.

Du kan ikke anke en udeblivelsesdom, men du kan anmode byretten om, at sagen genop-
tages. Du kan se naermere om reglerne for genoptagelse i afsnit 28.


http://www.domstol.dk/Procesbevillingsnaevnet/Artikler/Documents/2014-19-0022-1%20Link%201%20-%20oversigt%20over%20relevante%20appel-regler%20i%20retsplejeloven%20mv.%20365477_334600_0.pdf
http://www.domstol.dk/Procesbevillingsnaevnet/Artikler/Documents/2014-19-0022-1%20Link%201%20-%20oversigt%20over%20relevante%20appel-regler%20i%20retsplejeloven%20mv.%20365477_334600_0.pdf
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Du kan som regel selv anke en dom, men landsretten kan palaegge dig at veere repraesen-
teret af en advokat med mgderet for landsret. Hvis du har tabt en sag, vil det ofte veere en
god idé, at du med det samme henvender dig til en advokat for at drgfte, om du bgr anke
dommen.

29.2 BEGR/ENSNINGER | APPELADGANG
Nogle domme kan kun ankes med Procesbevillingsnaevnets tilladelse. Det er:

o En byretsdom, hvor pastanden har en gkonomisk veerdi pa hgjst 20.000 kr.
o Domme om anbringelse af bgrn uden for hjemmet uden samtykke

Nogle kendelser og beslutninger kan kun kaeres med Procesbevillingsneevnets tilladelse.
Det er navnlig:

o Afggrelser om sagsomkostninger, hvis forskellen mellem byrettens afggrelse og det
resultat, du gnsker at opna i landsretten, er 20.000 kr. eller mindre

o Afggrelser, som byretten treeffer under forberedelsen af sagen

o Afggrelser, som byretten treeffer under sagens hovedforhandling, og som ikke af-
slutter sagen

Du kan ikke sgge Procesbevillingsnaevnet om tilladelse pa minretssag.dk, men du ma
sende ansggningen pr. brev eller digital post. Du kan laese neermere om keeretilladelse pa
Procesbevillingsneaevnets hjemmeside.

30. ANKESTZAVNING TIL LANDSRETTEN

Du kan pa minretssag.dk anke en dom til landsretten, hvis du ikke har faet (fuldt) medhold
i byretten. Det kan veere en god idé forinden at kontakte en advokat for at dragfte, om du
bar anke dommen.

Du anker pa sagens forside ved at trykke pa knappen "Opret appel” og derefter vaelge
"Anke”.

| retsplejelovens § 373 star, hvilke oplysninger retten skal have, nar du anker:

Angivelse af den dom, der ankes

Indsteevntes (modpartens) adresse

Appellantens (din) adresse

Appellantens (din) pastand

De argumenter, dokumenter og andre beviser, som appellanten (du) vil paberabe
sig, og som ikke var paberabt i foregaende instans

o O O O O

Landsretten far automatisk overfart de oplysninger, som er registreret pa sagen. Hvis
nogle af disse oplysninger er forkerte eller ikke passer til ankesagen, kan du aendre dem.

Nar du indtaster dine oplysninger, kan du for hvert trin enten gemme og ga videre ved at
trykke pa "fortseet”, eller du kan gemme som en kladde med henblik pa senere at gare op-
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rettelsen feerdig. Nar du har godkendt dine oplysninger, dannes der automatisk en anke-
staevning. Ankestaevningen er altsa ikke et dokument, som du sender til retten, men et do-
kument som automatisk bliver dannet pa baggrund af dine oplysninger. Hvis du har skre-
vet din sagsfremstilling og dine argumenter vedrgrende ankesagen i et processkrift, kan
du indlzese dette som et "supplement til ankestaevningen”.

Nar du har godkendt ankestaevningen, vil byretten overfgre sagen til landsretten. Hvis du
ikke betaler retsafgift samtidig med ankestaevningen, vil byretten rykke dig for betaling.
Hvis du ikke betaler inden fristens udlgb, ma du forvente, at landsretten afviser anken.

Hvis dine indtastede oplysninger ikke er tilstraekkelige, eller der er andre mangler ved
staevningen, kan landsretten fastseette en frist til, at du udbedrer manglerne.

Nar ankesagen er oprettet, far indstaevnte adgang til at se sagen pa minretssag.dk. Ind-
steevnte kan bekraefte at have modtaget sagen (frafald af kald og varsel). Hvis indsteevnte
ikke foretager sig noget, vil landsretten forkynde ankestaevningen med bilag for ind-
steevnte. Indsteevnte har ikke pligt til at indlevere svarskrift i en ankesag. Hvis indsteevnte
ikke svarer, tages det som udtryk for, at indstaevnte er tilfreds med byrettens dom og der-
med pastar stadfeestelse.

30.1 PARTER OG PARTSREPRASENTANTER

30.1.1 Veelg parterne i ankesagen

Nar du anker dommen, skal du veaelge, hvem der anker (appellanter), og hvem du vil anke
mod (indsteevnte). Du kan inddrage de parter i ankesagen, som var parter i sagen ved by-
retten. Du kan kun veelge flere appellanter, hvis du har fuldmagt fra de personer.

Appellanterne fremgar under "Anke foretages af”. Hvis du appellerer for flere parter, skal
du markere deres navne og trykke pa pil til venstre, saledes at de fares over i boksen "In-
kluderede sagsdeltagere”.

Som udgangspunkt vil de parter, som var dine modparter i retssagen, veere valgt som ind-
steevnte og sta i boksen "Inkluderede sagsdeltagere”. Hvis du ikke gnsker at anke mod
alle disse parter, kan du fraveelge dem ved at markere deres navn og trykke pa pil til hgjre,
saledes at de fgres over i boksen "Fravalgte sagsdeltagere”.

30.1.2 Partsrepraesentanter

Du kan som regel selv anke en dom, men landsretten kan palaegge dig at veere repreesen-
teret af en advokat med mgderet for landsret. Hvis du har tabt en sag, vil det ofte veere en
god idé, at du med det samme henvender dig til en advokat for at drgfte, om du bar anke
dommen.

Du har mulighed for at tilknytte en partsrepreesentant til ankesagen. Du har ogsa mulighed
for at reqistrere, hvis du har skiftet partsrepraesentant i forhold til byretssagen.

Laes om partsrepraesentanter i afsnit 5.
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30.1.3 Veerge/mandatar
Du kan ogsa registrere, hvis der er indtradt en mandatar eller veerge for dig, eller fierne en
mandatar eller veerge, som ikke lazengere er involveret i sagen.

Hvis du har en veerge, kan du normalt ikke selv anke en sag.

Lees om veerge/mandatar i afsnit 14.5.

30.2 DINE KONTAKTOPLYSNINGER
Du kan zndre nogle af de oplysninger, du tidligere har indtastet, f.eks. hvis du har faet nyt
telefonnummer, ny e-mailadresse eller ny kontaktadresse.

Du kan ikke under sagen gndre navn og adresse og eventuelle andre oplysninger, som
hentes fra folkeregistret, virksomhedsregistret eller Advokaternes Medlemskartotek. Hvis
du er flyttet, eller oplysningerne ikke er korrekte, skal du sgrge for at fa opdateret oplysnin-
gerne i registret. Nar det er sket, vil oplysningerne pa sagen blive opdateret automatisk.

Kontaktoplysninger
Du har mulighed for at indtaste navnet pa en kontaktperson i din virksomhed, din e-mail-
adresse og telefonnumre.

Yderligere oplysninger
Du har i dette tekstfelt mulighed for at indtaste navne og telefonnumre pa eventuelle kon-
taktpersoner.

J.nr.
Du har mulighed for at indtaste dit eget j.nr. Retten vil henvise til dette i henvendelser til
dig.

30.2.1 Alternativ adresse

Retten har registreret din adresse fra folkeregistret eller virksomhedsregistret. Hvis den
adresse, hvor retten kan treeffe dig, ikke er den samme som den registrerede adresse, kan
du udfylde en alternativ adresse. Hvis du udfylder en alternativ adresse, vil retten som re-
gel kontakte dig pa denne adresse. Hvis du senere flytter, skal du selv aendre den alterna-
tive adresse.

30.2.2 Kontonr.

Du kan anfgre et kontonummer, som retten kan anvende til at overfagre eventuelle betalin-
ger eller tilbagebetalinger til dig. Der kan veere tale om udbetaling af saleer, sagsomkost-
ninger, deponering og andet eller tilbagebetaling af retsafgift. Hvis du er repraesenteret af
en advokat, vil det som regel veere advokatens kontonummer, som skal indseettes i dette
felt. Hvis du er i tvivl om, til hvilken konto betaling eller tilbagebetaling kan ske, skal du ikke
anfare et kontonummer. Retten vil da i givet fald, nar det er relevant, rette henvendelse til
dig.

Kontonummeret er ikke synligt for din modpart.
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30.2.3 Advisering
Advisering er en besked om, at der er nyt i sagen, og sendes, nar retten eller en sagsdel-
tager har foretaget sig noget pa sagen.

Pamindelser er en besked om, at en frist snart udlgber, eller at der snart afholdes rets-
mgde i sagen.

Adviseringer og pamindelser sendes til e-boks til parter, der ikke har anfart anden advise-
ringsmail pa sagen, medmindre parten har en advokat eller anden partsrepraesentant. Her
vil der kun adviseres til advokaten/partsrepraesentanten.

Der sendes kun én advisering pr. dag kl. 17 pr. sag, hvori der er sket noget nyt. Der advi-
seres ikke om hver enkelt handling pa sagen. Du er derfor ngdt til at orientere dig om det
nye pa sagen ved at abne sagen pa minretssag.dk.

Pamindelse om frister og retsmgder udsendes individuelt og lgbende pa hver sag. De ud-
sendes tidligst tre dage far fristens udlgb eller tre dagen forud for, at retsmgdet afholdes.

Du har mulighed for at fraveelge fglgende:

o Pamindelser om kommende frister og retsmgder, men medmindre du er en pro-
fessionel bruger og selv holder gje med, hvad der sker i sagen, kan det ikke anbe-
fales, at du fraveelger disse adviseringer.

o Advisering vedrgrende andre sagsdeltageres handlinger, men beskederne gi-
ver dig mulighed for at falge med i, hvad din modpart foretager sig i sagen og at re-
agere hurtigt.

Du kan under sagens "Dokumenter og meddelelser” se, hvis retten har skrevet til dig, og
du kan under hhv. "Frister” og "Retsmader” se, hvis retten har fastsat en frist, som du skal
reagere pa eller indkaldt dig til et retsmade.

Husk at kontrollere, at din indtastede e-mailadresse til advisering er korrekt. Det er dit eget
ansvar, at du reagerer pa de frister, som retten saetter.

30.2.4 Momsregistrering

Du skal indtaste, om appellanten er momsregistreret. Nar landsretten fastsaetter sagsom-
kostninger til deekning af advokatudgifter, tilleegges kun moms, nar den part, som vinder
sagen, har oplyst ikke at veere momsregistreret.

30.2.5 Fri proces
Hvis du har faet fri proces til at anke byrettens dom, skal du afkrydse i feltet "fri proces”.
Afkrydsning af fri proces indebaerer, at minretssag.dk ikke beregner retsafgift af anken.

Hvis du kun har fri proces til en del af sagen, eller hvis du nedlaegger flere pastande, end
din fri proces omfatter, skal du under procestrinnet "retsafgift” indtaste det retsafgiftsbelab,
du skal betale, for at fgre den del af sagen, som din fri proces ikke omfatter. Lees mere om
beregning af ankeafgift i afsnit 30.9.
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Hvis du har faet fri proces, skal du i feltet "begrundelse” skrive, at du har faet fri proces til
at anke dommen. Du skal samtidig indleese afggrelsen om fri proces fra Civilstyrelsen.

Under en ankesag har landsretten ikke mulighed for at give appellanten fri proces.

Laes mere om fri proces i afsnit 4.3.

30.2.6 Retshjeelpsforsikring

Hvis du har retshjeelpsforsikring til anken, og din arsindteegt samtidig er under belgbs-
graensen for at fa fri proces, er du fritaget for at betale retsafgift. | sa fald skal du afkrydse i
feltet "Retshjeelpsforsikring” og samtidig indlaese din og din eventuelle samlevers arsopgg-
relse for sidste ar. Hvis dine indteegtsforhold i ar er veesentligt anderledes, skal du tillige
indleese dine seneste tre lgnsedler. Det er kun muligt at uploade ét samlet dokument, sa
du skal samle dine gkonomiske oplysninger i ét dokument.

| begrundelsesfeltet skal du angive, om du er samlevende, og om du forsgrger barn.

Laes mere om retshjeelpsforsikring i afsnit 4.4.

30.3 SAGSEMNER

Du har mulighed for at angive, hvilke emner ankesagen vedrgrer. Du kan veelge flere mu-
lige sagsemner ud fra en liste. Sagsemnerne anvendes til at beskrive sagen, blandt andet
pa landsrettens retslister, til statistik og i domsdatabasen. Det er valgfrit, om du vil vaelge
sagsemner.

Ankesagen skal normalt have de samme sagsemner som i byretten. Landsretten vil i sid-
ste ende vurdere, hvilke sagsemner der er de rigtige.

Du kan laese mere om sagsemner i afsnit 13.

30.4 PASTANDE OG SAGENS V/ERDI

30.4.1 Ankepastanden
Pastanden er det resultat, du mener, sagen skal have under anken. Landsretten kan nor-
malt ikke i en ankesag tage stilling til spgrgsmal, som ikke har vaeret behandlet i byretten.

Du skal indtaste din pastand i pastandsfelterne pa minretssag.dk. Det er ikke tilstreekkeligt,
at din pastand star i et processkrift. Hvis du har flere pastande, eller hvis du har subsidi-
aere pastande, skal du skrive alle pastandene. En subsidieer pastand er det resultat, du
mener, sagen skal have, hvis landsretten ikke giver dig ret i din farste pastand.

Hvis du blev demt som sags@agt i byretten, kan din pastand ga ud p4, at du vil frifindes.
Hvis du var sagsgger i byretten og ikke fik medhold, kan din pastand veere den samme
som ved byretten. Hvis pastanden ikke er formuleret tilstraekkeligt tydeligt, kan landsretten
afvise anken.

Din pastand i en ankesag kan f.eks. veere:

o ’Frifindelse”, eller
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o ’Indsteevnte, [navn], skal betale [belgb] kr. til appellanten, [navn], med procesrente
fra den [dato]’

Byrettens dom er tilgeengelig for landsretten pa minretssag.dk. Det er derfor ikke ngdven-
digt at referere konklusionen fra byrettens dom.

Du kan leese mere om pastanden i afsnit 16.

30.4.2 Ankesagens veerdi

Sagens veerdi bestemmes af pastanden under anken. Omfatter pastanden flere krav, er
sagens veerdi den samlede veerdi af disse krav. Renter og omkostninger medregnes ikke.
Hvis du blev demt under byretssagen, er sagens veerdi det belgb, som du blev dgmt til at
betale.

Hvis du har nedlagt pastand om betaling af et bestemt belab, vil sagens veerdi ofte veere
dette belgb. Selv om pastanden ikke er formuleret som en betalingspastand, har sagen
som regel alligevel en vaerdi. Kan sagens veerdi ikke bestemmes péa grundlag af pastan-
den i steevningen, skal du ansla veerdien sa ngjagtigt som muligt. Hvis det er nadvendigt,
fastseetter landsretten veerdien ved et skgn. Dette kan fare til, at du skal betale en yderli-
gere retsafgift.

Ved lgbende ydelser anseettes vaerdien til den samlede ydelse for 10 ar. Veerdien af sager
omfattet af lejeloven eller erhvervslejeloven fastsaettes dog til 5 ars samlede ydelser, og
sager i henhold til lejelovens 88 87 og 93 eller erhvervslejelovens 88 65 og 71 til 1 ars leje.

Sagens veerdi danner grundlag for beregning af retsafgift. Hvis du under sagen udvider din
pastand, skal du ogsa esendre sagens veerdi og betale yderligere retsafgift.

30.5 HVOR SKAL DU ANLAGGE SAGEN

Hvis du anker en afggrelse, som er afsagt af en byret i Jylland, skal du veelge Vestre
Landsret. Hvis du anker en afgarelse, som er afsagt af en byret pa Sjeelland, Fyn, Falster
eller Bornholm, skal du veelge @stre Landsret.

Anke af afggrelser fra Sg- og Handelsretten kan ske til Hgjesteret eller landsret. Hvis du
anker til landsret, skal du veelge den landsret, som sagen havde hgrt under, hvis den var
anlagt ved byret som 1. instans.

Hgjesteret kan behandle anke af en dom fra S@- og Handelsretten, hvis sagen er principiel
og har generel betydning for retsanvendelsen og retsudviklingen eller veesentlig samfunds-
maessig reekkevidde i gvrigt, eller andre seerlige grunde i gvrigt taler for, at sagen behand-
les af Hgjesteret som 2. instans. Hgjesteret vurderer selv, om den vil behandle sagen.
Hvis Hgjesteret ikke mener, at betingelserne for at behandle sagen er opfyldt, afviser Hg-
jesteret anken. Du har herefter 14 dage til at anke sagen til landsret.

Appel af afggrelser fra Retten pa Faergerne eller Retten pa Granland kan ikke ske pa min-
retssag.dk.
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30.6 SAGSFREMSTILLING OG SYNSPUNKTER

30.6.1 Kort beskrivelse af sagen

Der er i alle sager krav om, at appellanten skal give en kort beskrivelse af sagen. Det bety-
der, at du med fa ord skal skrive, hvad ankesagen drejer sig om. Som regel vil den korte
beskrivelse af sagen under anken veere den samme som i byretten, men du kan aendre
den.

Hvad skal du veere seerligt opmaerksom pa?

a. Du skal tilstraebe, at det ud fra beskrivelsen er muligt at danne sig et indtryk af
bade de faktiske forhold i sagen og sagens juridiske emner.

b. Du ma kun skrive personoplysninger, der er relevante for sagen. Laes mere i afsnit
1.5 Databeskyttelse.

c. Du skal sa vidt muligt anvende sammenhaengende, hele saetninger.

d. Beskrivelsen skal veere neutral og ikke gengive dine argumenter, men kun be-
skrive hvad tvisten drejer sig om.

e. Du har hgjst 400 tegn til radighed.

f. Landsretten kan eendre i beskrivelsen, sa den er egnet til at blive brugt af landsret-
ten.

| boligretssager skal du i den korte beskrivelse af sagen angive lejemalets adresse.

| mortifikationssager skal du i den korte beskrivelse af sagen angive ejendommens
adresse og matrikelnr.

Den appellerede afggrelses dato
Du skal indtaste, hvilken dato den dom, du anker, er afsagt. Du kan normalt se datoen i
dommen.

30.6.2 Sagsfremstilling og synspunkter

Sagsfremstillingen skal veere en udfarlig redeggarelse for de faktiske og retlige omstaendig-
heder, der danner grundlag for din pastand. Du skal bade beskrive, hvad der er sket, og
hvorfor sagen skal have det resultat, der fremgar af din pastand. Du skal begrunde, hvor-
for du mener, at sagen skal have et andet resultat end i byretten.

Du ma kun skrive personoplysninger, der er relevante for sagen. Laes mere i afsnit 1.5 Da-
tabeskyttelse.

Hvis du gnsker det, kan du — i stedet for at udfylde din sagsfremstilling og argumenter i
tekstfeltet — indlaese et supplement til ankestaevningen med sagsfremstilling og argumen-
ter.

Parternes processkrifter bgr normalt indleeses direkte fra et tekstbehandlingsprogram
(f.eks. fra Word). Dokumentet vil automatisk blive konverteret, sa retten kan anvende tek-
sten. Der stilles ikke krav om, at et processkrift eller andet dokument er forsynet med un-
derskrift.
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Hvis du konverterer dokumentet til pdf, skal det veere OCR-behandlet og ikke i billedfor-
mat. Du kan lsese mere om kravene til OCR-behandling af pdf-filer i afsnit 18.2.6 m.fl.

30.6.3 Processuelle oplysninger

Du skal i forbindelse med din sagsfremstilling tage stilling til, hvilke processuelle forhold
landsretten skal vaere opmaerksom pa. Hvis du gnsker at indhente nye beviser under an-
kesagen, f.eks. i form af syn og sken eller erkleeringer fra myndigheder eller Retsleegera-
det, skal du gare landsretten opmaerksom pa det.

Du kan lsese mere om syn og sken i landsretten i afsnit 30.6.4.

Du kan leese mere om at indhente oplysninger fra en myndighed eller sagkyndig i afsnit
30.6.5.

Du har ogsa mulighed for at bede om, at landsretten ud over de tre juridiske dommere skal
tiltreedes af to sagkyndige medlemmer under sagens hovedforhandling. Deltagelse af sag-
kyndige forbedrer landsrettens muligheder for at tage stilling til sager, der forudseetter fag-
kyndig ekspertise. Deltagelse af sagkyndige dommere kan imidlertid ikke i almindelighed
treede i stedet for syn og sken. Landsretten beslutter, om der skal medvirke sagkyndige
medlemmer, som i givet fald udpeges af landsretten. Dette sker med udgangspunkt i
landsretternes oversigter over sagkyndige.

| landsretten afholdes normalt ikke forberedende retsmgder. Hvis du mener, at der er for-
hold, som skal drgftes pa et forberedende retsmade, eller hvis du gnsker dele af sagen
forhandlet for sig selv, kan du anfgre det og begrunde hvorfor.

30.6.4 Syn og skgn

Syn og sk@n er et bevis i sagen. Landsretten giver tilladelse til, at sagens parter beder en
fagperson - en skgnsmand - om at besvare nogle spgrgsmal. Parterne skal selv betale for
udgiften til syn og sken. Ved sagens afslutning bestemmer landsretten, hvordan skeansom-
kostningerne skal fordeles mellem parterne.

Hvis du mener, at der i landsretten er grund til at afholde syn og sken, skal du skrive en
begrundet anmodning. Du skal beskrive, hvad du gnsker belyst ved syn og skan, en sa-
kaldt ramme for syn og skan. Det er landsretten, der beslutter, om der skal afholdes syn
og skan.

Parterne skal stille spgrgsmal pa en seerlig blanket, som findes pa domstol.dk.

Adgangen til at stille spgrgsmal er som udgangspunkt fri, og parterne kan hver iszer stille
de spgrgsmal, de gnsker. Spgrgsmalene skal dog ligge inden for rammen af det syn og
skan, som landsretten har godkendt, og inden for skensmandens faglige kompetence.
Skgnsmanden skal kun udtale sig om spgrgsmal, som hgrer under skensmandens kom-
petence og ikke under landsrettens kompetence. Der ma ikke stilles spargsmal, som for-
sgger at lede skansmandens svar i en bestemt retning, eller som er abenbart overflgdige.

Hvis parterne er uenige om faktum, bgr parterne anvende alternative spgrgsmal. Spgargs-
malene formuleres sadan, at skensmanden udtrykkeligt bedes om at besvare dem under
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forudseetning af, at faktum er pa en bestemt made eller alternativt pa en anden made. Det
er ikke skeansmandens opgave at tage stilling til bevisfarelse om faktum.

Landsretten vil kun i sjeeldne tilfeelde begraense en parts adgang til at stille spgrgsmal til
skansmanden. Landsretten vil i stedet i forbindelse med sagens hovedforhandling vurdere
bade spargsmal og svar, herunder spgrgsmalenes relevans.

Begge parter kan foresla en egnet skensmand, men parterne kan ogsa veelge at lade en

uafheengig organisation foresla en skensmand. Landsretten meddeler parterne, hvem der
forventes udpeget. Den person, som forventes udpeget, anmodes om at oplyse, hvornar

skanserklaeringen kan foreligge, og skal komme med et overslag over de forventede om-
kostninger ved sit arbejde, herunder for at mgde i landsretten.

Hvis parterne ikke har bemaerkninger til skansmandens overslag, vil landsretten udpege
skansmanden og fastseette frist for skanserklaeringen under hensyn til skensmandens op-
lysninger. Hvis den fastsatte frist overskrides, kan dette fa betydning for skensmandens
honorar. Skensmanden indleeser skgnserklaeringen under sagens dokumenter pa minrets-
sag.dk. Skensmanden skal anvende en saerlig blanket, som findes pa domstol.dk.

Du bgr undersgge forligsmulighederne, nar syn og skan er afsluttet.

Skgnsmanden kan blive indkaldt til hovedforhandlingen for at uddybe eller supplere erklae-
ringen.

30.6.5 Oplysninger fra en myndighed eller sagkyndig

Landsretten kan tillade, at parterne stiller spgrgsmal til offentlige myndigheder eller forskel-
lige organisationer om f.eks. medicinske, tekniske eller handelsmaessige spargsmal. Hvis
du gnsker sagen forelagt en offentlig myndighed eller et seerligt sagkyndigt organ, skal du
angive det her og begrunde din anmodning i tekstfeltet.

Du skal selv udarbejde dit udkast til spgrgsmal, kaldet spgrgetema, til myndigheden eller
organisationen.

Retsleegeradet

Retten vil treeffe afgarelse om foreleeggelse af sagen for Retsleegeradet i en retsbog, der
publiceres for parterne. Retten bemyndiger i retsbogen rekvirenten til at udarbejde forteg-
nelse i overensstemmelse med Retsleegeradets vejledning. Om formulering af spgrgsmal
til og foreleeggelse af sager for Retsleegeradet henvises til vejledningerne pa Retsleegera-
dets hjemmeside.

Fortegnelsen indleeses af rekvirenten pa minretssag.dk som bilag af typen "Ekstrakt mv.”.
Herefter vil retten oprette Retslaegeradet pa sagen og give dem adgang til retsbogen og
fortegnelsen. Retten vil samtidig fastsaette en frist for Retsleegeradets erklaering. Rekviren-
ten skal desuden sende evt. billeddiagnostisk materiale direkte til Retslaegeradet i originalt
format. Nar erkleeringen foreligger, indleeser Retsleegeradet denne kun til retten som en
meddelelse og retten vil efterfalgende gere den tilgeengelig for parterne.

Eventuelle nye spgrgsmal og nyt materiale til Retsleegeradet skal ogsa godkendes af
landsretten.
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162

Arbejdsmarkedets Erhvervssikring

Udtalelser fra Arbejdsmarkedets Erhvervssikring (tidl. Arbejdsskadestyrelsen) kan indhen-
tes af enhver part uden landsrettens eller modpartens godkendelse og bgr ske sa tidligt
som muligt. Vejledning om forelaeggelse kan findes pa Arbejdsmarkedets Erhvervssikrings
hjemmeside.

| sager, hvor flere myndigheder skal komme med oplysninger, kan det veere en fordel at
spgrge myndighederne samtidig.

Hvis hovedforhandlingen er berammet, skal du oplyse myndigheden om hovedforhandlin-
gens dato.

30.7 BILAG

Du skal indleese de nye bilag, som ikke var med i byretssagen, pa minretssag.dk. De do-
kumenter, som indgik i byretssagen, vil automatisk blive overfart til landsretten og skal ikke
indlaeses igen.

Bilag ma kun indeholde personoplysninger, der er relevante for sagen. Laes mere i afsnit
1.5 Databeskyttelse.

Hvert bilag skal indleeses som én selvstaendig fil, og der bgr normalt ikke anvendes under-
bilag.

Nar du har indleest filerne, skal du forsyne hvert bilag med oplysninger om dokumenttype,
dokumentdato, titel og bilagsnummer. Se om dokumenttype i afsnit 18.1.1, om dato i afsnit
18.1.2, om titel i afsnit 18.1.3, og om nr. i afsnit 18.1.4.

Det vil automatisk blive registreret, hvem der har indleest bilaget og hvornar.

Sagens bilag skal nummereres og bilageres p4 samme made som i byretten. Hvis du i by-
retten anvendte numre, skal du ogsa gare det under anken. Nye bilag skal nummereres
fortlgsbende i forlaengelse af byrettens bilag. Det vil sige, at hvis det sidste bilag i byretssa-
gen havde nummer 17, skal det farste bilag i ankesagen have nummer 18. P& minrets-
sag.dk vil dine bilag automatisk starte med det rigtige nummer.

Du kan leese naermere om de oplysninger, bilagene skal forsynes med, i afsnit 18.

Nar du indlaeser et dokument, skal du sgrge for, at retten kan anvende teksten i dokumen-
tet direkte. Dette betyder, at hvis du indleeser en pdf-fil, skal den veere OCR-behandlet og
ikke i billedformat. Hvis du derimod indlaeser dokumentet direkte fra et tekstbehandlings-
program (f.eks. fra Word) vil det automatisk blive konverteret, sa retten kan anvende tek-
sten.

Det bedste resultat opnas altid ved at anvende det digitale dokument direkte pa minrets-
sag.dk. Hvis det digitale dokument er tilgeengeligt, bar du derfor altid anvende dette.

Du kan laese mere om, hvilket format et dokument kan have i afsnit 18.2.
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Hvis du gnsker at fremlaegge beviser, som ikke er dokumenter, skal du aftale med retten,
hvordan du skal gare.

30.8 RETSMAGLING
Du skal tage stilling til, om du gnsker retsmaegling.

Mange sager kan med fordel Igses ved retsmaegling, og retsmeegling kan gennemfares pa
et hvilket som helst tidspunkt i sagens forlgb.

Ved retsmaegling udpeger retten en retsmeegler, som kan bista parterne med selv at aftale
en lgsning pa tvisten. Aftalen kan omfatte andre elementer end dem, der er indeholdt i
steevningen. Retsmaegling forudseetter, at du og din modpart er enige om at meduvirke til
retsmeegling. Maegleren har gennemgaet en seerlig uddannelse og kan veere en dommer
eller en seerligt udpeget advokat.

Retsmaegling kan afholdes med eller uden parternes advokater. Hver part skal betale
eventuelle egne advokatomkostninger i forbindelse med retsmaegling, men retsmaeglingen
er i gvrigt gratis for parterne.

Lees mere om retsmaegling pa domstol.dk.

30.9 ANKEAFGIFT
Du skal betale retsafgift til staten, nar du anker en dom. Nar landsretten fastseetter tids-
punktet for hovedforhandlingen, skal du ogsa betale en berammelsesafgift.

Nar ankesagen anlaegges pa minretssag.dk, vil retsafgiften automatisk blive foreslaet pa
baggrund af den oplyste sagsveerdi og sagstype. Hvis den foreslaede afgift ikke er rigtig,
kan du skrive et andet retsafgiftsbelgb. Det er dit ansvar at betale den rigtige afgift.

Hvis du skriver et andet retsafgiftsbelgb, skal du i tekstfeltet skrive begrundelsen for dette.

Hvis landsretten er uenig i den foreslaede eller indtastede retsafgift, vil landsretten kon-
takte dig med henblik p& at beregne retsafgiften.

Hvis du ikke betaler retsafgiften samtidig med anleeggelsen af ankesagen, vil landsretten
fastseette retsafgiften og give dig en frist til at indbetale afgiften. Hvis du ikke overholder
denne frist for betaling af retsafgiften, kan landsretten afvise anken.

Berammelsesafgift skal fgrst betales, nar landsretten fastsaetter tidspunkt for hovedfor-
handlingen, dog tidligst 3 maneder fgr hovedforhandlingen.

30.9.1 Grundlaget for at beregne ankeafgift
Retsafgiften og berammelsesafgiften beregnes pa baggrund af sagens veerdi.

o Du skal betale et grundbelgb pa 750 kr.

o Hvis sagens veerdi overstiger 50.000 kr. skal du betale yderligere 1,2 procent af den
del af veerdien, der overstiger 50.000 kr. Sagens veerdi bestemmes efter pastanden
i steevningen (renter og omkostninger indgar ikke i beregningen af sagens veerdi).
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o Nar du har beregnet retsafgiften, skal belgbet rundes op til neermeste kronebelgb,
som er deleligt med 10.

Retsafgiften (inklusive grundbelgbet pa 750 kr.) kan hgjst udgare 75.000 kr.

Hvis sagens veerdi overstiger 50.000 kr., skal du betale det samme belgb i berammelses-
afgift, nar landsretten har fastsat tidspunktet for hovedforhandling. Den samlede afgift kan
saledes udggre 150.000 kr., nemlig 75.000 kr. i retsafgift og 75.000 kr. i berammelsesaf-
gift.

Du kan beregne retsafgiften saledes:
(Sagens veerdi — 50.000) x 0,012 + 750 kr. = retsafgiften.

Hvis du forhgjer din pastand, og sagens vaerdi pa den made stiger, skal du betale en yder-
ligere retsafgift.

| sager, der angar pragvelse af myndighedsudgvelse, eller som er omfattet af retsplejelo-
vens 8 327, stk. 1, nr. 2 eller 3 (f.eks. forbrugerklagenaevnsafgarelser), kan den samlede
retsafgift dog hgjst udgare 2.000 kr. Hertil kommer en berammelsesafgift pa hgjst 2.000
kr.

Du kan beregne din retsafgift pA domstolsstyrelsens hjemmeside.

30.9.2 Seerligt om sager om myndighedsudgvelse

Sager om myndighedsudgvelse omfatter fgrst og fremmest prgvelse af forvaltningsmyn-
digheders afggrelser. De omfatter desuden prgvelse af forvaltningsmyndigheders indgreb i
borgeres eller virksomheders forhold under brug af tvang eller under tilsyn og kontrol. Al-
mindelige erstatningssager mod forvaltningsmyndigheder, som ikke direkte relaterer sig til
myndighedens virksomhed, er ikke omfattet.

Afgiften beregnes efter sagens veerdi. Afgiften er dog hgjst 2.000 kr. ved sagsanlaegget
(retsafgift) og hajest 2.000 kr., nar landsretten fastsaetter tidspunktet for hovedforhandlin-
gen (berammelsesafgift).

30.9.3 Sager med begraenset retsafgift
| visse ankesager er retsafgiften altid 750 kr. uanset sagens veerdi. Det drejer sig om:

a. Sager om servitutter
b. Mortifikation

c. Ejendomsdom

d. Dgdsformodning

30.9.4 Afgiftsfri ankesager

Du kan anfgre, hvis sagen er afgiftsfri. | nogle sager vil minretssag.dk ikke beregne retsaf-
gift pa grund af den sagstype, du har valgt. | andre tilfaelde kan du vaelge en af de mulige
grunde fra menuen og i tekstfeltet skrive en begrundelse for, at sagen er afgiftsfri.

Hvis landsretten ikke er enig i, at sagen er afgiftsfri, vil landsretten give dig besked senest
6 uger efter sagens anleeg.
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Du skal ikke betale retsafgift i ankesager om:

Provelse af administrativt bestemt frihedsbergvelse
Visse beslutninger om administrativ udvisning m.v., behandlet efter udleendingelo-
vens kapitel 7 b

a. Neegtelse af valgret til Folketinget samt til regionale rad og kommunalbestyrelser
b. Adoption

c. FAgteskab eller foreeldremyndighed

d. Faderskab

e. Veergemal

f.

g.

Folgende parter er fritaget for at betale retsafgift:

h. Den, der har fri proces

i. Den, der har en retshjeelpsforsikring eller anden forsikring, der deekker omkostnin-
ger ved sagen, og som opfylder de gkonomiske betingelser for fri proces

]. En statstjenestemand, der anleegger sag efter ordre

30.10 INDLEVER ANKESTAVNING
Nar du indleverer ankestaevningen, er ankesagen anlagt.

Du har mulighed for at fa vist dit udkast til ankestaevning, inden du anleegger sagen ved at
veelge "Vis udkast til ankestaevning”. Udkastet giver dig mulighed for at kontrollere, om de
oplysninger, du har indtastet, er korrekte. Den endelige staevning vil farst blive dannet, nar
du anleegger sagen.

Ankesagen oprettes som en ny sag pa minretssag.dk, og du kan se ankestaevningen un-
der fanen "Dokumenter” pa ankesagen.

30.10.1 Betaling
Du kan ga videre til at betale retsafgiften med det samme. Nar du gennemfgrer betalingen,
bliver du fart til DIBS betalingsside, hvor betaling sker.

Du kan betale med:

Dankort

Visa kort

Danske og udenlandske kreditkort (f.eks. Master Card, Eurocard)
Mobile Pay

Bankoverfgrsel fra Danske Bank

o O O O O

Visse betalingsmidler er palagt gebyrer, som skal betales ud over retsafgiften. Du skal
veere opmaerksom pa, om dit betalingsmiddel har fastsat en maksimal belgbsgraense.

Du kan fa flere oplysninger om, hvordan betalingen gennemfgres, pa DIBS hjemmeside.

Nar du har betalt, bliver du fart tilbage til minretssag.dk, og du vil modtage en kvittering i
pdf-format. Kvitteringen kan du ogsa finde under oversigten "Retsafgift’ pa sagen. Den,
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der foretager betalingen, modtager kvittering for betalingen. Kvittering for betalingen bliver
ikke lagt pa den enkelte sag, men det vil pa sagen fremga, at betalingen er gennemfart.

Hvis du anlaegger flere sager samtidig, kan du pa din forside pa minretssag.dk under
"Retsafgift” samle betalingerne og betale pa én gang.

Hvis du ikke betaler retsafgiften med det samme, vil retten rykke dig for betaling og fast-
seette en frist. Hvis du ikke betaler inden fristens udlgb, afviser retten sagen. Online beta-
ling vil sikre, at din sag behandles s& hurtigt som muligt.

31. KERESKRIFT TIL LANDSRETTEN

Du kan pa minretssag.dk keere en afgarelse, som retten har truffet, til landsretten. Du kee-
rer pa sagens forside ved at trykke pa knappen "Opret appel” og derefter veelge "Kaere”.
Keereskriftet indleveres til byretten, som overfgrer sagen og alle de ngdvendige bilag til
landsretten.

Du kan normalt farst kaere, nar du har faet kaeretilladelse fra Procesbevillingsnaevnet. Du
kan laese mere om keeretilladelse i afsnit 29.2. Keeretilladelsen skal indleveres som bilag,
nar du keerer.

| de tilfeelde, hvor en keeretilladelse ikke er nadvendig, kan du ogsa kaere til byretsdomme-
ren under retsmadet. Det kaldes at "keere til retsbogen”. Nar du har keeret til retsbogen, vil
byretten sgrge for at overfgre sagen og alle de ngdvendige bilag til landsretten.

Landsretten far automatisk overfgrt de oplysninger, som er registreret pa sagen. Hvis
nogle af disse oplysninger er forkerte eller ikke passer til keeresagen, kan du aendre dem.

Nar du indtaster dine oplysninger, kan du for hvert trin enten gemme og ga videre ved at
trykke pa "fortseet”, eller du kan gemme som en kladde med henblik pa senere at gare op-
rettelsen feerdig. Nar du har godkendt dine oplysninger, dannes automatisk et keereskrift.
Keereskriftet er altsa ikke et dokument, som du sender til byretten, men et dokument som
automatisk bliver dannet pa baggrund af dine oplysninger. Hvis du har skrevet din sags-
fremstilling og dine argumenter vedrgrende keeren i et processkrift, kan du indleese dette
som et "supplement til kaereskriftet”.

Nar du har godkendt keereskriftet, vil byretten overfgre sagen til landsretten. Hvis du ikke
betaler retsafgift samtidig med keaereskriftet, vil byretten rykke dig for betaling. Hvis du ikke
betaler inden fristens udlgb, ma du forvente, at landsretten afviser keeren.

Hvis dine indtastede oplysninger ikke er tilstraekkelige, eller der er andre mangler ved kae-
reskriftet, kan landsretten fastseette en frist til, at du udbedrer manglerne.

Nar keeresagen er oprettet, far indkeerede adgang til at se keeresagen pa minretssag.dk.
Hvis indkaerede ikke foretager sig noget, inden 10 dage efter keeresagen er overfart til
landsretten, vil landsretten normalt afgare sagen ud fra de oplysninger, landsretten har.
Indkeerede har ikke pligt til at indlevere keeresvarskrift i en keeresag.
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31.1 PARTER OG PARTSREPR/ASENTANTER

31.1.1 Parterne i keeresagen

Nar du keerer en afgarelse, skal du veelge, hvem der keerer (keerende), og hvem du vil
kaere mod (indkeerede). Alle de, som er parter i sagen ved byretten, skal normalt ogsa
veere inddraget i kaeresagen. Du kan kun kaere pa andre parters vegne, hvis du har fuld-
magt fra de pagaeldende. | modsat fald skal de pageeldende i kaeresagen deltage som
“indkeerede”.

De kaerende fremgar under "Keere foretages af”. Hvis du appellerer for flere parter, skal du
markere deres navne og trykke pa pil til venstre, saledes at de fgres over i boksen ”Inklu-
derede sagsdeltagere”.

Som udgangspunkt vil de parter, som er dine modparter i retssagen, veere valgt som ind-
keerede og sta i boksen "Inkluderede sagsdeltagere”. Hvis ikke alle disse parter er omfattet
af kaeren, kan du fraveelge dem ved at markere deres navn og trykke pa pil til hgjre, sdle-
des at de faores over i boksen "Fravalgte sagsdeltagere”.

31.1.2 Partsrepraesentanter

Du kan som regel selv keere en afggrelse, men landsretten kan paleegge dig at veere re-
preesenteret af en advokat med mgderet for landsret. Hvis du er uenig i en afggrelse, vil
det ofte veere en god idé, at du med det samme henvender dig til en advokat for at drefte,
om du bgr anke dommen.

Du har mulighed for at tilknytte en partsrepraesentant til keeresagen. Du har ogsa mulighed
for at registrere, hvis du har skiftet partsrepraesentant i forhold til byretssagen.

Laes om partsrepraesentanter i afsnit 5.

31.1.3 Veerge/mandatar
Du kan ogsa registrere, hvis der er indtradt en mandatar eller veerge for dig eller fierne en
mandatar eller vaerge som ikke lsengere er involveret i sagen.

Hvis du har en veerge, kan du normalt ikke selv anke en sag.

Laes om veerge/mandatar i afsnit 14.5.

31.2 DINE KONTAKTOPLYSNINGER
Du kan andre nogle af de oplysninger, du tidligere har indtastet, f.eks. hvis du har faet nyt
telefonnummer, ny e-mailadresse eller ny kontaktadresse.

Du kan ikke under sagen gendre navn og adresse og eventuelle andre oplysninger, som
hentes fra folkeregistret, virksomhedsregistret eller Advokaternes Medlemskartotek. Hvis
du er flyttet, eller oplysningerne ikke er korrekte, skal du sgrge for at fA opdateret oplysnin-
gerne i registret. Nar det er sket, vil oplysningerne pa sagen blive opdateret automatisk.

Kontaktoplysninger
Du har mulighed for at indtaste navnet pa en kontaktperson i din virksomhed, din e-mail-
adresse og telefonnumre.
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Yderligere oplysninger
Du har i dette tekstfelt mulighed for at indtaste navne og telefonnumre pa eventuelle kon-
taktpersoner.

J.nr.
Du har mulighed for at indtaste dit eget j.nr. Retten vil henvise til dette i henvendelser til
dig.

31.2.1 Alternativ adresse

Landsretten har registreret din adresse fra folkeregistret eller virksomhedsregistret. Hvis
den adresse, hvor landsretten kan treeffe dig, ikke er den samme som din registrerede
adresse, kan du udfylde en alternativ adresse. Hvis du udfylder en alternativ adresse, vil
landsretten som regel kontakte dig pa denne adresse. Hvis du senere flytter, skal du selv
aendre den alternative adresse.

31.2.2 Kontonr.

Du kan anfgre et kontonummer, som retten kan anvende til at overfgre eventuelle betalin-
ger eller tilbagebetalinger til dig. Der kan veere tale om udbetaling af saleer, sagsomkost-
ninger, deponering og andet eller tilbagebetaling af retsafgift. Hvis du er repraesenteret af
en advokat, vil det som regel veere advokatens kontonummer, som skal indseettes i dette
felt. Hvis du er i tvivl om, til hvilken konto betaling eller tilbagebetaling kan ske, skal du ikke
anfare et kontonummer. Retten vil da i givet fald, nar det er relevant, rette henvendelse til
dig.

Kontonummeret er ikke synligt for din modpart.

31.2.3 Advisering
Advisering er en besked om, at der er nyt i sagen, og sendes, nar retten eller en sagsdel-
tager har foretaget sig noget pa sagen.

Pamindelser er en besked om, at en frist snart udlgber, eller at der snart afholdes rets-
mgde i sagen.

Adviseringer og pamindelser sendes til e-boks til parter, der ikke har anfagrt anden advise-
ringsmail pa sagen, medmindre parten har en advokat eller anden partsrepraesentant. Her
vil der kun adviseres til advokaten/partsrepraesentanten.

Der sendes kun én advisering pr. dag kl. 17 pr. sag, hvori der er sket noget nyt. Der advi-
seres ikke om hver enkelt handling pa sagen. Du er derfor ngdt til at orientere dig om det
nye pa sagen ved at abne sagen pa minretssag.dk.

Pamindelse om frister og retsmgder udsendes individuelt og lgbende pa hver sag. De ud-
sendes tidligst tre dage for fristens udlgb eller tre dagen forud for, at retsmgdet afholdes.

Du har mulighed for at fraveelge faglgende:

o Pamindelser om kommende frister og retsmgder, men medmindre du er en pro-
fessionel bruger og selv holder gje med, hvad der sker i sagen, kan det ikke anbe-
fales, at du fraveelger disse adviseringer.
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o Advisering vedrgrende andre sagsdeltageres handlinger, men beskederne gi-
ver dig mulighed for at fglge med i, hvad din modpart foretager sig i sagen og at re-
agere hurtigt.

Du kan under sagens "Dokumenter og meddelelser” se, hvis retten har skrevet til dig, og
du kan under hhv. "Frister” og "Retsmader” se, hvis retten har fastsat en frist, som du skal
reagere pa eller indkaldt dig til et retsmade.

Husk at kontrollere, at din indtastede e-mailadresse til advisering er korrekt. Det er dit eget
ansvar, at du reagerer pa de frister, som retten saetter.

31.2.4 Momsregistrering

Du skal indtaste, om keerende er momsregistreret. Nar landsretten fastseetter sagsomkost-
ninger, tilleegges kun moms, nar den part, som vinder sagen, har oplyst, at han ikke er
momesregistreret.

31.2.5 Fri proces

Hvis du har fri proces i byretssagen, og den fri proces omfatter keeresagen, skal du af-
krydse i feltet “fri proces”. Afkrydsning af fri proces indebaerer, at minretssag.dk ikke be-
regner kaereafgift.

Hvis du har faet fri proces, skal du i feltet "begrundelse” skrive, at du har faet fri proces. Du
skal samtidig indlaese afgarelsen om fri proces fra Civilstyrelsen.

Laes mere om fri proces i afsnit 4.3.

31.2.6 Retshjeelpsforsikring

Hvis du har retshjaelpsforsikring til byretssagen og din arsindteegt samtidig er under be-
lzbsgreensen for at fa fri proces, er du fritaget for at betale retsafgift. | sa fald skal du af-
krydse i feltet "Retshjeelpsforsikring” og samtidig indlaese din og din eventuelle samlevers
arsopgarelse for sidste ar. Hvis dine indtaegtsforhold i ar er veesentligt anderledes, skal du
tillige indleese dine seneste tre Ignsedler. Det er kun muligt at uploade ét samlet doku-
ment, sa du skal samle dine gkonomiske oplysninger i ét dokument.

| begrundelsesfeltet skal du angive, om du er samlevende, og om du forsgrger bgrn.

Laes mere om retshjeelpsforsikring i afsnit 4.4.

31.3 SAGSEMNER

Du har mulighed for at angive, hvilke emner din keere vedrgrer. Du kan veelge flere mulige
sagsemner ud fra en liste. Sagsemnerne anvendes til at beskrive keeresagen, blandt andet
pa landsrettens retslister, til statistik og i domsdatabasen. Det er valgfrit, om du vil veelge
sagsemner.

Keeresagen kan have de samme sagsemner som byretssagen, men det kan veere relevant
at tilfgje andre emner. Hvis kaeresagen f.eks. vedrgrer sagsomkostninger, kan man tilfgje
dette sagsemne. Landsretten vil i sidste ende vurdere, hvilke sagsemner der er de rigtige.
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Du kan leese mere om sagsemner i afsnit 13.

31.4 PASTAND UNDER K/ZAREN

Pastanden er det resultat, du mener, keeresagen skal have. Du skal indtaste din pastand i
pastandsfelterne pa minretssag.dk. Det er ikke tilstraekkeligt, at din pastand star i et pro-
cesskrift.

Din pastand i en kaeresag skal besta i to dele:

a. Du skal citere den afggrelse, du gnsker sendret,
b. Du skal skrive, hvilket resultat du gnsker i keeresagen.

Din pastand i en keeresag kan f.eks. veere:

o "Af Retten i [by]s afgarelse fremgar: [Citat]. For landsretten nedleegger kaerende pa-
stand om, at ...”

31.5 HVOR SKAL DU ANLAGGE KARESAGEN

Hvis du keerer en afggrelse, som er afsagt af en byret i Jylland, skal du veelge Vestre
Landsret. Hvis du keerer en afgarelse, som er afsagt af en byret pa Sjeelland, Fyn, Falster
eller Bornholm, skal du veelge @stre Landsret.

Keere af afggrelser fra Sg- og Handelsretten skal ske til den landsret, som sagen havde
hgrt under, hvis den var anlagt ved byret som 1. instans.

Keere af afggrelser fra Retten pa Feergerne eller Retten pa Granland kan ikke ske pa min-
retssag.dk.

31.6 SAGSFREMSTILLING OG SYNSPUNKTER

31.6.1 Kort beskrivelse af sagen
Der er i alle sager krav om, at keerende skal give en kort beskrivelse af keeresagen. Det
betyder, at du med fa ord skal skrive, hvad kaeresagen drejer sig om.

En kort beskrivelse af sagen kan f.eks. veere:

o "Keeren vedrgrer sagsomkostninger.”

o "Keeren drejer sig om afslag pa fri proces i en foraeldreansvarssag.”

o “Keeren vedrgrer inhabilitet som fglge af, at indkaerede har veeret ansat ved retten i
Roskilde.”

Hvad skal du veere seerligt opmaerksom pa?

a. Du skal tilstreebe, at det ud fra beskrivelsen er muligt at danne sig et indtryk af bade
de faktiske forhold i keeresagen og sagens juridiske emner.

b. Du ma kun skrive personoplysninger, der er relevante for sagen. Laes mere i afsnit
1.5 Databeskyttelse.

c. Du skal sa vidt muligt anvende sammenhaengende, hele szetninger.
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d. Beskrivelsen skal veere neutral og ikke gengive dine argumenter, men kun beskrive
hvad tvisten drejer sig om.

e. Du har hgjst 400 tegn til radighed.

Landsretten kan eendre i beskrivelsen, sa den er egnet til at blive brugt af landsret-

ten.

—

Den appellerede afggrelses dato
Du skal indtaste, hvilken dato den afggrelse, du keerer, er truffet. Du kan normalt se da-
toen i retsbogen.

31.6.2 Sagsfremstilling og synspunkter

Du skal gare rede for de faktiske og retlige omsteendigheder, som er af betydning for
landsrettens vurdering af keeresagen. Du skal bade beskrive, hvad der er sket, og hvorfor
kaeresagen skal have det resultat, der fremgar af din pastand.

Du ma kun skrive personoplysninger, der er relevante for sagen. Laes mere i afsnit 1.5 Da-
tabeskyttelse.

Hvis du gnsker det, kan du — i stedet for at udfylde din sagsfremstilling og argumenter i
tekstfeltet — indlaese et supplement til keereskriftet med sagsfremstilling og argumenter.

Parternes processkrifter bgr normalt indlaeses direkte fra et tekstbehandlingsprogram
(f.eks. fra Word). Dokumentet vil automatisk blive konverteret, sa retten kan anvende tek-
sten. Der stilles ikke krav om, at et processkrift eller andet dokument er forsynet med un-
derskrift.

Hvis du konverterer dokumentet til pdf, skal det veere OCR-behandlet og ikke i billedfor-
mat. Du kan lsese mere om kravene til OCR-behandling af pdf-filer i afsnit 18.2.6 m.fl.

31.7 BILAG

Du skal indleese de nye bilag, som er relevante for keeresagen, og som ikke var med i by-
retssagen, pa minretssag.dk. De dokumenter, som indgik i byretssagen, vil automatisk
blive overfart til landsretten og skal ikke indlaeses igen.

Bilag ma kun indeholde personoplysninger, der er relevante for sagen. Laes mere i afsnit
1.5 Databeskyttelse.

Hvert bilag skal indleeses som én selvstaendig fil, og der bgr normalt ikke anvendes under-
bilag.

Nar du har indleest filerne, skal du forsyne hvert bilag med oplysninger om dokumenttype,
dokumentdato, titel og bilagsnummer. Se om dokumenttype i afsnit 18.1.1, om dato i afsnit
18.1.2, om titel i afsnit 18.1.3, og om nr. i afsnit 18.1.4.

Det vil automatisk blive registreret, hvem der har indleest bilaget og hvornar.

Sagens bilag skal nummereres og bilageres pa samme made som i byretten. Hvis du i by-
retten anvendte numre, skal du ogsa gare det under anken. Nye bilag skal nummereres
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fortlsbende i forleengelse af byrettens bilag. Det vil sige, at hvis det sidste bilag i byretssa-
gen havde nummer 17, skal det fagrste bilag i ankesagen have nummer 18. P4 minrets-
sag.dk vil dine bilag automatisk starte med det rigtige nummer.

Du kan leese naermere om de oplysninger, bilagene skal forsynes med, i afsnit 18.

Nar du indlaeser et dokument, skal du sgrge for, at retten kan anvende teksten i dokumen-
tet direkte. Dette betyder, at hvis du indlaeser en pdf-fil, skal den veere OCR-behandlet og
ikke i billedformat. Hvis du derimod indlaeser dokumentet direkte fra et tekstbehandlings-
program (f.eks. fra Word) vil det automatisk blive konverteret, sa retten kan anvende tek-
sten.

Det bedste resultat opnas altid ved at anvende det digitale dokument direkte pa minrets-
sag.dk. Hvis det digitale dokument er tilgeengeligt, bar du derfor altid anvende dette.

Du kan lzese mere om, hvilket format et dokument kan have i afsnit 18.2.

31.8 KEREAFGIFT

Du skal betale keereafgift til staten, nar du kaerer en afggrelse. Keereafgiften er normalt
400 kr.

AEndres den keerede afgarelse, betales afgiften tilbage.

Hvis du overskriver den foreslaede kaereafgift, skal du i tekstfeltet skrive begrundelsen for
dette.

Hvis landsretten er uenig i den foreslaede eller indtastede keereafgift, vil landsretten kon-
takte dig.

Hvis du ikke betaler keereafgiften samtidig med keeresagens anlaeg, vil landsretten give dig
en frist til at indbetale afgiften. Hvis du ikke overholder denne frist for betaling af keereafgif-
ten, vil landsretten kunne afvise kaeren.

31.8.1 Afgiftsfri keeresager
Du kan anfgre, hvis keaeren er afgiftsfri.

Du skal ikke betale keereafgift i sager om:

Prgvelse af administrativt bestemt frihedsbergvelse

Prgvelse af endelige administrative afggrelser efter 8 112 i lov om fuldbyrdelse af
straf m.v.

h. Visse beslutninger om administrativ udvisning m.v., behandlet efter udlsendingelo-
vens kapitel 7 b

a. Neegtelse af valgret til Folketinget samt til regionale rad og kommunalbestyrelser
b. Adoption

c. FAgteskab eller foreeldremyndighed

d. Faderskab

e. Veergemal

f.

g.

Falgende parter er fritaget for at betale keereafqift:
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i. Den, der har fri proces

j. Den, der har en retshjeelpsforsikring eller anden forsikring, der deekker omkostnin-
ger ved sagen, og som opfylder de gkonomiske betingelser for fri proces

k. En statstjenestemand, der anlaegger sag efter ordre

|. Beskikkede forsvarere og advokater vedrgrende spgrgsmal om vederlag

31.9 INDLEVER K/AERESKRIFTET
Nar du indleverer keereskriftet, er keeresagen anlagt.

Du har mulighed for at fa vist dit udkast til kaereskrift, inden du anleegger keeresagen, ved
at veelge "Vis udkast til keereskrift”. Udkastet giver dig mulighed for at kontrollere, om de
oplysninger, du har indtastet, er korrekte. Det endelige keereskrift vil farst blive dannet, nar
du anleegger sagen.

Keeresagen oprettes som en ny sag pa minretssag.dk, og du kan se kaereskriftet under fa-
nen "Dokumenter” pa kaeresagen.

31.9.1 Betaling
Du kan ga videre til at betale kaereafgiften med det samme. Nar du gennemfgrer betalin-
gen, bliver du fart til DIBS betalingsside, hvor betaling sker.

Du kan betale med:

Dankort

Visa kort

Danske og udenlandske kreditkort (f.eks. Master Card, Eurocard)
Mobile Pay

Bankoverfgrsel fra Danske Bank

O O O O O

Visse betalingsmidler er palagt gebyrer, som skal betales ud over kaereafgiften. Du skal
veere opmaerksom pa, om dit betalingsmiddel har fastsat en maksimal belgbsgreense.

Du kan fa flere oplysninger om, hvordan betalingen gennemfgres, pa DIBS hjemmeside.

Nar du har betalt, bliver du fert tilbage til minretssag.dk, og du vil modtage en kvittering i
pdf-format. Kvitteringen kan du ogsa finde under fanebladet "retsafgift’ pa din forside. Den,
der foretager betalingen, modtager kvittering for betalingen. Kvittering for betalingen bliver
ikke lagt pa den enkelte sag, men det vil pa sagen fremga, at betalingen er gennemfart.

Hvis du anlaegger flere sager samtidig, kan du pa din forside pa minretssag.dk under
"Retsafgift” samle betalingerne og betale pa én gang.

Hvis du ikke betaler keereafgiften med det samme, vil retten rykke dig for betaling og fast-
seette en frist. Hvis du ikke betaler inden fristens udlgb, afviser landsretten sagen. Online
betaling vil sikre, at din sag behandles sa hurtigt som muligt.


http://www.dibs.dk/

174

32. S/ERLIGE ANMODNINGER

Seerlige anmodninger vedrgrer tilladelse til at keere eller anke efter appelfristens udlgb og
tilladelse til ekstraordinaer genoptagelse eller anke ved Hgjesteret.

Hvis du gnsker genoptagelse af en sag, som i 1. instans er behandlet ved byret eller
landsret, og hvor du er demt som udebleven, skal du i stedet sende en anmodning til by-
retten eller landsretten i den pageeldende sag. Du skal pa sagen under fanebladet "Doku-
mentet” trykke pa "Tilfgj dokument” og veelge "Processkrift” eller "Meddelelse”.

Se mere om genoptagelse i afsnit 28.

32.1 KARE OG ANKE EFTER FRISTENS UDL@B

Huvis fristen for at anke eller keere er overskredet, vil landsretten afvise anken eller kaeren.
Du kan anmode om tilladelse til at anke eller keere, selvom fristen er overskredet (oprejs-
ningsbevilling). Du anmoder om tilladelse ved at veelge "Opret appel” og veelge "Seerlige
anmodninger”.

En anmodning om anke efter fristens udlgb skal indleveres pa minretssag.dk hurtigst mu-
ligt og senest 1 ar efter, at byretten eller Sg- og Handelsretten har afsagt dom.

En anmodning om keere efter fristens udlgb skal indleveres pa minretssag.dk hurtigst mu-
ligt og senest 6 maneder efter, at byretten har truffet afggrelse.

Du bgr begrunde, hvorfor der ikke er anket eller keeret inden fristens udlgb. Landsretten
giver kun undtagelsesvist tilladelse.

Du skal ikke betale retsafgift for at sgge om tilladelse til at keere eller anke efter fristens
udlgb.

Du skal indlevere din ansggning pa domstolenes sagsportal. Byretten vil overfare sagen
med bilag til landsretten. Landsretten far automatisk overfart de oplysninger, som er regi-
streret pa sagen.

Nar du indtaster dine oplysninger, kan du for hvert trin enten gemme og ga videre ved at
trykke pa "fortseet”, eller du kan gemme som en kladde med henblik pa senere at gare an-
sagningen feerdig. Nar du har godkendt dine oplysninger, dannes der automatisk en an-
sggning. Du har mulighed for at indlaese nye bilag i forbindelse med ansggningen.

Landsretten vil normalt afgare sagen ud fra de oplysninger, landsretten har, men kan ogsa
bede din modpart om bemaerkninger.

32.2 EKSTRAORDINAR ANKE OG K/ERE

Hgjesteret kan undtagelsesvis give ekstraordineer tilladelse til at anke en dom, der er af-
sagt af en byret, hvis dommen er mere end et &r gammel. Hgjesteret kan ogsa give ekstra-
ordineer tilladelse til at keere en afggrelse, der er truffet af en byret, hvis afgarelsen er
mere end 6 maneder gammel. Hvis der er gaet kortere tid end et ar, fra dommen er afsagt,
eller 6 maneder, fra afggrelsen er truffet, skal du ikke sgge Hajesteret om tilladelse, men i
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stedet sgge landsretten om tilladelse til at anke eller keere efter fristens udlgb, se afsnit
32.1.

| nogle tilfeelde kan man ikke anke eller kaere uden tilladelse fra Procesbevillingsnaevnet,
se afsnit 29.2. Hvis du har sggt og faet afslag fra Procesbevillingsneevnet, kan du sgge
Hgjesteret om ekstraordineer tilladelse til at anke eller keere, selv om der ikke er gaet et ar,
fra dommen er afsagt, eller 6 maneder, fra afgarelsen er truffet.

Tre betingelser skal alle vaere opfyldt, for at Hgjesteret giver tilladelse til ekstraordinaer
anke eller keere efter retsplejelovens § 399:

1. Det skal veere overvejende sandsynligt, at sagen uden ansggerens fejl har veeret
urigtigt oplyst, og at sagen efter en genoptagelse vil fa et veesentligt forskelligt re-
sultat,

2. kun ved en genoptagelse kan et indgribende tab undgas, og

3. omsteendighederne skal i hgj grad tale for genoptagelse.

Hgjesterets praksis for at tillade ekstraordinaer anke er restriktiv.

32.2.1 Hvordan sgger du om ekstraordineer anke og keere

Har en sag veeret behandlet pa minretssag.dk, skal du sgge om ekstraordineer anke eller
kaere pa minretssag.dk. Du skal pa sagens forside trykke pa "Opret appel” og derefter
veelge "Seerlige anmodninger”. Anmodningen vil blive sendt til den ret, der har behandlet
sagen, og denne ret vil overfare sagen med bilag til Hajesteret. Hgjesteret far automatisk
overfart de oplysninger, som er registreret pa sagen.

Nar du indtaster dine oplysninger, kan du for hvert trin enten gemme og ga videre ved at
trykke pa "fortseet”, eller du kan gemme som en kladde med henblik pa senere at gare an-
sggningen feerdig. Nar du har godkendt dine oplysninger, dannes der automatisk en an-
sggning. Du har mulighed for at indleese nye bilag i forbindelse med ansggningen. Du skal
i din anmodning skrive, hvorfor du mener, at anke skal tillades. Du skal ogsa vedlaegge do-
kumentation, f.eks. dokumenter som ikke tidligere har veeret med i sagen.

Hgjesteret vil normalt afggre sagen pa skriftligt grundlag ud fra de oplysninger, Hajesteret
har, men kan ogsa bede din modpart om bemaerkninger. Du vil fa adgang til Hgjesterets
sag pa minretssag.dk.

Nar en sag ikke har vaeret oprettet pa minretssag.dk, skal du sende ansggningen direkte
til:

Hgjesteret
Prins Jgrgens Gard 13
1218 Kgbenhavn K

Med anmodningen skal du sende de domme eller afggrelser, som er afsagt af byretten og
landsretten, og andre relevante bilag.

Du skal betale en retsafgift pa 1.500 kr. Du far ikke belgbet tilbage, hvis du far afslag.

Lees mere i afsnit 21.1 om at betale retsafgift pA minretssag.dk.


http://www.hoejesteret.dk/praktiskeoplysninger/betaling/Pages/default.aspx
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32.3 PARTER OG PARTSREPR/ASENTANTER

32.3.1 Parternei sagen

Nar du sgger om tilladelse til at kaere eller anke efter fristens udlgb, skal du veelge, hvem
der ansgger om tilladelse. Du kan ikke indsende en anmodning for andre parter, medmin-
dre du har fuldmagt til det. Hvis du tillige sgger om tilladelse for andre parter, skal du mar-
kere deres navne og trykke pa pil til venstre, séledes at de fares over i boksen "Inklude-
rede sagsdeltagere”.

Du skal ogsa veelge, hvem du gnsker tilladelse til at fare sag mod. Som udgangspunkt vil
de parter, som var dine modparter i retssagen, veere valgt og sta i boksen "Inkluderede
sagsdeltagere”. Hvis du ikke sgger om tilladelse til at fare sagen mod alle disse parter, kan
du fraveelge dem ved at markere deres navn og trykke pa pil til hgjre, saledes at de fares
over i boksen "Fravalgte sagsdeltagere”.

32.3.2 Partsrepraesentanter
Du har mulighed for at tilknytte en partsrepraesentant til sagen. Du har ogsa mulighed for
at registrere, hvis du har skiftet partsrepraesentant i forhold til byretssagen.

Laes om partsrepraesentanter i afsnit 5.

32.3.3 Veerge/mandatar
Du kan ogsa registrere, hvis der er indtradt en mandatar eller veerge for dig, eller fierne en
mandatar eller vaerge som ikke lsengere er involveret i sagen.

Hvis du har en veerge, kan du normalt ikke selv sgge om tilladelse til at appellere eller gen-
optage en sag.

Laes om veerge/mandatar i afsnit 14.5.

32.4 DINE KONTAKTOPLYSNINGER
Du kan andre nogle af de oplysninger, du tidligere har indtastet, f.eks. hvis du har faet nyt
telefonnummer, ny e-mailadresse eller ny kontaktadresse.

Du kan ikke under sagen gendre navn og adresse og eventuelle andre oplysninger, som
hentes fra folkeregistret, virksomhedsregistret eller Advokaternes Medlemskartotek. Hvis
du er flyttet, eller oplysningerne ikke er korrekte, skal du sgrge for at fA opdateret oplysnin-
gerne i registret. Nar det er sket, vil oplysningerne pa sagen blive opdateret automatisk.

Kontaktoplysninger: Du har mulighed for at indtaste navnet pa en kontaktperson i din virk-
somhed, din e-mailadresse og telefonnumre.

Yderligere oplysninger: Du har i dette tekstfelt mulighed for at indtaste navne og telefon-
numre pa eventuelle kontaktpersoner.

J.nr.: Du har mulighed for at indtaste dit eget j.nr. Retten vil henvise til dette i henvendelser
til dig.
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32.4.1 Alternativ adresse

Retten har registreret din adresse fra folkeregistret eller virksomhedsregistret. Hvis den
adresse, hvor retten kan treeffe dig, ikke er den samme som din registrerede adresse, kan
du udfylde en alternativ adresse. Hvis du udfylder en alternativ adresse, vil retten som re-
gel kontakte dig pa denne adresse. Hvis du senere flytter, skal du selv a&endre den alterna-
tive adresse.

32.4.2 Kontonr.

Du kan anfgre et kontonummer, som retten kan anvende til at overfgre eventuelle betalin-
ger eller tilbagebetalinger til dig. Der kan veere tale om udbetaling af saleer, sagsomkost-
ninger, deponering og andet eller tilbagebetaling af retsafgift. Hvis du er repraesenteret af
en advokat, vil det som regel veere advokatens kontonummer, som skal indseettes i dette
felt. Hvis du er i tvivl om, til hvilken konto betaling eller tilbagebetaling kan ske, skal du ikke
anfgre et kontonummer. Retten vil da i givet fald, nar det er relevant, rette henvendelse til
dig.

Kontonummeret er ikke synligt for din modpart.

32.4.3 Advisering
Advisering er en besked om, at der er nyt i sagen, og sendes, nar retten eller en sagsdel-
tager har foretaget sig noget pa sagen.

Pamindelser er en besked om, at en frist snart udlgber, eller at der snart afholdes rets-
mgde i sagen.

Adviseringer og pamindelser sendes til e-boks til parter, der ikke har anfart anden advise-
ringsmail pa sagen, medmindre parten har en advokat eller anden partsrepraesentant. Her
vil der kun adviseres til advokaten/partsrepraesentanten.

Der sendes kun én advisering pr. dag kl. 17 pr. sag, hvori der er sket noget nyt. Der advi-
seres ikke om hver enkelt handling pa sagen. Du er derfor ngdt til at orientere dig om det
nye pa sagen ved at abne sagen pa minretssag.dk.

Pamindelse om frister og retsmgder udsendes individuelt og lgbende pa hver sag. De ud-
sendes tidligst tre dage far fristens udlgb eller tre dagen forud for, at retsmgdet afholdes.

Du har mulighed for at fraveelge falgende:

o Pamindelser om kommende frister og retsmgder, men medmindre du er en pro-
fessionel bruger og selv holder gje med, hvad der sker i sagen, kan det ikke anbe-
fales, at du fraveelger disse adviseringer.

o Advisering vedrgrende andre sagsdeltageres handlinger, men beskederne gi-
ver dig mulighed for at fglge med i, hvad din modpart foretager sig i sagen og at re-
agere hurtigt.

Du kan under sagens "Dokumenter og meddelelser” se, hvis retten har skrevet til dig, og
du kan under hhv. "Frister” og "Retsmader” se, hvis retten har fastsat en frist, som du skal
reagere pa eller indkaldt dig til et retsmade.
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Husk at kontrollere, at din indtastede e-mailadresse til advisering er korrekt. Det er dit eget
ansvar, at du reagerer pa de frister, som retten saetter.

32.4.4 Momsregistrering
Du skal indtaste, om ansggeren er momsregistreret.

32.4.5 Fri proces
Hvis du har fri proces, som omfatter kaere eller anke, skal du afkrydse i feltet "fri proces”.

Hvis du har faet fri proces, skal du i feltet "begrundelse” skrive, at du har faet fri proces. Du
skal samtidig indlaese afggrelsen om fri proces fra Civilstyrelsen.

Laes mere om fri proces i afsnit 4.3.

32.4.6 Retshjeelpsforsikring

Hvis du har retshjaelpsforsikring til appelsagen, og din arsindteegt samtidig er under be-
lzbsgreensen for at fa fri proces, er du fritaget for at betale retsafgift. | sa fald skal du af-
krydse i feltet "Retshjaelpsforsikring” og samtidig indleese din og din eventuelle samlevers
arsopgagrelse for sidste ar. Hvis dine indtaegtsforhold i ar er veesentligt anderledes, skal du
tillige indleese dine seneste tre Ignsedler. Det er kun muligt at uploade ét samlet doku-
ment, sa du skal samle dine gkonomiske oplysninger i ét dokument.

| begrundelsesfeltet skal du angive, om du er samlevende, og om du forsgrger barn.

Laes mere om retshjeelpsforsikring i afsnit 4.4.

32.5 HVORTIL SKAL ANMODNINGEN SENDES

Hvis du gnsker tilladelse til at appellere en afgarelse, som er afsagt af en byret i Jylland,
skal du veelge Vestre Landsret. Hvis du gnsker tilladelse til at appellere en afggrelse, som
er afsagt af en byret pa Sjeelland, Fyn, Falster eller Bornholm, skal du veelge @stre Lands-
ret.

Anmodning om tilladelse til at keere afggrelser fra Sg- og Handelsretten skal indleveres til
den landsret, som sagen havde hgrt under, hvis den var anlagt ved byret som 1. instans.
Anmodning om tilladelse til at anke skal ske til den ret, som du gnsker at anke til.

Anmodning om tilladelse til ekstraordinaer anke eller kaere skal ske til Hgjesteret.

Appel af afggrelser fra Retten pa Faergerne eller Retten pa Granland kan ikke ske pa min-
retssag.dk.

32.6 ANMODNINGEN
Du kan skrive din anmodning i tekstfeltet eller indlaese et dokument med din anmodning.

Anmodningen ma kun indeholde personoplysninger, der er relevante for sagen. Laes mere
i afsnit 1.5 Databeskyttelse.

Du skal i forbindelse med anmodningen oplyse:

o Hvilken afggrelse du gnsker tilladelse til at appellere.
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Hvilken pastand du vil nedleegge under appellen.

Hvad arsagen er til, at du ikke har overholdt fristen

Hvorfor du mener, at anke eller keere skal tillades.

Eventuelle andre omsteendigheder, som du mener, kan veere af betydning for ret-
tens vurdering af sagen

o 0O O O

Den appellerede afggrelses dato
Du skal veelge, hvilken dato den afggrelse, som du gnsker tilladelse til at appellere, er truf-
fet. Du kan normalt se datoen i den dom eller retsbog, hvor afgarelsen fremgar.

32.7 BILAG

Du skal indleese de nye bilag, som er relevante for landsrettens eller Hgjesterets bedgm-
melse af din ansggning, pa minretssag.dk. De dokumenter, som indgik i byretssagen, vil
automatisk blive overfart og skal ikke indleeses igen.

Bilag ma kun indeholde personoplysninger, der er relevante for sagen. Lees mere i afsnit
1.5 Databeskyttelse.

Hvert bilag skal indleeses som én selvstaendig fil, og der bgr normalt ikke anvendes under-
bilag.

Nar du har indleest filerne, skal du forsyne hvert bilag med oplysninger om dokumenttype,
dokumentdato, titel og bilagsnummer. Se om dokumenttype i afsnit 18.1.1, om dato i afsnit
18.1.2, om titel i afsnit 18.1.3, og om nr. i afsnit 18.1.4.

Det vil automatisk blive registreret, hvem der har indleest bilaget og hvornar.

Nar du indlaeser et dokument, skal du sgrge for, at retten kan anvende teksten i dokumen-
tet direkte. Dette betyder, at hvis du indleeser en pdf-fil, skal den veere OCR-behandlet og
ikke i billedformat. Hvis du derimod indlaeser dokumentet direkte fra et tekstbehandlings-
program (f.eks. fra Word) vil det automatisk blive konverteret, sa retten kan anvende tek-
sten.

Det bedste resultat opnas altid ved at anvende det digitale dokument direkte pa minrets-
sag.dk. Hvis det digitale dokument er tilgeengeligt, bgr du derfor altid anvende dette.

Du kan lsese mere om, hvilket format et dokument kan have i afsnit 18.2.

Hvis du gnsker at fremlaegge beviser, som ikke er dokumenter, skal du aftale med retten,
hvordan du skal gare.

32.8 INDLEVER ANMODNINGEN
Nar du trykker pa "Indlevér anmodning”, bliver den indleveret.

Du har mulighed for at fa vist et udkast til anmodningen, inden du indleverer den. Udkastet
giver dig mulighed for at kontrollere, om de oplysninger, du har indtastet, er korrekte. Den
endelige anmodning vil fgrst blive dannet, nar du godkender anmodningen.
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Din anmodning oprettes som en ny sag pa minretssag.dk, og du kan se anmodningen un-
der fanen "Dokumenter” pa den nye sag.

33. SVARSKRIFT | LANDSRETTEN

33.1 SKAL DU INDLEVERE SVARSKRIFT

Nar du er indsteevnt, indkeeret eller sagsagt i en sag i landsretten, har du mulighed for at
indlevere et svarskrift. Reglerne er forskellige, alt efter om sagen er en ankesag, en keere-
sag eller en henvist fagrsteinstanssag. Du kan nedenfor leese, hvad der geelder i de forskel-
lige situationer.

Dit svarskrift skal i alle tilfaelde indleveres pa minretssag.dk.

o Huvis landsretten har fastsat frist for svarskrift, skal du pa fanebladet "Frister” mar-
kere fristen for svarskrift og trykke pa knappen "Handter frist”. Du vil automatisk
blive fart til at oprette et svarskrift.

o Huvis landsretten ikke har fastsat frist, men du gnsker at indlevere svarskrift, skal du
pa fanebladet "Dokumenter og meddelelser” trykke pa "Tilfgj dokumenter” og veelge
"Svarskrift”.

Pa baggrund af de oplysninger, du giver, vil dit svarskrift automatisk blive dannet. Nar du
har indleveret svarskriftet, vil du modtage en automatisk kvittering for, at landsretten har
modtaget det.

Landsretten har registreret dig som part i sagen pa baggrund af modpartens oplysninger.
Hvis du ikke kender til sagen og mener, at der ma veere tale om en misforstaelse, skal du
gere landsretten udtrykkeligt opmeerksom pa dette, nar du indleverer svarskrift.

33.1.1 Svarskrift i ankesager

Hvis du har faet ret under byrettens behandling af sagen, og du gnsker samme resultat i
landsretten, er det ikke ngdvendigt at svare i sagen. Hvis du ikke indleverer et svarskrift,
vil landsretten ga ud fra, at du pastar stadfeestelse af byrettens afggrelse.

Hvis du ikke fik fuldt medhold i byretten, kan du i landsretten nedleegge pastand om frifin-
delse eller frifindelse mod betaling af et mindre belgb. Du har ogsa som indsteevnt mulig-
hed for at nedleegge en selvsteendig pastand, men du kan normalt ikke inddrage nye for-
hold under anken.

Hvis du vil svare i sagen, skal svarskriftet indeholde din pastand og en eventuel supple-
rende sagsfremstilling. Har du indsigelser mod anken, skal de fremseettes allerede i svar-
skriftet.

Laes mere om at anke i afsnit 30.
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33.1.2 Svarskrift i keeresager

Nogle afggrelser, som en byret treeffer, kan keeres til landsretten. Hvis din modpart har
keeret en afgarelse til landsretten, har du mulighed for at udtale dig. Du skal i sa fald veelge
dokumenttypen "svarskrift” i kaeresagen.

Hvis du vil udtale dig i keeresagen, skal du svare senest 10 dage efter, at byretten over-
forte keeresagen til landsretten. Hvis du ikke svarer inden fristens udlgb, vil landsretten
normalt afggre sagen uden at hgre dig. Keeresager afgares normalt pa skriftligt grundlag
0g uden retsmgder.

Hvis du mener, at dine argumenter fremgar tydeligt af de processkrifter og bilag, som alle-
rede er indleveret til byretten, vil det ikke veere ngdvendigt at indlevere et keeresvarskrift.

Laes mere om muligheden for at keere i afsnit 31.

33.1.3 Svarskrift i sager, der er henvist til landsretten som fgrste instans

Hvis du som sagsg@gt er uenig i sagsggers krav, kan du pasta frifindelse eller eventuelt fri-
findelse mod at betale et mindre belgb. Du har ogsa som sagsggt mulighed for at ned-
laegge en selvstaendig pastand.

Hvis du er enig i sags@gers pastand, behaver du ikke at reagere. Du ma i sa fald forvente,
at landsretten afsiger en udeblivelsesdom, hvor sagsager far medhold i sin pastand, og
hvor du skal betale almindelige sagsomkostninger, som regnes ud i forhold til, hvor stort
sagsg@gers krav er.

Du kan i stedet veelge at meddele, at du tager bekraeftende til genmeele, det vil sige, at du
skriver til landsretten, at du er enig i sagsggers pastand. Landsretten vil herefter afsige en
erkendelsesdom.

Hvis du allerede har indleveret et svarskrift, inden sagen blev overfgrt til landsretten, skal
du ikke indlevere et nyt svarskrift til landsretten.

33.2 HVAD KAN DU G@RE, SA DIN CIVILE SAG BLIVER BEHANDLET HURTIGST MULIGT
Du kan sammen med modparten sa tidligt som muligt afklare, praecist hvad | er uenige om,
og hvad | gnsker landsrettens afggrelse af.

Du kan overholde de frister til at indlevere processkrifter og oplysninger, som landsretten
fastseetter. Minretssag.dk vil hjeelpe med dette ved at sende dig pamindelser.

Du kan veere forberedt i forbindelse med telefonmgder ved at have afklaret dine argumen-
ter og have sendt dokumenter til landsretten og modparten i god tid inden mgdet.

Du kan overveje, hvilke beviser, herunder vidneforklaringer, der er ngdvendige for din sag.
Jo leengere en hovedforhandling skal vare, jo lsengere vil landsrettens berammelsestid ofte
veere.

Du kan i afsnit 4 se mere om, hvad det koster at fgre en civil sag.
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33.3 DINE OPLYSNINGER

33.3.1 Hvem svarer du for

Hvis | er flere sagsg@gte, indkeerede eller indstaevnte, skal du farst tage stilling til, hvem af
disse du svarer for. Du skal derfor veelge, hvilke af de andre parter, du er sammen med.
Dette kaldes et procesfeellesskab og har den betydning, at | hver isser kan behandle sagen
ogsa med virkning for de andre. Jeres pastand vil herefter vaere feelles, og de processkrif-
ter, | laver, og de bilag, | fremlaegger, er feelles for jer alle.

Det er vigtigt, at du kun veelger at svare for de parter, som du har aftalt det med. Landsret-
ten kan bede om at se en fuldmagt for, at du har ret til at svare for andre end dig selv. Du
skal veelge, hvilke af de sagsggte du svarer for, ved at trykke pa deres navne. De valgte
parter vil veere fremhaevet med bla farve.

| visse sager kan kun advokater, naere sleegtninge eller ansatte repreesentere andre end
sig selv.

33.3.2 Indstaevnte
Under betegnelsen "Indsteevnte” fremgar de personer og virksomheder, som appellanten
gnsker dom over.

Du kan zndre dine personlige oplysninger ved at trykke pa blyantsikonet ud for dit navn.

33.3.3 Partstype
Parterne i civile sager ved landsret har forskellige betegnelser alt efter sagstypen:

"Appellanten” er den, der har anket en sag, og "indsteevnte” er den, som sagen er anlagt
mod.

"Keerende” er den, der indbringer en beslutning eller afgarelse for landsretten, og "Indkae-
rede” er modparten i keeresagen.

"Sagsgger” er den, der anlaegger sagen i fgrste instans, og "sagsegte” er den, sagen an-
leegges imod, i falgende sagstyper:

= Almindelig civil sag

= Boligretssag

* Boligretssag smasag
* Forbud og pabud

» Foreeldreansvar

= Konkurskaranteene

= Privat straffesag

= Skifteretlige tvister

* Smasag

= /Egteskabssag

"Modparten” er den myndighed, der truffet afggrelsen, der skal behandles, og "klager”, den
person afggrelsen vedrgrer i falgende sagstyper:

=  Administrativ frihedsbergvelse
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= Adoption
= Straffuldbyrdelse
= Tvangsfjernelse

| faderskabssager er "mor”, moren til det barn, faderskabet skal fastslas for, "eventuel far”
er en person, der er mulig far til barnet, "eventuel medmoder” er den person, der gnsker at
blive registreret som medmoder til barnet, mens "barn” er det barn, faderskabet skal fast-
slas for.

| sager om mortifikation/ejendomsdom er "rekvirent” den, der anmoder om mortifika-
tion/ejendomsdom, mens "anden part” er modpart i en sag om ejendomsdom.

| sager om veergemal er "rekvirent” den, der anmoder om vaergemal, mens "sagens per-
son” er den person, der gnskes sat under vaergemal.

| sager om isoleret bevisoptagelse er "rekvirent” den, der gnsker beviset indhentet, mens
"modpart” er den, som rekvirenten gnsker at bruge beviset mod.

| sager om dgdsformodning er "sagseger” den, der anleegger sagen, mens "sagens per-
son” er den person, der formodes dad.

| gruppesggsmal er "grupperepraesentanten” den, der repraesenterer samtlige sagsagere,
mens "sagsegt” er den sagen anlaegges mod.

| adcitationssager er "adcitant” den, der anlaegger adcitationssagen, og den, sagen anlaeg-
ges mod, kaldes "adciteret”.

Person eller virksomhed
Du skal veelge, om sags@gte er en person eller en virksomhed.

Du skal veelge en person, hvis kravet rejses mod en person. Hvis sags@gte er privat er-
hvervsdrivende i en enkeltmandsvirksomhed med personlig heeftelse, skal du anfare per-
sonen som part, selv om sagen vedrgrer virksomheden. Hvis der i en virksomhed er flere
personligt heeftende, kan du veelge alle de haeftende som sagsgagte.

"Virksomheder” er alle juridiske personer, herunder A/S’er, ApS’er, K/S’er, foreninger,
fonde, myndigheder og andre sammenslutninger.

33.3.4 Navn og personlige oplysninger

Landsretten har anfart dine oplysninger om navn og bopael mv. pa baggrund af byrettens
sag og opslag i folkeregistret eller virksomhedsregistret. Hvis disse oplysninger ikke er kor-
rekte, skal du rette henvendelse til folkeregistret eller virksomhedsregistret med henblik pa
at eendre dem. De vil herefter automatisk blive aendret pa minretssag.dk. Du har ogsa mu-
lighed for at indtaste en alternativ kontaktadresse, hvor landsretten kan traeffe dig. Du skal
ogsa sa vidt muligt oplyse telefonnummer.

Udenlandsk identifikationsnummer
Udenlandske virksomheder har mulighed for at indtaste et udenlandsk identifikationsnum-
mer.
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J.nr.
Du har mulighed for at indtaste dit eget j.nr. Landsretten vil henvise til dette i henvendelser
til dig.

Kontaktoplysninger
Du har i dette tekstfelt mulighed for at indtaste navne og telefonnumre pa eventuelle kon-
taktpersoner.

Yderligere kontaktoplysninger
Du har i dette tekstfelt mulighed for at indtaste navne og telefonnumre pa eventuelle kon-
taktpersoner.

33.3.5 Alternativ adresse

Landsretten har registreret din adresse fra folkeregistret eller virksomhedsregistret. Hvis
den adresse, hvor landsretten kan treeffe dig, ikke er den samme som din registrerede
adresse, kan du udfylde en alternativ adresse. Hvis du udfylder en alternativ adresse, vil
landsretten som regel kontakte dig pa denne adresse. Hvis du senere flytter, skal du selv
a&ndre den alternative adresse.

33.3.6 Kontonr.

Du kan anfgre et kontonummer, som landsretten kan anvende til at overfgre eventuelle
betalinger eller tilbagebetalinger til dig. Der kan veere tale om udbetaling af salser, sagsom-
kostninger, deponering og andet eller tilbagebetaling af retsafgift. Hvis du er repraesenteret
af en advokat, vil det som regel veere advokatens kontonummer, som skal indseettes i
dette felt. Hvis du er i tvivl om, til hvilken konto betaling eller tilbagebetaling kan ske, skal
du ikke anfare et kontonummer. Retten vil da i givet fald, nar det er relevant, rette henven-
delse til dig.

Kontonummeret er ikke synligt for din modpart.

33.3.7 Advisering
Advisering er en besked om, at der er nyt i sagen, og sendes, nar retten eller en sagsdel-
tager har foretaget sig noget pa sagen.

Pamindelser er en besked om, at en frist snart udlgber, eller at der snart afholdes rets-
mgde i sagen.

Adviseringer og pamindelser sendes til e-boks til parter, der ikke har anfart anden advise-
ringsmail pa sagen, medmindre parten har en advokat eller anden partsrepraesentant. Her
vil der kun adviseres til advokaten/partsrepraesentanten.

Der sendes kun én advisering pr. dag kl. 17 pr. sag, hvori der er sket noget nyt. Der advi-
seres ikke om hver enkelt handling pa sagen. Du er derfor ngdt til at orientere dig om det
nye pa sagen ved at abne sagen pa minretssag.dk.

Pamindelse om frister og retsmgder udsendes individuelt og lgbende pa hver sag. De ud-
sendes tidligst tre dage for fristens udlgb eller tre dagen forud for, at retsmgdet afholdes.

Du har mulighed for at fraveelge falgende:
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o Pamindelser om kommende frister og retsmgder, men medmindre du er en pro-
fessionel bruger og selv holder gje med, hvad der sker i sagen, kan det ikke anbe-
fales, at du fraveelger disse adviseringer.

o Advisering vedrgrende andre sagsdeltageres handlinger, men beskederne gi-
ver dig mulighed for at fglge med i, hvad din modpart foretager sig i sagen og at re-
agere hurtigt.

Du kan under sagens "Dokumenter og meddelelser” se, hvis retten har skrevet til dig, og
du kan under hhv. "Frister” og "Retsmader” se, hvis retten har fastsat en frist, som du skal
reagere pa eller indkaldt dig til et retsmade.

Husk at kontrollere, at din indtastede e-mailadresse til advisering er korrekt. Det er dit eget
ansvar, at du reagerer pa de frister, som retten saetter.

33.3.8 Momsregistrering

Du skal indtaste, om du er momsregistreret eller ikke. Nar landsretten fastseetter sagsom-
kostninger til deekning af advokatudgifter, tilleegges kun moms, nar den part, der skal have
sagsomkostninger, har oplyst, at han ikke er momsregistreret.

33.3.9 Fri proces

Hvis du har faet fri proces til at fore sagen, skal du afkrydse i feltet "fri proces”. Afkrydsning
af fri proces indebeerer blandt andet, at minretssag.dk ikke beregner retsafgift af dine
eventuelle selvstaendige pastande.

Hvis du har faet fri proces, skal du i feltet "begrundelse” skrive, at du har fri proces til at
fore sagen og oplyse eventuelle begreensninger i den fri proces. Du skal samtidig indlaese
afgarelsen om fri proces fra Civilstyrelsen.

Virkningen af fri proces omfatter ogsa behandlingen af sagen under appel, hvis sagen er
appelleret af din modpart, og du fik helt eller delvist medhold ved byrettens afgarelse.

Hvis du kun har fri proces til en del af sagen eller hvis du nedlzegger flere pastande, end
din fri proces omfatter, skal du under procestrinnet "retsafgift” indtaste det retsafgiftsbelab,
du skal betale, for at fgre den del af sagen, som din fri proces ikke omfatter. Laes mere om
beregning af retsafgift under anken i afsnit 30.9.

Hvis du vil anmode landsretten om fri proces, skal du ikke anvende dette felt. Du skal i ste-
det anvende kontaktformularen nederst i minretssag.dk og vedhaefte dokumentation for
dine indteegtsforhold. Hvis du anmoder landsretten om fri proces i en sag, som allerede er
anlagt, kan du skrive en meddelelse med anmodning i denne sag.

Laes mere om fri proces i afsnit 4.3.

33.3.10 Retshjeelpsforsikring

Hvis du har retshjeelpsforsikring, og din arsindteegt er under belgbsgraensen for at fa fri
proces, er du fritaget for at betale retsafgift af dine selvstaendige pastande. | sa fald skal
du afkrydse i feltet "Retshjeelpsforsikring” og samtidig indleese din og din eventuelle aegte-
feelles/samlevers arsopgarelse for sidste ar. Hvis dine indteegtsforhold i ar er vaesentligt
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anderledes, skal du tillige i samme fil indleese dine seneste tre Ignsedler. Det er kun muligt
at indlzese ét samlet dokument, sa du skal samle dine gkonomiske oplysninger i ét doku-
ment.

| begrundelsesfeltet skal du angive, om du er gift/samlevende, og om du har bgrn, der bor
hos dig, eller som du i overvejende grad forsgrger.

Laes mere om retshjeelpsforsikring i afsnit 4.4.

33.4 PARTSREPRASENTANTER

Du kan veelge at lade en partsrepraesentant hjeelpe dig med at fgre sagen. Din partsreprae-
sentant skal have mgderet for landsretten. Du kan i afsnit 5 se, hvem der ma repraesen-
tere dig.

Du skal udfylde oplysninger om den advokat eller andre repreesentanter, som skal tilknyt-
tes dig og eventuelle andre parter. Det er vigtigt, at du pa forhand har aftalt med advoka-
ten, at han skal patage sig sagen. Du skal vaere opmaerksom pa, om landsretten har fast-
sat en frist, som du skal reagere pa.

Du kan ikke efter sagens anleeg selv fijerne din partsrepraesentants adgang til sagen. Hvis
du skifter partsrepraesentant, skal du sende en meddelelse til landsretten. Landsretten kan
give din nye partsrepraesentant adgang til sagen og fjerne din tidligere partsrepreesentants
adgang.

33.4.1 Advokat eller anden partsrepraesentant

Du skal veelge, om partsrepraesentanten er en advokat eller en anden partsrepraesentant.
Hvis partsrepraesentanten er en advokat, der bor i udlandet, skal du veelge "anden partsre-
praesentant”. Du skal normalt have landsrettens tilladelse til, at en udenlandsk advokat kan
fore sagen for dig.

Det er i retsplejeloven bestemt, hvem der ma repraesentere dig i de forskellige sager. Du
kan laese mere om dette i afsnit 5.

Veelger du en anden partsrepraesentant skal du veelge om repraesentanten er en person
eller en virksomhed

Du skal veelge en person, hvis repraesentanten er en privatperson. Du skal vaelge virksom-
hed, hvis repraesentanten er en virksomhed eller en professionel repraesentant. Virksom-
heder er alle juridiske personer, herunder A/S’er, ApS’er, K/S’er, foreninger, fonde, myn-
digheder og andre sammenslutninger.

Du skal veelge, hvem partsrepraesentanten repraesenterer. Du har mulighed for at veelge
flere parter pa en gang, saledes at du kun behgver at udfylde partsrepraesentantens oplys-
ninger en gang.

33.4.2 Navn og personlige oplysninger
Du skal skrive partsrepreesentantens navn og andre oplysninger.
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Advokater vaelges ved at s@ge i Advokatsamfundets medlemsregister under feltet "Sag pa
navn”.

For andre partsrepraesentanter skal du udfylde adresse og andre kontaktoplysninger.

Landsretten anvender cpr- og cvr-nummer til at registrere, hvem sagens parter og partsre-
praesentanter er, og for at give dem adgang til minretssag.dk med Nemid. Hvis du har
valgt en "anden partsrepraesentant”, har du mulighed for at udfylde den pageeldendes cpr-
nummer. Hvis partsrepraesentanten er en virksomhed, har du mulighed for at indtaste cvr-
nummer og finde partsrepreesentanters navne- og adresseoplysninger ved opslag i virk-
somhedsregistret.

Yderligere kontaktoplysninger
Du har i dette tekstfelt mulighed for at indtaste navn og direkte telefonnumre pa flere kon-
taktpersoner, herunder partsrepreesentantens sekretaer eller fuldmaegtig.

Du har mulighed for at indtaste partsrepreesentantens j.nr. Landsretten vil henvise til dette
nummer i henvendelser til partsrepraesentanten.

33.4.3 Adresse
Du skal veelge den adresse, hvor partsrepraesentanten kan kontaktes.

For s& vidt angar advokater vil adressen automatisk blive indlaest pa baggrund af Advokat-
samfundets medlemsregister.

For andre partsrepraesentanter skal du indtaste adressen. Hvis partsrepraesentanten er en
virksomhed, har du mulighed for at indtaste cvr-nummer og finde partsrepraesentantens
navne- og adresseoplysninger ved opslag i virksomhedsregistret.

33.4.4 Alternativ adresse

Hvis du har valgt en partsrepraesentant, som ikke er advokat, har du mulighed for at ud-
fylde en alternativ adresse, hvis den adresse, hvor partsrepraesentanten kan traeffes, ikke
er den samme som folkeregisteradressen. Hvis du udfylder en alternativ adresse, vil
landsretten som regel anvende denne adresse.

33.4.5 Advisering
Advisering er en besked om, at der er nyt i sagen, og sendes, nar retten eller en sagsdel-
tager har foretaget sig noget pa sagen.

Pamindelser er en besked om, at en frist snart udlgber, eller at der snart afholdes rets-
mgde i sagen.

Der sendes kun én advisering pr. dag kl. 17 pr. sag, hvori der er sket noget nyt. Der advi-
seres ikke om hver enkelt handling pa sagen. Du er derfor ngdt til at orientere dig om det
nye pa sagen ved at abne sagen pa minretssag.dk.

Pamindelse om frister og retsmgder udsendes individuelt og lgbende pa hver sag. De ud-
sendes tidligst tre dage far fristens udlgb eller tre dagen forud for, at retsmgdet afholdes.
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Hvis partsrepreesentanten er en advokat, bliver beskeden sendt til den e-mailadresse, som
advokaten har registreret i Advokatsamfundets medlemsregister (AMK).

Hvis partsrepraesentanten ikke er en advokat, men en anden partsrepraesentant, bliver be-
skeden sendt til partsrepreesentantens e-Boks.

Du har mulighed for i stedet at indtaste en anden e-mailadresse, hvor partsrepraesentan-
ten kan modtage advisering.

Du og din partsrepreesentant har mulighed for at fraveelge falgende:

o Pamindelser om kommende frister og retsmgder, men medmindre du er en pro-
fessionel bruger og selv holder gje med, hvad der sker i sagen, kan det ikke anbe-
fales, at du fraveelger disse adviseringer.

o Advisering vedrgrende andre sagsdeltageres handlinger, men beskederne gi-
ver dig mulighed for at falge med i, hvad din modpart foretager sig i sagen og at re-
agere hurtigt.

Du kan under sagens "Dokumenter og meddelelser” se, hvis retten har skrevet til dig, og
du kan under hhv. "Frister” og "Retsmader” se, hvis retten har fastsat en frist, som du skal
reagere pa eller indkaldt dig til et retsmade.

Husk at kontrollere, at din indtastede e-mailadresse til advisering er korrekt. Det er dit eget
ansvar, at du reagerer pa de frister, som retten seetter.

33.5 V/ERGE ELLER MANDATAR
En vaerge eller en mandatar handler pa en parts vegne.

Du skal udfylde oplysninger om de veerger eller mandatarer, som eventuelt er knyttet til
parten.

Veerge
Hvis en part er mindrearig eller umyndiggjort, kan den pagaeldende normalt ikke selv fare
en retssag, men skal have en veerge tilknyttet, som handler pa partens vegne.

For umyndiggjorte kan en veerge udpeges af Statsforvaltningen eller retten.

Mandatar

En mandatar er en anden person, organisation eller virksomhed, som far mandat fra en
part til at fgre sagen pa partens vegne. Det sker ofte i anszettelsesretlige sager, at en fag-
forening indtraeeder som mandatar for den ansatte.

33.5.1 Person eller virksomhed
Du skal veelge om veergen/mandataren er en person eller en virksomhed.

Veerger er altid personer. Mandatarer vil som regel vaere virksomheder, men kan ogsa
veere privatpersoner. Virksomheder er alle juridiske personer, herunder A/S’er, ApS’er,
K/S’er, foreninger, fonde, myndigheder og andre sammenslutninger, herunder fagforenin-
ger.
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33.5.2 Navn og personlige oplysninger
Du skal skrive veergens eller mandatarens navn og andre oplysninger.

Landsretten anvender cpr- og cvr-nummer til at registrere, hvem sagens parter mv. er, og
for at give dem adgang til minretssag.dk med NemID. Veerger skal altid registreres under
veergens cpr-nummer, ogsa nar en advokat er veerge. Det er kun retten, som kan se cpr-
nummeret.

Mandatarer vil som regel veere virksomheder, som skal registreres under virksomhedens
cvr-nummer. Du har mulighed for at indtaste cvr-nummer og finde den pageeldendes yder-
ligere navne- og adresseoplysninger ved opslag i virksomhedsregistret.

Yderligere kontaktoplysninger
Du har i dette tekstfelt mulighed for at indtaste navn og direkte telefonnumre pa flere kon-
taktpersoner, herunder veergens eller mandatarens sekretaer eller fuldmaegtig.

Du har mulighed for at indtaste veergens eller mandatarens j.nr. Retten vil henvise til dette
nummer i henvendelser til veergen eller mandataren.

33.5.3 Adresse
Du skal indtaste den adresse, hvor veergen eller mandataren kan kontaktes.

Hvis mandataren er en virksomhed, har du mulighed for at indtaste cvr-nummer og finde
mandatarens yderligere navne- og adresseoplysninger ved opslag i virksomhedsregistret.

For personer skal du selv indtaste adressen.

Ukendt/Beskyttet adresse

Du skal seette kryds her, hvis veergen/mandataren har navne- og adressebeskyttelse.
Adressen vil herefter ikke veere synlig for andre parter pa minretssag.dk eller i rettens
breve.

33.5.4 Alternativ adresse

Du har mulighed for at udfylde en alternativ adresse, hvis den adresse, hvor veergen eller
mandataren kan treeffes, ikke er den samme som folkeregisteradressen. Hvis du udfylder
en alternativ adresse, vil landsretten som regel anvende denne adresse.

33.5.5 Advisering
Advisering er en besked om, at der er nyt i sagen, og sendes, nar retten eller en sagsdel-
tager har foretaget sig noget pa sagen.

Pamindelser er en besked om, at en frist snart udlgber, eller at der snart afholdes rets-
mgde i sagen.

Der sendes kun én advisering pr. dag kl. 17 pr. sag, hvori der er sket noget nyt. Der advi-
seres ikke om hver enkelt handling pa sagen. Du er derfor ngdt til at orientere dig om det
nye pa sagen ved at abne sagen pa minretssag.dk.

Pamindelse om frister og retsmader udsendes individuelt og lgbende pa hver sag. De ud-
sendes tidligst tre dage for fristens udlgb eller tre dagen forud for, at retsmgdet afholdes.
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Adviseringer og pamindelser bliver sendt til vaergen/mandatarens e-Boks, men du har mu-
lighed for i stedet at indtaste en anden e-mailadresse, hvor adviseringen kan sendes til.

Du og din vaerge/mandatar har mulighed for at fraveelge fglgende:

o Pamindelser om kommende frister og retsmgder, men medmindre du er en pro-
fessionel bruger og selv holder gje med, hvad der sker i sagen, kan det ikke anbe-
fales, at du fraveelger disse adviseringer.

o Advisering vedrgrende andre sagsdeltageres handlinger, men beskederne gi-
ver dig mulighed for at fglge med i, hvad din modpart foretager sig i sagen og at re-
agere hurtigt.

Du kan under sagens "Dokumenter og meddelelser” se, hvis retten har skrevet til dig, og
du kan under hhv. "Frister” og "Retsmader” se, hvis retten har fastsat en frist, som du skal
reagere pa eller indkaldt dig til et retsmade.

Husk at kontrollere, at din indtastede e-mailadresse til advisering er korrekt. Det er dit eget
ansvar, at du reagerer pa de frister, som retten saetter.

33.6 PASTANDE

Pastanden er det resultat, du mener, sagen skal have. Du skal indtaste din pastand i pa-
standsfelterne pa minretssag.dk. Det er ikke tilstraekkeligt, at din pastand star i et proces-
skrift.

Hvis du har flere pastande, eller hvis du har subsidisere pastande, skal du skrive alle pa-
standene. En subsidiger pastand er det resultat, du mener, sagen skal have, hvis landsret-
ten ikke giver dig ret i din farste pastand.

Hvis du er uenig i din modparts krav, skal din pastand veere "frifindelse”.
Hvis du er delvis uenig, kan din pastand f.eks. veere "frifindelse mod betaling af ... kr.”

Hvis sagen er en ankesag, og du er enig i byrettens afggrelse, skal din pastand veere
"stadfeestelse”.

Du skal skrive dine pastande i pastandsfeltet som tekst. | visse sager geelder seerlige krav
til, hvordan pastandene er formuleret. Du kan i afsnit 16.1 laese mere om disse sager.

33.6.1 Selvsteendige modkrav

Du har ogsa mulighed for at nedleegge en selvstaendig pastand, f.eks. om, at modparten
skal betale et bestemt belgb til dig. Hvis du er enig i modpartens krav, men mener, at du
kan modregne et belgb i kravet mod dig, skal du nedlaegge pastand om "frifindelse” eller
“frifindelse mod betaling af ... kr.”. Hvis du derimod er uenig i kravet og ogsa ensker at
nedlaegge en selvstaendig pastand mod din modpart, kan du bade nedlaegge pastand om
“frifindelse” og pastand om, at modparten skal betale et belgb til dig.

Om formulering af dine selvsteendige pastande se afsnit 16.

Om renter, gebyrer og omkostninger se afsnit 16.2.2.
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33.6.2 Modkravs veerdi

Der skal ikke fastsaettes en veerdi af frifindelsespastande, herunder pastande, der eventu-
elt anskes modregnet i modpartens krav. Hvis du har nedlagt pastande, fordi du gnsker en
selvsteendig dom over din modpart, skal veerdien af disse krav fastseettes. Hvis du har
flere pastande, er dine kravs veerdi den samlede veerdi af disse pastande. Renter og om-
kostninger medregnes ikke.

Dine kravs veerdi danner grundlag for beregning af den retsafgift, som du skal betale. Hvis
du under sagen udvider din pastand, skal du ogsa aendre sagens veerdi og betale yderli-
gere retsafgift.

Hvis du har nedlagt pastand om betaling af et bestemt belab, vil veerdien af dine krav ofte
veere dette belgb. Selv om pastanden ikke er formuleret som en betalingspastand, har sa-
gen som regel alligevel en veerdi. Kan sagens veerdi ikke bestemmes péa grundlag af din
pastand, skal du ansla vaerdien sa ngjagtigt som muligt. Hvis det er nadvendigt, fastsaetter
landsretten veerdien ved et skan.

Ved lgbende ydelser anseettes vaerdien til den samlede ydelse for 10 ar. Veerdien af sager
omfattet af lejeloven eller erhvervslejeloven fastsaettes dog til 5 ars samlede ydelser og sa-
ger i henhold til lejelovens 88 87 og 93 eller erhvervslejelovens 88§ 65 og 71 til 1 ars leje.

Sagens veerdi har betydning for, hvor meget du skal betale i retsafgift. Hvis du under sa-
gen forhgijer din pastand, vil det ogsa betyde, at sagens veerdi forages, og at du skal be-
tale mere i retsafgift.

33.7 SAGSFREMSTILLING OG SYNSPUNKTER

Sagsfremstillingen skal veere en udfarlig redegarelse for de faktiske og retlige omstaendig-
heder, der danner grundlag for din pastand og dine modkrav. Du skal oplyse, hvis der er
forhold i din modparts sagsfremstilling, som du ikke er enig i.

Du ma kun skrive personoplysninger, der er relevante for sagen. Laes mere i afsnit 1.5 Da-
tabeskyttelse.

Hvis du gnsker det, kan du — i stedet for at udfylde din sagsfremstilling og argumenter i
tekstfeltet — indlaese et supplement til svarskriftet med sagsfremstilling og argumenter.
Dette kan navnlig veere relevant i stgrre sager.

Parternes processkrifter bgr normalt indlaeses direkte fra et tekstbehandlingsprogram
(f.eks. fra Word). Dokumentet vil automatisk blive konverteret, sa retten kan anvende tek-
sten. Der stilles ikke krav om, at et processkrift eller andet dokument er forsynet med un-
derskrift.

Hvis du konverterer dokumentet til pdf, skal det veere OCR-behandlet og ikke i billedfor-
mat. Du kan lsese mere om kravene til OCR-behandling af pdf-filer i afsnit 18.2.6 m.fl.
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33.8 BILAG

Du skal indleese de nye bilag, som ikke var med i byretssagen, pa minretssag.dk. De do-
kumenter, som indgik i byretssagen, vil automatisk blive overfart til landsretten og skal ikke
indleeses igen.

Bilag ma kun indeholde personoplysninger, der er relevante for sagen. Laes mere i afsnit
1.5 Databeskyttelse.

Hvert bilag skal indleseses som én selvstaendig fil, og der bgr normalt ikke anvendes under-
bilag.

Nar du har indleest filerne, skal du forsyne hvert bilag med oplysninger om dokumenttype,
dokumentdato, titel og bilagsnummer. Se om dokumenttype i afsnit 18.1.1, om dato i afsnit
18.1.2, om titel i afsnit 18.1.3, og om nr. i afsnit 18.1.4.

Det vil automatisk blive registreret, hvem der har indleest bilaget og hvornar.

Sagens bilag skal nummereres og bilageres pa samme made som i byretten. Hvis du i by-
retten anvendte numre, skal du ogsa gare det under anken. Nye bilag skal nummereres
fortlgbende i forleengelse af byrettens bilag. Det vil sige, at hvis det sidste bilag i byretssa-
gen havde nummer 17, skal det farste bilag i ankesagen have nummer 18. P4 minrets-
sag.dk vil dine bilag automatisk starte med det rigtige nummer.

Du kan laese neermere om de oplysninger, bilagene skal forsynes med, i afsnit 18.

Nar du indlaeser et dokument, skal du sgrge for, at retten kan anvende teksten i dokumen-
tet direkte. Dette betyder, at hvis du indlaeser en pdf-fil, skal den veere OCR-behandlet og
ikke i billedformat. Hvis du derimod indlaeser dokumentet direkte fra et tekstbehandlings-
program (f.eks. fra Word) vil det automatisk blive konverteret, sa retten kan anvende tek-
sten.

Det bedste resultat opnas altid ved at anvende det digitale dokument direkte pa minrets-
sag.dk. Hvis det digitale dokument er tilgeengeligt, bgr du derfor altid anvende dette.

Du kan lzese mere om, hvilket format et dokument kan have i afsnit 18.2.

Hvis du gnsker at fremlaegge beviser, som ikke er dokumenter, skal du aftale med retten,
hvordan du skal gare.

33.9 RETSAFGIFT

Du skal betale retsafgift, hvis du har nedlagt en selvsteendig pastand i sagen. Nar landsret-
ten fastseetter tidspunktet for hovedforhandlingen, skal du betale et tilsvarende belgb i be-
rammelsesafgift. Der betales dog ikke berammelsesafqift i keeresager, selv om de undta-
gelsesvis behandles i et retsmgde.

Nar pastanden nedlaegges pa minretssag.dk, vil retsafgiften automatisk blive foreslaet pa
baggrund af den oplyste vaerdi af dine modkrav og sagstype. Hvis den foreslaede afgift
ikke er rigtig, kan du skrive et andet retsafgiftsbelgb. Det er dit ansvar at betale den rigtige
afgift.
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Hvis du skriver et andet retsafgiftsbelgb, skal du i tekstfeltet skrive begrundelsen for dette

Hvis landsretten er uenig i den foreslaede eller indtastede retsafgift, vil landsretten kon-
takte dig med henblik pa at beregne retsafgiften.

Hvis du ikke betaler retsafgiften samtidig med din pastand, vil landsretten fastszette retsaf-
giften og give dig en frist til at indbetale afgiften. Hvis du ikke overholder denne frist for be-
taling af retsafgiften, vil landsretten kunne afvise din selvsteendige pastand.

Berammelsesafgift skal farst betales, nar landsretten fastsaetter tidspunkt for hovedfor-
handlingen, dog tidligst 3 maneder fgr hovedforhandlingen.

Se mere om beregning af ankeafgift i afsnit 30.9.

Se mere om keereafgift i afsnit 31.8.

33.10 OPLYSNINGER OM SAGENS BEHANDLING

33.10.1 Retsmeegling
Du skal tage stilling til, om du gnsker retsmaegling.

Mange sager kan med fordel Igses ved retsmaegling, og retsmeegling kan gennemfgres pa
et hvilket som helst tidspunkt i sagens forlgb.

Ved retsmaegling udpeger retten en retsmaegler, som kan bista parterne med selv at aftale
en lgsning pa tvisten. Aftalen kan omfatte andre elementer end dem, der er indeholdt i
staeevningen. Retsmaegling forudseetter, at du og din modpart er enige om at medvirke til
retsmeegling. Maegleren har gennemgaet en saerlig uddannelse og kan veere en dommer
eller en seerligt udpeget advokat.

Retsmaegling kan afholdes med eller uden parternes advokater. Hver part skal betale
eventuelle egne advokatomkostninger i forbindelse med retsmaegling, men retsmaeglingen
er i gvrigt gratis for parterne.

Lees mere om retsmaegling pa domstol.dk.

33.10.2 Tre dommere
Der vil normalt medvirke tre dommere ved afggrelse af en sag i landsretten. Du skal derfor
ikke markere, at du gnsker sagen behandlet af tre dommere.

33.10.3 Sager med sagkyndige dommere

Du har mulighed for at bede om, at landsretten ud over de tre juridiske dommere skal til-
treedes af to sagkyndige medlemmer under sagens hovedforhandling. Deltagelse af sag-
kyndige forbedrer landsrettens muligheder for at tage stilling til sager, der forudseetter fag-
kyndig ekspertise. Deltagelse af sagkyndige dommere kan imidlertid ikke i almindelighed
treede i stedet for syn og sken.

De sagkyndige medlemmer udpeges af landsretten. Dette sker med udgangspunkt i lands-
retternes oversigter over sagkyndige.


http://www.domstol.dk/saadangoerdu/retsmaegling/Pages/default.aspx
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33.10.4 Syn og skan

Syn og skan er et bevis i sagen. Landsretten giver tilladelse til, at sagens parter beder en
fagperson - en skgnsmand - om at besvare nogle spgrgsmal. Parterne skal selv betale for
udgiften til syn og sk@n. Ved sagens afslutning bestemmer landsretten, hvordan skensom-
kostningerne skal fordeles mellem parterne.

Hvis du mener, at der i landsretten er grund til at aftholde syn og skan, skal du skrive en
begrundet anmodning. Du skal beskrive, hvad du gnsker belyst ved syn og skgn, en sa-
kaldt ramme for syn og skgn. Det er landsretten, der beslutter, om der skal afholdes syn
og skan.

Parterne skal stille spgrgsmal pa en seerlig blanket, som findes pa domstol.dk.

Adgangen til at stille spgrgsmal er som udgangspunkt fri, og parterne kan hver iszer stille
de spargsmal, de gnsker. Spgrgsmalene skal dog ligge inden for rammen af det syn og
skan, som landsretten har godkendt, og inden for skensmandens faglige kompetence.
Skgnsmanden skal kun udtale sig om spgrgsmal, som hgrer under skansmandens kom-
petence og ikke under landsrettens kompetence. Der ma ikke stilles spgrgsmal, som for-
sgger at lede skansmandens svar i en bestemt retning, eller som er abenbart overflgdige.

Hvis parterne er uenige om faktum, bgr parterne anvende alternative spgrgsmal. Spgrgs-
malene formuleres sadan, at skansmanden udtrykkeligt bedes om at besvare dem under

forudseetning af, at faktum er pa en bestemt made eller alternativt pa en anden made. Det
er ikke skeansmandens opgave at tage stilling til bevisfarelse om faktum.

Landsretten vil kun i sjeeldne tilfeelde begraense en parts adgang til at stille spgrgsmal til
skgnsmanden. Landsretten vil i stedet i forbindelse med sagens hovedforhandling vurdere
bade spargsmal og svar, herunder spgrgsmalenes relevans.

Begge parter kan foresla en egnet skensmand, men parterne kan ogsa vaelge at lade en

uafheengig organisation foresla en skensmand. Landsretten meddeler parterne, hvem der
forventes udpeget. Den person, som forventes udpeget, anmodes om at oplyse, hvornar

skanserklaeringen kan foreligge, og skal komme med et overslag over de forventede om-
kostninger ved sit arbejde, herunder for at mgde i landsretten.

Hvis parterne ikke har bemaerkninger til skansmandens overslag, vil landsretten udpege
skansmanden og fastseette frist for skanserklaeringen under hensyn til skensmandens op-
lysninger. Hvis den fastsatte frist overskrides, kan dette fa betydning for skensmandens
honorar. Skensmanden indleeser skgnserklaeringen under sagens dokumenter pa minrets-
sag.dk. Skensmanden skal anvende en saerlig blanket, som findes pa domstol.dk.

Du bgr undersgge forligsmulighederne, nar syn og skan er afsluttet.

Skegnsmanden kan blive indkaldt til hovedforhandlingen for at uddybe eller supplere erklee-
ringen.

33.10.5 Oplysninger fra en myndighed eller sagkyndig
Landsretten kan tillade, at parterne stiller spgrgsmal til offentlige myndigheder eller forskel-
lige organisationer om f.eks. medicinske, tekniske eller handelsmaessige spgrgsmal. Hvis


http://www.domstol.dk/Selvbetjening/blanketter/synogskoen/Pages/default.aspx
http://www.domstol.dk/Selvbetjening/blanketter/synogskoen/Pages/default.aspx
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du gnsker sagen forelagt en offentlig myndighed eller et saerligt sagkyndigt organ, skal du
angive det her og begrunde din anmodning i tekstfeltet.

Du skal selv udarbejde dit udkast til spgrgsmal, kaldet spgrgetema, til myndigheden eller
organisationen.

Retsleegeradet

Retten vil treeffe afggrelse om foreleeggelse af sagen for Retslaegeradet i en retsbog, der
publiceres for parterne. Retten bemyndiger i retsbogen rekvirenten til at udarbejde forteg-
nelse i overensstemmelse med Retsleegeradets vejledning. Om formulering af spgrgsmal
til og foreleeggelse af sager for Retsleegeradet henvises til vejledningerne pa Retsleegera-
dets hjemmeside.

Fortegnelsen indleeses af rekvirenten pa minretssag.dk som bilag af typen "Ekstrakt mv.”.
Herefter vil retten oprette Retsleegeradet pa sagen og give dem adgang til retsbogen og
fortegnelsen. Retten vil samtidig fastsaette en frist for Retsleegeradets erkleering. Rekviren-
ten skal desuden sende evt. billeddiagnostisk materiale direkte til Retsleegeradet i originalt
format. Nar erkleeringen foreligger, indleeser Retsleegeradet denne kun til retten som en
meddelelse og retten vil efterfalgende gare den tilgeengelig for parterne.

Eventuelle nye spagrgsmal og nyt materiale til Retslaegeradet skal ogsa godkendes af
landsretten.

Arbejdsmarkedets Erhvervssikring

Udtalelser fra Arbejdsmarkedets Erhvervssikring (tidl. Arbejdsskadestyrelsen) kan indhen-
tes af enhver part uden landsrettens eller modpartens godkendelse og bar ske sa tidligt
som muligt. Vejledning om forelaeggelse kan findes pa Arbejdsmarkedets Erhvervssikrings
hjemmeside.

| sager, hvor flere myndigheder skal komme med oplysninger, kan det veere en fordel at
spgrge myndighederne samtidig.

Hvis hovedforhandlingen er berammet, skal du oplyse myndigheden om hovedforhandlin-
gens dato.

33.11 @VRIGE OPLYSNINGER
Du skal i forbindelse med din sagsfremstilling tage stilling til, hvilke processuelle forhold
landsretten i gvrigt skal veere opmeerksom pa.

Du ma kun skrive personoplysninger, der er relevante for sagen. Laes mere i afsnit 1.5 Da-
tabeskyttelse.

| landsretten afholdes normalt ikke forberedende retsmgder. Hvis du mener, at der er for-
hold, som skal draftes pa et forberedende retsmgade, eller hvis du gnsker dele af sagen
forhandlet for sig selv, kan du anfgre det og begrunde hvorfor.


http://www.retslaegeraadet.dk/
http://www.ask.dk/
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33.12 INDLEVER SVARSKRIFT

Nar du har indtastet alle oplysninger skal du danne et udkast til svarskrift ved at veelge
"dan udkast til svarskrift”. Udkastet giver dig mulighed for at kontrollere, om de oplysnin-
ger, du har indtastet, er korrekte. Det endelige svarskrift vil farst blive dannet, nar du god-
kender det.

Nar du veelger "indlevér svarskrift”, bliver svarskriftet sendt til landsretten. Du kan se det
under fanen "Dokumenter” pa sagen.

34. SAGEN | LANDSRETTEN — OVERBLIK OG FUNKTIONER

34.1 SAGENS FORSIDE

Pa sagens forside (overblik) kan du se de vigtigste oplysninger om sagen og din rolle pa
sagen. Du kan i fanebladsmenuen i venstre side abne sagens oversigter over sagsdelta-
gere, dokumenter, retsmgder, frister, pastande, retsafgifter og kvitteringer.

Funktioner pa sagens forside

Hvis landsretten har truffet en afggrelse, som du er uenig i, kan du i nogle

tilfeelde anke eller keere til Hgjesteret. Du skal oprette appelsagen ved at
trykke pa denne knap. Landsrettens afgarelser under sagens forberedelse
kan som udgangspunkt ikke appelleres. Laes mere i afsnit 38.

[Download sagen] Du kan ved at trykke pa denne knap hente alle sagens dokumenter og
gemme dem pa din pc. Du fagres du til at veelge filformat og dernzest til at
gemme filen pa din computer. Nar en sag er afsluttet, vil du kun i en be-
graenset periode kunne tilga sagen pa minretssag.dk, hvorfor du selv skal
sikre dig adgang til sagens dokumenter ved at gemme dem pa egen pc el-
ler lignende.

[Rettighedsgrupper] Den funktion giver virksomheder og myndigheder mulighed for at op-
Seette rettighedsbegraensning, sa kun bestemte medarbejdere har adgang
til sagen. P4 NemID selvbetjening til erhverv skal virksomhedens NemID-
administrator inddele virksomhedens medarbejdere i grupper. Ved at
saette en eller flere grupper pa sagen kan du give disse medarbejdere ad-
gang til sagen.

Marker flere grupper ved at bruge CTRL og klik pd dem. En stjerne ud for
gruppens navn angiver, at du selv er medlem af gruppen. Klik dernaest pa
pilen (->) for at tilfgje dem til de valgte. Klik pa 'Gem’. Sagen vil nu kun
kunne ses og fremsgges af medarbejdere, der er tilknyttet de valgte grup-
per, og af medarbejdere, som har fuld adgang til alle sager. Hvis du ikke
selv er oprettet i en af de rettighedsgrupper, som er oprettet pa sagen, kan
du ikke leengere se sagen.

Laes mere om at opseette brugerrettigheder i afsnit 8.6.
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[/Endre pastand ] Nar du vil eendre din pastand, bliver du fert til at indleese et processkrift,

hvor du gar rede for din nye pastand. Du kan ogsa indleese nye bilag til
sagen. Derefter skal du markere, at du vil endre din pastand, og indtaste
de @endringer, som du gnsker. Din eendrede pastand vil aflgse den tidli-
gere pastand.

Du kan leese mere om at aendre pastand i afsnit 35.6.

[Tilfﬂj dokumenteﬂ Du kan indleese processkrifter, bilag eller meddelelser til retten ved at

trykke pa "Tilfgj dokumenter” og dernaest veelge, hvilken type dokument,
du vil tilfgje. Du kan laese mere om, hvilket format et dokument kan have, i
afsnit 18.2.

34.1.1 Oplysninger pa sagens forside

Sagsnr.:

Ret:
Sagstype:

Sagsemner:

Sagens veerdi:

Dette er rettens journalnummer, som du skal oplyse, nar du henvender dig
til retten.

Den ret, som behandler sagen.

Den sagstype, som retten har registreret. Du kan laese mere om sagstyper
i afsnit 12.

Retten anvender sagsemner til at beskrive sagen, blandt andet pa rettens
retslister, til statistik og i domsdatabasen. Du kan laeese mere om sagsem-
ner i afsnit 13.

Retten fastsaetter sagens veerdi efter oplysning fra parterne. Hvis du er
uenig i sagens veerdi, kan du henvende dig til retten. Du kan laese mere
om sagens veerdi i afsnit 16.4.

Sambehandling: Det anfgres her, hvis sagen behandles sammen med andre sager. Du

Modtaget:

Status:

kan laeese mere om sambehandling i afsnit 35.3.1.
Det fremgar her, hvornar retten har modtaget sagen.

Det fremgar bl.a. her, om sagen er anlagt, under behandling, optaget til af-
garelse, afsluttet eller appelleret.

Sagen oprinder fra: Hvis sagen er appelleret eller henvist fra en anden ret, vil den tidligere

rets sagsnummer sta her.

Afgjort af tidligere ret: Hvis en sag er afgjort tidligere, vil afgarelsesdatoen sta her.

Sagen videresendt til: Hvis sagen er appelleret eller henvist, vil appelrettens sagsnummer

Afggrelse:
Rolle:
Eget j.nr.:

og appeltypen fremga her.
Det vil fremgd, om sagen er afgjort.
Du kan se, hvilken rolle du har pa sagen.

Du kan se dit j.nr. Du kan gendre eller tilfgje oplysninger under fanebladet
"Sagsdeltagere”, hvor du skal trykke pa "Mine oplysninger”.
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Advisering om sagen: Retten sender dig underretninger om sagen pa mail. Du kan andre
indstillinger for advisering under fanebladet "Sagsdeltagere”, hvor du skal
trykke pa "Mine oplysninger”.

Mine oplysninger: Her kan du se de oplysninger, retten har registreret om dig. Du kan aen-
dre nogle af disse oplysninger under fanebladet "Sagsdeltagere”, hvor du
skal trykke pa "Mine oplysninger”.

34.1.2 Seneste aktiviteter m.v.

Seneste aktiviteter pa sagen

Viser de seneste tre aktiviteter, du, landsretten eller en anden sagsdeltager har foretaget
pa sagen.

Senest tilfgjede dokumenter

Viser de seneste tre dokumenter, du, retten eller en anden sagsdeltager har indlaest pa sa-
gen. Du kan abne et dokument ved at trykke pa "Vis dokument”. Du kan se alle sagens do-
kumenter ved at vaelge "Dokumenter” i fanebladsmenuen til venstre.

Neeste retsmgder
Viser de kommende tre retsmgder, som du skal deltage i. Du kan se alle retsmgder i sa-
gen ved at veelge "Retsmgder” i fanebladsmenuen til venstre.

Neaeste frister
Viser de kommende tre frister pa sagen. Du kan se alle frister i sagen ved at veelge "Fri-
ster” i fanebladsmenuen til venstre.

Du kan ga direkte til at handtere en frist ved at markere den i oversigten og veelge "Hand-
tér frist”. Du vil derefter blive fort til den relevante handling, som f.eks. kan veere at oprette
en meddelelse til retten, indleese et processkrift eller betale retsafgift. Nar du har gennem-
fart handlingen, vil fristen blive afbrudt, og retten vil fa besked. Landsretten vil derefter
tage stilling til det, du har indleveret.

Du kan kun handtere frister, du selv er ansvarlig for. Markerer du en anden sagsdeltagers
frist, er knappen "Handtér frist” ikke aktiv.

34.2 OVERSIGTERNE PA SAGEN

34.2.1 Sagsdeltagere

Oversigten viser alle deltagere i sagen, bade parter, partsrepraesentanter, vaerger, manda-
tarer og eventuelle andre sagsdeltagere, f.eks. skansmaend eller myndigheder. | oversig-
ten kan du se de enkelte deltageres rolle, navn og j.nr. Hvis du vil se flere oplysninger skal
du klikke pa den pagaeldende i oversigten.

Under kolonnen "Relateret til” kan du bl.a. se, hvem en part er repraesenteret af, eller
hvem en advokat eller mandatar repraesenterer.

Funktioner i oversigten
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[Mine oplysninger] Du kan redigere nogle af de oplysninger, retten har registreret, f.eks. hvis

Ny advokat/...

du har faet nyt telefonnummer, ny e-mail eller ny kontaktadresse, ved at
trykke pa "Mine oplysninger”.

Hvis du ikke har en advokat eller anden partsrepraesentant, kan du til-
knytte en ved fagrst at markere dig selv i listen og derefter trykke pa "Ny ad-
vokat/anden partsrepreesentant”. Du skal udfylde oplysninger om den ad-
vokat eller anden repraesentant, som skal repraesentere dig i sagen. Det er
vigtigt, at du pa forhand har aftalt med advokaten, at advokaten skal pa-
tage sig sagen.

Du kan ikke fijerne en advokat eller partsrepraesentants adgang til sagen.
Hvis du skifter partsrepraesentant, skal du sende en meddelelse til lands-
retten. Landsretten kan give din nye partsrepraesentant adgang til sagen
og fjerne din tidligere partsrepraesentants adgang.

Hvis du ikke selv fgrer sagen, men f.eks. en fagforening farer sagen for
dig, kan du give fagforeningen adgang til sagen. Hvis du er under veerge-
mal, kan du ikke selv fgre en retssag, men du skal veere repreesenteret af
din veerge.

Du kan give en mandatar eller vaerge adgang til sagen ved at trykke pa
"Ny veerge/mandatar”. Du skal udfylde oplysninger om personen eller virk-
somheden, som du gnsker at tilknytte sagen. Du kan ikke fjerne en veerge
eller mandatar, der er tilknyttet sagen. Hvis det bliver ngdvendigt, kan du
sende landsretten en meddelelse herom.

Du har mulighed for at gruppere din oversigt for at fa bedre overblik, idet
oversigten herefter samler sagsdeltagerne under de valgte emner. Du
veelger i rullemenuen, hvad du vil gruppere efter, herunder sagsdeltager-
type. Hvis du igen gnsker at se alle sagsdeltagerne, skal du i rullemenuen
veelge "ingen gruppering”.

Nar du veelger "filtrér” far du mulighed for at aendre oversigten til at vise en
udvalgt meengde sagsdeltagere, f.eks. bestemte sagsdeltagertyper. Du
kan altid fjerne filtrene igen og fa vist den fulde oversigt.

34.2.2 /Endre kontaktoplysninger
Du kan under sagens behandling aendre nogle af de oplysninger, du tidligere har indtastet,
f.eks. hvis du har faet nyt telefonnummer, ny mail eller ny kontaktadresse.

Du kan ikke under sagen gendre navn og adresse og eventuelle andre oplysninger, som
hentes fra folkeregistret, virksomhedsregistret og Advokatsamfundets Medlemsregister,
idet disse oplysninger automatisk opdateres fra disse registre. Er du flyttet, eller er der fejl i
oplysningerne fra et register, skal du sgrge for at fa opdateret oplysningerne i registret.

Nar det er sket, vil oplysningerne pa sagen blive opdateret automatisk.
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Kontaktoplysninger
Du har i dette tekstfelt mulighed for at indtaste kontaktpersoner og eventuelle direkte tele-
fonnumre.

Advisering om sagen
Du vil automatisk blive adviseret, nar der sker noget nyt i din sag. Du har mulighed for at
aendre adviseringsindstillinger her.

Alternativ adresse

Hvis den adresse, hvor retten kan treeffe dig, ikke er den samme som din folkeregister-
adresse, kan du indtaste en alternativ adresse. Du bgr sikre at din adresse fremgar korrekt
af folkeregistret. Hvis du udfylder en alternativ adresse, vil retten som regel kontakte dig
pa denne adresse. Hvis du senere flytter, skal du selv aendre den alternative adresse.

Yderligere oplysninger
Du har mulighed for at indtaste dit j.nr. Retten vil henvise til dette i henvendelser til dig.

34.2.3 Dokumenter
Under "Dokumenter” kan du se en oversigt over alle de dokumenter, der indgar i sagen.

Sagens dokumenter er:

Retsbgger: Indeholder landsrettens og byrettens domme og andre afggrelser og refe-
rat af, hvad der er foregaet i retsmgderne.

Processkrifter: Mange af de processkrifttyper, som retten anvender, bliver automatisk op-
rettet p& minretssag.dk. Det gaelder f.eks. for steevning og svarskrift. Nar
du indleverer et processkrift, kan du veelge mellem “processkrift” og "pa-

standsdokument”.
Bilag: Retten anvender fire typer bilag:
. "Sagens bilag” er de dokumenter, som landsretten skal anvende som
bevis i sagen
. "Syn og skgn” er spgrgetemaer og udkast til spgrgsmal mv. De en-
delige skanserkleeringer hgrer under sagens bilag.
. "Ekstrakt/materialesamling” anvendes til den ekstrakt af sagens bi-

lag, som parterne udarbejder inden hovedforhandlingen, og til parter-
nes materialesamling.

. "@vrige dokumenter” er det, som ikke har betydning for landsrettens
vurdering af sagen.

Korrespondance: Meddelelser mellem landsretten og sagens parter.

Sagsresumé: En samlet oversigt over sagens oplysninger, der kan dannes ved valg af
"Dan samlet fil” til eventuel brug i en ekstrakt.

Pastandshistorik: En samlet oversigt over parternes geeldende og tidligere fremsatte pa-
stande i sagen, der kan dannes ved valg af "Dan samlet fil” til eventuel
brug i en ekstrakt.
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Funktioner i oversigten

Abn

Tilfgj dokument

Gem kopi

Udskriv

Samlet fil

Du kan abne et dokument ved at dobbeltklikke pa det i oversigten eller
markere det og vaelge "Abn”.

Du kan tilfgje et nyt dokument pa sagen ved at trykke pa "Tilfgj dokument”.
Du skal herefter tage stilling til, om du vil:

e Skrive en meddelelse — Laes mere i afsnit 35.10
e Indlaese et svarskrift — laes mere i afsnit 33
e Indleese et processkrift — lses mere i afsnit 35.7
e Indlaese nye bilag — lees mere i afsnit 35.8

Du skal veere opmaerksom pa, at du ikke kan afbryde en frist ved at veelge
"Tilfgj dokument”. Hvis du vil afbryde en frist, skal du finde fristen i oversig-
ten over frister og veelge "handtér frist”. Gar du ikke det, vil fristen fortsat
veere aktiv, og du kan blive mindet om fristen.

Du kan leese mere om, hvilket format et dokument kan have i afsnit 18.2.

Hvis du gnsker at gemme en kopi af et dokument pa din pc, kan du mar-
kere dokumentet i oversigten og veelge "gem kopi”.

Du kan udskrive et dokument ved at markere det i oversigten og veelge
"Udskriv”.

Du har mulighed for at danne en samlet fil med de processkrifter, bilag og
andre dokumenter, som indgar pa sagen.

Séadan veelger du, hvilke dokumenter der skal med i den samlede fil:

"Filtrér” for at begraense oversigten til f.eks. bestemte dokumenttyper,

navnlig processkrifter og sagens bilag. Fraveelg de dokumenter, som

ikke skal med, ved at fierne markeringen i yderste hgjre kolonne ud for

dokumentet.

= /Endr dokumenternes reekkefglge ved at trykke pa "Ryk op”, ”
og "Ryk til top”.

= Tryk pa "Samlet fil”.

= Veelge formatet for den samlede fil. Det skal veere én samlet pdf-fil,

hvis retten skal anvende den under hovedforhandlingen.

ryk ned”

Som udgangspunkt er oversigten sorteret efter dokumentkategori og inden
for hver kategori sorteret efter dato. Dette vil du normalt ikke have behov
for at eendre.

Se mere om "Samlet fil” i afsnit 36.8.

Du har mulighed for at gruppere din oversigt for at fa bedre overblik, idet
oversigten herefter samler dokumenterne under de valgte emner. Du veel-
ger i rullemenuen, hvad du vil gruppere efter, herunder dokumentkategori
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og afsender. Hvis du igen gnsker at se alle dokumenterne, skal du i rulle-
menuen veaelge “ingen gruppering”.

Nar du veelger "filtrér” far du mulighed for at aendre oversigten til at vise en
udvalgt meengde dokumenter, f.eks. processkrifter, sagsbilag eller retsbg-

ger. Du kan altid fjerne filtrene igen og fa vist den fulde oversigt.

34.2.4 Retsmgder

Du kan i oversigten over retsmgder se, hvilke retsmgder landsretten har indkaldt dig til i
sagen med oplysning om bland andet mgdetidspunkt og -sted. Landsretten afholder rets-
mader i forbindelse med sagens hovedforhandling og kan ogsa indkalde dig til et rets-
mg@de under sagens forberedelse.

Retsmgder under sagens forberedelse har til formal at fastlzegge rammerne for sagens
forberedelse og hovedforhandling. Landsretten vil ogsa undersgge, om sagen kan forliges.

Forberedende mgder afholdes som regel telefonisk, mens du normalt skal mgde i lands-
retten til hovedforhandlingen og andre retsmgder. Det vil fremga af indkaldelsen til madet
om du skal mgde i landsretten eller deltage telefonisk.

Du skal mgde til de mgder, du er indkaldt til:

o Hvis du som sagsgger eller appellant udebliver fra et retsmgde, kan landsretten af-
vise sagen.

o Hvis du udebliver som indstaevnt i en ankesag, kan landsretten afggre sagen, uden
at du er til stede.

o Hvis du udebliver som sags@gt i en l.instanssag, kan landsretten deamme dig i
overensstemmelse med sags@gerens pastand og paleegge dig at betale sagsom-
kostninger.

o Hvis du som kaerende udebliver fra en keeresag med mundtlig forhandling, vil lands-
retten afvise keeren.

Du kan leese mere om forberedende retsmgder i afsnit 35.1.
Du kan leese mere om sagens hovedforhandling i afsnit 37.

Funktioner i oversigten

Du har mulighed for at gruppere din oversigt for at fa bedre overblik, idet
oversigten herefter samler retsmgderne under de valgte emner. Du veelger

i rullemenuen, hvad du vil gruppere efter, herunder mgdetype. Hvis du
igen gnsker at se alle retsmgder, skal du i rullemenuen veelge “ingen grup-
pering”.

Nar du veelger "filtrér” far du mulighed for at aendre oversigten til at vise en
udvalgt maengde retsmgder, f.eks. bestemte mgdetyper eller retsmgder i

en bestemt periode. Du kan altid fjerne filtrene igen og fa vist den fulde
oversigt.
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34.2.5 Frister
Oversigten viser de frister, der er oprettet pa sagen. Du kan ved at markere fristen fa vist
yderligere oplysninger.

En retsbog eller en meddelelse fra retten kan indeholde frister eller paleegge dig at fore-
tage dig noget, som ikke fremgar af oversigten. Det er derfor vigtigt, at du ogsa ger dig be-
kendt med indholdet af retsbagger og breve.

Nar landsretten har fastsat en frist, er det vigtigt, at du reagerer inden fristens udlgb. Hvis
du ikke overholder en frist, kan det betyde, at du afskeeres fra at foretage dig bestemte
ting, f.eks. at stille spargsmal til en sagkyndig under sagens forberedelse. Det kan i nogle
situationer ogsa betyde, at landsretten anser dig for at vaere udeblevet under sagen.

Ankesager

Hvis du som appellant ikke overholder en frist kan det i nogle situationer indebaere, at
landsretten afviser anken. Som indstaevnt i en ankesag har du ikke pligt til at svare. Hvis
du ikke svarer, gar landsretten ud fra, at du gnsker samme resultat som i byretten.

Keeresager

Parterne skal inden 10 dage, efter de har faet besked om, at landsretten har modtaget kee-
resagen, sende deres skriftlige indleeg til landsretten. Landsretten afgar herefter normalt
sagen pa skriftligt grundlag. Hvis landsretten endnu ikke har truffet afgarelse, vil landsret-
ten ogsa tage indleeg, som er modtaget senere, i betragtning.

Sager der er henvist til landsretten som fagrste instans

Landsretten kan fastseette udeblivelsesvirkning for overholdelsen af en frist. Dette indebae-
rer, at hvis fristen udlgber, uden at du har foretaget dig det, som retten har palagt dig, bli-
ver du anset for at veere udeblevet. Er du sagsg@ger, betyder det, at sagen kan afvises. Er
du sagsagt, betyder det, at retten kan dgmme dig i overensstemmelse med sagsggerens
pastand. Det fremgar af retsbogen eller rettens brev til dig, hvis retten har fastsat udebli-
velsesvirkning.

En sagsg@gt, der er dgmt som udebleven, kan anmode landsretten om at genoptage sa-
gen, se afsnit 28.

Hvis du svarer digitalt, udlgber fristen den pagaeldende kalenderdag ved midnat. Hvis du
er fritaget fra at anvende minretssag.dk og derfor svarer pa papir, skal landsretten have dit
svar inden kontortids ophgr.

Hvis fristen er teet pa at udlgbe, vil det med gult veere markeret i oversigten, hvor mange
dage der er til fristen udlgber. Er fristen allerede udlgbet, vil det med r@dt vaere markeret,
hvor mange dage fristen er overskredet med.

Retten kan blandt andet fastseette fglgende frister:

Kvittering for modtagelse, leses mere i afsnit 22.2.
Forkyndelse, lees mere i afsnit 22.3.
Svarskrift, laes mere i afsnit 33.

©)
©)
©)
o Betaling af retsafqift, lees mere i afsnit 30.9.
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o Processkrift, lees mere i afsnit 35.7.

o Bemeerkninger, laes mere i afsnit 35.10.

Udbedring af mangler, ankesteevningen skal indeholde de oplysninger, som fremgar
af retsplejelovens 8§ 373. Laes mere i afsnit 30.

Retsmaegling, lees mere i afsnit 30.8.

Bemeaerkninger vedrgrende syn og ske@n, laes mere i afsnit 30.6.4.
Pastandsdokument, laes mere i afsnit 36.3.

Ekstrakt, laes mere i afsnit 36.4.

O

0 0 O O

Forleengelse af frister
Fristerne under forberedelsen fastsaettes efter en individuel vurdering, og parterne ma
regne med, at retten normalt ikke vil forlaeenge fristerne.

En anmodning om forlaengelse af frister skal vaere skriftlig og begrundet. Nar en part an-
moder retten om forleengelse af en frist, skal det fremgd, om modparten er indforstaet med
forleengelsen. En anmodning om forlaengelse skal veere modtaget i retten sa tidligt, at ret-
ten kan tage stilling til anmodningen og give parterne meddelelse inden fristens udlgb.

Funktioner i oversigten

Du kan ga direkte til at handtere en frist ved at markere den i oversigten
og veelge "Handtér frist”. Du vil derefter blive fart til den relevante handling,

som f.eks. kan veere at oprette en meddelelse til landsretten, indlaese et
processkrift eller betale retsafgift. Nar du har gennemfart handlingen, vil
fristen blive afbrudt, og landsretten vil fa besked. Landsretten vil derefter
tage stilling til det, du har indleveret.

Du kan kun handtere frister, du selv er ansvarlig for. Markerer du en an-
den sagsdeltagers frist, er knappen "Handtér frist” ikke aktiv.

Du har mulighed for at gruppere din oversigt for at f& bedre overblik, idet
oversigten herefter samler fristerne under de valgte emner. Du veelger i

rullemenuen, hvad du vil gruppere efter, herunder sagstype og ret. Hvis du
igen gnsker at se alle fristerne, skal du i rullemenuen veelge "ingen grup-
pering”.

Nar du veelger "filtrér”, far du mulighed for at aendre oversigten til at vise
en udvalgt meengde frister, f.eks. bestemte fristtyper eller frister med udlgb
i en bestemt periode. Du kan altid fierne filtrene igen og fa vist den fulde
oversigt.

34.2.6 Pastande

Oversigten viser parternes pastande i sagen. Pastandene er som udgangspunkt filtreret,
sa det alene er parternes aktuelle pastande, som vises. Hvis du ogsa gnsker at se de tidli-
gere pastande, skal du fierne dette filter ved at klikke pa det.

Pastanden er det resultat, en part gnsker, sagen skal have.

Du kan laese mere om sagsggers pastand i 1.instanssager i afsnit 16.
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Du kan laese mere om appellantens pastand i ankesager i afsnit 30.4.
Du kan leese mere om keerendes pastand i keeresager i afsnit 31.4.

Du kan laese mere om sags@gtes pastand i 1.instanssager i afsnit 23.6.
Du kan laese mere om indstaevntes/indkaeredes pastande i afsnit 33.6.

Hvis sagsggerens/appellantens pastand ikke er formuleret tilstreekkeligt klart, kan landsret-
ten afvise sagen. Hvis du er i tvivl om, hvordan pastanden skal formuleres, bgr du kon-
takte en advokat.

Funktioner i oversigten

[/Endre péstanoﬂ Hvis du @nsker at eendre din pastand under sagen, skal du indtaste din
nye pastand pa minretssag.dk. Det er ikke tilstraekkeligt, at din pastand
star i et processkrift.

Du eendrer din pastand ved at vaelge "Andre pastand”, hvorefter du bliver

du fart til at indleese et processkrift, hvor du skal gare rede for din nye pa-

stand. Du kan ogsa indleese nye bilag til sagen. Derefter skal du markere,

at du vil aendre din pastand, og indtaste de @endringer, som du gnsker. Din
aendrede pastand vil aflgse den tidligere pastand.

Du kan laese mere om aendring af pastand i afsnit 35.6.

34.2.7 Retsafgift
| denne oversigt kan du se alle de retsafgifter, som er opkraevet pa sagen, bade betalte og
ubetalte. Oversigten viser bade din og andre parters retsafgift.

Hvis du ikke har betalt retsafgift rettidigt, vil landsretten give dig pabud om at betale inden
en bestemt frist. Hvis du stadig ikke betaler, kan det indebeere, at landsretten afviser sa-
gen. Hvis du som sags@gt/indsteevnt ikke betaler retsafgift for din selvsteendige pastand,
kan landsretten afvise pastanden.

Laes mere om retsafgift i afsnit 30.9.
Funktioner i oversigten

Du kan betale en eller flere skyldige retsafgifter ved at markere de op-
kraevninger, du vil betale, og trykke pa "Betal”. Du vil herefter blive fart vi-
dere til at betale, hvor du kan vaelge, hvordan du vil betale. Nar betalingen
er gennemfart, vises opkreevningen som betalt i oversigten.

(et )

Du har mulighed for at gruppere din oversigt for at f& bedre overblik, idet
oversigten herefter samler opkraevningerne under de valgte emner. Du
veelger i rullemenuen, hvad du vil gruppere efter, herunder opkraevnings-
type. Hvis du igen gnsker at se alle opkreevningerne, skal du i rulleme-
nuen vaelge “ingen gruppering”.
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Filtrér Nar du veelger "filtrér”, far du mulighed for at aendre oversigten til at vise
en udvalgt meengde opkraevninger, f.eks. bestemte opkraevningstyper, kun
ubetalte eller opkraevninger for en bestemt periode mv. Du kan altid fijerne
filtrene igen og fa vist den fulde oversigt.

34.2.8 Kuvitteringer
Oversigten indeholder kvitteringer for dine handlinger pa sagen. Du modtager kvittering,
nar du:

= Anlaegger en ny sag
= |ndlaeser af dokumenter
= Appellerer en afggrelse

Nar du anleegger en sag eller indlaeser et dokument, vil du fa en fejlbesked, hvis handlin-
gen ikke kan gennemfgres. Gennemfgres handlingen, vil du modtage en kvittering, og du
vil kunne se den nye sag eller dokumentet pa minretssag.dk.

Kvitteringer for betalte retsafqifter finder du under oversigten "Retsafgift”.

Funktioner i oversigten

Abn Du kan &bne en kvittering ved at markere den i oversigten og vaelge "Abn”.

Gem en kopi Du kan downloade en kvittering ved at markere den i oversigten og veelge
"Gem en kopi”, hvorefter du kan gemme filen pa din computer.

Udskriv Du kan udskrive et dokument ved at markere det i oversigten og veelge
"Udskriv”.

Gruppér Du har mulighed for at gruppere din oversigt for at f& bedre overblik, idet

oversigten herefter samler kvitteringerne under de valgte emner. Du veel-
ger i rullemenuen, hvad du vil gruppere efter, herunder kvitteringstype.
Hvis du igen gnsker at se alle kvitteringerne, skal du i rullemenuen veelge
“ingen gruppering”.

Filtrér Nar du veelger "filtrér”, far du mulighed for at aendre oversigten til at vise
en udvalgt meengde kvitteringer, f.eks. bestemte handlinger eller kvitterin-
ger for en bestemt periode mv. Du kan altid fjerne filtrene igen og fa vist
den fulde oversigt.

35. SAGENS FORBEREDELSE | LANDSRETTEN

35.1 RETSM@DER

Du kan i oversigten over retsmgder se hvilke retsmgder, landsretten har indkaldt dig til.
Landsretten afholder retsmader i forbindelse med sagens hovedforhandling og kan ogsa
indkalde dig til et retsmgde under sagens forberedelse.
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Retsmgder under sagens forberedelse har til formal at fastleegge rammerne for sagens
forberedelse og hovedforhandling. Landsretten vil ogsa undersgge, om sagen kan forliges.

Forberedende mader afholdes som regel telefonisk. Det vil fremga af indkaldelsen om du
skal mgde i retten eller deltage telefonisk.

Du skal mgde til de mgder, du er indkaldt til. Hvis du som sags@ger eller appellant udebli-
ver fra et retsmgde, kan landsretten afvise sagen. Hvis du som sags@gt eller indstaevnt
udebliver, kan landsretten dgmme dig i overensstemmelse med modpartens pastand og
paleegge dig at betale sagsomkostninger.

Du kan lazese mere om forberedende retsmgder i afsnit 35.1.1.

Du kan leese mere om sagens hovedforhandling i afsnit 37.

35.1.1 Sagens tilretteleeggelse i et forberedende made
Ankesager vil normalt blive forberedt skriftligt.

Landsretten kan dog veelge at indkalde parterne til et forberedende telefonisk retsmade,
hvor sagens tilrettelaeggelse drgftes naermere. Normalt vil landsretten i indkaldelsen an-
give, hvilke emner der skal drgftes under mgdet, men uanset dette skal partsrepraesentan-
ter veere bemyndiget til at traeffe bestemmelse om processuelle spagrgsmal, som f.eks. syn
og sken eller deltagelse af sagkyndige. Partsrepraesentanter ma ogsa vaere forberedt pa,
at der kan blive tale om at drgfte mulighederne for at forlige hele eller dele af sagen.

Landsretten kan pa mgdet fastlaegge tidsrammen for en eventuel yderligere forberedelse
og forberedelsens afslutning, ligesom det kan komme pa tale at fastleegge tidspunktet for
hovedforhandlingen. Datoerne og konsekvensen af at overskride frister vil fremga af den
retsbog, der laves efterfglgende vedrgrende retsmagdet.

Det er vigtigt, at hovedforhandlingen bliver gennemfart som planlagt. Derfor skal du umid-
delbart efter, at tidspunktet for hovedforhandlingen er fastsat, indkalde vidner og skens-
maend til hovedforhandlingen.

Det kan i alImindelighed ikke forventes, at landsretten omberammer hovedforhandlingen,
hvis anmodning herom fremseettes mere end 14 dage efter, at tidspunktet for hovedfor-
handlingen er fastsat.

Hvis landsretten mener, at det er ngdvendigt, vil den indkalde parterne til et yderligere
made i sagen med henblik pa at drgfte sagens forlgb og status. Mgdet kan ogsa bruges til
at drgfte, om den fastlagte tidsplan for hovedforhandlingen er retvisende, og om de vars-
lede vidner stadig er relevante.

Hvis en part ikke kommer til de mgder, som landsretten har indkaldt til, eller ikke overhol-
der frister for at indlevere processkrifter, kan dette fa udeblivelsesvirkning i den forstand, at
landsretten kan afvise sagen, hvis en sags@ger eller appellant udebliver, og kan dgmme i
overensstemmelse med modpartens krav, hvis det er sagsggte eller indsteevnte, der ude-
bliver. Det er derfor vigtigt, at parterne kommer til de indkaldte mgder og overholder de pa-
lagte frister.
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35.2 INDTRADEN | SAGEN
| nogle situationer kan en tredjepart, som har en interesse i sagen, indtreede i sagen.

Det kan enten ske ved, at tredjeparten nedlaegger sin egen pastand mod en eller flere par-
ter i sagen (hovedintervention), eller ved at han indtreeder til stgtte for en af parterne uden

selv at nedleegge en pastand (biintervention). | begge tilfeelde skal tredjemand farst sparge
landsretten om lov, og retssagens parter vil blive hgrt, inden landsretten giver tilladelse.

Hovedintervention vil normalt ikke blive tilladt under anke.

Intervention skal pa minretssag.dk forega saledes, at tredjemand kontakter landsretten pa
minretssag.dk ved at anvende en "kontaktformular”. Hvis landsretten giver lov til at interve-
nere, vil landsretten give tredjemand adgang til sagen. Tredjemand skal derefter oprette
en pastand og indlaese en staevning og bilag pa minretssag.dk.

35.3 SAMBEHANDLING OG ADCITATION

35.3.1 Sambehandling
Landsretten kan behandle flere sager sammen, hvis sagerne har en saddan indbyrdes for-
bindelse, at det er hensigtsmaessigt.

Hvis du gnsker sagen behandlet sammen med en anden sag, skal du give landsretten be-
sked. Hvis landsretten tillader, at sagerne behandles sammen, vil landsretten pa minrets-
sag.dk registrere, at sagerne sambehandles. Dette indebeerer, at du pa forsiden af hver
sag kan se, hvilke sager den behandles sammen med.

Du kan indleese en meddelelse, et processkrift eller et bilag pa flere eller alle de sambe-
handlede sager samtidig. Nar du veelger "tilfgj dokument” pa en af sagerne, kan du veelge,
om dokumentet skal indlaeses pa alle eller nogle af de sambehandlede sager (sambe-
handling), eller kun pa den ene sag ("individuel behandling”).

Sambehandling giver mulighed for at fremlaegge dokumenter pa flere sager samtidig, men
andre handlinger er du stadig nadt til at foretage pa hver sag for sig. Det geelder navnlig:

o Hvis du vil appellere en sag, skal du gare det pa den pageeldende sag.

o Huvis du vil @endre pastand, skal du ggre det pa hver sag for sig.

o Nar du indleverer svarskrift, skal du ggre det i hver enkelt sag, men du kan
veelge at indleese samme supplerende processkrift i alle sagerne.

o Du kan ikke udarbejde en feelles samlet fil over sagernes dokumenter, men ma
gare det i hver sag for sig.

Du kan ikke eendre kontaktoplysninger samlet, men ma gere det i den enkelte sag.

35.3.2 Adcitation
Adcitation kan ikke ske under anke. Har du veeret adciteret under byretssagen, vil du i an-
kesagen optraede som en part, hvis du er inddraget ogsa i ankesagen.
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35.4 RETSB@GER
| oversigten "Retsbgger” under "Dokumenter” vises alle sagens retsbgger og domme.

Retsbggerne indeholder blandt andet:

Referat af, hvad der er foregaet i retten, herunder i de telefoniske retsmader,

frister for, hvad parterne skal foretage sig pa bestemte tidspunkter,

O
o de afggrelser, retten har truffet,
O
O

indkaldelser til retsmgder.

Nar retten har fastsat en frist i retsbogen, er det vigtigt, at du reagerer inden fristens udlgb.
Nar retten har indkaldt dig til et retsmade, er det ogsa vigtigt, at du mader.

Du kan laese mere om retsmgder i afsnit 34.2.4 og om frister i afsnit 34.2.5.

Funktioner i oversigten

Abn

Tilfgj dokument

Gem kopi

Udskriv

Gruppér

Filtrér

Du kan abne et dokument ved at dobbeltklikke pa det i oversigten eller
markere det og vaelge "Abn”.

Du kan tilfgje et nyt dokument pa sagen ved at trykke pa "Tilfgj dokument”.
Du skal herefter tage stilling til, om du vil:

e Skrive en meddelelse — Laes mere i afsnit 35.10
e Indlaese et svarskrift — lees mere i afsnit 33

e Indlaese et processkrift — lees mere i afsnit 35.7
e Indleese nye bilag — lses mere i afsnit 35.8

Du skal veere opmaerksom pa, at du ikke kan afbryde en frist ved at veelge
"Tilfgj dokument”. Hvis du vil afbryde en frist, skal du finde fristen i oversig-
ten over frister og veelge "handtér frist”. Ger du ikke det, vil fristen fortsat
veere aktiv, og du kan blive mindet om fristen. Du kan laese mere om, hvil-
ket format et dokument kan have i afsnit 18.2.

Hvis du gnsker at gemme en kopi af et dokument pa din pc, kan du mar-
kere dokumentet i oversigten og veelge "gem kopi”.

Du kan udskrive et dokument ved at markere det i oversigten og veelge
"Udskriv”.

Du har mulighed for at gruppere din oversigt for at f& bedre overblik, idet
oversigten herefter samler dokumenterne under de valgte emner. Du veel-
ger i rullemenuen, hvad du vil gruppere efter, herunder dokumentkategori
og afsender. Hvis du igen gnsker at se alle dokumenterne, skal du i rulle-
menuen veelge “ingen gruppering”.

Nar du veelger "filtrér” far du mulighed for at aendre oversigten til at vise en
udvalgt maengde dokumenter, f.eks. processkrifter, sagsbilag eller retsbg-
ger. Du kan altid fjerne filtrene igen og fa vist den fulde oversigt.
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35.5 TILF@J DOKUMENTER

Nar du veelger "Tilfgj dokument”, kan du indlaese yderligere dokumenter til sagen pa min-
retssag.dk. Hvis din modpart er fritaget for at anvende den digitale portal, kan retten pa-
leegge dig at sende kopi af dokumenterne til modparten.

Hvis retten samtidig har fastsat en frist, bar du i stedet ga til oversigten "Frister”, markere
fristen og veelge "Handtér frist”. Du vi da automatisk blive fart til at indlevere det rigtige do-
kument, og fristen vil blive afbrudt, nar handlingen gennemfares.

Dokumenterne ma kun indeholde personoplysninger, der er relevante for sagen. Laes
mere i afsnit 1.5 Databeskyttelse.

Du kan indleese fglgende dokumenter:

Svarskrift

Nar du er indstaevnt, indkeeret eller sagsagt i en sag i landsretten, har du mulighed for at
indlevere et svarskrift. Pa baggrund af de oplysninger, du giver, vil dit svarskrift automatisk
blive dannet. Nar du har indleveret svarskriftet, vil du modtage en automatisk kvittering for,
at landsretten har modtaget det.

Reglerne om svarskrift er forskellige, alt efter om sagen er en ankesag, en kaeresag eller
en henvist fgrsteinstanssag. Du kan lsese mere om at indlevere svarskrift i afsnit 33.1.

Processkrift

Du kan indlevere processkrifter for at supplere de oplysninger eller argumenter, som frem-
gar af din staevning eller dit svarskrift, eller for at fremsaette en anmodning over for retten,
f.eks. om yderligere bevisskridt. Du skal ogsa indleese et processkrift, nar du gnsker at
aendre din pastand.

Du kan indlzese et processkrift ved at veaelge "processkrift” i menuen.
Laes mere om processkrifter i afsnit 35.7.

Bilag

Landsretten treeffer afgarelse i sagen pa baggrund af de dokumenter og andre beviser,
som parterne fremlaegger. Du skal indlaese de beviser, som du henviser til i sagen, som
bilag pa minretssag.dk.

Du kan indleese yderligere bilag ved at veelge "Bilag” i menuen. Hvis du ogséa skal indle-
vere et processkrift, skal du i stedet vaelge "Processkrift” og indlaese din bilag sammen
med processkriftet.

Laes mere om bilag i afsnit 18.

Meddelelse

Hvis du vil kontakte landsretten om sagen, kan du sende en meddelelse til landsretten ved
at vaelge "Meddelelse” i menuen. Du skal normalt bade sende meddelelsen til landsretten
og de gvrige sagsdeltagere, men hvis du har seerlig grund til det, kan de ngjes med at
sende meddelelsen til landsretten.
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Du skal normalt kun sende meddelelser til landsretten, hvis det vedrgrer en konkret an-
modning. Landsretten skal ikke orienteres om parternes drgftelser om sagen.

Laes mere om meddelelser i afsnit 35.10.

35.6 AENDRING AF PASTANDEN
Du kan @ndre din pastand i forbindelse med, at du indleverer et nyt processkrift, hvor du
gar rede for baggrunden for din zendrede pastand. Dette kan du ggre pa to mader:

1. Under fanebladet "Dokumenter og meddelelser” skal du trykke pa knappen "Tilfgj
dokumenter” og veelge "Processkrift”. Du vil i denne handling fa mulighed for at
markere, at du vil eendre din pastand.

2. Under fanebladet "Pastande” skal du trykke pa knappen ”Andre pastand”. Du vil da
komme til handlingen, hvor du tilfagjer et processkrift, og fa mulighed for at markere,
at du vil eendre din pastand.

Nar du markerer, at du vil a&ndre din pastand, far du vist din nuveerende pastand. Du skal
dernaest indtaste de aendringer, som du gnsker. Din éendrede pastand vil aflgse den tidli-
gere pastand.

Din tidligere pastand vil stadig kunne ses under fanebladet pastande. Pastandene er som
udgangspunkt filtreret, sa det alene er parternes aktuelle pastande, som vises. Hvis du
ogsa gnsker at se de tidligere pastande, skal du fierne dette filter ved at klikke pa det.

Parterne kan ikke eendre deres pastande ved alene at anfare den nye pastand i et proces-
skrift. Det vil sige, at du kun gyldigt kan sendre din pastand ved at tilrette den pa minrets-
sag.dk.

Hvis du forhgjer din pastand, skal du ogsa aendre sagens veerdi og betale yderligere rets-
afgift.

Du kan laese mere om sagsggers pastand i 1.instanssager i afsnit 16.
Du kan laese mere om appellantens pastand i ankesager i afsnit 30.4.
Du kan leese mere om keerendes pastand i keeresager i afsnit 31.4.

Du kan leese mere om sagsggtes pastand i l.instanssager i afsnit 23.6.

Du kan laese mere om indstaevntes/indkaeredes pastande i afsnit 33.6.

35.6.1 Oplys om du vil eendre din pastand
Hvis du vil 2endre din pastand, skal du seette kryds i feltet "Oplys om du vil a&endre din pa-
stand”. Nar du trykker pa "fortseet” vil du fa mulighed for at indtaste din nye pastand.

Din eendrede péastand vil aflgse den tidligere pastand.

35.6.2 ZAndring af pastande
Du andrer din pastand ved at trykke pa blyantsikonet ud for din pastand. Du skal dernaest
indtaste din nye pastand. Nar du forhgijer din pastand under sagen, vil dette som regel
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ogsa indebzere, at sagens veerdi éendres. Du skal indtaste sagens veerdi pa baggrund af
din nye pastand.

Sagens veerdi danner grundlag for beregning af retsafgift, og nar du forhgjer din pastand,
skal du betale yderligere retsafgift. Hvis du nedsaetter din pastand, har det ikke betydning
for retsafgiften, men kan have betydning for en efterfglgende berammelsesafgift og for be-
regning af sagsomkostninger.

Din eendrede pastand vil aflase den tidligere pastand.

Du kan leese mere om sagsggers pastand i 1.instanssager i afsnit 16.
Du kan leese mere om appellantens pastand i ankesager i afsnit 30.4.
Du kan laese mere om keerendes pastand i keeresager i afsnit 31.4.

Du kan laese mere om sags@gtes pastand i 1.instanssager i afsnit 23.6.
Du kan leese mere om indstaevntes/indkeeredes pastande i afsnit 33.6.
Laes mere om ankesagens veerdi i afsnit 30.4.2.

Laes mere om ankeafgift i afsnit 30.9.

35.6.3 Yderligere retsafgift

Hvis du forhgjer din pastand under sagen, vil dette som regel ogsa indebeere, at sagens
veerdi eendres. Sagens veerdi danner grundlag for beregning af retsafgift, og du skal derfor
betale yderligere retsafqgift.

Nar du aendrer din pastand, vil retsafgiften automatisk blive foreslaet pa baggrund af den
oplyste sagsveerdi og sagstype. Hvis den foreslaede afgift ikke er rigtig, kan du skrive et
andet retsafgiftsbelgb. Det er dit ansvar at betale den rigtige afgift.

Hvis du skriver et andet retsafgiftsbelgb, skal du i tekstfeltet skrive begrundelsen for dette.

Hvis landsretten er uenig i den foreslaede eller indtastede retsafgift, vil landsretten kon-
takte dig med henblik pa at beregne retsafgiften.

Hvis du ikke betaler retsafgiften samtidig med, at du aendrer din pastand, vil landsretten
give dig en frist til at indbetale afgiften. Hvis du ikke overholder denne frist for betaling af
retsafgiften, kan landsretten afsla at lade dig eendre din pastand.

Laes mere om ankesagens veerdi i afsnit 30.4.2.

Laes mere om ankeafgift i afsnit 30.9.

35.6.4 Betal

Hvis du ikke betaler med det samme, kan du fra visningen af din retsafgift ga til at betale
en eller flere skyldige retsafgifter ved at markere de opkraevninger, du vil betale, og trykke
pa "Betal”. Du vil herefter blive fort videre til at betale, hvor du kan veelge, hvordan du vil
betale. Nar betalingen er gennemfart, vises opkraevningen som betalt i oversigten.
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35.7 PROCESSKRIFTER
| oversigten "Processkrifter” under "Dokumenter” vises alle sagens processkrifter.

Nar du vil indleese et processkrift, skal du trykke pa knappen "Tilfgj dokument” og vaelge
"processkrift” i menuen. Du skal dernaest indlaese filen med dit processkrift og forsyne pro-
cesskriftet med en dokumenttype og en titel. Nar du trykker pa "indlevér processkrift”, har
du indleveret processkriftet til landsretten.

Processkrifter ma kun indeholde personoplysninger, der er relevante for sagen. Lees mere
i afsnit 1.5 Databeskyttelse.

Nar du tilfgjer et processkrift, bar du indleese filen direkte fra dit tekstbehandlingsprogram
(f.eks. fra Word). Dokumentet vil automatisk blive konverteret, sa landsretten kan anvende
teksten. Der stilles ikke krav om, at et processkrift eller andet dokument er forsynet med
underskrift.

Hvis du konverterer processkriftet til pdf, skal det veere OCR-behandlet og ikke i billedfor-
mat. Du kan lsese mere om kravene til OCR-behandling af pdf-filer i afsnit 18.2.6 m.fl.

Du kan indlevere processkrifter for at supplere de oplysninger eller argumenter, som frem-
gar af din steevning eller dit svarskrift, eller for at fremsaette en anmodning over for lands-
retten, f.eks. om yderligere bevisskridt. Du skal ogsa indleese et processkrift, nar du gn-
sker at andre din pastand.

Du bgr i gvrigt begreense dine processkrifter til de ganske fa punkter, som modpartens ind-
leeg ngdvendigger. Parterne skal tilstreebe, at sagen er fuldt oplyst allerede i steevning og
svarskrift.

Hvis din modpart er fritaget for at anvende den digitale portal, kan retten palaegge dig at
sende kopi af anmodninger og processkrifter til modparten.

Funktioner i oversigten

Abn Du kan abne et dokument ved at dobbeltklikke pa det i oversigten eller
markere det og vaelge "Abn”.

Du kan tilfgje et nyt dokument pa sagen ved at trykke pa "Tilfgj dokument”.

Du skal herefter tage stilling til, om du vil:

e Skrive en meddelelse — Laes mere i afsnit 35.10
e Indlaese et svarskrift — laes mere i afsnit 33

e Indleese et processkrift — lses mere i afsnit 35.7
e Indlaese nye bilag — lees mere i afsnit 35.8

Du skal vaere opmaerksom pa, at du ikke kan afbryde en frist ved at vaelge
"Tilfgj dokument”. Hvis du vil afbryde en frist, skal du finde fristen i oversig-
ten over frister og veelge "handtér frist”. Gar du ikke det, vil fristen fortsat
veere aktiv, og du kan blive mindet om fristen. Du kan laese mere om, hvil-
ket format et dokument kan have i afsnit 18.2.
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Hvis du gnsker at gemme en kopi af et dokument pa din pc, kan du mar-
kere dokumentet i oversigten og veelge "gem kopi”.

Du kan udskrive et dokument ved at markere det i oversigten og veelge
"Udskriv”.

Du har mulighed for at gruppere din oversigt for at f& bedre overblik, idet

oversigten herefter samler dokumenterne under de valgte emner. Du veel-
ger i rullemenuen, hvad du vil gruppere efter, herunder dokumentkategori
og afsender. Hvis du igen gnsker at se alle dokumenterne, skal du i rulle-
menuen veaelge “ingen gruppering”.

Det er ikke muligt at slette et processkrift, du har indleveret til retten. Hvis
du gnsker at erstatte dit processkrift med en ny version, kan du kontakte
retten.

Nar du veelger "filtrér” far du mulighed for at aendre oversigten til at vise en

udvalgt meengde dokumenter, f.eks. processkrifter, sagsbilag eller retsbg-
ger. Du kan altid fierne filtrene igen og fa vist den fulde oversigt.

35.7.1 Tilfgj processkrift

Du kan indleese dit processkrift ved at veelge "Tilfgj processkrift” og vaelge en fil fra din
computer. Nar du tilfgjer et processkrift, bar du indleese filen direkte fra dit tekstbehand-
lingsprogram (f.eks. fra Word). Dokumentet vil automatisk blive konverteret, sa landsretten
kan anvende teksten. Der stilles ikke krav om, at en meddelelse eller andet dokument er
forsynet med underskrift.

Processkrifter ma kun indeholde personoplysninger, der er relevante for sagen. Laes mere
i afsnit 1.5 Databeskyttelse.

Hvis du konverterer processkriftet til pdf, skal det veere OCR-behandlet og ikke i billedfor-
mat. Du kan lsese mere om kravene til OCR-behandling af pdf-filer i afsnit 18.2.6 m.v.

Dokumenttype

| listen over dokumenttyper fremgar alle de dokumenttyper, som retten anvender. Du skal
normalt kun vaelge dokumenttypen processkrift eller pastandsdokument. Hvis du indleve-
rer svarskrift, uden at landsretten har fastsat frist for svarskrift, kan du ogsa vaelge doku-
menttypen "Svarskrift”.

Processkrift er en samlet betegnelse for parternes procesindleeg efter steevning og svar-
skrift. Pastandsdokumentet er betegnelsen for parternes afsluttende processkrift med en
beskrivelse af parternes endelige pastande og argumenter. Se mere om pastandsdoku-
menter i afsnit 36.3.

Titel
Sags@gerens/appellantens efterfglgende processkrifter kan betegnes replik, processkrift 1,
2 0SV.

Sagsggtes/indsteevntes efterfalgende processkrifter kan betegnes duplik, processkrift A, B
osV.
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Processkrifter fra adcitanter betegnes adcitationsstaevning, adcitationsreplik, adcitantens
processkrift 1, 2 osv.

Processkrifter fra adciterede betegnes adcitationssvarskrift, adcitationsduplik, adciteredes
processkrift A, B osv.

Udtrykket "forelgbigt processkrift” bgr ikke anvendes.

Afsender

Hvis du er en af flere sags@ggere/appellanter eller sagsggte/indsteevnte skal du veelge, om
meddelelsen er fra alle, eller kun fra dig. Du kan klikke pa afsenderfeltet og veelge de rele-
vante parter i menuen.

35.7.2 Skal landsretten tage stilling til spgrgsmal

Du har mulighed for at markere, om dit nye processkrift indeholder szerlige spargsmal,
som landsretten skal tage stilling til under sagens forberedelse. Hvis du markerer sddanne
spergsmal, skal du i et felt anfgre, hvad du gnsker, landsretten skal tage stilling til. Lands-
retten vil herefter foretage det ngdvendige i den anledning.

Hvis du ikke markerer sddanne spgrgsmal, vil landsretten ga ud fra, at processkriftet alene
vedrgrer sagens hovedtvist, som landsretten vil forberede sig pa i forbindelse med sagens
hovedforhandling.

35.8 BiLAG

| oversigten "Bilag” under "Dokumenter” vises alle sagens bilag. Landsretten treeffer afga-
relse i sagen pa baggrund af de dokumenter og andre beviser, som parterne fremlaegger.

Hvis du vil indleese yderligere bilag, skal du veelge "Tilfgj dokumenter” og dernaest "Bilag”.
Du skal dernaest indleese bilagsfilerne og forsyne bilagene med dokumenttype, titel og
dato. Hvis du ogsa ensker at indleese et processkrift, skal du i stedet veelge "Processkrift”.
Du kan da tilfgje dine yderligere bilag sammen med processkriftet.

Bilag ma kun indeholde personoplysninger, der er relevante for sagen. Laes mere i afsnit
1.5 Databeskyttelse.

Nar du tilfgjer et bilag, ber du sa vidt muligt anvende den oprindelige digitale fil. Hvis et bi-
lag er konverteret til pdf, skal det veere OCR-behandlet og ikke i billedformat. Du kan lsese
mere om kravene til OCR-behandling af pdf-filer i afsnit 18.2.6 m.fl.

Hvis din modpart er fritaget for at anvende den digitale portal, kan landsretten paleegge dig
at sende kopi af dine bilag til modparten.

Laes mere om bilag i afsnit 18.
Funktioner i oversigten

Abn Du kan abne et dokument ved at dobbeltklikke pa det i oversigten eller
markere det og vaelge "Abn”.
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Du kan tilfgje et nyt dokument pa sagen ved at trykke pa "Tilfgj dokument”.
Du skal herefter tage stilling til, om du vil:

e Skrive en meddelelse — Laes mere i afsnit 35.10
e Indlaese et svarskrift — laes mere i afsnit 33

e Indleese et processkrift — lses mere i afsnit 35.7
e Indlaese nye bilag — lees mere i afsnit 35.8

Du skal veere opmaerksom pa, at du ikke kan afbryde en frist ved at veelge
"Tilfgj dokument”. Hvis du vil afbryde en frist, skal du finde fristen i oversig-
ten over frister og veelge "handtér frist”. Ger du ikke det, vil fristen fortsat
veere aktiv, og du kan blive mindet om fristen. Du kan leese mere om, hvil-
ket format et dokument kan have i afsnit 18.2.

Hvis du gnsker at gemme en kopi af et dokument pa din pc, kan du mar-
kere dokumentet i oversigten og veelge "gem kopi”.

Du kan udskrive et dokument ved at markere det i oversigten og veelge
"Udskriv”.

Du har mulighed for at gruppere din oversigt for at fa bedre overblik, idet
oversigten herefter samler dokumenterne under de valgte emner. Du veel-
ger i rullemenuen, hvad du vil gruppere efter, herunder dokumentkategori
og afsender. Hvis du igen gnsker at se alle dokumenterne, skal du i rulle-
menuen vaelge “ingen gruppering”.

Det er ikke muligt at slette et bilag, du har indleveret til retten. Hvis du @n-
sker at erstatte dit bilag med en ny version, kan du kontakte retten.

Nar du veelger "filtrér” far du mulighed for at aendre oversigten til at vise en
udvalgt meengde dokumenter, f.eks. processkrifter, sagsbilag eller retsbg-
ger. Du kan altid fierne filtrene igen og fa vist den fulde oversigt.

har fastsat en frist, er det vigtigt, at du reagerer inden fristens udlgb. Hvis

du ikke overholder en frist, kan det betyde, at du afskeeres fra at foretage dig bestemte
ting, f.eks. at stille spgrgsmal til en sagkyndig under sagens forberedelse. Det kan i nogle
situationer ogsa betyde, at landsretten anser dig for at vaere udeblevet under sagen.

Ankesager

Hvis du som appellant ikke overholder en frist kan det i nogle situationer indebeaere, at
landsretten afviser anken. Som indsteevnt i en ankesag har du ikke pligt til at svare. Hvis
du ikke svarer, gar landsretten ud fra, at du gnsker samme resultat som i byretten.

Keeresager

Parterne skal inden 10 dage, efter de har faet besked om, at landsretten har modtaget kae-

resagen, sende

deres skriftlige indleeg til landsretten. Landsretten afgar herefter normalt
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sagen pa skriftligt grundlag. Hvis landsretten endnu ikke har truffet afgarelse, vil landsret-
ten ogsa tage indleeg, som er modtaget senere, i betragtning.

Sager der er henvist til landsretten som fgrste instans

Landsretten kan fastseette udeblivelsesvirkning for overholdelsen af en frist. Dette indebae-
rer, at hvis fristen udlgber, uden at du har foretaget dig det, som retten har palagt dig, bli-
ver du anset for at veere udeblevet. Er du sags@ger, betyder det, at sagen kan afvises. Er
du sagsg@gt, betyder det, at retten kan dgmme dig i overensstemmelse med sags@ggerens
pastand. Det fremgar af retsbogen eller rettens brev til dig, hvis retten har fastsat udebli-
velsesvirkning.

Hvis du svarer digitalt, udlagber fristen den pageeldende kalenderdag ved midnat. Hvis du
er fritaget fra at anvende minretssag.dk og derfor svarer pa papir, skal landsretten have dit
svar inden kontortids ophgr.

Fristerne under den videre forberedelse fastseettes efter en individuel vurdering, og par-
terne ma regne med, at landsretten normalt ikke vil forlaenge fastsatte frister.

En anmodning om forlaengelse af frister skal vaere skriftlig og begrundet. Nar en part an-
moder landsretten om forleengelse af en frist, skal det fremga, om modparten er indforstaet
med forleengelsen. En anmodning om forleengelse skal vaere modtaget i landsretten sa tid-
ligt, at landsretten kan tage stilling til anmodningen og give parterne meddelelse inden fri-
stens udlgb.

35.9.1 Handtér frist

Fra visningen af dine frister har du mulighed for at ga direkte til at handtere den pageel-
dende frist ved at markere fristen og veelge "Handtér frist”. Du vil derefter blive fgrt til den
relevante handling, som f.eks. kan vaere at oprette en meddelelse til landsretten, indlaese
et processkrift eller betale retsafgift. Nar du har gennemfgrt handlingen, vil fristen blive af-
brudt, og landsretten vil fa besked.

35.10 MEDDELELSER TIL LANDSRETTEN
| oversigten "Korrespondance” under "Dokumenter” vises alle de meddelelser, der er sendt
til og af retten.

Hvis du vil kontakte landsretten om sagen, skal du sende en meddelelse til landsretten pa
minretssag.dk. Du kan ikke kontakte landsretten pa e-mail eller brev, medmindre du er fri-
taget fra at anvende minretssag.dk.

Du skal normalt kun sende meddelelser til landsretten, hvis det vedrgrer en konkret an-
modning. Landsretten skal ikke orienteres om parternes drgftelser om sagen eller mod-
tage kopi af parternes korrespondance til hinanden.

Du kan enten skrive din meddelelse i tekstfeltet eller indleese en fil ved at veelge "Tilfgj do-
kument” og veelge en fil fra din computer. Nar du vaelger at tilfgje et dokument, bgr du ind-
leese filen direkte fra dit tekstbehandlingsprogram (f.eks. fra Word). Dokumentet vil auto-
matisk blive konverteret, sa landsretten kan anvende teksten. Der stilles ikke krav om, at
en meddelelse eller andet dokument er forsynet med underskrift.
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Meddelelser ma kun indeholde personoplysninger, der er relevante for sagen. Laes mere i
afsnit 1.5 Databeskyttelse.

Hvis du konverterer dokumentet til pdf, skal den veere OCR-behandlet og ikke i billedfor-
mat. Du kan lsese mere om kravene til OCR-behandling af pdf-filer i afsnit 18.2.6 m.v.

Se naermere om at fremlaegge processkrifter i afsnit 35.7 og bilag i afsnit 35.8. Processkrif-
ter og bilag kan ikke vedhaeftes en meddelelse.

Funktioner i oversigten

Abn

Tilfgj dokument

Gem kopi

Udskriv

Gruppér

Slet

Filtrér

Du kan abne et dokument ved at dobbeltklikke pa det i oversigten eller
markere det og vaelge "Abn”.

Du kan tilfgje et nyt dokument pa sagen ved at trykke pa "Tilfaj dokument”.
Du skal herefter tage stilling til, om du vil:

e Skrive en meddelelse — Laes mere i afsnit 35.10
e Indlaese et svarskrift — lees mere i afsnit 33

e Indleese et processkrift — lses mere i afsnit 35.7
e Indlaese nye bilag — lees mere i afsnit 35.8

Du skal veere opmaerksom pa, at du ikke kan afbryde en frist ved at veelge
"Tilfgj dokument”. Hvis du vil afbryde en frist, skal du finde fristen i oversig-
ten over frister og veelge "handtér frist”. Ger du ikke det, vil fristen fortsat
veere aktiv, og du kan blive mindet om fristen. Du kan laese mere om, hvil-
ket format et dokument kan have i afsnit 18.2.

Hvis du gnsker at gemme en kopi af et dokument pa din pc, kan du mar-
kere dokumentet i oversigten og veelge "gem kopi”.

Du kan udskrive et dokument ved at markere det i oversigten og veelge
"Udskriv”.

Du har mulighed for at gruppere din oversigt for at f& bedre overblik, idet
oversigten herefter samler dokumenterne under de valgte emner. Du veel-
ger i rullemenuen, hvad du vil gruppere efter, herunder dokumentkategori
og afsender. Hvis du igen gnsker at se alle dokumenterne, skal du i rulle-
menuen veelge “ingen gruppering”.

Det er ikke muligt at slette et processkrift, du har indleveret til retten. Hvis
du gnsker at erstatte dit processkrift med en ny version, kan du kontakte
retten.

Nar du veelger "filtrér” far du mulighed for at aendre oversigten til at vise en
udvalgt maengde dokumenter, f.eks. processkrifter, sagsbilag eller retsbhg-
ger. Du kan altid fjerne filtrene igen og fa vist den fulde oversigt.
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35.10.1 Tilfgj en ny meddelelse

Du kan enten skrive din meddelelse i tekstfeltet eller indleese en fil ved at veelge "Tilfgj do-
kument” og veelge en fil fra din computer. Nar du veelger at tilfgje et dokument, bar du ind-
leese filen direkte fra dit tekstbehandlingsprogram (f.eks. fra Word). Dokumentet vil auto-
matisk blive konverteret, sa retten kan anvende teksten. Der stilles ikke krav om, at en
meddelelse eller andet dokument er forsynet med underskrift.

Meddelelser ma kun indeholde personoplysninger, der er relevante for sagen. Lees mere i
afsnit 1.5 Databeskyttelse.

Hvis du konverterer dokumentet til pdf, skal det veere OCR-behandlet og ikke i billedfor-
mat. Du kan lsese mere om kravene til OCR-behandling af pdf-filer i afsnit 18.2.6 m.v.

Titel
| feltet "titel” skal du beskrive meddelelsens indhold, f.eks.:

"Brev til retten om forslag til skensmand”
"Anmodning om indkaldelse til forberedende retsmgde”

Afsender
Hvis du er en af flere sagsggere eller sagsggte skal du veelge, om meddelelsen er fra alle,
eller kun fra dig. Du kan klikke pa afsenderfeltet og veelge de relevante parter i menuen.

35.10.2 Hvem skal have adgang til at se meddelelsen

Du skal normalt bade sende meddelelsen til landsretten og de gvrige parter pa sagen.
Hvis du har en seerlig grund til det, kan du ngjes med at sende meddelelsen til landsretten.
Du skal da veelge "Ingen ud over retten”. Hvis du har begraenset, hvem der har adganag til
at se meddelelsen, skal du udtrykkeligt g@re landsretten opmaerksom pa det i meddelel-
sen.

Hvis du er en af flere sags@ggere og gnsker, at kun landsretten og de andre sags@gere skal
have adgang til meddelelsen, skal du veelge "alle sagse@gere/appellanter pa sagen”.

Hvis du er en af flere sagsggte og gnsker, at kun landsretten og de andre sagsggte skal
have adgang til meddelelsen, skal du veelge "alle sags@gte/indstaevnte pa sagen”.

Hvis din meddelelse vedrgrer andre sagsdeltagere, f.eks. skansmaend, kan du veelge, at
de ogsa skal have adgang til meddelelsen p& minretssag.dk.

Du kan ogsa tilfgje udvalgte sagsdeltagere ved at veelge "Folgende specifikke sagsdelta-
gere”. Du skal dernaest markere de parter, som skal have adgang, og overfgre deres
navne til boksen "Har adgang”. Bemaerk dog at eventuelle advokater, anden partsrepree-
sentanter eller partstilknyttede (veerge/mandatar) altid vil kunne se partens dokumenter.
Pa samme made vil parten altid kunne se sin advokat, anden partsrepraesentant eller
partstilknyttedes dokumenter.
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35.10.3 Skal landsretten tage stilling til spgrgsmal

Du har mulighed for at markere, om din meddelelse indeholder sezerlige spgrgsmal, som
landsretten skal tage stilling til under sagens forberedelse. Landsretten vil herefter fore-
tage det ngdvendige i den anledning.

35.10.4 Godkend meddelelsen

Du indlaeser meddelelsen til sagen ved at trykke "Godkend”. Meddelelsen vil herefter blive
sendt til landsretten, og de valgte modtagere vil kunne se den pa minretssag.dk. Du vil
modtage en kvittering pa sagen, nar indlaesningen er gennemfart.

36. FORBEREDELSENS AFSLUTNING | LANDSRETTEN

36.1 TIDSPUNKT
Landsretten slutter normalt forberedelsen senest fire uger far hovedforhandlingen. Lands-
retten kan dog fastseette en anden frist.

36.2 SKRIFTLIG BEHANDLING

Hvis parterne er enige om det, kan de anmode landsretten om at behandle sagen pa skrift-
ligt grundlag. Sager med problemer af enkel og overvejende juridisk karakter, f.eks. om
fortolkningen af en lovregel, kan veere velegnede til skriftlig behandling.

36.3 PASTANDSDOKUMENTER
Landsretten vil normalt bestemme, at parterne inden en fastsat frist skal indlevere et pa-
standsdokument.

36.3.1 Indhold

Pastandsdokumentet skal indeholde dine pastande og argumenter og skal angive de do-
kumenter, som du vil paberabe dig, og de beviser, som i gvrigt vil blive fart under hoved-
forhandlingen.

Pastandsdokumentet ma kun indeholde personoplysninger, der er relevante for sagen.
Laes mere i afsnit 1.5 Databeskyttelse.

Det skal altid fremgé af pastandsdokumentet, hvordan pastanden belgbsmaessigt er op-
gjort, og hvilken gkonomisk veerdi sagen har.

Hvis pastanden er eendret i forhold til steevningen eller et processkrift, skal du oplyse om
baggrunden for den nye pastand og oplyse, hvordan det nye pastandsbelgb fremkommer.

36.3.2 Oplysninger til brug for fastseettelse af sagsomkostninger

Landsretten skal bruge en reekke oplysninger, nar den skal fastseette sagens omkostnin-
ger. En parts advokat skal give landsretten og modparten en specificeret oversigt over ud-
gifter til bevisfarelse, herunder vidnegodtgarelse (se blanket pa domstol.dk) og udgifter til
syn og skan, hvis parten mener, at udgifterne skal indga i landsrettens afgarelse. Det skal
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oplyses, om de anfgrte belgb er inkl. moms. Oplysningerne kan sta i pastandsdokumentet
og skal sa vidt muligt foreligge under eller i umiddelbar tilknytning til hovedforhandlingen.

Der kan ogsa medtages andre bemaerkninger om sagsomkostningerne i pastandsdoku-
mentet, f.eks. hvis parten mener, at landsretten skal fravige udgangspunkterne for fastsaet-
telse af sagsomkostninger, eller hvis udgiften til advokatbistand skal udmales uden for det
vejledende omkostningsinterval. Det kan ogsa anfares, hvis der i den konkrete sag er for-
hold, som bar treekke omkostningsbelgbet op eller ned.

Landsretten vil normalt treeffe afgarelsen om sagsomkostninger pa grundlag af oplysnin-
gerne i pastandsdokumentet og oplysninger, der fremkommer under hovedforhandlingen,
herunder om sagens forlgb, og med udgangspunkt i den sagsveerdi, der er betalt retsafgift
i forhold til.

| sager med fri proces skal den beskikkede advokat senest i forbindelse med hovedfor-
handlingen aflevere en opggrelse over, hvilke positive udleeg der er afholdt i forbindelse
med sagen, og opgare karetid og rejseomkostninger, hvis advokaten anmoder om at fa
betaling herfor.

36.3.3 Frist for pastandsdokumenter
Landsretten vil normalt fastszette en frist pa en uge far hovedforhandlingen til at indlevere
pastandsdokumenter.

36.3.4 Sammenfattende processkrifter
Undertiden kan det veere hensigtsmaessigt - iseer i sager af mere kompliceret art - at ud-
bygge pastandsdokumenterne til sammenfattende processkrifter.

Et sammenfattende processkrift skal indeholde de samme elementer som et pastandsdo-
kument og bar herudover i reglen indeholde en uddybende redeggrelse for partens argu-
menter eller de vigtigste af disse. Det kan veere hensigtsmaessigt at fremhaeve nogle cen-
trale omsteendigheder.

Hvis der ikke er tvist om sagens faktiske omsteendigheder, er det ikke ngdvendigt at
komme med bemaerkninger herom.

Hvis der er tvist om sagens faktiske omsteendigheder, redeggres for partens standpunkt
og for de forklaringer og dokumenter, herunder eventuelle skgnserklaeringer eller sagkyn-
dige erkleeringer, som paberabes til statte for synspunktet. | redeggrelsen for de enkelte
juridiske argumenter kan der henvises til de domme og den litteratur, som paberabes, eller
til de domme og litteratursteder, som anses for vigtigst.

36.3.5 Henvisning til bilag m.m.

| pastandsdokumenter og sammenfattende processkrifter er det hensigtsmaessigt at hen-
vise til de relevante afsnit i bilagene og sidetal i ekstrakten og en eventuel materialesam-
ling.
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36.4 EKSTRAKT

| alle ankesager og farsteinstanssager ved landsretten skal de udvekslede processkrifter
og de dokumenter eller dele af dokumenter, der forventes paberabt under sagen, samles i
en ekstrakt.

Ekstrakten skal udarbejdes af sags@geren/appellanten og godkendes af sagsggte/ind-
steevnte.

Sagsggeren/appellanten skal senest 14 dage fgr hovedforhandlingen forelaegge et udkast
til ekstrakt for modparten og medtage yderligere af sagens materiale i det omfang, mod-
parten anmoder om det. Ekstrakten skal i god tid forinden — og senest en uge fagr — hoved-
forhandlingen veere indleveret digitalt til landsretten pa minretssag.dk og i tre eksemplarer
pa papir. Det kan veere praktisk med et ekstra papireksemplar til brug ved afharing af par-
ter og vidner.

Hvis ekstrakten ikke indleveres rettidigt, kan landsretten beslutte at tilleegge dette samme
virkning som udeblivelse, se afsnit 35.9.

36.4.1 Ekstraktens udseende
Ekstrakten er ikke en samling af alle sagens bilag, men kun af de relevante bilag, som skal
anvendes under hovedforhandlingen.

Dokumenter og bilag skal veere renset for partens egne bemaerkninger og indstregninger.

Siderne skal veere tydeligt nummereret gverst, midt pa siden. Pa ekstraktens forside skal
landsrettens journalnummer anfgres, parternes navne, de mgdende advokaters navne,
oplysning om beskikkelse og tidspunktet for hovedforhandlingen. | ankesager skal pa forsi-
den endvidere sta, hvilken ret der har afsagt dommen i fgrste instans, dommens dato og
den dato, ankestaevningen blev indleveret. Det skal ogsa fremga, om dommen er indbragt
med Procesbevillingsnaevnets tilladelse.

Papirudgaven af ekstrakten skal veere sammenhaeftet, limet i ryggen eller samlet med spi-
ralryg eller lignende. Ekstrakten kan eventuelt deles op i flere bind. Man bgr sa vidt muligt
undga ringbind.

Ekstrakten sidetalshnummereres fra forsiden. Forsiden skal veere side 1. Det sikrer, at en
papirudgave og en elektronisk udgave har samme sidetal.

36.4.2 Indhold

Ekstrakten skal indledes med en indholdsfortegnelse, der angiver dokumenternes dato, bi-
lagsnummer, betegnelse (f.eks. brev fra ... til ...) og sidetal i ekstrakten i naevnte raekke-
folge. Er der tale om et bilag, som farst er fremlagt for landsretten, skal dette angives ved
tilfgjelsen "nyt dok.” efter bilagsnummeret.

Tidsplanen skal fglge umiddelbart efter indholdsfortegnelsen.

Da dommerne som udgangspunkt forbereder sagen pa grundlag af ekstrakten og ikke pa
grundlag af sagens bilag, er det af stor betydning, at ekstrakten indeholder alle de rele-
vante bilag. P4 den anden side skal der i ekstrakten alene medtages de dokumenter, der
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skal anvendes under hovedforhandlingen — enten i form af oplaesning, eller ved at parten i
refererende form redeggr for dokumentets indhold.

Hvis et bilag tilstraekkeligt tydeligt er gengivet i dommen, er det ikke ngdvendigt at tage det
med i ekstrakten. Det bar alligevel naevnes i indholdsfortegnelsen i den kronologiske raek-
kefglge med bemeerkning om, at det alene er gengivet i dom/kendelse (f.eks. "dom side 6).

Pa minretssag.dk dannes et sagsresumé og en liste over parternes pastande, som skal
medtages som de fgrste dokumenter i ekstrakten.

Hvor sagen vedrgrer prgvelse af en administrativ afggrelse, skal den administrative afge-
relse medtages umiddelbart efter pastandsoversigten. Dernaest indsaettes retsbogsudskrif-
ter af betydning for sagen. Retsbogsudskrifter skal kun medtages, i det omfang der under
sagens forberedelse er truffet processuelle afgarelser eller fremkommet oplysninger af be-
tydning for hovedforhandlingen eller omkostningsafggrelsen. Udskrifterne skal veere forsy-
net med sidetal og fremtreede uden pategninger eller indstregninger.

Efter eventuelle retsbogsudskrifter indseettes processkrifterne i kronologisk orden.

Derefter indsaettes de gvrige dokumenter i kronologisk reekkefglge. Hvis det kun er en eller
enkelte sider i et dokument, som har betydning, er det tilstraekkeligt at medtage disse. Do-
kumentets farste side skal dog altid medtages. Eventuelt bar ogsa dokumentets sidste
side med datering og underskrift medtages.

Der foretages indramninger med skarpe parenteser eller indstregninger af den del af tek-
sten pa en side, der har betydning ved sagens padgmmelse. Indramningen sker med fed
streg i marginen. Er hele teksten relevant, indrammes hele teksten.

Ved prgvelse af afggrelser fra offentlige myndigheder kan dokumenter, der er citeret i
myndighedens afggrelse, efter omstaendighederne udelades af ekstrakten. Er dele af et
dokument citeret eller beskrevet i afggrelsen, men gnskes andre dele medtaget i ekstrak-
ten, bar i almindelighed alle relevante dele af dokumentet — altsa ogsa de, der er citeret
eller beskrevet i afggrelsen — medtages i ekstrakten. En uautoriseret oversaettelse af et
dokument pa et fremmedsprog er normalt tilstraekkelig, men hvis parterne ikke er enige om
overseettelsen, skal den foretages af en autoriseret translatar. Angar parternes uenighed
kun en del af dokumentets indhold, er det alene ngdvendigt, at denne del overseettes af
translatagr. En overseettelse skal medtages i ekstrakten umiddelbart efter det originale do-
kument.

36.5 TIDSPLAN

Sagsggeren/appellanten skal sa tidligt som muligt og senest sammen med pastandsdoku-
mentet sende landsretten en endelig tidsplan for hovedforhandlingens forlgb. Tidsplanen
skal veere drgftet med modpartens advokat. Tidsplanen skal indeholde oplysning om,
hvornar foreleeggelsen begynder og slutter. Den skal angive reekkefglgen af vidnerne og
tidspunkter for, hvornar de skal afhgres.



224

Parters og vidners navne og stillingsbetegnelser - og en kort angivelse af afhgringstemaet
- skal fremga. Det er en fordel, at det fremgar, hvis der er relation mellem vidnet og par-
terne (retsplejelovens 8 171).

Der skal veere afsat tid til proceduren, herunder replik og duplik. Der skal i tidsplanen tages
hgjde for, at der holdes en formiddagspause, en times pause fra ca. kl. 12 og en eftermid-
dagspause. Fravigelse fra disse tidsangivelser skal drgftes med landsretten.

Tidsplanen placeres som fgrste side efter indholdsfortegnelsen i en eventuel ekstrakt.

36.6 MATERIALESAMLINGER

Hvis du gnsker at paberabe dig retspraksis, litteratur mv., er det hensigtsmaessigt, at du
udarbejder en materialesamling, der indeholder relevante love, lovforarbejder, retspraksis
og litteratur mv.

Rejser sagen flere adskilte juridiske spagrgsmal, bar materialesamlingen systematiseres
saledes, at det fremgar, hvilke domme og hvilken litteratur der paberabes i relation til det
enkelte spgrgsmal.

Nar der medtages uddrag fra en bog, bar der medtages en kopi af bogens titelblad/kolo-
fon, saledes at forfatter(e), udgave og udgivelsesar fremgar.

Ved citater fra lovforarbejder skal der veere en ngjagtig henvisning til lovens nummer og
arstal og afsnitsangivelse i lovforslagets bemaerkninger.

De relevante passager i materialet bgr veere markeret med en lodret streg i marginen bl.a.
for at gare det lettere at finde de pageeldende passager, nar der henvises til dem under
proceduren.

Det er hensigtsmaessigt, at parternes advokater udarbejder materialesamlingen i feelles-
skab. Materialesamlingen skal veere forsynet med sidetal, have en indholdsfortegnelse og
veere landsretten i heende forud for og helst senest en uge for hovedforhandlingen. Materi-
alesamlingen sidenummereres, sa forsiden er side 1. Det sikrer, at en papirudgave og en
elektronisk udgave har samme sidetal.

36.7 UDGIFTER TIL EKSTRAKT OG MATERIALESAMLING
Udgifter til ekstrakt og materialesamling vil blive medtaget under omkostningsfastsaettel-
sen og indgd i det generelle advokatsaleer. Omkostningerne medregnes ikke saerskilt.

36.8 SAMLET FIL
Du har mulighed for at danne en samlet fil med de processkrifter, bilag og andre dokumen-
ter, som indgar i sagen.

Du skal farst veelge, hvilke dokumenter der skal med i den samlede fil. Du bruger "Filtrér”-
funktionen til at begraense oversigten til f.eks. bestemte dokumenttyper eller dokumenter
fra en bestemt periode.
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Du kan herefter opseette reekkefglgen ved at flytte dokumenter op og ned i oversigten pa
"Ryk op”, "ryk ned” og "Ryk til top”. Som udgangspunkt er oversigten sorteret efter doku-
mentkategori og dato. Nar du har opsat den @nskede reekkefglge vaelger du "Samlet fil”.
Derneest skal du veelge formatet for den samlede fil, f.eks. én samlet pdf eller en zip-fil

med alle filerne.

En samlet pdf-fil er ikke i sig selv en ekstrakt, men du kan anvende den som hjeelp til at
lave en ekstrakt til retten eller til at gemme sagens oplysninger.

Om kravene til en ekstrakt se afsnit 36.4.

37. HOVEDFORHANDLING | LANDSRETTEN

37.1 HOVEDFORHANDLINGENS INDLEDNING
Hovedforhandlingen er det afsluttende retsmgde i sagen, inden landsretten treeffer afga-
relse.

Ved hovedforhandlingens indledning oplyser advokaterne landsretten om, hvem de mgder
for og med. Herefter nedlaegger parterne deres pastande, det vil sige, de oplyser landsret-
ten og modparten om, hvad deres krav i sagen er.

37.2 FORELAGGELSE

Under hovedforhandlingen skal sagsggeren foreleegge sagen, sa landsretten far overblik
over sagens faktum og retlige problemer. Det er hensigtsmaessigt, hvis parterne pa for-
hand har afstemt indholdet af forelaeggelsen.

Forelaeggelsen indledes med en ganske kort praesentation af det/de problem(er), som
landsretten skal tage stilling til. | sager, der involverer flere personer eller selskaber, kan
en kort preesentation af disse ligeledes veere hensigtsmeessig.

Hvis der i en ankesag er opstaet nye tvistepunkter, eller hvis der er opnaet enighed om be-
stemte forhold, bar disse forhold kort angives.

Hvis pastanden bestar af sammenlagte belgb, skal foreleeggelsen indeholde en redegg-
relse herfor.

Til brug for praesentationen kan stgttebilag ofte veere af stor veerdi. Efter aftale med lands-
retten har du mulighed for at give en digital preesentation af sagen med anvendelse af digi-
tale stattebilag m.v.

Forelaeggelsen koncentreres, sa den normalt bestar i en praecisering af sagens juridiske
spgrgsmal og en redeggrelse for sagens faktum. Oplaesning af sagens dokumenter skal
almindeligvis begraenses til centrale passager. Der skal henvises til de relevante bilag og
sidetal i ekstrakten under forelseggelsen.

Bade centrale passager, der oplaeses, og hele dokumenter eller mindre centrale passager,
der refereres uden opleesning, skal vaere markeret tydeligt.
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Der bar fortsat redeggres udtemmende for seerligt komplicerede bilag, som har vaesentlig
betydning for sagen, eksempelvis afggrende kontraktbestemmelser, beregninger, faktu-
raer osv.

Det er vigtigt, at det altid fremgar af sammenhaengen, hvilken betydning en faktisk oplys-
ning har for parternes argumenter.

37.3 ANVENDELSE AF ST@TTEBILAG

Hvis du skal foreleegge en sag med et kompliceret faktum, er det hensigtsmaessigt at gare
brug af stgttebilag. Det kan f.eks. veere sager med omfattende regnskabsmateriale eller
virksomhedskonstruktioner. Regnskabsoplysninger og lignende kan med stor fordel anfa-
res i en skematisk oversigt i et stgttebilag. En tidslinje, hvor relevante aftaler, mgder mv. er
angivet, kan veere til stor hjeelp for forstaelsen. Ogsa opgarelser over belgbsmaessige star-
relser er meget nyttige.

Parterne bar veere enige om indholdet af stattebilagene. Ogsa rids og fotografier kan ofte
med fordel benyttes til illustration af faktum.

37.4 AFHZRINGER

Afhgringer af parter og vidner skal vaere koncentrerede. Hvis du skal afhgre en person,
skal du kort preesentere personen og gerne temaet for afhgringen. Hvis et vidne har afgi-
vet en erklaering til sagen, eksempelvis en skgnserkleering, kan afhgringen af vidnet tage
udgangspunkt i erkleeringen.

Bevisfagrelse i form af athgringer bar kun ske i de tilfeelde, hvor selve afhgringen kan anta-
ges at have betydning for sagen. Du bgr derfor overveje, om de oplysninger, som du gn-
sker inddraget i sagen, i stedet kan indga i form af dokumenter, eller om der kan opnas
enighed om at laegge et bestemt faktisk forhold til grund i sagen. Hvis parterne er enige
om det, kan en part eller et vidne udarbejde en skriftlig forklaring, som fremlaegges for
landsretten. Landsretten kan tillade, at der indhentes en skriftlig erklaering fra en part eller
en person, der ville kunne afhgres som vidne under sagen, hvis det findes ubetsenkeligt.

Det pahviler i almindelighed parterne at indkalde tolk, hvis der er behov for tolkning.

| seerlige situationer kan parterne og landsretten overveje muligheden for telefon- eller vi-
deoafhgring.

37.5 PROCEDUREN

Under proceduren far du lejlighed til at redegare for dit syn pa sagen. Savel i relation til
faktum som til sagens juridiske problemstillinger bagr du koncentrere dig om det, der er om-
tvistet og tvivisomt. Det vil ofte veere en fordel at indlede proceduren med en kortfattet di-
sposition. Proceduren forudseettes i alt veesentligt at svare til det indgivne pastandsdoku-
ment, medmindre bevisfgrelsen giver anledning til aendringer.

Ved gennemgang af retspraksis og litteratur er det ikke ngdvendigt at dokumentere vel-
kendte retsprincipper eller retsregler. En summarisk gennemgang af et stgrre antal
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domme har sjeeldent betydning for sagens udfald. | stgrre sager kan det veere hensigts-
maessigt, at du inden dit indleeg giver landsretten og modparten en disposition, der i over-
skriftsform angiver indlaeggets opbygning.

37.6 REPLIK OG DUPLIK
Replik og duplik bar indskreenkes til de ganske fa punkter, som modpartens indleeg ngd-
vendigger. Det er ungdvendigt at gentage det, som er sagt ved det farste indlaeg.

37.7 LANDSRETTENS FORLIGSM/EGLING OG TILKENDEGIVELSE
Nar hovedforhandlingen er afsluttet, kan landsretten maegle forlig eller tilkendegive, hvilket
udfald en sag vil fa. Tilkendegivelsen indeholder en begrundelse for resultatet.

Landsrettens mundtlige tilkendegivelser kommer i umiddelbar forleengelse af hovedfor-
handlingen. Skriftlige tilkendegivelser sendes til parterne kort tid efter hovedforhandlingen.
Parterne kan herefter veelge at afslutte sagen i overensstemmelse med tilkendegivelsen.

Det vil veere en fordel, hvis advokaterne pa forhand har orienteret deres klienter om mulig-
heden for at fa en tilkendegivelse fra landsretten om sagens udfald, sa parterne straks ef-
ter hovedforhandlingens afslutning kan tage stilling til, om de gnsker en tilkendegivelse.

37.8 DOMSAFSIGELSE

Landsretten treeffer afgarelse snarest muligt, efter at hovedforhandlingen er afsluttet. | an-
kesager foreligger dommen normalt fire uger efter og i farsteinstanssager to maneder efter
hovedforhandlingen. Hvis saerlige omstaendigheder kraever det, kan landsretten fravige fri-
sterne.

Du bliver underrettet om tidspunktet for domsafsigelsen, typisk i forbindelse med hovedfor-
handlingen.

Civile domme afsiges normalt uden afholdelse af retsmgde.
Dommen eller kendelsen kan leeses pa minretssag.dk straks efter afsigelsen.

Landsretten kan, hvis det skannes at veere af interesse for offentligheden, offentliggere
dommen eller et resume heraf i anonymiseret form pa rettens hjemmeside. De fleste
domme vil endvidere efter eventuel anonymisering blive lagt i domstolenes domsdatabase.

38. APPEL TIL HBJESTERET

Du kan i nogle tilfeelde anke en dom, som er afsagt af en landsret eller Sg- og Handelsret-
ten, eller keere en afgarelse, som en landsret har truffet, til Hajesteret. Bade anke og kaere
betyder, at du beder om en ny behandling i Hgjesteret.

Anke og keere sker pa minretssag.dk pa sagens forside ved at trykke pa "Opret appel”. Sa-
gen skal appelleres til den ret, som har truffet afggrelsen. Retten vil inden en uge overfagre
sagen til Hgjesteret.
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Du kan selv anke eller keere en sag til Hgjesteret. Er du repraesenteret af en advokat, skal
advokaten have mgderet for Hgjesteret, hvis der er tale om en ankesag.

Du kan leese mere om forberedelse og hovedforhandling af borgerlige ankesager for Hgje-
steret pa www.hoejesteret.dk.

38.1 BEGRAENSNINGER | APPELADGANG TIL HBJESTERET
Domme, som er afsagt af en landsret som 1. instans, kan ankes til Hgjesteret.

Domme, som er afsagt af en landsret som 2. instans, kan kun ankes med Procesbevil-
lingsneaevnets tilladelse.

Domme, som er afsagt af Sg- og Handelsretten, kan ankes til Hgjesteret eller landsret.
Hgjesteret kan behandle anke af en dom fra S@- og Handelsretten, hvis Hgjesteret vurde-
rer, at sagen er principiel og har generel betydning for retsanvendelsen og retsudviklingen
eller vaesentlig samfundsmaessig reekkevidde i gvrigt, eller andre seerlige grunde i gvrigt
taler for, at sagen behandles af Hgjesteret som 2. instans. Hvis Hgjesteret ikke mener, at
betingelserne for at behandle sagen er opfyldt, afviser Hgjesteret anken. Du har herefter
14 dage til at anke dommen til landsret.

Kendelser og beslutninger kan som hovedregel kun keeres med Procesbevillingsnaevnets
tilladelse. | fglgende tilfeelde kan du keere til Hgjesteret uden Procesbevillingsnaevnets tilla-
delse:

o Huvis landsretten har behandlet en sag som 1. instans og har truffet en delafgarelse,
som kan fuldbyrdes.
o Hvis landsretten har afvist at behandle en sag som 1. instans.

Du kan ikke sgge Procesbevillingsnaevnet om tilladelse pa minretssag.dk. Du ma sende
ansggningen pr. brev eller digital post. Du kan laese naermere om anke- og keeretilladelse
pa Procesbevillingsnaevnets hjiemmeside.

38.2 APPELFRISTER

Fristen for at anke er 4 uger og fristen for at keere er 2 uger. Fristen regnes som udgangs-
punkt fra den dag, hvor afggrelsen er truffet. Er afggrelsen truffet en tirsdag, udlgber fri-
sten saledes tirsdagen 2 eller 4 uger efter. Anken eller keeren skal vaere indleveret pa min-
retssag.dk senest den dag, hvor fristen udlgber.

Fristen for at sgge Procesbevillingsnaevnet om keeretilladelse er 2 uger efter afgarelsen og
anketilladelse 4 uger efter dommen. Hvis du far tilladelse til at keere, skal keeren vaere ind-
leveret pa minretssag.dk inden 2 uger fra datoen for tilladelsen og anke inden 4 uger fra
tilladelsen.

Hgjesteret afviser din anke eller keere, hvis fristen er overskredet. Du kan sgge om tilla-
delse til at anke eller keere, hvis fristen er overskredet. For anke skal ansggningen vaere
modtaget pa minretssag.dk inden 1 ar efter, at dommen er afsagt, og for kaere inden 6 ma-


http://www.hoejesteret.dk/hoejesteret/vejledninger/Documents/civile%20ankesager/vejledning%20til%20hjemmeside.pdf
http://www.domstol.dk/PROCESBEVILLINGSNAEVNET/ANHS%c3%98GNING/Pages/Procesbevillingsn%c3%a6vnets%20afdeling%20for%20appeltilladelser.aspx
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neder. Du bar begrunde, hvorfor der ikke er anket eller keeret inden fristernes udlgb. Hgje-
steret giver kun undtagelsesvist tilladelse. Du kan leese mere om tilladelse til at anke eller
keere, efter fristen er udlgbet, i afsnit 41.1.

Hgjesteret afviser ogsa din anke og keere, hvis du skulle have haft tilladelse fra Procesbe-
villingsnaevnet og ikke har medsendt dokumentation for, at tilladelsen er givet.

Se naermere om Procesbevillingsnaevnets kompetence pa www.domstol.dk.

39. ANKESTZAVNING TIL HBJESTERET

Du kan pa minretssag.dk i nogle situationer anke en dom til Hgjesteret, hvis du ikke har
faet (fuldt) medhold i landsretten eller S@- og Handelsretten. Det kan veere en god idé for-
inden at kontakte en advokat med maderet for Hgjesteret for at dragfte, om du bgr anke
dommen. Du kan i afsnit 38.1 leese naermere om, hvornar du kan appellere til Hgjesteret.

Du anker pa sagens forside ved at trykke pa knappen "Opret appel” og derefter vaelge
"Anke”.

| retsplejelovens § 373 star, hvilke oplysninger retten skal have, nar du anker:

Angivelse af den dom, der ankes

Indsteevntes (modpartens) adresse

Appellantens (din) adresse

Appellantens (din) pastand

De argumenter, dokumenter og andre beviser, som appellanten (du) vil paberabe
sig, og som ikke var paberabt i foregdende instans

O O O O O

Hgjesteret far automatisk overfart de oplysninger, som er registreret pa sagen. Hvis nogle
af disse oplysninger er forkerte eller ikke passer til ankesagen, kan du sendre dem.

Nar du indtaster dine oplysninger, kan du for hvert trin enten gemme og ga videre ved at
trykke pa "fortseet”, eller du kan gemme som en kladde med henblik pa senere at gare op-
rettelsen feerdig. Nar du har godkendt dine oplysninger, dannes der automatisk en anke-
staevning. Ankestaevningen er altsa ikke et dokument, som du sender til retten, men et do-
kument som automatisk bliver dannet pa baggrund af dine oplysninger. Hvis du har skre-
vet din sagsfremstilling og dine argumenter vedrgrende ankesagen i et processkrift, kan
du indleese dette som et "supplement til ankestaevningen”.

Nar du har godkendt ankestaevningen, vil landsretten overfgre sagen til Hgjesteret. Hvis
du ikke betaler retsafgift samtidig med ankestaevningen, vil Hgjesteret rykke dig for beta-
ling. Hvis du ikke betaler inden fristens udlgb, ma du forvente, at Hgjesteret lader anken
bortfalde.

Hvis dine indtastede oplysninger ikke er tilstreekkelige, eller der er andre mangler ved
steevningen, kan Hgjesteret fastseette en frist til, at du udbedrer manglerne.

Nar ankesagen er oprettet, far indstasevnte adgang til at se sagen pa minretssag.dk. Ind-
steevnte kan bekraefte at have modtaget sagen (frafald af kald og varsel). Hvis indsteevnte


http://www.domstol.dk/Procesbevillingsnaevnet/Artikler/Documents/2014-19-0022-1%20Link%201%20-%20oversigt%20over%20relevante%20appel-regler%20i%20retsplejeloven%20mv.%20365477_334600_0.pdf
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ikke foretager sig noget, vil Hgjesteret forkynde ankesteevningen med bilag for indstaevnte.
Indstaevnte har ikke pligt til at indlevere svarskrift i en ankesag. Hvis indstaevnte ikke sva-
rer, tages det som udtryk for, at indsteevnte ikke gnsker landsrettens dom aendret og der-
med pastar stadfeestelse.

39.1 PARTER OG PARTSREPRASENTANTER

39.1.1 Veelg parterne i ankesagen

Nar du anker dommen, skal du veelge, hvem der anker (appellanter), og hvem du vil anke
mod (indsteevnte). Du kan inddrage de parter i ankesagen, som var parter i sagen ved
landsretten. Du kan kun veelge flere appellanter, hvis du har fuldmagt fra de personer.

Appellanterne fremgar under "Anke foretages af”. Hvis du appellerer for flere parter, skal
du markere deres navne og trykke pa pil til venstre, saledes at de fares over i boksen ”In-
kluderede sagsdeltagere”.

Som udgangspunkt vil de parter, som var dine modparter i retssagen, veere valgt som ind-
steevnte og sta i boksen "Inkluderede sagsdeltagere”. Hvis du ikke gnsker at anke mod
alle disse parter, kan du fraveelge dem ved at markere deres navn og trykke pa pil til hgjre,
saledes at de fgres over i boksen "Fravalgte sagsdeltagere”.

39.1.2 Partsrepraesentanter

Du kan som regel selv anke en dom, men Hgjesteret kan paleegge dig at veere repraesen-
teret af en advokat med mgderet for Hgjesteret. Hvis du har tabt en sag, vil det ofte veere
en god idé, at du med det samme henvender dig til en advokat for at dragfte, om du begr
anke dommen.

Du har mulighed for at tilknytte en partsrepraesentant til ankesagen. Du har ogsa mulighed
for at registrere, hvis du har skiftet partsrepraesentant i forhold til landsretssagen. Du skal
sa huske at skrive til Hgjesteret, at du har skiftet advokat, eller hvis du skifter advokat un-
der sagen for Hgjesteret.

Laes om partsrepraesentanter i afsnit 5.

39.1.3 Veerge/mandatar
Du kan ogsa registrere, hvis der er indtradt en mandatar eller vaerge for dig, eller fierne en
mandatar eller vaerge, som ikke lszengere er involveret i sagen.

Hvis du har en veerge, kan du normalt ikke selv anke en sag.

Laes om veerge/mandatar i afsnit 14.5.

39.2 DINE KONTAKTOPLYSNINGER
Du kan eendre nogle af de oplysninger, du tidligere har indtastet, f.eks. hvis du har faet nyt
telefonnummer, ny e-mailadresse eller ny kontaktadresse.

Du kan ikke under sagen gendre navn og adresse og eventuelle andre oplysninger, som
hentes fra folkeregistret, virksomhedsregistret eller Advokaternes Medlemskartotek. Hvis
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du er flyttet, eller oplysningerne ikke er korrekte, skal du sarge for at fA opdateret oplysnin-
gerne i registret. Nar det er sket, vil oplysningerne pa sagen blive opdateret automatisk.

Kontaktoplysninger
Du har mulighed for at indtaste navnet pa en kontaktperson i din virksomhed, din e-mail-
adresse og telefonnumre.

Yderligere oplysninger
Du har i dette tekstfelt mulighed for at indtaste navne og telefonnumre pa eventuelle kon-
taktpersoner.

J.nr.
Du har mulighed for at indtaste dit eget j.nr. Retten vil henvise til dette i henvendelser til
dig.

39.2.1 Alternativ adresse

Hgjesteret har registreret din adresse fra folkeregistret eller virksomhedsregistret. Hvis den
adresse, hvor retten kan treeffe dig, ikke er den samme som den registrerede adresse, kan
du udfylde en alternativ adresse. Hvis du udfylder en alternativ adresse, vil retten som re-
gel kontakte dig pa denne adresse. Hvis du senere flytter, skal du selv eendre den alterna-
tive adresse.

39.2.2 Kontonr.

Du kan anfgre et kontonummer, som retten kan anvende til at overfgre eventuelle betalin-
ger eller tilbagebetalinger til dig. Der kan veere tale om udbetaling af saleer, sagsomkost-
ninger, deponering og andet eller tilbagebetaling af retsafgift. Hvis du er repraesenteret af
en advokat, vil det som regel veere advokatens kontonummer, som skal indseettes i dette
felt. Hvis du er i tvivl om, til hvilken konto betaling eller tilbagebetaling kan ske, skal du ikke
anfare et kontonummer. Retten vil da i givet fald, nar det er relevant, rette henvendelse til
dig.

Kontonummeret er ikke synligt for din modpart.

39.2.3 Advisering
Advisering er en besked om, at der er nyt i sagen, og sendes, nar retten eller en sagsdel-
tager har foretaget sig noget pa sagen.

Pamindelser er en besked om, at en frist snart udlgber, eller at der snart afholdes rets-
mgde i sagen.

Adviseringer og pamindelser sendes til e-boks til parter, der ikke har anfart anden advise-
ringsmail pa sagen, medmindre parten har en advokat eller anden partsrepreesentant. Her
vil der kun adviseres til advokaten/partsrepraesentanten.

Der sendes kun én advisering pr. dag kl. 17 pr. sag, hvori der er sket noget nyt. Der advi-
seres ikke om hver enkelt handling pa sagen. Du er derfor ngdt til at orientere dig om det
nye pa sagen ved at abne sagen pa minretssag.dKk.
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Pamindelse om frister og retsmgder udsendes individuelt og lgbende pa hver sag. De ud-
sendes tidligst tre dage for fristens udlgb eller tre dagen forud for, at retsmgdet afholdes.

Du har mulighed for at fraveelge faglgende:

o Pamindelser om kommende frister og retsmgder, men medmindre du er en pro-
fessionel bruger og selv holder gje med, hvad der sker i sagen, kan det ikke anbe-
fales, at du fraveelger disse adviseringer.

o Advisering vedrgrende andre sagsdeltageres handlinger, men beskederne gi-
ver dig mulighed for at fglge med i, hvad din modpart foretager sig i sagen og at re-
agere hurtigt.

Du kan under sagens "Dokumenter og meddelelser” se, hvis retten har skrevet til dig, og
du kan under hhv. "Frister” og "Retsmader” se, hvis retten har fastsat en frist, som du skal
reagere pa eller indkaldt dig til et retsmade.

Husk at kontrollere, at din indtastede e-mailadresse til advisering er korrekt. Det er dit eget
ansvar, at du reagerer pa de frister, som retten saetter.

39.2.4 Momsregistrering

Du skal indtaste, om appellanten er momsregistreret. Nar Hgjesteret fastseetter sagsom-
kostninger til deekning af advokatudgifter, tilleegges kun moms, nar den part, som vinder
sagen, har oplyst ikke at veere momsregistreret.

39.2.5 Fri proces
Hvis du har faet fri proces til at anke landsrettens dom, skal du afkrydse i feltet "fri proces”.
Afkrydsning af fri proces indebaerer, at minretssag.dk ikke beregner retsafgift af anken.

Hvis du kun har fri proces til en del af sagen, eller hvis du nedleegger flere pastande, end
din fri proces omfatter, skal du under procestrinnet "retsafgift” indtaste det retsafgiftsbelab,
du skal betale, for at fgre den del af sagen, som din fri proces ikke omfatter. Lees mere om
beregning af ankeafgift i afsnit 30.9.

Hvis du har faet fri proces, skal du i feltet "begrundelse” skrive, at du har faet fri proces til
at anke dommen. Du skal samtidig indlaese afggrelsen om fri proces fra Civilstyrelsen.

Under en ankesag har Hgjesteret ikke mulighed for at give appellanten fri proces.

Laes mere om fri proces i afsnit 4.3.

39.2.6 Retshjeelpsforsikring

Hvis du har retshjeelpsforsikring til anken, og din arsindtaegt samtidig er under belgbs-
greensen for at fa fri proces, er du fritaget for at betale retsafgift. | sa fald skal du afkrydse i
feltet "Retshjeelpsforsikring” og samtidig indlaese din og din eventuelle samlevers arsopgg-
relse for sidste ar. Hvis dine indtaegtsforhold i ar er vaesentligt anderledes, skal du tillige
indleese dine seneste tre lgnsedler. Det er kun muligt at uploade ét samlet dokument, sa
du skal samle dine gkonomiske oplysninger i ét dokument.

| begrundelsesfeltet skal du angive, om du er samlevende, og om du forsgrger bgrn.
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Laes mere om retshjeelpsforsikring i afsnit 4.4.

39.3 SAGSEMNER

Du har mulighed for at angive, hvilke emner ankesagen vedrgrer. Du kan veelge flere mu-
lige sagsemner ud fra en liste. Sagsemnerne anvendes til at beskrive sagen, blandt andet
pa Hajesterets retslister, til statistik og i domsdatabasen. Det er valgfrit, om du vil veelge
sagsemner.

Ankesagen skal normalt have de samme sagsemner som i landsretten. Hgjesteret vil i sid-
ste ende vurdere, hvilke sagsemner der er de rigtige.

Du kan leese mere om sagsemner i afsnit 13.

39.4 PASTANDE OG SAGENS V/ZAERDI

39.4.1 Ankepastanden

Pastanden er det resultat, du mener, sagen skal have under anken. Hgjesteret kan nor-
malt ikke i en ankesag tage stilling til spgrgsmal, som ikke har vaeret behandlet i landsret-
ten.

Du skal indtaste din pastand i pastandsfelterne p& minretssag.dk. Det er ikke tilstreekkeligt,
at din pastand star i et processkrift. Hvis du har flere pastande, eller hvis du har subsidi-
aere pastande, skal du skrive alle pastandene. En subsidieer pastand er det resultat, du
mener, sagen skal have, hvis Hgjesteret ikke giver dig ret i din farste pastand.

Hvis du blev demt i landsretten, kan din pastand ga ud pa, at du vil frifindes. Hvis du var
appellant eller sagsgger i landsretten og ikke fik medhold, kan din pastand vaere den
samme som ved landsretten. Hvis pastanden ikke er formuleret tilstraekkeligt tydeligt, kan
Hgjesteret afvise anken.

Din pastand i en ankesag kan f.eks. veere:

o ’Frifindelse”, eller
o ’Indsteevnte, [navn], skal betale [belgb] kr. til appellanten, [navn], med procesrente
fra den [dato]”

Byrettens og landsrettens domme er tilgeengelige for Hgjesteret pa minretssag.dk. Det er
ikke ngdvendigt at referere konklusionen fra landsrettens dom.

Du kan laese mere om pastanden i afsnit 16.

39.4.2 Ankesagens veerdi
Sagens veerdi opgares til forskellen mellem landsrettens resultat og pastanden for Haje-
steret, dvs. det gnskede resultat for Hgjesteret. Renter og omkostninger medregnes ikke.

Hvis du har nedlagt pastand om betaling af et bestemt belab, vil sagens veerdi ofte veere
dette belgb. Selv om pastanden ikke er formuleret som en betalingspastand, har sagen
som regel alligevel en vaerdi. Kan sagens veerdi ikke bestemmes pa grundlag af pastan-
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den i ankestaevningen, skal du ansla veerdien sa ngjagtigt som muligt. Hvis det er ngdven-
digt, fastseetter Hgjesteret veerdien ved et skan. Dette kan fare til, at du skal betale en
yderligere retsafqift.

Ved lgbende ydelser anseettes vaerdien til den samlede ydelse for 10 ar. Veerdien af sager
omfattet af lejeloven eller erhvervslejeloven fastsaettes dog til 5 ars samlede ydelser, og
sager i henhold til lejelovens §8 87 og 93 eller erhvervslejelovens 88 65 og 71 til 1 ars leje.

Sagens veerdi danner grundlag for bl.a. beregning af retsafgift. Hvis du under sagen udvi-
der din pastand, skal du ogsa sendre sagens veerdi og betale yderligere retsafgift.

39.5 HVOR SKAL DU ANLAGGE SAGEN
Ankesagen bliver anlagt ved den landsret, som har afsagt afggrelsen. Landsretten overfg-
rer inden 7 dage sagen til Hgjesteret.

39.6 SAGSFREMSTILLING OG SYNSPUNKTER

39.6.1 Kort beskrivelse af sagen

Der er i alle sager krav om, at appellanten skal give en kort beskrivelse af sagen. Det bety-
der, at du med fa ord skal skrive, hvad ankesagen drejer sig om. Som regel vil den korte
beskrivelse af sagen under anken veere den samme som i landsretten, men du kan aendre
den.

Hvad skal du veere seerligt opmaerksom pa?

a. Du skal tilstreebe, at det ud fra beskrivelsen er muligt at danne sig et indtryk af
bade de faktiske forhold i sagen og sagens juridiske emner.

b. Du ma kun skrive personoplysninger, der er relevante for sagen. Laes mere i afsnit
1.5 Databeskyttelse.

c. Du skal sa vidt muligt anvende sammenhzaengende, hele saetninger.

d. Beskrivelsen skal veere neutral og ikke gengive dine argumenter, men kun be-
skrive hvad tvisten drejer sig om.

e. Du har hgjst 400 tegn til radighed.

f. Hgjesteret kan eendre i beskrivelsen, sa den er egnet til at blive brugt af Hajeste-
ret.

| boligretssager skal du i den korte beskrivelse af sagen angive lejemalets adresse.

| mortifikationssager skal du i den korte beskrivelse af sagen angive ejendommens
adresse og matrikelnr.

Den appellerede afggrelses dato
Du skal indtaste, hvilken dato den dom, du anker, er afsagt. Du kan normalt se datoen i
dommen.

39.6.2 Sagsfremstilling og synspunkter
Sagsfremstillingen skal vaere en udfarlig redeggarelse for de faktiske og retlige omsteendig-
heder, der danner grundlag for din pastand. Du skal bade beskrive, hvad der er sket, og
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hvorfor sagen skal have det resultat, der fremgar af din pastand. Du skal begrunde, hvor-
for du mener, at sagen skal have et andet resultat end i landsretten.

Du ma kun skrive personoplysninger, der er relevante for sagen. Laes mere i afsnit 1.5 Da-
tabeskyttelse.

Hvis du ikke leengere gnsker at ggre et synspunkt geeldende, som du har fremfart i lands-
retten, skal du ggre opmaerksom pa det.

Hvis du gnsker det, kan du — i stedet for at udfylde din sagsfremstilling og argumenter i
tekstfeltet — indleese et supplement til ankestaevningen med sagsfremstilling og argumen-
ter. Processkriftet skal veere forsynet med dato pa farste side gverst til hgjre.

Parternes processkrifter bgr normalt indleeses direkte fra et tekstbehandlingsprogram
(f.eks. fra Word). Dokumentet vil automatisk blive konverteret, sa retten kan anvende tek-
sten. Der stilles ikke krav om, at et processkrift eller andet dokument er forsynet med un-
derskrift.

Hvis du konverterer dokumentet til pdf, skal det veere OCR-behandlet og ikke i billedfor-
mat. Du kan lsese mere om kravene til OCR-behandling af pdf-filer i afsnit 18.2.6 m.fl.

39.6.3 Processuelle oplysninger
Du skal i forbindelse med din sagsfremstilling tage stilling til, hvilke processuelle forhold
Hgjesteret skal vaere opmaerksom pa.

Hvis du har behov for at indhente nye beviser under ankesagen, f.eks. i form af vidneafhg-
ringer, syn og sken eller erkleeringer fra myndigheder eller Retslaegeradet, skal du gare
Hgjesteret opmaerksom pa det i ankestaevningen.

Du kan leese mere om at indhente beviser under Hgjesterets behandling af sagen i afsnit
39.6.4.

Hgjesteret kan give en part tilladelse til at nedlaegge yderligere pastande eller fremsaette
yderligere anbringender, som ikke har veeret gjort geeldende i landsretten. Anmodningen
skal fremga af ankestaevningen og skal vaere begrundet.

Du bgr i ankesteevningen tage stilling til, om sagen er velegnet til skriftlig behandling, f.eks.
hvis den vedrarer et afgreenset juridisk problem. Du kan lsese mere om skriftlig behandling
pa Hgjesterets hjemmeside.

Hgjesteret vil normalt indkalde parterne til et telefonisk retsmgde, nar indstaevnte har ind-
leveret ankesvarskrift. Hvis der i gvrigt er forhold, som skal drgftes under det forberedende
retsmade, skal du gare opmaerksom pa det i ankestaevningen.

39.6.4 Nye beviser ved Hgjesteret

Du kan anmode Hgijesteret om tilladelse til at indhente yderligere beviser. En sddan an-
modning skal fremseettes sa snart som muligt, og senest 2 uger efter, at retten har modta-
get svarskrift eller et senere processkrift.

Nye parts- og vidneforklaringer
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Du kan bede Hgjesteret om tilladelse til at indhente nye parts- og vidneforklaringer.

Hgjesteret kan beslutte, at afhgringen kan ske af en fuldmaegtig i Hgjesteret eller ved en
byret. Din og din modparts advokater skal sammen lave en fortegnelse over alle de parter
og vidner, som | gnsker at afhgre, og skrive hvor | gnsker, at afhgringerne skal finde sted.
Alle afhgringerne skal normalt foretages pa én gang. Der sker ikke afhgring af parter og
vidner under hovedforhandlingen ved Hgjesteret.

Syn og sk@n

Hgjesteret kan give tilladelse til, at sagens parter beder en fagperson - en skansmand -
om at besvare nogle spgrgsmal. Parterne skal selv betale for udgiften til syn og sken. Ved
sagens afslutning bestemmer Hgjesteret, hvordan skensomkostningerne skal fordeles
mellem parterne.

Hvis du mener, at der i Hgjesteret er grund til at afholde syn og skan, skal du skrive en be-
grundet anmodning. Du skal beskrive, hvad du gnsker belyst ved syn og skan, en sakaldt
ramme for syn og sk@n. Det er Hgjesteret, der beslutter, om der skal afholdes syn og
skan.

Parterne skal stille spgrgsmal pa en seerlig blanket, som findes pa domstol.dk.

Adgangen til at stille spgrgsmal er som udgangspunkt fri, og parterne kan hver iszer stille
de spargsmal, de gnsker. Spargsmalene skal dog ligge inden for rammen af det syn og
skan, som Hgjesteret har godkendt, og inden for skeansmandens faglige kompetence.
Skgnsmanden skal kun udtale sig om spgrgsmal, som hagrer under skensmandens kom-
petence og ikke under Hgjesterets kompetence. Der ma ikke stilles spgrgsmal, som forsg-
ger at lede skensmandens svar i en bestemt retning, eller som er dbenbart overfladige.

Hvis parterne er uenige om faktum, bgr parterne anvende alternative spgrgsmal. Spgrgs-
malene formuleres sadan, at skensmanden udtrykkeligt bedes om at besvare dem under

forudseetning af, at faktum er pa en bestemt made eller alternativt pa en anden made. Det
er ikke skansmandens opgave at tage stilling til bevisfarelse om faktum.

Begge parter kan foresla en egnet skensmand, men parterne kan ogsa veelge at lade en
uafheengig organisation foresla en skensmand. Hgjesteret meddeler parterne, hvem der
forventes udpeget. Den person, som forventes udpeget, anmodes om at oplyse, hvornar
skanserklaeringen kan foreligge, og skal komme med et overslag over de forventede om-
kostninger ved sit arbejde, herunder for at mgde | Hgjesteret.

Hgjesteret vil bede om parternes bemaerkninger til skensmandens overslag og herefter
tage stilling til, om skansmanden kan udpeges. Udpeger Hgjesteret skansmanden, vil ret-
ten samtidig seette frist for sk@nserklaeringen. Skeansmanden indlaeser skagnserklaeringen
under sagens dokumenter pa minretssag.dk. Skensmanden skal anvende en saerlig blan-
ket, som findes pa domstol.dk.

Oplysninger fra en myndighed eller sagkyndig

Hgjesteret kan tillade, at parterne stiller spargsmal til offentlige myndigheder eller forskel-
lige organisationer om f.eks. medicinske, tekniske eller handelsmaessige spgrgsmal. Hvis
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du gnsker sagen forelagt en offentlig myndighed eller et seerligt sagkyndigt organ, skal du
oplyse det og begrunde din anmodning.

Du skal selv udarbejde dit udkast til spgrgsmal, kaldet spgrgetema, til myndigheden eller
organisationen.

Retsleegeradet

Retten vil treeffe afggrelse om foreleeggelse af sagen for Retslaegeradet i en retsbog, der
publiceres for parterne. Retten bemyndiger i retsbogen rekvirenten til at udarbejde forteg-
nelse i overensstemmelse med Retsleegeradets vejledning. Om formulering af spgrgsmal
til og foreleeggelse af sager for Retsleegeradet henvises til vejledningerne pa Retsleegera-
dets hjemmeside.

Fortegnelsen indleeses af rekvirenten pa minretssag.dk som bilag af typen "Ekstrakt mv.”.
Herefter vil retten oprette Retsleegeradet pa sagen og give dem adgang til retsbogen og
fortegnelsen. Retten vil samtidig fastsaette en frist for Retslaegeradets erkleering. Rekviren-
ten skal desuden sende evt. billeddiagnostisk materiale direkte til Retsleegeradet i originalt
format. Nar erkleeringen foreligger, indleeser Retsleegeradet denne kun til retten som en
meddelelse og retten vil efterfglgende ggre den tilgaengelig for parterne.

Eventuelle nye spgrgsmal og nyt materiale til Retsleegeradet skal ogsa godkendes af Hg-
jesteret.

Arbejdsmarkedets Erhvervssikring

Udtalelser fra Arbejdsmarkedets Erhvervssikring (tidl. Arbejdsskadestyrelsen) kan indhen-
tes af enhver part uden Hgjesterets eller modpartens godkendelse og bar ske sa tidligt
som muligt. Vejledning om forelaeggelse kan findes pa Arbejdsmarkedets Erhvervssikrings
hjemmeside.

| sager, hvor flere myndigheder skal komme med oplysninger, kan det veere en fordel at
spgrge myndighederne samtidig.

Hvis hovedforhandlingen er berammet, skal du oplyse myndigheden om hovedforhandlin-
gens dato.

39.7 BILAG

Du skal indleese de nye bilag, som ikke var med i landsretssagen, pa minretssag.dk. De
dokumenter, som indgik i landsretssagen, vil automatisk blive overfart til Hgjesteret og
skal ikke indlaeses igen.

Bilag ma kun indeholde personoplysninger, der er relevante for sagen. Laes mere i afsnit
1.5 Databeskyttelse.

Hvert bilag skal indlezeses som én selvstaendig fil, og der bgr normalt ikke anvendes under-
bilag.


http://www.retslaegeraadet.dk/
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Nar du har indleest filerne, skal du forsyne hvert bilag med oplysninger om dokumenttype,
dokumentdato, titel og bilagsnummer. Se om dokumenttype i afsnit 18.1.1, om dato i afsnit
18.1.2, om titel i afsnit 18.1.3, og om nr. i afsnit 18.1.4.

Det vil automatisk blive registreret, hvem der har indleest bilaget og hvornar.

Sagens bilag skal nummereres og bilageres pa samme made som i landsretten. Hvis du i
landsretten anvendte numre, skal du ogsa gare det ved Hajesteret. Nye bilag skal numme-
reres fortlgbende i forleengelse af landsrettens bilag. Det vil sige, at hvis det sidste bilag i
landsretssagen havde nummer 17, skal det fgrste bilag i Hgjesteretssagen have nummer
18. Pa minretssag.dk vil dine bilag automatisk starte med det rigtige nummer.

Du kan leese naermere om de oplysninger, bilagene skal forsynes med, i afsnit 18.

Nar du indlaeser et dokument, skal du sgrge for, at retten kan anvende teksten i dokumen-
tet direkte. Dette betyder, at hvis du indleeser en pdf-fil, skal den veere OCR-behandlet og
ikke i billedformat. Hvis du derimod indlaeser dokumentet direkte fra et tekstbehandlings-
program (f.eks. fra Word) vil det automatisk blive konverteret, sa retten kan anvende tek-
sten.

Det bedste resultat opnas altid ved at anvende det digitale dokument direkte pa minrets-
sag.dk. Hvis det digitale dokument er tilgaengeligt, bar du derfor altid anvende dette.

Du kan lzese mere om, hvilket format et dokument kan have i afsnit 18.2.

Hvis du gnsker at fremlaegge beviser, som ikke er dokumenter, skal du aftale med Hgje-
steret, hvordan du skal gare.

39.8 RETSMAEGLING
Hgjesteret tilbyder ikke retsmaegling.

39.9 ANKEAFGIFT
Du skal normalt betale retsafgift til staten, nar du anker en dom.

Nar ankesagen anleegges pa minretssag.dk, vil retsafgiften automatisk blive foreslaet pa
baggrund af den oplyste sagsveerdi og sagstype. Hvis den foreslaede afgift ikke er rigtig,
kan du skrive et andet retsafgiftsbelgb. Det er dit ansvar at betale den rigtige afgift.

Hvis du skriver et andet retsafgiftsbelgb, skal du i tekstfeltet skrive begrundelsen for dette.

Hvis Hgjesteret er uenig i den foreslaede eller indtastede retsafgift, vil Hgjesteret kontakte
dig med henblik pa at beregne retsafgiften.

Hvis du ikke betaler retsafgiften samtidig med anleeggelsen af ankesagen, vil Hgjesteret
fastseette retsafgiften og give dig en frist til at indbetale afgiften. Hvis du ikke overholder
denne frist for betaling af retsafgiften, vil Hgjesteret anse din anke for bortfaldet.



239

Du skal ogsa normalt betale en berammelsesafgift, som Hgjesteret i sa fald vil opkraeve.
Berammelsesafgift skal farst betales, nar Hgjesteret fastsaetter tidspunkt for hovedfor-
handlingen, dog tidligst 3 maneder fgr hovedforhandlingen. Udtager Hgjesteret sagen til
skriftlig behandling, skal du betale berammelsesafgiften straks. Betales berammelsesafgif-
ten ikke rettidigt, kan Hgjesteret afvise sagen.

Du kan laese mere om skriftlig behandling pa Hajesterets hjemmeside.

39.9.1 Grundlaget for at beregne ankeafgift
Retsafgiften og berammelsesafgiften beregnes pa baggrund af sagens vaerdi.

o Du skal betale et grundbelgb pa 750 kr.

o Hvis sagens veerdi overstiger 50.000 kr. skal du betale yderligere 1,2 procent af den
del af veerdien, der overstiger 50.000 kr. Sagens veerdi bestemmes efter pastanden
i ankesteevningen (renter og omkostninger indgar ikke i beregningen af sagens
veerdi).

o Det samlede belgb skal herefter ganges med 1.5.

o Nar du har beregnet retsafgiften, skal belgbet rundes op til neermeste kronebelgb,
som er deleligt med 10.

o Retsafgiften er dog altid mindst 1.500 kr.

Retsafgiften kan hgjst udgere 112.500 kr.

Hvis sagens vaerdi overstiger 50.000 kr., skal du normalt betale berammelsesafgift. Be-
rammelsesafgiften beregnes pa samme made som retsafgiften, dog er der ikke en mind-
steafgift pa 1.500 kr.

Den samlede afgift kan hgjst udgere 225.000 kr., nemlig 112.500 kr. i retsafgift og 112.500
kr. i berammelsesafgift.

Du kan beregne retsafgiften saledes:
(Sagens veerdi — 50.000) x 0,018 + 1.125 kr. = retsafgiften, dog mindst 1.500 kr.

Hvis du forhgjer din pastand, og sagens veerdi pa den made stiger, skal du betale en yder-
ligere retsafgift, hvis du ikke i forvejen har betalt maksimumsafgiften pa 225.000 kr.

| sager, der angar pravelse af myndighedsudgvelse, eller som er omfattet af retsplejelo-
vens § 327, stk. 1, nr. 2 eller 3 (f.eks. forbrugerklagenaevnsafggrelser), kan den samlede
retsafgift dog hgjst udgare 3.000 kr. Hertil kommer en berammelsesafgift pa hgjst 3.000
kr.

Du kan beregne din retsafgift pa domstol.dk.

39.9.2 Seerligt om sager om myndighedsudgvelse

Sager om myndighedsudgvelse omfatter fgrst og fremmest prgvelse af forvaltningsmyn-
digheders afggrelser. De omfatter desuden prgvelse af forvaltningsmyndigheders indgreb i
borgeres eller virksomheders forhold under brug af tvang eller under tilsyn og kontrol. Al-
mindelige erstatningssager mod forvaltningsmyndigheder, som ikke direkte relaterer sig til
myndighedens virksomhed, er ikke omfattet.
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Afgiften beregnes efter sagens veerdi. Afgiften er dog hgjst 3.000 kr. ved sagsanlaegget
(retsafgift) og hgjest 3.000 kr. i berammelsesafgift.

39.9.3 Sager med begraenset retsafgift
| visse ankesager er retsafgiften altid 1.500 kr. uanset sagens veerdi. Det drejer sig om:

a. Sager om servitutter
b. Mortifikation

c. Ejendomsdom

d. Dgdsformodning

39.9.4 Afgiftsfri ankesager

Du kan anfgre, hvis sagen er afgiftsfri. | nogle sager vil minretssag.dk ikke beregne retsaf-
gift pa grund af den sagstype, du har valgt. | andre tilfaelde kan du vaelge en af de mulige
grunde fra menuen og i tekstfeltet skrive en begrundelse for, at sagen er afgiftsfri.

Hvis Hgjesteret ikke er enig i, at sagen er afgiftsfri, vil Hgjesteret give dig besked senest 6
uger efter sagens anleeg.

Du skal ikke betale retsafgift i ankesager om:

Prgvelse af administrativt bestemt frihedsbergvelse
Visse beslutninger om administrativ udvisning m.v., behandlet efter udleendingelo-
vens kapitel 7 b

a. Neegtelse af valgret til Folketinget samt til regionale rad og kommunalbestyrelser
b. Adoption

c. FAgteskab eller foreeldremyndighed

d. Faderskab

e. Veergemal

f.

g.

Foalgende parter er fritaget for at betale retsafgift:

h. Den, der har fri proces

i. Den, der har en retshjeelpsforsikring eller anden forsikring, der deekker omkostnin-
ger ved sagen, og som opfylder de gkonomiske betingelser for fri proces

j. En statstjenestemand, der anleegger sag efter ordre

39.10 INDLEVER ANKESTAVNING
Nar du indleverer ankestaevningen, er ankesagen anlagt.

Du har mulighed for at fa vist dit udkast til ankestaevning, inden du anlaegger sagen ved at
veelge "Vis udkast til ankestaevning”. Udkastet giver dig mulighed for at kontrollere, om de
oplysninger, du har indtastet, er korrekte. Den endelige staevning vil fgrst blive dannet, nar
du anleegger sagen.

Ankesagen oprettes som en ny sag pa minretssag.dk, og du kan se ankesteevningen un-
der fanen "Dokumenter” pa ankesagen.
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39.10.1 Betaling
Du kan ga videre til at betale retsafgiften med det samme. Nar du gennemfgrer betalingen,
bliver du fart til DIBS betalingsside, hvor betaling sker.

Du kan betale med:

Dankort

Visa kort

Danske og udenlandske kreditkort (f.eks. Master Card, Eurocard)
Mobile Pay

Bankoverfgrsel fra Danske Bank

© O O O O

Visse betalingsmidler er palagt gebyrer, som skal betales ud over retsafgiften. Du skal
veere opmaerksom pa, om dit betalingsmiddel har fastsat en maksimal belgbsgraense.

Du kan fa flere oplysninger om, hvordan betalingen gennemfares, pa DIBS hjemmeside.

Nar du har betalt, bliver du fart tilbage til minretssag.dk, og du vil modtage en kvittering i
pdf-format. Kvitteringen kan du ogsa finde under oversigten "Retsafqgift’ pa sagen. Den,
der foretager betalingen, modtager kvittering for betalingen. Kvittering for betalingen bliver
ikke lagt pa den enkelte sag, men det vil pa sagen fremga, at betalingen er gennemfart.

Hvis du anlaegger flere sager samtidig, kan du pa din forside pa minretssag.dk under
"Retsafgift” samle betalingerne og betale pa én gang.

Hvis du ikke betaler retsafgiften med det samme, vil retten rykke dig for betaling og fast-
seette en frist. Hvis du ikke betaler inden fristens udlgb, vil Hgjesteret anse anken for bort-
faldet. Online betaling vil sikre, at din sag behandles sa hurtigt som muligt.

40. KERESKRIFT TIL HGJESTERET

Du kan pa minretssag.dk i nogle situationer kaere en afggrelse, som landsretten har truffet,
til Hgjesteret. Du keerer pa sagens forside ved at trykke pa knappen "Opret appel” og der-

efter vaelge "Keere”. Kaereskriftet indleveres til landsretten, som overfgrer sagen og alle de
ngdvendige bilag til Hgjesteret.

Du kan normalt farst keere, nar du har faet keeretilladelse fra Procesbevillingsnaevnet. Du
kan laese mere om keeretilladelse i afsnit 38.1. Keeretilladelsen skal indleveres som bilag,
nar du keerer.

Hgjesteret far automatisk overfart de oplysninger, som er registreret pa sagen. Hvis nogle
af disse oplysninger er forkerte eller ikke passer til keeresagen, kan du sendre dem.

Nar du indtaster dine oplysninger, kan du for hvert trin enten gemme og ga videre ved at
trykke pa "fortseet”, eller du kan gemme som en kladde med henblik pa senere at gare op-
rettelsen feerdig. Nar du har godkendt dine oplysninger, dannes automatisk et keereskrift.
Keereskriftet er altsa ikke et dokument, som du sender til landsretten, men et dokument
som automatisk bliver dannet pa baggrund af dine oplysninger. Hvis du har skrevet din
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sagsfremstilling og dine argumenter vedrgrende kaeren i et processkrift, kan du indleese
dette som et "supplement til kaereskriftet”.

Nar du har godkendt keereskriftet, vil landsretten overfare sagen til Hajesteret. Hvis du
ikke betaler retsafgift samtidig med keereskriftet, vil landsretten rykke dig for betaling. Hvis
du ikke betaler inden fristens udlgb, ma du forvente, at Hgjesteret anser kaeren for bortfal-
det.

Hvis dine indtastede oplysninger ikke er tilstraekkelige, eller der er andre mangler ved kee-
reskriftet, kan Hgjesteret fastsaette en frist til, at du udbedrer manglerne.

Nar keeresagen er oprettet, far indkeerede adgang til at se keeresagen pa minretssag.dk.
Hvis indkeerede ikke foretager sig noget, inden 10 dage efter keeresagen er overfart til Hg-
jesteret, vil Hgjesteret normalt afgagre sagen ud fra de oplysninger, Hgjesteret har. Indkae-
rede har ikke pligt til at indlevere keeresvarskrift i en keeresag.

Keere har som udgangspunkt ikke opsaettende virkning. Det betyder, at landsrettens afga-
relse har virkning, mens din keere behandles i Hgjesteret.

Hgjesteret afgar som altovervejende hovedregel en kaeresag pa skriftligt grundlag. Hvis du
anmoder om, at sagen afggres efter afholdelse af et retsmgde, vil Hgjesteret tage stilling
til det, men Hgjesteret vil kun sjeeldent give tilladelse til mundtlig behandling af keeresager.

40.1 PARTER OG PARTSREPRASENTANTER

40.1.1 Parterne i keeresagen

Nar du keerer en afgarelse, skal du veelge, hvem der kaerer (keerende), og hvem du vil
kaere mod (indkeerede). Alle de, som er parter i sagen ved landsretten, skal normalt ogsa
veere inddraget i keeresagen. Du kan kun kzere pa andre parters vegne, hvis du har fuld-
magt fra de pagaeldende. | modsat fald skal de pageeldende i keeresagen deltage som
"indkaerede”.

De keerende fremgar under "Keere foretages af”. Hvis du appellerer for flere parter, skal du
markere deres navne og trykke pa pil til venstre, saledes at de fgres over i boksen "Inklu-
derede sagsdeltagere”.

Som udgangspunkt vil de parter, som er dine modparter i retssagen, veere valgt som ind-
kaerede og sta i boksen "Inkluderede sagsdeltagere”. Hvis ikke alle disse parter er omfattet
af keeren, kan du fravaelge dem ved at markere deres navn og trykke pa pil til hgjre, sale-
des at de fares over i boksen "Fravalgte sagsdeltagere”.

40.1.2 Partsrepraesentanter

Du kan som regel selv kaere en afgarelse, men Hgjesteret kan paleegge dig at vaere re-
praesenteret af en advokat. Hvis du er uenig i en afggrelse, vil det ofte veere en god idé, at
du med det samme henvender dig til en advokat for at drgfte, om du bgr anke dommen.

Du har mulighed for at tilknytte en partsrepreesentant til keeresagen. Du har ogsa mulighed
for at reqistrere, hvis du har skiftet partsrepraesentant i forhold til landsretssagen.
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Laes om partsrepraesentanter i afsnit 5.

40.1.3 Veerge/mandatar
Du kan ogsa registrere, hvis der er indtradt en mandatar eller veerge for dig eller fijerne en
mandatar eller veerge som ikke lsengere er involveret i sagen.

Hvis du har en veerge, kan du normalt ikke selv anke en sag.

Lees om veerge/mandatar i afsnit 14.5.

40.2 DINE KONTAKTOPLYSNINGER
Du kan andre nogle af de oplysninger, du tidligere har indtastet, f.eks. hvis du har faet nyt
telefonnummer, ny e-mailadresse eller ny kontaktadresse.

Du kan ikke under sagen gendre navn og adresse og eventuelle andre oplysninger, som
hentes fra folkeregistret, virksomhedsregistret eller Advokaternes Medlemskartotek. Hvis
du er flyttet, eller oplysningerne ikke er korrekte, skal du sgrge for at fa opdateret oplysnin-
gerne i registret. Nar det er sket, vil oplysningerne pa sagen blive opdateret automatisk.

Kontaktoplysninger
Du har mulighed for at indtaste navnet pa en kontaktperson i din virksomhed, din e-mail-
adresse og telefonnumre.

Yderligere oplysninger
Du har i dette tekstfelt mulighed for at indtaste navne og telefonnumre pa eventuelle kon-
taktpersoner.

J.nr.
Du har mulighed for at indtaste dit eget j.nr. Retten vil henvise til dette i henvendelser til
dig.

40.2.1 Alternativ adresse

Hgjesteret har registreret din adresse fra folkeregistret eller virksomhedsregistret. Hvis den
adresse, hvor Hgjesteret kan treeffe dig, ikke er den samme som din registrerede adresse,
kan du udfylde en alternativ adresse. Hvis du udfylder en alternativ adresse, vil Hgjesteret
som regel kontakte dig pa denne adresse. Hvis du senere flytter, skal du selv aendre den
alternative adresse.

40.2.2 Kontonr.

Du kan anfgre et kontonummer, som retten kan anvende til at overfgre eventuelle betalin-
ger eller tilbagebetalinger til dig. Der kan veere tale om udbetaling af saleer, sagsomkost-
ninger, deponering og andet eller tilbagebetaling af retsafgift. Hvis du er repraesenteret af
en advokat, vil det som regel veere advokatens kontonummer, som skal indseettes i dette
felt. Hvis du er i tvivl om, til hvilken konto betaling eller tilbagebetaling kan ske, skal du ikke
anfare et kontonummer. Retten vil da i givet fald, nar det er relevant, rette henvendelse til
dig.

Kontonummeret er ikke synligt for din modpart.
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40.2.3 Advisering
Advisering er en besked om, at der er nyt i sagen, og sendes, nar retten eller en sagsdel-
tager har foretaget sig noget pa sagen.

Pamindelser er en besked om, at en frist snart udlgber, eller at der snart afholdes rets-
mgde i sagen.

Adviseringer og pamindelser sendes til e-boks til parter, der ikke har anfart anden advise-
ringsmail pa sagen, medmindre parten har en advokat eller anden partsrepraesentant. Her
vil der kun adviseres til advokaten/partsrepraesentanten.

Der sendes kun én advisering pr. dag kl. 17 pr. sag, hvori der er sket noget nyt. Der advi-
seres ikke om hver enkelt handling pa sagen. Du er derfor ngdt til at orientere dig om det
nye pa sagen ved at dbne sagen pa minretssag.dk.

Pamindelse om frister og retsmgder udsendes individuelt og lgbende pa hver sag. De ud-
sendes tidligst tre dage far fristens udlgb eller tre dagen forud for, at retsmgdet afholdes.

Du har mulighed for at fraveelge fglgende:

o Pamindelser om kommende frister og retsmgder, men medmindre du er en pro-
fessionel bruger og selv holder gje med, hvad der sker i sagen, kan det ikke anbe-
fales, at du fraveelger disse adviseringer.

o Advisering vedrgrende andre sagsdeltageres handlinger, men beskederne gi-
ver dig mulighed for at falge med i, hvad din modpart foretager sig i sagen og at re-
agere hurtigt.

Du kan under sagens "Dokumenter og meddelelser” se, hvis retten har skrevet til dig, og
du kan under hhv. "Frister” og "Retsmader” se, hvis retten har fastsat en frist, som du skal
reagere pa eller indkaldt dig til et retsmade.

Husk at kontrollere, at din indtastede e-mailadresse til advisering er korrekt. Det er dit eget
ansvar, at du reagerer pa de frister, som retten saetter.

40.2.4 Momsregistrering

Du skal indtaste, om keerende er momsregistreret. Nar Hgjesteret fastsaetter sagsomkost-
ninger, tilleegges kun moms, nar den part, som vinder sagen, har oplyst, at han ikke er
momsregistreret.

40.2.5 Fri proces
Hvis du har fri proces, som omfatter keeresagen for Hgjesteret, skal du afkrydse i feltet "fri
proces”. Afkrydsning af fri proces indebaerer, at minretssag.dk ikke beregner kaereafgift.

Hvis du har faet fri proces, skal du i feltet "begrundelse” skrive, at du har faet fri proces. Du
skal samtidig indleese afggrelsen om fri proces fra Civilstyrelsen.

Laes mere om fri proces i afsnit 4.3.
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40.2.6 Retshjeelpsforsikring

Hvis du har retshjeelpsforsikring til hgjesteretssagen, og din arsindteegt samtidig er under
belgbsgraensen for at fa fri proces, er du fritaget for at betale retsafgift. | sa fald skal du af-
krydse i feltet "Retshjaelpsforsikring” og samtidig indlaese din og din eventuelle samlevers
arsopgagrelse for sidste ar. Hvis dine indtaegtsforhold i ar er veesentligt anderledes, skal du
tillige indleese dine seneste tre Ignsedler. Det er kun muligt at uploade ét samlet doku-
ment, s du skal samle dine gkonomiske oplysninger i ét dokument.

| begrundelsesfeltet skal du angive, om du er samlevende, og om du forsgrger barn.

Laes mere om retshjeelpsforsikring i afsnit 4.4.

40.3 SAGSEMNER

Du har mulighed for at angive, hvilke emner din keere vedrgrer. Du kan veelge flere mulige
sagsemner ud fra en liste. Sagsemnerne anvendes til at beskrive keeresagen, blandt andet
pa Hajesterets retslister, til statistik og i domsdatabasen. Det er valgfrit, om du vil veelge
sagsemner.

Kaeresagen kan have de samme sagsemner som landsretssagen, men det kan veere rele-
vant at tilfgje andre emner. Hvis keeresagen f.eks. vedrgrer sagsomkostninger, kan man
tilfgje dette sagsemne. Hgjesteret vil i sidste ende vurdere, hvilke sagsemner der er de rig-
tige.

Du kan lsese mere om sagsemner i afsnit 13.

40.4 PASTAND UNDER K/AREN

Pastanden er det resultat, du mener, keeresagen skal have. Du skal indtaste din pastand i
pastandsfelterne pa minretssag.dk. Det er ikke tilstraekkeligt, at din pastand star i et pro-
cesskrift.

Din pastand i en keeresag skal besta i to dele:

a. Du skal citere den afggrelse, du gnsker aendret,
b. Du skal skrive, hvilket resultat du gnsker i keeresagen.

Din pastand i en kaeresag kan f.eks. veere:

o "Af [Vestre/@stre] Landsrets afggrelse fremgar: [Citat]. For Hajesteret nedlaegger
keerende pastand om, at ...”

40.5 HVOR SKAL DU ANL/AGGE K/AERESAGEN
Keeresagen bliver indleveret til den landsret, som har truffet afggrelsen. Landsretten over-
fgrer inden 7 dage sagen til Hgjesteret.
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40.6 SAGSFREMSTILLING OG SYNSPUNKTER

40.6.1 Kort beskrivelse af sagen
Der er i alle sager krav om, at keerende skal give en kort beskrivelse af keeresagen. Det
betyder, at du med fa ord skal skrive, hvad kaeresagen drejer sig om.

En kort beskrivelse af sagen kan f.eks. veere:

o “Keeren vedrgrer sagsomkostninger.”

o "Keeren drejer sig om afslag pa fri proces i en foreeldreansvarssag.”

o “Keeren vedrgrer inhabilitet som folge af, at indkeerede har veeret ansat ved retten i
Roskilde.”

Hvad skal du veere seerligt opmaerksom pa?

a. Du skal tilstreebe, at det ud fra beskrivelsen er muligt at danne sig et indtryk af bade
de faktiske forhold i keeresagen og sagens juridiske emner.

b. Du ma kun skrive personoplysninger, der er relevante for sagen. Laes mere i afsnit
1.5 Databeskyttelse.

c. Du skal sa vidt muligt anvende sammenhaengende, hele seetninger.

d. Beskrivelsen skal veere neutral og ikke gengive dine argumenter, men kun beskrive
hvad tvisten drejer sig om.

e. Du har hgjst 400 tegn til radighed.

f. Hgjesteret kan aendre i beskrivelsen, sa den er egnet til at blive brugt af Hgjesteret.

Den appellerede afggrelses dato
Du skal indtaste, hvilken dato den afgarelse, du keerer, er truffet. Du kan normalt se da-
toen i retsbogen.

40.6.2 Sagsfremstilling og synspunkter

Du skal gare rede for de faktiske og retlige omsteendigheder, som er af betydning for Hgje-
sterets vurdering af kaeresagen. Du skal bade beskrive, hvad der er sket, og hvorfor keere-
sagen skal have det resultat, der fremgar af din pastand.

Du ma kun skrive personoplysninger, der er relevante for sagen. Laes mere i afsnit 1.5 Da-
tabeskyttelse.

Hvis du gnsker det, kan du — i stedet for at udfylde din sagsfremstilling og argumenter i
tekstfeltet — indlaese et supplement til keereskriftet med sagsfremstilling og argumenter.
Processkriftet skal vaere forsynet med dato pa farste side gverst til hgjre.

Parternes processkrifter bgr normalt indlaeses direkte fra et tekstbehandlingsprogram
(f.eks. fra Word). Dokumentet vil automatisk blive konverteret, sa retten kan anvende tek-
sten. Der stilles ikke krav om, at et processkrift eller andet dokument er forsynet med un-
derskrift.

Hvis du konverterer dokumentet til pdf, skal det veere OCR-behandlet og ikke i billedfor-
mat. Du kan lsese mere om kravene til OCR-behandling af pdf-filer i afsnit 18.2.6 m.fl.
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40.7 BiLAG

Du skal indlzese de nye bilag, som er relevante for keeresagen, og som ikke var med i
landsretssagen, pa minretssag.dk. De dokumenter, som indgik i landsretssagen, vil auto-
matisk blive overfart til Hgjesteret og skal ikke indlaeses igen.

Bilag ma kun indeholde personoplysninger, der er relevante for sagen. Laes mere i afsnit
1.5 Databeskyttelse.

Hvert bilag skal indleseses som én selvstaendig fil, og der bgr normalt ikke anvendes under-
bilag.

Nar du har indleest filerne, skal du forsyne hvert bilag med oplysninger om dokumenttype,
dokumentdato, titel og bilagsnummer. Se om dokumenttype i afsnit 18.1.1, om dato i afsnit
18.1.2, om titel i afsnit 18.1.3, og om nr. i afsnit 18.1.4.

Det vil automatisk blive registreret, hvem der har indleest bilaget og hvornar.

Sagens bilag skal nummereres og bilageres pa samme made som i landsretten. Hvis du i
landsretten anvendte numre, skal du ogsa gare det under anken. Nye bilag skal nummere-
res fortlgbende i forleengelse af landsrettens bilag. Det vil sige, at hvis det sidste bilag i
landsretssagen havde nummer 17, skal det farste bilag i ankesagen have nummer 18. P&
minretssag.dk vil dine bilag automatisk starte med det rigtige nummer.

Du kan laese neermere om de oplysninger, bilagene skal forsynes med, i afsnit 18.

Nar du indlaeser et dokument, skal du sgrge for, at retten kan anvende teksten i dokumen-
tet direkte. Dette betyder, at hvis du indlaeser en pdf-fil, skal den veere OCR-behandlet og
ikke i billedformat. Hvis du derimod indlaeser dokumentet direkte fra et tekstbehandlings-
program (f.eks. fra Word) vil det automatisk blive konverteret, sa retten kan anvende tek-
sten.

Det bedste resultat opnas altid ved at anvende det digitale dokument direkte pa minrets-
sag.dk. Hvis det digitale dokument er tilggengeligt, bgr du derfor altid anvende dette.

Du kan lzese mere om, hvilket format et dokument kan have i afsnit 18.2.

40.8 KEREAFGIFT
Du skal betale keereafgift, nar du keerer en afgarelse. Keereafgiften er normalt 750 kr.

Andres den keerede afgarelse, betales afgiften tilbage.

Hvis du overskriver den foreslaede kaereafgift, skal du i tekstfeltet skrive begrundelsen for
dette.

Hvis Hgjesteret er uenig i den foreslaede eller indtastede keereafgift, vil Hajesteret kon-
takte dig.

Hvis du ikke betaler keereafgiften samtidig med keeresagens anlaeg, vil Hgjesteret give dig
en frist til at indbetale afgiften. Hvis du ikke overholder denne frist for betaling af keereafgif-
ten, vil Hajesteret kunne lade keeremalet bortfalde.
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40.8.1 Afgiftsfri keeresager
Du kan anfgre, hvis kaeren er afgiftsfri.

Du skal ikke betale keereafqift i sager om:

m. Neegtelse af valgret til Folketinget samt til regionale rdd og kommunalbestyrelser

n. Adoption

FAEgteskab eller foreeldremyndighed

Faderskab

Vaergemal

Provelse af administrativt bestemt frihedsbergvelse

Prgvelse af endelige administrative afggrelser efter 8 112 i lov om fuldbyrdelse af

straf m.v.

t. Visse beslutninger om administrativ udvisning m.v., behandlet efter udlezendingelo-
vens kapitel 7 b

» =SQ2DToO

Folgende parter er fritaget for at betale keereafqift:

u. Den, der har fri proces

v. Den, der har en retshjeelpsforsikring eller anden forsikring, der deekker omkostnin-
ger ved sagen, og som opfylder de gkonomiske betingelser for fri proces

w. En statstjenestemand, der anleegger sag efter ordre

Beskikkede forsvarere og advokater vedragrende spgrgsmal om vederlag

x

40.9 INDLEVER K/ERESKRIFTET
Nar du indleverer keereskriftet, er keeresagen anlagt.

Du har mulighed for at fa vist dit udkast til kaereskrift, inden du anleegger keeresagen, ved
at vaelge "Vis udkast til keereskrift”. Udkastet giver dig mulighed for at kontrollere, om de
oplysninger, du har indtastet, er korrekte. Det endelige keereskrift vil farst blive dannet, nar
du anlaegger sagen.

Keeresagen oprettes som en ny sag pa minretssag.dk, og du kan se keereskriftet under fa-
nen "Dokumenter” pa kaeresagen.

40.9.1 Betaling
Du kan ga videre til at betale kaereafgiften med det samme. Nar du gennemfarer betalin-

gen, bliver du fart til DIBS betalingsside, hvor betaling sker.
Du kan betale med:

Dankort

Visa kort

Danske og udenlandske kreditkort (f.eks. Master Card, Eurocard)
Mobile Pay

Bankoverfgrsel fra Danske Bank

O O O O O

Visse betalingsmidler er palagt gebyrer, som skal betales ud over kaereafgiften. Du skal
veere opmaerksom pa, om dit betalingsmiddel har fastsat en maksimal belgbsgreense.
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Du kan fa flere oplysninger om, hvordan betalingen gennemfgres, pa DIBS hjemmeside.

Nar du har betalt, bliver du fert tilbage til minretssag.dk, og du vil modtage en kvittering i
pdf-format. Kvitteringen kan du ogsa finde under fanebladet "retsafgift” pa din forside. Den,
der foretager betalingen, modtager kvittering for betalingen. Kvittering for betalingen bliver
ikke lagt pa den enkelte sag, men det vil pa sagen fremga, at betalingen er gennemfart.

Hvis du anlaegger flere sager samtidig, kan du pa din forside pa minretssag.dk under
"Retsafgift” samle betalingerne og betale pa én gang.

Hvis du ikke betaler keereafgiften med det samme, vil retten rykke dig for betaling og fast-
seette en frist. Hvis du ikke betaler inden fristens udlgb, vil Hgjesteret anse kaeremalet for
bortfaldet. Online betaling vil sikre, at din sag behandles sa hurtigt som muligt.

41. S/ZERLIGE ANMODNINGER OM APPEL AF LANDSRETTERNES
AFGORELSER

Seerlige anmodninger vedrgrer tilladelse til at keere eller anke efter appelfristens udlgb.
Endvidere vedrgrer saerlige anmodninger tilladelse til ekstraordinger appel af sager afgjort
af byret eller landsret samt ekstraordinger genoptagelse af en sag, der er afgjort af Hgje-
steret.

Hvis du gnsker genoptagelse af en sag, som i 1. instans er behandlet ved byret eller
landsret, og hvor du er demt som udebleven, skal du i stedet sende en anmodning til by-
retten eller landsretten i den pageeldende sag. Du skal pa sagen under fanebladet "Doku-
mentet” trykke pa "Tilfgj dokument” og veelge "Processkrift” eller "Meddelelse”.

Se mere om genoptagelse i afsnit 28.

41.1 KARE OG ANKE EFTER APPELFRISTENS UDL@B

Huvis fristen for at anke eller keere er overskredet, vil Hgjesteret afvise anken eller kaeren.
Du kan anmode om tilladelse til at anke eller keere, selvom fristen er overskredet (oprejs-
ningsbevilling). Du anmoder om tilladelse ved at vaelge "Opret appel” og veelge "Seerlige

anmodninger”.

En anmodning om anke efter fristens udlab skal indleveres pa minretssag.dk hurtigst mu-
ligt og senest 1 ar efter, at landsretten eller Sg- og Handelsretten har afsagt dom.

En anmodning om kaere efter fristens udlgb skal indleveres pa minretssag.dk hurtigst mu-
ligt og senest 6 maneder efter, at landsretten har truffet afgarelse.

Du bar begrunde, hvorfor der ikke er anket eller kaeret inden fristens udlgb. Hgjesteret gi-
ver kun undtagelsesvist tilladelse.

Du skal ikke betale retsafgift for at sgge om tilladelse til at keere eller anke efter fristens
udlgb.
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Du skal indlevere din ansggning pa domstolenes sagsportal. Landsretten vil overfgre sa-
gen med bilag til Hgjesteret. Hgjesteret far automatisk overfgrt de oplysninger, som er re-
gistreret pa sagen.

Nar du indtaster dine oplysninger, kan du for hvert trin enten gemme og ga videre ved at
trykke pa "fortseet”, eller du kan gemme som en kladde med henblik pa senere at ggre an-
sagningen feerdig. Nar du har godkendt dine oplysninger, dannes der automatisk en an-
sggning. Du har mulighed for at indlaese nye bilag i forbindelse med ansggningen.

Hgjesteret vil normalt afggre sagen ud fra de oplysninger, Hgjesteret har, men kan ogsa
bede din modpart om bemaerkninger.

41.2 EKSTRAORDINAR ANKE OG K/ERE

Hgjesteret kan undtagelsesvis give ekstraordineer tilladelse til at anke en dom, der er af-
sagt af en byret eller landsret, hvis dommen er mere end et ar gammel. Hgjesteret kan
ogsa give ekstraordineer tilladelse til at kaere en afggrelse, der er truffet af en byret eller
landsret, hvis afggrelsen er mere end 6 maneder gammel. Hvis der er gaet kortere tid end
et ar, fra dommen er afsagt, eller 6 maneder, fra afgarelsen er truffet, skal du ikke sgge
om tilladelse til ekstraordinaer anke, men i stedet sgge om tilladelse til at anke eller keere
efter fristens udlgb, se afsnit 41.1.

| nogle tilfeelde kan man ikke anke eller keere uden tilladelse fra Procesbevillingsnaevnet,
se afsnit 38.1. Hvis du har sggt og faet afslag fra Procesbevillingsnaevnet, kan du sgge
Hgjesteret om ekstraordineer tilladelse til at anke eller keere, selv om der ikke er gaet et ar,
fra dommen er afsagt, eller 6 maneder, fra afggrelsen er truffet.

Tre betingelser skal alle veere opfyldt, for at Hgjesteret giver tilladelse til ekstraordinaer
anke eller keere efter retsplejelovens § 399:

1. Det skal veere overvejende sandsynligt, at sagen uden ansggerens fejl har veeret
urigtigt oplyst, og at sagen efter en genoptagelse vil fa et veesentligt forskelligt re-
sultat,

2. kun ved en genoptagelse kan et indgribende tab undgas, og

3. omsteendighederne skal i hgj grad tale for genoptagelse.

Hgjesterets praksis for at tillade ekstraordinaer appel er restriktiv.

41.2.1 Hvordan sgger du om ekstraordinaer anke og kaere

Har en sag veeret behandlet pa minretssag.dk, skal du sgge om ekstraordinaer anke eller
kaere pa minretssag.dk. Du skal pa sagens forside trykke pa "Opret appel” og derefter
veelge "Saerlige anmodninger”. Anmodningen vil blive sendt til den ret, der har behandlet
sagen, og denne ret vil overfare sagen med bilag til Hajesteret. Hgjesteret far automatisk
overfart de oplysninger, som er registreret pa sagen.

Nar du indtaster dine oplysninger, kan du for hvert trin enten gemme og ga videre ved at
trykke pa "fortsaet”, eller du kan gemme som en kladde med henblik pa senere at gare an-
sagningen feerdig. Nar du har godkendt dine oplysninger, dannes der automatisk en an-
sggning. Du har mulighed for at indlaese nye bilag i forbindelse med ansggningen. Du skal
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i din anmodning skrive, hvorfor du mener, at anke skal tillades. Du skal ogsa vedlaegge do-
kumentation, f.eks. dokumenter som ikke tidligere har veeret med i sagen.

Hgjesteret vil normalt afggre sagen pa skriftligt grundlag ud fra de oplysninger, Hajesteret
har, men kan ogsa bede din modpart om bemeerkninger. Du vil fa adgang til Hgjesterets
sag pa minretssag.dk.

Nar en sag ikke har vaeret oprettet pa minretssag.dk, skal du sende ansggningen direkte
til:

Hojesteret
Prins Jgrgens Gard 13
1218 Kgbenhavn K

Med anmodningen skal du sende de domme eller afggrelser, som er afsagt af byretten,
landsretten og Hgjesteret, og andre relevante bilag.

Du skal betale en retsafgift pa 1.500 kr. Du far ikke belgbet tilbage, hvis du far afslag.

Lees mere i afsnit 21.1 om at betale retsafgift pa minretssag.dk.

41.3 PARTER OG PARTSREPRASENTANTER

41.3.1 Parterne i sagen

Nar du sgger om tilladelse til at anke eller keere efter fristens udlgb, skal du veelge, hvem
der ansgger om tilladelse. Du kan ikke indsende en anmodning for andre parter, medmin-
dre du har fuldmagt til det. Hvis du tillige sgger om tilladelse for andre parter, skal du mar-
kere deres navne og trykke pa pil til venstre, saledes at de fares over i boksen "Inklude-
rede sagsdeltagere”.

Du skal ogsa veelge, hvem du gnsker tilladelse til at fare sag mod. Som udgangspunkt vil
de parter, som var dine modparter i retssagen, vaere valgt og sta i boksen "Inkluderede
sagsdeltagere”. Hvis du ikke sgger om tilladelse til at fare sagen mod alle disse parter, kan
du fraveelge dem ved at markere deres navn og trykke pa pil til hgjre, saledes at de fares
over i boksen "Fravalgte sagsdeltagere”.

41.3.2 Partsrepraesentanter
Du har mulighed for at tilknytte en partsrepraesentant til sagen. Du har ogsa mulighed for
at registrere, hvis du har skiftet partsrepraesentant.

Laes om partsrepraesentanter i afsnit 5.

41.3.3 Veerge/mandatar
Du kan ogsa registrere, hvis der er indtradt en mandatar eller veerge for dig, eller fijerne en
mandatar eller vaerge som ikke laengere er involveret i sagen.

Hvis du har en veerge, kan du normalt ikke selv sgge om tilladelse til at appellere eller gen-
optage en sag.

Lees om veerge/mandatar i afsnit 14.5.


http://www.hoejesteret.dk/praktiskeoplysninger/betaling/Pages/default.aspx
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41.4 DINE KONTAKTOPLYSNINGER
Du kan aendre nogle af de oplysninger, du tidligere har indtastet, f.eks. hvis du har faet nyt
telefonnummer, ny e-mailadresse eller ny kontaktadresse.

Du kan ikke under sagen gendre navn og adresse og eventuelle andre oplysninger, som
hentes fra folkeregistret, virksomhedsregistret eller Advokaternes Medlemskartotek. Hvis
du er flyttet, eller oplysningerne ikke er korrekte, skal du sgrge for at fA opdateret oplysnin-
gerne i registret. Nar det er sket, vil oplysningerne pa sagen blive opdateret automatisk.

Kontaktoplysninger: Du har mulighed for at indtaste navnet pa en kontaktperson i din virk-
somhed, din e-mailadresse og telefonnumre.

Yderligere oplysninger: Du har i dette tekstfelt mulighed for at indtaste navne og telefon-
numre pa eventuelle kontaktpersoner.

J.nr.: Du har mulighed for at indtaste dit eget j.nr. Retten vil henvise til dette i henvendelser
til dig.

41.4.1 Alternativ adresse

Retten har registreret din adresse fra folkeregistret eller virksomhedsregistret. Hvis den
adresse, hvor retten kan treeffe dig, ikke er den samme som din registrerede adresse, kan
du udfylde en alternativ adresse. Hvis du udfylder en alternativ adresse, vil retten som re-
gel kontakte dig p& denne adresse. Hvis du senere flytter, skal du selv aendre den alterna-
tive adresse.

41.4.2 Kontonr.

Du kan anfgre et kontonummer, som retten kan anvende til at overfgre eventuelle betalin-
ger eller tilbagebetalinger til dig. Der kan veere tale om udbetaling af saleer, sagsomkost-
ninger, deponering og andet eller tilbagebetaling af retsafgift. Hvis du er repraesenteret af
en advokat, vil det som regel veere advokatens kontonummer, som skal indseettes i dette
felt. Hvis du er i tvivl om, til hvilken konto betaling eller tilbagebetaling kan ske, skal du ikke
anfgre et kontonummer. Retten vil da i givet fald, nar det er relevant, rette henvendelse til
dig.

Kontonummeret er ikke synligt for din modpart.

41.4.3 Advisering

Advisering er en besked om, at der er nyt i sagen, og sendes, nar retten eller en sagsdel-
tager har foretaget sig noget pa sagen.

Pamindelser er en besked om, at en frist snart udlgber, eller at der snart afholdes rets-
mgde i sagen.

Adviseringer og pamindelser sendes til e-boks til parter, der ikke har anfgrt anden advise-
ringsmail pa sagen, medmindre parten har en advokat eller anden partsrepraesentant. Her
vil der kun adviseres til advokaten/partsrepraesentanten.
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Der sendes kun én advisering pr. dag kl. 17 pr. sag, hvori der er sket noget nyt. Der advi-
seres ikke om hver enkelt handling pa sagen. Du er derfor ngdt til at orientere dig om det
nye pa sagen ved at abne sagen pa minretssag.dk.

Pamindelse om frister og retsmgder udsendes individuelt og lgbende pa hver sag. De ud-
sendes tidligst tre dage for fristens udlgb eller tre dagen forud for, at retsmgdet afholdes.

Du har mulighed for at fraveelge fglgende:

o Pamindelser om kommende frister og retsmgder, men medmindre du er en pro-
fessionel bruger og selv holder gje med, hvad der sker i sagen, kan det ikke anbe-
fales, at du fraveelger disse adviseringer.

o Advisering vedrgrende andre sagsdeltageres handlinger, men beskederne gi-
ver dig mulighed for at fglge med i, hvad din modpart foretager sig i sagen og at re-
agere hurtigt.

Du kan under sagens "Dokumenter og meddelelser” se, hvis retten har skrevet til dig, og
du kan under hhv. "Frister” og "Retsmader” se, hvis retten har fastsat en frist, som du skal
reagere pa eller indkaldt dig til et retsmade.

Husk at kontrollere, at din indtastede e-mailadresse til advisering er korrekt. Det er dit eget
ansvar, at du reagerer pa de frister, som retten saetter.

41.4.4 Momsregistrering
Du skal indtaste, om ansggeren er momsregistreret.

41.4.5 Fri proces
Hvis du har fri proces, som omfatter anke eller keere, skal du afkrydse i feltet "fri proces”.

Hvis du har faet fri proces, som omfatter sagen for Hgjesteret, skal du i feltet "begrun-
delse” skrive, at du har faet fri proces. Du skal samtidig indleese afggrelsen om fri proces.

Laes mere om fri proces i afsnit 4.3.

41.4.6 Retshjeelpsforsikring

Hvis du har retshjaelpsforsikring til appelsagen, og din arsindteegt samtidig er under be-
lzbsgraensen for at fa fri proces, er du fritaget for at betale retsafgift. | sa fald skal du af-
krydse i feltet "Retshjeelpsforsikring” og samtidig indlaese din og din eventuelle samlevers
arsopgarelse for sidste ar. Hvis dine indtaegtsforhold i ar er veesentligt anderledes, skal du
tillige indleese dine seneste tre Ignsedler. Det er kun muligt at uploade ét samlet doku-
ment, sa du skal samle dine gkonomiske oplysninger i ét dokument.

| begrundelsesfeltet skal du angive, om du er samlevende, og om du forsgrger barn.

Laes mere om retshjeelpsforsikring i afsnit 4.4.
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41.5 HVORTIL SKAL ANMODNINGEN SENDES
Anmodningen bliver sendt til den landsret, som har behandlet sagen. Landsretten overfg-
rer sagen til Hgjesteret.

41.6 ANMODNINGEN
Du kan skrive din anmodning i tekstfeltet eller indlaese et dokument med din anmodning.

Anmodningen ma kun indeholde personoplysninger, der er relevante for sagen. Laes mere
i afsnit 1.5 Databeskyttelse.

Du skal i forbindelse med anmodningen oplyse:

Hvilken afgerelse du gnsker tilladelse til at appellere.

Hvilken pastand du vil nedleegge under appellen.

Hvad arsagen er til, at du ikke har overholdt fristen

Hvorfor du mener, at anke eller keere skal tillades.

Eventuelle andre omsteendigheder, som du mener, kan veere af betydning for ret-
tens vurdering af sagen

O O O O O

Den appellerede afggrelses dato
Du skal veelge, hvilken dato den afggrelse, som du gnsker tilladelse til at appellere, er truf-
fet. Du kan normalt se datoen i den dom eller retsbog, hvor afgarelsen fremgar.

41.7 BILAG

Du skal indleese de nye bilag, som er relevante for Hgjesterets bedgmmelse af din ansgg-
ning, pa minretssag.dk. De dokumenter, som indgik i landsretssagen, vil automatisk blive
overfgrt og skal ikke indleeses igen.

Bilag ma kun indeholde personoplysninger, der er relevante for sagen. Laes mere i afsnit
1.5 Databeskyttelse.

Hvert bilag skal indleeses som én selvstaendig fil, og der bgr normalt ikke anvendes under-
bilag.

Nar du har indleest filerne, skal du forsyne hvert bilag med oplysninger om dokumenttype,
dokumentdato, titel og bilagsnummer. Se om dokumenttype i afsnit 18.1.1, om dato i afsnit
18.1.2, om titel i afsnit 18.1.3, og om nr. i afsnit 18.1.4.

Det vil automatisk blive registreret, hvem der har indleest bilaget og hvornar.

Nar du indlzeser et dokument, skal du sgrge for, at retten kan anvende teksten i dokumen-
tet direkte. Dette betyder, at hvis du indlaeser en pdf-fil, skal den veere OCR-behandlet og
ikke i billedformat. Hvis du derimod indlaeser dokumentet direkte fra et tekstbehandlings-
program (f.eks. fra Word) vil det automatisk blive konverteret, sa retten kan anvende tek-
sten.

Det bedste resultat opnas altid ved at anvende det digitale dokument direkte pa minrets-
sag.dk. Hvis det digitale dokument er tilgaengeligt, bar du derfor altid anvende dette.
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Du kan leese mere om, hvilket format et dokument kan have i afsnit 18.2.

Hvis du gnsker at fremlaegge beviser, som ikke er dokumenter, skal du aftale med retten,
hvordan du skal gare.

41.8 INDLEVER ANMODNINGEN
Nar du trykker pa "Indlevér anmodning”, bliver den indleveret.

Du har mulighed for at fa vist et udkast til anmodningen, inden du indleverer den. Udkastet
giver dig mulighed for at kontrollere, om de oplysninger, du har indtastet, er korrekte. Den
endelige anmodning vil fgrst blive dannet, nar du godkender anmodningen.

Din anmodning oprettes som en ny sag pa minretssag.dk, og du kan se anmodningen un-
der fanen "Dokumenter” pa den nye sag.

42. SVARSKRIFT | HBJESTERET

42.1 SKAL DU INDLEVERE SVARSKRIFT

Nar du er indsteevnt eller indkeeret i en sag i Hgjesteret, har du mulighed for at indlevere et
svarskrift. Reglerne er forskellige, alt efter om sagen er en ankesag eller en kaeresag. Du
kan nedenfor laese, hvad der geelder i de forskellige situationer.

Dit svarskrift skal i alle tilfeelde indleveres pa minretssag.dk.

o Hvis Hojesteret har fastsat frist for svarskrift, skal du pa fanebladet "Frister” mar-
kere fristen for svarskrift og trykke pa knappen "Handter frist”. Du vil automatisk
blive fart til at oprette et svarskrift.

o Hvis Hgjesteret ikke har fastsat frist, men du gnsker at indlevere svarskrift, skal du
pa fanebladet "Dokumenter og meddelelser” trykke pa "Tilfgj dokumenter” og veelge
"Svarskrift”.

Pa baggrund af de oplysninger, du giver, vil dit svarskrift automatisk blive dannet. Nar du
har indleveret svarskriftet, vil du modtage en automatisk kvittering for, at Hgjesteret har
modtaget det.

Hgjesteret har registreret dig som part i sagen pa baggrund af modpartens oplysninger.
Hvis du ikke kender til sagen og mener, at der ma veere tale om en misforstaelse, skal du
gere Hajesteret udtrykkeligt opmaerksom pa dette, nar du indleverer svarskrift.

42.1.1 Svarskrift i ankesager

Nar Hajesteret har modtaget ankestaevningen, vil Hajesteret indkalde parterne til et telefo-
nisk retsmade og samtidig seette frist for dit svarskrift, s& Hajesteret har modtaget det in-
den retsmgdet. Hvis du vil indlevere svarskrift, skal du overholde fristen.
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Hvis du har faet ret under landsrettens behandling af sagen, og du gnsker samme resultat
i Hajesteret, er det ikke ngdvendigt at svare i sagen, men det vil under alle omstaendighe-
der veere gnskeligt. Hvis du ikke indleverer et svarskrift, vil Hgjesteret ga ud fra, at du pa-

star stadfeestelse af landsrettens afgarelse.

Hvis du ikke fik fuldt medhold i landsretten, kan du i Hgjesteret nedlsegge pastand om fri-
findelse eller frifindelse mod betaling af et mindre belgb. Du har ogsa som indsteevnt mu-
lighed for at nedleegge en selvsteendig pastand, men du kan normalt ikke inddrage nye for-
hold under anken.

Hvis du vil svare i sagen, skal svarskriftet indeholde din pastand og en eventuel supple-
rende sagsfremstilling. Har du indsigelser mod anken, skal de fremseettes allerede i svar-
skriftet.

Laes mere om at anke i afsnit 39.

42.1.2 Svarskrift i keeresager

Nogle afggrelser, som en landsret treeffer, kan kaeres til Hgjesteret. Hvis din modpart har
keeret en afggrelse til Hgjesteret, har du mulighed for at udtale dig. Du skal i sa fald veelge
dokumenttypen "svarskrift” i kaeresagen.

Hvis du vil udtale dig i keeresagen, skal du svare senest 10 dage efter, at landsretten over-
forte keeresagen til Hgjesteret. Hgjesteret vil dog normalt fastsaette en laengere frist. Hvis
du ikke svarer inden fristens udlgb, kan Hgjesteret afgagre sagen uden at hgre dig. Keere-
sager afggres normalt pa skriftligt grundlag og uden retsmgder.

Hvis du mener, at dine argumenter fremgar tydeligt af de processkrifter og bilag, som alle-
rede er indleveret til landsretten, er det ikke ngdvendigt at indlevere et keeresvarskrift.

Laes mere om muligheden for at keere i afsnit 40.

42.2 HVAD KAN DU G@RE, SA DIN CIVILE SAG BLIVER BEHANDLET HURTIGST MULIGT
Du kan sammen med modparten sa tidligt som muligt afklare, praecist hvad | er uenige om,
og hvad | gnsker Hgjesterets afggarelse af.

Du kan overholde de frister til at indlevere processkrifter og oplysninger, som Hgjesteret
fastseetter. Minretssag.dk vil hjeelpe med dette ved at sende dig pamindelser.

Du kan veere forberedt i forbindelse med telefonmgder ved at have afklaret dine argumen-
ter og have sendt dokumenter til Hgjesteret og modparten i god tid inden mgdet.

Du kan overveje, hvilke beviser, herunder vidneforklaringer, der er ngdvendige for din sag.
Hvis der skal indhentes yderligere beviser, vil dette have betydning for, hvor hurtigt sagen
kan behandles. Du kan i afsnit 42.10.4 lsese mere om syn og sken ved Hgjesteret og i af-
snit 43 lsese mere om nye parts- og vidneforklaringer.

Du kan i afsnit 4 se mere om, hvad det koster at fgre en civil sag.



257

42.3 DINE OPLYSNINGER

42.3.1 Hvem svarer du for

Hvis | er flere indkeerede eller indstaevnte, skal du farst tage stilling til, hvem af disse du
svarer for. Du skal derfor veelge, hvilke af de andre parter, du er sammen med. Dette kal-
des et procesfaellesskab og har den betydning, at | hver iseer kan behandle sagen ogsa
med virkning for de andre. Jeres pastand vil herefter veere feelles, og de processkrifter, |
laver, og de bilag, | fremleegger, er feelles for jer alle.

Det er vigtigt, at du kun veelger at svare for de parter, som du har aftalt det med. Hgjeste-
ret kan bede om at se en fuldmagt for, at du har ret til at svare for andre end dig selv. Du
skal veelge, hvilke af de sagsggte du svarer for, ved at trykke pa deres navne. De valgte
parter vil veere fremhaevet med bla farve.

| visse sager kan kun advokater, naere sleegtninge eller ansatte repreesentere andre end
sig selv.

42.3.2 Indsteevnte
Under betegnelsen "Indsteevnte” fremgar de personer og virksomheder, som appellanten
gnsker dom over.

Du kan zndre dine personlige oplysninger ved at trykke pa blyantsikonet ud for dit navn.

42.3.3 Partstype
Parterne i civile sager ved Hgjesteret har forskellige betegnelser alt efter sagstypen:

"Appellanten” er den, der har anket en sag, og "indsteevnte” er den, som sagen er anlagt
mod.

"Keerende” er den, der indbringer en beslutning eller afgerelse for Hgjesteret, og "Indkae-
rede” er modparten i keeresagen.

Person eller virksomhed
Du skal veelge, om sags@gte er en person eller en virksomhed.

Du skal veelge en person, hvis kravet rejses mod en person. Hvis sagsggte er privat er-
hvervsdrivende i en enkeltmandsvirksomhed med personlig haeftelse, skal du anfare per-
sonen som part, selv om sagen vedrgrer virksomheden. Hvis der i en virksomhed er flere
personligt heeftende, kan du veelge alle de haeftende som sagsgagte.

"Virksomheder” er alle juridiske personer, herunder A/S’er, ApS’er, K/S’er, foreninger,
fonde, myndigheder og andre sammenslutninger.

42.3.4 Navn og personlige oplysninger

Hgjesteret har anfart dine oplysninger om navn og bopael mv. pa baggrund af landsrettens
sag og opslag i folkeregistret eller virksomhedsregistret. Hvis disse oplysninger ikke er kor-
rekte, skal du rette henvendelse til folkeregistret eller virksomhedsregistret med henblik pa
at eendre dem. De vil herefter automatisk blive eendret pa sagsportalen. Du har ogsa mu-
lighed for at indtaste en alternativ kontaktadresse, hvor Hgjesteret kan treeffe dig. Du skal
ogsa sa vidt muligt oplyse telefonnummer.
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Udenlandsk identifikationsnummer
Udenlandske virksomheder har mulighed for at indtaste et udenlandsk identifikationsnum-
mer.

J.nr.
Du har mulighed for at indtaste dit eget j.nr. Hgjesteret vil henvise til dette i henvendelser
til dig.

Kontaktoplysninger
Du har i dette tekstfelt mulighed for at indtaste navne og telefonnumre pa eventuelle kon-
taktpersoner.

Yderligere kontaktoplysninger
Du har i dette tekstfelt mulighed for at indtaste navne og telefonnumre pa eventuelle kon-
taktpersoner.

42.3.5 Alternativ adresse

Hgjesteret har registreret din adresse fra folkeregistret eller virksomhedsregistret. Hvis den
adresse, hvor Hgjesteret kan treeffe dig, ikke er den samme som din registrerede adresse,
kan du udfylde en alternativ adresse. Hvis du udfylder en alternativ adresse, vil Hgjesteret
som regel kontakte dig pa denne adresse. Hvis du senere flytter, skal du selv eendre den
alternative adresse.

42.3.6 Kontonr.

Du kan anfgre et kontonummer, som Hgjesteret kan anvende til at overfare eventuelle be-
talinger eller tilbagebetalinger til dig. Der kan veere tale om udbetaling af saleer, sagsom-
kostninger, deponering og andet eller tilbagebetaling af retsafgift. Hvis du er repraesenteret
af en advokat, vil det som regel veere advokatens kontonummer, som skal indseettes i
dette felt. Hvis du er i tvivl om, til hvilken konto betaling eller tilbagebetaling kan ske, skal
du ikke anfare et kontonummer. Retten vil da i givet fald, nar det er relevant, rette henven-
delse til dig.

Kontonummeret er ikke synligt for din modpart.

42.3.7 Advisering
Advisering er en besked om, at der er nyt i sagen, og sendes, nar retten eller en sagsdel-
tager har foretaget sig noget pa sagen.

Pamindelser er en besked om, at en frist snart udlgber, eller at der snart afholdes rets-
mgde i sagen.

Adviseringer og pamindelser sendes til e-boks til parter, der ikke har anfart anden advise-
ringsmail pa sagen, medmindre parten har en advokat eller anden partsrepraesentant. Her
vil der kun adviseres til advokaten/partsrepraesentanten.

Der sendes kun én advisering pr. dag kl. 17 pr. sag, hvori der er sket noget nyt. Der advi-
seres ikke om hver enkelt handling pa sagen. Du er derfor ngdt til at orientere dig om det
nye pa sagen ved at abne sagen pa minretssag.dk.
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Pamindelse om frister og retsmgder udsendes individuelt og lgbende pa hver sag. De ud-
sendes tidligst tre dage far fristens udlgb eller tre dagen forud for, at retsmgdet afholdes.

Du har mulighed for at fraveelge faglgende:

o Pamindelser om kommende frister og retsmgder, men medmindre du er en pro-
fessionel bruger og selv holder gje med, hvad der sker i sagen, kan det ikke anbe-
fales, at du fraveelger disse adviseringer.

o Advisering vedrgrende andre sagsdeltageres handlinger, men beskederne gi-
ver dig mulighed for at fglge med i, hvad din modpart foretager sig i sagen og at re-
agere hurtigt.

Du kan under sagens "Dokumenter og meddelelser” se, hvis retten har skrevet til dig, og
du kan under hhv. "Frister” og "Retsmader” se, hvis retten har fastsat en frist, som du skal
reagere pa eller indkaldt dig til et retsmade.

Husk at kontrollere, at din indtastede e-mailadresse til advisering er korrekt. Det er dit eget
ansvar, at du reagerer pa de frister, som retten saetter.

42.3.8 Momsregistrering

Du skal indtaste, om du er momsregistreret eller ikke. Nar Hajesteret fastsaetter sagsom-
kostninger til deekning af advokatudgifter, tilleegges kun moms, nar den part, der skal have
sagsomkostninger, har oplyst, at han ikke er momsregistreret.

42.3.9 Fri proces

Hvis du har faet fri proces til at fgre sagen, skal du afkrydse i feltet "fri proces”. Afkrydsning
af fri proces indebeerer blandt andet, at minretssag.dk ikke beregner retsafgift af dine
eventuelle selvstaendige pastande.

Hvis du har faet fri proces, skal du i feltet "begrundelse” skrive, at du har fri proces til at
fare sagen og oplyse eventuelle begreensninger i den fri proces. Du skal samtidig indlaese
afgarelsen om fri proces fra Civilstyrelsen.

Virkningen af fri proces omfatter ogsa behandlingen af sagen under appel, hvis sagen er
appelleret af din modpart, og du fik helt eller delvist medhold ved landsrettens afggrelse.

Hvis du kun har fri proces til en del af sagen eller hvis du nedlsegger flere pastande, end
din fri proces omfatter, skal du under procestrinnet "retsafgift” indtaste det retsafgiftsbelab,
du skal betale, for at fgre den del af sagen, som din fri proces ikke omfatter. Lees mere om
beregning af retsafgift under anken i afsnit 39.9.

Hvis du vil anmode Hgjesteret om fri proces, skal du ikke anvende dette felt. Du skal i ste-
det anvende kontaktformularen nederst i minretssag.dk og vedhaefte dokumentation for
dine indteegtsforhold. Hvis du anmoder Hgjesteret om fri proces i en sag, som allerede er
anlagt, kan du skrive en meddelelse med anmodning i denne sag.

Laes mere om fri proces i afsnit 4.3.
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42.3.10 Retshjeelpsforsikring

Hvis du har retshjeelpsforsikring, og din arsindtaegt er under belgbsgraensen for at fa fri
proces, er du fritaget for at betale retsafgift af dine selvsteendige pastande. | sa fald skal
du afkrydse i feltet "Retshjeelpsforsikring” og samtidig indlaese din og din eventuelle aegte-
feelles/samlevers arsopggrelse for sidste ar. Hvis dine indtaegtsforhold i ar er vaesentligt
anderledes, skal du tillige i samme fil indleese dine seneste tre Ignsedler. Det er kun muligt
at indlzese ét samlet dokument, s du skal samle dine gkonomiske oplysninger i ét doku-
ment.

| begrundelsesfeltet skal du angive, om du er gift/samlevende, og om du har bgrn, der bor
hos dig, eller som du i overvejende grad forsgrger.

Laes mere om retshjeelpsforsikring i afsnit 4.4.

42.4 PARTSREPRASENTANTER

Du kan veelge at lade en partsrepraesentant hjeelpe dig med at fare sagen. | ankesager
skal din partsrepraesentant have mgderet for Hgjesteret. Du kan i afsnit 5 se, hvem der ma
repraesentere dig.

Du skal udfylde oplysninger om den advokat eller andre repraesentanter, som skal tilknyt-
tes dig og eventuelle andre parter. Det er vigtigt, at du pa forhand har aftalt med advoka-
ten, at han skal patage sig sagen. Du skal veere opmaerksom pa, om Hgjesteret har fastsat
en frist, som du skal reagere pa. Hvis du skifter partsrepraesentant i forhold til landsretssa-
gen, skal du gare Hgjesteret opmaerksom pa det.

Du kan ikke efter ankesagens anlaeg selv fierne din partsrepraesentants adgang til sagen.
Hvis du skifter partsrepraesentant, skal du sende en meddelelse til Hgjesteret. Hgjesteret
kan give din nye partsrepreesentant adgang til sagen og fjerne din tidligere partsrepraesen-
tants adgang.

42.4.1 Advokat eller anden partsrepraesentant

Du skal veelge, om partsrepraesentanten er en advokat eller en anden partsrepraesentant.
Hvis partsrepraesentanten er en advokat, der bor i udlandet, skal du veelge "anden partsre-
praesentant”. Du skal normalt have Hgjesterets tilladelse til, at en udenlandsk advokat kan
fore sagen for dig.

Det er i retsplejeloven bestemt, hvem der ma repraesentere dig i de forskellige sager. Du
kan leese mere om dette i afsnit 5.

Veelger du en anden partsrepraesentant skal du veelge om repraesentanten er en person
eller en virksomhed

Du skal veelge en person, hvis repraesentanten er en privatperson. Du skal veelge virksom-
hed, hvis repraesentanten er en virksomhed eller en professionel repraesentant. Virksom-
heder er alle juridiske personer, herunder A/S’er, ApS’er, K/S’er, foreninger, fonde, myn-
digheder og andre sammenslutninger.
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Du skal veelge, hvem partsrepraesentanten repraesenterer. Du har mulighed for at veelge
flere parter pa en gang, saledes at du kun behgver at udfylde partsrepraesentantens oplys-
ninger en gang.

42.4.2 Navn og personlige oplysninger
Du skal skrive partsrepraesentantens navn og andre oplysninger.

Advokater veelges ved at s@ge i Advokatsamfundets medlemsregister under feltet "Sag pa
navn”.

For andre partsrepraesentanter skal du udfylde adresse og andre kontaktoplysninger.

Hgjesteret anvender cpr- og cvr-nummer til at registrere, hvem sagens parter og partsre-
praesentanter er, og for at give dem adgang til minretssag.dk med Nemid. Hvis du har
valgt en "anden partsrepraesentant”, har du mulighed for at udfylde den pageeldendes cpr-
nummer. Hvis partsrepraesentanten er en virksomhed, har du mulighed for at indtaste cvr-
nummer og finde partsrepreesentanters navne- og adresseoplysninger ved opslag i virk-
somhedsregistret.

Yderligere kontaktoplysninger
Du har i dette tekstfelt mulighed for at indtaste navn og direkte telefonnumre pa flere kon-
taktpersoner, herunder partsrepreesentantens sekretaer eller fuldmaegtig.

Du har mulighed for at indtaste partsrepraesentantens j.nr. Hgjesteret vil henvise til dette
nummer i henvendelser til partsrepreesentanten.

42.4.3 Adresse
Du skal veelge den adresse, hvor partsrepraesentanten kan kontaktes.

For s& vidt angar advokater vil adressen automatisk blive indlaest pa baggrund af Advokat-
samfundets medlemsregister.

For andre partsrepraesentanter skal du indtaste adressen. Hvis partsrepraesentanten er en
virksomhed, har du mulighed for at indtaste cvr-nummer og finde partsrepraesentantens
navne- og adresseoplysninger ved opslag i virksomhedsregistret.

42.4.4 Alternativ adresse

Hvis du har valgt en partsrepraesentant, som ikke er advokat, har du mulighed for at ud-
fylde en alternativ adresse, hvis den adresse, hvor partsrepraesentanten kan treeffes, ikke
er den samme som folkeregisteradressen. Hvis du udfylder en alternativ adresse, vil Hgje-
steret som regel anvende denne adresse.

42.4.5 Advisering
Advisering er en besked om, at der er nyt i sagen, og sendes, nar retten eller en sagsdel-
tager har foretaget sig noget pa sagen.

Pamindelser er en besked om, at en frist snart udlgber, eller at der snart afholdes rets-
mgde i sagen.
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Der sendes kun én advisering pr. dag kl. 17 pr. sag, hvori der er sket noget nyt. Der advi-
seres ikke om hver enkelt handling pa sagen. Du er derfor ngdt til at orientere dig om det
nye pa sagen ved at abne sagen pa minretssag.dk.

Pamindelse om frister og retsmgder udsendes individuelt og lgbende pa hver sag. De ud-
sendes tidligst tre dage for fristens udlgb eller tre dagen forud for, at retsmgdet afholdes.

Hvis partsrepreesentanten er en advokat, bliver beskeden sendt til den e-mailadresse, som
advokaten har registreret i Advokatsamfundets medlemsregister (AMK).

Hvis partsrepreesentanten ikke er en advokat, men en anden partsrepraesentant, bliver be-
skeden sendt til partsrepreesentantens e-Boks.

Du har mulighed for i stedet at indtaste en anden e-mailadresse, hvor partsrepraesentan-
ten kan modtage advisering.

Du og din partsrepreesentant har mulighed for at fraveelge falgende:

o Pamindelser om kommende frister og retsmgder, men medmindre du er en pro-
fessionel bruger og selv holder gje med, hvad der sker i sagen, kan det ikke anbe-
fales, at du fraveelger disse adviseringer.

o Advisering vedrgrende andre sagsdeltageres handlinger, men beskederne gi-
ver dig mulighed for at fglge med i, hvad din modpart foretager sig i sagen og at re-
agere hurtigt.

Du kan under sagens "Dokumenter og meddelelser” se, hvis retten har skrevet til dig, og
du kan under hhv. "Frister” og "Retsmader” se, hvis retten har fastsat en frist, som du skal
reagere pa eller indkaldt dig til et retsmade.

Husk at kontrollere, at din indtastede e-mailadresse til advisering er korrekt. Det er dit eget
ansvar, at du reagerer pa de frister, som retten saetter.

42.5 V/ERGE ELLER MANDATAR
En vaerge eller en mandatar handler p& en parts vegne.

Du skal udfylde oplysninger om de veerger eller mandatarer, som eventuelt er knyttet til
parten.

Veerge
Hvis en part er mindrearig eller umyndiggjort, kan den pagaeldende normalt ikke selv fare
en retssag, men skal have en veerge tilknyttet, som handler pa partens vegne.

For umyndiggjorte kan en veaerge udpeges af Statsforvaltningen eller retten.

Mandatar

En mandatar er en anden person, organisation eller virksomhed, som far mandat fra en
part til at fgre sagen pa partens vegne. Det sker ofte i ansaettelsesretlige sager, at en fag-
forening indtreeder som mandatar for den ansatte.
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42.5.1 Person eller virksomhed
Du skal veelge om veergen/mandataren er en person eller en virksomhed.

Veerger er altid personer. Mandatarer vil som regel veere virksomheder, men kan ogsa
veere privatpersoner. Virksomheder er alle juridiske personer, herunder A/S’er, ApS’er,
K/S’er, foreninger, fonde, myndigheder og andre sammenslutninger, herunder fagforenin-
ger.

42.5.2 Navn og personlige oplysninger
Du skal skrive veergens eller mandatarens navn og andre oplysninger.

Hgjesteret anvender cpr- og cvr-nummer til at registrere, hvem sagens parter mv. er, og
for at give dem adgang til minretssag.dk med NemID. Veerger skal altid registreres under
veergens cpr-nummer, ogsa nar en advokat er veerge. Det er kun retten, som kan se cpr-
nummeret.

Mandatarer vil som regel veere virksomheder, som skal registreres under virksomhedens
cvr-nummer. Du har mulighed for at indtaste cvr-nummer og finde den pageeldendes yder-
ligere navne- og adresseoplysninger ved opslag i virksomhedsregistret.

Yderligere kontaktoplysninger
Du har i dette tekstfelt mulighed for at indtaste navn og direkte telefonnumre pa flere kon-
taktpersoner, herunder veergens eller mandatarens sekretaer eller fuldmaegtig.

Du har mulighed for at indtaste veergens eller mandatarens j.nr. Retten vil henvise til dette
nummer i henvendelser til veergen eller mandataren.

42.5.3 Adresse
Du skal indtaste den adresse, hvor veergen eller mandataren kan kontaktes.

Hvis mandataren er en virksomhed, har du mulighed for at indtaste cvr-nummer og finde
mandatarens yderligere navne- og adresseoplysninger ved opslag i virksomhedsregistret.

For personer skal du selv indtaste adressen.

Ukendt/Beskyttet adresse

Du skal seette kryds her, hvis veergen/mandataren har navne- og adressebeskyttelse.
Adressen vil herefter ikke veere synlig for andre parter pa minretssag.dk eller i rettens
breve.

42.5.4 Alternativ adresse

Du har mulighed for at udfylde en alternativ adresse, hvis den adresse, hvor veergen eller
mandataren kan treeffes, ikke er den samme som folkeregisteradressen. Hvis du udfylder
en alternativ adresse, vil Hgjesteret som regel anvende denne adresse.

42.5.5 Advisering
Advisering er en besked om, at der er nyt i sagen, og sendes, nar retten eller en sagsdel-
tager har foretaget sig noget pa sagen.
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Pamindelser er en besked om, at en frist snart udlgber, eller at der snart afholdes rets-
mgde i sagen.

Der sendes kun én advisering pr. dag kl. 17 pr. sag, hvori der er sket noget nyt. Der advi-
seres ikke om hver enkelt handling pa sagen. Du er derfor ngdt til at orientere dig om det
nye pa sagen ved at abne sagen pa minretssag.dk.

Pamindelse om frister og retsmgder udsendes individuelt og lgbende pa hver sag. De ud-
sendes tidligst tre dage for fristens udlgb eller tre dagen forud for, at retsmgdet afholdes.

Adviseringer og pamindelser bliver sendt til vaergen/mandatarens e-Boks, men du har mu-
lighed for i stedet at indtaste en anden e-mailadresse, hvor adviseringen kan sendes til.

Du og din vaerge/mandatar har mulighed for at fraveelge fglgende:

o Pamindelser om kommende frister og retsmgder, men medmindre du er en pro-
fessionel bruger og selv holder gje med, hvad der sker i sagen, kan det ikke anbe-
fales, at du fraveelger disse adviseringer.

o Advisering vedrgrende andre sagsdeltageres handlinger, men beskederne gi-
ver dig mulighed for at fglge med i, hvad din modpart foretager sig i sagen og at re-
agere hurtigt.

Du kan under sagens "Dokumenter og meddelelser” se, hvis retten har skrevet til dig, og
du kan under hhv. "Frister” og "Retsmader” se, hvis retten har fastsat en frist, som du skal
reagere pa eller indkaldt dig til et retsmade.

Husk at kontrollere, at din indtastede e-mailadresse til advisering er korrekt. Det er dit eget
ansvar, at du reagerer pa de frister, som retten saetter.

42.6 PASTANDE

Pastanden er det resultat, du mener, sagen skal have. Du skal indtaste din pastand i pa-
standsfelterne pa minretssag.dk. Det er ikke tilstraekkeligt, at din pastand star i et proces-
skrift.

Hvis du har flere pastande, eller hvis du har subsidisere pastande, skal du skrive alle pa-
standene. En subsidizer pastand er det resultat, du mener, sagen skal have, hvis Hgjeste-
ret ikke giver dig ret i din fgrste pastand.

Hvis du er uenig i din modparts krav, skal din pastand veere "frifindelse”.
Hvis du er delvis uenig, kan din pastand f.eks. vaere "frifindelse mod betaling af ... kr.”

Hvis sagen er en ankesag, og du ikke gnsker landsrettens resultat aendret, skal din pa-
stand veere "stadfeestelse”.

Du skal skrive dine pastande i pastandsfeltet som tekst. | visse sager gaelder seerlige krav
til, hvordan pastandene er formuleret. Du kan i afsnit 16.1 laese mere om disse sager.
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42.6.1 Selvsteendige modkrav

Du har ogsa mulighed for at nedleegge en selvstaendig pastand, f.eks. om, at modparten
skal betale et bestemt belgb til dig. Hvis du er enig i modpartens krav, men mener, at du
kan modregne et belgb i kravet mod dig, skal du nedlaegge pastand om "frifindelse” eller
“frifindelse mod betaling af ... kr.”. Hvis du derimod er uenig i kravet og ogsa gnsker at
nedlaegge en selvstaendig pastand mod din modpart, kan du bade nedlaegge pastand om
"frifindelse” og pastand om, at modparten skal betale et belgb til dig.

Om formulering af dine selvstaendige pastande se afsnit 16.

Om renter, gebyrer og omkostninger se afsnit 16.2.2.

42.6.2 Modkravs veerdi

Der skal ikke fastseettes en veerdi af frifindelsespastande, herunder pastande, der eventu-
elt anskes modregnet i modpartens krav. Hvis du har nedlagt pastande, fordi du gnsker en
selvsteendig dom over din modpart, skal veerdien af disse krav fastsaettes. Hvis du har
flere pastande, er dine kravs veerdi den samlede veerdi af disse pastande. Renter og om-
kostninger medregnes ikke.

Dine kravs veerdi danner grundlag for beregning af den retsafgift, som du skal betale. Hvis
du under sagen udvider din pastand, skal du ogsa eendre sagens veerdi og betale yderli-
gere retsafgift.

Hvis du har nedlagt pastand om betaling af et bestemt belgb, vil veerdien af dine krav ofte
veere dette belagb. Selv om pastanden ikke er formuleret som en betalingspastand, har sa-
gen som regel alligevel en vaerdi. Kan sagens veerdi ikke bestemmes pa grundlag af din
pastand, skal du ansla vaerdien sa ngjagtigt som muligt. Hvis det er nadvendigt, fastszetter
Hgjesteret veerdien ved et skan.

Ved lgbende ydelser anseettes vaerdien til den samlede ydelse for 10 ar. Veerdien af sager
omfattet af lejeloven eller erhvervslejeloven fastsaettes dog til 5 ars samlede ydelser og sa-
ger i henhold til lejelovens 88 87 og 93 eller erhvervslejelovens 88§ 65 og 71 til 1 ars leje.

Sagens veerdi har betydning for, hvor meget du skal betale i retsafgift. Hvis du under sa-
gen forhgijer din pastand, vil det ogsa betyde, at sagens veerdi forages, og at du skal be-
tale mere i retsafgift.

42.7 SAGSFREMSTILLING OG SYNSPUNKTER

Sagsfremstillingen skal vaere en udfarlig redegarelse for de faktiske og retlige omsteendig-
heder, der danner grundlag for din pastand og dine modkrav. Du skal oplyse, hvis der er
forhold i din modparts sagsfremstilling, som du ikke er enig i.

Du ma kun skrive personoplysninger, der er relevante for sagen. Laes mere i afsnit 1.5 Da-
tabeskyttelse.

Hvis du gnsker det, kan du — i stedet for at udfylde din sagsfremstilling og argumenter i
tekstfeltet — indlaese et supplement til svarskriftet med sagsfremstilling og argumenter.
Processkriftet skal vaere forsynet med dato pa farste side gverst til hgjre.
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Parternes processkrifter bgr normalt indleeses direkte fra et tekstbehandlingsprogram
(f.eks. fra Word). Dokumentet vil automatisk blive konverteret, sa retten kan anvende tek-
sten. Der stilles ikke krav om, at et processkrift eller andet dokument er forsynet med un-
derskrift.

Hvis du konverterer dokumentet til pdf, skal det veere OCR-behandlet og ikke i billedfor-
mat. Du kan lsese mere om kravene til OCR-behandling af pdf-filer i afsnit 18.2.6 m.fl.

42.8 BILAG

Du skal indleese de nye bilag, som ikke var med i landsretssagen, pa minretssag.dk. De
dokumenter, som indgik i landsretssagen, vil automatisk blive overfart til Hgjesteret og
skal ikke indlaeses igen.

Bilag ma kun indeholde personoplysninger, der er relevante for sagen. Laes mere i afsnit
1.5 Databeskyttelse.

Hvert bilag skal indleeses som én selvstaendig fil, og der bgr normalt ikke anvendes under-
bilag.

Nar du har indleest filerne, skal du forsyne hvert bilag med oplysninger om dokumenttype,
dokumentdato, titel og bilagsnummer. Se om dokumenttype i afsnit 18.1.1, om dato i afsnit
18.1.2, om titel i afsnit 18.1.3, og om nr. i afsnit 18.1.4.

Det vil automatisk blive registreret, hvem der har indleest bilaget og hvornar.

Sagens bilag skal nummereres og bilageres pa samme made som i landsretten. Hvis du i
landsretten anvendte numre, skal du ogsa gare det ved Hajesteret. Nye bilag skal numme-
reres fortlgsbende i forleengelse af landsrettens bilag. Det vil sige, at hvis det sidste bilag i
landsretssagen havde nummer 17, skal det fgrste bilag i Hgjesteretssagen have nummer
18. Pa minretssag.dk vil dine bilag automatisk starte med det rigtige nummer.

Du kan leese naermere om de oplysninger, bilagene skal forsynes med, i afsnit 18.

Nar du indlaeser et dokument, skal du sgrge for, at retten kan anvende teksten i dokumen-
tet direkte. Dette betyder, at hvis du indlaeser en pdf-fil, skal den veere OCR-behandlet og
ikke i billedformat. Hvis du derimod indlaeser dokumentet direkte fra et tekstbehandlings-
program (f.eks. fra Word) vil det automatisk blive konverteret, sa retten kan anvende tek-
sten.

Det bedste resultat opnas altid ved at anvende det digitale dokument direkte pa minrets-
sag.dk. Hvis det digitale dokument er tilgeengeligt, bar du derfor altid anvende dette.

Du kan lsese mere om, hvilket format et dokument kan have i afsnit 18.2.

Hvis du gnsker at fremlaegge beviser, som ikke er dokumenter, skal du aftale med retten,
hvordan du skal gare.
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42.9 RETSAFGIFT

Du skal betale retsafgift, hvis du har nedlagt en selvsteendig pastand i sagen. Nar Hgjeste-
ret fastseetter tidspunktet for hovedforhandlingen, skal du ogsa betale berammelsesafgift.
Der betales dog ikke berammelsesafqift i keeresager, selv om de undtagelsesvis behand-
les i et retsmade.

Nar pastanden nedleegges pa minretssag.dk, vil retsafgiften automatisk blive foreslaet pa
baggrund af den oplyste vaerdi af dine modkrav og sagstype. Hvis den foreslaede afgift
ikke er rigtig, kan du skrive et andet retsafgiftsbelgb. Det er dit ansvar at betale den rigtige
afgift.

Hvis du skriver et andet retsafgiftsbelgb, skal du i tekstfeltet skrive begrundelsen for dette

Hvis Hgjesteret er uenig i den foreslaede eller indtastede retsafgift, vil Hajesteret kontakte
dig med henblik pa at beregne retsafgiften.

Hvis du ikke betaler retsafgiften samtidig med din pastand, vil Hgjesteret fastseette retsaf-
giften og give dig en frist til at indbetale afgiften. Hvis du ikke overholder denne frist for be-
taling af retsafgiften, vil Hgjesteret anse din selvsteendige pastand for bortfaldet.

Berammelsesafgift skal farst betales, nar Hajesteret fastsaetter tidspunkt for hovedfor-
handlingen, dog tidligst 3 maneder fgr hovedforhandlingen.

Se mere om beregning af ankeafgift i afsnit 39.9.

Se mere om keereafgift i afsnit 40.8.

42.10 OPLYSNINGER OM SAGENS BEHANDLING

42.10.1 Retsmeegling
Hgjesteret tilbyder ikke retsmaegling.

42.10.2 Flere dommere
Der deltager normalt 5 dommere ved ankesagens behandling i Hgjesteret, men Hgjesteret
kan behandle sagen med et andet antal dommere.

42.10.3 Sager med sagkyndige dommere
Der deltager ikke sagkyndige dommere ved Hgjesterets behandling af sagen.

42.10.4 Syn og skgn

Syn og skan er et bevis i sagen. Hgjesteret giver tilladelse til, at sagens parter beder en
fagperson - en skgnsmand - om at besvare nogle spgrgsmal. Parterne skal selv betale for
udgiften til syn og sken. Ved sagens afslutning bestemmer Hgjesteret, hvordan skansom-
kostningerne skal fordeles mellem parterne.

Hvis du mener, at der i Hgjesteret er grund til at afholde syn og skan, skal du skrive en be-
grundet anmodning. Du skal beskrive, hvad du gnsker belyst ved syn og skean, en sakaldt
ramme for syn og sk@n. Det er Hgjesteret, der beslutter, om der skal afholdes syn og
skan.
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Parterne skal stille spgrgsmal pa en seerlig blanket, som findes pa domstol.dk.

Adgangen til at stille spgrgsmal er som udgangspunkt fri, og parterne kan hver iszer stille
de spargsmal, de gnsker. Spgrgsmalene skal dog ligge inden for rammen af det syn og
skan, som Hgjesteret har godkendt, og inden for skensmandens faglige kompetence.
Skgnsmanden skal kun udtale sig om spgrgsmal, som hgrer under skensmandens kom-
petence og ikke under Hgjesterets kompetence. Der ma ikke stilles spgrgsmal, som forsg-
ger at lede skansmandens svar i en bestemt retning, eller som er abenbart overfladige.

Hvis parterne er uenige om faktum, bgr parterne anvende alternative spgrgsmal. Spgrgs-
malene formuleres sadan, at skensmanden udtrykkeligt bedes om at besvare dem under

forudseetning af, at faktum er pa en bestemt made eller alternativt pa en anden made. Det
er ikke skeansmandens opgave at tage stilling til bevisfarelse om faktum.

Hgjesteret vil kun i sjeeldne tilfeelde begreense en parts adgang til at stille spgrgsmal til
skeansmanden. Hgjesteret vil i stedet i forbindelse med sagens hovedforhandling vurdere
bade spargsmal og svar, herunder spgrgsmalenes relevans.

Begge parter kan foresla en egnet skgnsmand, men parterne kan ogsa veelge at lade en
uafheengig organisation foresla en skensmand. Hgjesteret meddeler parterne, hvem der
forventes udpeget. Den person, som forventes udpeget, anmodes om at oplyse, hvornar
skanserklaeringen kan foreligge, og skal komme med et overslag over de forventede om-
kostninger ved sit arbejde, herunder for at mgde i Hgjesteret.

Hgjesteret vil bede om parternes bemaerkninger til skeansmandens overslag og herefter
tage stilling til, om skansmanden kan udpeges. Udpeger Hgjesteret skansmanden, vil ret-
ten samtidig seette frist for skanserkleeringen. Skeansmanden indleeser skanserklaeringen
under sagens dokumenter pa minretssag.dk. Skensmanden skal anvende en seerlig blan-
ket, som findes pa domstol.dk.

42.10.5 Oplysninger fra en myndighed eller sagkyndig

Hgjesteret kan tillade, at parterne stiller spargsmal til offentlige myndigheder eller forskel-
lige organisationer om f.eks. medicinske, tekniske eller handelsmaessige spgrgsmal. Hvis
du gnsker sagen forelagt en offentlig myndighed eller et saerligt sagkyndigt organ, skal du
oplyse det og begrunde din anmodning.

Du skal selv udarbejde dit udkast til spgrgsmal, kaldet spagrgetema, til myndigheden eller
organisationen.

Retsleegeradet

Retten vil treeffe afgarelse om foreleeggelse af sagen for Retsleegeradet i en retsbog, der
publiceres for parterne. Retten bemyndiger i retsbogen rekvirenten til at udarbejde forteg-
nelse i overensstemmelse med Retslaegeradets vejledning. Om formulering af spargsmal
til og foreleeggelse af sager for Retsleegeradet henvises til vejledningerne pa Retslaegera-
dets hjemmeside.

Fortegnelsen indleeses af rekvirenten pa minretssag.dk som bilag af typen "Ekstrakt mv.”.
Herefter vil retten oprette Retsleegeradet pa sagen og give dem adgang til retsbogen og


http://www.domstol.dk/Selvbetjening/blanketter/synogskoen/Pages/default.aspx
http://www.domstol.dk/Selvbetjening/blanketter/synogskoen/Pages/default.aspx
http://www.retslaegeraadet.dk/
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fortegnelsen. Retten vil samtidig fastsaette en frist for Retsleegeradets erklaering. Rekviren-
ten skal desuden sende evt. billeddiagnostisk materiale direkte til Retsleegeradet i originalt
format. Nar erkleeringen foreligger, indleeser Retsleegeradet denne kun til retten som en
meddelelse og retten vil efterfglgende gare den tilgaengelig for parterne.

Eventuelle nye spgrgsmal og nyt materiale til Retsleegeradet skal ogsa godkendes af Hg-
jesteret.

Arbejdsmarkedets Erhvervssikring

Udtalelser fra Arbejdsmarkedets Erhvervssikring (tidl. Arbejdsskadestyrelsen) kan indhen-
tes af enhver part uden Hgjesterets eller modpartens godkendelse og bar ske sa tidligt
som muligt. Vejledning om forelaeggelse kan findes pa Arbejdsmarkedets Erhvervssikrings
hjemmeside.

| sager, hvor flere myndigheder skal komme med oplysninger, kan det veere en fordel at
spgrge myndighederne samtidig.

Hvis hovedforhandlingen er berammet, skal du oplyse myndigheden om hovedforhandlin-
gens dato.

42.11 DVRIGE OPLYSNINGER
Du skal i forbindelse med din sagsfremstilling tage stilling til, hvilke processuelle forhold
Hgjesteret i gvrigt skal veere opmaerksom pa.

Du ma kun skrive personoplysninger, der er relevante for sagen. Laes mere i afsnit 1.5 Da-
tabeskyttelse.

Hvis du har behov for at indhente nye parts eller vidneforklaringer, skal du ggre Hgjesteret
opmaerksom pa det i ankestaevningen.

Du kan leese mere om nye parts- og vidneforklaringer i afsnit 42.11.1.

Hgjesteret kan give en part tilladelse til at nedleegge yderligere pastande eller fremsaette
yderligere anbringender, som ikke har veeret gjort geeldende i landsretten. Anmodningen
skal fremga af ankestaevningen og skal vaere begrundet.

Du bgr i ankesteevningen tage stilling til, om sagen er velegnet til skriftlig behandling, f.eks.
hvis den vedrarer et afgreenset juridisk problem. Du kan lsese mere om skriftlig behandling
pa Hgjesterets hjemmeside.

42.11.1 Nye parts- og vidneforklaringer

Der sker ikke afhgring af vidner under hovedforhandlingen ved Hgjesteret. Du kan an-
mode Hgjesteret om tilladelse til at indhente yderligere beviser. En sddan anmodning skal
fremsaettes sa snart som muligt og helst allerede i ankestaevningen eller ankesvarskriftet.

Nye parts- og vidneforklaringer

Du kan bede om tilladelse til at indhente nye parts- og vidneforklaringer.


http://www.ask.dk/
http://www.hoejesteret.dk/hoejesteret/vejledninger/Pages/skriftligtbehandledeankesager.aspx
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Hgjesteret kan beslutte, at afhgringen kan ske af en fuldmaegtig i Hgjesteret eller ved en
byret. Din og din modparts advokater skal sammen lave en fortegnelse over alle de parter
og vidner, som | gnsker at afhgre, og skrive hvor | gnsker, at afhgringerne skal finde sted.
Alle afhgringerne skal normalt foretages pa én gang.

42.12 INDLEVER SVARSKRIFT

Nar du har indtastet alle oplysninger skal du danne et udkast til svarskrift ved at veelge
"dan udkast til svarskrift”. Udkastet giver dig mulighed for at kontrollere, om de oplysnin-
ger, du har indtastet, er korrekte. Det endelige svarskrift vil farst blive dannet, nar du god-
kender det.

Nar du veelger "indlevér svarskrift”, bliver svarskriftet sendt til Hajesteret. Du kan se det
under fanen "Dokumenter” pa sagen.

43. SAGEN | HGJESTERET — OVERBLIK OG FUNKTIONER

43.1 SAGENS FORSIDE

Pa sagens forside (overblik) kan du se de vigtigste oplysninger om sagen og din rolle pa
sagen. Du kan i fanebladsmenuen i venstre side abne sagens oversigter over sagsdelta-
gere, dokumenter, retsmgder, frister, pastande, retsafgifter og kvitteringer.

Funktioner pa sagens forside

Hojesterets afgarelser er endelige, men Hgjesteret kan i sjeeldne tilfeelde
ekstraordinaert genoptage sagen. Du kan anmode om ekstraordinaer gen-

optagelse ved at trykke pa denne knap. Laes mere i afsnit 47.

[Download sagen] Du kan ved at trykke pa denne knap hente alle sagens dokumenter og
gemme dem pa din pc. Du fagres du til at veelge filformat og dernzest til at
gemme filen pa din computer. Nar en sag er afsluttet, vil du kun i en be-
graenset periode kunne tilga sagen pa minretssag.dk, hvorfor du selv skal
sikre dig adgang til sagens dokumenter ved at gemme dem pa egen pc el-
ler lignende.

[Rettighedsgrupper] Den funktion giver virksomheder og myndigheder mulighed for at op-
Seette rettighedsbegraensning, sa kun bestemte medarbejdere har adgang
til sagen. P& NemID selvbetjening til erhverv skal virksomhedens NemID-
administrator inddele virksomhedens medarbejdere i grupper. Ved at
saette en eller flere grupper pa sagen kan du give disse medarbejdere ad-
gang til sagen.

Marker flere grupper ved at bruge CTRL og klik p& dem. En stjerne ud for
gruppens navn angiver, at du selv er medlem af gruppen. Klik dernzest pa
pilen (->) for at tilfgje dem til de valgte. Klik pa 'Gem’. Sagen vil nu kun
kunne ses og fremsgges af medarbejdere, der er tilknyttet de valgte grup-
per, og af medarbejdere, som har fuld adgang til alle sager. Hvis du ikke
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selv er oprettet i en af de rettighedsgrupper, som er oprettet pa sagen, kan
du ikke leengere se sagen.

Laes mere om at opseette brugerrettigheder i afsnit 8.6.

[/Endre pastand ] Nar du vil &endre din pastand, skal du indlzese et processkrift, hvor du gar

rede for din nye pastand. Du kan ogsa indlaese nye bilag til sagen. Deref-
ter skal du markere, at du vil @ndre din pastand, og indtaste de aendrin-
ger, som du gnsker. Din eendrede pastand vil aflase den tidligere pastand.

Du kan laese mere om at a&ndre pastand i afsnit 35.6.

[Tilfzj dokumenteﬂ Du kan indlaese processkrifter, bilag eller meddelelser til retten ved at

trykke pa "Tilfgj dokumenter” og dernaest veelge, hvilken type dokument,
du vil tilfgje. Du kan leese mere om, hvilket format et dokument kan have, i
afsnit 18.2.

43.1.1 Oplysninger pa sagens forside

Sagsnr.:

Ret:
Sagstype:

Sagsemner:

Sagens veerdi:

Dette er rettens journalnummer, som du skal oplyse, nar du henvender dig
til retten.

Den ret, som behandler sagen.

Den sagstype, som retten har registreret. Du kan laese mere om sagstyper
i afsnit 12.

Retten anvender sagsemner til at beskrive sagen, blandt andet pa rettens
retslister, til statistik og i domsdatabasen. Du kan laeese mere om sagsem-
ner i afsnit 13.

Retten fastsaetter sagens veerdi efter oplysning fra parterne. Hvis du er
uenig i sagens veerdi, kan du henvende dig til retten. Du kan lsese mere
om sagens veerdi i afsnit 16.4.

Sambehandling: Det anfgres her, hvis sagen behandles sammen med andre sager. Du

Modtaget:

Status:

kan leese mere om sambehandling i afsnit 35.3.1.
Det fremgar her, hvornar retten har modtaget sagen.

Det fremgar bl.a. her, om sagen er anlagt, under behandling, optaget til af-
garelse, afsluttet eller appelleret.

Sagen oprinder fra: Hvis sagen er appelleret eller henvist fra en anden ret, vil den tidligere

rets sagsnummer sta her.

Afgjort af tidligere ret: Hvis en sag er afgjort tidligere, vil afgarelsesdatoen sta her.

Sagen videresendt til: Hvis sagen er appelleret eller henvist, vil appelrettens sagsnummer

Afgarelse:

og appeltypen fremga her.

Det vil fremgd, om sagen er afgjort.
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Rolle: Du kan se, hvilken rolle du har pa sagen.

Eget j.nr.: Du kan se dit j.nr. Du kan gendre eller tilfgje oplysninger under fanebladet
"Sagsdeltagere”, hvor du skal trykke pa "Mine oplysninger”.

Advisering om sagen: Retten sender dig underretninger om sagen pa mail. Du kan aendre
indstillinger for advisering under fanebladet "Sagsdeltagere”, hvor du skal
trykke pa "Mine oplysninger”.

Mine oplysninger: Her kan du se de oplysninger, retten har registreret om dig. Du kan aen-
dre nogle af disse oplysninger under fanebladet "Sagsdeltagere”, hvor du
skal trykke pa "Mine oplysninger”.

43.1.2 Seneste aktiviteter m.v.

Seneste aktiviteter pa sagen

Viser de seneste tre aktiviteter, du, Hgjesteret eller en anden sagsdeltager har foretaget
pa sagen.

Senest tilfgjede dokumenter

Viser de seneste tre dokumenter, du, retten eller en anden sagsdeltager har indlaest pa sa-
gen. Du kan abne et dokument ved at trykke pa "Vis dokument”. Du kan se alle sagens do-
kumenter ved at vaelge "Dokumenter” i fanebladsmenuen til venstre.

Neeste retsmgder
Viser de kommende tre retsmgder, som du skal deltage i. Du kan se alle retsmgder i sa-
gen ved at veelge "Retsmgder” i fanebladsmenuen til venstre.

Neeste frister
Viser de kommende tre frister pa sagen. Du kan se alle frister i sagen ved at veelge "Fri-
ster” i fanebladsmenuen til venstre.

Du kan ga direkte til at handtere en frist ved at markere den i oversigten og veelge "Hand-
tér frist”. Du vil derefter blive fort til den relevante handling, som f.eks. kan veere at oprette
en meddelelse til retten, indleese et processkrift eller betale retsafgift. Nar du har gennem-
fart handlingen, vil fristen blive afbrudt, og retten vil fa besked. Hgjesteret vil derefter tage
stilling til det, du har indleveret.

Du kan kun handtere frister, du selv er ansvarlig for. Markerer du en anden sagsdeltagers
frist, er knappen "Handtér frist” ikke aktiv.

43.2 OVERSIGTERNE PA SAGEN

43.2.1 Sagsdeltagere

Oversigten viser alle deltagere i sagen, bade parter, partsrepraesentanter, veerger, manda-
tarer og eventuelle andre sagsdeltagere, f.eks. skansmaend eller myndigheder. | oversig-
ten kan du se de enkelte deltageres rolle, navn og j.nr. Hvis du vil se flere oplysninger skal
du klikke pa den pagaeldende i oversigten.
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Under kolonnen "Relateret til” kan du bl.a. se, hvem en part er repraesenteret af, eller
hvem en advokat eller mandatar repraesenterer.

Funktioner i oversigten

[Mine oplysninger] Du kan redigere nogle af de oplysninger, retten har registreret, f.eks. hvis
du har faet nyt telefonnummer, ny e-mail eller ny kontaktadresse, ved at
trykke pa "Mine oplysninger”.

Hvis du ikke har en advokat eller anden partsrepraesentant, kan du til-

knytte en ved fagrst at markere dig selv i listen og derefter trykke pa "Ny ad-
vokat/anden partsrepreesentant”. Du skal udfylde oplysninger om den ad-
vokat eller anden repraesentant, som skal repraesentere dig i sagen. Det er
vigtigt, at du pa forhand har aftalt med advokaten, at advokaten skal pa-
tage sig sagen.

Du kan ikke fjerne en advokat eller partsrepreesentants adgang til sagen.
Hvis du skifter partsrepraesentant, skal du sende en meddelelse til Hgje-
steret. Hgjesteret kan give din nye partsrepraesentant adgang til sagen og
fierne din tidligere partsrepreesentants adgang.

Hvis du ikke selv farer sagen, men f.eks. en fagforening farer sagen for

dig, kan du give fagforeningen adgang til sagen. Hvis du er under veerge-
mal, kan du ikke selv fgre en retssag, men du skal veere repreesenteret af
din veerge.

Du kan give en mandatar eller vaerge adgang til sagen ved at trykke pa
"Ny veerge/mandatar”. Du skal udfylde oplysninger om personen eller virk-
somheden, som du gnsker at tilknytte sagen. Du kan ikke fjerne en veerge
eller mandatar, der er tilknyttet sagen. Hvis det bliver ngdvendigt, kan du
sende Hgjesteret en meddelelse herom.

Du har mulighed for at gruppere din oversigt for at fa bedre overblik, idet
oversigten herefter samler sagsdeltagerne under de valgte emner. Du

veelger i rullemenuen, hvad du vil gruppere efter, herunder sagsdeltager-
type. Hvis du igen gnsker at se alle sagsdeltagerne, skal du i rullemenuen
veelge "ingen gruppering”.

Nar du veelger "filtrér” far du mulighed for at aendre oversigten til at vise en
udvalgt maengde sagsdeltagere, f.eks. bestemte sagsdeltagertyper. Du

kan altid fjerne filtrene igen og fa vist den fulde oversigt.

43.2.2 /Endre kontaktoplysninger
Du kan under sagens behandling eendre nogle af de oplysninger, du tidligere har indtastet,
f.eks. hvis du har faet nyt telefonnummer, ny mail eller ny kontaktadresse.

Du kan ikke under sagen andre navn og adresse og eventuelle andre oplysninger, som
hentes fra folkeregistret, virksomhedsregistret og Advokatsamfundets Medlemsregister,
idet disse oplysninger automatisk opdateres fra disse registre. Er du flyttet, eller er der fejl i
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oplysningerne fra et register, skal du sgrge for at f4 opdateret oplysningerne i registret.
Nar det er sket, vil oplysningerne pa sagen blive opdateret automatisk.

Kontaktoplysninger
Du har i dette tekstfelt mulighed for at indtaste kontaktpersoner og eventuelle direkte tele-
fonnumre.

Advisering om sagen
Du vil automatisk blive adviseret, nar der sker noget nyt i din sag. Du har mulighed for at
agendre adviseringsindstillinger her.

Alternativ adresse

Hvis den adresse, hvor retten kan treeffe dig, ikke er den samme som din folkeregister-
adresse, kan du indtaste en alternativ adresse. Du bgr sikre at din adresse fremgar korrekt
af folkeregistret. Hvis du udfylder en alternativ adresse, vil retten som regel kontakte dig
pa denne adresse. Hvis du senere flytter, skal du selv @ndre den alternative adresse.

Yderligere oplysninger
Du har mulighed for at indtaste dit j.nr. Retten vil henvise til dette i henvendelser til dig.

43.2.3 Dokumenter
Under "Dokumenter” kan du se en oversigt over alle de dokumenter, der indgar i sagen.

Sagens dokumenter er:

Retsbgger: Indeholder Hgjesterets, landsrettens og byrettens domme og andre afge-
relser og referat af, hvad der er foregaet i retsmaderne.

Processkrifter: Mange af de processkrifttyper, som retten anvender, bliver automatisk op-
rettet pa minretssag.dk. Det gaelder f.eks. for staeevning og svarskrift. Nar
du indleverer et processkrift, kan du veelge mellem "processkrift” og "pa-

standsdokument”.
Bilag: Retten anvender fire typer bilag:
. "Sagens bilag” er de dokumenter, som Hgjesteret skal anvende som
bevis i sagen
. "Syn og skgn” er spgrgetemaer og udkast til spgrgsmal mv. De en-
delige skanserkleeringer hgrer under sagens bilag.
. "Ekstrakt/materialesamling” anvendes til den ekstrakt af sagens bi-

lag, som parterne udarbejder inden hovedforhandlingen, og til parter-
nes materialesamling.

. "@vrige dokumenter” er det, som ikke har betydning for Hgjesterets
vurdering af sagen.

Korrespondance: Meddelelser mellem Hgjesteret og sagens parter.

Sagsresumé: En samlet oversigt over sagens oplysninger, der kan dannes ved valg af
"Dan samlet fil” til eventuel brug i en ekstrakt.
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Pastandshistorik: En samlet oversigt over parternes geeldende og tidligere fremsatte pa-
stande i sagen, der kan dannes ved valg af "Dan samlet fil” til eventuel
brug i en ekstrakt.

Funktioner i oversigten

Abn Du kan abne et dokument ved at dobbeltklikke pa det i oversigten eller
markere det og vaelge "Abn”.

Du kan tilfgje et nyt dokument pa sagen ved at trykke pa "Tilfgj dokument”.

Du skal herefter tage stilling til, om du vil:

e Skrive en meddelelse — Laes mere i afsnit 35.10
e Indlaese et svarskrift — lees mere i afsnit 33
e Indlaese et processkrift — laes mere i afsnit 35.7
e Indleese nye bilag — lses mere i afsnit 35.8

Du skal veere opmaerksom pa, at du ikke kan afbryde en frist ved at veelge
"Tilfgj dokument”. Hvis du vil afbryde en frist, skal du finde fristen i oversig-
ten over frister og veelge "handtér frist”. Ger du ikke det, vil fristen fortsat
veere aktiv, og du kan blive mindet om fristen.

Du kan lazese mere om, hvilket format et dokument kan have i afsnit 18.2.

Hvis du gnsker at gemme en kopi af et dokument pa din pc, kan du mar-
kere dokumentet i oversigten og veelge "gem kopi”.

Du kan udskrive et dokument ved at markere det i oversigten og veelge
"Udskriv”.

Du har mulighed for at danne en samlet fil med de processkrifter, bilag og

andre dokumenter, som indgar pa sagen.

Séadan veelger du, hvilke dokumenter der skal med i den samlede fil:

"Filtrér” for at begraense oversigten til f.eks. bestemte dokumenttyper,

navnlig processkrifter og sagens bilag. Fraveelg de dokumenter, som

ikke skal med, ved at fierne markeringen i yderste hgjre kolonne ud for

dokumentet.

= /Endr dokumenternes reekkefglge ved at trykke pa "Ryk op”, "ryk ned”
og "Ryk til top”.

= Tryk pa "Samlet fil”.

» Veelge formatet for den samlede fil. Det skal veere én samlet pdf-fil,

hvis retten skal anvende den under hovedforhandlingen.

Som udgangspunkt er oversigten sorteret efter dokumentkategori og inden
for hver kategori sorteret efter dato. Dette vil du normalt ikke have behov
for at eendre.

Se mere om "Samlet fil” i afsnit 36.8.
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Du har mulighed for at gruppere din oversigt for at f& bedre overblik, idet
oversigten herefter samler dokumenterne under de valgte emner. Du veel-

ger i rullemenuen, hvad du vil gruppere efter, herunder dokumentkategori
og afsender. Hvis du igen gnsker at se alle dokumenterne, skal du i rulle-
menuen veaelge “ingen gruppering”.

Nar du vaelger filtrér” far du mulighed for at @endre oversigten til at vise en
udvalgt meengde dokumenter, f.eks. processkrifter, sagsbilag eller retsbg-

ger. Du kan altid fjerne filtrene igen og fa vist den fulde oversigt.

43.2.4 Retsmgder

Du kan i oversigten over retsmgder se, hvilke retsmgder Hgjesteret har indkaldt dig til i sa-
gen med oplysning om blandt andet mgdetidspunkt og -sted. Hgjesteret afholder retsmg-
der i forbindelse med sagens hovedforhandling og kan ogsa indkalde dig til et retsmade
under sagens forberedelse.

Retsmgder under sagens forberedelse har til formal at fastlzegge rammerne for sagens
forberedelse og hovedforhandling.

Forberedende mgder afholdes som regel telefonisk, mens du normalt skal mgde i Hgjeste-
ret til hovedforhandlingen og andre retsmader. Det vil fremga af indkaldelsen til mgdet om
du skal mgde i Hgjesteret eller deltage telefonisk. Du kan lszese mere om forberedende
retsmgder i afsnit 44.1.

Du kan leese mere om sagens hovedforhandling i afsnit 46.

Funktioner i oversigten

Du har mulighed for at gruppere din oversigt for at f& bedre overblik, idet
oversigten herefter samler retsmgderne under de valgte emner. Du veelger

i rullemenuen, hvad du vil gruppere efter, herunder mgdetype. Hvis du
igen gnsker at se alle retsmader, skal du i rullemenuen vaelge “ingen grup-
pering”.

Nar du veelger "filtrér” far du mulighed for at aendre oversigten til at vise en
udvalgt meengde retsmader, f.eks. bestemte ma@detyper eller retsmader i

en bestemt periode. Du kan altid fierne filtrene igen og fa vist den fulde
oversigt.

43.2.5 Frister
Oversigten viser de frister, der er oprettet pa sagen. Du kan ved at markere fristen fa vist
yderligere oplysninger.

En retsbog eller en meddelelse fra retten kan indeholde frister eller palaegge dig at fore-
tage dig noget, som ikke fremgar af oversigten. Det er derfor vigtigt, at du ogsa ger dig be-
kendt med indholdet af retsbgger og breve.

Nar Hajesteret har fastsat en frist, er det vigtigt, at du reagerer inden fristens udlgb. Hgje-
steret vil konkret vejlede dig om betydningen af at overholde fristen.



277

Keeresager

Parterne skal inden 10 dage, efter de har faet besked om, at Hgjesteret har modtaget kae-
resagen, sende deres skriftlige indleeg til Hgjesteret. Hgjesteret kan fastseette en laengere
frist. Hajesteret kan bestemme, at der skal veere yderligere skriftsveksling.

Hvis du svarer digitalt, udlgber fristen den pagaeldende kalenderdag ved midnat. Hvis du
er fritaget fra at anvende minretssag.dk og derfor svarer pa papir, skal Hgjesteret have dit
svar inden kontortids ophgr.

Hvis fristen er teet pa at udlgbe, vil det med gult veere markeret i oversigten, hvor mange
dage der er, til fristen udlgber. Er fristen allerede udlgbet, vil det med radt vaere markeret,
hvor mange dage fristen er overskredet med.

Retten kan blandt andet fastsaette fglgende frister:

o Kvittering for modtagelse, lees mere i afsnit 22.2.

o Forkyndelse, lees mere i afsnit 22.3.

o Svarskrift, laes mere i afsnit 42.

o Betaling af retsafgift, lees mere i afsnit 39.9.

o Processkrift, lees mere i afsnit 44.7.

o Bemeaerkninger, lees mere i afsnit 44.10.

o Udbedring af mangler, ankestaevningen skal indeholde de oplysninger, som fremgar
af retsplejelovens 8§ 373. Laes mere i afsnit 39.

o Bemeaerkninger vedrgrende syn og sk@n, laes mere i afsnit 39.6.4.

o Pastandsdokument, lses mere i afsnit 45.3.
o Ekstrakt, lees mere i afsnit 45.4.

Forleengelse af frister
Fristerne under forberedelsen fastsaettes efter en individuel vurdering, og parterne ma
regne med, at Hgjesteret normalt ikke vil forleenge fristerne.

En anmodning om forlaengelse af frister skal veere skriftlig og begrundet. Nar en part an-
moder retten om forleengelse af en frist, skal det fremga, om modparten er indforstaet med
forleengelsen. En anmodning om forlaengelse skal veere modtaget i retten sa tidligt, at ret-
ten kan tage stilling til anmodningen og give parterne meddelelse inden fristens udlgb.

Funktioner i oversigten

Du kan ga direkte til at handtere en frist ved at markere den i oversigten

og veelge "Handtér frist”. Du vil derefter blive fart til den relevante handling,
som f.eks. kan veere at oprette en meddelelse til Hgjesteret, indleese et
processkrift eller betale retsafgift. Nar du har gennemfart handlingen, vil
fristen blive afbrudt, og Hgjesteret vil fa besked. Hajesteret vil derefter
tage stilling til det, du har indleveret.

Du kan kun handtere frister, du selv er ansvarlig for. Markerer du en an-
den sagsdeltagers frist, er knappen "Handtér frist” ikke aktiv.
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Du har mulighed for at gruppere din oversigt for at f& bedre overblik, idet
oversigten herefter samler fristerne under de valgte emner. Du veelger i
rullemenuen, hvad du vil gruppere efter, herunder sagstype og ret. Hvis du
igen gnsker at se alle fristerne, skal du i rullemenuen veelge "ingen grup-
pering”.

Nar du vaelger "filtrér”, far du mulighed for at sendre oversigten til at vise
en udvalgt meengde frister, f.eks. bestemte fristtyper eller frister med udlgb
i en bestemt periode. Du kan altid fierne filtrene igen og fa vist den fulde
oversigt.

43.2.6 Pastande

Oversigten viser parternes pastande i sagen. Pastandene er som udgangspunkt filtreret,
sa det alene er parternes aktuelle pastande, som vises. Hvis du ogsa gnsker at se de tidli-
gere pastande, skal du fierne dette filter ved at klikke pa det.

Pastanden er det resultat, en part gnsker, sagen skal have.

Du kan laese mere om appellantens pastand i ankesager i afsnit 39.4.
Du kan leese mere om keerendes pastand i keeresager i afsnit 40.4.
Du kan laese mere om indstaevntes/indkaeredes pastande i afsnit 42.6.

Hvis appellantens pastand ikke er formuleret tilstraekkeligt klart, kan Hgjesteret afvise sa-
gen. Hvis du er i tvivl om, hvordan pastanden skal formuleres, bgr du kontakte en advokat.

Funktioner i oversigten

[/Endre péstand] Hvis du gnsker at aendre din pastand under sagen, skal du indtaste din
nye pastand pa minretssag.dk. Det er ikke tilstraekkeligt, at din pastand
star i et processkrift.

Du eendrer din pastand ved at vaelge "Andre pastand”, hvorefter du bliver

du fart til at indleese et processkrift, hvor du skal gagre rede for din nye pa-

stand. Du kan ogsa indleese nye bilag til sagen. Derefter skal du markere,

at du vil aendre din pastand, og indtaste de aendringer, som du gnsker. Din
aendrede pastand vil aflgse den tidligere pastand.

Du kan laese mere om aendring af pastand i afsnit 35.6.

43.2.7 Retsafgift
| denne oversigt kan du se alle de retsafgifter, som er opkraevet pa sagen, bade betalte og
ubetalte. Oversigten viser bade din og andre parters retsafgift.

Hvis du ikke har betalt retsafgift rettidigt, vil Hajesteret fastsaette en frist for, hvornar du
skal betale. Hvis du stadig ikke betaler, kan det indebeere, at Hgjesteret lader sagen eller
en pastand bortfalde.

Laes mere om retsafgift i afsnit 30.9.
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Funktioner i oversigten

Betal Du kan betale en eller flere skyldige retsafgifter ved at markere de op-
kraevninger, du vil betale, og trykke pa "Betal”. Du vil herefter blive fart vi-
dere til at betale, hvor du kan veelge, hvordan du vil betale. Nar betalingen
er gennemfgrt, vises opkraevningen som betalt i oversigten.

Gruppér Du har mulighed for at gruppere din oversigt for at fa bedre overblik, idet
oversigten herefter samler opkraevningerne under de valgte emner. Du
veelger i rullemenuen, hvad du vil gruppere efter, herunder opkraevnings-
type. Hvis du igen gnsker at se alle opkraevningerne, skal du i rulleme-
nuen veelge “ingen gruppering”.

Filtrér Nar du veelger "filtrér”, far du mulighed for at aendre oversigten til at vise
en udvalgt meengde opkreevninger, f.eks. bestemte opkraevningstyper, kun
ubetalte eller opkraevninger for en bestemt periode mv. Du kan altid fijerne
filtrene igen og fa vist den fulde oversigt.

43.2.8 Kvitteringer
Oversigten indeholder kvitteringer for dine handlinger pa sagen. Du modtager kvittering,
nar du:

* Anlaegger en ny sag
» Indlaeser af dokumenter
» Appellerer en afggrelse

Nar du anleegger en sag eller indlaeser et dokument, vil du fa en fejlbesked, hvis handlin-
gen ikke kan gennemfgres. Gennemfgres handlingen, vil du modtage en kvittering, og du
vil kunne se den nye sag eller dokumentet pa minretssag.dk.

Kvitteringer for betalte retsafgifter finder du under oversigten "Retsafqift”.

Funktioner i oversigten

Du kan &bne en kvittering ved at markere den i oversigten og veelge "Abn”.

Du kan downloade en kvittering ved at markere den i oversigten og veelge
"Gem en kopi”, hvorefter du kan gemme filen pa din computer.

Du kan udskrive et dokument ved at markere det i oversigten og veelge
"Udskriv”.

Du har mulighed for at gruppere din oversigt for at f& bedre overblik, idet

oversigten herefter samler kvitteringerne under de valgte emner. Du veel-
ger i rullemenuen, hvad du vil gruppere efter, herunder kvitteringstype.
Hvis du igen gnsker at se alle kvitteringerne, skal du i rullemenuen veelge
“ingen gruppering”.
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Nar du veelger "filtrér”, far du mulighed for at aendre oversigten til at vise
en udvalgt maengde kvitteringer, f.eks. bestemte handlinger eller kvitterin-

ger for en bestemt periode mv. Du kan altid fjerne filtrene igen og fa vist
den fulde oversigt.

44. SAGENS FORBEREDELSE | HGJESTERET

44,1 RETSM@DER

Du kan i oversigten over retsmgder se hvilke retsmgder, Hgjesteret har indkaldt dig til. Ha-
jesteret afholder retsmader i forbindelse med sagens hovedforhandling og kan ogsa ind-
kalde dig til et retsmgde under sagens forberedelse.

Retsmgder under sagens forberedelse har til formal at fastlazegge rammerne for sagens
forberedelse og hovedforhandling. Hgjesteret vil ogsa undersgge, om sagen kan forliges.

Forberedende mgder afholdes som regel telefonisk. Det vil fremga af indkaldelsen, om du
skal mgde i retten eller deltage telefonisk.

Du skal mgde til de mgder, du er indkaldt til.
Du kan lazese mere om forberedende retsmgder i afsnit 44.1.1.

Du kan leese mere om sagens hovedforhandling i afsnit 46.

44.1.1 Sagens tilretteleeggelse i et forberedende made

Hgjesteret vil normalt indkalde parterne til et forberedende telefonisk retsmgde, hvor sa-
gens tilretteleeggelse dragftes naermere. Normalt vil Hgjesteret i indkaldelsen angive, hvilke
emner der skal drgftes under mgdet, men uanset dette skal partsrepreesentanter veere be-
myndiget til at treeffe bestemmelse om processuelle spgrgsmal, som f.eks. syn og skan el-
ler deltagelse af sagkyndige. De advokater, som skal mgde til sagens hovedforhandling,
bar ogsa deltage i det forberedende retsmade.

Hgjesteret kan pa mgdet fastlaegge tidsrammen for en eventuel yderligere forberedelse og
forberedelsens afslutning, ligesom tidspunktet for hovedforhandlingen normalt vil blive
fastlagt. Datoerne og konsekvensen af at overskride frister vil fremga af den retsbog, der
laves efterfglgende vedrgrende retsmgdet.

Det kan i almindelighed ikke forventes, at Hgjesteret omberammer hovedforhandlingen.

Hvis Hgjesteret mener, at det er ngdvendigt, vil Hgjesteret indkalde parterne til et yderli-
gere made i sagen med henblik pa at drgfte sagens forlgb og status.

44.2 INDTRADEN | SAGEN
| nogle situationer kan en tredjepart, som har en interesse i sagen, indtreede i sagen.

Det kan enten ske ved, at tredjeparten nedleegger sin egen pastand mod en eller flere par-
ter i sagen (hovedintervention), eller ved at han indtreeder til stgtte for en af parterne uden
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selv at nedleegge en pastand (biintervention). | begge tilfelde skal tredjemand farst sparge
Hgjesteret om lov, og retssagens parter vil blive hgrt, inden Hgjesteret giver tilladelse.

Hovedintervention vil normalt ikke blive tilladt under anke.

Intervention skal pa minretssag.dk forega saledes, at tredjemand kontakter Hgjesteret pa
minretssag.dk ved at anvende en "kontaktformular”. Hvis Hgjesteret giver lov til at interve-
nere, vil Hgjesteret give tredjemand adgang til sagen. Tredjemand skal derefter oprette en
pastand og indlaese en steevning og bilag pa minretssag.dk.

44.3 SAMBEHANDLING OG ADCITATION

44.3.1 Sambehandling
Hgjesteret kan behandle flere sager sammen, hvis sagerne har en saddan indbyrdes forbin-
delse, at det er hensigtsmaessigt.

Hvis du gnsker sagen behandlet sammen med en anden sag, skal du give Hgjesteret be-
sked. Hvis Hgjesteret tillader, at sagerne behandles sammen, vil Hgjesteret pa minrets-
sag.dk registrere, at sagerne sambehandles. Dette indebeerer, at du pa forsiden af hver
sag kan se, hvilke sager den behandles sammen med.

Du kan indleese en meddelelse, et processkrift eller et bilag pa flere eller alle de sambe-
handlede sager samtidig. Nar du veelger "tilfgj dokument” pa en af sagerne, kan du veelge,
om dokumentet skal indleeses pa alle eller nogle af de sambehandlede sager (sambe-
handling), eller kun pa den ene sag ("individuel behandling”).

Sambehandling giver mulighed for at fremlaegge dokumenter pa flere sager samtidig, men
andre handlinger er du stadig nadt til at foretage pa hver sag for sig. Det geelder navnlig:

o Huvis du vil appellere en sag, skal du gere det pa den pagaeldende sag.

o Huvis du vil 22ndre pastand, skal du ggre det pa hver sag for sig.

o Nar du indleverer svarskrift, skal du gare det i hver enkelt sag, men du kan
veelge at indleese samme supplerende processkrift i alle sagerne.

o Du kan ikke udarbejde en feelles samlet fil over sagernes dokumenter, men ma
gare det i hver sag for sig.

o Du kan ikke zendre kontaktoplysninger samlet, men ma gare det i den enkelte
sag.

44.3.2 Adcitation
Adcitation kan ikke ske under anke. Har du veeret adciteret under landsretssagen, vil du i
ankesagen optraede som en part, hvis du er inddraget ogsa i ankesagen.

44.4 RETSB@GER
| oversigten "Retsbager” under "Dokumenter” vises alle sagens retshgger og domme.

Retsbggerne indeholder blandt andet:

o Referat af, hvad der er foregaet i retten, herunder i de telefoniske retsmader,
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o de afggrelser, retten har truffet,
o frister for, hvad parterne skal foretage sig pa bestemte tidspunkter,
o indkaldelser til retsmgder.

Nar retten har fastsat en frist i retsbogen, er det vigtigt, at du reagerer inden fristens udlgb.
Nar retten har indkaldt dig til et retsmade, er det ogsa vigtigt, at du mader.

Du kan leese mere om retsmgder i afsnit 43.2.4 og om frister i afsnit 43.2.5.

Funktioner i oversigten

Abn

Tilfgj dokument

Gem kopi

Udskriv

Gruppér

Filtrér

Du kan abne et dokument ved at dobbeltklikke pa det i oversigten eller
markere det og vaelge "Abn”.

Du kan tilfgje et nyt dokument pa sagen ved at trykke pa "Tilfaj dokument”.
Du skal herefter tage stilling til, om du vil:

e Skrive en meddelelse — Laes mere i afsnit 44.10
e Indleese et svarskrift — laes mere i afsnit 42

e Indlaese et processkrift — laes mere i afsnit 44.7
e Indlaese nye bilag — lees mere i afsnit 44.8

Du skal veere opmaerksom pa, at du ikke kan afbryde en frist ved at veelge
"Tilfgj dokument”. Hvis du vil afbryde en frist, skal du finde fristen i oversig-
ten over frister og veelge "handtér frist”. Ger du ikke det, vil fristen fortsat
veere aktiv, og du kan blive mindet om fristen. Du kan laese mere om, hvil-
ket format et dokument kan have i afsnit 18.2.

Hvis du gnsker at gemme en kopi af et dokument pa din pc, kan du mar-
kere dokumentet i oversigten og veelge "gem kopi”.

Du kan udskrive et dokument ved at markere det i oversigten og veelge
"Udskriv”.

Du har mulighed for at gruppere din oversigt for at fa bedre overblik, idet
oversigten herefter samler dokumenterne under de valgte emner. Du veel-
ger i rullemenuen, hvad du vil gruppere efter, herunder dokumentkategori
og afsender. Hvis du igen gnsker at se alle dokumenterne, skal du i rulle-
menuen veelge “ingen gruppering”.

Nar du veelger "filtrér” far du mulighed for at aendre oversigten til at vise en
udvalgt maengde dokumenter, f.eks. processkrifter, sagsbilag eller retshg-
ger. Du kan altid fjerne filtrene igen og fa vist den fulde oversigt.

445 TILF@J DOKUMENTER

Nar du veelger "Tilfgj dokument”, kan du indleese yderligere dokumenter til sagen pa min-
retssag.dk. Hvis din modpart er fritaget for at anvende den digitale portal, kan retten pa-
leegge dig at sende kopi af dokumenterne til modparten.
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Hvis retten samtidig har fastsat en frist, bar du i stedet ga til oversigten "Frister”, markere
fristen og veelge "Handtér frist”. Du vi da automatisk blive fart til at indlevere det rigtige do-
kument, og fristen vil blive afbrudt, nar handlingen gennemfgres.

Dokumenterne ma kun indeholde personoplysninger, der er relevante for sagen. Laes
mere i afsnit 1.5 Databeskyttelse.

Du kan indleese fglgende dokumenter:

Svarskrift

Nar du er indsteevnt eller indkeeret i en sag i Hgjesteret, har du mulighed for at indlevere et
svarskrift. Pa baggrund af de oplysninger, du giver, vil dit svarskrift automatisk blive dan-
net. Nar du har indleveret svarskriftet, vil du modtage en automatisk kvittering for, at Haje-
steret har modtaget det.

Reglerne om svarskrift er forskellige, alt efter om sagen er en ankesag eller en keeresag.
Du kan leese mere om at indlevere svarskrift i afsnit 42.1.

Processkrift

Du kan indlevere processkrifter for at supplere de oplysninger eller argumenter, som frem-
gar af din steevning eller dit svarskrift, eller for at fremsaette en anmodning over for retten,
f.eks. om yderligere bevisskridt. Du skal ogsa indleese et processkrift, nar du gnsker at
aendre din pastand.

Du kan indleese et processkrift ved at vaelge "processkrift” i menuen.
Laes mere om processkrifter i afsnit 44.7.

Bilag

Hgjesteret treeffer afgarelse i sagen pa baggrund af de dokumenter og andre beviser, som
parterne fremlaegger. Du skal indleese de beviser, som du henviser til i sagen, som bilag
pa minretssag.dk.

Du kan indleese yderligere bilag ved at veelge "Bilag” i menuen. Hvis du ogsa skal indle-
vere et processkrift, skal du i stedet vaelge "Processkrift” og indlaese din bilag sammen
med processkriftet.

Laes mere om bilag i afsnit 18.

Meddelelse

Hvis du vil kontakte Hgjesteret om sagen, kan du sende en meddelelse til Hgjesteret ved
at vaelge "Meddelelse” i menuen. Du skal normalt bade sende meddelelsen til landsretten
og de gvrige sagsdeltagere, men hvis du har seerlig grund til det, kan de ngjes med at
sende meddelelsen til Hgjesteret.

Du skal normalt kun sende meddelelser til Hgjesteret, hvis det vedrgrer en konkret anmod-
ning. Hajesteret skal ikke orienteres om parternes drgftelser om sagen.

Laes mere om meddelelser i afsnit 44.10.
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44.6 /ENDRING AF PASTANDEN
Du kan @ndre din pastand i forbindelse med, at du indleverer et nyt processkrift, hvor du
ger rede for baggrunden for din eendrede pastand. Dette kan du ggre pa to mader:

1. Under fanebladet "Dokumenter og meddelelser” skal du trykke pa knappen "Tilfgj
dokumenter” og veelge "Processkrift”. Du vil i denne handling fa mulighed for at
markere, at du vil eendre din pastand.

2. Under fanebladet "Pastande” skal du trykke pa knappen "Andre pastand”. Du vil da
komme til handlingen, hvor du tilfgjer et processkrift, og fa mulighed for at markere,
at du vil @endre din pastand.

Nar du markerer, at du vil @ndre din pastand, far du vist din nuveerende pastand. Du skal
dernaest indtaste de aendringer, som du gnsker. Din eendrede pastand vil aflgse den tidli-
gere pastand.

Din tidligere pastand vil stadig kunne ses under fanebladet pastande. Pastandene er som
udgangspunkt filtreret, sa det alene er parternes aktuelle pastande, som vises. Hvis du
ogsa gnsker at se de tidligere pastande, skal du fierne dette filter ved at klikke pa det.

Parterne kan ikke eendre deres pastande ved alene at anfare den nye pastand i et proces-
skrift. Det vil sige, at du kun gyldigt kan eendre din pastand ved at tilrette den p& minrets-
sag.dk.

Hvis du forhgjer din pastand, skal du ogsa eendre sagens veerdi og betale yderligere rets-
afgift.
Du kan laese mere om appellantens pastand i ankesager i afsnit 39.4.

Du kan leese mere om keerendes pastand i keeresager i afsnit 40.4.

Du kan laese mere om indstaevntes/indkaeredes pastande i afsnit 42.6.

44.6.1 Oplys om du vil eendre din pastand
Hvis du vil eendre din pastand, skal du saette kryds i feltet "Oplys om du vil 2endre din pa-
stand”. Nar du trykker pa "fortseet” vil du fa mulighed for at indtaste din nye pastand.

Din eendrede pastand vil aflase den tidligere pastand.

44.6.2 /Endring af pastande

Du eendrer din pastand ved at trykke pa blyantsikonet ud for din pastand. Du skal dernaest
indtaste din nye pastand. Nar du forhgjer din pastand under sagen, vil dette som regel
ogsa indebzere, at sagens veerdi &endres. Du skal indtaste sagens veerdi pa baggrund af
din nye pastand.

Sagens veerdi danner grundlag for beregning af retsafgift, og nar du forhgijer din pastand,
skal du betale yderligere retsafgift. Hvis du nedseetter din pastand, har det ikke betydning
for retsafgiften, men kan have betydning for en efterfglgende berammelsesafgift og for be-
regning af sagsomkostninger.

Din eéendrede pastand vil aflgse den tidligere pastand.
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Du kan laese mere om appellantens pastand i ankesager i afsnit 39.4.
Du kan leese mere om keerendes pastand i keeresager i afsnit 40.4.
Du kan leese mere om indstaevntes/indkeeredes pastande i afsnit 42.6.
Laes mere om ankesagens veerdi i afsnit 39.4.2.

Laes mere om ankeafgift i afsnit 39.9.

44.6.3 Yderligere retsafgift

Hvis du forhgjer din pastand under sagen, vil dette som regel ogsa indebaere, at sagens
veerdi eendres. Sagens veerdi danner grundlag for beregning af retsafgift, og du skal derfor
betale yderligere retsafqgift.

Nar du aendrer din pastand, vil retsafgiften automatisk blive foreslaet pa baggrund af den
oplyste sagsveerdi og sagstype. Hvis den foreslaede afgift ikke er rigtig, kan du skrive et
andet retsafgiftsbelgb. Det er dit ansvar at betale den rigtige afgift.

Hvis du skriver et andet retsafgiftsbelgb, skal du i tekstfeltet skrive begrundelsen for dette.

Hvis Hgjesteret er uenig i den foreslaede eller indtastede retsafgift, vil Hgjesteret kontakte
dig med henblik pa at beregne retsafgiften.

Hvis du ikke betaler retsafgiften samtidig med, at du aendrer din pastand, vil Hgjesteret
give dig en frist til at indbetale afgiften. Hvis du ikke overholder denne frist for betaling af
retsafgiften, kan Hgjesteret lade den nye pastand bortfalde.

Laes mere om ankesagens veerdi i afsnit 39.4.2.

Laes mere om ankeafgift i afsnit 39.9.

44.6.4 Betal

Hvis du ikke betaler med det samme, kan du fra visningen af din retsafgift ga til at betale
en eller flere skyldige retsafgifter ved at markere de opkraevninger, du vil betale, og trykke
pa "Betal”. Du vil herefter blive fort videre til at betale, hvor du kan veelge, hvordan du vil
betale. Nar betalingen er gennemfart, vises opkraevningen som betalt i oversigten.

44,7 PROCESSKRIFTER
| oversigten "Processkrifter” under "Dokumenter” vises alle sagens processkrifter.

Nar du vil indleese et processkrift, skal du trykke pa knappen "Tilfgj dokument” og vaelge
"processkrift” i menuen. Du skal dernaest indlaese filen med dit processkrift og forsyne pro-
cesskriftet med en dokumenttype og en titel. Nar du trykker pa "indlevér processkrift”, har
du indleveret processkriftet til Hgjesteret.

Processkrifter ma kun indeholde personoplysninger, der er relevante for sagen. Lees mere
i afsnit 1.5 Databeskyttelse.

Nar du tilfgjer et processkrift, bar du indleese filen direkte fra dit tekstbehandlingsprogram
(f.eks. fra Word). Dokumentet vil automatisk blive konverteret, s Hgjesteret kan anvende
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teksten. Der stilles ikke krav om, at et processkrift eller andet dokument er forsynet med
underskrift.

Hvis du konverterer processkriftet til pdf, skal det veere OCR-behandlet og ikke i billedfor-
mat. Du kan lsese mere om kravene til OCR-behandling af pdf-filer i afsnit 18.2.6 m.fl.

Du kan indlevere processkrifter for at supplere de oplysninger eller argumenter, som frem-
gar af din steevning eller dit svarskrift, eller for at fremseette en anmodning over for Hgje-
steret, f.eks. om yderligere bevisskridt. Du skal ogsa indleese et processkrift, nar du gnsker
at eendre din pastand.

Du bgr i gvrigt begreense dine processkrifter til de ganske fa punkter, som modpartens ind-
leeg ngdvendiggar. Parterne skal tilstraebe, at sagen er fuldt oplyst allerede i staevning og
svarskrift.

Hvis din modpart er fritaget for at anvende den digitale portal, kan retten palaegge dig at
sende kopi af anmodninger og processkrifter til modparten.

Funktioner i oversigten

Du kan abne et dokument ved at dobbeltklikke pa det i oversigten eller
markere det og vaelge "Abn”.

Abn
Du kan tilfgje et nyt dokument pa sagen ved at trykke pa "Tilfaj dokument”.

Du skal herefter tage stilling til, om du vil:

e Skrive en meddelelse — Laes mere i afsnit 44.10
e Indleese et svarskrift — laes mere i afsnit 42

e Indlaese et processkrift — laes mere i afsnit 44.7
e Indlaese nye bilag — lees mere i afsnit 44.8

Du skal veere opmaerksom pa, at du ikke kan afbryde en frist ved at veelge
"Tilfgj dokument”. Hvis du vil afbryde en frist, skal du finde fristen i oversig-
ten over frister og veelge "handtér frist”. Ger du ikke det, vil fristen fortsat
veere aktiv, og du kan blive mindet om fristen. Du kan laese mere om, hvil-
ket format et dokument kan have i afsnit 18.2.

Hvis du gnsker at gemme en kopi af et dokument pa din pc, kan du mar-
kere dokumentet i oversigten og veelge "gem kopi”.

Du kan udskrive et dokument ved at markere det i oversigten og veelge
"Udskriv”.

Du har mulighed for at gruppere din oversigt for at f& bedre overblik, idet

oversigten herefter samler dokumenterne under de valgte emner. Du veel-
ger i rullemenuen, hvad du vil gruppere efter, herunder dokumentkategori
og afsender. Hvis du igen gnsker at se alle dokumenterne, skal du i rulle-
menuen veelge “ingen gruppering”.
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Det er ikke muligt at slette et processkrift, du har indleveret til retten. Hvis
du gnsker at erstatte dit processkrift med en ny version, kan du kontakte
retten.

Nar du veelger "filtrér” far du mulighed for at aendre oversigten til at vise en
udvalgt meengde dokumenter, f.eks. processkrifter, sagsbilag eller retsbg-
ger. Du kan altid fierne filtrene igen og fa vist den fulde oversigt.

44.7.1 Tilfg) processkrift

Du kan indleese dit processkrift ved at veelge "Tilfgj processkrift” og veelge en fil fra din
computer. Nar du tilfgjer et processkrift, bar du indleese filen direkte fra dit tekstbehand-
lingsprogram (f.eks. fra Word). Dokumentet vil automatisk blive konverteret, sa Hgjesteret
kan anvende teksten. Der stilles ikke krav om, at en meddelelse eller andet dokument er
forsynet med underskrift.

Processkrifter ma kun indeholde personoplysninger, der er relevante for sagen. Laes mere
i afsnit 1.5 Databeskyttelse.

Hvis du konverterer processkriftet til pdf, skal det veere OCR-behandlet og ikke i billedfor-
mat. Du kan lsese mere om kravene til OCR-behandling af pdf-filer i afsnit 18.2.6 m.v.

Dokumenttype

| listen over dokumenttyper fremgar alle de dokumenttyper, som retten anvender. Du skal
normalt kun veelge dokumenttypen processkrift eller pastandsdokument. Hvis du indleve-
rer svarskrift, uden at Hgjesteret har fastsat frist for svarskrift, kan du ogsa veelge doku-
menttypen "Svarskrift”.

Processkrift er en samlet betegnelse for parternes procesindlaeg efter steevning og svar-
skrift. Pastandsdokumentet er betegnelsen for parternes afsluttende processkrift med en
beskrivelse af parternes endelige pastande og argumenter. Se mere om pastandsdoku-
menter i afsnit 45.3.

Titel
Sagsggerens/appellantens efterfglgende processkrifter kan betegnes replik, processkrift 1,
2 0SV.

Sagsggtes/indsteevntes efterfalgende processkrifter kan betegnes duplik, processkrift A, B
oSV.

Udtrykket "forelgbigt processkrift” bar ikke anvendes.

Afsender

Hvis du er en af flere sags@ggere/appellanter eller sagsggte/indsteevnte skal du veelge, om
meddelelsen er fra alle, eller kun fra dig. Du kan klikke pa afsenderfeltet og veelge de rele-
vante parter i menuen.

44.7.2 Skal Hgjesteret tage stilling til spgrgsmal
Du har mulighed for at markere, om dit nye processkrift indeholder szerlige spgrgsmal,
som Hgjesteret skal tage stilling til under sagens forberedelse. Hvis du markerer sadanne
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spergsmal, skal du i et felt anfgre, hvad du gnsker, Hajesteret skal tage stilling til. Hajeste-
ret vil herefter foretage det ngdvendige i den anledning.

Hvis du ikke markerer sddanne spgrgsmal, vil Hgjesteret ga ud fra, at processkriftet alene
vedrgrer sagens hovedtvist, som Hgjesteret vil forberede sig pa i forbindelse med sagens
hovedforhandling.

44.8 BILAG

| oversigten "Bilag” under "Dokumenter” vises alle sagens bilag. Hgjesteret traeffer afga-
relse i sagen pa baggrund af de dokumenter og andre beviser, som parterne fremlaegger.

Hvis du vil indleese yderligere bilag, skal du veelge "Tilfaj dokumenter” og dernaest "Bilag”.
Du skal dernaest indlaese bilagsfilerne og forsyne bilagene med dokumenttype, titel og
dato. Hvis du ogsa gnsker at indleese et processkrift, skal du i stedet veelge "Processkrift”.
Du kan da tilfgje dine yderligere bilag sammen med processkriftet.

Bilag ma kun indeholde personoplysninger, der er relevante for sagen. Laes mere i afsnit
1.5 Databeskyttelse.

Nar du tilfgjer et bilag, ber du sa vidt muligt anvende den oprindelige digitale fil. Hvis et bi-
lag er konverteret til pdf, skal det veere OCR-behandlet og ikke i billedformat. Du kan lsese
mere om kravene til OCR-behandling af pdf-filer i afsnit 18.2.6 m.fl.

Hvis din modpart er fritaget for at anvende den digitale portal, kan Hgjesteret palaegge dig
at sende kopi af dine bilag til modparten.

Laes mere om bilag i afsnit 18.
Funktioner i oversigten

Du kan abne et dokument ved at dobbeltklikke pa det i oversigten eller
markere det og vaelge "Abn”.

Abn
Du kan tilfgje et nyt dokument pa sagen ved at trykke pa "Tilfaj dokument”.

Du skal herefter tage stilling til, om du vil:

e Skrive en meddelelse — Laes mere i afsnit 44.10
e Indlaese et svarskrift — laes mere i afsnit 42

e Indlaese et processkrift — laes mere i afsnit 44.7
e Indleese nye bilag — lses mere i afsnit 44.8

Du skal veere opmaerksom pa, at du ikke kan afbryde en frist ved at veelge
"Tilfgj dokument”. Hvis du vil afbryde en frist, skal du finde fristen i oversig-
ten over frister og veelge "handtér frist”. Gar du ikke det, vil fristen fortsat
veere aktiv, og du kan blive mindet om fristen. Du kan lsese mere om, hvil-
ket format et dokument kan have i afsnit 18.2.

Hvis du gnsker at gemme en kopi af et dokument pa din pc, kan du mar-
kere dokumentet i oversigten og veelge "gem kopi”.
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Du kan udskrive et dokument ved at markere det i oversigten og veelge
"Udskriv”.
Du har mulighed for at gruppere din oversigt for at fa bedre overblik, idet

oversigten herefter samler dokumenterne under de valgte emner. Du veel-
ger i rullemenuen, hvad du vil gruppere efter, herunder dokumentkategori
og afsender. Hvis du igen gnsker at se alle dokumenterne, skal du i rulle-
menuen veelge "ingen gruppering”.

Slet Det er ikke muligt at slette et bilag, du har indleveret til retten. Hvis du gn-
sker at erstatte dit bilag med en ny version, kan du kontakte retten.

Filtrér Nar du veelger "filtrér” far du mulighed for at aendre oversigten til at vise en
udvalgt meengde dokumenter, f.eks. processkrifter, sagsbilag eller retsbg-
ger. Du kan altid fjerne filtrene igen og fa vist den fulde oversigt.

44.9 FRISTER

Nar Hgijesteret har fastsat en frist, er det vigtigt, at du reagerer inden fristens udlgb. Hgje-
steret vil konkret vejlede dig om betydningen af at overholde fristen.

Hvis du svarer digitalt, udlgber fristen den pageeldende kalenderdag ved midnat. Hvis du
er fritaget fra at anvende minretssag.dk og derfor svarer pa papir, skal Hgjesteret have dit
svar inden kontortids ophgar.

Fristerne fastsaettes efter en individuel vurdering, og parterne ma regne med, at Hgjesteret
normalt ikke vil forleenge fastsatte frister.

En anmodning om forlaengelse af frister skal vaere skriftlig og begrundet. Nar en part an-
moder Hgjesteret om forleengelse af en frist, skal det fremga, om modparten er indforstaet
med forleengelsen. En anmodning om forleengelse skal vaere modtaget i Hgjesteret sa tid-
ligt, at Hgjesteret kan tage stilling til anmodningen og give parterne meddelelse inden fri-
stens udlgb.

44.9.1 Handtér frist

Fra visningen af dine frister har du mulighed for at ga direkte til at handtere den pageel-
dende frist ved at markere fristen og veelge "Handtér frist”. Du vil derefter blive fart til den
relevante handling, som f.eks. kan veere at oprette en meddelelse til Hgjesteret, indlaese et
processkrift eller betale retsafgift. Nar du har gennemfart handlingen, vil fristen blive af-
brudt, og Hajesteret vil f4 besked.

44,10 MEDDELELSER TIL HBJESTERET
| oversigten "Korrespondance” under "Dokumenter” vises alle de meddelelser, der er sendt
til og af retten.

Hvis du vil kontakte Hgjesteret om sagen, skal du sende en meddelelse til Hgjesteret pa
minretssag.dk. Du kan ikke kontakte Hgjesteret pa e-mail eller brev, medmindre du er frita-
get fra at anvende minretssag.dk.
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Du skal normalt kun sende meddelelser til Hgjesteret, hvis det vedrgrer en konkret anmod-
ning. Hajesteret skal ikke orienteres om parternes drgftelser om sagen eller modtage kopi
af parternes korrespondance til hinanden.

Du kan enten skrive din meddelelse i tekstfeltet eller indlzese en fil ved at veelge "Tilfgj do-
kument” og veelge en fil fra din computer. Nar du veelger at tilfgje et dokument, bgr du ind-
leese filen direkte fra dit tekstbehandlingsprogram (f.eks. fra Word). Dokumentet vil auto-
matisk blive konverteret, sa Hgjesteret kan anvende teksten. Der stilles ikke krav om, at en
meddelelse eller andet dokument er forsynet med underskrift.

Meddelelser ma kun indeholde personoplysninger, der er relevante for sagen. Laes mere i
afsnit 1.5 Databeskyttelse.

Hvis du konverterer dokumentet til pdf, skal den veere OCR-behandlet og ikke i billedfor-
mat. Du kan lsese mere om kravene til OCR-behandling af pdf-filer i afsnit 18.2.6 m.v.

Se neermere om at fremlaegge processkrifter i afsnit 44.7 og bilag i afsnit 44.8. Processkrif-
ter og bilag kan ikke vedhaeftes en meddelelse.

Funktioner i oversigten

Abn Du kan abne et dokument ved at dobbeltklikke pa det i oversigten eller
markere det og vaelge "Abn”.

Du kan tilfgje et nyt dokument pa sagen ved at trykke pa "Tilfgj dokument”.

Du skal herefter tage stilling til, om du vil:

Skrive en meddelelse — Laes mere i afsnit 44.10
Indlzese et svarskrift — laes mere i afsnit 42
Indlzese et processkrift — laes mere i afsnit 44.7
Indlzese nye bilag — lees mere i afsnit 44.8

Du skal veere opmaerksom pa, at du ikke kan afbryde en frist ved at veelge
"Tilfgj dokument”. Hvis du vil afbryde en frist, skal du finde fristen i oversig-
ten over frister og veelge "handtér frist”. Ger du ikke det, vil fristen fortsat
veere aktiv, og du kan blive mindet om fristen. Du kan laese mere om, hvil-
ket format et dokument kan have i afsnit 18.2.

Hvis du gnsker at gemme en kopi af et dokument pa din pc, kan du mar-
kere dokumentet i oversigten og veelge "gem kopi”.

Du kan udskrive et dokument ved at markere det i oversigten og veelge
"Udskriv”.

Du har mulighed for at gruppere din oversigt for at fa bedre overblik, idet

oversigten herefter samler dokumenterne under de valgte emner. Du veel-
ger i rullemenuen, hvad du vil gruppere efter, herunder dokumentkategori
og afsender. Hvis du igen gnsker at se alle dokumenterne, skal du i rulle-
menuen veelge “ingen gruppering”.
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Det er ikke muligt at slette et processkrift, du har indleveret til retten. Hvis
du gnsker at erstatte dit processkrift med en ny version, kan du kontakte
retten.

Nar du veelger "filtrér” far du mulighed for at aendre oversigten til at vise en

udvalgt meengde dokumenter, f.eks. processkrifter, sagsbilag eller retsbg-
ger. Du kan altid fierne filtrene igen og fa vist den fulde oversigt.

44.10.1 Tilfgj en ny meddelelse

Du kan enten skrive din meddelelse i tekstfeltet eller indleese en fil ved at veelge "Tilfgj do-
kument” og veelge en fil fra din computer. Nar du vaelger at tilfaje et dokument, bgr du ind-
leese filen direkte fra dit tekstbehandlingsprogram (f.eks. fra Word). Dokumentet vil auto-
matisk blive konverteret, sa retten kan anvende teksten. Der stilles ikke krav om, at en
meddelelse eller andet dokument er forsynet med underskrift.

Meddelelser ma kun indeholde personoplysninger, der er relevante for sagen. Laes mere i
afsnit 1.5 Databeskyttelse.

Hvis du konverterer dokumentet til pdf, skal det veere OCR-behandlet og ikke i billedfor-
mat. Du kan lsese mere om kravene til OCR-behandling af pdf-filer i afsnit 18.2.6 m.v.

Titel
| feltet "titel” skal du beskrive meddelelsens indhold, f.eks.:

"Brev til retten om forslag til skensmand”
"Anmodning om indkaldelse til forberedende retsmgde”

Afsender
Hvis du er en af flere sags@gere eller sagsggte skal du veelge, om meddelelsen er fra alle,
eller kun fra dig. Du kan klikke pa afsenderfeltet og veelge de relevante parter i menuen.

44.10.2 Hvem skal have adgang til at se meddelelsen

Du skal normalt bade sende meddelelsen til Hgjesteret og de gvrige parter pa sagen. Hvis
du har en seerlig grund til det, kan du ngjes med at sende meddelelsen til Hgjesteret. Du
skal da veelge "Ingen ud over retten”. Hvis du har begraenset, hvem der har adgang til at
se meddelelsen, skal du udtrykkeligt ggre Hgjesteret opmaerksom pa det i meddelelsen.

Hvis du er en af flere sags@ggere og gnsker, at kun Hgjesteret og de andre sags@gere skal
have adgang til meddelelsen, skal du veelge "alle sags@gere/appellanter pa sagen”.

Hvis du er en af flere sagsggte og gnsker, at kun Hgjesteret og de andre sagsggte skal
have adgang til meddelelsen, skal du veelge "alle sags@gte/indstaevnte pa sagen”.

Hvis din meddelelse vedrgrer andre sagsdeltagere, f.eks. skansmeend, kan du veelge, at
de ogsa skal have adgang til meddelelsen pa minretssag.dk.

Du kan ogsa tilfgje udvalgte sagsdeltagere ved at veelge "Folgende specifikke sagsdelta-
gere”. Du skal dernaest markere de parter, som skal have adgang, og overfgre deres
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navne til boksen "Har adgang”. Bemaerk dog at eventuelle advokater, anden partsreprae-
sentanter eller partstilknyttede (veerge/mandatar) altid vil kunne se partens dokumenter.
Pa samme made vil parten altid kunne se sin advokat, anden partsrepraesentant eller
partstilknyttedes dokumenter.

44.10.3 Skal Hgjesteret tage stilling til spgrgsmal

Du har mulighed for at markere, om din meddelelse indeholder sezerlige spgrgsmal, som
Hgjesteret skal tage stilling til under sagens forberedelse. Hgjesteret vil herefter foretage
det ngdvendige i den anledning.

44.10.4 Godkend meddelelsen

Du indlaeser meddelelsen til sagen ved at trykke "Godkend”. Meddelelsen vil herefter blive
sendt til Hajesteret, og de valgte modtagere vil kunne se den pa minretssag.dk. Du vil
modtage en kvittering pa sagen, nar indleesningen er gennemfart.

45. FORBEREDELSENS AFSLUTNING | HBJESTERET

45.1 TIDSPUNKT
Forberedelsen slutter senest fire uger far hovedforhandlingen. Hgjesteret kan dog fast-
seette en anden frist.

45.2 SKRIFTLIG BEHANDLING

Hvis parterne er enige om det, kan de anmode Hgjesteret om at behandle sagen pa skrift-
ligt grundlag. Sager med problemer af enkel og overvejende juridisk karakter, f.eks. om
fortolkningen af en lovregel, kan veere velegnede til skriftlig behandling. Du kan laese mere
om skriftlig behandling pa Hgjesterets hjemmeside.

45.3 PASTANDSDOKUMENTER ELLER SAMMENFATTENDE PROCESSKRIFTER
Hgjesteret vil normalt bestemme, at parterne inden en fastsat frist skal indlevere et pa-
standsdokument. Der henvises til vejledningen pa Hgjesterets hjemmeside.

45.4 EKSTRAKT
| alle sager ved Hgjesteret skal de udvekslede processkrifter og de dokumenter eller dele
af dokumenter, der forventes paberdbt under sagen, samles i en ekstrakt.

Ekstrakten skal udarbejdes af appellanten og godkendes af indstaevnte.

Der henvises til vejledningen pa Hgjesterets hjiemmeside.

45.5 TIDSPLAN
Appellanten skal udarbejde en tidsplan for hovedforhandlingen forlgb, som skal veere drof-
tet med de gvrige parter i sagen.

Der henvises til vejledningen pa Hgjesterets hjemmeside.


http://www.hoejesteret.dk/hoejesteret/vejledninger/Pages/skriftligtbehandledeankesager.aspx
http://www.hoejesteret.dk/hoejesteret/vejledninger/Documents/civile%20ankesager/vejledning%20til%20hjemmeside.pdf
http://www.hoejesteret.dk/hoejesteret/vejledninger/Documents/civile%20ankesager/vejledning%20til%20hjemmeside.pdf
http://www.hoejesteret.dk/hoejesteret/vejledninger/Documents/civile%20ankesager/vejledning%20til%20hjemmeside.pdf

293

45.6 MATERIALESAMLINGER

Hvis du gnsker at paberabe dig retspraksis, litteratur mv., er det hensigtsmaessigt, at du
udarbejder en materialesamling, der indeholder relevante love, lovforarbejder, retspraksis
og litteratur mv.

Der henvises til vejledningen pa Hgjesterets hjiemmeside.

45.7 SAMLET FIL
Du har mulighed for at danne en samlet fil med de processkrifter, bilag og andre dokumen-
ter, som indgar i sagen.

Du skal farst veelge, hvilke dokumenter der skal med i den samlede fil. Du bruger "Filtrér”-
funktionen til at begraense oversigten til f.eks. bestemte dokumenttyper eller dokumenter
fra en bestemt periode.

Du kan herefter opseette reekkefglgen ved at flytte dokumenter op og ned i oversigten pa
"Ryk op”, "ryk ned” og "Ryk til top”. Som udgangspunkt er oversigten sorteret efter doku-
mentkategori og dato. Nar du har opsat den gnskede raekkefglge veelger du "Samlet fil”.
Derneest skal du veelge formatet for den samlede fil, f.eks. én samlet pdf eller en zip-fil

med alle filerne.

En samlet pdf-fil er ikke i sig selv en ekstrakt, men du kan anvende den som hjeelp til at
lave en ekstrakt til retten eller til at gemme sagens oplysninger.

46. HOVEDFORHANDLING | HBJESTERET

46.1 HOVEDFORHANDLINGEN

Hovedforhandlingen er det afsluttende retsmgde i sagen, inden Hgjesteret treeffer afgo-
relse.

Der henvises til vejledningen pa Hgjesterets hjiemmeside.

46.2 DOMSAFSIGELSE

Hgjesteret treeffer afgarelse snarest muligt, efter at hovedforhandlingen er afsluttet. | anke-
sager afsiges dommen normalt en uge efter hovedforhandlingen. Hgjesteret kan fravige
dette.

Du bliver underrettet om tidspunktet for domsafsigelsen, typisk i forbindelse med hovedfor-
handlingen.

Dommen eller kendelsen kan laeses pa minretssag.dk straks efter afsigelsen.

Hgjesteret offentligger dommen og et resume heraf i anonymiseret form pa rettens hjem-
meside.


http://www.hoejesteret.dk/hoejesteret/vejledninger/Documents/civile%20ankesager/vejledning%20til%20hjemmeside.pdf
http://www.hoejesteret.dk/hoejesteret/vejledninger/Documents/civile%20ankesager/vejledning%20til%20hjemmeside.pdf
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47. EKSTRAORDINZAR GENOPTAGELSE

Hgjesterets afgarelser er endelige. Hgjesteret kan dog undtagelsesvis give tilladelse til
ekstraordingert at genoptage en civil sag, som er afgjort af Hgjesteret.

Tre betingelser skal alle veere opfyldt, for at Hgjesteret giver tilladelse til ekstraordineger
genoptagelse efter retsplejelovens § 399:

1. Det skal veere overvejende sandsynligt, at sagen uden ansggerens fejl har veeret
urigtigt oplyst, og at sagen efter en genoptagelse vil fa et veesentligt forskelligt re-
sultat,

2. kun ved en genoptagelse kan et indgribende tab undgas, og

3. omsteendighederne skal i hgj grad tale for genoptagelse.

Hgjesterets praksis for at tillade ekstraordinger genoptagelse er restriktiv.

47.1 HVYORDAN S@GER DU OM EKSTRAORDINZAR GENOPTAGELSE

Har en sag veeret behandlet pa minretssag.dk, skal du s@ge om ekstraordinaer genopta-
gelse pa minretssag.dk. Du skal pa sagens forside trykke pa "Opret appel” og derefter
veelge "Seerlige anmodninger”. Anmodningen vil blive sendt til Hajesteret. Hajesteret far
automatisk de oplysninger, som i forvejen er registreret pa sagen.

Nar du indtaster dine oplysninger, kan du for hvert trin enten gemme og ga videre ved at
trykke pa "fortseet”, eller du kan gemme som en kladde med henblik pa senere at gore an-
sggningen feerdig. Nar du har godkendt dine oplysninger, dannes der automatisk en an-
sggning. Du har mulighed for at indlaese nye bilag i forbindelse med ansggningen. Du skal
i din anmodning skrive, hvorfor du mener, at genoptagelse skal tillades. Du skal ogsa ved-
leegge dokumentation, f.eks. dokumenter som ikke tidligere har veeret med i sagen.

Hgjesteret vil normalt afggre sagen pa skriftligt grundlag ud fra de oplysninger, Hgjesteret
har, men kan ogsa bede din modpart om bemeerkninger. Du vil f& adgang til Hgjesterets
sag pa minretssag.dk.

Nar en sag ikke har vaeret oprettet pd minretssag.dk, skal du sende ansggningen direkte
til:

Hgjesteret
Prins Jgrgens Gard 13
1218 Kgbenhavn K

Med anmodningen skal du sende de domme eller afgarelser, som er afsagt af landsretten
og Hgjesteret, og andre relevante bilag.

Du skal betale en retsafgift pa 1.500 kr. Du far ikke belgbet tilbage, hvis du far afslag.

Lees mere i afsnit 21.2 om at betale retsafgift pa minretssag.dk.


http://www.hoejesteret.dk/praktiskeoplysninger/betaling/Pages/default.aspx
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47.2 PARTER OG PARTSREPRASENTANTER

47.2.1 Parterne i sagen

Nar du sgger om tilladelse til genoptagelse, skal du vaelge, hvem der ansgger om tilla-
delse. Du kan ikke indsende en anmodning for andre parter, medmindre du har fuldmagt til
det. Hvis du tillige sgger om tilladelse for andre parter, skal du markere deres navne og
trykke pa pil til venstre, saledes at de fares over i boksen "Inkluderede sagsdeltagere”.

Du skal ogsa veelge, hvem du gnsker tilladelse til at fare sag mod. Som udgangspunkt vil
de parter, som var dine modparter i retssagen, vaere valgt og sta i boksen "Inkluderede
sagsdeltagere”. Hvis du ikke sgger om tilladelse til at fare sagen mod alle disse parter, kan
du fraveelge dem ved at markere deres navn og trykke pa pil til hgjre, saledes at de fares
over i boksen "Fravalgte sagsdeltagere”.

47.2.2 Partsrepraesentanter

Du har mulighed for at tilknytte en partsrepraesentant til sagen. Du har ogsa mulighed for
at registrere, hvis du har skiftet partsrepreesentant i forhold til den oprindelige Hgjesterets-
sag.

Laes om partsrepraesentanter i afsnit 5.
47.2.3 Veerge/mandatar

Du kan ogsa registrere, hvis der er indtradt en mandatar eller veerge for dig, eller fierne en
mandatar eller veerge som ikke lsengere er involveret i sagen.

Hvis du har en veerge, kan du normalt ikke selv sgge om tilladelse til at genoptage en sag.

Laes om veerge/mandatar i afsnit 14.5.

47.3 DINE KONTAKTOPLYSNINGER

Du kan andre nogle af de oplysninger, du tidligere har indtastet, f.eks. hvis du har faet nyt
telefonnummer, ny e-mailadresse eller ny kontaktadresse.

Du kan ikke under sagen gendre navn og adresse og eventuelle andre oplysninger, som
hentes fra folkeregistret, virksomhedsregistret eller Advokaternes Medlemskartotek. Hvis
du er flyttet, eller oplysningerne ikke er korrekte, skal du sgrge for at fa opdateret oplysnin-
gerne i registret. Nar det er sket, vil oplysningerne pa sagen blive opdateret automatisk.

Kontaktoplysninger: Du har mulighed for at indtaste navnet pa en kontaktperson i din virk-
somhed, din e-mailadresse og telefonnumre.

Yderligere oplysninger: Du har i dette tekstfelt mulighed for at indtaste navne og telefon-
numre pa eventuelle kontaktpersoner.

J.nr.: Du har mulighed for at indtaste dit eget j.nr. Retten vil henvise til dette i henvendelser
til dig.
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47.3.1 Alternativ adresse

Retten har registreret din adresse fra folkeregistret eller virksomhedsregistret. Hvis den
adresse, hvor retten kan treeffe dig, ikke er den samme som din registrerede adresse, kan
du udfylde en alternativ adresse. Hvis du udfylder en alternativ adresse, vil retten som re-
gel kontakte dig pa denne adresse. Hvis du senere flytter, skal du selv a&endre den alterna-
tive adresse.

47.3.2 Kontonr.

Du kan anfgre et kontonummer, som retten kan anvende til at overfgre eventuelle betalin-
ger eller tilbagebetalinger til dig. Der kan veere tale om udbetaling af saleer, sagsomkost-
ninger, deponering og andet eller tilbagebetaling af retsafgift. Hvis du er repraesenteret af
en advokat, vil det som regel veere advokatens kontonummer, som skal indseettes i dette
felt. Hvis du er i tvivl om, til hvilken konto betaling eller tilbagebetaling kan ske, skal du ikke
anfgre et kontonummer. Retten vil da i givet fald, nar det er relevant, rette henvendelse til
dig.

Kontonummeret er ikke synligt for din modpart.

47.3.3 Advisering
Advisering er en besked om, at der er nyt i sagen, og sendes, nar retten eller en sagsdel-
tager har foretaget sig noget pa sagen.

Pamindelser er en besked om, at en frist snart udlgber, eller at der snart afholdes rets-
mgde i sagen.

Adviseringer og pamindelser sendes til e-boks til parter, der ikke har anfart anden advise-
ringsmail pa sagen, medmindre parten har en advokat eller anden partsrepraesentant. Her
vil der kun adviseres til advokaten/partsrepraesentanten.

Der sendes kun én advisering pr. dag kl. 17 pr. sag, hvori der er sket noget nyt. Der advi-
seres ikke om hver enkelt handling pa sagen. Du er derfor ngdt til at orientere dig om det
nye pa sagen ved at abne sagen pa minretssag.dk.

Pamindelse om frister og retsmader udsendes individuelt og lgbende pa hver sag. De ud-
sendes tidligst tre dage for fristens udlgb eller tre dagen forud for, at retsmgdet afholdes.

Du har mulighed for at fraveelge falgende:

o Pamindelser om kommende frister og retsmgder, men medmindre du er en pro-
fessionel bruger og selv holder gje med, hvad der sker i sagen, kan det ikke anbe-
fales, at du fraveelger disse adviseringer.

o Advisering vedrgrende andre sagsdeltageres handlinger, men beskederne gi-
ver dig mulighed for at fglge med i, hvad din modpart foretager sig i sagen og at re-
agere hurtigt.

Du kan under sagens "Dokumenter og meddelelser” se, hvis retten har skrevet til dig, og
du kan under hhv. "Frister” og "Retsmader” se, hvis retten har fastsat en frist, som du skal
reagere pa eller indkaldt dig til et retsmade.
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Husk at kontrollere, at din indtastede e-mailadresse til advisering er korrekt. Det er dit eget
ansvar, at du reagerer pa de frister, som retten saetter.

47.3.4 Momsregistrering
Du skal indtaste, om ansggeren er momsregistreret.

47.3.5 Fri proces
Hvis du har fri proces, som omfatter ekstraordinaer genoptagelse, skal du afkrydse i feltet
“fri proces”.

Hvis du har faet fri proces, skal du i feltet "begrundelse” skrive, at du har faet fri proces. Du
skal samtidig indleese afggrelsen om fri proces fra Civilstyrelsen.

Laes mere om fri proces i afsnit 4.3.

47.3.6 Retshjeelpsforsikring

Hvis du har retshjeelpsforsikring til en anmodning om ekstraordinaer genoptagelse, og din
arsindtaegt samtidig er under belgbsgraensen for at fa fri proces, er du fritaget for at betale
retsafgift. | sa fald skal du afkrydse i feltet "Retshjaelpsforsikring” og samtidig indleese din
og din eventuelle samlevers arsopgarelse for sidste ar. Hvis dine indteegtsforhold i ar er
vaesentligt anderledes, skal du tillige indleese dine seneste tre lgnsedler. Det er kun muligt
at uploade ét samlet dokument, sa du skal samle dine gkonomiske oplysninger i ét doku-
ment.

| begrundelsesfeltet skal du angive, om du er samlevende, og om du forsgrger barn.

Laes mere om retshjeelpsforsikring i afsnit 4.4.

47.4 HVORTIL SKAL ANMODNINGEN SENDES
Anmodningen bliver sendt til Hgjesteret.

47.5 ANMODNINGEN
Du kan skrive din anmodning i tekstfeltet eller indlaese et dokument med din anmodning.

Anmodningen ma kun indeholde personoplysninger, der er relevante for sagen. Lees mere
i afsnit 1.5 Databeskyttelse.

Du skal i forbindelse med anmodningen oplyse:

Hvilken afggrelse du gnsker tilladelse til at genoptage.

Hvilken pastand du vil nedlsegge under genoptagelsen.

Hvad arsagen er til, at du ikke har overholdt fristen

Hvorfor du mener, at genoptagelse skal tillades.

Eventuelle andre omsteendigheder, som du mener, kan veere af betydning for ret-
tens vurdering af sagen

o O O O O

Den appellerede afggrelses dato
Du skal veelge, hvilken dato den afggrelse, som du gnsker tilladelse til at genoptage, er
truffet. Du kan normalt se datoen i den dom eller retsbog, hvor afggrelsen fremgar.
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47.6 BILAG

Du skal indlzese de nye bilag, som er relevante for Hgjesterets eller Hgjesterets bedgm-
melse af din ansggning, pa minretssag.dk. De dokumenter, som indgik i den oprindelige
sag, vil automatisk blive overfgrt og skal ikke indlaeses igen.

Bilag ma kun indeholde personoplysninger, der er relevante for sagen. Laes mere i afsnit
1.5 Databeskyttelse.

Hvert bilag skal indleseses som én selvstaendig fil, og der bgr normalt ikke anvendes under-
bilag.

Nar du har indleest filerne, skal du forsyne hvert bilag med oplysninger om dokumenttype,
dokumentdato, titel og bilagsnummer. Se om dokumenttype i afsnit 18.1.1, om dato i afsnit
18.1.2, om titel i afsnit 18.1.3, og om nr. i afsnit 18.1.4.

Det vil automatisk blive registreret, hvem der har indleest bilaget og hvornar.

Nar du indlzeser et dokument, skal du sgrge for, at retten kan anvende teksten i dokumen-
tet direkte. Dette betyder, at hvis du indleeser en pdf-fil, skal den veere OCR-behandlet og
ikke i billedformat. Hvis du derimod indlaeser dokumentet direkte fra et tekstbehandlings-
program (f.eks. fra Word) vil det automatisk blive konverteret, sa retten kan anvende tek-
sten.

Det bedste resultat opnas altid ved at anvende det digitale dokument direkte pa minrets-
sag.dk. Hvis det digitale dokument er tilgeengeligt, bar du derfor altid anvende dette.

Du kan lzese mere om, hvilket format et dokument kan have i afsnit 18.2.

Hvis du gnsker at fremlaegge beviser, som ikke er dokumenter, skal du aftale med retten,
hvordan du skal gare.

47.7 INDLEVER ANMODNINGEN
Nar du trykker pa "Indlevér anmodning”, bliver den indleveret.

Du har mulighed for at fa vist et udkast til anmodningen, inden du indleverer den. Udkastet
giver dig mulighed for at kontrollere, om de oplysninger, du har indtastet, er korrekte. Den
endelige anmodning vil fgrst blive dannet, nar du godkender anmodningen.

Din anmodning oprettes som en ny sag pa minretssag.dk, og du kan se anmodningen un-
der fanen "Dokumenter” pa den nye sag.



