Vejledning — Tilfgj meddelelse - f.eks. besked til retten eller arsopgerelse

Du kan her se, hvordan du skriver en meddelelse til retten i en sag pa domstolenes sagsportal. Du finder
domstolenes sagsportal pA www.minretssag.dk.

Log pa domstolenes Du finder domstolenes sagsportal pa Mit 2D
sagsportal www.minretssag.dk. Du skal bruge MitID -
til at logge ind.
Find sagen Pa startsiden kan du se dine sager. Du kan
fa bedre overblik over dine sager ved at Sager
klikke pa linket ”Sager” for at se en
oversigt. For at abne en aktuel sag,
dobbeltklik pa sagen eller markér sagen og
P Ebn
tryk ”Abn”.
Du kan bruge mulighederne for at gruppere
eller filtrere dine sager for at finde den ‘ <ingen gruppering= v| Fittrer
rigtige.
e TIP: Hvis du kender sagsnummeret, S a
kan du indtaste det i feltet ”Seg i

sager”. Du kan ogsa se@ge pa dit eget
j.or. eller parternes navne.

Har retten fastsat frist? Hvis retten har fastsat frist for dine
bemarkninger, kan du finde fristen pa to
mader:

Sagsoverblik

1. Fra fanen ”Sagsoverblik” skal du under )
Nzeste frister @

”Neaeste frister” (scroll ned pé siden)

markere ”Bem&rkninger” Og trykke pé Bemaerkninger Sagssger Bjame Jensen
”Héandter frist”. M Handter frist

Eller

2. Tryk pa fanen “Frister” og der &bnes et )

overbliksbillede over den pageldende sags Frister

frister.

Markér fristen for ”Bemaerkninger”. T Sangs e

Knappen med "Handter frist” bliver nu
aktiv. Tryk pa ”Handter frist” for at gé i
gang med at oprette en meddelelse.

S Handter frist

e OBS: Hvis din modpart har en frist,
vil knappen med ”Handter frist”
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Tilfej meddelelse

OBS - seerligt vigtigt hvis du

skal sende arsopgerelse

Adgang til meddelelse

Supplerende oplysninger

Send meddelelse

ikke vere aktiv og derfor vaere gra
for dig.

Du kan skrive en meddelelse til retten i
tekstfeltet

eller

Du kan i stedet for uploade et brev fra din
egen computer ved at trykke pa " Tilfej
dokument”.

Vear opmerksom p4, at filnavnet ikke ma
indeholde folgende tegn: \ /: * 27 <> |

Husk at give meddelelsen en “Titel” og at
oplyse, hvem der er ”Afsender”.

Bemark: Det er ikke muligt bade at benytte
tekstfeltet og samtidig uploade et brev.

Velg modtagere

e Retten er altid modtager af
meddelelser fra sagsportalen.

e Alle sagens parter skal normalt
modtage meddelelsen. Hvis du har
behov for at @&ndre dette, skal du
markere, hvem der skal vere
modtagere.

e OBS! Hvis du indleverer en
arsopgerelse i forbindelse med
ansggning om fri proces, skal du
vaelge ”Ingen udover retten”, som
modtager af meddelelsen.

Velg “Fortsat”.

Du kan gere retten opmarksom pé, om din
meddelelse indeholder serlige spergsmal,
som kraver at retten traeffer en afgerelse.

Velg “Fortsat”.

Du kan pa ”Oversigt / Godkend” se titlen pa
din meddelelse og om meddelelsen

S Handter frist

& Tilfe] meddelelse ©

® Tilfzj dokument

Titel:*

Afsender: *

Sagsager(ne)

& Adgang til meddelelse @

Vaelg hvem der skal modtage meddelelsen:
':'\ngen udover retten
@ Alle parter pa sagen
O Alle sagsagere/appellanter pa sagen
OAlle sagsegtefindstevnte pa sagen
O Alle sagsdeltagere
O Falgende specifikke sagsdeltagere
Veelg hvem der skal modtage meddelelsen
® Ingen udover retten
O Alle parter pa sagen
O Alle sagsagerefappellanter pa sagen
O Alle sagsegte/indstasvnte pa sagen
O Alle sagsdeltagere

O Folgende specifikke sagsdeltagere:

¥ Fortsat

& Saerlige sporgsmal

Oplys om din meddelelse indeholder sarlige spargsmal, som
retten skal tage stilling til under sagens forberedelse

& Fortszt

& Oversigt / Godkend @
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Kvittering

Tilfej dokumenter

Bilag

indeholder serlige spergsmal, som retten
skal tage stilling til.

For at sende meddelelsen til retten, skal du
trykke pa ”Send meddelelse”.

Meddelelsen er nu sendt, og du kan
downloade en kvittering.

Velg ”Afslut”.

Du kan nu se meddelelsen i oversigten over
”Dokumenter og meddelelser”.

Hvis du ensker at indlevere et nyt
dokument til retten, uden at retten har
fastsat en frist, skal du ga til fanen
”Dokumenter og meddelelser”.

Velg "Tilfej dokumenter”.
Velg, at du vil indlevere en meddelelse.

e OBS: Hvis du lige har anlagt sagen,
kan du ikke tilfgje dokumenter, for
retten har godkendt sagens
oprettelse.

Velg “Fortsat”.

Gentag trinene fra ”Tilfej meddelelse” til
”Kvittering”.

Du kan ikke vedhefte bilag til en
meddelelse. Du kan i stedet efterfolgende
tilfoje bilag fra fanen ”Dokumenter og
meddelelser”.

e OBS: Disse bilag kan ses af alle
sagens parter. Hvis der er tale om
bilag, som kun retten ber se, fx en
leegeerkleering som dokumentation
for, at du ikke kan mede i retten,
skal du forelgbigt indlese den og
din meddelelse som én samlet fil.

Velg "Tilfej dokumenter”.

Send meddelelse

+ Kyvittering @

Download kvittering

O Afsiut

= Tilfej dokumenter

& Vaelg hvad du vil indlevere @
Valy: =

jaeln dokumenttype ...

Processkrift

Meddelelse

Bilag

" Fortsat

+ Tilfej dokumenter

Vejledning - Tilfej meddelelse - Opdateret den 27. oktober 2023

Version 5




Kvittering

Velg, at du vil indlevere et ”Bilag”.

Velg “Fortsat”.

Tryk pa ”Tilfej bilag” for at uploade et eller
flere bilag fra din computer.

Ver opmerksom p4, at filnavnet ikke ma
indeholde folgende tegn: \ /: * 27 <> |

Som dokumenttype er normalt valgt
”Sagens bilag”. Du kan velge en anden
type bilag i menuen.

Dokumentets “Titel”” beskriver, hvad
bilaget drejer sig om.

OBS: Ved bilag af typen "Sagens bilag"
skal titlen tillige indledes med
bilagsnummeret. Titlen kan fx veere:

"Bilag 1: Brev fra Jens Jensen til Hans
Hansen"

eller

"Bilag A: Ankestyrelsens afgerelse".

Skriv den dato, dokumentet er udstedt —
eller brug kalenderfunktionen.

Du er som udgangspunkt valgt som
afsender af bilaget. Hvis du behandler
sagen sammen med andre parter, kan du
veelge, hvem der skal std som afsender af
bilaget.

Hvis du fremlegger flere bilag, kan du
@ndre bilagenes reekkefolge og bilagsnr.
ved at trykke pa ”Flyt op” og "Flyt ned”.
Tryk pa "Fortseet”, nar du er feerdig med at
uploade bilag.

Bilaget er nu indleveret, og du kan
downloade en kvittering.

& Vaslg hvad du vil indlevere @
Velg: *
lvaelg dokume

Processkrift
Meddelelse
Bilag

¥ Fortsat

& Tilfoj bilag @
@ Tilfa) nilag

Dokumenttype @
Sagens bilag v
Titel @

Bilag A - Brev fra xxx

Dokumentdato @

01-12-2021 =

Afsender

Sagseg -

4 Flyt op ¥ Flyt ned

o Fortszt

+ Kyittering @

Download kvittering
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Velg ”Afslut”.

Du kan nu se meddelelsen i oversigten over
”Dokumenter og meddelelser”.

& Afslut
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