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Vejledning

Udfyldning af blanket til klage over afslag pa fri proces

Du har med blanketten til klage over afslag pa fri proces mulighed for at indsende en klage til
Procesbevillingsnaevnet over Civilstyrelsens afslag pa fri proces. Det er ikke et krav, at du skal
anvende blanketten, og du méa derfor gerne sende din klage som et brev eller en sikker mail i stedet,
hvis du foretraekker det. Det kan dog veere en god idé at anvende blanketten, hvis du vil medvirke til
at sikre, at Procesbevillingsnaevnet far de oplysninger, der er ngdvendige for, at naevnet kan
behandle klagen uden at skulle bede dig om yderligere oplysninger.

Du kan udskrive blanketten og udfylde den i handen og sende den med post til
Procesbevillingsnaevnet. Du kan ogsa udfylde blanketten elektronisk og herefter udskrive den og
sende den med post eller sende den elektronisk med sikker mail som en vedhaeftet fil. Der er ikke
krav om original underskrift pa blanketten, og hvis du sender blanketten elektronisk med sikker mail,
behgver du derfor ikke samtidig sende en original underskrevet blanket med post. Sikker mail skal
sendes til post@procesbevillingsnaevnet.dk.

Om de enkelte rubrikker i blanketten

Rubrik 1: Ansgger

Her skal du skrive navn, adresse, mailadresse, CPR-/CVR-nummer og eventuelt telefonnummer pa
den, der sgger om fri proces, og som klager over Civilstyrelsens afggrelse (ansggeren). Hvis der er
flere ansggere, bedes du udfylde en blanket for hver ansgger. En klage over en afggrelse, der
omfatter to ansggere, som er gift eller samlevende med hinanden, kan dog skrive pa en blanket.

Hvis ansgger er et selskab eller anden juridisk person, eller ansggeren er grupperepreesentant i et
gruppesggsmal, bedes du angive dette.

Oplysningen om CPR-/CVR-nummer er til brug for eventuel fremsendelse af breve med Digital Post.

Rubrik 2: Advokat eller anden repraesentant

Her skal du skrive navn, adresse, mailadresse og eventuelt telefonnummer pa ansggerens
eventuelle advokat eller anden repraesentant i forbindelse med klagen over Civilstyrelsens afggrelse.
Hvis feltet er udfyldt, vil Procesbevillingsnaevnet sende al korrespondance vedrgrende klagen til
repraesentanten.
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Hvis ansggerens repreesentant ikke er advokat, skal du vedleegge en fuldmagt fra ansggeren til
repreesentanten.

Oplysningen om CPR-/CVR-nummer er til brug for eventuel fremsendelse breve med Digital Post.
Hvis repraesentanten er en advokat eller anden professionel radgiver er det derfor kun ngdvendigt
at anfare repreesentantens firmas CVR-nummer.

Rubrik 3: Civilstyrelsens afgarelse

Her skal du skrive dato og Civilstyrelsens sagsnummer pa den afggrelse fra Civilstyrelsen, som
klagen angar. Du skal vedlaegge en kopi af Civilstyrelsens afggrelse. Hvis du gnsker at klage over
flere afgarelser fra Civilstyrelsen, skal du udfylde én blanket for hver afggrelse. Du skal huske, at du
i sa fald skal sende en kopi af samtlige de afggrelser, der paklages.

Rubrik 4. Ansggers personlige forhold

Her skal du afkrydse, om ansggeren er gift eller lever i samlivsforhold, og om og i givet fald hvor
mange bgrn under 18 ar, der har bopeel hos ansggeren. Du kan desuden skrive supplerende
oplysninger om ansggerens samlivsforhold og forsgrgelse af barn under 18 ar. Det kan for eksempel
veere oplysning om, at ansggeren i overvejende grad forsgrger et barn, der ikke har bopael hos
ansggeren, eller oplysning om, at et hjiemmeboende barn snart fylder 18 ar. Oplysninger om
ansggerens personlige forhold er ngdvendige for, at naevnet kan tage stilling til, om ansggeren
opfylder de gkonomiske betingelser for at fa fri proces.

Rubrik 5: Indteegtsforhold

For at wvurdere, om ansggeren opfylder de gkonomiske betingelser, anvender
Procesbevillingsnaevnet ansggerens og ansggerens eventuelle eegtefeelles eller samlevers
arsopgerelse for forrige kalenderar. 1 2019 skal Procesbevillingsnaevnet derfor bruge kopi af
ansggerens og ansggerens eventuelle segtefeelles eller samlevers arsopggrelser for 2017.

Er der sket veesentlige &endringer i ansggerens eller ansggerens aegtefeelles/samlevers
indteegtsgrundlag i forhold til de oplysninger, der er lagt til grund i arsopgerelsen for forrige ar,
anvender Procesbevillingsneevnet de aktuelle indkomstforhold. Hvis der er sket vaesentlige
gendringer i ansggerens eller ansggerens eegtefeelles/samlevers indteegtsgrundlag skal
Procesbevillingsnaevnet derfor bruge disse oplysninger i form af kopier af lgnsedler eller
udbetalingsmeddelelser. Husk i sa fald at oplyse om ansggeren eller ansggerens eventuelle
egtefeelle/samlever har indkomst udover den, der fremgar af Ilgnsedlerne eller
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udbetalingsmeddelelserne — eksempelvis indteegt fra selvstaendig virksomhed, udlejning af fast
ejendom eller en positiv kapitalindkomst.

Hvis du sender klagen til Procesbevillingsnaevnet i oktober, november eller december maned, bar
du desuden sende arsopggarelsen for sidste ar — det vil i 2019 sige arsopggrelsen for 2018. Pa den
made undgar du, at Procesbevillingsnaevnet eventuelt vil bede dig indsende &rsopgarelsen for sidste
ar, hvis Procesbevillingsnaevnet ikke nar at behandle sagen inden arsskiftet.

Procesbevillingsnaevnet indhenter Civilstyrelsens akter i sagen. Du behgver derfor ikke sende kopi
af oplysninger, som du allerede har sendt til Civilstyrelsen. Du skal dog veere opmaerksom pa, at det
kan veere ngdvendigt at en sende en ny arsopggrelse eller opdaterede aktuelle indkomstoplysninger,
hvis der har veeret et arsskifte under Civilstyrelsens behandling af sagen, eller der er gaet leengere
tid siden, at du har sendt aktuelle indkomstoplysninger til Civilstyrelsen.

Rubrik 6: Retshjeelpsforsikring

Her skal du afkrydse, om ansggeren har en retshjeelpsforsikring. | givet fald skal du oplyse navnet
pa forsikringsselskabet og retshjaelpsforsikringens maksimumsdaekning. Desuden skal du afkrydse,
om forsikringsselskabet er blevet sggt om deekning af sagens omkostninger, og om du har faet svar
fra selskabet. Hvis du har faet et svar fra forsikringsselskabet, bedes du vedleegge en kopi af svaret.

Retshjeelpsforsikring kan afhaengigt af sagens art veere knyttet til familieforsikring (indboforsikring),
bygningskaskoforsikring (villa- og fritidshusforsikring), motorkaretgjsforsikring med kaskodeaekning
eller lystfartgjsforsikring med kaskodaekning. Visse typer af sager er helt undtaget fra
retshjeelpsdaskning.

Hvis sagen vedrgrer erhvervsvirksomhed, og du har en erhvervsforsikring, kan der afhaengigt af
forsikringsaftalen veere knyttet en erhvervsretshjeelpsforsikring til denne.

Rubrik 7: Retssagen

Her skal du afkrydse, om den retssag, som ansggeren sgger om fri proces til, er anlagt. Hvis sagen
er anlagt, skal du desuden oplyse ved hvilken ret, og om der er fastsat (berammet) en dato for
sagens hovedforhandling. Det er vigtigt, at du hurtigst muligt giver Procesbevillingsnaevnet besked
om en eventuel dato for hovedforhandlingen af retssagen, da der som udgangspunkt ikke meddeles
fri proces til sager, der er hovedforhandlede. Oplysningen er derfor ngdvendig for, at
Procesbevillingsnaevnet kan vurdere, om sagen eventuelt skal hastebehandles.
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Rubrik 8: Begrundelse

Her skal du skrive, hvorfor du mener, at ansggeren skal have fri proces, herunder pa hvilke punkter
du er uenig i Civilstyrelsens afggrelse. Du kan finde yderligere oplysninger om betingelserne for at
fa fri proces efter retsplejelovens § 328, jf. § 325, og efter retsplejelovens § 329 pa Civilstyrelsens
hjemmeside. Procesbevillingsnaevnet har udarbejdet en oversigt over retsplejelovens bestemmelser
om fri proces, som du kan se pa siden hvor du ogsa finder klageblanketten.

Rubrik 9: Eventuelle gvrige bilag

Her kan du skrive, hvilke bilag du har vedlagt ansggningen. Relevante bilag kan eksempelvis veere
dokumenter, der viser, hvad sagen drejer sig om, eller som ansggeren eller modparten stgtter sagen
pa. Endvidere kan det veere korrespondance med modparten, der viser modpartens stillingtagen til
sagen. Hvis sagen er anlagt, skal du vedleegge en kopi af de processkrifter med bilag, som
ansggeren eller modparten har indgivet til retten. Endvidere skal du under klagens behandling i
Procesbevillingsnaevnet eftersende kopi af eventuelle processkrifter med bilag, som i denne periode
bliver indgivet til retten. Du bedes veere opmeerksom pda, at Procesbevillingsnaevnet indhenter
Civilstyrelsens akter i sagen. Du bedes derfor ikke sende kopi af bilag, som allerede er sendt til
Civilstyrelsen i forbindelse med ansggningen om fri proces.

Rubrik 10: Dato og navn
Her bedes du skrive datoen for blankettens udfyldelse samt dit eget navn. Original underskrift er ikke

et krav.



