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Vejledning om behandling af civile sager ved landsretterne
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A. Indledning

| medfer af retsplejelovens §§ 357, stk. 4, og 385, stk. 1, har prassidenterne for @stre og Vestre Landsret efter
forhandling med Advokatradet udarbejdet nye regler for udformningen af ekstrakt i sager, der behandles ved
landsretterne.

De nye regler om udformningen af ekstrakt er indarbejdet i falgende samlede vejledning, som @stre og Vestre
Landsret samtidig har udarbejdet om den praksis, som landsretterne felger ved den gvrige forberedelse af og
hovedforhandling i civile sager.

Vejledningen er udarbejdet efter feelles draftelser mellem landsretterne. Pa enkelte punkter er der forskelle i
praksis mv., hvilket bl.a. skyldes geografiske og historiske forhold. Forskellene beror navnlig pa, at Vestre Lands-
ret har en forberedelsesafdeling, mens reglerne for udarbejdelse af ekstrakt og fremgangsmaden for gennemfe-
relse af hovedforhandlingen er ens for begge landsretter.



Sagsegere/appellanter, der ikke er repreesenteret af advokat, vil fa tilsendt en szerlig vejledning om udarbejdelse
af ekstrakt.

@stre Landsret bestar af 24 retsafdelinger. Forberedelsen af civile sager sker decentrait i de enkelte afdelinger.

Vestre Landsret bestar af 15 retsafdelinger. Henviste 1. instanssager registreres ved modtagelsen til landsrettens
15. afdeling (forberedelsesafdelingen). Forberedelsen forestds af denne afdeling. Afgerelser under forberedelsen
treeffes af 15. afdeling. Nar forberedelsen sluttes, overfpres sagen til den afdeling, hvor hovedforhandiing skal
finde sted. | ankesager forestis modtagelse og kontrol af ankestaevningen ligeledes af 15. afdeling. Som ud-
gangspunkt overfares sagen herefter til en af retsafdelingerne. Skal der foretages saerlige forberedelsesskridt,
f.eks. syn og sken, kan sagen dog blive p& 15. afdeling, indtil forholdet er afkiaret.

B. Forberedelse og berammelse

1. 1. instanssager

Landsretterne behandler kun civile sager, som byretierne har henvist i medfar af retsplejelovens § 226. | sagen
vil der foreligge staevning og som hovedregel et svarskrift — eventuelt et svarskrift, som udelukkende eller navnlig
har vedrari henvisningssporgsmalet.

Fristen for indlevering af et eventuelt supplerende svarskrift om sagens realitet fasiseettes som udgangspunkt til
fire uger.

Efter at landsretten har modtaget et eventuelt supplerende svarskrift, vil retten som udgangspunkt fastsaette tids-
punkt for et forberedende mede, jf. retsplejelovens § 353.

| @stre Landsret vil det bero pa en konkret vurdering, om madet afholdes som et egentligt forberedende mede,
eller om der atholdes et ielefonmade.

| Vestre Landsret vil mgdet som udgangspunkt blive afholdt som et telefonmede, men landsretten kan dog ogsa
beslutte, at der skal afholdes et egentligt forberedende retsmade, f.eks. hvis en part ikke er reprazsenteret ved
advokat, eller der er ekstraordinzert mange parter i sagen.

Hver af parterne skal sa vidt muligt vasre repreesenteret ved en person, der er bemyndiget til at treeffe bestem-
melse med hensyn til sagen.

| sager for @stre Landsret ber sagsegeren senest en uge far mgdet fremsende en tidsplan (se nedenfor under
pkt. D5), der er afstemt med modparten, over hovedforhandlingens forventede forleb og varighed.

P& madet draftes bl.a. parternes stilling til sagens retlige og faktiske omstandigheder. Madet vil i videst muligt
omfang blive anvendt til afklaring og forhandling af eventuelle formalitetsindsigelser. P& madet vil landsretten
tillige efter drefielse med parterne s vidt muligt fastisegge sagens videre forlgb, herunder tidsrammerme for en
eventuel yderligere forberedelse og forberedelsens afslutning, samt fastsatte tidspunktet for hovedforhandlingen.

Hvis landsretten finder det overfladigt, vil der ikke blive afholdt et forberedende mpde. Parterne vil i givet fald
blive underretiet herom, jf. herved retsplejelovens § 358, stk. 3, og der vil sa blive fastsat frist for replik og duplik.

Fristerne for replik og duplik fastsaettes normalt til fire uger.

Forlezngelse af frister forudsestier normalt en begrundet skriftlig anmodning. Anmodningen skal vaere landsretten
i haende inden fristens udleb. Anmodninger vedrarende sagens forberedelse eller behandling (foretagelse af syn
og sken, forelazggelse for Retslazgeradet mv.) ber fremsasties i et seerskilt brev til landsretsafdelingen, ogsa selv
om anmodningen fremgar af et processkrift. Der skal sendes en kopi af alle anmodninger til modparten, og det
skal udirykkeligt oplyses i brevet, at dette er sket.

Processkrifter skal veere forsynet med dato pa ferste side gverst til hajre.

Vedrarende formulering af spargsmal til og foreleeggelse af sager for Retslsegeradet henvises til radets vejled-
ninger pa www.jm.dk.

| sager for Vestre Landsret skal sags@geren, inden forberedelsen afsluttes, indlevere en forelgbig tidsplan (se
nedenfor under pkt. D5) for hovedforhandlingen med bl.a. angivelse af parter og vidner, der gnskes afher. Tids-
planen skal vzere aftalt med de gvrige parter.

2. Ankesager

Landsretterne tilstreeber, at skriftvekslingen om muligt begraenses til ankestaevning og svarskrift.

Ankestaevningen skal indleveres med en kopi. Bilag til ankestaevningen skal indleveres i to eksemplarer. Er der
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mere end én indsteevnt, skal der for hver yderligere indstaevnt indleveres yderligere en kopi af ankestavningen
og ef szt kopier af bilagene. Med ankestavningen skal tillige falge en udskrift af den indankede dom.

Hvis appellantens advokat er bekendt med, hvilken advokat der repreesenterer indsteevnte, bar dette oplyses ved
ankestavningens indgivelse, idet landsretten da ikke vil sende ankestaevningen til forkyndelse, men direkte il
den pagesidende advokat.

| forbindelse med indlevering af ankestaevning skal der betales retsafgift efter reglerne i retsafgiftsloven. Til brug
for afgifisberegningen skal appellanten oplyse sagens skonomiske veerdi. Eventuelle spergsmal om afgiftens
beregning kan besvares ved henvendelse til landsretten.

Efter at landsretten har modtaget ankesteevningen og kontrolleret denne, og efter at eventuelle mangler er berig-
tiget, sender [andsretten ankesteevningen med bilag til forkyndelse for indstaevnte eller til indsteevntes advokat.
Fristen for indlevering af svarskrift fastseettes som udgangspunkt til fire uger, nar indstaevnte er repraesenteret
ved advokat, og til seks uger, nar ankestavningen skal forkyndes.

Modtages svarskrift ikke rettidigt, anses indstaevate for at have pastiet stadfeestelse, jf. retsplejelovens § 377,
stk. 2.

Landsretten rekvirerer byretssagens akier og eventuel supplerende redegarelse efter retsplejelovens § 218 a,
stk. 3, fra byretten.

Det ber af ankestaevning og svarskrift fremga, om vedkommende part er momsregistreret. Ved tilkendelse af
sagsomkostninger medregnes moms kun, hvis den vindende part oplyser ikke at vasre momsregistreret.

Efter at landsretten har modtaget svarskrift, afholdes der — hvis en af parierne ensker det, eller retten i avrigt
finder, at det kan fremme sagens behandling — et telefonmade eller et egentligt forberedende made. P& medet
kan bl.a. dreftes parternes stilling til sagens reflige og faktiske omstzendigheder, forberedelsens afslutning samt
tidspunktet for hovedforhandlingen. Der henvises i evrigt fil pkt. B1 ovenfor om 1. instanssager.

Skal der vaare yderligere skriftveksling, fastsaettes fristerne for indlevering af replik og duplik som udgangspunkt
til fire uger. Overskridelse af fristerne vil som udgangspunki medfare udeblivelsesvirkning, if. retsplejelovens §
378, stk. 2, jf. § 386.

Forleengelse af frister forudsaetter normalt en begrundet skriftlig anmodning. Anmodningen skal vaere landsretten
i hasnde inden fristens udlab. Anmodninger vedrgrende sagens forberedelse eller behandling (foretagelse af syn
og skan, forelaggelse for Retsleegeradet mv.) ber fremsaeties i et szrskilt brev, ogsa selv om anmodningen
fremgar af et processkrift. Der skal sendes en kopi af alle anmodninger til modparten, og det skal udtrykkeligt
oplyses i brevet, at dette er sket.

Processkrifter skal veere forsynet med dato pa farste side everst til hajre.

Vedrgrende formulering af spergsmal til og foreleeggelse af sager for Retslaageradet henvises til radets vejled-
ninger pa www, jm.dk.

Appellanten bgr sende en tidsplan for hovedforhandlingen til landsretten til brug for berammelse af hovedfor-
handlingen. Planen indsendes eventuelt i filslutning til ankestaevningen eller umiddelbart efter svarskrift eller se-
nest samtidig med afgivelse af replik. Planen skal veere afstemt med modparten (sagens gvrige parter). | planen
angives hovedforhandlingens forventede forleb og varighed. Se nedenfor under pkt. D5.

3. Nummerering/litrering

Alle bilag skal vaere pafert bilagsbetegnelse, nar de sendes til landsretten. Bilagsbetegnelsen skal — for ikke at
kollidere med den senere paginering af ekstrakten — veere pafert | gverste halvdel og midt pa bilageis forreste
side.

Domfkendelse, retsbogsudskrifter, § 218 a, stk. 3-redegerelse, processkrifier, udkast il sparge- og skenstemaer
samt pastandsdokumenter skal ikke have en szarlig bilagsbetegnelse ved fremsendelsen til landsretten.

Skenstemaer og skenserklzeringer samt spergetemaer og udtalelser fra Retslaegerddet mv. nummereres og
litreres som gvrige bilag, dvs. athaengig af, hvilken part der har anmodet om, at erklzeringen/udtalelsen bliver
indhentet,

Bilag bestdende af flere sider skal vaere sammenhasftede, men flere bilag bar ikke heeftes sammen, og bilag bar
heller ikke heeftes sammen med et processkrift.

| 1. instanssager skal sagssgeren betegne sine bilag med arabertal og sagsegte sine bilag med store bogstaver.
Ved anvendelse af bogstaver betegnes bilagene sdledes: A-A, AA-AA, BA-BA osv,

Hvis der er saerligt behov for nummerering/litrering af underbilag, nummereresflitreres disse med arabertal/store
bogstaver efterfulgt af lille bogstav, séledes 1a, 1b, osv./ Aa, Ab osv.



Er der flere sagsegte i sagen, skal litrering foretages pa felgende made:
Sagsagte 1 skal litrere med: 1A, B, IC osv.

Sagsagte 2 skal litrere med: 1A, [IB, IIC osv.

Sagsegte 3 skal litrere med: {11A, 1IIB, HIC osv.

Bilag fremlagt af adcitanien skal litreres med: Adc. 1, Adc. 2, Ade. 3 osv.
Bilag fremlagt af adciterede skal litreres med: Adc. A, Adc. B, Adc. C osv.

Hvis der er flere adciterede, anvender adciterede 1 betegnelsen Adc. IA, Adc. IB, Adc. IC osv, Adciterede 2 an-
vender hetegnelsen Adc. 1A, Adc. IIB, Adc. HIC osv.

Ankesager: Ankes en dom til landsretten, fremlzegges bilagene med samme betegnelse som i farste instans.
Omnummerering/-litrering ma saledes undgéas. Ved nye bilag fortseettes den tidligere nummerering/litrering. Den
tidligere sagseger skal saledes fortsaette med at nummerere sine bilag med arabertal, uanset om vedkommende
er appeliant eller indstaevnt. P4 samme made skal den tidligere sagsegte fortsaette med at litrere sine bilag med
bogstaver.

4. Fri proces

Hvis der anmodes om, at Jandsretten i medfar af retsplejelovens § 327, stk. 4, skal meddele fri proces, skal an-
maodningen veere bilagt dokumentation for, at vedkommende part opfylder de gkonomiske betingelser for fri pro-
ces, og en erklasring om, hvorvidt den pagzeldende har en retshjszlpsforsikring eller anden forsikring, der daekker
omkostningerne ved sagen. Hvis forsikringsselskabet har afsldet daskning, skal selskabets afgarelse herom ved-
lzegges.

5. S=rligt om ==gteskabssager, sager vedrarende psykiatriloven samt sager om anbringelse af harn uden
for hjemmet

Agteskabssager, sager vedrerende psykiatriloven og sager om anbringelse af bern uden for hjemmet prioriteres
seerligt ved berammelse af hovedforhandling.

6. Szerligt om telefaxankestavning

En telefaxankestevning skal altid falges op af den originale ankestasvning.

Hvis en telefaxankestaevning indgives pd ankefristens sidste dag, skal den originale ankestavning ekspederes
saledes, at den ma forventes at veere fremme ferste hverdag efter ankefristens udigb. | modsat fald méa det for-
ventes, at anken vil blive afvist.

7. Sarligt om behandling af sager pa skriftligt grundiag

Bade i 1. instanssager og ankesager ber advokaterne forinden slutning af forberedelsen overveje, om sagen
eventuelt egner sig til skriftlig behandling, jf. reglerne i retsplejelovens § 366 (1. instans) og § 387 (anke).

Besiutning om, at sagen behandles pa skriftligt grundlag, traeffes i forbindelse med, at forberedelsen afsluttes.
Bade landsretten og advokaterne kan rejse spargsmalet om skriftlig behandling. Saerlig velegnede til skriftlig
behandling er sager med problemer af enkel, overvejende juridisk karakter, f.eks. fortolkningen af en lovregel.
Sager, der indeholder flere selvsteendige problemer, vil som regel vasre mindre velegnede til skriftlig behandling.

I 1. instanssager forudszetter skriftlig behandling parternes samtykke. | ankesager vil landsretten lagge betydelig
vaegt pd advokaternes bedemmelse af, om sagen er egnet til skriftlig behandling.

C. Pastandsdokumenter

1. 1. instanssager

Efter retsplejelovens § 357, stk. 1, kan retten bestemme, at parterne inden en af retten fastsat frist fer hovedfor-
handlingen skal indlevere et endeligt pastandsdokument til retten.

Pastandsdokumentet skal indeholde partens pastande og anbringender og en angivelse af de dokumenter, som
parten vil paberabe sig, og de beviser, som vil blive fart under hovedforhandlingen. Det bar altid fremgé, hvordan
pastanden belsbsmaessigt er opgjort.

Hvis pastanden er sendret i forhold tif staevningen eller et tidligere indleveret processkrift, skal der redegares for
baggrunden for den nye péstand, herunder — ved belgbsmzessige sendringer — for, hvorledes det nye pastands-



belgb fremkommer.

Fristen for indlevering af pdstandsdokumenter vil i almindelighed blive fastsat til to uger far hovedforhandlingen.
Pastandsdokumenterne skal indleveres i fire eksemplarer. Kopi af pastandsdokumentet skal samtidig sendes il
modparten.

Efter retsplejelovens § 360, stk. 5, jf. stk. 1-3, finder lovens bestemmelser om udeblivelse anvendelse, safremt
pastandsdokumentet ikke indleveres rettidigt.

Undertiden kan det vaere hensigtsmaessigt iseer i 1. instanssager af mere kompliceret art at udbygge pastandsdo-
kumenterne til sammenfattende processkrifter, jf. § 357, stk. 2. Et sammenfattende processkrift skal indeholde de
samme elementer som et pastandsdokument og bar herudover i reglen indeholde en uddybende redeggrelse for
vedkommende parts anbringender eller de vigtigste af disse. Er der ikke tvist om sagens faktiske omstzendighe-
der, kan der kort redegeres for de mest centrale omstaendigheder, men i gvrigt er det ikke ngdvendigt at frem-
komme med bemasrkninger herom. Er der tvist vedrerende sagens fakiiske omstaendigheder, kan der redeggres
for vedkommende parts standpunkt og for de forklaringer og dokumenter, herunder eventuelle skenserklzeringer
elier sagkyndige erklzringer, som paberabes til stgtte herfor. | forbindelse med redegerelsen for de enkelte juri-
diske anbringender eller underanbringender kan der henvises til de domme og den litteratur, som paberabes,
eller til de domme og litteratursteder, som anses for vigtigst.

Det er hensigtsmazssigt, at der | pastandsdokumenter og sammenfattende processkrifter henvises til de relevante
bilag og til sidetal | ekstrakten og materialesamlingen, hvis disse er udarbejdet.

2. Ankesager

Landsretten kan i ankesager bestemme, at parterne inden en af retten fastsat frist for hovedforhandlingen skal
indlevere endelige pastandsdokumenter.

Pastandsdokumentet skal indeholde partens pastande og anbringender og en angiveise af de dokumenter, som
parten vil paberabe sig, og de beviser, som vil blive fart under hovedforhandlingen.

Hvis péstanden er eendret i forhold til den tidligere instans, bar der redeggres for baggrunden for den nye pa-
stand, herunder — ved belgbsmassige @ndringer — for, hvorledes det nye pstandsbelab fremkommer. Er et
anbringende nyt i forhold til 1. instans, ber dette fremga af oversigten over anbringender, ligesom det ber anfe-
res, safremt et tidligere fremsat anbringende frafaldes.

Afdelingen fastsastter fristen for indlevering af pastandsdokumenter. Fristen vii | almindelighed blive fastsat til to
uger far hovedforhandlingen, og pastandsdokumenterne skal indleveres i fire eksemplarer. Kopi af pastandsdo-
kumentet skal samtidig sendes il modparten.

Manglende eller for sen indlevering af pastandsdokument kan eventuelt medfare, at sagen afvises.
3. Faelles regler for 1. instanssager og ankesager

Det ber fremgé af pastandsdokumentet, hvilken gkonomisk vaardi sagen har.

Det bar endvidere fremga, om vedkommende part er momsregistreret.

Anbringenderne i pastandsdokumenter skal udformes saledes, at de kan danne grundlag for gengivelsen i dom-
men af parternes anbringender. Parterne ma paregne, at deres anbringender kan blive medtaget i en dom ved
gengivelse af pastandsdokumenterne.

Senest ved hovedforhandlingens indledning — og i muligt omfang gerne tidligere, f.eks. som et saerligt afsnit i
pastandsdokumentet — skal en parts advokat overlevere retten og modparten en specificeret oversigt over de
konkrete udgifter til retsafgift, ekstrakt, materialesamling og til bevisfarelse i form af vidnegodtgarelse og udgifter
til syn og sken mv., som parten mener at skulle have daskket som sagsomkostninger. Det bar oplyses, om de
anfarte belgb er inkl. moms.

Ogsé andre bemazrkninger om sagsomkostningerne kan medtages i pastandsdokumentet, f.eks. hvis en part er
af den opfattelse, at et af omkostningsreglernes hovedprincipper skal fraviges, eller finder, at udgiften til advokat-
bistand skal udmales uden for det konkrete omkostningsinterval, Det kan ogsa anferes, hvis der i den konkrete
sag er forhold, som bar treekke omkastningsbelgbet i den ene eller anden retning inden for intervallet.

Afgorelsen om sagsomkostninger ma ventes truffet pa grundlag af oplysningerne i pastandsdokumentet og op-
lysninger, der fremkommer under hovedforhandlingen.

| sager med fri proces skal der senest i forbindelse med hovedforhandlingen afleveres en opgerelse over, hvilke
positive udlseg der er afholdt i forbindelse med sagen, samt hvilke salserer der eventuelt er fillagti 1. instans.

D. Reqler for udarbejdelse af ekstrakt. Tidsplan og materialesamlinger




Reglerne om udarbejdelse af ekstrakt i 1. instanssager fremgéar af retsplejelovens § 357, stk. 4, jf. stk. 3.
Regleme om udarbejdelse af ekstrakt i ankesager fremgdr af retsplejefovens § 385, stk. 1.

Den falgende vejledning finder endvidere anvendelse for sa vidt angar kaeremal, der skal behandies mundiligt i
landsretten.

1. Ekstraktens udformning
Ekstrakten skal udarbejdes af sagsageren/appellanten.

Ekstrakien udarbejdes almindeligvis pa grundlag af advokatens eller partens eget eksemplar af sagens bilag.
Processkrifter og dokumenter vil dog efter skriftlig anmodning kunne udlanes fra landsretten.

Sagsegerenfappellanten skal foreleegge et udkast for modparten og medtage yderligere af det fremlagte materia-
le i det omfang, modparten anmoder herom. Ekstraktudkastet bor vaere modparten i haende senest 14 dage for
hovedforhandlingen. Ekstrakten skal i god tid forinden — og senest en uge fer ~ hovedforhandlingen veere indle-
veret til landsretten og til modparten. Ekstrakten skal indleveres i tre eksemplarer til [andsretten.

Hvis ekstrakten ikke indleveres rettidigt, kan landsretten for sa vidt angar 1. instanssager efter retsplejelovens §
360, stk. 6, beslutte at tillazgge dette samme virkning som udeblivelse, jf. henvisningen til § 360, stk. 1-3. For sa
vidt angar ankesager fremgar det af § 386, stk. 1, 3. pkt., jf. § 385, stk. 1, at landsretten kan afvise sagen, hvis
appellanten ikke har indsendt ekstrakt rettidigt.

2. Ekstraktens udseende

Ekstrakien skal udarbejdes som en samling af fotokopier af sagens relevante bilag. Ekstrakten er saledes ikke en
samling af alle sagens bilag, men kun af de bilag, som skal anvendes under hovedforhandlingen, jf. nedenfor
under pkt. 4.

Dokumenter og bilag skal forinden kopiering vaere renset for eventuelle bemaerkninger og indstregninger, som
vedkommende part har p&fert.

Ekstrakien skal veere sammenheaeftet eller limet i ryggen. Ekstrakien kan eventuelt deles op i flere bind. Man ber
sa vidt muligt undga ringbind. Siderne skal veere nummererede i gverste hejre hjerne.

Pa ekstraktens forside skal anfares landsreftens afdeling, sagens journalnummer, parternes navne, de mgdende
advokaters navne, oplysning om beskikkelse og tidspunktet for hovedforhandlingen.

| ankesager skal pa forsiden yderligere anfares, hvilken ret der har afsagt dommen i 1. instans, datoen for afsi-
gelsen af afggrelsen i 1. instans og datoen for ankestazvningens indlevering til landsretten (datoen for kaareskrif-
tets modtagelse i byretten). Det bar endvidere fremga af forsiden, safremt dommen/kendelsen er indbragt for
landsretten med Procesbevillingsnazvnets filladelse.

3. Indholdsfortegnelse

Ekstrakten skal indledes med en indholdsfortegnelse, der angiver dokumenternes dato, bilagsnummer, beteg-
nelse (f.eks. brev fra ... til ...} og sidetal i ekstrakten i naavnte raskkefolge. Er der tale om et bilag, som forst er
fremlagt for landsretten, men tidsmaassigt ligger forud for dommen i forste instans, skal defte angives ved fiifajel-
sen "nyt dok.” efter bilagsnummeret.

Med det formal, at indholdsfortegnelsen ogsa kan udgere en fortegnelse over de relevante bilag, skal et doku-
ment, som i tilstrackkeligt omfang er citeret eller beskrevet i dommen, og som derfor ikke er optaget | ekstrakten,
medtages i indholdsfortegnelsen i den kronologiske razkkefplge med bemazerkning om, at det alene er gengivet i
dom/kendelse (f.eks. "dom side 8").

4. Indhold

Da dommerne som udgangspunkt forbereder sagen pa grundlag af ekstrakten og ikke pa grundiag af sagens
originale bilag, er det af stor betydning, at ekstrakten indeholder alle de relevante bilag. P4 den anden side skal
der i ekstrakten alene medtages de dokumenter, der skal anvendes under hovediorhandlingen — enten i form af
oplaesning, eiler ved at advokaten i refererende form redeger for dokumentets indhold.

Tidsplanen skal felge umiddelbart efier indholdsfortegnelsen, ji. pkt. 5 nedenfor.

I 1. instanssager, hvor en administrativ afgarelse {(efter henvisning fra byretten) er indbragt for landsretten, skal
den administrative afgerelse optages umiddelbart efter tidsplanen.

| ankesager skal dom og eventuel § 218 a, stk. 3-redegerelse optages umiddelbart efter tidsplanen.
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Dernaest optages retsbogsudskrifter af betydning for sagen. Retsbogsudskrifter skal kun medtages, i det omfang
der under sagens forberedelse er truffet processuelle afgerelser eller fremkommet oplysninger af betydning for
hovedforhandlingen eller omkostningsafggrelsen. Udskrifterne skal vasre forsynet med sidetal og fremtraede uden
pategninger eller indstregninger.

Efter eventuelle retsbogsudskrifter optages processkrifterne i kronologisk orden. | ankesager optages ankestasv-
ningen og den gvrige relevante skriftveksling for landsretten dog forud for de relevante dele af skriftvekslingen for
1. instans. Skriftvekslingen for 1. instans skal sdledes kun optages, i det omfang den fortsat har betydning, f.eks.
ved afgorelsen af, om et anbringende har veeret gjort geeldende i foregaende instans.

Derefter optages de evrige dokumenter i kronologisk reekkefeige.

Er der tale om et hilag, der ferst er fremlagt for landsretten, men tidsmeaessigt ligger forud for dommen, skal dette
angives ved tilfajelsen "nyt dok." efter bilagsnummeret.

Dokumenter, der i 1. instans i tilstraskkeligt omfang er citeret | dommen, optages ikke i ekstrakten. Dog baer et
sadant dokument medtages i ekstrakten, hvis dets udseende o.1. har betydning.

Hvis det kun er en eller enkelte sider | et dokument, som har betydning, er det tilstraskkeligt at mediage disse.
Dokumentets farste side skal dog altid medtages. Eventuelt bar ogsa dokumentets sidste side med datering og
underskrift mediages.

Der foretages indramninger med skarpe parenteser af den del af teksten pa en side, der har betydning ved sa-
gens paddemmelse. Sadan indramning kan eventuelt foretages med radt. Er hele teksten relevant, indrammes
hele teksten.

Er dele af et dokument citeret eller beskrevet i dommen, men snskes andre dele mediaget i ekstrakien, bari
almindelighed alle relevante dele af dokumentet — altsé ogsa de, der er citeret eller beskrevet i dommen - med-
tages i ekstrakten.

En uautoriseret oversasttelse af et udenlandsk dokument er normalt tilstreekkelig, men hvis parterne ikke er enige
om overszettelsen, skal den foretages af en autoriseret translatar. En oversasttelse skal medtages i ekstrakten
umiddelbart efter det originale dokument.

Hvis der er meddelt fri proces for byret og/eller for landsretten, skal bevilling, beskikkelse og oplysning om rets-
hjeelpsforsikring medtages i ekstrakten.

5. Tidsplan

Ekstrakten skal indeholde en endelig tidsplan for hovedforhandlingens forigb ekskl. votering og eventuel forligs-
maegling. Tidsplanen, der udarbejdes efter draftelse med modpartens advokat, ber indeholde oplysning om be-
gyndelses- og sluttidspunkter for forelaeggelsen, bevisfarelsen, herunder reskkefglgen af de enkelte atharinger
med angivelse af parters og vidners navne og stillingsbetegnelser {geme med en kort angivelse af atheringste-
maet), samt proceduren, herunder replik og duplik. Tidsplanen ber vesre placeret som farste side i ekstrakten
efter indholdsfortegnelsen.

Retsarbejdet er | @stre L andsret tilretielagt séledes, at en dags hovedforhandling i almindelighed varer fra kl. 8.30
til ca. kl. 15.00.

| Vestre Landsret er retsarbejdet tilrettelagt, saledes at en dags hovedforhandling i almindelighed varer fra kl.
8.00 til ca. kl. 15.00, fredag dog til ca. kl. 13.00.

Votering og eventuel forligsforhandling mv. foregar normalt umiddelbart efter hovedforhandlingens afslutning.
Der skal ved udarbejdelsen af tidsplanen tages hejde for, at der holdes en formiddagspause og en times pause
fra ca. kl. 12. | praksis betyder det, at forelezggelsen og naesten hele bevisfgrelsen i en éndagssag helst skal
vazre afsluttet far frokost. Fravigelse fra disse tidsangivelser skal draftes med retften.

6. Till=gsekstrakler

Der vil normalt ikke veare anledning til udfesrdigelse af tilleegsekstraki. Hvis det imidlertid skal ske, skal tillezgs-
ekstrakten udarbejdes efter samme retningslinjer som hovedekstrakten. Hvis der undtagelsesvis er flere tillaags-
ekstrakter, skal de nummereres. Sidenummereringen skal vaere fortlsbende fra hovedekstrakten.

7. Materialesamlinger

Votering sker som nazvnt foran i almindelighed i umiddelbar forleengelse af hovedforhandlingen.

S&fremt en part gnsker at paberdbe sig retspraksis, litteratur mv., er det derfor hensigtsmeaessigt, at parten indle-

verer en materialesamling indeholdende relevant retspraksis, litteratur og lovforarbejder mv. Rejser sagen flere
adskilte juridiske spargsmal, bar materialesamlingen systematiseres saledes, at det fremgar, hvilke domme og
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hvilken litteratur der pAberébes i relation til det enkelte spergsmal. Nar der medtages uddrag fra en bog, ber der
medtages en fotokopi af bogens titelblad/kolofon, sdledes at forfatter(e), udgave og udgivelsesar fremgar. Ved
citater fra Folketingstidende ber der veere en ngjagtig henvisning tif folketingsar, samling osv. De reievante pas-
sager i materialet bar veere markeret med en lodret streg i marginen bl.a. for at gere det lettere at finde de pa-
gasldende passager, nar der henvises til dem under proceduren. Det er hensigtsmaessigt, at parternes advokater
udarbejder materialesamlingen i faellesskab.

Materialesamlingen ber vaere forsynet med sidetal, have en indholdsfortegnelse og vaare afdelingen i haende
forud for og helst senest en uge fer hovedforhandlingen.

Materialesamlinger bar som ekstrakter indleveres i tre eksemplarer til landsretten.
8. Administrative afgerelser

[ sager, hvor landsretten som 1. instans skal tage stilling il mere omfattende afgerelser truffet af offentlige réd og
naevn (f.eks. Landsskatteretten, Naturklagenzaevnet), er det en lettelse navnlig i forbindelse med domsskrivningen,
hvis den offentlige myndigheds advokat samtidig med ekstrakten sender en diskette eller en cd-rom med den
pagesldende afgerelse som en Word-fil.

E. Hovedforhandlingen

1. Forel®ggelse i 1. instanssager

Forelaeggelsen i 1. instanssager ber indledes med en ganske kort praesentation af det/de problem(er), som retten
skal tage stilling til. [ sager, der involverer flere personer eller selskaber, kan en kort praesentation af disse lige-
ledes vaere hensigtsmaessig. Til brug for en sddan praesentation kan stettebilag ofte vaere af stor vaerdi.

Forelaaggelsen tilstrazbes koncentreret, siledes at den normalt bestar i en preecisering af sagens juridiske
spergsmal og en redegerelse for sagens faktum. Oplaesning af sagens dokumenter ber saledes begraenses til
centrale passager. Savel centrale passager, der oplaeses, som hele dokumenter eller mindre centrale passager,
der refereres uden oplazsning, skal vaere markeret tydeligt med skarpe parenteser, jf. ovenfor under pkt. D4. Der
skal henvises til de relevante sidetal i ekstrakten under forelaeggelsen.

Det er vigtigt, at det altid fremgar af sammenhazngen, hvilken betydning en faktisk oplysning har for partemnes
anbringender.

2. Forelaeggelse i ankesager

Indledningsvis under forelazggelsen bar det kort angives, hvad der er sagens hovedspergsmal, og hvori uenighe-
den navnlig bestar. Safremt der under anken er fremkommet nye tvistepunkter efler nye anbringender, eller hvis
der er opndet enighed om faktiske forhold, efler enkelte tvistepunkter eller anbringender er frafaldet, bar disse
forhold kort angives.

Forelaaggelsen tilstraebes koncentreret, séledes at den normait bestar i en kort praecisering af sagens juridiske
spargsmal i anken og en kort redeggrelse for sagens faktum med oplzesning af alene de centrale passager i dom
og/eller dokumenter. Savel centrale passager, der oplaeses, som hele dokumenter eller mindre cenirale passa-
ger, der refereres uden opleesning, skal vaere markeret tydeligt med skarpe parenteser, jf. ovenfor under pkt. D4.

Byretsdommen oplaases normalt ikke i sin helhed, medmindre parterne fer hovedforhandlingen skriftligt har faet
meddelelse herom.

Normalt opleeses parters/vidners forklaringer i forbindelse med supplerende afhgring.
Der skal henvises {il de relevante sidetal i ekstrakten under forelaeggelsen.

Foreleeggelse kan undlades, hvis parterne er enige om, at de oplysninger, der samlet indeholdes i selve byrets-
dommen, herunder dommens preemisser, er fuldt daskkende for ankesagens behandling.

Konkretiserede henvisninger i byrettens dom til bestemte passager i sagens dokumenter kan anses for at vaere
landsretten bekendt.

Det er som ovenfor anfart vigtigt, at det altid fremgér af sammenhazngen, hvilken betydning en faktisk oplysning
har for parternes anbringender.

3. Anvendelse af stattebilag
Det er hensigtsmazssigt, at den advokat, der forelaegger sagen, ger brug af stgttebilag | sager med kompliceret

faktum, herunder f.eks. i forbindelse med omfatiende regnskabsmateriale eller virksomhedskonstrukfioner. Regn-
skabsoplysninger o.l. kan med stor fordel anferes i en skematisk oversigt i et stattebilag.
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En tidslinje, bvor relevante aftaler, meder mv. er angivet, kan vaare til stor hjselp for forstdelsen. Ogsa opgerelser
over belgbsmasssige starrelser er meget nyttige, ligesom et saarskilt bilag indeholdende hovedpunkter i advoka-
tens forelaeggelse af sagen med angivelse af dokumenter i kronologisk raskkefolge og med ekstrakisidetal er
saerdeles anvendelige for dommerne navnlig i forbindelse med domsskrivningen. Advokaterne bor vaere enige
om indholdet at stettebilagene. Ogsa rids og fotografier kan ofte med fordel benyttes til illustration af faktum.

Stettebilag ber sendes til landsretten forud for hovedforhandlingen og sa vidt muligt senest en uge fgr denne.
4, Afheringer, herunder supplerende afheringer i ankesager

Afharinger af parter og vidner koncentreres. Det forventes, at partens advokat kort preesenterer et mgdende nyt
vidne og vidnets forbindelse til sagen, og at der stilles spergsmal {il vidnet under forevisning af dokementer
(eventuelt under anvendelse af eksira ekstrakt). | ankesager kan supplerende afhgringer ske med udgangspunkt i
den oplaste forklaring fra byretten, saledes at gentagelser undgas.

Bevisfarelse i form af afhgringer ber alene ske i de tilfelde, hvor selve athgringen kan antages at have betydning
for landsrettens afgerelse af sagen. Det bar derfor overvejes, om de oplysninger, der enskes inddraget i sagen
ved en afhering, i stedet kan indga i sagen i form af dokumenter eiler ved parternes enighed om at lzzgge et be-
stemt faktisk forhold til grund for sagens afgerelse.

Hvis en afharing anses for nedvendig, er det, nar det drejer sig om en afhering af omfattende karakter, en god
ide, at advokaten ggr brug af stettebilag med angivelse af de punkter, der gnskes belyst ved athgringen.

Advokaten ber far indkaldelse af vidner, der allerede har afgivet forklaring i 1. instans, seerligt neie overveje be-
hovet for en supplerende forklaring for landsretten.

Hvis parterne er enige om det, er der ikke noget i vejen for, at en part eller et vidne udarbejder en skriftlig forkla-
ring, som fremlazgges for landsretten. Dette gaelder ogsa en skriftlig forklaring, som supplerer elier uddyber en
tidligere mundtlig forklaring. Landsretten kan ogsa tillade, at der indhentes en skriftlig erkleering fra en part eller
en person, der ville kunne afheres som vidne under sagen, hvis det findes ubetsenkeligt, jf. retsplejelovens § 297.

Det pahviler i almindelighed parterne at indkalde tolk. Dette gzeider dog ikke i sager om anbringelse af barn uden
for hjemmet.

5. Proceduren

Advokatemnes procedure ber sdvel i relation til faktum som til sagens juridiske problemstillinger vaere koncentreret
om det, der er omtvistet og tvivisomt, og det vil ofie vasre en fordel at indlede proceduren med en kortfattet dispo-
sition for denne. Proceduren forudsaettes — med forbehold for forigbet af bevisfarelsen — i alt vaesentligt at svare
til det indgivne pastandsdokument.

Ved gennemgang af retspraksis og litteratur er det ikke ngdvendigt at dokumentere eksistensen af velkendte
retsprincipper eller anvendelsen af velkendte retsregler. En summarisk gennemgang af et starre antal domme er
sjaldent af betydning for sagens pddemmelse.

| sterre sager kan det vaere hensigismaessigi, at hver part inden sit indlaeg giver retten og modparten en disposi-
tion, der i overskrifisform angiver indleeggets opbygning.

| nogle segteskabssager undlader advokaterne — af hensyn til parterne — at procedere sagen. Valget med hensyn
til, om advokaten @nsker at procedere sagen, er imidlertid overladt til den enkelte advokat.

6. Replik og duplik

Replik og duplik ber indskraenkes til ganske fa punkter, som modpartens indiseg nedvendigger, og ber navnlig
ikke veare en gentagelse af det, der allerede er anfgrt under proceduren.

7. Rettens votering og tilkendegivelse
Som anfert foran pabegyndes voteringen normalt umiddelbart efter hovedforhandlingens afslutning.

Landsretten kan efter hovedforhandlingens afslutning tilkendegive, hvilket udfald en sag vil fa. Tilkendegivelsen
indehelder en begrundelse for resultatet.

Titkendegivelser kan forekomme enten som mundtlige tilkendegivelser umiddelbart i forlaengelse af hovedfor-
handlingen eller som skriftlige tilkendegivelser, der normalt tilsendes parterne kort tid efter hovedforhandlingen.
Parterne kan herefter vaelge at afslutte sagen i overensstemmelse med tilkkendegivelsen.

8. Domsafsigelse

| retsplejelovens § 219, stk. 1, bestemmes det, at rettens afgerelse i en borgerlig sag trasffes snarest muligt, efter
at den pageeldende forhandling er til ende. | sager, der behandles ved landsretterne, skal domme i 1. instanssa-



- 10 -

ger afsiges senest to maneder efter optagelsen til dom og i ankesager senest fire uger efter optagelsen til dom, jf.
§ 219, stk. 3.

Retten kan, hvis saerlige omstaendigheder ger det pakreevet, fravige de naevnte frister, jf. § 219, stk. 4.
Civile domme afsiges normalt uden atholdelse af retsmgde, jf. § 219, stk. 5.

Udskrift af landsrettens afgarelse vil normalt blive sendt til parternes advokater samme dag, der afsiges dom eller
kendelse i sagen.

F. Ikrafttraaden

Vejledningen er udarbejdet pa grundlag af lovbekendtgarelse nr. 1001 af 5. oktober 2006 om rettens pleje. Civile
1. instanssager anlagt far den 1. januar 2007 forberedes fortsat efter kapitel 33 (§§ 348-361 a) i lovbekendtgerel-
se nr. 910 af 27. september 2005.



