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1. Indledning

1.1. Formål og læsevejledning

Formålet med denne kravspecifikation er at beskrive de krav, som Domstolsstyrelsen stiller i forbindelse med hovedskanningsopgaven om digitalisering af alle aktmapper for fast ejendom, ægtepagtskopier og gamle tingbøger på mikrofilm  i tinglysningen. 

Kapitel 2 giver baggrunden for opgaven samt formålet med hovedskanningsopgaven og oplysninger om de tinglysningskontorer, der indgår.

Kapitel 3 giver et overblik over leverancen.
Kapitel 4 gengiver projektforløb og tidsplan for hovedskanningsopgaven.
Kapitel 5 beskriver de overordnede krav til leverancerne i forbindelse med hovedskanningsopgaven.

Kapitel 6 beskriver krav til håndteringen af de papirbaserede aktmapper, herunder afhentning, transport, opbevaring og klargøring til skanning.

Kapitel 7 beskriver krav til konverteringen af de papirbaserede aktmapper til elektronisk form, herunder planlægning, tekniske krav og kvalitetsmæssige krav.

Kapitel 8 beskriver håndtering af de indskannede digitale akter, herunder lagring, fremfinding, visning og redigering. 

Kapitel 9 beskriver krav til projektorganisering i forbindelse med hovedskanningsopgaven, og beskriver krav til test og afprøvning, herunder krav til test, som foretages igennem hele indskanningsprocessen.

Kapitel 10 beskriver krav til test og afprøvning.
Kapitel 11 beskriver krav til dokumentation.

Bilag 1 gengiver overordnede data om akterne i de enkelte retskredse.

Bilag 2 indeholder en beskrivelse af hver af de retskredse, som ikke følger hovedreglen for navngivning af akter.

Bilag 3 beskriver de puljer af retskredse som opgaven med akterne for fast ejendom er opdelt i.

2. Baggrund

Dette kapitel gengiver kort baggrunden for hele hovedskanningsopgaven med at digitalisere alle de papirbaserede akter i alle 82 retskredse (før retskredsreformen der træder i kraft 1. januar 2007), samt opgaven denne kravspecifikation vedrører.

2.1. Hele hovedskanningsopgaven

Baggrunden for hovedskanningsopgaven er, at Domstolsstyrelsen skal gå over til et fuldt digitalt system til tinglysning, og at de nuværende 
· papirbaserede aktmapper for fast ejendom (omkring 60 millioner sider, fordelt  på omkring 2,1 millioner aktmapper),
· ægtepagtskopier på papir, (omkring 300.000, svarende til omkring 1,5 millioner sider),
· ægtepagtskopier på mikrofilm (omkring 85 film, 16 mm x 30,5 m) og
· gamle tingbøger på mikrofilm

skal skannes for at kunne være tilgængelige elektronisk.

Formålet med skanningen er at stille de nuværende papirbaserede og mikrofilmbaserede dokumenter til rådighed elektronisk (i PDF-format) for tinglysningsmedarbejderne og de kommende brugere af e-TL systemet. 
Planerne for det kommende digitale system til tinglysning (også kaldet e-TL) kan findes på www.e-tl.dk, samt de i Bilag 4 angivne referencer.

Den grundlæggende struktur for e-TL, omfattende digitalisering af akten er gengivet i figur 1.
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Figur 1: Grundlæggende e-TL struktur 
med digitalisering af akten

Arbejdet omkring skanningen af akterne i tinglysningen har været opdelt i tre faser: 

1. En pilotskanning i maj 2006, hvor samtlige seks skanningsleverandører under SKI havde mulighed for at skanne et lille antal aktmapper for fast ejendom, for at både Leverandørerne og Domstolsstyrelsen kunne få erfaringer med skanning af aktmapper.
2. En skanningskonkurrence fra august til oktober 2006 i form af et SKI ”mini-udbud”, omfattende 5 retskredse, til afklaring af hvilke leverandører der skal være med i udbudet om Hovedskanningsopgaven, samt erfaringsindsamling for både leverandørerne og Domstolsstyrelsen. Skanningerne omfattede kun fast ejendom.
3. Hovedskanningsopgaven, der omfatter skanningen af de resterende akter i tinglysningen, med udbud i december 2006 og projektstart fra januar 2007. 
2.2. Erfaringer fra skanningskonkurrencen
Formålet med skanningskonkurrencen har været at afklare, hvilken eller hvilke leverandører, der samlet set vil være bedst egnet for Domstolsstyrelsen til at udføre hele hovedskanningsopgaven på de ca. 2,1 millioner aktmapper.

Resultaterne fra de færdige PDF-dokumenter fra skanningskonkurrencen viser, at:

· det med godt resultat kan lade sig gøre at indskanne de nuværende aktmapper,
· det er muligt at skanne både tekstdokumenter og tegninger på en sådan måde, at de ikke fylder mere (omkring 1 Mbyte pr. akt i gennemsnit), end at de hurtigt kan vises i en web-browser i Domstolsstyrelsen og i de enkelte retter,
· sider med ren tekst med fordel kan gemmes som sort/hvid, 

· sider med farvetegninger kan farvesepareres på en sådan måde, at den for tinglysningen nødvendige farveinformation bibeholdes, og at siderne ikke fylder mere, end at de kan transporteres hurtigt over nettet,
· det er muligt at lave gode OCR-behandlinger således at disse med stor fordel kan bruges til søgninger i de indskannede akter,
· det er muligt at fjerne alle blanke sider,
· det er muligt at lave en portal, der er tilpasset de nuværende tinglysningsmedarbejderes behov, og som fungerer både hurtigt og enkelt, uden overflødige funktioner.
De faktuelle talmæssige erfaringer fra skanningskonkurrencen viser, at

· der er skannet 59.394 akter med i alt 1.690.806 sider,
· antallet af sider pr. akt er 28,90 i gennemsnit,
· farvetegninger udgør 0,61% af siderne,
· blanke sider udgør 28% af det samlede antal sider. 

I relation til det videre forløb med skanningen af de resterende retskredse (hovedskanningsopgaven) viser erfaringerne fra skanningskonkurrencen, at:

· de involverede skanningsleverandører har fået et klart billede af akternes beskaffenhed og opgavens omfang,
· de involverede skanningsleverandører har kunnet afprøve og finjustere deres processer.
2.3. Oplysninger om tinglysningskontorer etc.
Oplysninger om de enkelte tinglysningskontorer, hvis aktmapper der skannes, er givet i bilag Bilag 1 og Bilag 2.

Bilag 1 omfatter en stor tabel (vedlagt som et selvstændigt  Microsoft Excel regneark), der for hver af de nuværende 82 retskredse giver en række detaljerede oplysninger om:
· Navn på retten 

· Adresse, postnummer og by

· Kontakperson

· Telefon

· e-mail

· Aktereringsmetode

· Forekommer samme aktnummer flere gange? (Dobbeltaktering)

· Er ejerlejligheder i ”røde aktmapper? "

· Er ejerlejligheder akteret selvstændigt eller med fortløbende nummer under hovedejendom?

· Er lokalplaner samlet for hele retskredsen?

· Antal aktskabe og typer

· Anslået antal aktmapper

· Placering af aktmapper

· Hvis ikke placeret i stueplan er der så elevator

· Kommentarer

· Ny retskreds pr. 1/1 2007

· På hvilken måde har man sorteret ægtepagterne?

Det skal bemærkes, at på grund af gennemførelsen af retskredsreformen ændres de angivne adresser, kontaktpersoner og andre oplysninger sig i løbet af 2007. Tilbudsgiver skal således løbende sikre sig, at oplysningerne føres á jour, baseret på informationer fra Domstolsstyrelsen.

Desuden er der i Bilag 2 givet oplysninger om akteringsform i de retskredse, der kræver speciel fokus i forbindelse med hovedskanningsopgaven.
3. Overblik over leverancen

Dette kapitel giver et overblik for leverancen i forbindelse med hovedskanningsopgaven.

3.1. Opdelingen af leverancen

Leverancen af skanningen af aktmapper er opdelt i et antal puljer, der tager hensyn til logistikken i forbindelse med ændringen af tinglysningens lokaliteter som følge af domstolsreformen.
Således har Domstolsstyrelsen  inddelt de embeder, der skal have tinglysningsakter indskannet, i 10 puljer. Puljerne er størrelsesmæssigt nogenlunde lige store, med ca. 200.000 akter pr. pulje.

Fordelingen af tinglysningsakter i puljer sker for at gøre det nemmere for leverandører at vurdere, hvor stor en del af den samlede opgave, som leverandøren ønsker at afgive tilbud på.

Således står det en leverandør frit for at tilkendegive, hvilken eller hvilke puljer som man ønsker at afgive tilbud på samt tilkendegive, om der prismæssigt vil være forskel, såfremt leverandøren tildeles en eller flere (antalsmæssigt fastsat) puljer.

Domstolsstyrelsen forbeholder sig retten til at omfordele de i puljerne angivne embeder, dog med et rimeligt varsel. Leverandøren bør tilkendegive, hvilken tidsmæssig frist som denne vil betragte som et rimeligt varsel.

Årsagen til, at Domstolsstyrelsen ønsker at forbeholde sig retten til at kunne omrokere embeder i de forskellige puljer er, at et embede kan vise sig at få problemer med opbevaring af tinglysningsakter, og at der derfor kan opstå et behov for at fremskynde skanningen af tinglysningsakterne fra det pågældende embede. Det bemærkes, at hovedskanningsopgaven indgår som et led i en retskredsreform, hvor de nuværende 82 embeder skal reduceres til 25, inkl. den nyetablerede tinglysningsret i Hobro. 
Opdelingen af leverancen i puljer er nærmere beskrevet i Bilag 3.
3.2. Hvad skal leveres?

Domstolsstyrelsen ønsker følgende ydelser leveret i forbindelse med skanningen, 

· afhentning af papirbaserede aktmapper og aktskabe
· transport af papirbaserede aktmapper og aktskabe
· opbevaring af papirbaserede aktmapper
· bortskaffelse af aktskabe

· skanning af indholdet af papirbaserede aktmapper
· bortskaffelse af de papirbaserede aktmapper efter skanningen, dog tidligst efter 26. marts 2008, når loven træder i kraft
· lagring af digitaliserede aktmapper frem til 25. marts 2008
· efterskanning af de dokumentkopier, der modtages i den enkelte retskreds i forbindelse med det daglige tinglysningsarbejde fra det tidspunkt, hvor aktmapperne afhentes og indtil 25. marts 2008
· skanning af ægtepagtskopier fra papir og mikrofilm (option)

· skanning af gamle tingbøger på mikrofilm (option)

· system eller programmel til fremfinding af digitaliserede aktmapper frem til 25. marts 2008 (option)
· system eller programmel til visning af indholdet af digitaliserede aktmapper frem til 25. marts 2008 (option)
· system eller programmel til editering af indholdet af digitaliserede aktmapper, frem til 25. marts 2008 herunder lokal indskanning  (option)
· on-demand skanning af akter i perioden før 25. marts 2008 (option)

· on-demand skanning af akter i perioden efter 25. marts 2008 (option)

· test og afprøvning af systemer og programmel
· styring og dokumentation af alle ovenstående emner.

3.3. Hvad skal skannes?

3.3.1. Skanning af aktmapper
Alt indhold i alle aktmapper omkring tinglysning i alle retskredse skal skannes.

Når der i dette dokument henvises til sider, menes der sider, som skal skannes.

Af hensyn til arkivpladsen er der normalt tekst på begge sider af hvert ark papir. Således vil et typisk ark papir i tinglysningen bestå af 2 sider, der skal skannes. Eventuelle blanke sider kan skannes, men skal fjernes igen ved en maskinel eller manuel proces i forbindelse med efterbehandlingen.
Domstolsstyrelsen kender ikke det præcise antal gennemsnitlige sider i retterne, men skønner, at der er ca. 2,1 millioner aktmapper for fast ejendom på landsplan med i alt ca. 60 millioner sider, der skal skannes. Dette giver i gennemsnit 28,6 sider, der skal skannes per aktmappe.

Det skal imidlertid bemærkes, at tallene fra de fire retskredse i forbindelse med skanningskonkurrencen viser, at:
· antallet af sider pr. akt er 28,90 (svinger mellem 34,55 og 25,11)

· procentdel farvetegninger af siderne er 0,61% (svinger mellem 0,56 % til 0,76%)

· procentdel af blanke sider af de samlede antal sider er 28% (svinger mellem 35% og 23%)
Tilbudsgiver skal i sin besvarelse af krav og sin prisgivning i forbindelse med skanningen tage udgangspunkt i ovenstående, således at Domstolsstyrelsen kan lave en reel sammenligning.
3.3.2. Efterskanning

Ved efterskanning forstås skanning af de dokumentkopier, der modtages i den enkelte retskreds i forbindelse med det daglige tinglysningsarbejde fra det tidspunkt, hvor aktmapperne afhentes og indtil 25. marts 2008.

Disse dokumentkopier samles for hver dag og fremsendes dagligt eller ugentligt – alt efter aftale – til skanningsleverandøren. Den enkelte dags akter vil være samlet i omslag markeret med retskredsnummer og dato, og skal skannes i datoorden.

De enkelte dokumentkopier vedrører, som udgangspunkt, forskellige ejendomme, og skal derfor skannes ind i forskellige aktmapper, dog kan der være flere dokumentkopier vedrørende samme ejendom. Dokumentkopierne er individualiseret ved angivelse af det aktnummer, hvorunder de skal indskannes. Aktnummeret er anført på forsiden øverst i højre hjørne. Aktnummeret vil normalt være anført maskinelt, men kan i enkelte tilfælde være anført med håndskrift. Hvis det er tilfældet, skal dokumentet akteres som håndskrevet. Dokumentkopierne vil normalt indeholde to hæfteklammer i øverste venstre hjørne.

Dokumentkopierne vil være i format A4, men der kan være enkelte kort i andre formater.

Udbudsteknisk behandles efterskanning på 2 måder:

1). Efterskanning af de dokumentkopier, der modtages fra retskredsen i perioden, fra aktmapperne afhentes, og indtil de skannede akter er gjort tilgængelige for retskredsen (14 dage), er en del af hovedskanningsopgaven og afregnes derfor ikke særskilt. Antallet af dokumentkopier afhænger af retskredsstørrelsen og antallet af dokumenter i den pågældende periode, men kan pr. 10.000 ejendomme anslås til ca. 385 – svarende til ca. 1.425 sider. Der er tale om et gennemsnitstal beregnet på grundlag af den samlede dokumentmængde i 2004, og leverandøren kan ikke beregne yderligere vederlag, såfremt dette tal måtte være større, ligesom kunden ikke har krav på tilbagebetaling, hvis tallet måtte være lavere. Såfremt abtallet af sider ændres med mere end 10 %  kan prisen reguleres. Det bemærkes, at antallet af dokumenter i 2004 må anses som repræsentativt. 
2). Efterskanning af de dokumentkopier, der modtages fra retskredsen i perioden fra retskredsens skannede akter er gjort tilgængelige, jf. ovenfor, og indtil 25. marts 2008. Skanning af disse dokumenter afregnes særskilt på grundlag af antallet af skannede sider. Prisen herfor ønskes oplyst pr. side – eventuelt med angivelse af intervaller (pris for de første 1.000 sider pr. måned osv.). Antallet af efterskanninger af denne type vil være jævnt stigende fra kontraktens starttidspunkt, og indtil akterne ved alle retskredse er indskannet. Det samlede antal dokumenter til efterskanning skønnes, ved en jævn fordeling af hovedskanningsopgaven over perioden fra 1/1 2007 til 25/3 2008, at udgøre ca. 1,2 millioner – svarende til ca. 4,5 millioner sider.

Domstolsstyrelsen skal have mulighed for at vælge eller fravælge den under 2 anførte efterskanning (option).
3.3.3. Skanning af ægtepagtskopier

I perioden fra 1925 til 1994 foregik tinglysning af ægtepagter ved de enkelte tinglysningskontorer. Siden 1994 er denne opgave blevet udført centralt ved Retten i Århus.

I forbindelse med tinglysning af ægtepagter opbevarer tinglysningskontoret en genpart af disse. 

Disse genparter, der i alt væsentligt er maskinskrevne og oprettet i format A4 eller folio (de ældste), opbevares fortsat i aktskabe på landets tinglysningskontorer. Der er ikke vedhæftet kort eller lignende, og de vil normalt kun indeholde en hæfteklamme. Genparterne er arkiveret enten alfabetisk efter efternavn eller efter den dato, hvor de er tinglyst. Genparter af ægtepagter oprettet fra 1994 ved Retten i Århus findes på mikrofilm.

Domstolsstyrelsen ønsker, som en option, oplyst, hvad det vil koste at indskanne disse papirbaserede genparter.

Genparterne af ægtepagterne skal afhentes sammen med de øvrige aktmapper ved den enkelte retskreds, men de behøver ikke skannes sammen med retskredsen i øvrigt. De kan således skannes, når der måtte være plads i leverandørens produktionsmiljø, eller til sidst i det samlede skanningsforløb. Såfremt skanningen af ægtepagterne først finder sted senere, skal de opvares på en sådan måde, at det er muligt at fremfinde og kopiere enkelte genparter efter behov. Behovet for fremfinding anslås til under 100 genparter i alt.

Genparterne skal i hver af de retskredse, hvor aktering har fundet sted efter mandens efternavn, indskannes i en fil for hvert bogstav – f.eks. 76-A (alle ægtepagter, hvor efternavnet begynder med ”A” i Aalborg retskreds). Når genparterne afhentes, vil de være arkiveret i aktmapper eller arkivkasser med bogstavet anført. Er der flere aktmapper eller arkivkasser med samme bogstav, skal de alle skannes ind i samme fil.

Genparterne skal i hver af de retskredse, hvor aktering har fundet sted efter dato for tinglysning, indskannes i en fil, der navngives efter måned og år på den aktmappe eller arkivkasse genparterne modtages i – f.eks. 76-5-1998 (alle ægtepagter tinglyst i Aalborg retskreds i maj måned 1998). Hvis arkivkassen eller aktmappen indeholder genparter for en længere periode – f.eks. 1/1 – 1/3 1998 – skal filen navngives efter den først anførte måned – her 76-1-1998. Er der flere aktmapper eller arkivkasser med samme måned, skal de alle skannes ind i samme fil.

Der skal for hver retskreds afleveres en oversigt over de til ægtepagter anvendte filnavne.

Det samlede antal ægtepagter, der skal skannes udgør ca.  300.000, svarende til omkring 1,5 millioner sider.

Der ønskes tillige oplyst pris (option) på indskanning af de mikrofilm, der siden 1994 er anvendt ved Retten i Århus. Filnavne skal angives efter dato – som ovenfor. Der er tale om 85 film (16mmx30,5m – 100ft).

3.3.4. Skanning af gamle tingbøger

Alle landets håndskrevne tingbøger blev i perioden 1988-2000 mikrofilmet. Der er tale om ca. 500 film (16mmx30,5m – 100ft).
Der ønskes oplyst pris pr film (option) på skanning af disse mikrofilm.

Navngivning aftales senere i løbet af projektet, men skal som udgangspunkt være som filmene.
4. Projektforløb og tidsplan

Dette kapitel gengiver projektforløb og tidsplan for hovedskanningsopgaven.

4.1. Udbud af hovedskanningsopgaven

Det er med SKI og Kammeradvokaten afgjort, at udbuddet med skanning af de resterende 2.1 millioner aktmapper (hovedskanningsopgaven) skal foregå i SKI-regi ligesom skanningskonkurrencen. 

Kravspecifikationen for hovedskanningsopgaven (dette dokument) er udarbejdet på basis af kravspecifikationen for skanningskonkurrencen og erfaringerne fra skanningskonkurrencen. Således er der i dokumentet markeret, hvornår krav er nye eller opdaterede.

Det videre forløb omfatter:
· Domstolsstyrelsen udsender fredag 1. december 2006 udbudsmateriale for hovedskanningsopgaven, herunder denne kravspecifikation (kun de leverandører, der har været med i skanningskonkurrencen, bliver bedt om at deltage i miniudbuddet for hovedskanningsopgaven)

· Tilbudsfristen for aflevering af tilbud er mandag 11. december 2006 kl. 12:00.

· Kontraktafklaring foregår inden 21. december 2006

· Domstolsstyrelsen vælger inden 31. december 2007 en eller flere leverandører, der får hovedskanningsopgaven.

· Skanningsleverandøren(e) kan derefter begynde skanningen af de 2,1 millioner aktmapper. Skanningen kan køre så lang tid, som det er nødvendigt.

· I løbet af 2007 og primo 2008 foregår skanningen af enten alle dokumenter eller de dokumenter, der kan nås til marts 2008.
· I marts 2008 afleverer skanningsleverandøren(e) alle PDF-filer, der er resultatet af skanningen, til leverandøren af e-TL systemet.

· Hvis hovedskanningen ikke er afsluttet til marts 2008, fortsætter skanningsleverandøren frem til den endelige afslutning med almindelig skanning og on demand skanning og løbende overførelse af PDF-filer til leverandøren af e-TL af både on demand skannede filer og de øvrige filer.
Den overordnede tidsplan for hovedskanningsopgaven og udbud af samme er vist i figur 2.
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Figur 2: Tidsplanen for hovedskanningsopgaven og udbud af denne
4.2. Tidsplan for hovedskanningsopgaven

Som det fremgår af ovenstående, er der overordnet tale om to muligheder i forbindelse med hovedskanningsopgaven:
1. Projektet afsluttes i marts 2008, hvis dette er muligt, og hvis Domstolsstyrelsen vælger dette
2. Projektet afsluttes på et senere tidspunkt. Tidspunktet vil afhænge af den eller de valgte leverandørers kapacitet

Som udgangspunkt ønsker Domstolsstyrelsen, at hovedskanningsopgaven skal være afsluttet i marts 2008, men der kan være kapacitetsmæssige forhold hos leverandørerne der gør, at dette ikke er muligt, eller der kan være kvalitets- og/eller prismæssige forhold, som gør, at Domstolsstyrelsen vælger, at projektet færdiggøres efter marts 2008.

Det skal bemærkes, at hvis opgaven ikke er færdiggjort pr. marts 2008, vil der blive behov for on demand skanning af de resterende akter fra 26. marts 2008 frem til afslutningen af hele hovedskanningsopgaven. Tilbudsgiver skal således beskrive dette, i sit tilbud.

Det skal også bemærkes, at tilbudsgiver kan vælge at tilbyde on demand skanning i forbindelse med skanning i perioden fra start frem til marts 2008, hvis tilbudsgivers produktionsapparat og andre forhold gør, at dette kan give den bedste kvalitet og pris for Domstolsstyrelsen. Tilbudsgiver bedes prisfastsætte dette i sit tilbud.
Tilbudsgiver bedes gøre sig ret præcise overvejelser ved anvendelse af on demand skanning i relation til antallet af disse henover forløbet af projektet, både før 26. marts 2008 og efter, som indikeret i nedenstående figur.
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Figur 3: Antallet af on demand skanning henover projektets forløb ved brug af on demand.
Hovedskanningsopgaven gennemføres fra december 2006 efter følgende tidsplan:
	Startdato
	Slutdato
	Opgavebeskrivelse

	
	11-12-2006
	Aflevering af tilbud

	11-12-2006
	15-12-2006
	Tilbudsevaluering

	15-12-2006
	21-12-2006
	Kontraktafklaring

	21-12-2006
	31-12-2006
	Afklaring med valgte leverandører og kontraktunderskrivelse

	1-1-2006
	15-1-2007
	Planlægning og dokumentation af forløb og skanningsrækkefølge

Etablering og test af nødvendig infrastruktur 

Etablering af online løsning

	15-1-2006
	
	Transport af første arkivskabe og skanning af første akter

	15-1-2007
	Marts 2008
	Sikker opbevaring af arkiver og indskannede akter

	
	Marts 2008
	Skanning af sidste akter hvis færdig til marts 2008

	
	Marts 2008
	Levering af alle skannede akter til e-TL

	Marts 2008
	25. marts 2008
	Afhentning af akter hvis ikke færdig til marts 2008

	26-3-2008
	Slutdato
	On demand skanning hvis ikke færdig til marts 2008

	
	Slutdato
	Levering af sidste akter til e-TL

	
	
	


Tilbudsgiver må gerne foreslå ændringer til tidsplanen, der kan optimere tidsplanen i forhold til den tilbudte løsning. Tilbudsgiver bedes prisfastsætte sit tilbud efter mulige slutdatoer.
5. Overordnede krav

Dette kapitel beskriver de overordnede krav til leverancerne i forbindelse med hovedskanningsopgaven.

Det er vigtigt for Domstolsstyrelsen, at digitaliseringen af dokumenterne bliver gennemført hurtigt med en høj kvalitet, hvor de uerstattelige dokumenter ikke ødelægges; de skal skannes ind, så de kan benyttes for eftertiden. Kvaliteten omfatter ikke kun skanningskvaliteten, men også korrekte metadata, og at dokumenterne kan reproduceres og identificeres entydigt og integreres til selve e-TL systemet.

Krav 1. (Ultimativt krav) Ansvar for hovedskanningsopgaven

Tilbudsgiver skal påtage sig ansvaret for at levere et komplet og funktionsdygtigt hovedskanningsprojekt, herunder forestå hele transport- og indskanningsprocessen, opbevaring af både fysiske og skannede akter samt systemer til visning og redigering af de indskannede akter.

Krav 2. (Ultimativt krav) Angivelse af hvilke puljer der bydes på og varsel for ændringer (opdateret)
Tilbudsgiver skal angive, hvilken eller hvilke af de 10 puljer (for fast ejendom) der bydes på, med reference til Bilag 3. Domstolsstyrelsen kan i forbindelse med planlægningen af sammenlægningen af tinglysningskontorer blive nødsaget til at ændre de angivne puljer og rækkefølgen i den enkelte pulje, eller på placeringer i puljer tildelt den enkelte leverandør (hvis flere leverandører) i. Tilbudsgiver bedes således også anføre det varsel om ændringer, denne skal have for at kunne håndtere disse, uden at de udløser meromkostninger.
Krav 3. (Ultimativt krav) Fuld sikkerhed for integritet af data

Systemet skal give fuld sikkerhed for integritet af data (entydighed), således at data ikke mistes, forvanskes eller kommer personer i hænde, der ikke bør have adgang til de pågældende data.

Krav 4. Tilbudsgiver tager aktivt del i planerne for løbende videreudvikling

Domstolsstyrelsen forudsætter, at tilbudsgiver tager aktivt del i planerne for den løbende videreudvikling af den leverede systemløsning. 

Krav 5. Prisfølsomhed i relation til antallet af sider, der skal skannes pr. aktmappe

Tilbudsgiver skal i sin besvarelse af krav og sin prisgivning i forbindelse med hovedskanningsopgaven tage udgangspunkt i det anførte antal aktmapper i de enkelte tinglysningskontorer og et gennemsnit på 28,90 sider, der skal skannes pr. akt. Tilbudsgiver skal angive sin prisfølsomhed ved afvigelser fra gennemsnitstallet (28,90) på en sådan måde, at det klart fremgår, hvad den samlede pris vil være, hvis der reelt er et andet antal gennemsnitlige sider, der skal skannes pr. akt.

Krav 6. Prisfølsomhed i relation til antallet af tegninger, der skal skannes (nyt)

Tilbudsgiver skal i sin besvarelse af krav og sin prisgivning i forbindelse med hovedskanningsopgaven, tage udgangspunkt i den anførte gennemsnitlige procentsats for antallet af tegninger der skal skannes, 0,61% .  Tilbudsgiver skal angive sin prisfølsomhed ved afvigelser fra gennemsnitstallet (0,61%) på en sådan måde, at det klart fremgår, hvad den samlede pris vil være, hvis der reelt er et andet antal gennemsnitlige tegninger, der skal skannes pr. akt.

Skanningskonkurrencen har vist, at hovedskanningsopgaven kan være en meget stor opgave for tilbudsgiverne, der kan involvere anskaffelse af både nyt udstyr og placere nye medarbejdere på opgaven. Domstolsstyrelsen ønsker således et indblik i tilbudsgivers samlede plan for gennemførelsen af projektet, herunder plan for udvidelse af kapacitet og styring af samme.   

Krav 7. Plan for hele hovedskanningsopgaven (nyt)

Tilbudsgiver skal nøje beskrive sin plan for det samlede forløb af hovedskanningsopgaven, herunder plan for udvidelse af kapacitet og styring af samme, tidsplaner for hvornår de enkelte trin i processen gennemføres og er færdige, samt plan for øvrige forhold i projektet.
Krav 8. Detaljeret plan for de første måneder af projektet (nyt)

Tilbudsgiver skal meget detaljeret beskrive sin plan for de første måneder af hovedskanningsopgaven, herunder plan for udvidelse af kapacitet, i såvel maskinel og personel, planlægning af afhentning af akter og andre faktorer.
6. Krav til håndtering af de papirbaserede aktmapper

Dette kapitel behandler krav til håndteringen af de papirbaserede aktmapper, herunder afhentning, transport, opbevaring og klargøring til skanning.

Den ønskede proces for håndtering af de eksisterende aktmapper er illustreret i Figur 4.
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Figur 4: proces for håndtering af de eksisterende aktmapper

6.1. Planlægning af skanningsrækkefølge

I hovedskanningsopgaven vil der ikke være tale om et begrænset antal retskredse, men om alle de retskredse, der ikke har været involveret i skanningskonkurrencen. Det er vigtigt for både de medvirkende retskredse og for Domstolsstyrelsen, at hovedskanningsopgaven kun i mindst muligt omfang påvirker tinglysningsarbejdet negativt. 

Dette betyder, at akten i enten papir eller digital form skal være tilgængelig i størst muligt omfang for de berørte medarbejdere i tinglysningen. Der stilles dog ikke krav om en on demand skanning, hvor en tinglysningsmedarbejder kan rekvirere en indskannet aktmappe efter behov, i forbindelse med skanninger frem til marts 2008, men tilbudsgiver må gerne tilbyde en sådan, hvis dette kvalitetsmæssigt og prismæssigt er optimalt for Domstolsstyrelsen.
Derimod stilles der krav til planlægningen af indskanningsarbejdet, således at der går mindst mulig tid fra afhentning af akten (i de beskrevne arkivskabe), til indskanning af de afhentede dokumenter er komplet.

Krav 9. Planlægning af skanningsrækkefølge (opdateret)
Tilbudsgiver skal planlægge indskanningen således, at dokumenterne i en aktmappe gøres tilgængelig i digital form indenfor maksimalt 2 kalenderuger efter afhentning. Samtidigt skal det tilstræbes, at skabe med akter hentes i så store grupper som muligt, for dels at begrænse transportomkostningerne og dels mindske de medførte gener for tinglysningsmedarbejderne. Kan tilbudsgiver ikke gøre akten tilgængelig indenfor maksimalt 2 kalenderuger, skal denne tilbyde on demand skanning under skanningsperioden.
Krav 10. Plan for indskanning (opdateret)
Tilbudsgiver skal, før indskanningsprocessen igangsættes ved de konkrete embeder, udarbejde en plan for, hvornår hvilke arkivskabe og hvilke aktmapper der afhentes, indskannes og gøres tilgængelige for de(n) pågældende retskred(se). Planen skal afleveres til Domstolsstyrelsen senest 1 uge, før planen igangsættes, således at Domstolsstyrelsen har mulighed for at påpege relevant tilpasning, som begrænser den negative påvirkning af tinglysningsarbejdet i den pågældende retskreds, og således at Domstolsstyrelsen har mulighed for at orientere retskredsen.  Domstolsstyrelsens ønsker til ændringerne skal indføres i planen med mindre, at tilbudsgiver kan redegøre for, at ændringerne påfører tilbudsgiver væsentligt øgede omkostninger.

Krav 11. Opfølgning på indskanningsplan

Domstolsstyrelsen skal have en mulighed for løbende at følge op på, hvordan indskanningsprocessen skrider frem på niveau af antal arkivskabe i processen.

Info. 1. Redegørelse for planlægning

Tilbudsgiver skal beskrive sin proces for afhentning og indskanning, samt hvordan Krav 9 overholdes med denne proces.

6.2. Krav til registrering af arkivskabe 
og aktmapper

Der er tale om unikke dokumenter, hvorfor Domstolsstyrelsen har behov for en stor sikkerhed omkring processen under afhentning, transport og indskanning af akten. Dette betyder, at allerede ved afhentning er det nødvendigt at påbegynde registrering af, hvor de enkelte arkivskabe og indeholdte aktmapper er i indskanningsprocessen.

Krav 12. Registrering ved afhentning

Ved afhentning skal tilbudsgiver foretage en registrering af de afhentede aktmapper,  som gør det muligt entydigt at identificere enhver aktmappes position i indskanningsprocessen. Denne registrering skal opdateres igennem hele indskanningsprocessen, herunder som minimum på niveau med de 6 trin, som vist på figuren i afsnit 6.

Krav 13. Kvittering fra leverandøren til retskredsen ved afhentning af akter

Ved afhentning skal tilbudsgiver udfærdige en kvittering til retskredsen for afhentning af akter.
Krav 14. Forespørgsel på en aktmappes position

Både Domstolsstyrelsen og den retskreds, som en aktmappe tilhører, skal have adgang til at forespørge på en aktmappes position i indskanningsprocessen.

Info. 2. Beskrivelse af registreringsproces

Tilbudsgiver skal beskrive, hvordan registrering af arkivskabe og aktmapper foretages, og hvordan denne holdes opdateret igennem hele skanningsprocessen, således at Krav 12 overholdes.

6.3. Krav til transport af aktmapper

Aktmapper opbevares i dag i brand- og vandsikrede arkivskabe, da der er tale om unikke dokumenter. Dette stiller en række krav til transporten af akterne, herunder sikkerhed for, at akter ikke udsættes for unødig risiko under transport.

Krav 15. Afhentning af arkivskabe

Tilbudsgiver skal forestå transportopgaven. Transportopgaven omfatter både transport af arkivskabe og aktmapper, således at arkivskabe flyttes bort fra retskredsene, og således at aktmapper flyttes sikkert til den lokation, hvortil de tiltænkes indskannet.

Krav 16. Sikker transport

Transport af aktmapper skal ske på en sikker måde, der giver tilbudsgiver mulighed for at garantere, at aktmapper ikke mistes under transport p.g.a. manuel håndtering af aktmapper eller uheld under transport. 

Info. 3. Beskrivelse af transport

Tilbudsgiver skal redegøre for den transport, som tilbudet omfatter. Herunder skal det fremgå, hvilke standarder, normer og forsikringsregler som tilbudsgiver følger og overholder i forbindelse med transportopgaven, samt hvordan dette vil skabe grundlag for en sikker transport af aktmapperne.

Hvis tilbudsgiver ikke kan nå at skanne alle akter inden overgangen til e-TL 26. marts 2008, skal de resterende aktmapper og skabe bringes til den eller de valgte skanningsleverandører i marts 2008, således at on demand skanning kan foretages fra 26. marts 2008. 
Domstolsstyrelsen ønsker, at der allerede i efteråret 2007 foreligger en meget præcis plan for denne transport og de tilhørende lagerfaciliteter samt metode til fremfinding af akterne i forbindelse med on demand skanning.
Info. 4. Beskrivelse af plan for transport, opbevaring og fremfinding af akter, hvis tilbudsgiver ikke kan nå at skanne alle akter inden overgangen til e-TL 26. marts 2008. (nyt)
Tilbudsgiver skal redegøre for sin plan for transport og opbevaring af akter, hvis tilbudsgiver ikke kan nå at skanne alle akter inden overgangen til e-TL 26. marts 2008.
6.4. Krav til opbevaring af aktmapper

Efter transport forventer Domstolsstyrelsen, at tilbudsgiver vil have et midlertidigt behov for at lagre de aktmapper, som endnu ikke er indskannet.

Krav 17. Lagring af aktmapper før indskanning

Efter transport af aktmapper væk fra retskredsen skal tilbudsgiver stille brand- og vandskadesikrede lagerfaciliteter til rådighed, hvori aktmapper med indhold lagres. Der stilles ikke krav til opmagasinering af selve arkivskabene.

Info. 5. Beskrivelse af lagerfaciliteter

Tilbudsgiver skal beskrive de lagerfaciliteter, som anvendes til lagring af aktmapper. Herunder skal det fremgå, hvilke standarder, normer og forsikringsregler, der følges og overholdes, samt hvordan dette opfylder Krav 17.

Efter indskanning i forbindelse med hovedskanningsopgaven frem til marts 2008 skal aktmapperne med indhold fortsat gemmes, i modsætning til efter 26 marts 2008, hvor materialet skal destrueres.
Krav 18. Lagring efter indskanning

Tilbudsgiver skal opbevare aktmapperne samt indhold efter indskanning, således at de kan udleveres til Domstolsstyrelsen efterfølgende. Aktmapperne skal lagres under de samme forhold, som beskrevet i Info. 5. Opfyldelse af dette krav skal prisfastsættes med et fast månedligt vederlag.

Krav 19. Udlevering af akten (opdateret)
Tilbudsgiver skal ved forespørgsel fra Domstolsstyrelsen eller retskredsen udlevere hele eller dele af den oprindelige papirbaserede akt. Dokumenterne skal afleveres sorteret efter de id, som identificerede aktmapperne. Dokumenterne skal udleveres i flyttekasser frem for de oprindelige arkivskabe. De anvendte kasser skal markeres med oplysning om indholdet fra hvilke aktmapper, der ligger i den pågældende kasse. Hvis tilbudsgiver opgiver at gennemføre skanningen, skal dokumenterne afleveres i aktmapperne i samme orden, som de blev afhentet. Hvis tilbudsgiver tager sig betalt for udlevering af akter, skal prisen anføres.
6.5. Krav til klargøring til skanning

Inden den egentlige skanning af de enkelte dokumenter i de enkelte mapper skal disse forberedes, hvilket omfatter: 

· åbne de enkelt aktmapper

· fjerne clips

· rette sider ud

· adskille store formater

Tilbudsgiver må gerne påklistre mærkater på de enkelte dokumenter for at identificere disse, når det tilsikres, at de ikke dækker tekst og/eller figurer.

Tilbudsgiver må også gerne skære eller udstandse for at fjerne clips i akterne, når det tilsikres, at der ikke samtidig fjernes tekst og/eller figurer.

Med henblik på en automatiseret fjernelse af en del hæfteklammer, men langt fra alle, vil det være acceptabelt, at leverandøren skærer eller standser en retvinklet trekant med kateterne 2,5 cm af dokumentets øverste venstre hjørne.
Selve de omslag, som akterne ligger i, skal ikke skannes. 

Domstolsstyrelsen kender ikke det gennemsnitlige antal hæfteklammer pr. aktmappe, men kan oplyse, at en typisk aktmappe kan indeholde fra ca. 10-30 hæfteklammer.

Krav 20. Klargøring til skanning

Tilbudsgiver skal klargøre de enkelte dokumenter i de enkelte mapper til skanning, således at de kan skannes uden, at tekst og/eller figurer på dokumentet skjules.

Info. 6. Metode til klargøring til skanning (opdateret)
Tilbudsgiver skal beskrive sin metode til klargøring til skanning, og hvilke muligheder der er for løbende at tilpasse metoden til den aktuelle opgave, herunder fx fjernelse af hæfteklammer.
7. Krav til skanning af aktmapper

Dette kapitel omhandler krav til konverteringen af de papirbaserede aktmapper til elektronisk form.

7.1. Krav til planlægning af og metode til skanning

Skanningskonkurrencen har vist, at der er forskellige metoder til at gribe skanningen an på og hvorledes den planlægges. Planlægningen er meget vigtig for projektet og skal beskrives nøje.
Info. 7. Beskrivelse af planlægning af og metode til skanning

Tilbudsgiver skal beskrive sin planlægning af og metode til skanning med fokus på den opnåede totale kvalitet af de resulterende filer.

Tilbudsgiver kan vælge at tilbyde on demand skanning i forbindelse med skanning i perioden fra start frem til marts 2008, hvis tilbudsgivers produktionsapparat og andre forhold gør, at dette kan give den bedste kvalitet og pris for Domstolsstyrelsen. Tilbudsgiver bedes prisfastsætte dette i sit tilbud.
Info. 8. (Option) Beskrivelse af on demand skanning i forbindelse med skanning inden start af e-TL 26. marts 2008 (nyt)

Tilbudsgiver kan beskrive sin planlægning af og metode til on demand skanning i forbindelse med skanning i perioden fra start frem til marts 2008. Tilbudsgiver skal prisfastsætte dette i sit tilbud. Hvis tilbudsgiver ikke mener, dette kan give den bedste kvalitet og pris, bedes dette anført og optionen i øvrigt ikke beskrevet.
Info. 9. (Option) Rekvireringstid i forbindelse med on demand skanning (nyt)

Tilbudsgiver skal beskrive forhold omkring rekvireringstid (fx 1 time, 2 timer, 4 timer og 1 døgn) og angive priser for samme.

De originale tinglysningsdokumenter er vigtige og uerstattelige dokumenter, der ikke må beskadiges i forbindelse med digitaliseringen, idet dette vil have indflydelse på resultatet. Tilbudsgiver skal derfor sikre, at de enkelte dokumenter i hovedskanningsopgaven er komplette og i samme stand efter skanningen. Dokumenterne må ikke udsættes for en fysisk påvirkning, der beskadiger disse. Til opgavens løsning skal der derfor benyttes en skanner, der er udviklet til de dokumenter, som er i akterne.
Info. 10. Beskrivelse af skannertype

Tilbudsgiver skal beskrive den type skanner, der tænkes benyttet til hovedskanningsopgaven.

7.2. Krav til papirformater

Akten består af en lang række forskellige dokumentformater rækkende fra mindre end A5 til større end A1. Dog er langt den største del af akten i A4. 

Dette stiller krav til, at indskanningsprocessen foregår på skanningsudstyr, som kan håndtere forskellige papirformater; se erfaringerne fra skanningskonkurrencen i kapitel 2.
Domstolsstyrelsen kender ikke fordelingen af store og små formater i hovedskanningsopgaven, udover de i kapitel 2 givne tal fra skanningskonkurrencen.
Info. 11. Håndtering af papirformater

Tilbudsgiver skal redegøre for, hvordan det tiltænkte udstyr, som beskrevet ved besvarelse af Info. 10, i skanningsprocessen håndterer de forskellige papirformater.

Krav 21. Skanning af begge sider af ark

Tilbudsgiver skal kunne skanne begge sider af ark, der indgår i aktmapperne.

7.3. Krav til opløsning

7.3.1. Spatial opløsning (antal dpi)

I forbindelse med skanningskonkurrencen blev der demonstreret brug af opløsninger fra 200 til 400 dpi (dots per inch).

Resultaterne fra skanningerne viser, at 200 ikke er tilstrækkeligt, men at 300 dpi er tilstrækkeligt, og at 400 dpi er det bedste.
Erfaringerne med brug af automatisk karaktergenkendelse (OCR), hvor programmellet (på ægte vis) udnytter den høje opløsning, viser, at brugen af 400 dpi giver bedre resultater, ved de svære dokumenter.

Således ønsker Domstolsstyrelsen, også set i lyset af den meget blivende værdi af skanningen, at benytte ægte 400 dpi spatial opløsning, men 300 dpi kan også benyttes.
Krav 22. Skanning skal foretages med mindst 300 dpi (opdateret)
Alle skanninger skal som udgangspunkt foretages med mindst ægte 300 dpi opløsning.

Info. 12. Oplysning om og forhold omkring spatial opløsning

Tilbudsgiver skal beskrive sine relevante oplysninger om og forhold omkring spatial opløsning samt optiske egenskaber ved de anvendte skannere.

7.3.2. Dybdeopløsning (gråtoner og farve)

Som udgangspunkt ønsker Domstolsstyrelsen, at der går så lidt information som muligt tabt ved digitaliseringen af aktmapperne i tinglysningskontorerne, og at der under ingen omstændigheder sker tab af de for tinglysningen nødvendige informationer.
Skanningskonkurrencen har vist, at der ikke er behov for skanning  med et resultat i gråtoner, når styringen af skanningen foregår korrekt.

Krav 23. Indskanning i sort/hvid

Tilbudsgiver skal give tilbud på at indskanne i sort/hvid.

Info. 13. Beskrivelse af indskanning i sort/hvid

Tilbudsgiver skal beskrive sin metode til og udførelse af indskanning i sort/hvid, herunder styring af tærskelværdier, mulig adaptiv tærskelværdioptimering, kontrast og andre relevante parametre.

Akten indeholder et mindre antal dokumenter, som har informationsbærende farver, eksempelvis blå og røde tracerer, der i et dokument f.eks. henholdsvis angiver en vandledning og et telefonkabel og ikke ved anden tekst angiver forskellen mellem disse. I sådanne tilfælde er det vigtigt, at dokumentet indskannes i farver for således at sikre, at den for tinglysningen nødvendige information ikke går tabt ved sort/hvid skanning.

Skanningskonkurrencen har vist, at det kan lade sig gøre at lave ”farveseparation” på en sådan måde, at kun de for tinglysningen nødvendige farveinformationsværdier er til stede i de endelige skannede dokumenter.

Krav 24. Indskanning i farver (opdateret)
Tilbudsgiver skal indskanne informationsbærende farveinformation, der findes i tinglysningsdokumenterne. Tilbudsgiver kan tilpasse farveinformationen for at optimere de indskannede dokumenter, men den for tinglysningen nødvendige farveinformationsværdi må ikke ændres i de indskannede dokumenter.
Info. 14. Beskrivelse af metode til at afgøre, om der er informationsbærende farveinformation

Tilbudsgiver skal beskrive sin metode til at afgøre, om der er informationsbærende farveinformation; herunder om den er manuel eller automatisk, og hvordan den indgår i den samlede skanningsproces.

Info. 15. Beskrivelse af forhold omkring indskanning i farver, herunder farveseparation (opdateret)
Tilbudsgiver skal beskrive forhold omkring indskanning i farver i relation til kvalitet, farveseparation, lagerstørrelse og andre relevante forhold.

7.3.3. Kvalitet og kompression

Den høje opløsning og krav vedrørende farve vil gøre, at den indskannede akt ikke hensigtsmæssigt kan lagres ukomprimeret. Domstolsstyrelsen forventer derfor, at leverandørerne vil finde det hensigtsmæssigt at benytte billedkompression for at mindske krav til lagerplads og maskinkapacitet. Der kan være tale om en eller flere standardkompressioner eller kompressioner udarbejdet specielt til denne opgave.
Tabsfri kompression betyder i denne sammenhæng, at der ikke fjernes information i forhold til de for tinglysningen nødvendige informationer. 

Som eksempel kan nævnes, at hvis en tegning angiver blå streger som vandledninger og røde streger som el-ledninger, er det ikke afgørende, at der gengives den rigtige farvenuance, men at der klart kan skelnes mellem baggrund, almindelige streger i sort, og de korrekte markeringer af en blålig farve for vandledninger og en rødlig farve for el-ledninger.
Som et andet eksempel kan nævnes, at en (lyseblå) baggrundsfarve meget gerne må fjernes, idet den i sig selv ikke indeholder en for tinglysningen væsentlig information. Naturligvis er det således, at eventuel skrift eller tegninger i blåt ikke må fjernes!
Krav 25. (Option) Tabsfri kompression i forhold til de for tinglysningen nødvendige informationer (opdateret)
Tilbudsgiver skal give tilbud på at foretage en tabsfri kompression i forhold til de for tinglysningen nødvendige informationer. Tilbudsgiver skal beskrive, hvilken kompression der anvendes, hvilke fordele den har, og hvilke ekstra omkostninger en tabsfri kompression vil påføre tilbuddet.

Info. 16. Beskrivelse af forhold omkring kompression

Tilbudsgiver skal beskrive forhold omkring kompression i relation til kvalitet, lagerstørrelse og andre relevante forhold.

Info. 17. Beskrivelse af specielt udviklet kompression (nyt)
For at optimere de indskannede dokumenter, kan det være nødvendigt at foretage kompression specielt udviklet til denne opgave. Tilbudsgiver skal beskrive specielt udviklet kompression og farveseparation.
7.4. Oprettelse eller optimering af det indskannede

Oprettelse eller optimering af det indskannede blev demonstreret i forbindelse med skanningskonkurrencen.
Denne teknologi kan betyde, at læsbarheden af visse dokumenter bliver højere efter scanning, i forhold til originalen på papir. Der kan også være tale om opretning af sider, der er vendt en kvart omgang, så de vises korrekt, samt fjernelse af blanke sider.

Erfaringerne fra skanningskonkurrencen viste, at det kan være svært at fjerne tomme sider maskinelt samtidig med, at der er fuld sikkerhed for, at der ikke fjernes information fra mapperne. Domstolsstyrelsen ønsker at fjerne flest mulige tomme sider, idet disse er en irriterende faktor i det daglige arbejde, men på den anden side ønsker Domstolsstyrelsen ikke, at der under nogen omstændigheder fjernes sider, der har indhold i relation til tinglysningen.
Krav 26. (Option) Oprettelse eller optimering af det indskannede

Tilbudsgiver skal give tilbud på at foretage oprettelse eller optimering af den indskannede akt. 

Info. 18. Beskrivelse af oprettelse eller optimering af det indskannede

Tilbudsgiver skal beskrive sin metode til og forventede opnåede resultater til oprettelse eller optimering af de indskannede aktmapper.

Info. 19. (Option) Fjerne tommer sider (nyt)

Såfremt tilbudsgiver kan fjerne tomme sider, skal metoden angives, og prissættes separat. Desuden skal sikkerheden i relation til ikke at fjerne sider, der har tinglysningsmæssigt relevant indhold i relation til tinglysningen, dokumenteres.

Erfaringerne fra skanningskonkurrencen viser, at det kan lade sig gøre at lave sidenummerering (startende fra side 1) af de resulterende PDF-filer. 

Krav 27. Korrekt sidenummerering (nyt)
Tilbudsgiver skal tilbyde korrekt sidenummerering af de resulterende PDF-filer. Sidenummereringen skal starte på første side, der angives som side 1, og tælle siderne fortløbende.
7.5. Krav til angivelse af unikt aktnummer og filnavn for fast ejendom
Det på landsplan anvendte aktnummer for en aktmappe er opbygget på forskellige måder, der alle er beskrevet her. 

Den formel, som kan rumme alle de anvendte måder, er 

NN AAAAAA AAAAAAA AAAA

(N = numerisk, A = Alfanumerisk)

Nummeret er bestående af 

· Retskredsnummer som et tal med to cifre (fra 1 til 82)

· Skabsangivelse som bogstaver (først A så B etc. op til AAA, AAB etc.) eller en kombination af bogstaver og tegn (AAA-H eller AAA-IV),
· Mappenummeret som et tal eller en blanding af bogstaver og tal (f.eks. R1200) og eventuelt 
· Ejerlejlighedsangivelse, forløbende nummer angivet som indtil fire tal eller bogstaver.
 

Leverandørerne skal under lagringen indtaste filnavnet for den indskannede fil på formen:

 

NN_AAAAAA_AAAAAAA_AAAA.PDF 

Et eksempel på et filnavn kunne således være:

· 18_AAA-IV_AAA2102_4467.PDF 

Det skal understreges, at

· der i dette system ikke er indbygget et kontrolciffer (som der f.eks. er indtil videre i CPR-nummeret) eller anden form for logisk redundans.

· Domstolsstyrelsen kan forsyne leverandørerne med lister over de gældende aktnumre i det nuværende system.

· der ikke af skanningsleverandørerne skal indtastes anden form for metadata; konverteringen til unikke matrikelnumre, som er de numre, der skal bruges eksternt til brugerne, sørger e-TL systemet for via en konverteringstabel.

Det skal bemærkes, at ikke alle retskredse anvender bogstavet ”J”.

I nærværende afsnit beskrives hovedreglerne for systematikken ved aktering.  

Hvis en konkret retskreds anvender et andet system for aktering, eller der skal tilføjes information ved indskanning af akterne, er dette særskilt gengivet i Bilag 2, der indeholder en udførlig beskrivelse af hver af de retskredse, som ikke følger hovedreglen for navngivning af akter.

7.5.1. Selvstændige aktnumre

Hovedreglen for nummerering af akter er, at hver ejendom har fået tildelt sit eget selvstændige aktnummer, uanset om der er tale om en almindelig ejendom eller en ejerlejlighed. Denne regel anvendes af hovedparten af tinglysningskontorer.

7.5.2. Aktnumre bestående af matrikelnumre - Undtagelse 1.
Enkelte retskredse har akteret efter ejendommens matrikelnummer, der er angivet på selve aktmappen sammen med tekst om ejerlav, påført med håndskrift.

Hvis retskredsen akterer efter matrikelnummer, skal dette nummer anvendes til navngivning af akterne. Leverandøren skal ved disse retskredse indtaste ejendommens matrikelnummer som skabs- og mappenummer. Hvis der f.eks. er tale om ejendommen ”Haderslev by, Haderslev, matr.nr. 4 B”, skal leverandøren taste B i feltet for skabsangivelse og 4 i feltet for mappenummer. Som eksempel kan angives, at hvis en ejendom hedder ” Haderslev By, Haderslev matr.nr. 31AB”, vil nøglen for den pågældende akt blive:

· 41 (retskredsnummer)

· AB (bogstaver i matrikelnummeret som skabsangivelse)

· 31 (mappenummer, bestående af tal for matrikelnummeret).

Leverandøren skal være opmærksom på, at et matrikelnummer, f.eks. 31AB skal indtastes i omvendt rækkefølge, således at bogstaverne anvendes til information i skabsangivelsesfeltet og tallene til information i mappenummerfeltet.

Denne metode kan imidlertid alene anvendes i de retskredse, hvor et og samme matrikelnummer alene forekommer én gang. Hvis samme matrikelnummer forekommer flere gange, tales der om, at der foreligger dobbeltaktering (undtagelse 2). Denne problemstilling er særskilt beskrevet nedenfor.

7.5.3. Flere matrikelnumre angivet på en aktmappe

I enkelte retskredse er der på nogle få aktmapper angivet flere matrikelnumre. 

Som eksempel kan angives:

· Matr.nr. : 3 AQ, 3 AS Haderslev By, Haderslev
I de tilfælde, hvor der er flere matrikelnumre angivet på en aktmappe, er det alene  altid det første matrikelnummer som akten skal referere til. Således hører den viste mappe til matr.nr. 3 AQ,. Haderslev By, Haderslev Da man i Hvidovre akterer efter matrikelnummer, vil aktens navn blive: 41_AQ_3.

7.5.4. Særligt vedrørende angivelse af aktnummer for ejerlejligheder
Som tidligere oplyst, tildeler de fleste retskredse også selvstændige aktnumre til ejerlejligheder. 

På aktmappen vil der – udover aktnummeret – tillige være anført ejerlejlighedens nummer. 

I de retskredse, hvor man har tildelt ejerlejligheder selvstændige aktnumre, skal leverandøren ikke indtaste ejerlejlighedens nummer. Det vil sige, at der ikke skal forekomme information i feltet til fortløbende ejerlejlighedsnummer.

Det fremgår af bilag 1, hvorvidt en konkret retskreds anvender sig af selvstændig eller fortløbende nummerering af akter for ejerlejligheder.

7.5.5. Fortløbende aktnumre til ejerlejligheder
Enkelte retskredse tildeler fortløbende aktnumre til ejerlejligheder. Derved menes, at der vil være en akt for hovedejendommen med sit eget aktnummer, f.eks. D 221, og bagved vil alle ejerlejlighedernes akter befinde sig. 

7.5.5.1. Hovedakten

Når en retskreds tildeler fortløbende numre til ejerlejligheder, kan det ske, at der alene er ejerlejlighedens nummer angivet på aktmappen, f.eks. ejerlejlighed nr. 10, men ikke hovedaktens nummer. Dette nummer er imidlertid også en del af ejerlejlighedens aktnummer og skal tastes ind. Hovedaktens nummer er således altid en del af ejerlejlighedens aktnummer, uanset om nummeret er angivet på ejerlejlighedens aktmappe eller ikke. Det er derfor yderst vigtigt, at hovedakt og ejerlejligheder holdes samlet – både ved afhentning og ved leverandørens senere håndtering af akterne. 

Som eksempel kan angives, at hvis en hovedakt i Århus, i 4. afdeling, f.eks. har aktnummer D 221, så vil aktnummeret for ejerlejlighed nr. 44 være

63_D-IV_221_44

63 (retskredsnummer)

D (bogstav i hovedaktens navneangivelse)

-IV (afdeling 4 i Århus)

221 (nummer i hovedaktens navneangivelse)

44 (ejerlighedens nummer, angivet på lejlighedens aktmappe).
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Figur 5: Eksempel på hovedejendom og ejerlejligheder
Det vil alene være nummeret ”44”, der står på ejerlejlighedens aktmappe og derfor skal denne altid holdes samlet med hovedakten.

7.5.6. Fra – til numre

Der kan forekomme akter, hvor der er angivet et fra – til nummer på ejerlejligheder, f.eks. ejerlejlighed nr. 10 – 68. 

Leverandøren skal ikke indtaste tal for ejerlejlighederne, men alene det fortrykte aktnummer. 

Hvis der ikke er noget fortrykt aktnummer på aktmappen, men alene angivelse af et fra – til nummer, skal aktmappen sendes til retskredsen med en anmodning om (om)aktering.

7.5.7. Både fortrykt og håndskrevet nummer for ejerlejlighed på aktmappen

Hvis der på en aktmappe for en ejerlejlighed er angivet både et fortrykt og et håndskrevet nummer for lejligheden, er det altid det håndskrevne som leverandøren skal anvende

Leverandøren kan i de konkrete tilfælde anmode Domstolsstyrelsen om at fremskaffe kopi af aktmapper, der viser, hvorledes både fortrykte og håndskrevne numre på aktmapper er angivet ved den konkrete retskreds.

Enkelte retskredse anvender begge systemer for nummerering af akter til ejerlejligheder.
Da enkelte retskredse anvender begge systemer, og da det i tvivlstilfælde ikke vil være muligt for en leverandør at afgøre, om ejerlejlighedsnummeret skal med eller ikke, er det bestemt, at ejerlejlighedsnummeret i disse tilfælde altid skal tastes ind.  Det fremgår af bilag 1, hvilke retskredse der anvender begge systemer til aktering af ejerlejligheder.

Leverandøren skal efterfølgende foretage en kørsel, hvor der blandt de indtastede akter søges efter numre, der indeholder data for fortløbende numre til ejerlejligheder. Hvis sådant nummer findes, skal der være mere end en akt, som har det unikke aktnummer (retskredsnummer, skabsangivelse og mappenummer). Hvis der ikke er mere end en aktmappe med det angivne unikke aktnummer, skal nummeret for ejerlejligheden slettes.

7.5.8. Anden type ejendom end almindelig parcel eller ejerlejlighed

Hvis der er tale om en anden type ejendom end ejerlejlighed, f.eks. en bygning, så vil dette fremgå af information på aktmappen. F.eks. kan der være angivet teksten ”bygning på lejet grund”, eller ”bygning nr. 1”

Hvis der er tale om en retskreds, hvor man har tildelt selvstændige aktnumre, kan leverandøren undlade at indtaste oplysningerne om bygningens nummer. 

Hvis der er anvendt en anden akteringsmetode, f.eks. på grundlag af matr.nr., skal leverandøren navngivne akten på samme måde som gælder for ejerlejligheder, der er akteret fortløbende. 

Hvis leverandøren er i tvivl om f.eks. en bygnings nummer, evt. fordi det ikke fremgår af aktmappen, hvor der alene står, at det er en bygning på lejet grund, skal leverandøren sende aktmappen til retskredsen med en anmodning om angivelse af, hvordan aktmappen skal indskannes, og samtidigt informere Domstolsstyrelsen.
7.5.9. Dobbeltaktering – Undtagelse 2.

I enkelte retskredse har flere akter samme aktnummer. Det kan skyldes, at retskredsen består af flere afdelinger, har afdelingskontor, at der tidligere er sket sammenlægninger af retskredse, eller at der akteres efter matrikelnummer (hvor samme nummer forekommer mere end en gang). 
Når en retskreds har flere akter med samme nummer, er det nødvendigt at tilføre yderligere information til aktnummeret, således at dette bliver unikt.

7.5.9.1. Afdelinger eller afdelingskontor

I de retskredse, hvor tinglysningskontoret er opdelt i afdelinger eller har et afdelingskontor tilknyttet, skal afdelingerne tildeles hver sit romertal, og det skal altid være 1. afdeling eller hovedkontoret, der tildeles romertallet ”I”. Afdeling 2 og afdelingskontoret tallet II osv. 
Tallet skal placeres bagved bogstavet/erne i skabsangivelsen og holdes adskilt fra skabsangivelsen med en bindestreg. 

En ejendom i Københavns Byrets første afdeling med aktnummeret D 234, vil således få følgende formel:

01_D-I_234

Da Københavns byret består af i alt 5 afdelinger, kan der således komme til at være følgende akter med aktnummer D 234:

01_D-I_234

01_D-II_234

01_D-III_234

01_D-IV_234

01_D-V_234

Det bemærkes, at akterne for de forskellige afdelinger eller for et hovedkontor og et afdelingskontor altid vil stå hver for sig, således at de kan afhentes og indskannes hver for sig.

Reglen om tilførsel af romertal skal kombineres med den måde, hvorpå retskredsen har foretaget aktering.

Hvis f.eks. en retskreds anvender fortløbende numre til ejerlejligheder, vil en akt kunne få følgende navn:

63_D-IV_234_5555

63 (retskredsnummer)

D (bogstav i hovedaktens navneangivelse)

-IV (afdeling 4 i Århus)

234 (nummer i hovedaktens navneangivelse)

5555 (ejerlighedens nummer, angivet på lejlighedens aktmappe).

7.5.9.2. Tidligere retskredssammenlægninger

Nogle retskredse er tidligere blevet lagt sammen med andre retskredse, nogle endda flere gange. Ved disse sammenlægninger har personalet ved nogle retskredse angivet et særligt bogstav ud for akterne for at kunne adskille de forskellige retskredse/områder. Det er ikke i alle retskredse, at bogstavet fremgår af aktmapperne, men akterne vil altid være placeret særskilt og opdelt. 

Bogstavet skal indtastes som en del af aktens navn og skal placeres bagved bogstavet/erne i skabsangivelsen og holdes adskilt fra skabsangivelsen med en bindestreg. 

Som eksempel kan angives, at retten i Tønder har opdelt deres akter i en afdeling T (for Tønder) og en afdeling (L) for Løgumkloster. En ejendom beliggende i området for Tønder, med aktnummer D 455, skal således indtastes med følgende navn:

45_D-T_455

En ejendom beliggende i området for Løgumkloster, med aktnummer D 455, skal således indtastes med følgende navn:

45_D-L_455

Akterne for de forskellige områder står som sagt hver for sig på tinglysningskontoret og kan således afhentes og indskannes hver for sig.

I bilag 1 er særskilt angivet, hvilke retskredse som tidligere har haft retskredssammenlægninger, og der er tillige angivet, hvilke bogstaver som leverandøren skal anvende for de forskellige områder.
7.5.9.3. Dobbeltaktering på grundlag af matrikelnumre.
I nogle få retskredse kan der forekomme flere aktmapper med samme aktangivelse i form af matrikelnummer. 

I de retskredse, hvor man har akteret efter matrikelnummer, står aktmapperne sorteret i ejerlavsorden. Hvert ejerlav har en bogstavskode på tre karakterer. Det er denne bogstavskombination, der skal tilføres aktens navn, således at den bliver unik. 

Personalet ved embedet vil - forud for afhentningen af akterne - tydeligt have markeret, hvilken bogstavkombination som skal anvendes for de enkelte mapper. Denne information kan fremgå af tekst på aktmappen eller tydeligt fremgå af anden information, f.eks. et papskilt i aktskuffen, der tydeligt adskiller de forskellige ejerlav og således viser, hvilke aktmapper som hører til et konkret ejerlav, og som derfor skal tildeles en angiven bogstavkombination. 

Leverandøren skal være opmærksom på problemstillingen, forinden akterne afhentes, idet det stiller krav til, at aktmapperne for ét ejerlav hentes samlet og efterfølgende holdes samlet.

Som eksempel kan angives, af f.eks. en ejendom i Haderslev kan have følgende tekst anført på aktmappen: Haderslev By, Haderslev, matr.nr. 31 AB. Personalet vil have angivet, at ejendommen skal tilføres skabsangivelse HBH. Ejendommen skal konverteres således: 41_HBH_AB31, bestående af:

41 (retskredsnummer)

HBH (ejerlavsforkortelse som skabsangivelse)

AB31 (mappenummer, bestående af tal og bogstaver for matrikelnummeret, dog i omvendt rækkefølge).

7.5.10. Leverandørens håndtering af tvivlstilfælde 
Hvis leverandøren i øvrigt kommer i tvivl om, hvorledes en akt skal nummereres, skal denne altid sendes retur til retskredsen og informere Domstolsstyrelsen. Det gælder, uanset hvilken type ejendom der er tale om.

Når leverandøren har returneret en aktmappe til en retskreds, skal denne betragtes som om den ikke har været modtaget af leverandøren. Denne behøver således ikke at kontrollere, at mappen på ny fremsendes fra retskredsen.

Retskredsen vil foretage omaktering (nyt navn) til akten eller vil markere, hvilke informationer på aktmappen som skal anvendes til dannelse af aktens navn, og aktmappen vil på ny blive fremsendt til leverandøren.

7.5.11. Aktmapper, som vil blive fremsendt til leverandøren efter at en retskreds aktmapper er afhentet til skanning.

Leverandøren vil, efter afhentning af aktmapper fra en retskreds, kunne få tilsendt aktmapper med dokumentindhold i følgende tilfælde:

· Mapper som har været returneret fra leverandøren på grund af tvivl om aktens navn,

· Mapper som er oprettet og anvendt til nyudstykkede ejendomme, nye ejerlighedheder m.v., og som leverandøren ikke tidligere har set.

Uanset hvilken type aktmappe der er tale om, skal leverandøren oprette en fil for den pågældende mappe på grundlag af det navn for mappen, som personalet har angivet. Mappens eventuelle indhold skal skannes ind under filnavnet. 

7.5.12. Formelle krav til aktmapper for fast ejendom

Krav 28. Angivelse af unikt filnavn for hver indskannet aktmappe (opdateret)

Det tilbudte system skal angive hver indskannet aktmappe med et navn på formen:

NN_AAAAAA_AAAAAA_AAAA.PDF

som angivet ovenfor.

Krav 29. Efterkontrol og eventuel fjernelse af ejerlejlighedsnumre, på akter med unikke aktnumre (nyt)
Tilbudsgiver skal efter indskanning af en retskreds undersøge, om der er angivet aktnumre for ejerlejligheder, hvor akten i forvejen har et unikt aktnummer. Leverandøren skal således undersøge, om en indskannet fil, der har et ejerlejlighedsnummer angivet, er den eneste fil, som har ejerlejlighedsnummer tilknyttet til det pågældende aktnummer. Hvis det er tilfældet, skal leverandøren slette ejerlejlighedsnummeret. Dette er overflødigt, da filen er den eneste, som har det angivne aktnummer (unikt aktnummer).

Krav 30. Tilføje information til filnavnet (nyt) 

Tilbudsgiver skal ved enkelte retskredse tilføje information i feltet til skabsangivelse, i form af bogstavsforkortelse eller i form af tegn (bindestreg) og bogstav/er.

Filer fra skanning af meget store papirakter kan blive så store, at man med fordel kan dele filen op i to eller flere filer. Domstolsstyrelsen kan ikke sætte et fast tal på, hvornår en fil er for stor, men ønsker at drøfte størrelsen med leverandøren.

Navngivningen skal gøres som ovenstående, men der tilføjes til sidst i filnavne, hvor der er tale om mere end en fil:  (del_NN_af_NN)
Leverandørerne skal således under lagringen ved opdeling af filnavne, indtaste filnavnet for den indskannede fil på formen:

 

NN_AAAAAA_AAAAAAA_AAAA(del_NN_af_NN).PDF 

Krav 31. Opdeling af meget store akter i to eller flere PDF-filer (nyt)

Tilbudsgiver skal kunne opdele meget store akter i to eller flere PDF-filer som angivet ovenfor.
7.6. Krav til angivelse af unikt aktnummer og filnavn for ægtepagtkopier

7.6.1. Aktering efter efternavn

Genparterne skal i hver af de retskredse, hvor aktering har fundet sted efter efternavn, indskannes i en fil for hvert bogstav – f.eks. 76-A (alle ægtepagter, hvor efternavnet begynder med ”A” i Aalborg retskreds). Når genparterne afhentes vil de være arkiveret i aktmapper eller arkivkasser med bogstavet anført. Er der flere aktmapper eller arkivkasser med samme bogstav, skal de alle skannes ind i samme fil.

Leverandørerne skal således under lagringen ved opdeling af filnavne, indtaste filnavnet for den indskannede fil på formen:

 

NN_A (del_NN_af_NN).PDF 

7.6.2. Aktering efter dato

Genparterne skal i hver af de retskredse, hvor aktering har fundet sted efter dato for tinglysning, indskannes i en fil, der navngives efter måned og år på den aktmappe eller arkivkasse genparterne modtages i – f.eks. 76-5-1998 (alle ægtepagter tinglyst i Aalborg retskreds i maj måned 1998). Hvis arkivkassen eller aktmappen indeholder genparter for en længere periode – f.eks. 1/1 – 1/3 1998 – skal filen navngives efter den først anførte måned – her 76-1-1998. Er der flere aktmapper eller arkivkasser med samme måned, skal de alle skannes ind i samme fil.

Leverandørerne skal således under lagringen ved opdeling af filnavne, indtaste filnavnet for den indskannede fil på formen:

 

NN_MM_ÅÅÅÅ(del_NN_af_NN).PDF 

7.7. Krav til angivelse af filnavn af gamle tingbøger

Leverandøren skal i samarbejde med tilbudsgiver finde den mest anvendelige måde at angive filnavn på data fra de mikrofilm, som indeholder de gamle tingbøger, med udgangspunkt i den tekst der er anført på filmkassetten.
7.8. Krav til OCR-behandling

Skanningskonkurrencen har vist, at det kan lade sig gøre at OCR-behandle de indskannede akter på en sådan måde, at

· langt de fleste ord findes korrekt,

· det kan lade sig gøre at søge i akterne på ord og kombinationer af disse i PDF-fremviseren.
Således ønsker Domstolsstyrelsen, at der i forbindelse med indskanningen skal finde OCR-behandling sted, og at resultatet af denne skal lægges ind i de genererede PDF-filer.

Det skal bemærkes, at der ikke skal (eller kan) laves OCR på de gamle tingbøger, da disse overvejende er skrevet i hånden.
Krav 32. (Option) OCR-behandling af de indskannede aktmapper 

Den tilbudte løsning skal understøtte, at der finder en OCR-behandling sted af de indskannede aktmapper.

Krav 33. Resultaterne af OCR-behandling skal lægges i PDF-filerne

Den tilbudte løsning skal understøtte, at resultaterne af OCR-behandling skal lægges i PDF-filerne, således at dokumentet ikke visuelt ændres fra den rene indskannede akt, men at der kan søges i teksten.

Info. 20. Beskrivelse af OCR-løsning

Tilbudsgiver skal beskrive den tilbudte OCR-løsning.

Da OCR-behandling er en option, skal tilbudsgiver prisfastsætte denne separat, ligesom andre optioner.

7.9. Kvalitetssikring

Da den indskannede akt efterfølgende skal anvendes som den egentlige akt, og da Domstolsstyrelsen har et objektivt ansvar for aktens korrekthed, stilles der meget høje krav til kvalitetssikring. Domstolsstyrelsen forventer som udgangspunkt en fejlfri skanning, men opstiller ikke dette som et ultimativt krav.

Info. 21. Tilbudsgivers kvalitetssikringsmetode

Tilbudsgiver skal beskrive den kvalitetssikringsmetode, som skal anvendes under hovedskanningsopgaven for at sikre, at dokumenterne indskannes og registreres korrekt. Tilbudsgiver skal yderligere redegøre for, hvordan denne metode sikrer overholdelse af kravet om en fejlfri skanning.

Krav 34. Leverandøren skal efter indskanning af en retskreds stille lister med fejldata til rådighed for Domstolsstyrelsen (nyt)

Efter at leverandøren har indskannet en retskreds, skal denne, i forlængelse af efterbehandlingen af de indskannede akter, fremsende lister til Domstolsstyrelsen indeholdende 

· angivelse af de aktnumre, som er indskannede, men som ikke fremgik af de lister, som Domstolsstyrelsen har afleveret til leverandøren forud for indskanningen,

· angivelse af de aktnumre, som ikke er indskannede, men som fremgik af de lister, som Domstolsstyrelsen har afleveret til leverandøren forud for indskanningen.

Leverandøren er forpligtet til at være Domstolsstyrelsen behjælpelig med kvalitetssikring, herunder med fremfinding og aflevering af konkrete papirakter, hvilke Domstolsstyrelsen har behov for i forbindelse med den efterfølgende kvalitetssikring.

8. Krav til håndtering af skannede dokumenter

Dette kapitel beskriver håndtering af de indskannede dokumenter, herunder lagring, fremfinding, visning og redigering. 

Domstolsstyrelsen forventer, at transport og adgang til akterne foregår som beskrevet i Figur 6.
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Figur 6: håndtering af den indskannede akt Under indskanning
Under og efter indskanning skal tilbudsgiver stille en online adgang til den allerede indskannede akt til rådighed for retskredsen og Domstolsstyrelsen. 

Desuden skal alle skannede dokumenter stilledes til rådighed for leverandøren af e-TL projektet i marts 2008.

8.1. Under indskanning

Under indskanning af akten vil antallet af indskannede aktmapper løbende stige. Tilbudsgiver skal lagre disse centralt, frem for løbende at overføre disse til retskredsen.

Krav 35. Datalagring

Tilbudsgiver skal stille datalagringsfaciliteter til rådighed, som kan indeholde hele den indskannede akt fra den pågældende retskreds i den fulde opløsning, som beskrevet i afsnit 7.2.

Under indskanningen vil tinglysningsmedarbejdere løbende have behov for at fremfinde og gennemgå en akt for at gennemføre tinglysningsarbejdet i forbindelse med indkommende ekspeditioner.

Krav 36. Visning af akten 
Tilbudsgiver skal stille et online system til rådighed, som tinglysningsmedarbejder og Domstolsstyrelsen kan anvende til at finde og gennemlæse en aktmappe. Akten skal kunne vises i to versioner:

· En reduceret version i sort/hvid, 200 DPI opløsning, som forventes at opfylde 95% af tinglysningsmedarbejdernes behov. Denne version skal som udgangspunkt vises, da den vil kunne overføres til tinglysningsmedarbejderens pc hurtigere og kunne behandles hurtigere på den pågældende pc. 
· En version, som anvender den fulde opløsning, som akten er lagret i. Denne version skal kunne fremhentes, hvis den reducerede version viser sig at være utilstrækkelig.

Krav 37. Fremfinding af aktmapper

Aktmapper skal kunne fremfindes igennem anvendelse af aktmappens id, dvs. retskreds nummer, bogstavs kode og id-nummer.

Info. 22. Hurtig visning af de første sider i et PDF-dokument (nyt)

Tilbudsgiver skal beskrive det tilbudte online systems evne, til at kunne vise de første sider af et PDF-dokument så snart, de er modtaget på pc’en, og hvilke forudsætninger dette stiller til Domstolsstyrelsens infrastruktur.
Den indskannede akt skal løbende opdateres med nye tinglyste dokumenter. Domstolsstyrelsen ønsker, at det foregår ved, at tinglysningsmedarbejderen hver dag eller hver uge pr. post fremsender genparterne af de nye tinglyste dokumenter til tilbudsgiver, der herefter hver dag tilføjer disse til den indskannede aktmappe. Efterskanningen skal altid foregå i datoorden. 
Info. 23. Tilrettelæggelse af efterskanninger (nyt)

Tilbudsgiver skal beskrive sin metode til og tilrettelæggelse af efterskanninger.
Krav 38. Tilføjelse af ny dokumenter (opdateret)
Det skal være muligt, at tilføje nye dokumenter til en aktmappe. Disse dokumenter skal lægges til sidst i filen med den pågældende aktmappe, svarende til at det nye dokument tilføjes bagerst i aktmappen. 

Krav 39. (Option) Redigering af aktmappe

Det skal være muligt for en tinglysningsmedarbejder at tilknytte tekst til et dokument på en eller flere sider i en aktmappe, som f.eks. tekst om, at dokumentet er aflyst eller udslettet.

Krav 40. Dokumenter må kun kunne slettes af tinglysningsmedarbejdere, der er autoriseret til dette (Nyt krav)

Det skal ikke være muligt at slette dokumenter via on-line systemet.
Krav 41. (Option) Et samlet system

Domstolsstyrelsen ser gerne, at både adgang til og søgning i aktmapper præsenteres i et integreret system, som også kan anvendes til at se en aktmappes position i indskanningsprocessen, jf. Krav 12.

På sigt er det vigtigt, at tinglysningsmedarbejderne kun oplever, at skulle anvende ét system. I den forbindelse er det derfor vigtigt for Domstolsstyrelsen, at en indskannet akt kan flyttes fra et system til et andet system. Der er dog ikke tale om egentlig system-til-system integration, men simpel eksport og import af navngivne PDF-filer.

Krav 42. Eksport af indskannet akt

Det tilbudte online system skal give mulighed for at eksportere den indskannede akt til en anden skanningsleverandør. Tilbudsgiver skal redegøre for, hvordan denne eksport kan foretages, og hvilke krav denne facilitet stiller til den indskannede akt, som ønskes eksporteret.

Krav 43. Import af anden indskannet akt (opdateret)
Det tilbudte online system skal give mulighed for at importere den indskannede akt fra en anden skanningsleverandør, således at den er integreret i systemet. Tilbudsgiver skal redegøre for, hvordan denne import kan foretages, og hvilke krav denne facilitet stiller til den indskannede akt, som ønskes importeret. 
Krav 44. Brugergrænseflade etc.  på dansk

Online systemets brugergrænseflade, hjælpetekster, ikon-tekster og brugermanualer skal være på dansk.

Krav 45. System med en simpel brugergrænseflade (ny)

Det tilbudte system skal have en simpel brugergrænseflade med kun de for tinglysningen nødvendige funktioner.

Info. 24. Beskrivelse af online system

Tilbudsgiver skal beskrive sit online system, som giver adgang til akten, samt hvordan det opfylder de enkelte krav i afsnit 8.1.

Krav 46. Levering af online system

Tilbudsgiver skal stille det online system, som beskrevet under besvarelse af Krav 45, til rådighed for den pågældende retskreds. 
Som udgangspunkt ønsker Domstolsstyrelsen ikke, at efterskanninger skal foregå lokalt i tinglysningskontorerne, men at disse skal foretages af tilbudsgiver. Men Domstolsstyrelsen kan dog vælge at lade efterskanninger foretage lokalt.

Krav 47. (Option) Udstyr til lokal skanning (ændret)
Til retskredsen skal tilbudsgiver kunne levere det nødvendige udstyr til indskanning af genparter, herunder indskanning af nye tinglyste dokumenter i minimum A3 størrelse. 

Retskredsen vil stille plads, strøm og internet-opkobling til rådighed for dette udstyr.

Efterskanninger er beskrevet i afsnit 3.3.2. De enkelte embeder vil, ved slutningen af hver arbejdsdag, fremsende dagens efterskanninger (via anbefalet post), til den eller de valgte skanningsleverandører.

Efterskanninger skal altid foretages pr. tinglysningsdato og pr. embede.
Efterskanninger skal altid lægges i slutningen af PDF-filerne.

Krav 48. Indskanning af indkommende dokumenter, efterskanning
Retskredsene vil løbende modtage nye dokumenter, som skal tinglyses og indføres i akten. Tilbudsgiver skal beskrive, hvordan disse dokumenter kan tilføjes til den indskannede akt.
Krav 49. Tidsgrænse ifm. efterskanning (nyt)

Tilbudsgiver skal kunne garantere, at tiden fra modtagelse af dokumenter til efterskanning, til disse er elektronisk tilgængelige, ikke overstiger 14 dage.
8.2. Efter indskanning

Når hele akten fra den pågældende retskreds er indskannet, skal tilbudsgiver stille denne til rådighed for retskredsen.

Krav 50. Overførelse af akten

Akten skal kunne gøres tilgængelig som individuelle filer, således at disse filer (hele den indskannede akt for en retskreds) kan overføres til en anden pc eller et andet system.

Krav 51. (Option) Fortsat anvendelse af online systemet 

Domstolsstyrelsen ser gerne, at det er muligt at anvende online systemet efter indskanningen. Opfyldelse af denne option skal prisfastsættes med et fast månedligt vederlag.

Krav 52. Opbevaring af lagringsmedie med de indskannede akter (nyt)

Tilbudsgiver skal sikre opbevaring af lagringsmedie med de indskannede akter. Således skal backup foretages hver nat, og  lagringsmedier skal flyttes fysisk fra serverlokationen.
Krav 53. Servere og fysiske aktmapper skal ikke være under samme tag (nyt)

Tilbudsgiver skal sikre at servere og fysiske aktmapper ikke skal være under samme tag, af hensyn til sikkerheden.

Krav 54. Beredskabsplan(nyt)
Tilbudsgiver skal dokumentere sine tiltag omkring backup og andre forhold ved en beredskabsplan, der skal foreligge i begyndelsen af projektet.

8.3. Sikkerhedsmæssige krav

De it-sikkerhedsmæssige krav omhandler al håndtering af den indskannede akt, herunder specielt online systemet.

Krav 55. Adgangskontrol

Adgang til alle funktioner i systemet skal være baserede på et sikkert login, som er knyttet til tinglysningsmedarbejdere eller medarbejdere i Danmarks Domstole.

Krav 56. Fortrolighed

Systemet skal operere med forskellige former for sikkerhed og adgangskontrol, således at det sikres, at personfølsomme data udelukkende vil være tilgængelige for Tinglysningsrettens medarbejdere.

Krav 57. Autenticitet

Systemet skal kunne garantere autenticiteten af de indskannede aktmapper i systmerne, inkl. foretagne ændringer.

Det er kun tinglysningsmedarbejdere der er autoriseret til dette, der må ændre eller lave tilføjelser til aktmapper. Således må gæstebrugere eller almindelige tinglysningsmedarbejdere ikke kunne ændre eller lave tilføjelser til aktmapper.
Krav 58. Logning af ændringer

Alle ændringer eller tilføjelser til aktmapper skal logges, således at ændringer er personhenførbare.

Info. 25. Sikkerhedsløsning

Tilbudsgiver skal beskrive den sikkerhedsløsning, som tænkes anvendt til at overholde Krav 55 til Krav 58.

8.4. Krav til drift, inklusiv servicemål og support 

Tilbudsgiver skal drive og servicere online løsninger, samt yde support til tinglysningsmedarbejderne, som anvender den tilbudte løsning.

Krav 59. Helpdesk

Tilbudsgiver skal stille en helpdesk til rådighed, som kan kontaktes via telefon eller e-mail. Helpdesken skal kunne besvare alle spørgsmål til online-systemet og offline systemet, samt give en driftsstatus på online systemet.

Krav 60. Drift og vedligeholdelse (opdateret)
Tilbudsgiver skal drifte og vedligeholde online systemet i den periode, det vælges at anvendes af Domstolsstyrelsen. Ydelsen skal prisfastsættes separat med et fast månedligt vederlag.

Krav 61. Tilgængelighed

Tilbudsgiver skal garantere, at systemet har en oppetid på 98,5% indenfor Danmarks Domstoles almindelige arbejdstid (hverdage fra kl.8- kl.17). Oppetid måles som: (Tilgængelig driftstid) / (Aftale driftstid) på månedsbasis.

Krav 62. Kapacitet og svartider

Systemet skal kunne lagre hele akten for den pågældende retskreds, samt understøtte almindelig anvendelse fra tinglysningsmedarbejdere med responstid på under fem (5) sekunder ved søgning i akten.

Krav 63. Fejlrettelser

Ved nedbrud eller konstaterede systemfejl, skal tilbudsgiver straks igangsætte rettelse af fejl eller udarbejde en work-around, således at brugerne oplever mindst mulig gene.

Krav 64. Backup af akten

Tilbudsgiver skal foretage en daglig backup efter kl.17, som indeholder den komplette akt.

Krav 65. Genetablering af akten

I tilfælde af nedbrud eller andet tab af data, skal tilbudsgiver kunne genetablere akten fra den daglige backup.

Info. 26. Proces for backup og reetablering (opdateret)
Tilbudsgiver skal redegøre for sin backupproces, og hvordan denne udføres, og hvordan den kan gennemføres på løsningen. Herudover skal processen og tidsrammen for genetablering af systemet beskrives.

Krav 66. (Option) Statistik på driften (opdateret)

Online systemet skal kunne generere statistik om brugen af systemet, herunder f.eks. hvor mange opslag som foretages, af hvilken type bruger, antallet af ændringer i den indskannede akt osv.
Info. 27. Beskrivelse af statistik på driften

Tilbudsgiver skal redegøre for den tilbudte løsning omkring statistik på driften.

9. Krav til projektorganisation

Dette kapitel indeholder krav til projektorganisering i forbindelse med hovedskanningsopgaven.
9.1. Overordnede krav

Krav 67. Ansvar for leveranceopgaven

Som udgangspunkt har tilbudsgiver det totale ansvar for gennemførelsen af de opgaver og forpligtelser, der gennem en afklaret kontrakt er pålagt tilbudsgiveren.

Krav 68. Projektansvarlige
Tilbudsgiver udpeger en projektansvarlig som fast kontaktperson overfor Domstolsstyrelsen. 

Den pågældende skal have beslutningskompetence på tilbudsgiverens vegne vedrørende samtlige forhold relateret til det daglige samarbejde med Domstolsstyrelsen. Den projektansvarlige skal have et bredt kendskab til tilbudsgiverens forretning. Den projektansvarliges opgaver bliver følgende:

· Ansvarlig for samarbejdet med Domstolsstyrelsen.

· Primær kontaktperson på ledelsesniveau.

· Koordination af tilbudsgiverens leverancer.

· Opfølgning på tilbudsgiverens leverance, herunder kontraktens opfyldelse.

· Sikring af kvalitet og rettidighed i tilbudsgiverens leverancer.

· Ansvarlig for allokering af ressourcer. 
· Styring af tekniske opgaver, herunder
· løsningsspecifikation

· test

· infrastruktur

· drift

Domstolsstyrelsens it-projektleder vil have beslutningskompetence på Domstolsstyrelsens vegne vedrørende de fleste forhold relateret til det daglige samarbejde mellem Domstolsstyrelsen og tilbudsgiveren. For forhold, der forudsætter nærmere afklaring, påhviler det Domstolsstyrelsen at sikre denne afklaring/beslutning inden 3 arbejdsdage. 

Ud over it-projektlederen er der udpeget en lokal projektkoordinator med tilknytning til Tinglysningsretten i Hobro, der besidder et bredt kendskab til tinglysning.

It-projektlederens opgaver bliver følgende:

· Ansvarlig for, at samarbejdet med tilbudsgiveren afvikles glidende.

· Primær kontaktperson på ledelsesniveau.

· Opfølgning på tilbudsgiverens leverancer, herunder kontraktens opfyldelse.

· Prioritering af vedligeholdelses- og udviklingsopgaver.

Det påhviler Domstolsstyrelsen at sikre allokering af fornødne ressourcer til hovedskanningsopgaven i brugerorganisationen, hvis dette bliver relevant.

9.2. Styregruppe

Krav 69. Styregruppe
Der nedsættes en styregruppe på ledelsesniveau med repræsentanter fra såvel Domstolsstyrelsen som fra tilbudsgiveren. 

Styregruppen har det overordnede ansvar for samarbejdets gennemførelse med henblik på kontraktens opfyldelse. Styregruppen tager beslutninger i relation til fremlagte statusrapporter fra projektgruppen. Medlemmerne af styregruppen mødes regelmæssigt og efter behov.

Styregruppen behandler spørgsmål af principiel betydning, herunder den langsigtede udvikling af samarbejdet mellem parterne.

Krav 70. Afrapportering til styregruppen

Tilbudsgiver udarbejder og afgiver til styregruppen en statusrapport over forløbet af tilbudsgiverens samlede leverance siden sidst afholdte møde.

Krav 71. Formandskab i styregruppen
Domstolsstyrelsen har formandskabet i styregruppen.

Krav 72. Tilbudsgiver fører referat

Tilbudsgiveren fører referat af gruppens møder. Referatet skal foreligge senest fire arbejdsdage efter mødets afslutning. Referatet skal godkendes af Domstolsstyrelsen

Info. 28. Tilbudsgivers forslag til projektorganisation

Med udgangspunkt i de krav og rammer, som er beskrevet i dette kapitel, ligger det tilbudsgiver frit for at komme med alternative forslag til en egnet projektorganisation. 

9.3. Samarbejde med andre leverandører

For at tilsikre den bedst mulige koordinering af indskanningskvalitet og ressourcer, og anvendelse af det bedste online system, skal tilbudsgiver forpligte sig til at indgå i samarbejde med de andre skanningsleverandører og leverandøren af e-TL. Dette samarbejde vil primært omhandle

· kvalitetssikring og opfølgning på dette,

· sikring af mulighed for at udveksle aktmapper på tværs af leverandørernes tilbudte online systemer og

· planlægning.

Det er nødvendigt, at både Domstolsstyrelsen og den valgte tilbudsgiver indgår i dette arbejde.

Krav 73. Samarbejdet med andre leverandører

Tilbudsgiver skal kunne indgå i et samarbejde med andre leverandører.

Info. 29. Beskrive samarbejdet med andre leverandører

Tilbudsgiver skal i sin tidsplan og projektplan tage højde for og beskrive samarbejdet med andre leverandører.

10. Krav til test og afprøvning

Det er vigtigt for Domstolsstyrelsen, at der er en høj sikkerhed for, at indskanning og den efterfølgende anvendelse af den indskannede akt forløber med færrest mulige problemer. I den forbindelse stilles der en række krav til test, som foretages igennem hele indskanningsprocessen. Disse test er kun relaterede til brugernes anvendelse af den indskannede akt.

Krav 74. Test af online system

Før indskanning kan startes, skal Domstolsstyrelsen have mulighed for at gennemføre en række testscenarier på det tilbudte online system. Disse testscenarier vil være baserede på en række udleverede akter, som allerede er indskannet.

Krav 75. Test af registreringssystem

Før indskanning kan startes, skal Domstolsstyrelsen have mulighed for at gennemføre en række testscenarier med registreringssystemet, som viser at registrering af aktmappernes position i indskanningsprocessen fungerer korrekt, og at der kan forespørges på denne position.

Krav 76. Overtagelsestest

Efter indskanning af akten skal retskredsen have mulighed for at foretage en test på den indskannede akt for at kunne godkende den gennemførte indskanning.

Info. 30. Beskrivelse af metode til og specifik udformning af test og afprøvning

Tilbudsgiver skal beskrive metode og værktøjer, der stilles til rådighed for test, samt hvordan disse test lettest kan foretages på det tilbudte system. Domstolsstyrelsen vil til test stille en testperson og aktmapper til rådighed, samt udarbejde scenarierne, som skal gennemføres.

11. Krav til dokumentation

For at sikre det fortsatte arbejde med skanningen – også starten af hovedskanningsopgaven - er det overordentligt vigtigt, at der foreligger grundig dokumentation fra tilbudsgivers side. 

Dokumentationen er kritisk ved udvikling af moduler og metoder, som kan benyttes af flere leverandører. Det skal sikres, at Domstolsstyrelsen ikke bliver bundet til en bestemt leverandør. En fuldstændig teknisk forståelse af systemet er derfor nødvendig, og det er derfor pålagt tilbudsgiver at udarbejde den fornødne detaljerede dokumentation. 

Krav 77. Dokumentationsoversigt

Tilbudsgiver skal udarbejde en oversigt over udarbejdet dokumentation, som viser logiske sammenhænge mellem dele af dokumentationen, og som indeholder en læsevejledning, således at det er muligt at fremfinde den ønskede dokumentation.

Krav 78. Sprog

Al dokumentation skal leveres på dansk, dog må dokumentation af standardkomponenter eller standard 3. parts programmel gerne være på engelsk. Med standard forstås her, at der er tale om programmel, som ikke er tilpasset eller udviklet til hovedskanningsopgaven.

Krav 79. Godkendelse af dokumentation

Al dokumentation i forbindelse med hovedskanningsopgaven skal godkendes af Domstolsstyrelsen inden projektets færdiggørelse.

Krav 80. Udlevering af dokumentation

Tilbudsgiver skal til enhver tid kunne stille den seneste dokumentation til rådighed for Domstolsstyrelsen indenfor en rimelig frist.

11.1. Systemdokumentation

Tilbudsgiver skal dokumentere, hvordan akten kan eksporteres til andet edb-system med al relevant metadata.

Krav 81. Eksport muligheder

Leverandøren skal levere dokumentation for, hvordan alle data og indskannede aktmapper kan eksporteres fra systemet.

Krav 82. Importmuligheder

Tilbudsgiver skal levere dokumentation for, hvordan indskannede aktmapper kan importeres i systemet, herunder hvilke formater og metadata, som kan anvendes i denne sammenhæng.

Der skal udarbejdes brugermanualer, som kan anvendes af de i hovedskanningsopgaven indgåede systemers brugere til at løse brugsmæssige spørgsmål.

Krav 83. Brugermanual

Der skal udarbejdes brugermanualer, som dækker alle brugerrettede funktioner, og som beskriver navigation, brugergrænseflader og anvendelse af systemet. Brugermanualen skal dække både online systemet.

Krav 84. Referenceark

Der skal udarbejdes en kortfattet dokumentation af de vigtigste funktioner i systemet i samarbejde med Domstolsstyrelsen, som kan anvendes af brugerne til at besvare de mest almindelige spørgsmål. 

Bilag 1. Oplysninger om de enkelte retskredse

Det samlede overblik over retskredsene fremgår af nedenstående tabel. Dette er med flere detaljer gengivet i den til udbudsmaterialet vedlagte Exel fil, med navnet Data_om_tinglysningskontorerne_pr_november_2006.xls
	Nummer
	Navn, retten i 
	Akteret efter aktnummer eller andet?
	Forekommer samme aktnummer flere gange?
	Er ejerlejligheder i røde aktmapper? 
	Er ejerlejligheder akteret selvstændigt eller med fortløbende nummer unde hovedejendom?
	Er lokalplaner samlet i 1 aktmappe for hele retskredsen?
	Antal aktskabe og typer
	Anslået antal aktmapper
	Placering af aktmapper
	Hvis ikke placeret i stueplan er der så elevator
	Kommentar
	Ny retskreds pr. 1/1 2007, hvorefter tinglysningens fremtidige lokaler ikke pr. 3. november er oplyst (afventer svar fra styrelsen)
	På hvilken måde har man sorteret ægtepagterne?

	1
	København
	aktnummer
	nej
	ja og grå med rød kant
	Ejerlejlighederne ligger i selvstændige aktskabe under kvarter, med matr.nr. og ejl.nr. 
	nej
	106 enkelte heraf 2 gamle jernskabe og 30 dobbelte heraf 3 gamle jernskabe
	108,170
	på 4 etager
	nej
	
	Københavns Byret 
	bogstavorden efter mandens navn

	2
	Frederiksberg
	Aktnummer
	nej
	ja og både og 
	fortløbende
	nej
	20 enkelte og 7 dobbelte alle gamle jernskabe
	20,000
	1 etage
	Nej
	
	Frederiksberg
	Datoorden

	3
	Gentofte
	aktnummer
	nej
	både og 
	selvstændigt
	nej
	5 enkelte og 21 dobbelte gamle jernskabe
	26,200
	1. etage
	ja
	ej alle akter vedr. ejerlejligheder er korrekt akteret
	Lyngby
	bogstavorden efter mandens efternavn

	4
	Lyngby
	aktnummer
	nej
	ja
	selvstændigt
	nej
	8 enkelte heraf 1 gammelt jernskab og 22 dobbelte heraf 15 gamle jernskabe
	36,400
	2. etage
	ja
	
	Lyngby
	parternes navne

	5
	Gladsaxe
	aktnummer
	nej
	både og
	selvstændigt
	nej
	6 enkelte heraf 5 gamle jernskabe og 13 dobbelte gamle jernskabe
	10,000
	stuen
	
	
	Glostrup 
	bogstavorden efter mandens navn

	6
	Ballerup
	aktnummer
	nej
	både og 
	selvstændigt
	nej
	22 enkelte og 12 dobbelte heraf 7 gamle jernskabe
	22,700
	1. etage
	Nej
	
	Glostrup
	bogstavorden efter mandens navn og datoorden

	7
	Hvidovre
	akteret efter aktmappenummer i Avedøre og efter matrikelnummer i Hvidovre
	nej
	både og
	selvstændigt i Avedøre og fortløbende for Hvidovres akter
	nej
	4 enkelte og 10 dobbelte heraf 7 gamle jernskabe
	11,000
	2. etage
	Nej
	
	Glostrup
	bogstavorden efter mandens navn

	8
	Rødovre
	efter matrikelnummer
	ja, men personalet vil omaktere dem inden skanning igangsættes, hvis der alligevel dukker nogen op, skal de returnes til embedet!
	både og 
	de er akteret med matr.nr. + angivelse af ejerlejlighedsnummer
	nej
	2 enkelte og 10 dobbelte gamle jernskabe
	8,000
	stueplan
	
	
	Glostrup
	bogstavorden efter mandens navn

	9
	Glostrup
	aktnummer
	nej
	både og
	selvstændigt
	nej
	2 enkelte aktskabe og 9 dobbelte gamle jernskabe
	10,000
	1. etage
	ja
	
	Glostrup
	bogstavorden efter mandens navn og datoorden

	10
	Brøndbyerne
	aktnummer
	nej
	nej
	selvstændigt
	nej
	4 enkelte og 10 dobbelte aktskabe
	12,000
	stueplan
	
	
	Glostrup
	efter mandens navn

	11
	Taastrup
	aktnummer
	nej
	nej
	selvstændigt
	nej
	19 dobbelte heraf 11 gamle jernskabe
	20,200
	1. etage
	Nej
	
	Glostrup
	bogstavorden efter manden navn

	12
	Tårnby
	aktnummer
	nej
	nej
	selvstændigt
	nej
	23 enkelte og 1 dobbelt
	17,500
	stueplan
	
	
	København
	bogstavorden efter mandens navn og datoorden

	13
	Helsingør
	aktnummer
	nej
	ja, men ganske få ejendomme er ikke i røde mapper
	selvstændigt
	nej
	23 enkelte og 11 dobbelte gamle jernskabe
	30,800
	stueplan dog 6 trin op med handicapelevator
	Helsingør
	bogstavorden efter mandens navn

	14
	Hørsholm
	aktnummer
	nej
	nej
	selvstændigt
	nej
	11 grønne + 3 brune enkelte jernskabe og 14 dobelte gamle jernskabe
	22,400
	2. etage
	Ja, indgang til elevatoren er 70 cm
	Helsingør
	bogstavorden efter mandens navn

	15
	Hillerød
	aktnummer
	nej
	ja
	selvstændigt
	nej
	36 enkelte og 11 dobbelte
	33,200
	1. etage
	nej
	
	Hillerød
	alfabetisk sortering

	16
	Helsinge
	aktnummer
	nej
	nej
	selvstændigt
	nej
	24 enkelte og 11 dobbelte heraf 7 gamle aktskabe
	31,000
	stueplan
	
	
	Hillerød
	bogstavorden efter mandens navn

	17
	Frederikssund
	aktnummer
	nej
	Ja
	selvstændigt
	nej
	12 enkelte og 17 dobbelte
	29,300
	i stuen
	
	men de har samlet frist dokumenter i én mappe
	Hillerød
	bogstavorden efter mandens navn

	17
	Afdelingskontoret i Frederiksværk
	aktnummer
	Ja, når de 1. januar 2007 flytter til Frederikssund
	både og
	selvstændigt
	nej
	15 enkelte og 7 dobbelte gamle jernskabe
	20,300
	1. etage
	Nej
	Men de skal flytte til stueplan 1/1 2007
	Hillerød
	

	18
	Roskilde
	aktnummer
	nej
	både og
	selvstændigt
	nej
	33 enkelte heraf 5 gamle jernskabe og 38 dobbelte heraf 21 gamle jernskabe
	63,500
	1. og 2. etage
	Nej
	
	Roskilde
	bogstavorden efter mandens navn

	19
	Køge
	aktnummer
	nej
	nej
	selvstændigt
	nej
	38 skabe i alt
	26,600
	1. etage
	
	
	Roskilde
	datoorden og bogstavorden

	20
	Nykøbing Sjælland
	aktnummer
	nej
	både
	selvstændigt
	nej
	13 enkelte og 25 dobbelte gamle jernskabe, nogle er svejset sammen
	39,700
	stueplan
	
	
	Holbæk
	bogstavorden efter mandens navn og datoorden

	21
	Holbæk
	aktnummer
	nej
	både og 
	selvstændigt
	nej
	6 enkelte og 14 dobbelte, 2 enkelte ej brugt
	25,600
	stueplan
	
	
	Holbæk
	parternes navne

	22
	Kalundborg
	aktnummer
	nej
	nej
	selvstændigt
	nej
	3 enkelte og 12 dobbelte gamle jernskabe
	11,350
	stueplan hvis man kommer fra Dommerkontorets parkeringsplads
	Holbæk
	bogstavorden efter mandens navn og datoorden

	23
	Slagelse
	aktnummer
	Nej
	både og
	både og
	nej, men de originale lokalplaner fra kommunen er journaliseret og ligger årgangsvis i arkivkasser. Det er kun begæringen om tinglysning der ligger i de enkelte akter 
	15 enkelte og 15 dobbelte aktskabe
	28,300
	stueplan
	
	skal deres lokalplaner mon også indskannes eller et det lige meget?
	Næstved
	parternes navne og efter  mandens navn

	24
	Korsør
	aktnummer
	ja ved en mappe som fylder 3 mapper(samme ejendom)
	både og
	selvstændigt
	nej
	8 enkelte heraf 4 gamle og 8 dobbelte gamle jernskabe
	14,700
	stueplan
	
	
	Næstved
	bogstavorden efter mandens navn

	25
	Sorø
	aktnummer
	nej
	både og 
	selvstændigt
	nej
	4 enkelte heraf 2 gamle jernskabe og 6 dobbelte gamle jernskabe
	11,000
	stueplan
	
	
	Næstved
	aktmapper + de små sorte a5 mapper

	26
	Ringsted
	aktnummer
	nej
	nej
	selvstændigt
	nej
	17 enkelte og 3 dobbelte
	16,000
	stueplan
	
	
	Næstved
	alfabetisk orden  herefter datoorden med de ældste nederst

	27
	Store Heddinge
	aktnummer
	nej
	nej
	selvstændigt
	nej
	16 enkelte og 2 dobbelte
	13,000
	stueplan
	
	
	Roskilde
	alle ægtepagter indsendt til landsarkivet

	28
	Næstved
	aktnummer
	Ja, de har det tidligere Præstø ca. 4.500 akter. Skabene står hver for sig, ellers ingen markeringer
	nej
	selvstændigt
	nej
	47 enkelte 
	32,500
	1. etage
	Nej
	
	Næstved
	lysningsdato

	29
	Vordingborg
	aktnummer
	Ja. 2 gange Vordingborg (lokalt kaldt Sjælland) og Møn som tidligere var et bitingsted. I tinbogen er der angivet M- for Møn foran aktnr. I FOPLY. Omslagene er ikke rettet til tilsvarende. Skabene står i hvert deres lokale.
	nej
	selvstændigt
	nej
	12 enkelte og 10 dobbelte
	22,500
	stueplan
	
	
	Nykøbing Falster
	bogstavorden efter manden

	30
	Nykøbing Falster
	aktnummer
	nej
	både og
	selvstændigt og fortløbende
	nej
	45 enkelte heraf 5 gamle jernskabe og 2 dobbelte gamle jernskabe
	32,600
	stueplan
	
	
	Nykøbing Falster
	bogstavorden efter manden

	31
	Maribo
	aktnummer
	ja Maribo, Rødby og Sakskøbing. Alene i tingbogen er akterne angivet som MA-241 , RA-241 og SA-241. På kontoret står skabene separat hver for sig.
	nej
	selvstændigt   
	nej
	7 enkelte gamle jernskabe og 9 dobbelte gamle jernskabe
	17,500
	2. etage
	Nej
	vedr. aktmapper: I tingbogen er betegnelsen f.eks. MA 241, RA 241, SA 241. Skabene er fysisk placeret hver for sig
	Nykøbing Falster
	efter parternes navne og datoorden

	32
	Nakskov
	aktnummer
	nej
	ja
	fortløbende
	nej
	16 enkelte og 4 dobbelte gamle aktskabe
	16,500
	1. etage
	Nej
	
	Nykøbing Falster
	alfabetisk orden   

	33
	Rønne
	aktnummer
	Ja, 2 gange  -  Neksø og Rønne. I tingbogen er der tilføjet et N for Neksø foran alle bogstaver. Omslagene er ikke rettet til - kun angivet på aktskabene. Aktskabene står i hver sin ende i lokalet
	nej
	selvstændigt
	nej
	1 enkelt og 18 dobbelte aktskabe
	26,100
	stueplan
	
	
	Bornholm
	bogstavorden efter mandens navn

	34
	Odense
	aktnummer
	ja, 5 gange N - Nordfyn, K - Kerteminde, L - Lunde-skam, B - Byen og H - Herredet. Tingbogen er rettet til med det unikke aktnr. Men skabene er indelt i de 5 grupper - omslaget er ikke ajourført med unikke aktid. Ejerlejlighederne står for sig selv indenfor hver gruppe. Ejerlejlighederne er selvstændig akteret i H-Herredet.
	ja
	selvstændigt og fortløbende 
	nej
	53 enkelte heraf 8 gamle jernskabe og 49 dobbelte heraf 19 gamle aktskabe
	100,000
	1. etage
	Ja
	
	Odense
	bogstavorden efter mandens navn

	35
	Nyborg
	aktnummer
	nej, men pga. afdelingskontoret i Kerteminde vil der blive dobbelt aktføring
	nej
	selvstændigt
	ja genparter af lokalplaner ligger i ringbind
	5 enkelte skabe og 13 dobbelte
	20,000
	1. etage
	Nej
	
	Odense
	bogstavorden efter mandens navn

	35
	afdelingskontor til Nyborg,
	aktnummer
	
	
	selvstændigt
	nej
	
	
	
	
	
	Odense
	

	36
	Svendborg
	aktnummer
	nej
	nej
	selvstændigt
	nej
	31 enkelte og 6 dobbelte aktskabe
	51,100
	stueplan
	
	
	Svenborg
	bogstavorden efter mandens navn

	37
	Rudkøbing
	aktnummer
	ja 2 gange (ca 4900 akter) I tingbogen tilføjet et Æ for Ærø f.eks. A 1-Æ, men omslagene er ikke rettet til med Æ
	ja
	fortløbende
	nej
	3 enkelte og 10 dobbelte gamle jernskabe
	15,925
	stueplan
	
	
	Svendborg
	sorteret efter datoorden

	38
	Faaborg
	aktnummer
	nej
	ja
	selvstændigt
	nej
	9 enkelte og 7 dobbelte aktskabe
	14,375
	1. etage
	Nej
	
	Svendborg
	bogstavorden efter mandens navn

	39
	Assens
	aktnummer
	nej
	nej
	selvstændigt
	nej
	5 enkelte og 8 dobbelte
	12,920
	stueplan
	
	
	Odense
	bogstavorden efter mandens navn

	40
	Middelfart
	aktnummer
	nej
	ja
	både og 
	nej
	7 enkelte og 8 dobbelte gamle jernskabe
	16,100
	stueplan
	
	
	Odense
	bogstavorden efter mandens navn og datoorden

	41
	Haderslev
	matrikelnummer og enkelte efter aktnummer
	nej
	både og 
	selvstændigt men efter matrikelnummer og meget få fortløbende
	nej
	22 enkelte og 10 dobbelte
	25,000
	1. etage
	nej
	
	Kolding
	bogstavorden efter mandens navn

	42
	Rødding
	matrikelnummer
	nej
	røde
	fortløbende
	nej
	12 enkelte og 3 dobbelte
	12,600
	stueplan
	
	
	Esbjerg
	sorteret efter mandens efternavn

	43
	Aabenraa
	aktnummer
	nej
	både og 
	selvstændigt
	nej
	1 enkelt gammelt jernskab og 9 dobbelte heraf 5 gamle jernskabe
	12,000
	stueplan
	
	
	Sønderborg
	bogstavorden efter mandens navn

	44
	Gråsten
	aktnummer
	nej
	både og 
	selvstændigt
	nej
	1 enkelt gammelt jernskab og 8 dobbelte gamle jernskabe
	12,000
	1. etage
	Nej
	
	Sønderborg
	bogstavsorden

	45
	Sønderborg
	aktnummer
	nej
	både og 
	selvstændigt
	nej
	4 enkelte gamle jernskabe og 16 dobbelte heraf 11 gamle jernskabe
	24,800
	2. etage
	Nej
	
	Sønderborg
	bogstavorden efter mandens navn

	46
	Tønder
	aktnummer
	ja de er opdelt i en Tønder afdeling og en Løgumkloster afd., hvor man i begge afd har brugt bogstaverne A til M. Derudover bemærkes, at der fra ældre tid i Tønder afdelingens skuffer er flere ejerlav med samme bogstav, hvor man inden for hvert ejerlav starter med f.eks. A 1. F.eks er der 9 forskellige ejerlav i A-erne -altså 9 A1ér. Det samme gør sig gældende fra A til I , men det behøver ikke være de samme ejerlav der går igen indenfor hvert bogstav. I  tingbogen er akterne angivet med et foranstillet T-for Tønder og L for Løgumkloster
	nej
	selvstændigt
	nej
	2 enkelte heraf 1 gammelt jernskab og 17 dobbelte heraf 12 gamle jernskabe
	5,250
	stueplan, men der er i alt 7 trin fra gadeplan til stueplan
	må kunne løses med angivelse af ejerlavet som er unik altså T-A1 xxx
	Sønderborg
	bogstavorden efter manden navn

	47
	Ribe
	aktnummer
	nej
	nej
	selvstændigt
	nej
	5 enkelte og 9 dobbelte gamle jernskabe
	15,000
	6 trappetrin op
	
	Esbjerg
	bogstavorden efter mandens efternavn

	48
	Holsted
	aktnummer
	nej
	nej
	selvstændigt
	nej
	4 enkelte og 8 dobbelte
	12,850
	stueplan
	
	enkelte servitutdokumenter har egen aktmappe
	Esbjerg
	bogstavorden efter mandens navn og datoorden med yngste først

	49
	Esbjerg
	aktnummer
	nej
	ja
	selvstændigt
	nej
	13 enkelte heraf 10 gamle jernskabe og 19 dobbelte heraf 11 gamle jernskabe
	32,800
	2. etage
	Ja der er elevator
	Esbjerg
	alfabetisk efter mandens efternavn- nyeste forrest

	50
	Varde
	aktnummer
	nej
	både og 
	selvstændigt
	nej
	20 enkelte og 18 dobbelte
	31,000
	stueplan
	
	
	Esbjerg
	sorteret efter datoorden

	51
	Grindsted
	aktnummer
	nej
	nej
	selvstændigt
	nej
	14 enkelte og 7 Dobbelte
	15,160
	1. etage
	nej
	
	Kolding
	forrest i ejendommens akt?

	52
	Vejle
	aktnummer
	nej
	både og
	selvstændigt
	nej
	23 enkelte heraf 1 gammelt jernskab og 10 dobbelte heraf 3 gamle jernskabe
	28,700
	1. etage
	nej
	
	Kolding
	bogstavorden efter mandens og datoorden 

	53
	Kolding
	aktnummer
	nej
	nej
	selvstændigt
	nej
	5 enkelte heraf 2 gamle jernskabe og 18 dobbelte gamle jernskabe
	27,000
	1. etage
	Ja der er elevator
	Kolding
	bogstavorden efter mandens navn og datoorden

	54
	Fredericia
	aktnummer
	nej
	både
	selvstændigt
	nej
	9 enkelte og 12 dobbelte gamle jernskabe
	26,000
	1. etage
	Ja der er elevator
	Kolding
	sorteret efter datoorden

	55
	Horsens
	aktnummer
	nej
	både og
	selvstændigt
	nej
	32 enkelte heraf 1 gammelt jernskab og 15 dobbelte heraf 6 gamle jernskabe
	44,100
	1. etage
	nej
	PGA pladsmangel i akterne kan samme aktnr. Være opdelt i flere mapper med samme nr. 
	Horsens
	bogstavorden efter mandens efternavn

	56
	Brædstrup
	aktnummer
	nej
	i røde mapper ved salg
	Alle ejerlejligheder (108) er samlet i en skuffe i røde mapper. Der er angivet med tekst matr.nr. og ejerlejlighedsnummer med henvisning til en hovedejendoms akt. Det fortrykte tal har ingen betydning.
	nej
	11 enkelte og 4 dobbelte gamle jernskabe
	12,900
	stueplan
	
	
	Horsens
	alfabetisk efter mandens efternavn 

	57
	Herning
	aktnummer
	nej
	både og
	selvstændigt, derudover er alle ejerlejlighedsmapper angivet med et 2-tal bagved det fortrykte bogstav f.eks. A2-100, A2-101, B2-002
	nej
	51 enkelte og 16 dobbelte gamle jernskabe
	58,500
	stueplan
	
	
	Herning
	bogstavorden efter mandens navn og nyeste dato øverst

	58
	Ringkøbing
	aktnummer
	nej
	ja
	selvstændigt
	De har 8 afvandingskommissionskendelser der ligger i hver sin arkivkasse
	19 enkelte heraf 1 gammelt og 8 dobbelte heraf 3 gamle
	23,300
	stueplan
	
	
	Herning
	bogstavorden efter mandens navn

	59
	Skjern
	aktnummer
	nej
	nej
	selvstændigt
	nej
	4 enkelte og 12 dobbelte med alle 4 skuffer i højden
	18,900
	1. etage
	nej ingen elevator
	Herning
	bogstavorden efter mandens navn

	60
	Holstebro
	aktnummer
	nej
	nej
	selvstændigt
	nej
	3 enkelte og 13 dobbelte
	19,600
	1. etage
	ja
	
	Holstebro
	bogstavorden efter mandens navn

	61
	Struer
	aktnummer
	nej
	både og
	selvstændigt
	nej
	13 dobbelte aktskabe med 8 skuffer i hver
	16,000
	1. etage
	nej ingen elevator
	Holstebro
	bogstavorden efter mandens navn

	62
	Lemvig
	aktnummer
	nej
	ja
	selvstændigt
	nej
	7 enkelte heraf 2 gamle jernskabe og 6 dobbelte heraf 5 gamle
	12,400
	stueplan
	
	
	Holstebro
	bogstavorden efter mandens navn

	63
	Århus
	aktnummer
	Ja 4 gange. Mapperne står opdelt afdelingsvis. Tingbogen er ikke rettet til.
	ja
	fortløbende
	nej
	102 enkelte og 39 dobbelte
	100,000
	stueplan
	
	
	Århus
	før 93 efter mandens navn og efter 93 efter datoorden

	64
	Skanderborg
	aktnummer
	ja 2 gange, Odder er tidligere lagt ind under Skanderborg. Disse akter er markeret med et O foran aktnr. Feks. OA OB OC - tingbogen er tillige rettet til på samme måde
	ja
	selvstændigt
	nej
	38 enkelte og 2 dobbelte
	29,400
	1. etage
	nej
	
	Horsens
	bogstavorden efter mandens efternavn

	64
	afdelingskontoret på Samsø
	aktnummer
	nej
	ja
	fortløbende
	nej
	3 enkelte og 2 dobbelte gamle jernskabe
	4,600
	stueplan
	
	
	Horsens
	

	65
	Silkeborg
	aktnummer
	nej
	ja
	selvstændigt
	nej
	26 enkelte heraf 23 gamle jernskabe og 12 dobbelte gamle jernskabe
	31,550
	stueplan
	
	
	Holstebro
	sorteret efter datoorden

	66
	Grenaa   
	aktnummer
	nej
	ja
	selvstændigt
	nej
	12 enkelte heraf 2 gamle jernskabe og 9 dobbelte heraf 3 gamle jernskabe
	18,900
	stueplan, men der er trapper op til huset
	Randers
	bogstavorden efter mandens efternavn herefter mandens fornavn

	66
	Grenaa afdelingskontoret i Ebeltoft
	aktnummer
	nej
	både og 
	selvstændigt
	nej
	5 enkelte jernskabe heraf 2 gamle og 10 dobbelte heraf 4 gamle jernskabe
	17,500
	stuen
	
	
	Randers
	

	67
	Randers
	aktnummer
	Ja, der er dobbeltaktering fra tidligere retskredssammenlægninger. Fra A-F 3 gange og fra G til X 2 gange.  Omslagene er påført et ekstra bogstav : H - for Herred, R - for Rougsø og B - for Byen. Tingbogen er ikke rettet til på samme måde. De har selv lister, så de ved, hvilken mappe, de skal lede efter. Ejerlejlighederne er placeret i særskilte skabe angivet med deres egne aktmappenr. nemlig Å- og dobbeltbogstavsorden
	både og 
	selvstændigt
	nej
	18 enkelte gamle jernskabe og 23 dobbelte gamle jernskabe
	40,000
	1. etage
	nej
	
	pr. 1/1 regner man med at flytte tinglysningen til Mirabellavej 11, Randers, som er beliggende i stueplan
	bogstavorden efter mandens navn

	68
	Mariager
	Aktnummer
	Nej
	Nej
	?
	?
	1 dobbeltjernskab, 6 dobbelt- +  8 enkeltstålskabe
	11,900
	Stue?
	?
	Er skannet
	Hobro
	bogstavorden efter mandens navn

	69
	Viborg
	Aktnummer
	Ja, men det drejer sig kun om 3 til 4 mapper som er dobbelte. De står sammen i skabene.Skal vi bede dem om at omaktere, eller skal de bare leve med 2 filer?
	nej
	selvstændigt
	nej
	7 enkelte heraf 2 gamle jernskabe og 21 dobbelte heraf 14 gamle jernskabe
	17,000
	1. etage
	nej
	
	Viborg
	sorteret efter datoorden

	70
	Kjellerup
	aktnummer
	nej
	ja
	selvstændigt
	nej
	12 enkelte heraf 1 gammelt jernskab og 8 dobbelte heraf 2 gamle jernskabe
	19,800
	stueplan
	
	
	Viborg
	bogstavorden efter mandens navn og datoorden

	71
	Skive
	aktnummer
	I skive er det tilfældigt, hvad der er dobbeltakteret.  De står sammen med de andre. Mindst 2 til 300 akter vil være dobbelte. Enkelte steder har de 3 ens. Ejerlejlighederne står samlet i et skab for sig med eget bogstav. Tingbog er ikke rettet til 
	Ja
	selvstændigt
	nej
	4 enkelte og 16 dobbelte gamle jernskabe
	25,000
	stueplan
	
	
	Hobro
	bogstavorden efter  mandens navn

	72
	Nykøbing Mors
	aktnummer
	nej
	nej
	selvstændigt
	nej
	3 enkelte og 7 dobbelte gamle jernskabe
	11,500
	stueplan
	
	
	Holstebro
	bogstavorden efter mandens navn

	73
	Thisted
	aktnummer
	nej
	nej
	selvstændigt
	nej
	8 enkelte gamle jernskabe og 14 dobbelte gamle jernskabe
	15,150
	stuen
	
	
	Holstebro
	bogstavorden efter mandens efternavn hefter fornavn

	74
	Fjerretslev
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Er skannet
	Hobro
	bogstavorden efter parternes efternavne

	75
	Nibe
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Er skannet
	Hobro
	alfabetisk efternavne

	76
	Aalborg
	aktnummer
	Ja, 2 gange, Ålborg og Nr. Sundby. Skabene står hver for sig. Nr. Sundby akter er angivet med A- foran aktmappenr. Tingbogen er ikke rettet til.
	både og 
	selvstændigt
	nej
	80 enkelte og 24 dobbelte
	79,800
	1. etage
	Ja
	
	
	bogstavorden efter mandens navn

	77
	Terndrup
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Er skannet
	Hobro
	bogstavorden - datoorden- manden først

	78
	Hobro
	aktnummer
	nej
	nej
	selvstændigt
	nej
	6 enkelte heraf 2 gamle jernskabe og 6 dobbelte gamle jernskabe
	13,705
	1. etage
	Nej
	
	Hobro
	bogstavorden efter mandens navn og datoorden

	79
	Sæby
	aktnummer
	nej
	ja
	selvstændigt
	ja
	9 enkelte heraf 3 gamle jernskabe og 10 dobbelte heraf 7 gamle jernskabe
	19,800
	stueplan
	
	
	Hjørring
	alfabetisk orden

	80
	Frederikshavn
	aktnummer
	Ja 2 gange. Frederikshavn og Skagen. Skabene står hver for sig. Der er ikke rettet til på omslag ej heller i tingbog
	nej
	selvstændigt
	nej
	5 enkelte og 35 dobbelte
	23,300
	stueplan
	
	
	Hjørring
	sorteret alfabetisk

	81
	Hjørring
	aktnummer
	Nej
	nej
	selvstændigt
	nej
	27 enkelte og 15 dobbelte heraf 3 gamle jernskabe
	37,200
	stueplan
	
	
	Hjørring
	bogstavorden efter mandens navn

	82
	Brønderslev
	aktnummer
	nej
	ja
	selvstændigt
	nej
	5 enkelte heraf 4 gamle jernskabe og 12 dobbelte heraf 7 gamle jernskabe
	21,800
	1. etage
	Nej
	
	Hjørring
	bogstavorden efter mandens navn

	Sum
	
	
	
	
	
	
	
	2,120,805
	
	
	
	
	


Bilag 2. Beskrivelser fra udvalgte retskredse 

Dette bilag indeholder en udførlig beskrivelse af hver af de retskredse, som ikke følger hovedreglen for navngivning af akter.

Den eller de valgte skanningsleverandører skal inden planlægningen med de enkelte retskredse begynder, kontakte både Domstolsstyrelsen for at sikre at opdateringer og præciseringer til nedenstående informationer kan gives. 

Bilag 2.1 Retskreds 1, København

København akterer efter hovedreglen med aktmappenummer, men Københavns Byret består af i alt 5 afdelinger, der alle bruger de samme aktmappenumre – det vil sige, at der dobbeltakteres. Det er vigtigt at holde afdelingerne adskilt som små retskredse.  

I København skal afdelingens nummer tilføjes til aktens nummer med romertal. Tallet skal placeres bagved i skabsangivelsen og holdes adskilt fra skabsangivelsen med en bindestreg, således for akterne D 234

01_D-I_234

01_D-II_234

01_D-III_234

01_D-IV_234

01_D-V_234

Ejerlejligheder ved Københavns Byret

Aktmapperne for ejerlejligheder står selvstændigt i egne skabe og skuffer (i alle 5 afdelinger). Leverandøren skal være opmærksom på, at der ikke er brugt aktmappenumre. Omslagene er alene angivet med en tekst, der indeholder information om kvarteret (ejerlav), matr.nr. samt ejerlejlighedsnummeret.

På skufferne er der angivet kvarteret.

Tinglysningskontoret vil informere med skilte eller lign om hvilken bogstavkombination, der skal tildeles aktmapperne under skabsangivelsen.

Identifikationen af en ejerlejlighedsakt kan f.eks. se således ud:

01_UKK_3034_455

Der repræsenterer

Retskreds nr. 1, 

ejerlav Udenbys Klædesbo, København, 

matr.nr. 3034, 

ejerlejlighed nr. 455.

Skabsangivelsen  ”UKK”  vil fremgå  af skilte i skufferne eller på anden måde, men er ikke angivet på aktmappen.

Det bemærkes, at afdelingens nummer, romertallene, ikke skal tilføjes for så vidt angår ejerlejligheder, da bogstavkombinationen under skabsangivelsen allerede gør aktnummeret  unikt.

Bilag 2.2 Retskreds 7, Hvidovre

Hvidovre har 2 akteringssystemer – ét efter matrikelnummer i Hvidovre og ét efter aktmappenummer i Avedøre.

Netop fordi retskredsen anvender to forskellige akteringsmåder er det nødvendigt, at lave en variant af hovedreglen omkring måden, hvorpå aktering skal ske, når ejendommene er sorteret i matrikelnummerorden. Vær derfor opmærksom på, at ved indskanning af Hvidovre retskreds, skal bogstavet i matrikelnummeret ikke angivet i feltet til skabsangivelse, men i stedet for være foranstillet i feltet til mappenummer.

Hvidovre:

På akterne er der ikke angivet et aktmappenummer, men  i stedet for et matrikelnummer. 

F.eks. kan aktmappen for en ejendom i Hvidovre have følgende tekst anført:

” Hvidovre By, Hvidovre, matr.nr. 23 A”.

Ovennævnte ejendom skal konverteres således: 07_  A 23

Feltet til skabsangivelse skal holdes tomt.

07(retskredsnummer)

A23 (mappenummer, bestående af tal fra matrikelnummeret).

Ejerlejligheder i Hvidovre

F.eks. kan aktmappen for en ejerlejlighedsejendom i Hvidovre have følgende tekst anført:

”Ejerlejlighed nr. 1 

Matr.nr. : 3 AQ, 3 AS Hvidovre by, Hvidovre”

Ovennævnte ejendom skal konverteres således: 07_  _AQ3_1

07 (retskredsnummer)

AQ3  (mappenummer, bestående af tal fra matrikelnummeret) 

1 (ejerlejlighedsnummeret)

Bemærk at AS3 ikke også skal indtastes!

Avedøre:

Akterne vedrørende Avedøre står selvstændigt i lokalet.

På alle omslagene er der angivet det ”normale” aktmappenummer, hvorfor hovedreglen skal følges også for ejerlejlighederne.
Bilag 2.3 Retskreds 8, Rødovre

I Rødovre har man akteret efter ejendommens matrikelnummer, der er angivet på selve aktmappen med håndskrift. Samme matrikelnummer kan forekomme flere gange, og derfor skal leverandøren indtaste bogstavsforkortelsen for ejendommens ejerlav i feltet til skabsangivelse.

Leverandøren skal således indtaste ejendommens ejerlavsforkortelse som skabsangivelse og matrikelnummeret i omvendt rækkefølge som mappenummer. Hvis der f.eks. er tale om ejendommen ”9 BQ Rødovre, skal leverandøren taste ”RØR” som skabsangivelse og ”BQ9” i feltet for mappenummer (08_RØR_BQ9).

Personalet ved embedet vil forud for afhentningen tydeligt have markeret, hvilken bogstavkombination som skal anvendes for de enkelte mapper. Denne information vil IKKE fremgå af tekst på aktmappen, men vil i stedet for tydeligt fremgå på anden måde, f.eks. et skilt i aktskuffen, der tydeligt viser, hvilke aktmapper som hører til et konkret ejerlav og som derfor skal tildeles en angiven bogstavkombination.

Ejerlejligheder i Rødovre

Skal navngives som de øvrige ejendomme, dog blot tillige med angivelse af lejlighedsnummer. F.eks. kan aktmappen for en ejerlejlighedsejendom i Rødovre have følgende tekst anført:

”EJERLEJLIGHED NR. 1  MATR 9 BQ RØDOVRE BY OG SOGN”

Ovennævnte ejendom skal konverteres således: 

08_RØR _BQ9_1

08 (retskredsnummer)

RØR (skabsangivelse) – personalet skal angive denne bogstavkombination 

BQ9(mappenummer, bestående af tal og bogstaver for matrikelnummeret, dog angivet i omvendt rækkefølge)  

1 (ejerlejlighedsangivelse) 
Bilag 2.4 Retskreds 17, Frederikssund

Leverandøren skal være opmærksom på at afdelingskontoret i Frederiksværk sammenlægges med Frederikssund pr. 1. januar 2007, hvorefter der bliver dobbeltaktering. Se nedenstående eksempel for akt A 100.

Aktmapper vedrørende Frederikssund skal navngives således: 17_A-I_100

Aktmapper vedrørende Frederiksværk skal navngives således: 17_A-II_100

Romertallet skal tilføjes bagved skabsangivelsen og adskilles med en bindestreg.

Bilag 2.5 Retskreds 23, Slagelse

I Slagelse skal leverandøren være opmærksom på at ejerlejligheder både akteres selvstændigt og fortløbende. 

Bilag 2.6 Retskreds 28, Næstved

I Næstved skal leverandøren være opmærksom på dobbeltaktering efter en tidligere retskreds-sammenlægning. Der vil forekomme de samme akter for Næstved og Præstø.

Næstved holder allerede omslagene adskilt hver for sig i lokalet, og personalet vil informere med skilte eller lign.

Akter vedrørende Næstved skal navngives således, for en akt A 100: 

28_A-N_100

Akter vedr. Præstø skal navngives således, for en akt A 100: 

28_A-P_100

Bilag 2.7 Retskreds 29, Vordingborg

I Vordingborg skal leverandøren være opmærksom på dobbeltaktering efter en tidligere retskredssammenlægning. Der vil forekomme de samme akter for Vordingborg (lokalt kaldt Sjælland) og Møn som tidligere var et bitingsted. Akter vedr. Møn har fået et foranstillet M i bogstavsfeltet.

Vordingborg holder allerede omslagene adskilt hver for sig i lokalet, og personalet vil informere med skilte eller lignende..
Akter vedrørende Vordingborg skal navngives således for en akt A 100:

29_A-V_100

Akter vedrørende Møn skal navngives således for en akt MA 100:

29_A-M_100

Bilag 2.8 Retskreds 30, Nykøbing Falster

På Nykøbing Falster skal leverandøren være opmærksom på at ejerlejligheder både akteres selvstændigt og fortløbende. 

Bilag 2.9 Retskreds 31, Maribo

I Maribo skal leverandøren være opmærksom på dobbeltaktering efter en tidligere retskredssammenlægning. Der vil forekomme de samme akter for Maribo, Rødby og Sakskøbing.

Maribo holder allerede skabene for de 3 områder adskilt hver for sig i lokalet, og personalet vil informere med skilte eller lignende.

Akter vedrørende Maribo skal navngives således for en akt A 100:

31_A-M_100         M (Maribo)

Akter vedrørende Rødby skal navngives således for en akt A 100:

31_A-R_100          R(Rødby)

Akter vedrørende Sakskøbing skal navngives således for en akt A 100:

31_A-S_100          S(Sakskøbing)

Bilag 2.10 Retskreds 32, Nakskov

I Nakskov skal leverandøren være opmærksom på at ejerlejligheder akteres fortløbende. 

Bilag 2.11 Retskreds 33, Rønne

I Rønne skal leverandøren være opmærksom på dobbeltaktering efter en tidligere retskredssammenlægning. Der vil forekomme de samme akter for Rønne og Neksø.

Rønne holder allerede skabene hver for sig i lokalet, og personalet vil informere med skilte eller lign. 

Akter vedrørende Rønne skal navngives således for en akt A 100:

33_A-R_100

Akter vedrørende Neksø skal navngives således for en akt A 100:

33_A-N_100

Bilag 2.12 Retskreds 34, Odense 
I Odense skal leverandøren være opmærksomme på dobbeltaktering efter tidligere retskredssammenlægninger. Der vil forekomme de samme akter for Nordfyn, Kerteminde, Lunde-skam, Byen og Herredet.

Odense holder allerede skabene for de 5 områder adskilt gruppevis i lokalet, og personalet vil informere med skilte eller lignende.

Akter vedr. Nordfyn skal navngives således for en akt A 100:

34_A-N_100

Akter vedr. Kerteminde skal navngives således for en akt A 100:

34_A-K_100

Akter vedr. Lunde-skam skal navngives således for en akt A 100:

34_A-L_100

Akter vedr. Byen skal navngives således for en akt A 100:

34_A-B_100

Akter vedr. Herredet skal navngives således for en akt A 100:

34_A-H_100

Ejerlejligheder:

I Odense skal leverandøren være opmærksom på at ejerlejligheder både akteres selvstændigt og fortløbende. 

Bilag 2.13 Retskreds 35, Nyborg

Leverandøren skal være opmærksom på at et afdelingskontor i  Kerteminde sammenlægges med Nyborg 1. januar 2007. Se nedenstående eksempel for akt A 100.

Aktmapper vedrørende Nyborg skal navngives således: 35_A-I_100

Aktmapper vedrørende  Kerteminde skal navngives således: 35_A-II_100

Bilag 2.14 Retskreds 37, Rudkøbing

I Rudkøbing skal leverandøren være opmærksom på dobbeltaktering efter en tidligere retskreds sammenlægning. Der vil forekomme de samme akter for Rudkøbing og Ærø.

Rudkøbing holder allerede skabene hver for sig i lokalet, og personalet vil informere med skilte eller lign. 

Akter vedr. Rudkøbing skal navngives således for en akt A 100:

37_A-R_100

Akter vedr Ærø skal navngives således for en akt A 100:

37_A-Æ_100  

Ejerlejligheder:
Ejerlejlighederne er fortløbende akteret. 

Bilag 2.15 Retskreds 40, Middelfart

I Middelfart skal leverandøren være opmærksom på at ejerlejligheder både akteres selvstændigt og fortløbende. 

Bilag 2.16 Retskreds 41, Haderslev

I Haderslev er det hovedreglen at man akterer efter ejendommens matrikelnummer, der er angivet på selve aktmappen med håndskrift. Nogle ejendomme er dog tildelt unikke aktnumre.  Der er anvendt aktnumrene Ø 1 – 800, H 1- 800, AA 1 – 800 og V 1 – ca 150 som selvstændige aktnumre. Hvis en aktmappe har fået tildelt et selvstændigt aktnummer vil det fremgå af akten. Andre mapper vil have oplysninger om matrikelnummer på aktmappen.

Når en aktmappe har matr.nr. angivet skal leverandøren indtaste ejendommens ejerlavs-bogstavskode som skabsangivelse og ejendommens matrikelnummer som mappenummer. Hvis der f.eks. er tale om ejendommen ”Haderslev By, Haderslev, matr.nr. 4 B”, skal leverandøren taste HBH i feltet til skabsangivelse og B4 i feltet for mappenummer (matrikelnummeret i omvendt rækkefølge, først bogstav/er, så tal..

Personalet ved embedet vil forud for afhentningen tydeligt have markeret, hvilken bogstavsskombination som skal anvendes for de enkelte mapper. Denne information vil IKKE fremgå af tekst på aktmappen, men vil i stedet for tydeligt fremgå af anden information, f.eks. et skilt i aktskuffen, der tydeligt viser, hvilke aktmapper som hører til et konkret ejerlav og som derfor skal tildeles en angiven bogstavkombination.

Ejerlejligheder i Haderslev

F.eks. kan aktmappen for en ejerlejlighedsejendom i Haderslev have følgende tekst anført:

”matr.nr. 39 Haderslev, ejerl. Nr. 1”

Ovennævnte ejendom skal konverteres således: 41_HBH _39_1

41 (retskredsnummer)

HBH (skabsangivelse) – personalet vil informere om denne bogstavkombination 

39  (mappenummer, bestående af tal og bogstaver for matrikelnummeret, dog angivet i omvendt rækkefølge)  Bemærk i dette tilfælde består det kun af tal! 

1 (ejerlejlighedsnummeret)

Det bemærkes også, at Haderslev har ejerlejligheder der akteres fortløbende, dog alene indenfor gruppen af aktbogstaver Ø 1 – 800, H 1- 800, AA 1- 800 og V 1 - 160.

Fortløbende:

Ejerlejlighederne er fortløbende akteret. Derved menes, at der vil være en akt for hovedejendommen med sit eget aktnummer, f.eks. Ø 556, og bagved vil alle ejerlejlighedernes akter befinde sig. Disse har alle fået tildelt et fortløbende nummer der svarer til ejerlejlighedens nummer.

Det fortløbende nummer vil fremgå af aktomslaget enten som fortrykt nummer eller et håndskrevet nummer. Leverandøren skal da altid anvende det håndskrevne.

Håndskrevet f.eks. ”Ejerlejlighed nr. 1”    eller

         ” Matr.nr. 44 eg Hejls – ejerl. Nr. 1”

Leverandøren skal være opmærksom på at hovedakten er en del af ejerlejlighedens aktnummer og skal indtastes i forbindelse med filnavngivningen. Således ved en hovedakt Ø 556 og tilhørende 4 ejerlejlighedsmapper navngives:

Hovedakten oprettes 41_Ø_556

Hvorefter ejerlejligheder oprettes efterfølgende

41_Ø_556_1

41_Ø_556_2

41_Ø_556_3

41_Ø_556_4

Bilag 2.17 Retskreds 42, Rødding

I Rødding har man akteret efter ejendommens matrikelnummer, der er angivet på selve aktmappen med håndskrift.

Når en aktmappe har matr.nr. angivet skal leverandøren indtaste ejendommens ejerlavs-bogstavskode som skabsangivelse og ejendommens matrikelnummer som mappenummer. 

Personalet vil have angivet, at ejendommen skal tilføjes skabsangivelse RØD. 

Ejendommen skal så navngives således:

42_RØD_1522

42 (retskredsnummer)

RØD (skabsangivelse) – personalet skal angive denne bogstavkombination 

1522  (mappenummer, bestående af tal og bogstaver for matrikelnummeret, dog angivet i omvendt rækkefølge)  Bemærk i dette tilfælde består det kun af tal! 

Personalet ved embedet vil forud for afhentningen tydeligt have markeret, hvilken bogstavkombination som skal anvendes for de enkelte mapper. Denne information vil IKKE fremgå af tekst på aktmappen, men vil i stedet for tydeligt fremgå af anden information, f.eks. et skilt i aktskuffen, der tydeligt viser, hvilke aktmapper som hører til et konkret ejerlav og som derfor skal tildeles en angiven bogstavkombination.

Ejerlejligheder i Rødding

F.eks. kan aktmappen for en ejerlejlighedsejendom i Skodborg have følgende tekst anført: ”EJERLEJLIGHED NR. 1  MATR 296 SKODBORG”

Ovennævnte ejendom skal konverteres således: 

42_SKO _296_1

42 (retskredsnummer)

SKO (skabsangivelse) – personalet skal angive denne bogstavkombination 

296 (mappenummer, bestående af tal og bogstaver for matrikelnummeret, dog angivet i omvendt rækkefølge)  Bemærk i dette tilfælde består det kun af tal! 

1 (ejerlejlighedsnummeret)

Bilag 2.18 Retskreds 46, Tønder

I Tønder skal leverandøren være opmærksom på dobbeltaktering efter en tidligere retskredssammenlægning. Der vil forekomme de samme akter for Tønder og Løgumkloster og indenfor Tønder kan samme akt forekomme helt op til 9 gange.

Tønder holder allerede skabene for Tønder og Løgumkloster hver for sig i lokalet, og personalet vil informere med skilte eller lign. 

Akter vedr. Tønder skal navngives således for en akt A 100:

46_A-T-100

Akter vedr Løgumkloster skal navngives således for en akt A 100:

46_A-L_100            

Vedr. akterne under bogstaverne A – I i Tønderområdet, skal leverandøren være særligt opmærksom på  følgende:

At ejerlavskoden for den pågældende ejendom skal tilføres filnavnet i feltet til skabsangivelse.  Koden skal tilføjes samtidigt med, at der skal tilføjes bogstav for området.

Et eksempel: Ejendommen, matr.nr. 566 B, Abild har aktnummer D 123 som er angivet på mappen.

Mappen ligger i en skuffe, der udelukkende indeholder ejendomme i ejerlavet Abild. 

Personalet vil på tydelig vis have angivet hvilken ejerlavskode som skal indtastes for de forskellige skuffer.

Ejendommen vil således komme til at få filnavnet:

 46_D-T/ABI_100

46 (retskredsnummer)

D (aktbogstav)

-T (tilføjet oplysning om Tønder-området)

/ABI (skråstreg samt ejerlavskode)

100 (aktnummer)

Bilag 2.19 Retskreds 56, Brædstrup

Ejerlejligheder:

Ejerlejlighederne er fortløbende akteret.

Bilag 2.20 Retskreds 57, Herning

I Herning bemærkes at alle ejerlejligheder akteres selvstændigt. Derudover er alle ejerlejlighedsmapper angivet med et 2-tal bagved det fortrykte bogstav. Dette 2-tal skal indtastes filnavngivningen. Hvis der på en mappe er anført A2-100 navngives således:

57_A2_100

Bilag 2.21 Retskreds 63, Århus

I Århus akteres efter aktmappenummer , men Århus byret består af i alt 4 afdelinger, der alle bruger de samme aktmappenumre - der dobbeltakteres. Det er vigtigt at holde afdelingerne adskilt som små retskredse, ellers vil man få flere enslydende filer.  

I Århus skal afdelingens nummer tilføjes til aktens nummer med romertal. Tallet skal placeres bagved i skabsangivelsen og holdes adskilt fra skabsangivelsen med en bindestreg, således for akterne D 234

63_D-I_234

63_D-II_234

63_D-III_234

63_D-IV_234

Ejerlejligheder:

Ejerlejlighederne er fortløbende akteret. 

Bilag 2.22 Retskreds 64, Skanderborg - Afdelingskontoret på Samsø

Leverandøren skal være opmærksom på afdelingskontoret på Samsø, der hører under Skanderborg Retskreds, hvorefter der bliver dobbeltaktering. Se nedenstående eksempel for akt A 100.

Aktmapper vedrørende Skanderborg skal navngives således: 64_A-I_100

Aktmapper vedrørende Samsø skal navngives således: 64_A-II_100

Fortløbende:

Ejerlejlighederne er fortløbende akteret. 

Det  bemærkes, at i Skanderborg har man haft en tidligere retskredssammenlægning med Odder. Odder akterne står IKKE særskilt adskilt på kontoret, men akterne/omslagene er markeret med O foran aktnummer. Dette bogstav O skal indtastes i forbindelse med filnavngivningen. F.eks. navngives OA 100 og OB 100 og OC 100 således:

64_OA-I_100

64_OB-I_100

64_OC-I_100

Bilag 2.23 Retskreds 66, Grenaa – afdelingskontoret i Ebeltoft
Leverandøren skal være opmærksom på afdelingskontoret i Ebeltoft, der hører under Grenaa Retskreds hvorefter der bliver dobbeltaktering. Se nedenstående eksempel for akt A 100.

Aktmapper vedrørende Grenaa skal navngives således: 66_A-I_100

Aktmapper vedrørende Ebeltoft skal navngives således: 66_A-II_100

Bilag 2.24 Retskreds 67, Randers

I Randers skal leverandøren være opmærksomme på dobbeltaktering efter en tidligere retskredssammenlægning. Nærmere bestemt vil aktmapperne fra bostaverne A til F forekomme 3 gange og fra G til X 2 gange. 

Der vil forekomme de samme akter for områderne Herred, Rougsø og Byen

Randers holder allerede skabene for de 3 områder adskilt gruppevis i lokalet, og personalet vil informere med skilte eller lign.

Omslagene er allerede rettet til med et ekstra bogstav: 

H- for Herred, 

R- for Rougsø og 

B- for Byen 

som vil være angivet yderst til højre på forsiden af omslaget. Se vedlagte eksempel.

Dette bogstav skal tilføjes foran skabsangivelsen med en bindestreg imellem.

Akter vedr. Herred skal navngives således for en akt A 100:

67_A-H_100                    

Akter vedr. Rougsø skal navngives således for en akt A 100:

67_A-R_100

Akter vedr. Byen skal navngives således for en akt A 100:

67_A-B_100

Bilag 2.25 Retskreds 71, Skive

I Skive har det akteret selvstændigt, men hvor der er to mapper med samme aktnummer vil der være angivet en ejerlavskode med sort sprittuds som også skal indtastes.

Eksempel:

Ejendommen Skive By, Skive, matr.nr. 345 B, har aktnummer D 456.

Da en anden ejendom også har nummer D 456, har personalet på mappen vedr. Skive By, Skive skrevet SBS.

Aktmappen skal have følgende filnavn:

71_D-SBS_456

71 (retskredsnummer)

D (aktbogstav)

-SBS (skråstreg samt ejerlavskode fra mappens forside)

456 (aktnummer).

Bilag 2.26 Retskreds 76, Ålborg
I Aalborg skal leverandøren være opmærksom på dobbeltaktering efter en tidligere retskredssammenlægning.

 Der vil forekomme de samme akter for Aalborg og Nr. Sundby, dog med den forskel at Nr. Sundbys akter er angivet med et bogstav A i øverste højre hjørne på omslaget. Se vedlagte eksempel.

Dette bogstav A skal konverteres til et N, der skal tilføjes i skabsangivelsen med en bindestreg imellem således:.

76_A-N_122

Akter vedr. Aalborg skal navngives med et A, således for en akt B 100:

76_B-A_100

Bilag 2.27 Retskreds 80, Frederikshavn

I Frederikshavn skal leverandøren være opmærksom på dobbeltaktering efter en tidligere retskredssammenlægning. Der vil forekomme de samme akter for Frederikshavn og Skagen.

Frederikshavn holder allerede omslagene adskilt hver for sig i lokalet, og personalet vil informere med skilte eller lign.

Akter vedrørende Frederikshavn skal navngives således, for en akt A 100: 

80_A-F_100

Akter vedrørende Skagen skal navngives således, for en akt A 100: 

80_A-S_100

Bilag 3. Opdelingen af leverancen i puljer

Hovedskanningsopgaven er opdelt i følgende puljer:

	 
	Pulje 1
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	Rækkefølge
	Retskredsnr.
	Navn
	Antal akter
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	1
	12
	Tårnby
	17.500
	 

	2
	27
	St. Heddinge
	13.000
	 

	3
	19
	Køge
	26.600
	 

	4
	82
	Brønderslev
	21.800
	 

	5
	65
	Silkeborg
	31.550
	 

	6
	29
	Vordingborg
	22.500
	 

	7
	76
	Aalborg
	79.800
	 

	8
	40
	Middelfart
	16.100
	 

	9
	35/2
	Afd.kontoret i
	 

	 
	 
	Kerteminde og
	 

	10
	35/1
	Nyborg
	20.000
	 

	11
	39
	Assens
	12.920
	 

	 
	 
	 
	261.770
	 

	 
	 
	 
	 
	 


	 
	Pulje 2
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	Rækkefølge
	Retskredsnr.
	Navn
	Antal akter

	 
	 
	 
	 
	 

	12
	71
	Skive
	22.174
	 

	13
	66/2
	Ebeltoft
	17.500
	 

	14
	20
	Ny. Sj.
	39.700
	 

	15
	48
	Holsted
	12.800
	 

	16
	42
	Rødding
	12.600
	 

	17
	50
	Varde
	31.000
	 

	18
	47
	Ribe
	15.000
	 

	19
	51
	Grindsted
	15.160
	 

	20
	63
	Århus
	100.000
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	265.934
	 

	 
	 
	 
	 
	 


	 
	Pulje 3
	 
	 
	 

	Rækkefølge
	Retskredsnr.
	Navn
	Antal akter
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	21
	38
	Faaborg
	14.375
	 

	22
	37
	Rudkøbing
	15.925
	 

	23
	4
	Lyngby
	36.400
	 

	24
	2
	Frederiksberg
	20.000
	 

	25
	18
	Roskilde
	63.500
	 

	26
	31
	Maribo
	17.500
	 

	27
	32
	Nakskov
	16.500
	 

	28
	30
	Ny. Falster
	32.600
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	216.800
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 


	 
	Pulje 4
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	Rækkefølge
	Retskredsnr.
	Navn
	Antal akter

	 
	 
	 
	 
	 

	29
	49
	Esbjerg
	32.800
	 

	30
	52
	Vejle
	28.700
	 

	31
	54
	Fredericia
	26.000
	 

	32
	53
	Kolding
	27.000
	 

	33
	79
	Sæby
	19.800
	 

	34
	80
	Frederikshavn
	23.300
	 

	35
	81
	Hjørring
	37.200
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	194.800
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 


	 
	 
	 
	 
	 

	 
	Pulje 5
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	Rækkefølge
	Retskredsnr.
	Navn
	Antal akter
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	36
	73
	Thisted
	15.150
	 

	37
	72
	Ny. Mors
	11.500
	 

	38
	61
	Struer
	16.000
	 

	39
	62
	Lemvig
	12.400
	 

	40
	60
	Holstebro
	19.600
	 

	41
	58
	Ringkøbing
	23.300
	 

	42
	59
	Skjern
	18.900
	 

	43
	57
	Herning
	58.500
	 

	44
	33
	Rønne
	26.100
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	201.450
	 

	 
	 
	 
	 
	 


	 
	 
	 
	 
	 

	 
	Pulje 6
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	Rækkefølge
	Retskredsnr.
	Navn
	Antal akter
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	45
	26
	Ringsted
	16.000
	 

	46
	25
	Sorø
	11.000
	 

	47
	24
	Korsør
	14.700
	 

	48
	23
	Slagelse
	28.300
	 

	49
	28
	Næstved
	32.500
	 

	50
	34
	Odense
	100.000
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	202.500
	 

	 
	 
	 
	 
	 


	 
	 
	 
	 
	 

	 
	Pulje 7
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	Rækkefølge
	Retskredsnr.
	Navn
	Antal akter
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	51
	64/2
	Samsø
	4.600
	 

	52
	64/1
	Skanderborg
	29.400
	 

	53
	55
	Horsens
	44.100
	 

	54
	56
	Brædstrup
	12.900
	 

	55
	66
	Grenå
	18.990
	 

	56
	67
	Randers
	40.000
	 

	57
	3
	Gentofte
	26.200
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	176.190
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 


	 
	 
	 
	 
	 

	 
	Pulje 8
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	Rækkefølge
	Retskredsnr.
	Navn
	Antal akter
	 

	58
	70
	Kjellerup
	19.800
	 

	59
	69
	Viborg
	17.000
	 

	60
	46
	Tønder
	5.250
	 

	61
	43
	Aabenraa
	12.000
	 

	62
	44
	Gråsten
	12.000
	 

	63
	45
	Sønderborg
	24.800
	 

	64
	41
	Haderslev
	25.000
	 

	65
	21
	Holbæk
	25.600
	 

	66
	22
	Kalundborg
	11.350
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	152.800
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 


	 
	 
	 
	 
	 

	 
	Pulje 9
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	Rækkefølge
	Retskredsnr.
	Navn
	Antal akter
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	67
	36
	Svendborg
	51.100
	 

	68
	6
	Ballerup
	22.700
	 

	69
	5
	Gladsaxe
	10.000
	 

	70
	7
	Hvidovre
	11.000
	 

	71
	8
	Rødovre
	8.000
	 

	72
	10
	Brøndbyerne
	12.000
	 

	73
	11
	Tåstrup
	20.200
	 

	74
	9
	Glostrup
	10.000
	 

	75
	14
	Hørsholm
	22.400
	 

	76
	13
	Helsingør
	30.800
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	198.200
	 

	 
	 
	 
	 
	 


	 
	 
	 
	 
	 

	 
	Pulje 10
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	Rækkefølge
	Retskredsnr.
	Navn
	Antal akter

	 
	 
	 
	 
	 

	77
	15
	Hillerød
	33.200
	 

	78
	16
	Helsinge
	31.000
	 

	79
	17
	Fr.værk
	20.300
	 

	80
	17
	Fr.sund
	29.300
	 

	81
	1
	København
	108.170
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	221.970
	 

	 
	 
	 
	 
	 


Bilag 4. Relaterede dokumenter
	Dokument
	Eventuel reference

	IT-analyse af Tinglysningen, udarbejdet for Justitsministeriet af Deloitte. (Dateret 21. februar 2005)
	http://www.jm.dk/wimpdoc.asp?page=document&objno=73069


	Digital tinglysning – Arkitekturoplæg version 2.0, udarbejdet af Devoteam Fischer & Lorenz (Dateret 22 september 2005)
	www.e-tl.dk


	Foreløbig kravopgørelse for digitalisering af akterne i tinglysningen udarbejdet af Devoteam Fischer & Lorenz (Dateret 31 maj 2006)
	

	Indskanning af akterne i tinglysningen – det videre forløb og efter spørgemødet udarbejdet af Devoteam Fischer & Lorenz (Dateret 22. februar 2006)
	

	Digital tinglysning

Delbetænkning afgivet af Justitsministeriets Tinglysningsudvalg

Betænkning 1471 

(Dateret 15-02-2006)
	http://www.jm.dk/image.asp?page=image&objno=74870


	Udbudsmateriale for e-TL udarbejdet af Devoteam Fischer & Lorenz 
	www.e-tl.dk


Bilag 5. Citat fra SKI-aftalen om skanning af dokumenter

Mini-udbud

SKI’s kunder kan via et ”miniudbud” bede om en ordrespecifik markedspris, på enkeltstående ordre. 

SKI-kunden opgør sit anskaffelsesbehov og anmoder skriftligt på grundlag heraf om at modtage relevante tilbud indenfor en tilstrækkelig tidsfrist. Medmindre SKI-kunden har indgået en koordineringskøbsaftale med tre eller flere leverandører, skal kunden anmode om tilbud fra alle relevante kontraktleverandører (eventuelt fra en forhandler for hver kontraktleverandør) på rammekontrakten, bortset fra dem, der ikke er sortimentsmæssigt relevante for kundens anskaffelsesbehov. Hvis kunden har indgået en koordineringskøbsaftale med tre eller flere leverandører, kan kunden nøjes med at forespørge disse leverandører (eller en eventuelt tilknyttet forhandler til disses rammekontrakt) ved et eventuelt behov. I tilbuddet, der skal være skriftligt og fastsætte mængder, leveringstid m.v., skal der tilbydes en konkret ordrespecifik markedspris. Den ordrespecifikke markedspris skal være fastsat ud fra faktorer som f.eks. den estimerede prisudvikling på de konkrete produkter, leveringsterminer, råvarepris, produktionskapacitet, etc. 

Leverandøren skal til stadighed sørge for, at der for produkter gives samme ordrespecifikke markedspris, uanset om kunden anmoder Leverandøren eller en af Leverandørens eventuelt tilknyttede forhandlere herom. 

Kunden skal efterfølgende vurdere de indkomne tilbud ud fra tildelingskriteriet ”det økonomisk mest fordelagtige tilbud” baseret på de delkriterier, som blev anvendt ved udbuddet af nærværende rammekontrakt.

Alternativt kan kunden anvende de af delkriterierne, som kunden finder relevante for den pågældende anskaffelse, ligesom kunden kan vælge en anderledes vægtning af delkriterierne. Vægtningen skal fremgå af kundens anmodning om tilbud.
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Bilag 1 til udbudsbrev:


Kravspecifikation digitalisering af aktmapper i tinglysningen �(hovedskanningsopgaven)












































































































































































































































































































































































































































































